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1. INTRODUCCION

Este manual recoge de una manera amplia y detallada todas las instrucciones necesarias para realizar el
tramite de la automatricula desde cualquier dispositivo electrénico con acceso a Internet, recomendando
realizar dicho tramite desde un ordenador personal.

2. ACCESO E INFORMACION PREVIA

El servicio de automatricula de la Universidad de Zaragoza esta en la web de la Universidad
(http://www.unizar.es) y en la pagina de “Secretaria Virtual”, en el enlace:
Automatricula por Internet.

Al entrar encontrara en primer lugar un conjunto de pantallas de presentacion, en las que se dan las
especificaciones académicas requeridas, asi como informacién sobre precauciones en la navegacion,
posibilidad de consultas y comprobaciones, informacién genérica sobre los tramites a cumplimentar antes,
durante y después de la realizacion de la automatricula. La mayor parte de todas esas indicaciones e
informaciones se van a repetir en este manual, en los apartados que corresponda; se recomienda leerlas
atentamente antes de empezar para ver qué datos nos va a pedir la aplicacion y reunirlos, si no los
tenemos, para asi evitar problemas y “paradas” en la introduccion de la automatricula.

2.1. Qué estudiantes pueden automatricularse

Todos salvo las excepciones que en cada periodo de matricula se determinen por los centros, las cuales se
detallaran en la pagina web de informacion de automatricula.

En general, no se podran automatricular los estudiantes con matriculas con circunstancias especiales
(basicamente, estudiantes que vienen en el marco de programas de intercambio, simultaneidad de estudios,
cambios de estudios, traslados, y cambio de plan de estudios por extincion del anterior).

2.2. Donde matricularse

La automatricula puede ser realizada:
m Desde cualquier equipo con conexion a internet.
m En la sala de informatica habilitada en su centro universitario a tal efecto, donde

encontrara personal de secretaria para ayudarle a resolver las dudas que le surjan. En este caso,
debera tener cita previa de matricula. (En este curso se ha deshabilitado esta opcion)

2.3. Cuando automatricularse

El servicio de automatricula, disponible para titulaciones de Grados, Masteres y Doctorado, estara abierto en
los periodos oficiales de matricula, los cuales se detallan en el calendario académico del curso 2020/21, que
se puede consultar en:

http://academico.unizar.es/calendario-academico/calendario

En las titulaciones con limite de plazas en asignaturas optativas o en los grupos tendra que realizar la
matricula a partir del dia y hora que se le haya asignado en la cita previa. (Planes con control de cita)

Se puede consultar en el apartado “citas para matricula” en la pagina web:
http://www.unizar.es/secretaria virtual.html.
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En caso de no poder acceder, consulte con la secretaria de su centro (matricula de estudiantes de nuevo
ingreso en centros sin preinscripcion en septiembre, traslado de expediente, alumnos en lista de espera,
etc.).

2.4. Antes de empezar

Aseglrese de que dispone de la siguiente informacion:
m NIA (es lo mismo que el NIP) y
B Password o contraseiia administrativa de acceso al servicio.
El procedimiento dispuesto por la Universidad para la obtencion y recuperacion de NIP y
contrasefia administrativa puede encontrarse en:

https://sicuz.unizar.es/gestion-de-identidades/gestion-de-credenciales/gestion-de-credenciales-
inicio

POR FAVOR, guarde tanto el NIA/NIP como la contrasena cuidadosamente. Los necesitara
a lo largo de toda su actividad académica para varias gestiones.

m Cddigos de las asignaturas.

Aunque el programa le ayudara a identificar facilmente las asignaturas que componen su plan de estudios,
en algunos casos (por ejemplo, actividades académicas complementarias para estudios de grado) sera
preciso que introduzca Vd. los cddigos que las identifican.

Ademas, en los casos en que la asignacion no es automatica, es muy importante sefialar el cddigo de grupo
en el que le interesa ser incluido (por horario, por especialidad...), el cual a veces hay que confirmar en la
Secretaria del Centro responsable de la imparticién de esa asignatura/grupo.

Esta informacién puede ser consultada en la siguiente direccion web:
http://academico.unizar.es/oferta-estudios

Una vez abierta dicha pagina debera elegir la titulacion que le interesa, y encontrara abundante informacion,
incluyendo las asignaturas, con informacion detallada de cada una.

B Horarios de los grupos de clase.

Elija el horario y grupo (puede consultarlo en la pagina web de su centro) que, para cada asignatura, le
interesa ser incluido. Como hemos indicado anteriormente, conviene asegurarse del cddigo de grupo.

m Datos bancarios.
Si opta por la domiciliacion como medio de pago de la matricula, le serd preciso conocer los digitos que

identifican el Cadigo Internacional de Cuenta Bancaria (IBAN) de la cuenta bancaria que desee usar a
este fin.
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3. EN LA APLICACION

La aplicacion de Automatricula permite automatricularse desde cualquier equipo conectado a Internet. De
esta manera el alumnado no tiene la necesidad de acudir a secretaria para matricularse. La Automatricula
proporciona una interfaz amigable para que el proceso de matricula no suponga un problema. A lo largo del

proceso se muestra informacion y mensajes de aviso que permite realizar su matricula sin
conocimientos de gestion académica.

tener

3.1. Entrada a la aplicacion

Como ya hemos indicado, dicho acceso esta en el apartado “Secretaria Virtual” de la web de la Universidad

de Zaragoza, bajo el epigrafe Automatricula en Grado, Master Universitario y Doctorado.
La direccién web es: http://www.unizar.es/secretaria virtual.html

Universidad Zaragoza STUDIOS | 1D+ | INS N INTE NAL

" Informacion académica

Nuevo ingreso Grado Master oficial Doctorado Estudios propios Becas Internacionales Titulos

7

Automatricula en Grado, Master Universitario y Doctorado

» Citas para matricula (s6lo para Grado y Master)

@atricula por int@

» Pago por internet con tarjeta de crédito o débito por TPV

» Consulta de matricula

Pinchamos en Automatricula por Internet

Unidad SIGMA/Vicegerencia Académica

4 /23


http://www.unizar.es/secretaria_virtual.html

Manual de Automatricula - v.1.0 Junio de 2020

B
® |Wformacion académica

. - l

Nuevoingreso Grado Mésteroficial Doctorado  Estudiospropios Becas  Internacionales  Titulos

A Automatricula

. . o @ , > Inicio servicio automatricula
Bienvenido al servicio de automatricula por T —
. 1 Qué estudiantes pueden
Internet automatricularse

> 2 Equipo necesario
CURSO 2019-20 > 3 Dénde automatricularse
> :Cua i 2
>/ Calendario acadamics 4 ;Cuando automatricularse?

> 5 Antes de empezar

> 6Enlaaplicacién

Finalizados los plazos oficiales de matricula del curso 2019-20, el servicio de automatricula > 7 Pago de la matricula y entrega de la
por internet queda cerrado hasta el comienzo de los plazos del proximo curso académico. documentacion

> 8 Consideraciones finales

ENTRAR
La Universidad de Zaragoza le ofrece este servicio, mediante el cual puede realizar su matricula con: _

La pantalla que aparece es similar a ésta.
Pinchamos en el botdn Entrar:

% Universidad
Al Zaragoza

Iniciar sesién

a [

a Contrasefa

Pulse aquisino puede vercorrectamente la pagina

Introduzca su NIA (es lo mismo que el NIP) y su contrasefia administrativa; al introducir la contrasefia,
respete mayUsculas y minudsculas. Luego, pulse “Entrar”.
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# Inicio Matricula @

B Matricula
Matricula
B Consulta de Matricula

Datos Estadisticos

Zaragoza

Pulse sobre “Matricula” y “Matricula” otra vez hasta que se cargue la primera pantalla, la de datos
personales.

Una vez dentro del programa, disponiendo de la informacién que previamente ha preparado, no tendra
ningun problema en la introduccién de los datos. Hagalo ordenadamente, cumplimentando de forma
consecutiva la informacion que se le solicita en cada una de las pestanas superiores de los apartados “Mis
datos personales”, “Cuestionario estadistico”, “Asignaturas a matricular”, “Informaciéon del pago” y
“Confirmacion de la matricula”.

Una vez introducida la informacion, cuando llegue a la pagina encabezada con el epigrafe "Confirmacion de
la matricula", podra repasar su matricula y comprobar que todo es correcto. Si no es asi, o si quiere
modificar algin dato, pulse sobre el boton de la gestion a la que desee volver, donde podra hacer las
rectificaciones que desee.

3.2. Mis datos personales

Como verd, la introduccion de estos datos, no tiene mayor complicacion. En los casos de los domicilios y los
teléfonos, se teclean. En el resto de los campos, aparecen desplegables sobre los que se elige la opcion
adecuada. Cumpliméntelos si estdn en blanco o reviselos si ya le aparecen con la informacion de afos
anteriores.
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Nombre y apellidos DNI

Afo

Centro 100 - Facultad de Ciencias NIA

Estudio 127 - Quimica Tipo de Estudios 5 - Grado

Plan de estudios 452 - Graduado en Quimica Especialidad 0 - No especificada
Mis datos Cuesti in del
personales estadistico matricular pago

O 7= cumplimentar y revisar los Datos personales pulsar el botén Cuestionario estadistico para continuar

MIS DATOS PERSONALES

Niamero de la Seguridad Social

50000000000

Fuera de Espaiia O
Pais Espafia
Domicilio ¢/ Mercado, 4
Cédigo pastal 50410 pel
Localidad Cuarte De Huerva P
Provincia Zaragoza
Teléfono 976000000
Domicilio ¢/ Mercado, 4
Cédigo postal 50410 L
Localidad Cuarte De Huerva O
Provincia Zaragoza
Pais Espaia
Teléfono 976000000
He leido y acepto | siguiente i i6n sobre i6n de datos de la de Zaragoza.

Le recordamos que, de acuerdo al Reglamento UE 2016/679, de 27 de abril de 2016, de Proteccion de Datos de Carécter Personal, tiene el
derecho de revocar, en cuzlquier momento, el consentimiento prestado, asi como ejercer, ante la Universidad de Zaragoza, los derechos de
acceso, rectificacion, limitacion, oposicion o portabilidad de sus datos.

La cesién de datos para L2 cual se solicita consentimiento siempre es para entidades propias o parcialmente propias de La Universidad de
Zaragoza y/o organizaciones o empresas que deseen hacer participe al estudiante de informacién que pueda ser de su interés, relacionada

siempre con sus estudios y/o su insercion Laboral.

Autorizas |a cesion de datos?

O si O e

Fuera de Espaiia
Fecha de nacimiento

Pais de nacimiento
Localidad

Cédigo postal
Provincia

Pais nacionalidad

Teléfono Mévil
Otro teléfono mévil

E-mail

]
10/07/1996

Espafia

Zaragoza yel
50009 yel

Zaragoza

Espaiia

600000000
600000000 Opcional

@unizares

Unidad SIGMA/Vicegerencia Académica
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3.3. Cuestionario estadistico

En esta pestana se muestra informacién a cumplimentar correspondientes a datos estadisticos. Se rellenan
con la informacion disponible en los desplegables.

s

Mis datos Cuestio Asignaturas a Informacién del
personales matricular pago
@ Tras cumplimentar y revisar los Datos Estadisticos pulsar el botén Asi a para

@  Enaplicacion de la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de La Funcién Estadistica Pablica que regula La obligacién de los organismos piblicos de facilitar Los datos requerides por

el Instituto Nacional de i te que la
estadistico, el cual obliga a no difundir en ningln caso los datos personales.

encuesta. Los datos recogidos tienen una funcién estadistica y estdn amparados por el secreto

ESTIONARIO E STICO

Estos datos se usardn con fines estadisticos

Uittimo afio que cursé el estudio que le da acceso a este grado
Municipio del centro en el que cursd el ltimo afio del estudio que Le da acceso a este grado

Pais en que cursd el dltimo afio del estudio que le da acceso a este grado
Naturaleza del centro en el que cursd el estudio que le da acceso a este grado
Afio de acceso al Sistema universitario Espaiiol (SUE)

ELestudiante tiene otro titulo de ensefianza superior? En caso de que tenga varios, indicar el
de nivel superior

zAccede por primera vez al Sistema Universitario Espaiiol (SUE) durante este curso?
Estudio de acceso
Espedialidad del estudio de acceso

Trabajo remunerado del o de la estudiante durante el curso anterior

Media de horas queel dedict el afio pasado al grado, excluidos el
horario lectivo y las pricticas
zRecibié alguna beca para realizar sus estudios durante el curso anterior?
Procedencia de La beca recibida el curso anterior

Forma de admisién 3 este Grado Universitario

(¢Estudia idioma extranjero durante el curso?

Nivel de estudios del padre y madre o tutores
Padre 4 Estudios Secundarios
Madre 5 Estudios Superiores |~

Trabajo del padre y madre o tutores y del alumno

Padre 09 Trabajadores no cualificados
Madre 02 Técnicos y profesionales cientfficos e intelectuales
Estudiante 99 Mo consta

Medio habitual de transporte utilizado para ir a la Universidad

2012 N

Zaragoza

724 Espafia w
1 Centro Pablico hd

2014 ~

0 No posee otro titulo de ensefianza superior ~
18 i

99 No consta hl
9999 No consta |~

0 No realizé ningdn trabzjo o actividad remunerada ~

2 Entre 5y 10 horas sermanales |~

0 Mo hl
0 No recibié beca na
01 Pruebas de Acceso a la Universidad (EvAU, PAU y Pruebas de Acceso anteriores) ~
1 Inglés ~
v

3 =3
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3.4. Asignaturas a matricular

En esta pantalla se eligen las asignaturas en las que desea matricularse. Dispone de varias “pestafias” en las
gue se encuentran agrupadas las asignaturas, segun se trate de asignaturas pendientes (si las hubiere),
asignaturas del plan o asignaturas de programa de intercambio (si se van a cursar en el extranjero y se han

declarado en el contrato de estudios o “learning agreement”).

Para matricular las asignaturas se debe pinchar sobre el boton E3  que se encuentra a la izquierda del

cédigo de la asignatura.

Nombre y apellido: DNI
_ Mi matricula

Ao
Centro 100 - Facultad de Ciencias  NIA (R Credios
Estudio 127 - Quimica Tipo de Estudios 5 - Grado 0 0
Plan de estudios 452 - Graduado en Quimica  Especialidad 0 - Mo especificada
Régimen 0 - Estudiante a tiempo completo

Mis datos ‘Cuestionario Asignaturas a Informacion del

personales estadistico matricular page

@ Tras cumplimentar y revisar Las Asignaturas a matricular pulsar el botén Informacion del pago para continuar

ASIGNATURAS A MATRICULAR

Especialidad 0 - No especificada Codigo agrupacidn Sin agrupacign |~
Régimen de

permanencia 0 - Estudiante a tiempo completo

Seleccione las asignaturas con el botén 3

m Fuera del plan
[ Afadir asignatura mediante cidigo

Mostrando 25 ~ | registros por pagina Blsgueda global l:l

lﬁ

|| ICICICICIECIZICIE

100 - 452 -

B 7500 ki | Gradusde | TOTO0O" 45 x Ler o Anual 0
Quimica General, T _ basica
=~ de Ciencias en Quimica
\nmf;iszlun al L) 2 Formacién
a Facultad | Graduado s 90 X ter ! Anual 0
laboratorio — e basica
de Ciencias en Quimica
qUIITIIEG =
100- 452 - .
[+ R Facultad | Graduado | TOTMECON | 450 ® 1er X Anual 0
Matematicas R N basica
de Ciencias en Quimica
= <EH- Formacién
B 27203 -Fisica  Fecultad  Graduado ma 120 X 1ler P Anual 0
T — basica
de Ciencias en Quimica
100 - 452 - .
a 27204 - Faculted | Graduado | | OTTRCON | g X 1ler W lerSem. 0
Biolegia N N basica
de Ciencias en Quimica
100- 452 - .
B 7% Fued Greduade (TR0 g X ter | X | ZaSem. 0
Geologia basica

de Ciencias en Quimica

Mostrande Registros del 1 al 6 de un total de & registros

o =3

Unidad SIGMA/Vicegerencia Académica

9 /23



Manual de Automatricula - v.1.0 Junio de 2020

En la siguiente imagen se muestra un ejemplo de agrupacion de asignaturas en pestafas. En este caso se
muestran las asignaturas matriculadas en un programa de intercambio.

Convalidada Plan Fuera del plan m
Mostrando registros por paging Busqueda global I:I

O e e e e e T e
S L]l LI |

) | | | ||| |

100~ - Programa de
H 17233 - Tecnolpglas Facultad Graduado = Optativa 50 X 4 b 20 Sem. Abandonable intercambio ]
del medio ambiente de . R
o en Quimica asignado.
Ciencias =~
100 -
Fps 452 - Programa de
H TR C'ar.al|5|s (e Graduado = Optativa 50 X 4 XK 20 Sem. Abandonable intercambio 0
homogenea de P N
o en Quimica asignado.
Ciencias =~
P 100 -
27226 - Analisis Facultad 452 - Programa de
medioambiental y de Graduado | Optativa 50 X 4 WX 20 Sem. Abandonable intercambio 0
de tdxicos __ . enQuimica asignado.
Ciencias =
100 -
_ 452 - . Programa de
[y | %223 Tabaiofin| Facultad | O oy, (TrEDBIOAN) o x4 X Anual intercambio 0
de Grado de . de Grado N
o en Quimica asignado.
Ciencias =~

Mostrando Registros del 1 al 4 de un total de 4 registros

B Asignaturas pendientes: aparecen las asignaturas matriculadas en afios anteriores sin superar
(obviamente, a los alumnos de nuevo ingreso no se les muestra esta pestafa).

B Asignaturas del plan: pinche la pestafia "Plan” en esta pantalla, dependiendo de lo que decida cada
Centro, puede aparecer la lista de las asignaturas del curso siguiente al que haya estado matriculado. Pinche
las que quiera matricular. Si hay alguna asignatura que no aparece en el listado, se puede introducir
pinchando en el botdn “Afadir asignatura mediante cddigo” e introduciendo el nombre o cddigo de
asignatura en el cuadro de “Afadir Asignatura” y pulsando “Buscar” y posteriormente “Afadir”.

u Afadir asignatura mediante codigo

Anadir asignatura 4

Codigo o descripcion laboratorio|

4

Ainadir asignatura ®

Codigo o descripcion laboratorio

27201 Introduccion al laboratoric quimico
n 27210 Laboratorio de gquimica
n 27220 Metodologia v control de calidad en el laboratorio

Unidad SIGMA/Vicegerencia Académica 10 / 23



Manual de Automatricula - v.1.0 Junio de 2020

B Asignaturas fuera del Plan: Para escoger actividades académicas complementarias (AAC) (en
titulaciones de Grado). En estos casos no se visualiza ninguna asignatura informada, si no que se deben
informar los cddigos de las asignaturas que queremos matricular. Para ello se debe informar un cédigo de
asignatura, pinche en el botdn “Afadir asignatura mediante cddigo” y escriba el codigo en el cuadro de
“Afadir Asignatura”, pulse en “Buscar” y luego seleccione la asignatura pinchando en el boton de la
izquierda.

Plan Fuera del plan

EJ Afiadir asignatura mediante cédigo

Afadir asignatura ®

Cadigo 80321

I S " S

Introduccién a la teoria del caos. Aplicaciones a la Fisica, Ingenieria,
B8 80321 cag caciol
Quimica v Biologia

B Asignaturas de programa de intercambio: si va a cursar todas o algunas de las asignaturas de las
que se matricula en otra universidad, en el marco de un programa de intercambio, y siempre que
previamente hayan sido completados informaticamente los tramites de solicitud y adjudicacion de plaza e
informados los datos de las asignaturas a cursar en la universidad externa en el contrato de estudios (el
“learning agreement”), aparecera la pestafia “Prog. Int”, en la cual figuraran las citadas asignaturas, que
debera marcar para matricular.

Convalidada Plan Fuera del plan m

Mostrando 25 ~ | registros por pagina Busqueda global I:I
H Aot 8 G -ﬁ
100 -
- Programa de
H 27239 - Tecnologias FacuLtad Graduado = Optativa 50 X 4 b 20 Sem. Abandonable intercambio ]
del medio ambiente . R
en Quimica asignado.
Clenclas =
100 -
Fps 452 - Programa de
H TR C'ar.al|5|s (e Graduado = Optativa 50 X 4 XK 20 Sem. Abandonable intercambio 0
homogenea de P N
o en Quimica asignado.
Ciencias =~
P 100 -
27226 - Analisis Facultad 452 - Programa de
medioambiental y de Graduado | Optativa 50 X 4 WX 20 Sem. Abandonable intercambio 0
de tdxicos __ . enQuimica asignado.
Ciencias =~
100 -
_ 452 - . Programa de
[y %72 -Trbajefin Facultad | ooy g TEEEIOAN op x| o4 W Anual intercambio 0
de Grado de . de Grado N
en Quimica asignado.

Ciencias

Mostrando Registros del 1 al 4 de un total de 4 registros
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B Grupos de las asignaturas

Si Vd. es estudiante de nuevo ingreso y en primer curso la asignacion de grupo, normalmente, es
automatica. Para el resto de estudiantes, diferenciaremos entre asignacion de grupo "automatica" o eleccion
n n
manual”.

Primero se realizard una asignacién automatica de grupo y si no existen grupos se visualizaran todos
aquellos grupos manuales disponibles para escoger uno de ellos.

Asignacion automatica: (por ejemplo, si la asignacion es por orden alfabético o si sélo hay uno posible),
le saldrd automaticamente al pinchar la asignatura.

Eleccion manual: deberd especificar el grupo el que desea matricularse. Por tanto, debera conocer con
antelacion cual es el que le corresponde, o el que si fuera el caso quiere elegir. Si no lo sabe, puede
consultarlo en la documentacion que le facilite la Secretaria de su centro. Cuando hay varios grupos posibles
a elegir, aparece un cuadro de didlogo para marcar el que proceda.

En este cuadro se puede ver el idioma en que se imparte la docencia en cada grupo.

28205 - Técnicas artisticas

m Caracteristicas Cambio de asignatura
Centro Periodo CapacidadObservaciones| Propio / Turno
Externo

103 - Facultad de 420 - Graduado en

Filosofia v Letras Historia del Arte 20 Sem. Cast. Propio Mafiana
103 - Facultad de 420 - Graduado en .
@® Filosofia v Letras Historia del Arte g 4 gEEk = I TErEs

Si se detecta algun tipo de incompatibilidad se visualizard un mensaje informativo con las asignaturas
incompatibles y el tipo de incompatibilidad, pero se podra continuar.

Igualmente, si el sistema detectase algin otro tipo de problema en relaciéon con la situacién académica, le
informaria en este momento. Normalmente, le remitird a la secretaria de su centro. En todo caso, esa sera la
mejor opcion para resolver el problema, aunque también puede solicitar ayuda a través de los sistemas de
soporte que se ofrecen: personal de apoyo en la sala de automatricula, teléfono o correo electrénico si no
esta Vd. automatriculandose en una sala.

Tras seleccionar las asignaturas se pasa ya a la informacion del pago, bien pulsando el botdn de la linea
superior, bien pulsando el botdn “Siguiente” de la parte inferior de la pantalla.
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3.5. Informacion del pago

En este apartado se indica la forma de pago que se prefiere y se informan los datos necesarios en funcién
de la forma de pago elegida. Asimismo, en esta pantalla se puede elegir el descuento al que se tenga

derecho y escoger tipo de beca.

00— —0 80

Mis datos Cuestionario Asignaturas a Informacion del Confirmacién de
personales estadistico matricular page L2 matricula

0 T cumplimentar y revisar la Informacion del pago pulsar el botdn Confirmacion de La matricula para continuar

@ Parz seleccionar un tipo de d to con bonificacién (familia numerosa ...}, marque La casilla de “Aplicacion descuento”. A
i i ione el d to o descuentos correspondientes de La col “Disponible” y pulsando el botdn de flecha derecha
se traspasaran a la col “Seleccionade”. Para selecci tipo de beca, utilizar La lista desplegable correspondiente.

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacidn descuento O
Tipo de beca Mo solicita beca b
Pago a plazos O

® pomiciliacién Bancaria
Forma de pago ) Entidad Financiera
) Pago Electrénica (TPY)

:m]"’ de cuenta bancaria ES 00 0000 0000 00 0000000000 | :Necesitas informar una cuenta extranjera?

@ sise informa, La longitud obligatoria es de 11 es. 5i se dispone de

Cadige BIC (SWIFT) CAZRES2ZXXX una version del BIC de solo & caracteres, se debe completar por la derecha con 3
equis maylsculas 200C.

Titular de la cuenta Mombre Agaaaaa Primer apellido Bbbbbbb Segundo apellido | Cccoccocce

NIF titular de la cuenta 00000000A

Direccién del titular de la

cuenta Cf Mercado, 4

Fuera de Espaiia (|

Pais Espafia

Localidad Cuarte De Huerva yel

Cadigo postal 50410 (O

Provincia Zaragoza

#Tiene intencion de realizar matricula en el 2° cuatrimestre? O

I S

Seguro escolar 112 EUR

Apertura de expediente 31,90 EUR

D Cuota tarjeta deporte (5.A D} - Zaragoza 30,00 EUR
|:| Cuota tarjeta deporte (5.A.D) - Huesca 30,00 EUR
|:| Cuota tarjeta deporte (5.A.D.) - Teruel 30,00 EUR

|:| ‘Obligatorio aportar recibo seguro accidentes curso actual 0,00 EUR

o =3
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m Tipo de descuento

Los distintos supuestos que pueden darse puede revisarlos con detalle en la siguiente pagina web:
https://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/descuentos-en-el-pago-de-la-matricula

Si tiene derecho algin descuento debe seleccionar la casilla de verificacion (checkbox) “Aplicacion
descuento”.

Tras seleccionar la casilla, se muestran unos combos de seleccion, donde a la izquierda estan los descuentos
disponibles y a la derecha debe situar el descuento o descuentos posibles.

—0—0 8@

Mis dates Cuestionario Asignaturas a
personales estadistico matricular

Informacion del Confirmacion de
pago La matricula

@ Tras cumplimentar y revisar La Informacién del pago pulsar el botén Confirmacion de La matricula para continuar

(i ] Para seLenclonar un tipo de descuento con bonificacién (familia numerosa ...), marque la :asllla de “Aplicacién descuento”.
i el o descuentos correspondientes de la “Di: P el botén de flecha derecha
se traspasaran a la R i " Para selecci tipo de beca, utilizar la IJsta despl.egable correspondiente.

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacién descuento
Disponible Seleccionado
& - Premios extraordinarios “ ~
Tipo de descuento 38 - Discapacitados

42 - Victimas terrorismo y participantes operaciones paz
51 - Victimas de violencia de género
54 - Refugiados y solicitantes de asio

Seleccionando el descuento correspondiente y con los botones de flechas izquierda y derecha, podemos
elegir o quitar el descuento. Se pueden seleccionar tantos descuentos como se tengan derecho.

En la siguiente imagen se muestra un ejemplo con dos tipos de descuentos seleccionados.

—0—0—8—0-

Mis dates Cuestionario Asignaturas a
personales estadistico matricular

Informacion del Confirmacion de
pago La matricula

@ Tras cumplimentar y revisar La Informacién del pago pulsar el botén Confirmacion de la matricula para continuar

@  Para seleccionar un tipo de con bonificacién (familia numerosa ...), marque La casilla de “Aplicacién descuento”. A
i i ione el o descuentos correspondientes de la “Disp "y p el botén de flecha derecha
se traspasaranala “ i ~ Para selecci

tipo de beca, utilizar La lista desplegable correspondiente.

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento
Disponible Seleccionado
42 - Victimas terrorismo y particpantes operaciones paz =~ ™ 6 - Premios extraordinarios Q
Tipo de descuento 51 - Victimas de violenca de género 38 - Discapacitados
54 - Refugiados y solicitantes de asilo
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Los datos referentes a familias numerosas por un lado, y personal empleado de la Universidad de Zaragoza,
por otro, vienen informados ya en la aplicacion:

a) familia numerosa: los estudiantes que tengan actualizada y en vigor la documentacién acreditativa en el
centro donde estan matriculados no tendran que aportarla nuevamente, y encontraran el descuento que les
corresponda pinchando en la casilla (checkbox) de “Aplicacién descuento”.

b) empleados e hijos o conyuges de empleados de la Universidad de Zaragoza: desde el curso 2008/09 esta
en funcionamiento un sistema de verificacion y acreditacion de los datos, con el que cual ya no es necesario
presentar la documentacion acreditativa junto con la matricula de la vinculacion laboral o funcionarial para la
obtencion de ayudas al estudio para los empleados publicos (Acuerdo de 28 de septiembre de 2015, del
Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza).

En la pagina web https://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/descuentos-en-el-pago-de-la-
matricula#seis, encontrara las instrucciones sobre como tiene que proceder en funcion del beneficiario de la
gratuidad. Los estudiantes que tengan debidamente declarada y autorizada la condicién que da derecho al
beneficio, encontraran la clase de liquidacién que le corresponda pinchando en la casilla (checkbox) de
“Aplicacion descuento”.

Si puede Vd. acogerse, o estima que puede hacerlo, a un beneficio o deduccién por una clase de liquidacion
gue no se le ofrece en el desplegable de su automatricula, debe dirigirse a la secretaria de su centro,
provisto de la documentacién acreditativa pertinente.

m Tipo de beca

Si se puede matricular como becario, porque en el momento de la automatricula cumple con los requisitos
académicos, y quiere solicitarlo, seleccione en este campo una opcién de beca, en cuyo caso, en tanto se
resuelva la solicitud de beca, quedara exento del pago de las tasas académicas en primera matricula.

La aplicacion mostrara el siguiente mensaje informativo: (Seleccionar un tipo de beca en la aplicacion
informatica no exime de solicitar expresamente la beca correspondiente en la web del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional.)

Te recordamos que es necesario que pidas expresamente |13 beca de cardcter general en la web del Ministerio de Educacién y Formacion
Profesional

Si no cumple los citados requisitos — de lo cual le informara el sistema —, debera dejar en este campo la
opcion “No solicita beca”, y hacer efectivo el importe de matricula que le corresponda, segun su clase de
liquidacién. Esto significa que no se puede matricular a priori como becario. No obstante, si lo desea, puede
presentar su solicitud de beca, que seguira el curso debido hasta resolverse. Si llegado el momento dicha
resolucion es favorable y se le concede beca, el centro cambiara este dato. Compruebe que asi ocurre v, si
es el caso, solicite la devolucion de importe que pudiera proceder.

E Forma de pago

El abono de los precios de matricula se puede hacer en un pago Unico o en pagos fraccionados. En este
caso debera marcar la casilla "“Pago a plazos” y es obligatorio hacerlo mediante domiciliacién bancaria.
A continuacion enumeramos las formas de pago posibles:

Por domiciliacion bancaria.

Si opta por la domiciliacion bancaria como medio de pago de la matricula y en caso de ser la primera vez
que se domicilia el pago o si han variado los datos de afios anteriores, debera indicar en el programa de
automatricula los digitos que identifican el Cédigo Internacional de Cuenta Bancaria (IBAN) de la cuenta
bancaria que desee usar a este fin. Si ya se ha pagado otras veces por este medio, aparece la ultima
cuenta que se facilito.
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Como consecuencia de la normativa en vigor del Area Unica de Pagos en Euros (SEPA), es requisito
necesario que el acreedor disponga de una "orden de domiciliacion o mandato” firmada por el
titular de la cuenta de cargo. Por tal motivo, debera entregar en secretaria, debidamente cumplimentado
y firmado, el mandato de domiciliacion de matricula. Dicho mandato se generara tras confirmar la
matricula solo la primera vez que se matricule indicando como forma de pago domiciliacién bancaria o se
modifique el titular de la cuenta.

El pago podra ser pago Unico o de forma fraccionada en los siguientes periodos:

a) El 30% al formalizar la matricula.

b) El 45% distribuido en tres pagos del 15% la primera semana de los meses de octubre,
noviembre y diciembre.

c) El 25% restante en la primera semana de marzo.

Pago en entidad financiera, con “abonaré”

Se imprimiran dos ejemplares del documento ‘abonaré’ para abonar su importe, en el plazo de tres dias,
en alguna oficina de las siguientes entidades financieras: en Zaragoza y Huesca, Ibercaja. En Teruel,
Ibercaja, y Caja Rural de Teruel.

El estudiante puede:

- presentar el abonaré en ventanilla, en cuyo caso podra pagar con dinero en efectivo o, si
tiene cuenta abierta en la entidad, pedir que se lo descuenten de dicha cuenta; como
justificante le devolveran uno de los abonarés debidamente validado.

- podra hacer efectivo el pago en un cajero automatico que tenga lector dptico. Tras introducir
su tarjeta bancaria, debera elegir la opcion de pago de recibos vy, siguiendo las indicaciones
que le dé el sistema, pasar el cddigo de barras por el lector del cajero, lo cual dara lugar al
pago del importe correspondiente. Como justificante del pago puede guardar el recibo que
expide el cajero.

- con estos “abonarés” también puede hacer uso del servicio de pago online de recibos
académicos que ofrecen Ibercaja en su pagina web. Mas informacion:
http://academico.unizar.es/sites/academico.unizar.es/files/archivos/ficheros/secrevirtu/guia
pago online recibos acad.pdf

Pago por TPV con tarjeta (de débito o de crédito)
Si elige el pago con tarjeta de crédito mediante terminal de punto de venta virtual (TPV), los datos
necesarios se piden al final de todo el proceso, tras la siguiente pantalla, la de confirmacién de la
matricula. Mostraremos al llegar al punto 3.8 del manual el proceso de pago por TVP.
B Otras tasas (en caso de pago en tres plazos, estas tasas se abonan siempre en el primer plazo).
Seguro escolar: aparecera pinchado si tiene obligacién de pagarlo (todos los menores de 28 afios).

Apertura de expediente: aparecera pinchado si inicia estudios en una titulacion.

Gastos fijos de matricula: Comprenden los precios por seguro de responsabilidad civil y tarjetas
de identidad para todos los estudios.

Cuota de deportes: si le interesa obtener la Tarjeta de Usuario del Servicio de Actividades
Deportivas, puede hacer efectivo el ingreso de los precios correspondientes junto con los de la
matricula, marcando al objeto la casilla de la localidad oportuna.

Tiene informacién detallada al respecto en la siguiente pagina web: http://www.unizar.es/deportes/
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B Seguro obligatorio de accidentes para mayores 28 ainos:

Todos los estudiantes mayores de 28 afios no estan cubiertos por el seguro escolar, por lo que deben
suscribir un seguro de accidentes.

La contratacion del seguro es responsabilidad y obligacion del estudiante debiendo hacerlo directamente y
aportar copia de la pdliza o del recibo de contratacion en la secretaria del centro, junto con el resto de la
documentacion de la matricula. La Universidad de Zaragoza ofrece, a titulo informativo, la opcidén de
contratar con diversas empresas. Si ya se dispone de un seguro de accidentes, deberd aportar copia del
mismo al efectuar la matricula.

La aplicacidn, en la pantalla de informacion del pago, mostrara el siguiente mensaje de advertencia si no se
marca la casilla “Obligatorio aportar recibo seguro accidentes curso actual”.

PARA LOS ESTUDIANTES MAYORES DE 28 ANOS ES OBLIGATORIO APORTAR RECIBO DE UN SEGURO DE ACCIDENTES PARA
EL CURSO ACTUAL. DEBE SELECCIONAR LA CASILLA *OBLIGATORIO APORTAR RECIBO SEGURO ACCIDENTES CURSO
ACTUAL™

Tras confirmar la matricula se mostrara a todos los estudiantes mayores de 28 afios, ademas de los textos
habituales, el siguiente texto:

Tras marcar la casilla (Obligatorio aportar recibo seguro accidentes curso actual), por la que al
ser mayor de 28 afios y mediante la firma de este documento, se compromete a contar con un
seguro de accidentes que le dé cobertura de atencion sanitaria e indemnizacion en caso de sufrir
un accidente en cualquiera de las actividades llevadas a cabo en el marco de su vinculacion
estudiantil con la Universidad de Zaragoza en cualquier momento del curso académico actual. En
la direccion web http://academico.unizar.es/grado-y- maslerfmalrlcula!se?uro -de-accidentes, y a
titulo informativo, encontrara algunos seguros de accidentes que cumplen estas condiciones y
gue Ud. puede contratar También puede contratar cualgmer otro seguro que le cubra lo referido.

n todo caso, sera obligatorio entregar en la Secretaria de su Centro copia del recibo o péliza que
demuestre que Ud. tiene la cobertura exigida.

Mas informacion: http://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/seguro-de-accidentes
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3.6. Confirmacion de la matricula

Este es el tltimo apartado de la automatricula donde se muestra un resumen de todos los datos introducidos
anteriormente. Se visualizan las asignaturas seleccionadas, un resumen de los créditos matriculados,
informacién de las tasas académicas y tasas administrativas, bonificaciones, forma de pago, etc.
Comprobado los datos introducidos, en la parte inferior de la pantalla podra confirmar la matricula.

—....l—

Mis datos i idn del Confirmacién de
personales stamstxo matricular pago 1a matricula

o Tras revisar La informacién resumen de la matricula pulsar el botén Confirmar

Solicitud Provisional de Matricula

Curso més alto 1

Tipo de plan créditos
Alumno condicional becario No

Tipo de descuento 0 - Ordinaria

B ) e e N o oy ey e e

27200 Quimica General Formacion basica 150 0

27201 Introduccion al laboratorio quimico 11 Cast. o Formacidn bésica 1 X 20 a No 0

27202 Matematicas 11 Cast. L] Formacin bésica 1 e s 120 ] No 0

27203 Fisica 1 Cast. 0 Formacion basica 1 x 110 a No 0

27204 Biologia 11 Cast. 1 Formacion basica 1 300 60 [} No 0

27205 Geologia 11 Cast. 2 Formacidn bésica 1 X 60 a No 0
Créd. Mat: Basicos: 60.0

Créditos en 1% matriculz 2339€ 1403,40 € 1403,40€
Total tasas 140340€

I S RN N

Seguro escolar 112€ 112¢
Apertura de expediente 3190€ 3190€
Gastos fijos de matricula 2405€ 2405€
Total tasas 5107 €
EL alumno | con DNI debe abonar 146047 €
Total impnrte matricula 148047 €
Plazo de pago 21/04/2020 al 24/04/2020 1r pago 146047 €
Forma de pago Entidad Financiera
Fecha de impresion 21/04/2020
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EL pago de los precios publicos no supone La aceptacion de la matricula ésta ici aqueeli relina los requisit
establecidos. Esta liquidacién es nula si lleva enmiendas o falta algun dato fundamental.

La autorizacién para La cesién de sus datos, en caso de ser iva, supone la izacion a La Universidad de Zaragoza para ceder su direccién,
nombre, titulacién, centro, curso o ciclo a enti propias o parci propias y/o izaci © empresas que deseen hacer participe al
estudiante de informacién que pueda ser de su interés, relacionada siempre con sus estudios y/o su insercién laboral.

Si eres estudiante con discapacidad y has indicado S, La Oficina Universitaria de Atencion a La Diversidad te enviara informacion de tu interés.

Conforme a lo dispuesto en la legislacién vigente en materia de proteccién de datos de caracter personal (Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril) le
informamos que los datos personales que nos ha facilitado pasaran a ser tratados, como respensable, por La Universidad de Zaragoza con la finalidad de
tramitar La gestién émicay ini iva de sus i asi como su participacién en activi ¥ servicios universitari

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacién, limitacién, oposicién o portabilidad ante el Gerente de la Universidad de Zaragoza (Edificio
Paraninfo 1.2 planta, Plaza de Basilio Paraiso n® 4, 50005- Zaragoza) sefialando concretamente La causa de su solicitud y acompafiando copia de su
documento acreditativo de identidad. La solicitud podrd hacerse mediante escrito en formato papel o por medios electrénicos.

£ =3

Las acciones que se pueden realizar son:

“ATRAS”: vuelve a la pestafia anterior “Informacion del pago” y permite modificar los datos econémicos.
Recordamos que pulsando en cualquier momento los botones de las pestafias superiores se pueden
modificar los datos de ese apartado en cuestion.

“CONFIRMAR": realiza la grabacion de los datos de matricula. Esta matricula ya no serad modificable si no
es a través de la modificacion de matricula en Secretaria.

3.7. Documentacion de la matricula

Tras confirmar los datos de una matricula, la pantalla que se visualiza al usuario muestra la lista completa de
documentos de matricula generados:

Documentacion de la matricula

@ L2 matricula se ha confirmado correctamente. En esta pantalla tiene disponibles Los imp de la matricula realizada. También tiene a su disposicion los
documentos de pago que correspondan en funcién de la forma de pago seleccionada. Adici ite p haberse g otros doci 1tos de interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo electrénico estos documentos para su consulta posterior.

Impreso matricula g Fel (= A

Mandato de domicilizcion de matricula g pel [ =T A |

Esta pantalla muestra y pone a disposicion del usuario en una sola pagina la lista completa de documentos
de la matricula.

Para cada uno de los documentos de matricula, se ofrece una serie de acciones disponibles en la columna
“Opciones”. (Visualizar, imprimir, descargar, enviar email).

Si tras pulsar el botdon continuar no se detectan acciones obligatorias pendientes, o el usuario decide

abandonar la pantalla pese al mensaje de aviso, la aplicacion mostrara la pantalla final del proceso de
matricula.

@ Sumatricula ha sido procesada correctamente.
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Confirmada la matricula, si quiere volver a visualizar, imprimir, descargar o enviar por email dicha matricula,
se puede consultar en el enlace de “consulta de matricula” disponible en la secretaria virtual de la
Universidad de Zaragoza bajo el epigrafe Automatricula en Grado, Master Universitario y Doctorado.

La direccion web es: http://www.unizar.es/secretaria_virtual.html

Universidad Zaragoza

A\ N LT rHHm,
' Informacion académica i

Nuevo ingreso Grado Master oficial Doctorado Estudios propios Becas Internacionales Titulos

77

N

.

Automatricula en Grado, Master Universitario y Doctorado
» Citas para matricula (s6lo para Grado y Master)
» Automatricula por internet

» Pago por internet con tarjeta de crédito o débito por TPV

@sulta de matricD

Recordamos la obligatoriedad, si ha optado por primera vez por domiciliacion bancaria como medio de pago
de la matricula o modifique el titular de la cuenta, de entregar en secretaria el documento “Mandato de
Domiciliacion de Matricula” debidamente cumplimentado y firmado por el titular de la cuenta.

En el caso de que haya escogido la forma de pago “Entidad financiera”, no se olvide de imprimir también los
abonarés, con los cuales podra hacer efectivo el abono, siguiendo las indicaciones que le damos en el
apartado sobre el pago de la matricula.
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\ 3.8. Pago por TPV (pago electrénico)

Si se ha elegido el pago por TPV, tras confirmar la matricula se muestra la siguiente pantalla.

Informacion del pago seleccionado

Centro 103 Facultad de Filosofia y Letras
Actividad académica MAT - Matriculacién

Tipo de estudio 5 - Grado

Importe a pagar B79.07 €

(i ] Se va a procesar el pago mediante tarjeta de crédito o débito.

=8 £

Pulsando el botdn “Aceptar” se inicia el pago por TPV a través de la pasarela de pago de CECA de la entidad
financiera colaboradora.

UNIVERSIDAD MATRICULAS VIRTUAL

Compra on-line
iberCciu _.e Confirmacion del pago
Forma de pago Datos del pago
_ MNimero de operacion: Importe:
(@ Pago con tarjeta 19452 879.07 €

visa &
- ! Masterpass

Cédigo seguridad.
) masterpass > — i‘QUé es7

Tarjeta Fecha caducidad (MWAAAA):

01 i 2020 i

CANCELAR
PAGAR

Se rellenan los campos con los datos de la tarjeta bancaria y se pulsa “Pagar”.
Tarjetas validas: VISA Y MASTERCARD.

B Tarjeta: 16 cifras de la tarjeta bancaria.
B Fecha de caducidad: Se introduce el mes y afio de caducidad de la tarjeta.
m Codigo de seguridad: 3 digitos (Se encuentra al dorso de la tarjeta de crédito.)
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UNIVERSIDAD MATRICULAS VIRTUAL Compra on-line
Operacion
- -
iberCaja <& AUTORIZADA
Nimero de operacion: Importe:
19452 879.07 €

Compra finalizada
Datos gue identifican la operacion: @

Nidmere de operacién: Importe:  Fecha/ Hora:

19452 a79,07 26-06-2020 11:31:19
Autorizacion: Referencia:

101000 12007588362006.2611 31196007000

ACEPTAR

Esta pantalla muestra el resultado de un pago autorizado. Pulsando “Aceptar” y tras una breve espera la
operacion finalizara y la aplicacion le mostrara el mensaje de pago de matricula procesado correctamente.

El proceso de matricula habra finalizado.
Si ha decidido no hacer el pago en el momento o no ha podido completar la operacion de pago por cualquier

circunstancia, posteriormente, puede entrar en la la Secretaria virtual en el epigrafe Automatricula en Grado,
Master Universitario y Doctorado para completar el pago.

La direccion web es: http://www.unizar.es/secretaria virtual.html

Automatricula en Grado, Master Universitario y Doctorado
» Citas para matricula (so6lo para Grado y Master)

> Automatricula por internet

@or internet con tarjeta de crédito o débito porD

» Consulta de matricula

Debera identificarse como siempre con su NIP y su contrasefia administrativa y accedera a una pagina en la
que figuraran sus pagos pendientes para que pueda efectuarlos.
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4. ENTREGA DE DOCUMENTACION

Es OBLIGATORIO hacer llegar a la Secretaria del centro, en el plazo maximo de DIEZ DIiAS LECTIVOS
desde que se hace la matricula (personalmente o entregandola al personal de apoyo en las salas de
informatica de la Universidad o enviandola por correo postal), la siguiente documentacion disponible en la
siguiente pagina web:

https://academico.unizar.es/grado-y-master/matricula/documentacion

NOTA FINAL

Las instrucciones reflejadas en este documento pueden verse modificadas por necesidades técnicas o
cambios de Ultima hora.
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