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1 INTRODUCCION

El objetivo de esta aplicacion es redlizar la gestion e incorporacion al
expediente de los alumnos de las asignaturas que tengan consideracion de
superadas por el reconocimiento de ofros estudios previos, asi como la
transferencia de aquellas asignaturas en los casos que corresponda de
acuerdo a la normativa actual vigente.

Los pasos que componen el circuito de reconocimiento y transferencia de
créditos son:

» Solicitud de reconocimiento y transferencia.

* Propuesta de reconocimiento y transferencia.

« Notificaciéon de propuestas de reconocimiento y transferencia.

* Recursos y Renuncias de reconocimiento y tfransferencia.

« Liquidaciéon de reconocimientos.

» Incorporacién de reconocimientos y transferencias al expediente
del alumno

2 SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y

TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Se introducen los datos generales del reconocimiento, desde los datos
personales del alumno si este es de nuevo ingreso en la universidad, pasando
por los datos de la solicitud aportados por el alumno, los estudios/asignaturas
previas que ha cursado y las asignaturas que se quiere transferir o reconocer.

Para movernos a tfravés de las diferentes opciones de la solicitud debemos
hacer uso de las pestanas disenadas para tal uso. Se debe pasar por las
opciones de forma ordenada de izquierda a derecha, cuando nos
enconfremos en la pantalla asociada a una opcidn la pestana que
representa ésta aparecerd resaltada sobre el resto. Las opciones disponibles
en la solicitud de reconocimiento y transferencia son las siguientes:

* Locdlizar de alumno: Permite localizar a un nuevo alumno. Se puede
acceder en cualquier momento a esta opcidén, lo que implicard que se
pierdan los datos que no se hayan grabado de la actual solicitud.

« Datos personales: Permite infroducir/modificar los datos del alumno.

» Cabecera solicitud: Permite informar los datos generales de la solicitud
de reconocimiento y transferencia.

» Estudios previos: Permite informar los estudios/asignaturas que aporta el
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alumno.

» Relaciones: Permite informar las asignaturas que desea reconocer el
alumno.

« Liquidacién: Permite gestionar el cobro de la tasa administrativa

asociada a la solicitud de reconocimiento vy ftransferencia (no
implementado).

2.1  LOCALIZACION DE ALUMNOS

Al enfrar en la opcién de Solicitud de reconocimiento y transferencia Ia
primera accién que se nos pide es la de localizar al alumno.
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Si los datos infroducidos son correctos y el alumno ya existe en la universidad
en pantalla aparecerdn los datos personales del alumno, que pueden ser
modificados. Si el alumno no existe en la universidad se nos mostrard una
pantalla en la que podremos introducir los datos personales del alumno.

En esta pantalla se muestran diferentes campos que se utilizaran como
criterios de busqueda en la locdlizaciéon de alumnos. Los campos son los
siguientes:

« NIP: campo en formato editable. Dicho campo nos permite
especificar un NIP y buscar las coincidencias en la BBDD.
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« NIA: campo en formato editable. Dicho campo nos permite
especificar un NIA y buscar las coincidencias en la BBDD.

* DNI/Pasaporte: campo en formato editable. Dicho campo nos
permite especificar un DNI y buscar las coincidencias en la BBDD.

e Primer apellido: campo en formato editable. Dicho campo nos
permite especificar el primer apellido y buscar las coincidencias
en la BBDD.

» Segundo apellido: campo en formato editable. Dicho campo nos
permite especificar el segundo apelido vy buscar las
coincidencias en la BBDD.

«  Nombre: campo en formato editable. Dicho campo nos permite
especificar el nombre y buscar las coincidencias en la BBDD.

+ Fecha de nacimiento: campo en formato editable
(DD/MM/AAAA). Dicho campo nos permite especificar la fecha
de nacimiento y buscar las coincidencias en la BBDD. Se puede

introducir la fecha de forma interactiva mediante el icono (EH)
qgue muestra un calendario donde podemos seleccionar la fecha
a infroducir.

« Sexo: lista en la que podemos escoger el sexo del alumno o bien
dejarlo en blanco para que no tenga en cuenta este criterio de
buUsqueda.

Es obligatoria la infroduccion de uno o mds campos de los arriba resenados.
Opciones permitidas

En esta pantalla tenemos acceso a la opcidn de Buscar a través de un botdn
que aparece justo después de los campos que servirdn como criterios de
busqueda. Si seleccionamos dicha opcidn, una vez completada la busqueda
si obtenemos una o mds coincidencias, se muestran los resulfados en una
nueva pantalla para que podamos realizar la seleccién pertinente.

2.1.1 SELECCION DE UN ALUMNO

En esta pantalla se muestran los resultados de la busqueda de alumnos
redlizada a partir de los criterios de bUsqueda introducidos en la pantalla de
Localizacion de Alumnos. Los resultados se muestran en forma de tabla
donde cada fila presenta la siguiente informacién del alumno:
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NIP: nip del alumno.
DNI: dni/pasaporte del alumno.

Nombre: campo compuesto de los apellidos y el nombre del
alumno.
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En esta pantalla disponemos de 3 opciones:

Seleccion de un alumno: con esta opcién seleccionamos el
alumno que deseamos utilizar para el resto de procesos. El
alumno se selecciona readlizando un clic sobre el nip
correspondiente al alumno.

Volver: esta opcidon que aparece en forma de botdn nos permite
volver a la pantalla de localizaciéon de alumnos sin realizar
ninguna seleccion.

Anadir: estd opcidon aparece en forma de botdn, siempre y
cuando el proceso para el cual estamos seleccionando el
alumno permita dar nuevas altas. Si no es el caso, es decir, que
no se permite dar altas de alumnos, este botdn no aparecerd. En
caso de aparecer nos permite pasar a la pantalla de Datos
Personales sin realizar ninguna seleccién para realizar un alta.
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2.1.2 RESUMEN DE LA BUSQUEDA DE ALUMNOS

Como se ha comentado en un apartado anterior disponemos de diferentes
campos que podemos rellenar, los cuales se utilizardn como criterios de
busqueda de alumnos. Como también se ha indicado es obligatorio haber
especificado al menos un criterio de busqueda, sino fuera asi entfonces
aparecerd una pantalla de error indicando que no se ha especificado ningun
criterio de buUsqueda. En el caso de especificar md&s de un criterio de
buUsqueda entonces se busca solo las coincidencias con todos los criterios de
busqueda que se hayan especificado.

Los 3 primeros campos (NIP, NIA y DNI) son numéricos y no permiten cardcter
comodin. Por el contrario el resto de campos, a excepcidon de la fecha de
nacimiento y el Sexo que tienen un formato especial predefinido, permiten la
infroduccién del cardcter comodin *.

El cardcter comodin se sustituye por el significado: cualquier cardcter y
cualquier nUmero de caracteres.

Por ejemplo:
Si en el campo primer apellido introducimos algo como: gar*

Buscard todos los alumnos cuyo primer apellido empiece por gar y este
seguido por cero o mas caracteres, sin importar cuales sean esos
caracteres.

Por dltimo, simplemente decir que si se desea que el tiempo de
respuesta y el resultado de la busqueda sea lo mas optimo posible, se
deben acotar al mdaximo las condiciones de busqueda.

Por ejemplo, siempre serd mads rapido buscar por NIP que por cualquier
ofro criterio. El hecho de utilizar caracteres comodines ralentizard y
aumentard el nUmero de coincidencias, etc.
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2.2  MANTENIMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

Nos permite introducir o modificar los datos personales del alumno, datos de
domicilio habitual y datos de nacimiento.
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Datos de entrada:

Los datos personales a infroducir son:
DNI/Pasaporte

Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido
Correo Electronico

NUmero Seguridad Social

Sexo

Se deben introducir los siguientes datos del domicilio habitual:
Domicilio

Codigo Postal

Localidad

Provincia

Pais

Teléfonol

Teléfono2
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Se deben introducir los siguientes datos sobre el nacimiento del alumno:
Domicilio

Codigo Postal

Localidad

Provincia

Pais

Pais de Nacionalidad

2.2.3 INTRODUCCION DE CODIGOS POSTALES

Si se infroduce un codigo postal el sistema comprueba si es un codigo postal
existente. En caso de no existir el sistema informa mediante un mensaje de
aviso. Si el cédigo postal existe la localidad quedard determinada por el
codigo intfroducido si tiene un Unico orden de localizacion. En caso de tener
varios ordenes de localizaciéon se podrd seleccionar una localidad entre las
correspondientes al cddigo postal indicado. De la misma manera quedard
determinada la provincia y el pais.

En caso de introducir el coédigo postal 999999 significard que es un codigo
postal extranjero. La poblacion y la provincia serdn de introduccion y podrd
seleccionarse el pais.

2.2.4 BUSQUEDA DE CODIGOS POSTALES

Se accede a la consulta de codigos postales mediante el boton "Consulta'.
En la pantalla de busqueda los pardmetros permitidos son:

Caodigo Postal: Si se pretende localizar mediante el codigo.

Localidad: Si se pretende localizar un cdédigo postal a partir de la
localidad.

En ambos casos se permite la buUsqueda mediante el comodin (*) y es
obligatorio infroducir uno de los dos criterios de bUsqueda.

Si el sistema no encuentra ningun cédigo postal que cumpla los criterios de
busqueda especificados lo nofificard mediante un mensaje de aviso.

Opciones Permitidas

Aceptar: se redliza la consulta para los criterios de buUsqueda
introducidos.

Volver: Permite volver a la pantalla de infroduccién de datos personales
sin localizar ningun coédigo postal.
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2.2.5 SELECCION DE CODIGOS POSTALES

El sistema muestra un listado con los codigos postales encontrados para los
criterios de buUsqueda especificados. La informacién que se muestra sobre el
codigo postal es la siguiente:

Codigo Postal
Localidad
Opciones Permitidas

Seleccion: Se redliza la seleccion de un cédigo postal pulsando sobre el
codigo postal.

Volver: Vuelve ala pantalla de localizacién de coédigos postales.

2.3  SELECCION DE EXPEDIENTES DEL ALUMNO

Si el alumno posee expedientes en la universidad, desde esta pantalla
podremos seleccionar a que expediente deseamos incorporarle el
reconocimiento o transferencias de créditos. El expediente deberd estar
accesible.

Esta pantalla consta de dos partes:

Una primera parte meramente informativa, donde aparece el nip, dni y
nombre del alumno.

Una segunda parte donde se muestran los expedientes, que cumplen los
requisitos para el proceso que queremos realizar, del alumno seleccionado en
la pantalla de seleccién de alumno.
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Para cada expediente se muestra la siguiente informacion:

» Estudios: descripcion de los estudios a los que pertenece el
expediente.

« Tipo estudio: descripcion del tipo de estudio al que pertenece el
expediente.

« Plan: descripcién del plan al que pertenece el expediente.
» Especialidad: descripcion de la especialidad de los estudios.

» Estado/Motivo: estado y motivo actual del expediente.

Opciones permitidas

Seleccion de Expediente: para seleccionar un expediente debemos
hacer un clic sobre el icono de seleccion (). De esta manera el
expediente seleccionado serd el que se utilice durante resto del proceso
que estemos realizando.

Volver: esta opcién permite volver a la pantalla anterior sin realizar
ninguna seleccion.

Anadir: esta opcién permite continuar sin seleccionar un expediente, por
tanto, solo aparecerd cuando el proceso que vayamos a realizar
permita no haber seleccionado ningun expediente.
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2.4  SELECCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO Y
TRANSFERENCIA DE CREDITOS

En esta pantalla aparecen todas las solicitudes relacionadas con el
expediente que se selecciond en la pantalla de seleccidén de expedientes.
Esta pantalla sélo aparecerd en el caso que existan solicitudes asociadas al
expediente que se selecciond.

= Expedientes - Windows Internet Explorer glﬁlgl

© archiva  Edicidn Mer Favoritos  Herramientas  Avuds

i Google ‘ v|-.l Buscar = 53 » e | |Gh '| 9 Marcadoresw "3 Corrector ortogréficn ~ 12 I Traducir =| 2 S v () Acceder ~
Gattion Univenilaria ) )
S I GM A [Lorahzal:mn de a\umno] [ Datos personales ] M
3.5/02
econeceita [ Solicitudes de Reconocimientoy Transferenciade Creditos |
Reconocimien
I = Estado [Version
solicitud

Centro Estudios| P2 C!E Plar!
estudio|estudios

(A Adaclie

& [mnuprimciral) sTADOS B[ FROCESDS Il minu e [ EF L DE ScoNExion)

Para cada solicitud aparecerd la siguiente informacion:

» Centro: cddigo del centro para el cual se realiza la solicitud de
reconocimiento y transferencia de créditos.

« Estudio: codigo del estudio para el cual se realiza la solicitud de
reconocimiento y transferencia de créditos

« Tipo Estudio: tipo de los estudios para los cuales se realiza la
solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos.

e Plan: cdédigo del plan para el cual se realiza la solicitud de
reconocimiento y transferencia de créditos.

 Fecha Solicitud: fecha de la solicitud de reconocimiento y
transferencia de créditos.
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» Estado: estado actual de la solicitud de reconocimiento vy
transferencia de créditos.

« Version: version actual de la solicitud de reconocimiento y
fransferencia de creditos.

Opciones permitidas

« Seleccion de Solicitud: para seleccionar una solicitud debemos hacer
un clic sobre el icono de seleccion (). De esta manera la solicitud

seleccionada serd el que se utilice durante el resto del proceso que
estemos realizando.

« Eliminar la Solicitud: para eliminar una solicitud infroducida debemos
hacer un clic sobre el icono eliminar ().

e Anadir: esta opcidn permite crear una nueva solicitud de
reconocimiento y transferencia de créditos al alumno.
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2.5

INTRODUCCION DE LA SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y

TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Dependiendo de los requisitos que se cumplan, los diferentes campos de la
pantalla se pueden mostrar en formato modificable o no.
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Los datos a infroducir son:

Ano Académico: ano académico para el cual se realiza la solicitud de
reconocimiento y transferencia de créditos. En el caso que sea
modificable se muestra en formato de lista de seleccidn.

Centro: Centro para el cual el alumno solicita el reconocimiento. En el
caso que sea modificable se muestra en formato de lista de seleccion,
teniendo en cuenta que solo aparecen los centros a los cuales de
acceso la clave de identificacién utilizada.

Plan de Estudios: Plan para el cual el alumno solicita el reconocimiento
y transferencia de créditos . En el caso que sea modificable se muestra
en formato de lista de seleccidn solamente con los planes
correspondientes al centro seleccionado.

Tipo de Estudios: Tipo de estudios correspondiente al plan. Se muestra
en formato no modificable y se refresca automdticamente al
seleccionar un plan de estudios.

Fecha de Solicitud: Fecha en que se readliza la solicitud de
reconocimiento y transferencia de créditos. Campo de infroduccion
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donde se debe seguir el formato DD/MM/AAAA. Se puede introducir la

fecha de forma interactiva mediante el icono | ) que muestra un
calendario donde podemos seleccionar la fecha a infroducir.

Opciones Permitidas

Desde esta pantalla hay acceso a las opciones del menu. Una vez
seleccionada una opcidn, el sistema realiza las validaciones pertinentes para
permitir el acceso a la opcion seleccionada.

Variaciones pantalla cabecera

Dependiendo de si se ha seleccionado un expediente o no, algunos de los
campos aparecerdn como no modificables (centro, plan, tipo estudios) y
otros no estardn disponibles.

Antes de pasar a ofra opcion, deberemos grabar los cambios realizados en la
solicitud, en caso contrario la aplicaciéon avisard de este hecho y no se podrd
continuar.
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2.6  INTRODUCCION DE LOS ESTUDIOS Y ASIGNATURAS PREVIAS

En el mantenimiento de estudios y asignaturas previas debemos introducir la
historia académica que aporta el alumno para su posterior reconocimiento o
transferencia. Podremos readlizar todas las acciones comunes en un
mantenimiento, es decir, alta, modificacién y baja de los datos introducidos.
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El mantenimiento se encuentra dividido en tres secciones:

Informacion de los datos personales del alumno

Seccidon no modificable que permite identificar al alumno. Los datos del
alumno que muestra son los siguientes:

DNI/Pasaporte
NIP NIA
Nombre y Apellidos
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Importar asignaturas superadas por el alumno en otros estudios

Desde esta opcidon podremos importar asignaturas superadas por el alumno en
ofros estudios cursados en la propia universidad y cuyo expediente esté
codificado en SIGMA.
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El sistema nos muestra en una pantalla los expedientes del alumno en los
cuadles se pueden importar asignaturas. Una vez seleccionado el expediente,
se muestra la lista de asignaturas superadas por el alumno. Se podrdn
seleccionar todas aquellas asignaturas que nos interese importar como
estudios previos.

Las asignaturas se importaran como ‘“transferibles”, en caso de que el
expediente origen esté abierto, o ‘“reconocibles”, en caso de que el
expediente se encuentre cerrado por finalizaciéon de estudios.
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Importar asignaturas por el alumno de pasaporte de idiomas

Esta opcién corresponde a la misma pantalla que la anterior, pero en este
caso permite importar asignaturas de pasaporte de idiomas cuyo expediente
esté codificado en TERCER CICLO.

Favoritos  Herramientas  Ayuda
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El sistema nos muestra en una pantalla los expedientes TCS del alumno en los
cuales se pueden importar asignaturas. Una vez seleccionado el expediente,
se muestra la lista de asignaturas de pasaporte de idiomas por el alumno. Se
podrdn seleccionar todas aquellas asignaturas que nos interese importar como
estudios previos.

Las asignaturas se importaran como ‘“fransferibles”, en caso de que el
expediente origen esté abierto, o ‘“reconocibles”, en caso de que el
expediente se encuentre cerrado por finalizacion de estudios, de la misma
forma que en los expedientes codificados en SIGMA.
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Introduccidén de datos del estudio/asignatura

Nos permitird intfroducir toda la informacion referente a la Ultima convocatoria
del estudio/asignatura. Los campos a infroducir son los siguientes:

» Estudios/Asignatura: Dependiendo de la informacion  que
infroduzcamos, la aplicacién determinard si se trata de un estudio fuera
de la universidad o de una asignatura de la universidad. Si infroducimos
directamente una descripcion del estudio, la aplicacion determinard
que se trata de un estudio fuera de la universidad y le asignara un
codigo de estudio automatico, comenzando por el 1, este valor no serd
modificable. Si introducimos un cddigo de asignatura o bien realizamos
una localizacion de asignaturas, pulsando sobre el icono (E'P.)' la

aplicacion determinard que se trata de una asignatura de la
universidad y recuperard la descripcidon y el nimero de créditos de la
asignatura.

La descripcidon podrd ser almacenada en formato multidioma.

Esta opcion permite buscar asignaturas. A esta opcidn accederemos si
pulsamos sobre el icono (El)'

Nos aparecerd una pantalla de localizacién de asignaturas donde
podemos localizar la asignatura por coédigo o por descripcion.

En el caso del campo cdédigo se puede infroducir un coédigo de
asignatura, y ademds de dicho cobdigo, tenemos la opcion de
anteponer un simbolo de mayor que (>) o un simbolo de menor que (<).
Si solo aparece el cédigo de asignatura se buscardn las coincidencias
con ese codigo v si aparece un simbolo de mayor o menor delante del
codigo de asignatura se buscardn todas las asignaturas con cdodigo
mayor 0 menor que el introducido.

En el campo descripcion se puede introducir la descripcion de
asignatura que queremos buscar. En este campo se puede utilizar el
simbolo * para indicar que busque todas las coincidencias con la
cadena gque precede a dicho simbolo.

Modo de uso:

Solo se ha introducido el campo cédigo: solo se buscan coincidencias
con el criterio infroducido en el campo cdédigo.

S6lo se ha introducido el campo descripcion: sdlo se buscan
coincidencias con el criterio infroducido en el campo descripcion.

Se han introducido los dos campos: se buscan coincidencias con el
criterio intfroducido en el campo cédigo y que ademds cumplan el
criterio del campo descripcion.
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En esta pantalla disponemos de dos opciones:

Aceptar: esta opcion realiza la bUsqueda de asignaturas por los criterios
de buUsqueda indicados.

Volver: opcién que nos permite volver sin realizar ninguna busqueda.

En el caso de haber realizado una busqueda se presenta una pantalla
con todas las coincidencias enconfradas.

En dicha pantalla podremos seleccionar una asignatura de las que
aparecen, o bien, disponemos de la opcidon Volver que nos llevard de
nuevo a la pantalla de consulta de asignatura.

Universidad: Nos permite seleccionar la universidad de origen donde
cursé el estudio/asignatura. Mediante el botdn de swap (E) podremos
infroducir una descripcién variable para la universidad, en caso de que
ésta no se encuentre codificada en la tabla universidades_mec.

Centro: Nos permitird seleccionar el centro de origen donde cursé el
estudio/asignatura. Solo aparece en el caso de que la combo de
universidades esté activa. En caso de introducir una descripcion de
universidad no codificada en la tabla universidades_mec, este campo
desaparece.

Titulacion: Titulacion a la que estd asociado el estudio previo. Podemos
realizar una busqueda dentro del repositorio de titulaciones del MEC, o
bien, informar una descripcidon variable.

Clase asignatura: Prelacion de clase asociada al estudio/asignatura.
Rama asignatura: Rama de estudio asociada al estudio/asignatura.

Tipologia del reconocimiento: Indica la tipologia del reconocimiento del
estudio/asignatura. Puede ser una ftransferencia de créditos, un
reconocimiento de créditos, o una transferencia potencialmente
reconocible, es decir, que es susceptible de ser reconocida
posteriormente.

Ao académico: Nos permitird seleccionar el aho académico en el que
curso el estudio/asignatura.

Créditos: Nos permitird indicar el nUmero de créditos de que consta el
estudio. Si se trata de una asignatura de la universidad este valor se
recuperard automaticamente. Este campo es opcional, se puede dejar
sin informar, en este caso la aplicaciéon asignard el valor de 0 créditos.

Convocatoria: Mes del ano académico en el que la asignatura fue
calificada.
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¢ Nota: Valor numérico que determina la calificacion que ha obtenido en
el estudio/asignatura. Este campo es opcional, ya que el
estudio/asignatura puede no tener calificacion numérica asociada.

« Cdlificacion: Valor cualitativo de la calificacion que ha obtenido en el
estudio/asignatura. Este campo es obligatorio, y su contenido puede
depender de la calificacion numérica introducida, si se ha informado,
de forma que se corresponda en el rango de calificaciones asociado al
valor numérico entrado como nota.

Opciones permitidas

Grabar: Si se trata de un alta aparecerd esta opcidn que permite
almacenar la informacion infroducida para el estudio/asignatura previa.
Una vez grabada, la asignatura aparecerd en la lista de
estudios/asignaturas infroducidas, en la parte inferior de la pantalla.

Moadificar: Si se trata de una modificacidon aparecerd esta opcidn que
permite modificar la informacién para un estudio/asignatura previa
seleccionada en la lista inferior.

Limpiar: Borra toda la informacion que se estd introduciendo por
pantalla en estos momentos para el estudio/asignatura previa.

Lista de estudios/asignaturas introducidos

Nos permitird visualizar la informacién general de los estudios/asignaturas ya
infroducidos.

La informacion que se muestra para cada estudio/asignatura previa
almacenada es la siguiente:

Codigo y descripcion del estudio/asignatura previa
Nota
Calificacion

Opciones permitidas

Modificar: Si  pulsamos sobre el icono (E), la informacién  del

estudio/asignatura previa aparecerd en la seccidén de infroduccion de datos
y nos permitird modificar todos los dafos, menos el codigo asignado al
estudio/asignatura previa.

Eliminar: pulsamos sobre el icono (ﬁ'), eliminaremos el estudio/asignatura
previa de la lista y de la base de datos. Previamente, nos aparecerd una
ventana de confirmacion de la eliminacion.
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2.7  SELECCION DE ASIGNATURAS A RECONOCER

En esta opcidon podremos definir el grado de especificidad de los
reconocimientos.

De momento, solamente se podrd definir una Aceptacién global: El alumno
presenta una relacion de estudios/asignaturas previas y deja en manos de la
universidad los reconocimientos que sean pertinentes.
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Opciones permitidas

Grabar: Dejaremos la solicitud lista para propuesta y nos aparecerd el
impreso de solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos
correspondiente.
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2.8 IMPRESO DE SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS

Aparecerd al pulsar el botdn Grabar desde la pantalla de relaciones.

El impreso de solicitud se generard en una nueva pantalla del navegador. El
impreso muestra los datos personales y académicos del alumno, el detalle de
los estudios previos que solicita reconocer, y aquellas asignaturas que solicita
transferir.
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2.9 COBRO DE LA TASA ADMINISTRATIVA

Desde esta pantalla podemos gestionar el cobro de la tasa administrativa
correspondiente a la solicitud de convalidacion.

La pantalla se encuentra dividida en 4 secciones:

Informacion de los datos personales del alumno

Seccidn no modificable que permite identificar al alumno. Los datos del
alumno que muestra son los siguientes:

* DNI/Pasaporte
 NIP NIA
* Nombre y Apellidos

Datos de Liquidacion

Seccioén en la que podemos definir los pardmetros que definirdn el importe
que debe satisfacer el alumno, los campos a informar son los siguientes:

« Ano Académico: Podemos especificar las tasas académicas asociados
a cualqguier ano académico definido. Por defecto, se ufilizard el actual.

+ Fecha de aplicacion de la tasa: Podemos introducir la fecha dentro del
ano académico seleccionado en la que se hace aplicacion de la
tasa, la tasa administrativa puede ser diferente dependiendo en qué
fecha se aplique. Se puede infroducir la fecha de forma interactiva
mediante el icono (EH) gue muestra un calendario donde podemos

seleccionar la fecha a intfroducir.

Tasa administrativa: Tipo de tasa administrativa a aplicar, la tasa
administrativa debe estar asociada a la actividad académica definida en el
pardmetro COD_ACTIVI_ADMIN de la tabla PARAMS_PROC_RYTC.

Clase de liquidacion: Podemos definir las diferentes clases de liquidacién a la
que puede estar sujeto un alumno.

Forma de pago

Secciéon en la que podemos definir de qué forma va a realizar el pago el
alumno, las diferentes modalidades posibles son las siguientes:

 Efectivo: El alumno realiza el pago en el momento de realizar la solicitud,
se generardn los movimientos necesarios de tasas en la base de datos
y se obtendrd un recibo que deberd imprimirse y entregarse al alumno.

 Entidad financiera: Se generard un abonaré que debe ser entregado al
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alumno y este debe realizar el pago en una entidad bancaria
autorizada. Se generardn los movimientos necesarios de tasas en la
base de datos.

« Domiciliacion: Se generard un movimiento bancario que cobrard la tasa
directamente de la cuenta corriente que tiene el alumno definido en
la base de datos. La aplicacién mostrard el niUmero de la cuenta
corriente y el nombre completo del fitular de la cuenta. Si el alumno no
tiene definidos estos el pago por domiciliacion no podrd realizarse.

* No readlizar pago: Existe la posibiidad de que al alumno no se le
formalice el pago de la tasa administrativa. Para ello debe marcarse la
opcidon de "No realizar pago”, aparecerd una lista de motivos de no
pago que deberd informarse. No se generard ningun documento
asociado a esta opcion.

Morosidad del alumno

En esta seccidon nos aparecerd la canfidad que debe el alumno a la
universidad. Este dato es informativo y no impide la gestiéon del cobro.

Opciones permitidas

» Aceptar: Solamente podemos aceptar los datos introducidos para pasar
a la pantalla en la que nos presentard la cantidad total desglosada que
debe pagar el alumno. Todavia no se habrd procesado la gestion de
pago del alumno.

Visudalizacién y emisidn del importe de la tasa administrativa

En esta pantalla nos aparecerd el importe de la tasa a cobrar, desglosado en
los siguientes puntos:

+ Importe de la tasa: Indica el importe asociada a la tasa administrativa
seleccionada, sin aplicarle ninguna bonificacion ni recargo.

« Importe de la bonificacion: Indica la bonificacion que debe aplicarse al
alumno como resultado de la clase de liguidacion informada.

« Importe total: Indica el importe total que debe satisfacer el alumno, una
vez aplicada al bonificacion al importe de la tasa.

Opciones permitidas

« Aceptar: Esta opcidn genera el movimiento de tasas correspondiente y
emite el documento que sea pertinente en funcion de la forma de pago
seleccionada.

« Volver: Permite retroceder a la pantalla de gestion del cobro de la tasa
administrativa y modificar la informacidén intfroducida.
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3 PROPUESTA DE RECONOCIMIENTO Y

TRANSFERENCIA DE CREDITOS

A partir de la solicitud seleccionada, el coordinador de titulacién elaborard
una propuesta de reconocimiento para el Decano.

La elaboracion de la propuesta consistird en indicar las asignaturas a
reconocer, establecer las relaciones con los estudios/asignaturas previas que
aporta el alumno y marcar que asignaturas del plan de estudios del alumno,
debido al reconocimiento, el alumno ha de matricular o no ha de superar.

Para movernos a través de las diferentes opciones de la propuesta debemos
hacer uso de las pestanas disenadas para tal uso. Se debe pasar por las
opciones de forma ordenada de izquierda a derecha, cuando nos
enconfremos en la pantalla asociada a una opcidn la pestana que
representa ésta aparecerd resaltada sobre el resto. Las opciones disponibles
en la propuesta de reconocimiento son las siguientes:

* Locdlizar de alumno: Permite localizar a un nuevo alumno. Se puede
acceder en cualguier momento a esta opcidn, lo que implicard que se
pierdan los datos que no se hayan grabado de la actual propuesta.

+ Cabecera solicitud: Permite consultar los datos generales de la solicitud
de reconocimiento y transferencia de créditos.

» Estudios previos: Permite consultar los estudios/asignaturas que aporta el
alumno.

* Relaciones origen destino: Permite informar las asignaturas que se
reconocen al alumno.

« Asignaturas matriculables y no matriculables (AM/NM): Permite informar
las asignaturas del plan de estudios del alumno que no debe matricular
o las que obligamos a matricular.

e Validar: Permite validar la propuesta de reconocimiento y permitir que
se noftifique al alumno.
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3.1  CONSULTA DE LA SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y
TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Permite consultar todos los datos infroducidos en la cabecera de la solicitud
de reconocimiento y transferencia de créditos. No se permite realizar ninguna

accién sobre la solicitud.
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3.2 CONSULTA DE LOS ESTUDIOS Y ASIGNATURAS PREVIAS

Permite consultar los estudios/asignaturas previas aportados por el
alumno. No permite realizar ninguna accién sobre los estudios previos.

En la pantalla nos aparecerd un listado de los estudios/asignaturas previas,
con informacién general.
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Para ver en detalle los datos del estudio/asignatura se puede pulsar el icono
(E'P.)' que nos mostrard una pantalla con la siguiente informacion:

Estudios/asignatura Universidad origen Centro origen
Ao académico

Créditos

Nota numérica

Cadlificacion

Convocatoria
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3.3 PROPUESTA DE LAS ASIGNATURAS A RECONOCER

En esta pantalla podremos seleccionar las asignaturas y establecer las
relaciones con los estudios/asignaturas previas aportados por el alumno.

3.3.6 ESTABLECER RELACIONES ORIGEN-DESTINO

El objetivo es establecer las relaciones entre los estudios/asignaturas previas
aportadas por el alumno y las asignaturas que solicita reconocer.

- Expedientes - Windows Internet Explorer lz”i”‘zl

. archive  Edicidn Ver Favoribos  Herramientas  Ayuda

| $euscar - - G2 - e || -| € Warcadores+ " Comector srtagrifico - |2 Traducr -| ] Ackoconpletar ~ €+ () Acceder ~

[ Localizacion de alumno ] [ Cabecera solicitud ] I Estudios previos ]W [AMJANM ] [ Vamar]

rsonales |

P Secretaria

» SIGMA-

Secretaria

Para poder llevar a cabo esta accién la pantalla se encuentra dividida en
tres secciones:

e Estudios a reconocer: En esta seccion tendremos una lista de los
estudios/asignaturas previas que hemos infroducido para la solicitud
de reconocimiento y transferencia de créditos. Para cada estudio
tendremos un botdén "check" (&) aue nos permitird seleccionar si el

estudio forma parte de la relacién que estamos creando. Solo nos
aparecerdn aquellos estudios que hemos marcado como
“Reconocibles” o “potencialmente reconocibles”.

» Asignaturas destino: En esta seccion tendremos una lista de todas las
asignaturas del plan de estudio del reconocimiento. Para cada
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asignatura tendremos un botdn "check" (&) que nos permitird

seleccionar si la asignatura forma parte de la relacién que estamos
creando.

También podemos anadir un conjunto de créditos a reconocer. Estos
créditos, son asignaturas de tipo 8 asociadas a una Optatividad (OPn)
Para ello, debemos pulsar en el botdn de “incorporar”. (Ver incorporar
reconocimientos de créditos)

« Lista de relaciones: En la seccion inferior de la pantalla, tfendremos una
lista con todas las relaciones que se han introducido, para cada linea
de la lista tendremos el conjunto de estudios a reconocer y las
asignaturas destino que se han incluido en dicha relacion.

Las relaciones origen-destino pueden ser de 1 o N estudios a reconocer
a 1 o N asignaturas destino. Los estudios a reconocer pueden aparecer
en un maximo de 3 relaciones diferentes.

Opciones permitidas en las secciones de estudios a reconocer y asignaturas
destino:

* Marcaje de asignaturas: Para marcar/desmarcar una asignatura
debemos pulsar sobre el campo “check" ( IF).

Opciones permitidas en la lista de relaciones

« Modificar relacion: Al pulsar sobre el icono (E) en alguna de las lineas

de la lista de relaciones, los estudios y asignaturas pertenecientes a
dicha relacion aparecen marcados en las secciones correspondientes.
De esta forma, podremos marcar o desmarcar nuevas asignaturas
para modificar la relacion.

« Eliminar relacién: Al pulsar sobre el icono (Iﬁ') en alguna de las lineas
de la lista de relaciones conseguiremos deshacer la relaciéon
correspondiente.

Opciones globales permitidas

e Incorporar: Si pulsamos el botén Incorporar, se nos abrird una nueva
pantalla para poder incorporar a reconocer un conjunto de créditos
asociados a una optatividad (Ver incorporar reconocimientos de
créditos)

e Llimpiar: Esta opcion desmarca todos los estudios a reconocer y
asignaturas destino que estén seleccionadas.

« Grabar: Permite almacenar en la base de datos todas las relaciones que
se han llevado a cabo.
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Ordenacion de la lista de estudios y asignaturas

Para facilitar la busqueda de las asignaturas se ha implementado una
ordenacién variable de la lista. Para ordenar la lista por un elemento
concreto (Cddigo, Descripcion o Asignaturas marcadas), debemos pulsar
sobre la cabecera del elemento en la lista. La lista se adecuard al nuevo
elemento de ordenacion seleccionado.

3.3.7 ANADIR RECONOCIMIENTOS DE CREDITOS CONTRA OP'S

La aplicacién permite reconocer un conjunto de créditos (asignaturas tipo 8)
asociadas a una OP del plan. Para ello, debemos pulsar en el botdon de
“incorporar”.

Pasaremos a la siguiente pantalla donde podremos informar los datos bdsicos
de la asignatura.
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Se deberd informar una descripcidon multidioma, el niUmero de créditos y seleccionar
una de las optatividades definidas para el plan del expediente del alumno. Antes de
anadir el reconocimiento, debemos validar que se pueda dar de alta. Para ello:

La aplicacién buscard de forma transparente al usuario, una lista de asignaturas tipo
8 que coincidan con el numero de créditos que hemos informado. Si no encuentra
ninguna, se muestra un mensaje al usuario y se deberd dar de alta en el
correspondienfe mantenimiento de asignaturas, una asignatura de tipo 8 con este
numero de créditos.
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En caso de que encuentre asignaturas, validard que no se encuentren en el
expediente del alumno y que cumpla con el perfil de la OP. En caso de que la
asignatura valide todos estos requisitos, se mostrard el cédigo en la pantalla de la
asignatura encontrada. Ahora pulsamos anadir, y la asignatura la tendremos
disponible en la lista de asignaturas destino, en la pantalla de relaciones, en un color
verde para destacarla del resto de asignaturas del plan del alumno.

Opciones permitidas

e Volver: Si pulsamos el botdn volver, volveremos a la pantalla de
relaciones sin anadir ningun reconocimiento.

« Validar: Esta accidn lanza una serie de validaciones para encontrar una
asignatura de tipo 8 que cumpla con el niUmero de créditos y valide el
perfil de la OP. Es necesario pasar por la validacion para anadir un
reconocimiento.

« Anadir: Anade un reconocimiento a la lista de asignaturas destino en la
pantalla de relaciones, lista para generar las relaciones oportunas y
grabarlo en las tablas correspondientes.
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3.4  ASIGNATURAS MATRICULABLES Y NO MATRICULABLES

En esta pantalla, podremos especificar aquellas asignaturas, que fruto del
reconocimiento realizado, el alumno no fiene que superar u obligamos a
matricular.

Esta opcién cobra mas sentido cuando reconocemos asignaturas de tipo 8.
Cuando reconocemos asignaturas del plan, las asignaturas destino de la
relacion aparecerdn marcadas como “No matriculables” por defecto, sin
posibilidad de desmarcar.

Las columnas de “No matriculables” y “Obliga a superar” son excluyentes. Es
decir, si seleccionamos una, la otra no puede estar seleccionada.

Opciones permitidas

* Marcaje de asignaturas: Para marcar/desmarcar una asignatura
debemos pulsar sobre el campo “check" ().

+ Grabar: Graba en la correspondiente tabla, y para la solicitud en
cuestion, las asignaturas que el alumno no ha de matricular y las que
obliga a superar.
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3.5 VALIDACION DE LA PROPUESTA DE RECONOCIMIENTO Y
TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Cuando el coordinador decide que la propuesta es definitiva deberd
validarla desde esta pantalla. Una propuesta validada podrd realizarse la
notificacion de dicha propuesta.

Una propuesta validada puede ser modificada mediante la opcién de
propuesta de reconocimiento y transferencia. En este caso, la aplicaciéon
avisard de que la solicitud estd validada, y retrocederd el estado de la
solicitud a “Solicitada” a la espera de realizar los cambios y volver a validar la
solicitud para su notificacion.
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En esta pantalla, una vez validada la propuesta mediante el botdn de
“validar”, aparecerd en una ventana nueva, el impreso de propuesta de
reconocimiento y transferencia de créditos
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3.6 IMPRESO DE PROPUESTA DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA
DE CREDITOS

El impreso de propuesta de reconocimiento se generard en el momento en el
que se valide la solicitud.

El impreso de propuesta se generard en una nueva pantalla de la aplicacién:

Propuesta de reconocimiento y transferencia de - Windows Internet Explorer
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Geititn tnivenitaria PROPUESTA DE RECONOCIMENTO Y TRANSFERENCIA DE CREDITOS

SIGMA

Wista la solicitud que el dia 25 de mayo de 2009, presentd el sefior Javier Belzunce Flores que ha cursado las asignaturas que se detallan a continuacién y que saolicita
autorizacidn para reconocer las asignaturas que comesponden de |a titulacion de Enginyeria Técnica en Informatica de Gestio. en &l/la Escuela Universitaria de
Informatica de Sabadell de la Universidad Carlos Ill

EliLa coordinader/a de la titulacidn, de acuerdo con la Normativa vigente,

Propone:

Autorizar el reconocimiento de la’s asignatura‘s siguienta/s

Datos de lallas asignatura’s cursada/s Datos de la/flas asignatura’s a convalidar
Codigo | Nombre de lallas asignatura/as av Codigo | Hombre de lallas asignaturalas a convalidar Créditos av
2 Estudio previe 2 Aprobado 70057 |Recnnnclm>§ntn de 10 creditos 10.0 Aprobado
2 Estudio previe 2 Aprobade Windows Internet Explorer 14.0 Aprobade
Denegar la autorizacidn de reconocimiento de la/las asignatura/as sigu : ': b e e e e e e e e
Asignaturalas cursada/as |
Autorizar la transferencia de las asignaturas siguientes:
Codigo Hombre de lailas asignaturaias av Créditos
" estudio previo 1 Adaptada 50
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4 NOTIFICACION DE PROPUESTAS DE

RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS.

El proceso de nofificacion es el encargado de incorporar los créditos
transferidos al expediente del alumno y generar tanto la resolucién del
reconocimiento para el alumno como el acuse de recibo vy la lista de correos
asociadas para la gestion de correo del centro.

La noftificacion se readlizard a nivel individual, no obstante, podremos
seleccionar diferentes propuestas de reconocimiento validadas, para que se
les realice el proceso de notificacion. Para recuperar las propuestas validadas
y pendientes de notificacién podemos filtrar las solicitudes por centro y plan
de estudios.

Consideraciones importantes acerca del proceso de notificacion:

Si durante la notificacion se detecta que alguna de las asignaturas sobre las
que se solicita el reconocimiento se encuentra ya matriculada por parte del
alumno en el ano actual, y esta matricula no estd anulada, el proceso de
notificacion devuelve el siguiente mensaje en el informe de incidencias:

“La asignatura con cddigo X, se encuentra actualmente matriculada, y no
estd superada. Se deberd anular su matricula antes de poder nofificar su
reconocimiento.”

Esto significa que la solicitud a la que pertenece no ha sido notificada, y que
se debe anular la matricula antes de poder proseguir con la noftificacién de la
solicitud. Esto responde a la necesidad de poder gestionar adecuadamente
la devolucion al alumno de las tasas de la matricula de esta asignatura.

Esto es asi, porque si se permitiera su reconocimiento, significaria que
implicitamente la tasa que ha pagado el alumno por su reconocimiento ha
sido la tasa que ha abonado por la matricula previa a la notificacion. La tasa
de la matricula no tiene porque ser igual a la tasa del reconocimiento.

De esta maneta, si se obliga a anular la matricula antes de realizar la
notificacion, se realiza la devolucidon de las tasas de la matricula, vy
posteriormente, una vez notificada la solicitud de reconocimiento, se
abonardn las tasas correspondientes al reconocimiento de la asignatura
antes de proceder a su incorporacion al expediente.
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4.1  LOCALIZACION DE PROPUESTAS A NOTIFICAR:
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En la primera pantalla que aparece al entrar en la opcidon de
notificacion de propuestas se nos mostrardn dos listas que nos permitird filtrar
la localizacién:

Centros: En la lista de centros aparecerdn todos los centros a los cuales tiene
acceso el usuario. Si se selecciona alguno de los centros posibles la lista de
planes de estudio se refrescard con los planes de estudios asociados al
centro. Si no se selecciona ningun centro la lista de planes de estudio
quedard vacia y la bUsqueda se realizard para todos los centros que tenga
acceso el usuario, sin tener en cuenta el plan de estudio.

Planes de estudio: La lista de planes de estudio estard ligada a la lista de
centros de forma que solo aparecerdn aquellos planes de estudios que
pertenezcan al centro solicitado. Si no se selecciona ningun plan de estudio
la busqueda se realizard utilizando Unicamente el centro como criterio para la
localizacion.

4.2  SELECCION DE PROPUESTAS A NOTIFICAR:

En esta pantalla nos aparecerdn todas las propuestas de reconocimiento
que estdn pendientes de ser notificadas, en la lista nos muestra la siguiente
informacion:
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Nombre del alumno
Centro
Plan de estudios

3 Intranct local | Modo protegido: activado
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A la izquierda de cada solicitud aparece un campo “check” ([@) que

debemos marcar para que a la propuesta se le realice el proceso de
notificacion. Las solicitudes que no queden marcadas no serdn tratadas.

4.2.1 MARCACION/DEMARCACION MASIVA DE PROPUESTAS

Para facilitar la marcacion/demarcacion de las propuestas se puede
pulsar sobre el campo "check que se haya en la cabecera. Si pasa a estar
marcado todas las propuestas se marcardn automdticamente, si pasa a estar
desmarcado, todas las propuestas pasaran a desmarcarse
automaticamente.

43  GENERACION DE LOS IMPRESOS:

El proceso de notificacion se lanzard mediante el gestor de colas (GECO).

En total se generardn 2 impresos por cada propuesta de reconocimiento y
transferencia de créditos y un listado de correos uUnico para todas las
propuestas notificadas.

Impreso de notificacion (Resolucion de reconocimiento y transferencia

Existen dos tipos de resolucion de convalidacién que la aplicacion puede
emitir:

Resolucion de alumnos No Exiranjeros
Resolucién de alumnos Exiranjeros

Acuse de recibo

Para cada notificacion se generard un acuse de recibo. El acuse de recibo
debe imprimirse en las tarjetas de acuse de recibo que existen para tal
efecto. El formato en el que se generardn esta determinado para que la
impresion de este documento sea Optima. Los acuses se incluirdn en un
fichero que contendrd todos los acuses de recibo que se han generado.

Lista de correos:

La lista de correos contendrd una referencia a cada uno de los alumnos a 1os
cuales se les ha generado la nofificacion. Solamente se generard una lista de
correos para todo el proceso de notificacion.
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Acceso a los documentos generados:

Debido a que el proceso de notificacion se lanza por medio del gestor de
colas, tanto el proceso de notificacion como los documentos generados no
estardn disponibles de la forma normal. En la pantalla donde se controla el
gestor de colas podemos indicar la direccidon de correo electronico a la cual
gueremos que nos envie la confirmacién de que el proceso ha finalizado, e
incluso que nos adjunte los documentos que se han generado.

También podemos acceder a los documentos que se han generado a través
del botén "Listados" perteneciente a la barra inferior de navegacion de
Sigm@.
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5 INCORPORACION DE LOS CREDITOS

RECONOCIDOS AL EXPEDIENTE DEL ALUMNO.

El proceso de incorporaciéon es el encargado de incorporar los créditos
reconocidos al expediente del alumno y generar el correspondiente listado
de control de incidencias del proceso de incorporacion

La incorporacion se readlizard a nivel individual, no obstante, podremos
seleccionar diferentes solicitudes de reconocimiento resueltas, para que se les
redlice el proceso de incorporacién. Para recuperar las solicitudes resueltas
podemos filtrar las solicitudes por ano, centro y plan de estudios.

Consideraciones importantes acerca del proceso de incorporaciéon:

El proceso de incorporacion permite incorporar al expediente asignaturas
reconocidas aunque dispongan de una matricula en el mismo ano
académico de la incorporaciéon, siempre que ésta se encuentre anulada.
Precisamente ésto ha de permitir incorporar aquellas asignaturas que han
requerido la anulacidén de su matricula para que su solicitud pueda ser
notificada y ahora incorporada al expediente.

Hay que destacar que, puesto que el proceso de incorporacion permite
seleccionar libremente el ano académico al que se quieren incorporar las
asignaturas reconocidas al expediente, es necesario realizar un conftrol sobre
las posibles matriculas previas que estas asignaturas puedan tener en el
expediente del alumno.

Esto significa que si se detecta que alguna de las asignaturas que se quieren
incorporar posee su Ultima matricula (si es que posee alguna matricula) en un
ano igual, o posterior al ano de incorporaciéon seleccionado, ésta asignatura
no podrd ser incorporada al expediente. Esto significa que solo se pueden
incorporar asignaturas al expediente en el ano inmediatamente posterior al
de su Ultima matricula, o excepcionalmente, en el mismo afo de su Ultima
matricula si ésta se encuentra anulada.

Asi pues, si se detecta algun caso como el mencionado, en el informe de
incidencias del proceso de incorporacion aparecerd el siguiente mensaije:

“La asignatura con coédigo X tiene su Ultima matricula sin anular en un ano
igual o posterior al ano de incorporacion seleccionado. Se debe seleccionar
un ano de incorporacion posterior al de la Ultima matricula sin anular de las
asignaturas a incorporar al expediente.”

Como indica el propio mensaje, serd necesario seleccionar otro ano
académico de incorporacidon para poder readlizar correctamente la
incorporacioén de los créditos reconocidos.
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5.4 LOCALIZACION DE SOLICITUDES A INCORPORAR:
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En la primera pantalla que aparece al entrar en la opcidn de incorporacién
de los créditos reconocidos, se nos mostrardn tres listas que nos permitird
filtfrar la localizacion:
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Ano académico: Ao académico en el que se realizd la solicitud.

Centros: En la lista de centros aparecerdn todos los centros a los cuales tiene
acceso el usuario. Si se selecciona alguno de los centros posibles la lista de
planes de estudio se refrescard con los planes de estudios asociados al
centro. Si no se selecciona ningin centro la lista de planes de estudio
quedard vacia y la busqueda se realizard para todos los cenfros que tenga
acceso el usuario, sin tener en cuenta el plan de estudio.

Planes de estudio: La lista de planes de estudio estard ligada a la lista de
centros de forma que solo aparecerdn aquellos planes de estudios que
pertenezcan al centro solicitado. Si no se selecciona ningun plan de estudio
la busqueda se realizard utilizando Unicamente el centro como criterio para la
localizacion.

5.5 SELECCION DE SOLICITUDES A INCORPORAR

En esta pantalla nos aparecerdn todas las solicitudes de reconocimiento que
tienen creditos reconocidos pendientes de ser incorporados al expediente
del alumno, en la lista nos muestra la siguiente informacion:

Nombre del alumno

Centro

Plan de estudios

Numero de solicitud

Estado de la solicitud

Ao Académico de incorporacion
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A la izquierda de cada solicitud aparece un campo “check” ([@) que

debemos marcar para incluir la solicitud en el proceso de incorporacién. Las
solicitudes que no queden marcadas no serdn tratadas.

Si pasamos el “*“Mouse” sobre el nombre del alumno, podremos ver el detalle
de los créditos que se incorporardn al expediente del alumno.

Por otro lado también es posible modificar el ano académico en el que se
incorporardn los créditos al expediente durante el proceso. Por defecto
siempre se incorporardn al ano académico asociado a la solicitud. Este ano
académico por defecto se podrd modificar en la pantalla de selecciéon de
solicitudes a incorporar. Para ello serd necesario pulsar en el botén de
modificacion (E) que aparece al lado del campo que contiene el ano

académico de cada solicitud. Al pulsar dicho botdn aparecerd un
desplegable con la lista de anos académicos que es posible seleccionar. Una
vez seleccionado el que corresponda se deberd pulsar ‘Aceptar’ para
modificar el aho académico de incorporacion. Si no se desea realizar ningun
cambio se puede pulsar ‘Cancelar’ para hacer desaparecer el desplegable
y mantener el ano académico actualmente informado para esa solicitud. Es
posible aplicar un ano de incorporacion distinto a cada una de las solicitudes.

5.5.2 MARCACION/DEMARCACION MASIVA DE SOLICITUDES

Para facilitar la marcacién/demarcacién de las solicitudes se puede pulsar
sobre el campo "check que se haya en la cabecera. Si pasa a estar marcado
todas las solicitudes se marcardn automdaticamente, si pasa a estar
desmarcado, todas las solicitudes pasaran a desmarcarse automdaticamente.

5.6  GENERACION DE LOS IMPRESOS:

El proceso de notificacién se lanzard mediante el gestor de colas (GECO).

En total se generardn 2 impresos por cada solicitud de reconocimiento y
transferencia de créditos

Impreso de incorporacion

Impreso con el detalle de los reconocimientos incorporados, asi como de los
créditos incorporados anteriormente, en ofro proceso de incorporacion, y el
detalle de los reconocimientos pendientes de liquidar y de validar el pago.

Listado de incidencias

El proceso de incorporacion realiza una resconstruccion del expediente, y si
hay algun error de validacion académica, mediante este listado podremos
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ver el detalle de todos los errores reportados.

Acceso a los documentos generados:

Debido a que el proceso de notificacion se lanza por medio del gestor de
colas, tanto el proceso de notificacion como los documentos generados no
estaran disponibles de la forma normal. En la pantalla donde se controla el
gestor de colas podemos indicar la direccién de correo electronico a la cual
gueremos que nos envie la confirmacién de que el proceso ha finalizado, e
incluso que nos adjunte los documentos que se han generado.

También podemos acceder a los documentos que se han generado a fraveés
del botdon "Listados" perteneciente a la barra inferior de navegacion de
Ssigm@.
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