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1. INTRODUCCION

Este documento es un manual para la gestiéon de actas colectivas de los trabajos
de fin de Grado (tipo de asignatura 19) y fin de Master (tipo de asignatura 13) y
para las practicas externas curriculares (tipo de asignatura 17) que se
gestionan como asignaturas especiales.

Aunque son actas colectivas se pueden generar cada vez tantos alumnos como se
desee, uno, varios o todos los matriculados en una misma asignatura.

2. MATRICULA @

El primer paso es matricular al alumno de la asignatura del trabajo o de las
practicas. Al pinchar la asignatura aparecera una pantalla con el mensaje “No existe
informacién de inscripcibn y seguimiento para esta asignatura. Al grabar la
matricula se informaran estos datos por defecto”, y se acepta.

Cansulla de Grupos o ~
Aiio NIP 595166 -
Duplicer grupos metricula ‘
Control de grupes de Centro s Letras NIA 6
maticy ) Estudio ambiental Tipo de Estudios ¢ - Master 1 ‘
Plan de Estudios 328 - Master Universitario en Ordenacion Territorial y Medioambiental Especialidad No especificada

[B[EE]
Mensaje J_

Mo existe informacian de inscripcion y seguimiento para esta asigneture

geleccio X . Informacion del
expedic A grabar 13 matricula S8 Informardn estos datas por detecto. pago

{Aceptar |

ASIGNATURAS A MATRIC o run

e 0 - Sin Especialidad codiga Agrupacion |

:

0 - Estudiante a tiempo completo
Permanencia

acio.Pian | [ Asio. Fuera del Plan _

Descripeion Centro Plan
Clase Ciclo | curso | méd. |Periodo Grupo  |Printer. | Turno (L. | Elecci. |C. | Asig.
‘W | 66700 | Trabaio fin cie Méster 103 - F. Filosofia v Letre ‘ 328 - Méster Universitaria en
|Obhgeﬁuna ‘c\ X ‘ 1 ‘xx Anusl ‘ a3- Camb ‘ ‘ Maftana ([~ | | ‘

No se deben crear grupos para estas asignaturas. Matricula les asignara
automéaticamente el grupo 99.

3. EXAMENES: ACTAS COLECTIVAS

Una vez que el alumno estd matriculado de la asignatura especial se entra en el
maodulo de Examenes:

- Actas de examen
- Inscripcién y seguimiento
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3.1 INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO

Al matricular al alumno se habra creado un registro en “Inscripcién y seguimiento”.

Busqueda del alumno:

[T E———  Mis Aplicaciones . Mi cuentaw ‘. Acerca de A
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Examenes Clave : 0000 Perfil 1 UEXA Usuario - ARACELI GARCIA
Actas de examen > Inscripclén y seguimiento > Inscripcidn y seguimienta
Generar actas
Borrar actas
CoImET R Busqueda de Alumnos
Recierre Actas
Cierre masivo de actas
Generar actas especiales
e [ we 000000000 \
oy T ‘
o | ‘
[T R Ep——— Primer apellido [ ]
Toimrbucion decatncacionce il _Mombre ] \
B EE >
Prog Internacional(alumnos
que se van)
Wotificaciones cierre y firma
de actas
Inclusidn individual
Regeneracién estadisticas
+Pricticas de empresa
+Pasaporte de idiomas
+Calificaciones en la escala
ECTS
Mis Aplicaciones %, Micuentaw -, Acercade A
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
al Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELI GARCIA
Actas de examen > Inscripcién y seguimiento > Inscripcion y seguimiento
Generar actas
Borrer actes
Gestionar actas Seleccion de alumnos
Recierre Actas
Cierre masivo de actas
Generar actas especicles
Inscripciény Nombre DNI/Pasaporte NIA NIP Sexo Fecha nacimiento
seguimiento
o Nombre Apellide 1 Apellide 2 987654321 595166 595166 M 01/01/1970

s |

Prog Internacional(alumnos
que se van)

Notificaciones cierre y firma
de actas

*Calificaciones en la escala
ECTS

CEIES
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Seleccién de expediente:

=

universidaddezaragoza . Mis Aplicaciones Mi cuentaw , Acerca de

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELI GARCIA

Actas de examen > Inscripcién y saguimients > Inscripeién y sequimiento
Gengrar actas
Borrar actas
Gestionar setas Seleccion de expediente
Recierre Actas

Cierre masivo de actas

Centro Plan Estudios Tipo de estudios Especialidad Estado / Motivo

Licendiatura o Introducido manualmente. Pendiente de
Sin detarminar,
equivalents reconstruccion

0 - Licanciado an Ciancias (Geoldgicas) Gaologicas

Licendiatura o - Cerrade por tambio de estudios s
Sin determinar,
2quivalents simultanaidad

Q 103 | 103 - L. en Filosofia y Letras (Historia/H? del Arte) | Geografia e Historia

328 - Mister Universitario en Ordenacién Territorial Ord. Territ.

Medioambiental Medioambiental dster Sin determinar Agierte

Prog Internacional{alumnos
e s COEIND TN

de actas

*Calificaciones en la escala
ECTS

Localizacion y seleccion de inscripcion y seguimiento:

{3

Mis Aplicaciones Mi cuenta Acercade

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuariofa - ARACELI GARCIA

- Actas de examen Actss de exarnen > Inscripeién y seguirnients > Inseripdidn y seguirniants

Generar actas

Borrar actas
Gestionar actas Localizacion y seleccion de inscripcion y seguimiento
Recierre Actas

Cierre magivo de artas

Generar actas especiales

Otras Acciones Cidlag

INScripcion y seguimients Asignatura Aiio Semestre Tipo Plan Titulo asignatura

Reapetura actas

recuperacion 00 66700 2012 0 13 |38

+ Mantenimientos
[+ Mantenimientos | 00 Q@ G700 2013 0 13 |ae

CGOETED GETTD

+ Otros Procesos

Prog Internacional{alumnos
que sevan)
+ Gestion curricular

Notificaciones cierre y firma
de actas

Inclusién individual

IMPORTANTE: Nunca se debe dar de alta aqui un nuevo registro. Tampoco se
deben eliminar registros para mantener coherencia con los datos de matricula.

Se pincha en el botdén verde de modificar y aparecera la pantalla “Inscripcion y
seguimiento”, que consta de tres pestafias: “Inscripcion”, “Miembros Tribunal” y
“Directores”.
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Reaperiura actas e
recuperacion Inscripcion Miembros tribunal Directores

>

+ Mantenimientos

Tl —— m 328 - Master Universitario en Ordenacidn Territorial v Medioambiental 55
R e pase ]
istados
B
~ Tutor
Prog Internacionalialumnos Cadigo Profesor| | Q
ue se van|
: ) O Externo
Nambre y apellidos DHI / Pasaporte
Notificaciones cierre y firma Email| ]
de actas Segunda Email | |

Universidad del
utor

EEN o

Regeneracion estadisticas
+ Practicas de empresa
+ Pasaporte de idiomas

+ Calificaciones en la escalal

ECTS

Inclusién individual

Titulo E

’— & Idiomas

:le

Fecha de inscripcién

Fecha aprobacién del tribunal

I

Fecha presentacion lectura

Lugar [0-Generica _~]

Observaciones v

3.1.1 Inscripcion

En esta pantalla se debe rellenar obligatoriamente el titulo del trabajo o de
las préacticas para que posteriormente aparezca informado en el acta el nombre de
los mismos junto a cada alumno.

Tutor
Segun sea el tipo de asignatura hay que introducir o no datos en este apartado:

- Para los trabajos fin de Grado y fin de Master (asignaturas tipo 19 y 13
respectivamente) no hay que introducir datos pues los directores de los
mismos se introducen en la pestafia “Directores”.

- Para las préacticas externas curriculares (asignatura tipo 17) que se
gestionan como asignaturas especiales, hay que introducir el nombre del
tutor de la siguiente manera:

De la Universidad. Cédigo profesor. Si se conoce el cddigo del profesor se
puede introducir directamente. Si no se conoce se puede buscar pinchando
en la lupa y aparecera una pantalla de bdsqueda.

Externo. Nombre y apellidos. Si no pertenece a la Universidad de Zaragoza
se introducen nombre y apellidos y el resto de los datos si se desea.

El resto de los campos de esta pantalla no son obligatorios; el usuario puede
rellenar el que considere procedente.

Datos de la matricula y calificacion

En este apartado apareceran ya informados los datos de asignatura y afio
académico cuando el acta esté abierta. Cuando el acta esté cerrada el resto de los
campos apareceran también informados.

A continuacién se graba la informacion introducida en esta pantalla o en el caso de
los trabajos, se graba ahora o posteriormente una vez que se hayan introducido los
directores en la pestafia correspondiente.
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3.1.2 Miembros Tribunal

Esta pestafia no se puede rellenar de forma individual por ser un acta colectiva. Si
se pincha en ella dara el mensaje: “Para las actas colectivas no se puede acceder a
los miembros del tribunal si no se ha generado el acta”.

En la gestion de actas colectivas los profesores se graban, una vez generada el
acta, en la pestafia “Profesores acta” del menu “Gestionar actas”. Una vez grabados
los datos en el acta, se podran visualizar también en esta pestafia, “Miembros
Tribunal”, desde el registro de inscripcion de cualquiera de los alumnos incluidos en
un colectivo. Pero si hubiera que hacer modificaciones deberan seguirse haciendo
desde la gestién de actas.

3.1.3 Directores

Como ya hemos indicado, los directores de los trabajos fin de grado y fin de méaster
hay que introducirlos en esta pestafia (en la inscripcion de las préacticas externas
curriculares no aparecera esta pestafia puesto que no hay directores de las
mismas).

Se debe cumplimentar:

Profesor/a

- Profesor registrado en el sistema. Si se conoce el cédigo del profesor se puede
introducir directamente. Si no se conoce se puede buscar pinchando en la lupa y
aparecera una pantalla de busqueda.

Si el profesor pertenece a la Universidad de Zaragoza al introducir el cédigo el
campo departamento se rellena automaticamente.

- Profesor no registrado en el sistema. Si no pertenece a la Universidad de
Zaragoza se introducen nombre y apellidos y el resto de los datos si se desea.
En este caso hay que informar también sobre la procedencia de dicho profesor.
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cal

+ Otros Procesos

Prog Internacional{alumnos
que sevan)

+ Gestidn curricular

Notificaciones cierre y firma
de actas
Regeneracién estadisticas

+ Practicas de empresa
+ Pasaporte de idiomas

ciones en la escalal

Inscripeién Y Miembros tribunal Directores |

El o

O profasar registrada en el sistema
O profesor no registrado en el sistema
[ ambrey apeiitos |
(e
Pasaporte Prufesnr.'a
IET
[ sequncocma |
Proced i
© universidad
© Entidad
O otra
| pescripcion_|

d C]
o dentrodel || ~]
al

Fecha desde
CORIED COLTND
Mostrar registros en baja l6gica

Nombre y cargo Cargo dentro del  Procedencia (Universidad / = Facha  Fecha
apellidos Universidad tribunal Entidad / Otra) P desde hasta

3.2 GENERAR ACTAS ESPECIALES

A continuacioén se genera el acta.

Examenes

- Actas de examen

- Generar actas especiales

Se introducen los datos de centro, afio académico, asignatura, plan y convocatoria.

universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Mi cuenta

. Soporte

Formacion

Examenes

Clave ; 0000

Perfil : UEXA

Usuario - ARACELI GARCIA

~Actas de examen
Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recienrs Actas
Cierre masiva de actas
Generar actas
espediales
Inscripcion y seguimisrto

*Gestién de convocatorias
i de
cal
Prog Internacional{slumnos
que se van)
Notificaciones cierre y firma
de actas
Inclusién individual
Regeneracién estadisticas

+Pricticas de empresa

*Pazaporte de idiomas

*Calificaciones en la escala
ECTS

Actss de sxaman » Genersr sctss especiales

Generar actas especiales

[Ccemre [T —————

v

| Aoscademico |ESUEENEI

Gl

Asignatura

| Master Universitario en Ciencias de la enfermeria v

O

€3
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IMPORTANTE: La primera vez en un afio académico que un alumno o colectivo de
alumnos defiende el trabajo fin de Grado o fin de Master, o se van a califican las
practicas externas curriculares, se selecciona siempre la primera convocatoria
asociada al mes que le corresponda (ej.: 12 convocatoria septiembre, octubre,
noviembre o diciembre). Para el alumno o alumnos que no se presenten o
suspendan en dicha convocatoria, se les generara ademas una 22 convocatoria.

Al aceptar aparecera la pantalla con los alumnos matriculados, en la que se marca
los que tienen que estar incluidos en el acta. Los que no se seleccionen en este
momento, se podran seleccionar posteriormente para que queden incluidos en otra
acta, no en otra version, sino en una nueva con un nuevo colectivo.

3

universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA _ Formacion

Examenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELT GARCIA
~Actas de examen Actas de examen >

Genersr actas
Borrar actas

Gestionar actas

IR ke Generar actas especiales
Cierre masivo de actas

Generar actas
especiales

nestickn y sequierts =
ii &mi 2010/11-0

+Gestion de convocatorias ASignoturs

+Listados
R :
Descripcién del Colectivo

Marcar  COMvegateria -y, . NIA Apellidos y nombre = Area de conocimiento *
que se van)

Apellide Apellide,Nombre

Notificaciones cierre y firma
de actas

Nombre

HEO

do,Nombre

Regeneracién estadisticas
*Pricticas de empresa
* El alumno esta en una acta no cerrada de una convocatoria anterior
+Pasaporte de idiomas B

*Calificaciones en la escala
ECTS

Al generar aparecera el aviso de que el colectivo no esta informado. Su introduccion
no es obligatoria, si se quiere se puede introducir una descripcién para identificarlo.
Si no se introduce ninguna descripcion aparecera en blanco en el acta.

Se acepta y la aplicacién adjudicard automéaticamente un nimero consecutivo de
colectivo empezando por el 100.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Junio 2014

9/17



EXAMENES Manual de gestidn de actas de TFG, TFM y Practicas externas v.2

universidaddezaragoza A
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Examenes Clave : 0000 Perfil : UEXA __ Usuario - ARACELT GARCIA
Act xamen > G tas especial
Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas Generar actas especiales
Cierre masiva de actas
Generar actas
especiales
inseripcin y seguinerts &
i 2010/11-0 ®
T B g
s 51031 ad
Mot
3ss
_ ? ) La descripcién del colectiva o esté informada, dbesea contnuar?
:
Descripcién del Colectivo
+0tros Procesos
Convocatoria . S
Prog Internacional{alumnos Marcar N NIP = NIA = Apellidos y nombre * Area de conocimiento *
que ze van)
100000 100000 Apellido Apellido,Nombre
llido Apellid b
Notificaciones clerre y firma 100001 100001 Apellido Apellido,Mombre
de actas 100002 100002 pellido Apellido,Nombre
Inclusién individual
Regeneracion estadisticas
*Pricticas de empresa
* El alumno esté en una acta no cerrada de una convecatoria anterior
e — 1
Generar
*Calificaciones en la escala
ECTS
A A | talla de “C lad tion d las de ej i6 im ion”:
parecera la pantalla de onsola de gestion de colas ae ejecucion e impresion:

>

universidaddezaragoza Mi guenta~ " Sapo

Mis Aplicaciones

;
Panaporte de idioman v incidencias generar Castellans ¥ w | |

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
el Clave : 0000 Perfil 1 UEXA Usuario - ARACELI GARCIA
~Actas de examen Actas de examen > Generar actas especiales
Generar actas
Borrar actas
Cealoney el Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion
Recierre Actas
Cierre masivo de actas
Generar actas .
sspeciates e
insoxipoion y seguinierto Generacien de actes especiales
*+Gestién de convocatorias Cola de ejec [Cola para EXA5 ¥
i6n de nar el proceso: [l
c =
Direccién de email para recibir
Prog Internacional{alumnos
que ze van)
oo | PR—
MNotificaciones cierre y firma
de acta:
Inclusién individual
o e Listados asociados al proceso
+Practicas de empresa Generar Listado Formato 1dioma Enviar por email  Imprimir  Impresora Nimero de copias
—

*Calificaciones en la escala
ECTS

Se puede marcar si se quiere recibir notificaciéon al terminar el proceso y el archivo
adjunto que indica si el acta se ha generado correctamente. Para ello se introduce
la direccidon de correo. Si no se quiere se desmarcara la opcion “Enviar por email”.
Se acepta.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el
resultado mediante las pestafias procesos y listados respectivamente situados en la
parte superior de la pantalla.
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3.3 GESTIONAR ACTAS

Seguidamente se gestiona el acta.

Examenes
- Actas de examen
- Gestionar actas

Se introduce el afio académico, centro y asignatura y aparecera una pantalla
emergente con el plan o planes asociados a la asignatura.

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Examenes

Formacion

~Actas de examen Actas de exame

Generar actas

Borrar actas
Gestionar actas
RIS G Seleccion de actas

Gierre masivo de actas

Generar actas especisles

Inscripcion y seguinierto

2010/31 Anval v

*Gestién de convocatorias

6n de
calificaciones

Asignatura 61031 | () Trabajo fin de master

EEN -

Convocatoria

Listo

Prog Internacional{slumnos
que s¢ van)

Notificaciones cierre y firma
de actas

€ nternet dh v Wi00H <

*Calificaciones en la escala b |
ECTS

Colectivo # Tribunal = Descripcién colective # Versién # Situacién acta

Se pincha en el plan que corresponda y se busca el acta. Aparecera el acta ya
generada y con el numero de colectivo que le ha adjudicado la aplicacion.
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universidaddezaragoza

_Mis Aplicaciones . Mi cuenta~ - Soporte

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenas

~Actas de examen
Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas
Cisrre masiva te actas
Generar actas especisles

Inscripcion y seguinierto

*Gestion de convocatorias

Prog Internacional{slumnos
que se van)

Regeneracién estadisticas
+Pricticas de empresa
*Pasaporte de idiomas

*Calificaciones en la escala
ECTS

Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELI GARCIA

Actas de examen > Gestionar actas

Seleccion de actas

2010/31 Anval v

[ 103 - Facultad de Filosofia v Letras

EEE - o

@l

WEZED

Colectivo * Tribunal =

Descripcién colective * Versién *

Situacion acta *

Q 101 N
(%] 101 N

0 Resumen

1 Abisrta

Todos los colectivos que haya para el acta apareceran en esta pantalla:

Generer actas

Borrar actas

Gestionar actas
Recienrs Actas

Cierre masiva de actas
Generar actas especisles

Inscripeisn y seguinierto

*Gestion de convocatorias

Prog Internacional{slumnos
que se van)

:
o
o
o

*Calificaciones en la escala
ECTS

[E

Seleccién de actas

2010/31 Anval ¥

[ 127 - Escuela Universitaria de Ciencias de la Salud

v

S o

-~ @O

WEZED

Colectivo + Tribunal * Descripcién colective = Versién = Situacién acta
Q 100 N o Resumen
o 100 N 1 Cerrada
Q 101 N 0 Resumen
Q 101 N 1 Abierta
(%] 102 n 0 Resumen
Q 102 N 1 Abierta
o 102 N 0 Resumen m
Q 103 N 1 Abierta

Al acta se accede pinchando en la flecha de seleccidén del acta abierta del colectivo
que se quiera seleccionar, se introduce la contrasefa (A con cédigo de centro, por
ejemplo, para la Escuela Universitaria de Ciencias de la Salud, A127) y aparecera la
pantalla siguiente:
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universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes Clave ; 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELI GARCIA

‘Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas
ias de la Salud

Gestionar actas Centro
Recierre Actas Aiio acad./semestre

Cierre masivo de actas Asignatura
Colectivo

Convo.

ajo fin de master Grupo 99
Tribunal )

Situacién acta A Abierta Versidn

Estudios 609 Ciencias de |a Enfermeria

Generar actas especisles
Inscripcion y seguimisrto

*Gestién de convocatorias

Apeidos y nombre ¢ onrs wac Califcacin Nota num.  Estado

R Apeliido Apeliido, Nombre 1034 100002
que se van)

2pellido Apellida, Nombre iR |1o0001
.

>

Inclusién individual )
Nomero de alumnos activos en la versién: 2
Regeneracién estadisticas
[T — Fecha de apertura: 03/06/2011 Fecha de cierre: - 03/06/2011 v
+Pasaporte de idiomas

*Calificaciones en la escala
ECTS

3.3.1 Consultar acta

Pantalla informativa con el estado del acta.

3.3.2 Marcar alumnos

Apareceran los alumnos que se han seleccionado al generar el acta.

3.3.3 Calificar alumnos

Se introduce la calificacidon de los alumnos, se selecciona el mes que corresponda
a la convocatoria y se graba.

3.3.4 Profesores acta

Son de obligado cumplimiento los campos: “Profesor”, “Cargo dentro del Tribunal”,
“Departamento” y “Orden”. Estos datos se pueden modificar o eliminar pinchando
en el icono correspondiente.

Una vez grabados los datos de los profesores, éstos apareceran informados
también en la pestafia “Miembros Tribunal” de “Inscripcién y seguimiento”, aunque
las modificaciones no se deberan hacer desde esta pestafia sino desde la propia
acta.

3.3.5 Cerrar acta

Esta pestafia solo aparece cuando hay al menos tres profesores grabados en la
pestafia anterior, “Profesores acta”. Se acepta.
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Al aceptar aparece la pantalla habitual de “Consola de gestién de colas de ejecucion
e impresion”. Se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el
proceso. Para ello se introduce la direccion de correo. Si no se quiere se
desmarcara la opciéon “Enviar por email”. Se acepta.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el
resultado mediante las pestafias procesos y listados respectivamente situadas en la
parte superior de la pantalla.

>

Mis Aplicaciones \ Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes

Clave ; 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELI GARCIA

Generar actas

Borrar actas
EREIEID A Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion
Recierre Actas

Cierre masivo de actas
Generar actas especiales
Inscripcidn y seguimiento

*Gestién de convocatorias

& oach
Cola de ejecucion: Cola para EXAS %

Fecha y hora de inicio:

Recibir notificacién al terminar el proceso: |

+0tros Procesos Direccién de email para

notificaciones y listados:

CORTED COLTED

acione
Inclusién individual
Regeneracién estadisticas
+Pricticas de empresa

+Pasaporte de idiomas

*Calificaciones en la escala u
ECTS

s
Prog Internacional{slumnos
que & van)

i i i

3.3.6 Listado fin de estudios

Se puede obtener el listado de cada acta mediante esta pestafia, tanto con actas
abiertas, con calificacion o sin ella, como cerradas.

Al pinchar en esta pestaifa aparecera la habitual pantalla de “Consola de gestion de
colas de ejecucidon e impresion” en la que se puede marcar si se quiere recibir
notificacion y listado al terminar el proceso. Para ello se introduce la direcciéon de
correo. Si no se quiere se desmarcaré la opcion “Enviar por email”. Se acepta.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el
resultado mediante las pestafias procesos y listados respectivamente, situadas en
la parte superior de la pantalla.
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universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes Clave ; 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELI GARCIA

Actas de examen > Gestionar actas

Generar actas
Barrar actas
Gestionar actas Centro 103 F. Filosofia y Letras
Recierre Actas Afio acad./semestre 2010/11 Anual Convo. 1 Mayo
Cierre masivo de actas Asignatura 66812 Trabajo fin de master Grupo 99
Generar actas sspeciles Colectivo i Tribunal 1

. Situacién acta € Cerrada WersaT 2
InsEripeidn y seguimizrta N B

studios raduccidn de textos especializados
Estudi 638 Trad de text lizad

_ Seleccionar acta Consultar acta Reabrir acta Profesores acta Listado Fin de Estudios

Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion

Prog Internacional{slumnos
que & van)

Listago fin de estudios
£ & satch © oiferido
Cola de ejec [cola para Exas

Fecha y hora de

Hotifi i

*Calificaciones en la escala
ECTS

eccién de email para recibir L
noti aciones y listados:

Oz

Este listado es el mismo, con algunas diferencias, que se obtiene desde el menu
Listados, explicado a continuaciéon en el punto 4. Listados.

4. LISTADOS
4.1 Listado fin de estudios

Las actas cerradas se pueden volver a imprimir, ademas de en la pestafa “Listado
fin de estudios” de la gestién de actas, dentro del mdédulo de Examenes en el
siguiente menu:

- Listados
- Listado actas especiales
- Listado fin de estudios

La diferencia con el anterior listado es que desde este menu se pueden seleccionar
una o varias actas por plan, asignatura, convocatoria, version y colectivo, mientras
que con el anterior solo se pueden obtener de una en una.
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L Mi cuenta

|»

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Formacion

Exdmenes Clave : DODO Perfil | UEXA

Usuariofa - ARACELI GARCIA

+ Actas de examen

+ Mantenimientos

Listadas = Listados actas espadales » Listado fin de estudios

+ Gestion de convocatorias

o tistatos Listado de fin de estudios

Reimpresidn de actas de

examen

Reimp. actas sin
duplicado

Listado Clase con

Colectiva

| aio académico | ENERERRTEI

Lista alumnos
asignaturas

Centro desde 100 - Facultad de Ciencias "l

Lista notas actas

‘ 9999 - 5IN ADSCRIPCION
generadas

Centro hasta

1@

Plan desde 21 - Ingeniero Técnico Industrial (Quimica vl

Listado papeletas

Listado estad

atica, Estad
calificaciones

[520-Master | oenh 6n e Investigacis

o)

Plan hasta

Listado estadn actas

B o o

Listado actas pend.

cerrar

Convocatoria Convocatoria hasta

Listado Clase sin

Colectiva

esde
Versidn acta desde I:l Version acta hasta

Actas para introduccion
de calificaciones del

Colective desde D Colectivo hasta 98888

profesor
Estadisticas de Actas
= Listados actas especiales

oINS

Listado proyecto final
de carrera

Listado tesis doctoral
Listado suficiencia
investigadora (
individual )

Listado suficiencia
investigadora (
colectivo )

Listado fin de
estudios

Una vez introducidos los datos necesarios la aplicacion nos remite a la pantalla de

siempre “Consola de gestion de colas de ejecucién e impresion”.

4.2 Listado alumnos asignaturas especiales

Con este listado se pueden obtener, en formato Excel, los datos de los alumnos
matriculados en los trabajos FFG, TFM y Practicas externas curriculares (NIP, DNI,

titulo, calificacion, directores, tribunal, etc.).

Se puede obtener por académico, centro, plan, tipo y cédigo de asignatura.

Examenes
- Listados
- Listado alumnos asignaturas especiales
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UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil 1 UEXA Usuario/a - ARACELT GARCIA

+ Actas de examen Listados > Listada Alumnes Asig Espesiales

+ Mantenimientos
+ Gestion de convocatorias

= Listados

Listado de alumnos asignaturas especiales

Reimpresidn de actas de
aramen

Reimp. actas sin
duplicado

Listado Clase con

Lista alumnos desde
CEIIERITS Afio académico 2013114 Anual @

Lista notas actas hasta

eneradas
2 Centro desde 100 -Facultad de Ciencias ~]

Listado papeletas

Listado estad. Centro hasta 8399 - SIN ADSCRIPCION = @
calificaciones

Listado estadn actas Plan desde 1-D. en Enferrneria ,,l

Listado actas pend. Plan hasta 20 - Master U itario en Model, én el i én b Atica, Estad v| @
cerrar

Listado Clase sin
Colectivo

o

Actas para introduccidn
de calificaciones del
profesar

Estadisticas de Actas

Listados actas esperiales

Asignatura hasta

Listado de contral de
estada de las actas

T T T T (= - PROVECTO FIN DE CARRERS v

3- PROYECTO FIN DE CARRERA
4 - Tesis doctoral
10- PROYECTO FIN CARRERA

Listado cantrol
con¥ocatorias tribunal

Listado acta resumen
Intro califs firma todas

13- Trabajo fin de master
17 - Précticas de Empresa especial

COTED

hojas 18-Tutela académica de doctorada
18-Trabsjo fin de grada

Imarimir actas no 55-Tutels scadémics de doctorado

Impresas
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