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1. INTRODUCCION

En este manual se explican los procedimientos que se gestionan desde el médulo Gestion
Doctorado.

m La direccién para consultar los manuales de Sigma es la siguiente:
http://academico.unizar.es/manuales-sigma/manuales-sigma

m La direccién para acceder a la aplicacion Sigm@ es la siguiente:
https://sia.unizar.es/

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

29-08-2013 Bienvenido/a al sistema de Gestion Academica

Identificacion

Se introduce el usuario y la contrasefia y se pulsa en el boton “Entrar”. La contrasefia es
sensible a mayusculas y minusculas y puede ser modificada por el usuario.

La identificacion lleva a la pantalla con los distintos menls para los que cada usuario esta
autorizado.

Mis Aplicaciones rocesos : E

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Usuario/a -

Accesos

Certificados

Datos Generales SIGMA
Examenes v
Expedientes sigm@
Matricula @ v
Tasas sigm@ v
Gestién Doctorado v
Titulos v

Validacién Académica y
SIGM@

m

s Universidad
Al Zaragoza

1542
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2. INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO

Una vez que el alumno esta matriculado de la primera tutela se da de alta el registro de
inscripcién.

Este registro se puede dar de alta individualmente, proceso que se explica a continuacién, o
de forma masiva, proceso explicado en el punto 7.1 Alta automatica inscripcion tesss.

m Gestion Doctorado
Escuela de Doctorado
Inscripcién y seguimiento

Se selecciona alumno y expediente del centro 160 y aparecera la siguiente pantalla:

5 Universidad

Al Zaragoza

Misdplicaciones  Micussts  Acweade  Dewcsestian
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ALTA REGISTRO INSCRIPCION TUTELA

Para dar de alta el registro de inscripcién de doctorado se pincha en “Mueva”. Aparecera la
pestafia “Inscripcion” con el plan del alumno y se selecciona el tipo de asignatura 4 — Tesis
doctoral. A continuacion se visualizara la pantalla completa con el resto de las pestafas.
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& Cotutela de Tesis

En esta pestafa se introducen los siguientes datos:

m Tutor y departamento: este dato normalmente aparecera ya informado pues lo
introducen los departamentos en la admision del doctorando. Si no lo estuviera se
introduce el codigo del profesor y si no se conoce se busca con la lupa, se selecciona y

se acepta.

m En el campo “Fecha de inicio” aparecera la fecha de admisién al programa de

doctorado.

Esta fecha se puede modificar mediante el calendario. También se pueden modificar
masivamente las fechas de un grupo de doctorandos segun procedimiento explicado en

Unidad Sigma / Vicegerencia

Académica

5/25

Febrero 2020



Manual Gestion Doctorado v.1l

el punto 7.1 Alta automadtica inscripcion tesis, con el que aparte de dar de alta el
registro de inscripcion, se puede dar a estos registros una fecha de inicio determinada.

En funcion de esta dltima fecha, la aplicacion calcula la fecha de finalizacion de
tesis, teniendo en cuenta también bajas y/o autorizaciones de prérroga si las hubiera.
Esta fecha aparece en el campo “Fecha madxima finalizacion Tesis” de la parte superior
de la pantalla.

Los datos se pueden grabar a medida que se cumplimenta cada una de las pestafias o
grabarlos al final, una vez introducidos todos los correspondientes datos en el resto de las
pestanas.

Cada vez que se graben datos, si es todo correcto, dara el mensaje de que la operacion se ha
realizado correctamente. Al pulsar “Volver” aparecera un registro como el de la pantalla que se
reproduce a continuacion. Pinchando en el botén & “Modificar” se puede volver a acceder al
registro para continuar con el procedimiento o modificar lo que fuera necesario.
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INSCRIPCION TESIS DOCTORAL
Para que la aplicacion permita realizar la matricula de tesis doctoral hay que completar este
registro con los datos de la misma.

Para introducir los datos de la inscripcion de la tesis se pincha en el botén B wodificar”

e Universidad

Zaragoza

Mis Aplicacisnes  Micwenia  Acecade  Desseesiin

T
o - Localizacién y seleccién de inscripdién y soguimients

En esta pestafia se cumplimentan los siguientes campos:
m Titulo: titulo de la tesis.

m Fecha depdésito, Fecha del dltimo dia de exposicion publica, Fecha propuesta tribunal de
tesis, Fecha aprobacién del tribunal, Fecha autorizacién y Fecha presentacion lectura.
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Hay que cumplimentar estas fechas para que la aplicaciéon permita matricular la
asignatura de tesis.

m Si se marcan menciones (Mencién al Doctorado Europeo/Internacional o Mencién
Doctorado Industrial) aparecerdn nuevas opciones de pantalla que hay que
cumplimentar.

m Igualmente si se marca Cotutela de Tesis aparecerdn también nuevas opciones de
pantalla para cumplimentar.

Una vez introducidos los datos de esta pestafia se pueden grabar a continuacion o grabarlos
una vez introducidos los del resto de las pestafias. Dado el elevado namero de datos que
contiene es aconsejable grabar segin se van introduciendo, para evitar perder la informacion
introducida en caso de que se interrumpa la sesiébn. Una vez grabados, se puede acceder
nuevamente en el registro pinchando en el icono de modificacion.

MIEMBROS TRIBUNAL

Para que la aplicacién permita introducir los miembros del tribunal hay que tener introducida la
Fecha propuesta tribunal de tesis. Si no se han introducido previamente esta fecha, al intentar
acceder a la pestafia aparecera el siguiente mensaje: “Para definir Miembros tribunal es
necesario informar Fecha propuesta tribunal de tesis”.

Las actas de tesis doctoral son actas individuales con 5 miembros de tribunal (presidente,
secretario y tres vocales), que se introducen en la pestafia “Miembros Tribunal”.

Son campos obligatorios:

m Tipo de miembro: hay que seleccionar titular para que se tenga en cuenta para el
cierre de actas, ya que se necesitan al menos tres titulares para que aparezca el boton
de cierre.

m Profesor/a
m Cargo dentro del tribunal (Presidente, Secretario o Vocal)
m Orden, en el que apareceran en el acta 1, 2, 3, etc.
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Una vez introducido cada profesor se pulsa “AAdadir”y finalmente “Grabar”. Los registros ya
grabados se pueden modificar, borrar o anular pinchando en el icono correspondiente. Los
registros anulados se pueden volver a activar.

Los miembros del Tribunal se pueden introducir también, una vez generada el acta de la
asignatura de tesis, desde la pestafia “Profesores acta” del menu “Gestionar actas” del modulo
de Examenes.

DIRECTOR/ES DE TESIS

Este dato normalmente aparecerd ya informado pues lo introducen los departamentos en la
admision del doctorando. Si no lo estuviera se introduce el cédigo del profesor y si no se conoce
se busca con la lupa y se acepta.

Los registros ya grabados se pueden modificar, borrar o dar de baja pinchando en el icono
correspondiente. Los registros anulados se pueden volver a activar.

Email
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DOCUCUMENTO DE ACTIVIDADES
El doctorando introduce las actividades que propone y el tutor/director las debera marcar con el
“Estado” que corresponda:
m Propuesta: quedard activada por defecto en el momento en el que el doctorando
introduce una actividad. El doctorando solo visualiza este estado.
m Propuesta aceptada: El tutor/director activara esta opcion si considera la propuesta
adecuada para la formacién del doctorando.
m Realizada: El tutor/director activara esta opcién cuando el doctorando haya realizado la
actividad.

m No aceptada: El tutor/director activard esta opcion si no considera la propuesta
adecuada para la formacion del doctorando.
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PLAN DE INVESTIGACION
En esta pestafia el director/tutor encontrara la documentacién que el doctorando presenta
como resultado de su investigacion para su evaluacion anual.

Cada documento publicado se afiade y generara una fila al final de la pantalla. El director/tutor
se descargara el documento a revisar y al hacerlo la aplicacion grabara la fecha de aceptacion.

Hay que cumplimentar los siguientes datos:

m Descripcion
m Adjuntar el documento
m Revision

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Febrero 2020
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Primera revision: el doctorando publicard tantos documentos como desee
gue le sean evaluados y marcara esta opcion.

Revision semestral: Si la evaluacion fuera negativa, el doctorando
dispondra de seis meses para presentar un nuevo plan de investigacion. En
ese caso marcara esta opcion.

Una segunda evaluacion negativa conllevara la baja definitiva del programa de
doctorado.

& Universidad

AlL Faragoza

[ RRere—

g THY

ey

5 ===
O Cortm

© Procesn

PR —— [—

Camtest du rupeinates o Doctarate R

e _ i
Prihadosrertn Iy () T v

praye—. B0 ¥

Vi ol shawe. )

2.1 GESTION DE BAJAS Y AUTORIZACION DE PRORROGAS

Para gestionar las bajas y autorizar las prérrogas del doctorando, se localiza alumno y
expediente en inscripcion y seguimiento y se selecciona la accion correspondiente en “Otras
Acciones”.

[ | Gestién de doctorado
Escuela de Doctorado
Inscripcién y seguimiento
= QOtras acciones
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GESTION DE BAJAS
Las bajas que se conceden al doctorando se tramitaran en Gestion de bajas.
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El motivo de la baja puede ser:
m Baja por enfermedad
m Baja temporal voluntaria
Se introduce fecha inicio, fecha fin, observaciones si las hubiera y se graba.

AUTORIZACION DE PRORROGAS

Las prorrogas que se conceden al doctorando para la presentacion de la tesis doctoral se
realizan en Autorizacion de prorroga. Aparecera la siguiente ventana con la primera y segunda
prérrogas y las prérrogas complementarias.
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PRORROGA COMPLEMENTOS DE FORMACION - 1 Ados
COMPLENENTOS FORMACION 5 MESES - 5 Meses
COMPLENENTOS FORMACION 10 MESES - 10 Meses
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Estos tipos de prérrogas pueden darse simultaneamente:
[ | Primera y segunda prérroga. Se selecciona la que corresponda y se graba.

[ Prérrogas complementarias, es un desplegable en el que apareceran las que se
han introducido previamente en el mantenimiento. Se abre al pinchar en el

. +| . ~
icono  , se selecciona del desplegable la que corresponda y se afiade pulsando
en el icono “Afadir”

Se puede eliminar mediante el boton “Quitar” e.

@& - Moazilla Firefox

i
m
sl

w

Autorizacién prérroga

@ Sin prérroga

O & https://siaformacion.unizar.es/tcso/control/[mtolook]Autorizacion_TCSOInscripSeg?num | 110% see

~ Primera prérroga

“) Segunda prérroga

PRORROGA COMPLEMENTOS DE FORMACION - 1 Afios ~ [

. e Duracién
- puracon (Anes
= 2 0

PRORROGA ESPECIAL

Todas las prérrogas se reflejaran en el calculo de la fecha maxima de final de tesis, que se
puede consultar en el campo “Fecha méaxima de finalizaciébn Tesis”, de Inscripcion y
seguimiento de cada doctorando.
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ASIGNACION DE PRORROGAS MASIVAS

Para asignar la primera y la segunda prérroga masivamente se puede usar la opcion
“Asignacion de prorrogas masivas” del mend Procesos, explicado en el punto 7.2 de este
manual.

3. LISTADOS PROGRAMAS DE DOCTORADO

m Gestion Doctorado
Listados programas de doctorado
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3.1 LISTADO MENCIONES AL DOCTORADO EUROPEO/INTERNACIONAL

Se puede solicitar por afio académic, plan y fecha de inscripcién desde hasta.

Se obtiene un listado en formato PDF o Excel por plan de estudios, con los datos del
doctorando y su mencion.

3.2 LISTADO COTUTELA DE TESIS

Se puede solicitar por afio académico, plan y/o fecha de inscripcién desde hasta.

Se obtiene un listado en formato PDF o Excel de los doctorandos por plan de estudios con el
pais de cotutela.

3.3 LISTADO DE DIRECTORES

Se puede solicitar por departamento, asignatura y fecha de lectura de tesis desde hasta, siendo
esta Ultima de introduccion obligatoria.

Se obtiene un listado formato PDF o Excel por departamento, de doctorandos que han leido la
tesis doctoral, con sus tutores, directores y fecha de lectura.
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3.4 LISTADO DATOS TESIS

Se puede solicitar por fechas de inscripcion (campos de introduccién obligatoria), departamento
y planes desde hasta.

Se obtiene un listado Excel por departamento con los datos del doctorando, directores, fechas y
calificacion de su tesis.

3.5 LISTADO DE DIRECTORES Y MIEMBROS DE TRIBUNAL

Se puede solicitar por departamento, plan, NIP doctorando, director/miembro del tribunal,
fecha de inscripcién y fecha de lectura.

Se obtiene un listado Excel por nombre del director/miembro del tribunal con sus doctorandos y
los datos de su tesis.

3.6 LISTADO DE ACTIVIDAD DOCTORAL

Es un listado muy (til, pero debido al volumen de datos que se pueden obtener hay que ser
cuidadoso al realizar la seleccion previa y las columnas a mostrar.

Se puede solicitar por plan o planes de estudio, por curso académico de matricula de tesis o de
tutela y seleccionar las columnas a mostrar en el listado. Se obtendra un listado Excel con los
datos seleccionados.

3.7 LISTADO ALUMNOS CAUSAN BAJAS

Se selecciona el curso académico de matricula, el programa o progamas de doctorado y el
motivo o motivos de la baja.

Se obtiene un listado excel con DNI y nombre del doctorando, programa, director, causa y
fecha de la exclusion.

3.8 LISTADO DOCUMENTO DE ACTIVIDADES

Este listado se puede solicitar por curso o cursos académico, plan o planes, NIP doctorando,
fechas de tesis, tipo de actividad y curso académico de la matricula de la tesis doctoral.

Se obtiene un listado Excel con los datos de los doctorandos, actividades con los datos de las
mismas.

3.9 LISTADO DE PLANES DE INVESTIGACION

Este listado se puede solicitar por afio académico, convocatoria, plan o planes, tutela, estado
del expediente y planes de investigacion.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Febrero 2020
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Se obtiene un listado Excel de los doctorandos que han subido un plan de investigacion y sus
datos del plan de investigacion, revision, asignatura, fechas de generacion del acta y aceptacion
del plan, calificacion, autorizacion de prorroga, régimen de permanencia, fecha de depésito de

tesis y fecha maxima de finalizacién de tesis.

4. MANTENIMIENTOS

‘4.1 MANTENIMIENTO TIPOS DE ACTIVIDAD

En este mend se dan de alta los tipos de actividades que conformaran el Documento de

Actividades a realizar por un doctorando durante el desarrollo de su tesis doctoral.

m Gestion Doctorado

Escuela de Doctorado
Mantenimientos

Mantenimiento tipos de actividad (RD99/2011)
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Descripcion: cada tipo de actividad puede tener una descripcion fija o
variable:

= El tipo de descripcion “variable” permitira al doctorando afiadir una
descripcidon de esa actividad cuando la introduzca en su Documento de
Actividades.

= El tipo de descripcién “fija” no permitira al doctorando afiadir ninguna
descripcion sobre la actividad al seleccionarla para su Documento de
Actividades.

= Competencias y capacitaciones. De introduccién opcional, permite
indicar las que el doctorando adquiere por realizar actividades
pertenecientes a ese tipo de actividad.

Se acepta y la aplicacion devolvera a la pantalla primera en donde se graba. Cada actividad
gueda registrada en una linea y se puede modificar, consultar o eliminar, pulsando en el icono
correspondiente B & X

IMPORTANTE: Si se pulsa eliminar aparecera el siguiente aviso: ‘¢Estd seguro de que quiere
marcar este tjpo de actividad para eliminar? Cuando grabe los cambios se borraran todas las
actividades creadas para alumnos con este tjpo de actividad junto con los documentos
adjuntados en estas, todos los planes de las actividades y sus estados”. Si se esta de acuerdo
se acepta.

m Para buscar una o varias actividades se puede usar el asterisco con palabras que
permitan identificarlas o por la letra y pulsar “Buscar”.

En estos momentos hay dadas de alta tres clases de actividades:
G, actividades genéricas
P, actividades optativas
T, actividades transversales

Misdgboacienes  Miosnm  Amrade  Descneiée

1 A Wi & S Tipos de actividad de doctorado

s RO

Dmoipde

RRRRRARRR R
FRESSNRNSN
XM MMM KX XMX

[ i

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Febrero 2020
16/25



Manual Gestion Doctorado v.1l

4.2 MANTENIMIENTO MENSAJES DE CORREO

En este mantenimiento se configuran los mensajes de correo automaticos que envia la
aplicacion:
A tutores/directores, cuando el doctorando sube sus actividades y su plan
de investigacion.
Al doctorando:

= cuando tutores/directores validan las actividades propuestas por el
doctorando y descargan su plan de investigacion.

= cuando tutores/directores suben su propio informe sobre el plan de
investigacion del doctorando.

m Gestion Doctorado

Escuela de Doctorado
Mantenimientos
Mantenimiento mensajes de correo

Miadplcacionss  Micmsts  Amrmde  Desconeiin

© imaigeiin y segumienn
S
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T e Tiga e dacamentn. o) *|

O Harderimmin

Lt Tipos e actividzt
ST

s et i o [ —————— ] . ]

Wt Lineis, brestgacion

bt i beemstigin o i

Mot Dedaision docursatos. S

Mt B s uan

$vn 4 predines s bnems du e
ety [R———

Consta de los siguientes campos:

Tipo de documento, se debe seleccionar de entre los siguientes:

= 1- Cambio tutor/director en doc. actividades (mail al alumno): en caso
de estar activado se enviard un correo al doctorando cuando el
tutor/director realice algin cambio en el documento de actividades del
doctorando.

= 2- Cambio alumno en doc. actividades (mail tutor/director): en caso de
estar activado se enviara un correo al tutor y/o director cuando el
doctorando realice algin cambio en su documento de actividades. Se
puede configurar si el envio es al director y/o al tutor.

= 3- Cambio tutor/director en plan de investigacién (mail al alumno): en
caso de estar activado se enviara un correo al doctorando cuando el
tutor/director realice algin cambio en el plan de investigaciéon del
doctorando.
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» 4- Cambio alumno en plan de investigacién: en caso de estar activado
se enviara un correo al tutor y/o director cuando el doctorando realice
algin cambio en su plan de investigacidon. Se podra configurar si el
envio es al director y/o al tutor.

Asunto: Asunto del mensaje de correo. Los campos variables son los que

hay en “Campos asunto”, se pulsa en el icono a y se aflade. También se

permite afiadir un texto variable.

Cuerpo: Cuerpo del mensaje de correo. Los campos variables son los que

hay en “Campos cuerpo”, se pulsa en el icono a y se aflade. También se

permite afladir un texto variable.

Correo electrénico emisor: Cuenta de correo desde la que se enviara el

mensaje de correo electrénico

Correo electrénico respuesta: Cuenta de respuesta del correo electrénico.

Activado: Indica si se activa el envio el correos.

Cada documento se puede modificar o eliminar pinchando en el icono correspondiente ¥ &

4.3 MANTENIMIENTO LINEAS DE INVESTIGACION

En este mantenimiento se dan de alta las lineas de investigacién con un co6digo y su
correspondiente descripcion.

m Gestion Doctorado
Escuela de Doctorado
Mantenimientos
Mantenimiento lineas investigacién

Imsipubde y sequaniert
[ T —— Mantenimiento de Lineas de investigacidn

O idomberinionte it e bk

v Tipo b st S —— @

b g et

L ——
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Lorticasos de drevsom 5 wss
miertacn tel tribast

Cortiands eectoms
0 G

© Processs.
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(ST

Los cddigos de las lineas de investigacion se han dado de alta siguiendo el siguiente criterio: el
codigo del plan de estudios y la rama de conocimiento, por ejemplo 477_AH_01, siendo 477 el
codigo de plan y AH, C, CSJ, IA las siglas de cada rama de cocimiento.

Cada registro se puede modificar o eliminar pinchando en el icono correspondiente E X
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4.4 MANTENIMIENTO LINEAS DE INVESTIGACION POR PLAN

En este mantenimiento se asocia cada linea de investigacién con su correspondiente plan.

m Gestion Doctorado
Escuela de Doctorado
Mantenimientos
Mantenimiento lineas investigacién por planes

7 Universidad

Zaragoza

MisAplcacienss  Miometa  Awcide  Desmrerin

Qi y soquirsiests
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R — Mantenimberto lineas de investigeciin por plan
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ictipuida B

e g bila

En este mantenimiento se introduce el codigo del plan, se busca la linea de investigacion y se
graba.

Cada registro se puede modificar o eliminar pinchando en el icono correspondiente E X

4.5 MANTENIMIENTO PRORROGAS COMPLEMENTARIAS ‘

En este mantenimiento se dan de alta las prdérrogas que sean necesarias. Posteriormente, en
Autorizacion de prorrogas, del menu Inscripcion y seguimiento, se autorizara al doctorando las
prérrogas que correspondan.

En estos momentos estan dadas de alta en la aplicacion la prorroga especial y las prérrogas por
complementos de formacion.

[ Gestién de doctorado
Escuela de Doctorado
Mantenimientos
Mantenimientos de prérrogas complementarias
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5 Universidad
‘|,|,L Zaragoza

— ®
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Para dar de alta prorrogas hay que informar los siguientes campos:
[ Descripcioén, por ejemplo, Prérroga complementos de formacion.

Una vez introducida hay que pinchar en el campo @ para introducir la
descripcién en inglés (si no se conoce se puede volver a introducir la
descripcién en espafiol), pues es un campo de obligado cumplimiento.

[ | Duracioén (Afos).
[ Duracion (Meses).
Se graba y la informacion grabada aparecera en la parte inferior de la pantalla.

No se permite eliminar ni modificar la duracidon de las prorrogas que han sido asignadas a
alguna inscripcion.

Los registros se pueden modificar, dar de baja y reactivar:

] Modificar descripcion. Se puede modificar seleccionando el boton C4
“Modificar”.
[ Eliminar. Pinchando en el icono x. Solo aparecera la opcién de eliminar si no

se ha asignado esa prérroga a ningun doctorando.

[ | Dar de baja. Se puede dar de baja mediante el botén @ "Baja logica”. El
registro de baja se puede volver a activar mediante el botén © "Reactivar”.

5. CIERRE DE EXPEDIENTES POR CONTROL DE
PERMANENCIA DOCTORADO

Este menu permite acceder al cierre de expedientes por incumplimiento de régimen de
permanencia de doctorado. Permite tanto cerrar los expediente que no cumplan con alguno de
los supuestos de cierre como su reapertura posterior, si fuera necesario.

m Gestion Doctorado
Escuela de Doctorado
Cierre de expedientes por control de permanencia doctorado
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Se realiza la seleccién y se pulsa en “Consultar”, que realizara la busqueda segun los filtros
indicados:

m Afio académico (solo obligatorio para el dltimo motivo “Alumnos que no matriculan
ninguna tutela para el afio académico seleccionado”).

m Plan o planes.
m Motivos de cierre automaticos.

Mostrar expedientes que deben cerrarse. Al seleccionar la opcién se
desplegara una lista en la que aparecen los diferentes motivos de cierre:

= Alumnos que exceden permanencia

= Alumnos que poseen dos calificaciones suspendidas

= Alumnos que no matriculan alguna tutela

= Alumnos que no han presentado el plan de investigacion

= Alumnos que no matriculan ninguna tutela para el afio académico
seleccionado

Fermacion
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B e
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En la parte inferior de la pantalla apareceran los registros de los doctorandos. Se marca en la
caja el motivo de cierre que corresponda a cada doctorando y se graba.

Sloet axpachortes st e camae

e
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Mostrar expedientes cerrados.

En la parte inferior de la pantalla aparecera el registro con el motivo de
cierre marcado de cada doctorando, segun la seleccion realizada.

Para reabrir expedientes cerrados, por cualquiera de los motivos de cierre,
se desmarca el motivo marcado con anterioridad y se graba.
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m Otros motivos de cierre. Se selecciona en Orden B.O.E. el RD 99/2011 y el plan o
planes y se pulsa en “Consultar”, debiéndose marcar el motivo que corresponda:

Mostrar expedientes que deben cerrarse:

= Cambio del Real Decreto

= Abandono por solicitud del interesado

= Abandono por extincion de Real Decreto
= Finalizacién de estancia

= Proyecto de investigacion inviable
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= El estudiante no ha adquirido las competencias necesarias para
desarrollar el proyecto de investigacién

= Traslado del estudiante a otra universidad

=  Motivos personales

= Circunstancias sobrevenidas afectando el estudiante y / o el director de
tesis

En la parte inferior de la pantalla apareceran los registros de los
doctorandos. Se marca en la caja el motivo de cierre que corresponda a
cada doctorando y se graba.

# pase expediences que seden cemane
Orden BOE roowzo (=]

P 477 - Frograma de Ductoredo en Cunca de  Antguedad Fv

Phastias eapedienies et
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Mostrar expedientes cerrados.

En la parte inferior de la pantalla aparecera el registro con el motivo de
cierre marcado de cada doctorando, segun la seleccion realizada.

Para reabrir expedientes cerrados, por cualquiera de los motivos de cierre,
se desmarca el motivo marcado con anterioridad y se graba.
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6. CERTIFICADOS DE DIRECTORES DE TESIS Y MIEMBROS
DEL TRIBUNAL

A través de este menu se puede obtener para un determinado profesor, en formato PDF, su
participacion como director de tesis, miembro de tribunal o si ha participado en un tribunal
como vocal, secretario o presidente.

m Gestion Doctorado
Escuela de Doctorado
Certificado de directores de tesis y miembros del tribunal

Actualmente hay una peticién de la Escuela de Doctorado enviada a Sigma Barcelona para
adecuar estos certificados a sus necesidades. En cuanto esté disponible afiadiremos en este
manual lo que proceda.

7. PROCESOS

’7.1 ALTA AUTOMATICA INSCRIPCION TESIS

Mediante este procedimiento se genera masivamente el registro de Inscripcion y seguimiento
de los doctorandos que cumplan las siguientes condiciones:

m estar matriculados de la tutela de primer afio (asignatura 78001)
m no tener dado de alta un registro previo en Inscripcién y seguimiento

Por tanto, el proceso no creara registros de doctorandos que no cumplan estas caracteristicas ni
se realizara ninguna accion sobre los que ya estuvieran creados.

Este proceso se realiza en:
m Gestion Doctorado
Escuela de Doctorado
Procesos
Alta automatica inscripcion tesis

% Universidad
Al Zaragoza

Alta sutemitica del registro g inscripoién y seguimients de los matricelados en tutels
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Para realizar el alta automatica de inscripcién hay que cumplimentar los siguientes datos:
m Afo académico.

m Centro 160.
m Plan o planes desde hasta.
]

Fecha de inicio del doctorado, en funcion de esta fecha de alta, la aplicacién calcula la
fecha de finalizacidn de tesis, que aparecera en el campo “Fecha maxima finalizacion
Tesis” de la parte superior de la pantalla de Inscripcién y seguimiento del doctorando,
dependiendo también de las bajas y/o de las autorizaciones de prérroga si las hubiera.

m Fecha de matricula de la primera tutela desde hasta.

Los registros que no tengan la fecha de inicio correcta o que se den de alta automaticamente

con una fecha errénea, deberan modificarse individualmente en el campo “Fecha de inicio” de
Inscripcioén y seguimiento.

7.2 ASIGNACION DE PRORROGAS MASIVAS

Este proceso se realiza en:
m Gestion Doctorado

Escuela de Doctorado
Procesos

Asignacién de prérrogas masivas
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Se selecciona el plan de estudios y opcionalmente se puede filtrar por curso académico de

matricula de tutela y tutela. Aparecerd en la pantalla un listado con los doctorandos de la
seleccién, se marcar la prorroga que corresponda y se graba.
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