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1. ENTRADA EN LA APLICACION

m Entrada en la pagina de enlaces académicos, manuales y paginas informativas:
http://www.unizar.es/academico/enlaces.html

m Entrada en la aplicacién para secretarias y departamentos:
https://sia.unizar.es

m Entrada en la aplicacion para alumnos que realizan matricula de tutela a través de la
Secretaria Virtual:

http://www.unizar.es
Secretaria Virtual
Estudios de Doctorado
Automatricula por internet

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

29-08-2013 Bienvenido/a al sistema de Gestion Academica

Identificacién

Se introduce el usuario y la contrasefia del usuario que realiza el proceso y se pulsa en el botdn
“Entrar’.

La contrasefia es sensible a mayusculas y minusculas y puede ser modificada por el usuario.

La identificacion lleva a la pantalla con los distintos menls para los que cada usuario esta
autorizado.
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_Mis Aplicaciones rocesos -

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Usuario/a -

Accesos

Certificados

Datos Generales SIGMA
Examenes
Expedientes sigm@
Matricula @

Tasas sigm@

Gestién Doctorado
Titulos

Validacion Académica - 4
SIGM@ (TTTLIT]

JU Universidad
180 Zaragoza

1542

2. TUTELA ACADEMICA DE DOCTORADO

Los pasos a realizar para gestionar la tutela académica de doctorado en Sigm@ son los
siguientes:

m Matricula del alumno
m Generar acta especial
m Gestionar acta de examen colectiva

2.1 MATRICULA

Previamente a la matricula, el departamento correspondiente tiene que realizar la inscripcion (o
autoinscripcién el propio doctorando), admision y traspaso a matricula del alumno, proceso
descrito en el Manual ACCS. Inscripcion y Admision en Programas de Doctorado R.D. 99/2011.

A continuacién la Escuela de Doctorado realiza la matricula o el doctorando mediante el
programa de automatricula.

En el modulo de Matricula se selecciona alta de matricula (si es nueva matricula) o modificacion

de matricula (si ya tiene la asignatura matriculada y hay que modificar algin dato en dicha
matricula).
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UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Matriculz @ Clave : 0160 Perfil : SMATS _ Usuario/a -
+ Mantenimientos

+ Gitaciones de Matricula

+ Procesos de grupos Meni de datos Previos

+ Listados Matricula

Consulta de documentos|

r Seleccione la Accién que desea realizar
Alta de Matricula

Modificacién de Matricula

Anulacién de Matricula
Reconstruccién de hitos

m

- Informe los datos que se solicitan

wiera[]
I i  Escusls s Gociorade L]
Tipo Matricula Tipo Normal [+ ]

[ Tipo de Potencial

Asignaturas Primer Curso 0

Asignaturas Suspendidas 0
0
Asignaturas Preinscritas |
Asignaturas Campus 0
Asignaturas Optativas (arcos en profundidad)

’— Otros parametros

Nimero méximo de asignaturas que se podran marcar por bloque B

o

Se puede marcar el potencial para que posteriormente aparezca informada la asignatura en la
pantalla de asignaturas a matricular. De lo contrario se introducird directamente el cédigo en
dicha pantalla.

Se selecciona al alumno:

>

universidaddezaragoza \ Mis A g5 -

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Matricula @

Clave : D000 Perfil : UMATS Usuariofs -

d Matricula = Matricula
Matricula

I+l
Mantenimiento de Busqueda de alumno
Grupos Matricula

Consulta de Grupas

Duplicar grupos
matricula

I |
DNI/Pasaporte

\
Primer apellido I

Control de grupos de
matricula

Datos Estadisticos ]

+ Citaciones de Matricula

Segundo apellido [

Nombre \

EFCSe
I ~]

GEIED (OLTHD
Comentarios para la bisqueda

En los campos de biisqueda puede wtilizarse el comodin asterisco (*) para facilitar la bisqueda de alumnos

Si no hay datos para introducir o modificar en las pestafias de datos personales y cuestionario
estadistico, se pasa directamente a la pestafia de asignaturas a matricular.
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ASIGNATURAS A MATRICULAR
En “Asignaturas a matricular”, si se ha marcado el potencial, aparecerd ya informada la
asignatura de tutela. Se selecciona pinchando “AfAadir”.

En el caso de que no aparezca la asignatura, se pincha en “4Aadir”, se introduce el codigo de la
misma, se busca y se afiade. La asignatura aparecera en “Mi seleccion’.

Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Matricula @ Clave : 0160 Perfil : SMATS Usuariofa

+ Mantenimientos Matricula

+ Citaciones de Matricula
+ Procesos de grupos Plaza 050
Nombre Centro101_Dptod4007_Area650 CG DNI 9900010050

+ Listados Matricula 06.04.2004

Afio 2016/17-0 NIP 10050 Mi matrlCUIa
Consulta de documentos
Centro 160 - Escuela de Doctorado NIA 10050 Asignaturas Créditos E
. 7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades y Tipo de
By Espacios de Frontera Estudios 7 =EEETers ‘ 1 O
569 - Programa de Doctorado en
Plan d_e Patrimonio, Sociedades y Espacios de Especialidad L=l
Estudios . ° . especificada

Régimen 0 - Estudiante a tiempo completo

—0—8—0— -

Mis Datos Cuestionario Asignaturas a Informacién Confirmacién
Personales estadistico matricular del pago de la matricula
ASIGNATURAS A MATRICULAR

El OPCIONES

iali 0 - No especificada Cédigo
;

0 - Estudiante a tiempo completo
Permanencia

r B MISELECCION

Asignatura Centro  Plan Clase Créditos Ciclo Curso Médulo Period: po Estado Observacit Idioma ccz"'l‘;‘; Pestaiic
569 -
Programa
e
O 78001 - é:&é\a Sgcturadu
Tutela 50 Patrimonio, INvestigacién 0.0 X XX XX Anual 99 0 Plan
@ (primer ano) noctorado Sociedades
¥ Espacios
e
Frontera

m

Convalidada (T B Fuera del Plan

L0 i

No hay asignaturas disponibles

OIS KD

INFORMACION DEL PAGO

Para continuar se pulsa en la pestafia “Informacion del pago” o en “Siguiente”. Se cumplimenta
esta pantalla seleccionando el tipo de descuento y tipo de beca si los hubiera y se marca la
forma de pago.
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Apareceran ya marcadas las siguientes tasas opcionales:

m el seguro escolar, si el estudiante es menor de 28 afos.

m la apertura de expediente, si es la primera vez que se matricula en ese plan de

estudios.

seleccién del Mis Datos Cuestionario

Asignaturas a
matricular

Informacién

del pago

—0—0—0—18—0-

Confirmacién
de la
matricula

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacién descuento

3-Personal U.Z,

9 - Otras causas

Disponible

1 -Famila numerosa general (4 hijos)
2 -Familia numerosa especial

0 4-Hijos y conyuges de Personal 1.2
AT & - Premios extraordinarios

20 - Otros beneficiarios Fondo Social
25 - Gratvidad en fitulo por premio extraordinario
30 - Famiia numerosa general (hasta 3 hijos)

Seleccionado

m

.0
Tipo de beca 1o solita beca =]
Pago a plazos
) Entidad Financiera
ago Electronico (TPV)
Forma de pago e
© pomiciliacién Bancaria
iTiene intenci6n de realizar matricula en el 2° cuatrimestre?
 Otras Tasas
Descripcién TImporte
Seguro escolar 112 EWR
Apertura de expediente 31,50 EUR
Cuota de deportes - Zaragoza 29,00 EUR
Cuota de departes - Huesca 29,00 EUR
Cuota de deportes - Teruel 29,00 EUR
Defensa de tesis doctoral 167,33 EUR
Seguro io i para de 28 afios Importe
Obligatario sportsr reciba seguro accidentes curse sctual 0,00 EUR

CORIND OIS

CONFIRMACION DE MATRICULA

Posteriormente se pasa a la pestafia “Confirmacion de matricula” o se pulsa en “Siguiente”.
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~_Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Matricula @ Clave : 0160 Perfil : SMATS Usuario/a -

+ es de Matricula
+ Procesos de grupos Nombre Plaza 050 Centro101_Dptod4007_Area650 CG 06.04.2004 DNI 9500010050
+ Listados Matricula Aiio 2016/17-0 NIP 10050

Centro 160 - Escuela de Doctorado NIA 10050 4
[T N
G EETETLTS Estudio 7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades v Espacios de Frontsra Fs':‘;ddl.ﬁs 7 - Doctorado

0 - No
espedificada

Matricula

m

Plan de 569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de
Estudios Frontera

Régimen 0 - Estudiante a tiempo completo

Especialidad

—0—0—0 8-

Mis Datos Cuestionario Asignaturas a Informacion Confirmacion
Personales estadistico matricular del pago

matricula

Solicitud Provisional de Matricula

~ Datos generales

Autoriza del domicilio [

g
e

— Otros Importes

Otros Importes
| ototmporte | hotwo | oecipcién |

r Datos démi

Codigo Descripcion Grupe Idioma Periodo Clase Curso Modulo Créd. Conv.agotadas Convalid. Céd. P.L

78001 Tutela (primer afio) 99 0 Investigacion | XX XX 0.0 0 No 0

créd. Mat: Investigacién: 0.0

~ Tasas e Importes Matricula

— Tasas e Importes

Conceptos Unidades  Importe unitario Importe Total
Tutela académica de doctorado 1.0 218,95 € 218,35 € 218,95 €
Total tasas 218,95 € =
— Tasas Administrativa:

Descripcién Importe Total
Seguro escolar 112€ 112€ 3

Apertura de expediente 31,90 € 31,90 €

Gastos fijos de matriculs 24,05 € 24,05 €

Total tasas 57,07 €

~ Total importe matricula
El alumno Plaza 050 Centro101_Dptod007_Area650 CG 276,02 €
06.04.2004 con DNI 9900010050 debe abonar
Total importe 276,02 €
matricula

Plazo de pago 07/02/2017 al 10/02/2017 276,02 €

Si todo es correcto se pulsa “Confirmar”y aparecera el impreso de matricula que se puede
imprimir. A continuacion se pulsa “Continuar”.

Tras confirmar los datos de una matricula, la pantalla que visualiza el usuario muestra la lista
completa de documentos de matricula generados:
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Mi cuenta

I»

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Matricula @

Clave : 0160 Perfil : SMATS Usuario/a -

+ Mantenimientos

Documentacion de la matricula

Consulta de ; -
o La matricula se ha confirmado correctamente. En esta

pantalla tiene disponibles los impresos de la matricula
realizada. También tiene a su disposicién los documentos
de pago que correspondan en funcién de la forma de pago
seleccionada. Adicionalmente pueden haberse generado
otros documentos de interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo
electrénico estos documentos para su consulta posterior.

Matricula

I

Documento >

Opciones
lmprascMatr(zu\ao e @ g
Abonarés Matricula () @9 O
CCEI
Opciones

—7
Q.9 8.0«
= ~

Botén para visualizar el
documento <n la propia
pantalla.

Botén para lanzar la Botén para descargar el Boton para enviar
impresion del docwmento, documento al ordenador un email con <l documento

En el caso de que haya escogido la forma de pago “Entidad financiera”, no hay que olvidar

imprimir también los abonarés, uno para la entidad y otro para el alumno, con los cuales podra
hacer efectivo el abono.
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Espacios de Frontes

Zaragozs, 3 7 de Febrem d= 2017

EMISORA
REFERENCIA |
IDEMNTIFICACION
FERIDDO
IMPORTE

NIF
FORMA DE PAGO

SOIIFDI0LI00L TG 00 L 220 3077 16 0 0 02700

ESTE CODIGO DE BARRAS CONT IEME LA INFORMACICOM NECESARIA FARA EFECT UAREL FAGD EN LAS OFICINAS
DE LA ENTIDAD FINANCIERA QUE DISFOMGAN DEL SERVICIO CORRESFONDIENTE

W1 Universidad
Al Zaragoza

Emi: 05018001-134 Bef: €13400016228% Id: 077160 Imp: ETR*4**ZT7E,0Z

ABONARE Toianra
Pago Unico
Centro: 180 Escueh de Docorado
Flzn: 585 Progmma de Doclorado en Patimonio, Sooedades v

Donffia Plaza 080 Centolli_DpodD0T AresfS0 CG 06042004 adewds b canfdad de 27602 EUR
correspondisntes 3l pradio publicedEsa por Matriculscon de confbrmidad con las disposicones legaks vigentss.

O5018001-134
B13400M82289

OTTi180

3 dias

EUR==ZT5,02

D0 1005040

Pago por financiera - Abonag

Emi: 05018001-134 Bef: G134000162Z28% Id: 077160 Imp: ETRAH+4ZTE,0Z

Zaragozs, 3 7 de Febrem d2 2017

EMISORA
REFERENCIA
IDENTIFICACION
FERIDDD
IMFORTE

NIP
FORMA DE PAGO

ABONAR E 07207
2018470
Pago Unico
Cantro: 180 Escusb de Doctorado
Flan: 585 Progmma de Doctorado 2n Patimonio, Sodedades v
Espscios de Frontes

Donfia Plaza 080 Cenwroldl_DpiodDIT_AreaGS0 CG 06042004 adewds b oanbdad de Z7602 EUR
correspondientes 3l precio publico/tssa por Matriculscion de conformidsd con lzs disposiciones legaks vigentes.

0501800-134

G13400M 62289

077180

1 dizs

EUR==275,02

001 005040 .
Fago por financiera - Abonas

Emi: 05018001-134 Bef: E134000162Z28% Id: 077160 Imp: ETRAH4EZTE,0Z

Se continda, se acepta y aparecera el mensaje: “La matricula ha sido procesada correctamente.
Para terminar su sesion de forma adecuada pulse ACEPTAR”.

2.2 TASAS: DEVOLUCIONES DE TASAS DE MATRICULA

Cuando se realizan modificaciones de matricula que suponen una modificacién de tasas a la
baja, una vez grabada la modificacién de matricula, hay que gestionar la devolucién mediante
una gestiébn de cargos. La aplicacién calculard de forma automatica el importe maximo a

devolver.

Las devoluciones se gestionan en el médulo de Tasas:

m Tasas sigm@:

Gestiobn de movimientos

Consulta de movimientos

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica
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UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Tasas sigm@ Clave : 0160 Perfil : STAS Usuario/a -
- Gestion de Movimientos Gestién de Movimientos > Consult de Movimientas

Consulta de
Movimientos

Generacién de Pagos
Manuales

+ Gestion de Cintas

Blisqueda de Movimientos de Tasas

Centro 160 - Escueh de Doctorado [ ]

+ Mantenimientos de
alumnos

Estudios [-]

Aiio/Semestre | ERGIEAIE|
Departamentos| E

N m
desd,

N

A

il

M

I

L]
[ —
R

adé
imero de
e
DNI/Pasaporte]
lombre
lumno
ibo
lovimiento
Clase
Liquidacién
Casacién

Nimero
Propuesta
devolucion
desde

Niimero de
operacién TPV

| e - R

= Forme |

de Pago

Hl:l L

COETED €O

Se selecciona afio académico y alumno.

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Clave : 0160 Perfil : STAS  Usuario/a -

Generacidn de Pagos

Mantiales Consulta de Movimientos de Tasas

+ Gestién de Cintas

+ Informes

e (&)~ 6

+ Mantenimientos de
alumnas

Afio . _ Actividad  de Tipo  Importe ImporteImporte Importe Prop. Fecha de
T pcag, Centro Estudios ,c.jimica orden MNA izl (AT Movimiento Movim. Val. Conc. Pendiente Devolu. vencimiento
Tasa C
7108 - P.D.
e e Patrimonio. Plaza 050 T
0 1 2016/17-05C Sociedades Matriculacién1622 | 10050/Cantrol01_Dptoan07_Araz6s0 % - P30 276,02 0,00 0,00 276,02 10/02/2017
de - Unico
v Espacios CG 06.04.2004
Doctorado
de Frontera

Suma Importes Pendientes 276,02

Se selecciona el movimiento principal (pago Unico) de la actividad académica correspondiente y
aparecera la siguiente pantalla:

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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sidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

[ Tasas sigma
- Gestién de Movimientos

Clave : 0160 Perfil : STAS Usuario/a -

Gestién de Movimientos > Consulta de Movimientas

Consulta de
Movimientos

Generacién de Pagos
Manuales

Consulta de Movimientos de Tasas

+ Gestién de Cintas

+ Informes IT Consulta Detalle Validar Pago Tasas Modif. Estado Pago
+ Mantenimientos de
nsulta Contabili wimiento

CCEZED

m

Centro 160 - Escuela de Doctorado Aifio/Semestre 2016/17-0
Actividad Académica MAT - Matriculacién Nimero de Orden Tasa 1622
Fecha Anulacién I
DNI/Pasaporte 9900010050 NIA 10050
Plaza 050 Centro101_Dptod007_Area6S0 CG S

Nombre Alumno 06.04.2004 Nip 10050

= - ~ s - 7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios
Tipo Estudios 7 - Doctorado Cédigo Estudios e
Nim. Expediente 1332242
Tipo Movimiento U - Pago Unico
Forma de Pago Entidad Financiera
Importe Movimiento 276,02 7/2/2017
Importe Valida 0,00 Il 8
Importe Concili; 0,00 I

CONSULTA DETALLE
Seleccionando “Consulta detalle” se visualizaran las tasas e importes asociados a la matricula.

GESTION DE CARGOS
Para gestionar la devolucion se selecciona la pestafia “Gestion de cargos” y a continuacion
“Nueva propuesta’.

b E) Gestién de Movimisntas > Consults de Movimientos

Consulta de
Movimientos

Generacion de Pagos

Manuales Gestion de Cargos a la Universidad

+ Gestién de Cintas

+
s M  Datos Personales

alumnos
DNI/Pasaporte 9900010050
Nombre Alumno Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004

tos i

m

Dal

160 - Escuela de Doctorado 2016/17-0
T eIz ez

7 - Dodtorado

- Propuesta d

S - Aceptada sin devolucion
et

Forma de Devolucién

Importe a Devolver

r Datos Bancarios

T |
[

(AL S (B 1T 6 (Campo obligatorio solo si la cuenta (IBAN) pertenece a una entidad extranjera)

[ womore |
[ prmerapetico |
| scoundompenica |

Segundo Apel

oz

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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En esta pantalla hay que informar los siguientes campos:

m Situacion Propuesta, se selecciona siempre C - Concedida con devolucion.
m Forma de Devolucion, se selecciona siempre MANUAL.
m Fecha de Propuesta y Fecha Acept./Rech., por defecto aparecera la fecha actual.

m Importe Devolucion, figurara el importe maximo a devolver pero es modificable. Se
puede devolver menos de lo que figura pero nunca permite un importe superior.

m Fecha Conciliacién, se introduce la fecha del dia en la que se gestiona la devolucidn.
m Motivo Aceptacion, se selecciona uno de los siguientes valores:
1 “Aceptacién devolucién tasas”

2 “Sin devolucién — movimiento erréneo”

Al aceptar se genera un numero de propuesta que quedara asociado al movimiento principal.

universidaddezaragoza p ones . Mi cuenta~ \ Soporte

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion J

Tasas sigm@ Clave : 0000 Perfil : UTAS Usuario/a -
+ Mantenimiento Maestros Gastidn de Movimisntos > Consults ds Movirmientos

imientos Anuales

- Gestidn de Movimientos Gestién de Cargos a la Universidad
Consulta de
Movimientos

. Centro 160 - Escuela de Doctorado Aho/Semestre 2012/13-0
Generacidn de Pagos

Manuales

Anulacidn Masiva de Actividad Académica MAT - Matriculacidn Namero de Orden Tasa 11 B
Mavimientos

Gestidn cargos genérica
Tramite de Fago TPV

Prepago reserva de
plazas

Fecha

Generacion de Pagas de Propuesta $

pruebas para GPE

O 1953 C - Concedida con devolucidn 0,00

Propuesta devolucién 3 Situacion § Importe a Devolver 3

+ Reimpresiones y
RN

+ Mantenimientos de
alumnos

+ Recilculos de Matricula

+ Intercambio UCO-CEIC

Si cuando se gestiona la devolucion existe un pago pendiente, la aplicacibn compensara
automaticamente ese importe y la propuesta de devolucién se generara Unicamente por la
diferencia.

Por ejemplo: Alumno que debe 120€ de un movimiento. Después se le debe realizar una
devolucién de 180€ (éste serd el importe maximo). Como todavia tiene una deuda con la
Universidad de 120€, solamente se le devolveran (importe a devolver): 180€ — 120€ =60€. El
resto del importe se conciliara automaticamente sobre el movimiento de 120€.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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2.3 GESTION DOCTORADO

En este mddulo se realizan todas las gestiones informéticas relacionadas con la inscripcion del
alumno.

Las relacionadas con las actas de examen se seguiran realizando en el moédulo de Examenes.

2.3.1 INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO

m Gestion Doctorado
Escuela de Doctorado
Inscripcién y seguimiento

Se selecciona alumno y expediente del centro 160 y aparecera la siguiente pantalla:

Mis Aplicaciones Mi cuenta Acerca de —

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion J

Gestion Doctorado Clawe : D000 Perfil : AGTCD Usuario/a -

—= Inscripcion ¥ seguimiento Gestidn Acadérnics > Inscripeién y > ény

Inscripeion y seguimiento

Listados programas de
doctarado

Histdrico de Tesis
Integra TESEQ
Mantenimientos

Busqueda de Alumnos

et B

Control permanencia

dactorado
DNIPasaporte

Certificados de directores de| - y ‘
tesis y miembros del Primer apellido ‘

tribunal Segundo apellido

Certificada ditectoras

Cartas
&3 Procesos

(T o

INSCRIPCION

Para dar de alta los datos relativos al proyecto de tesis de doctorado se pincha en “Nueva”.
Aparecera la pestafia “Inscripcion” con el plan del alumno, y se selecciona el tipo de asignatura
4 — Tesis doctoral. A continuacién se visualizara la pantalla completa con el resto de las
pestanas.
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- Inscripcion y

= ; Gestibn Acatémics > Inscrpon y o2
seguimiento

Tnscripeién y.

seguimients _ .
e Inscripcién y seguimiento L
doctorado DNI / Pasaporte 5500010050 NIA 10050 NIP 10050

Histarico de Tesis Apellidos y nombre Centro101_Dpto4007_Area&50 CG 06.04.2004, Plaza 050

Integra TESEQ Decreto RD 959/2011 Fecha maxima de finalizacién Tesis 29/02/2020

Mantenimientos.

Cierre de expedientes
por Control

Inscripcion

permanencia
doctorada
Certificados d
e EE— e ey e = i
miembros del tribunal Tipo de asignatura [+~ Tess doctoral. El
Certificado directores
Cartas r Tutor académico
Procesos &
© De Ia Universidad
Descargar R
Ao tacidin cédigo profesor [ | (@)
alumna
' Externo
Nombre y apellidos DNI / Pasaporte
Email | |
Sagundo Email | |
Universidad del
tutor Q
BN o

o

‘ . @

" + Idiomas Tesis |

’, # 1dioma defensa tesis |

Lineas de i i ion tesis

Lineas de investigacién Lineas da investigacién seleccionadas

Sl &) = : L
S O - -

Tasis presentada mediante
wvideoconferencia

olg

i

[E]

ol

Tesis sujeta a confidencialidad

Otras situaciones

3857

C—)
Al Fecha acceso: 15/05/2017
S

Fecha propuesta Eribunal de tesis ®

e ooy ] @

(yoso; ] @
Fecha presentacién lectura

I - - =]

@

© Sin Mencion ® Mencién al Doctorado Europeo @ Menci6n al Doctorado Internacional

Lectura acorde con los -
Cotutela de Tesis

m/m,lzm
Fecha del Gltimo dia de exposicién
piblica

15/05,!21:17
Fecha autorizacién
Hora presentacién lectura

Mencion doctorado industrial

En esta pantalla aparecera informada la fecha de inicio, que es la que va a determinar la fecha
maxima de finalizacién de la tesis y que se visualiza en la parte superior de esta pantalla.
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En esta pestafa se introducen los siguientes datos:

m Tutor y departamento: este dato normalmente aparecerd ya informado pues lo
introducen los departamentos en la admision del doctorando.

m Titulo: nombre del proyecto de tesis.
En el campo “Fecha de inicio” figura la fecha de la matricula de la primera tutela.

En funcién de esta fecha, la aplicacién calcula la fecha de finalizacién de tesis, y ésta
aparece en el campo “Fecha maxima finalizacion Tesis” de la parte superior de la
pantalla, dependiendo también de las bajas y/o de las autorizaciones de prorroga si las
hubiera.

Los datos se pueden grabar a medida que se cumplimenta cada una de las pestafias o
grabarlos al final, una vez introducidos todos los datos correspondientes en el resto de las
pestanas.

Cada vez que se graben, si es todo correcto, dara el mensaje de que la operacién se ha
realizado correctamente y se pulsa “Volver”. Aparecerd un registro como el de la pantalla que
se reproduce a continuacion. Pinchando en el botén verde “Modificar” se puede volver a
acceder al registro para continuar con el procedimiento o modificar lo que fuera necesario.

universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Gestion Doctorado Clave : 0160 Perfil : AGTCD Usuario/a -
- Inscripcién y seguimiento

Gestion Académica > Inseripcidn y seguimients > Inscripeién y seguimients

Inscripcién y
seguimiento

K Listados programas de - s > - s ez [
doctorado Localizacién y selecci6én de inscripcién y seguimiento

Histdrico de Tesis
Integra TESEQ
Mantenimientos

a Cadigo
Cierre de expedientes Oftras Acciones Asignatura

por Control permanencia
doctorado . Cartas Nombramiento

$ 6n d
Certificados de 0 OV Gigs: ‘Z‘g: s
directores de tesis y e =
miembros del tribunal
Certificado directores

E2 Cartas

£ rcess COEIND GEITNED

Descargar
documentacién alumno

Afio Semestre Tipo Plan Titulo asignatura

0 o o 4 569

MIEMBROS DEL TRIBUNAL

Si se intenta acceder a esta pestafia, en “Fecha propuesta tribunal de tesis” de la pestafia de
Inscripcion dard el mensaje: “Para definir Miembros tribunal es necesario informar fecha
propuesta tribunal de tesis”.

DIRECTORES DE TESIS
Para completar la inscripcion se introducen el director o directores del proyecto de tesis.
El Gnico campo obligatorio de esta pestafia es el de “Profesor/a”, se afiade y se graba.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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universidaddezaragoza

\ Mi cuenta

doctorado

Certificados de
directores de tesis
miembros del tribunal

Certificado directores
& cartas
& Procesos

Descargar
documentacién alumno

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Gestion Doctorado Clave : 0160 Perfil : AGTCD ___ Usuariofa - ol
= Inscripcién y Gestion Acadés > any >
seguimiento
Inscripcién y
seguimiento
£3 Listados programas de Inscripcidén y seguimiento
doctorado DNI / Pasaporte 9500010050 NIA 10050 NIP 10050
FlEwE 63 TEe Apellidos y nombre Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004, Plaza 050
Integra TESEQ Asignatura 78000 - Tesis doctoral
& Mantenimientos Tipo de asignatura 4 - Tesis doctoral
Cierre de expedientes Plan 568 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
T B FITIETANES Decreto RD 99/2011 Fecha maxima de finalizacién Tesis 07/02/2020

@

© Profesor registrado en el sistema
Cédigo Profesor

© Profesor no registrado en el sistema

Nombre y apellidos

DNI /
Pasaporte Profesor/a

ChrE= e © Universidad

Universidad

© Entidad

e
Inscripcidn Micmbrostrbuncl I T el C R e investigacion Documento de actividades

© Otra
[_oescripcion |
rgo
Universidad ‘ k=
Cargo dentro del
tribunal ‘ =]
Fecha desde IR )
CEZED COETED
Mostrar registros en baja légica
Nombre y Cargo Cargo dentro del  Procedencia (Universidad / Entidad / FErrE T Fecha Fecha
apellidos Universidad tribunal Otra) - desde hasta

T

GEIED COKTED

PLAN DE INVESTIGACION
En esta pestafia el director/tutor encontrara la documentacion que el alumno presenta como
resultado de su investigacion para su evaluaciéon anual.

Cada documento publicado generara una fila al final de la pantalla. El director/tutor se
descargara el documento a revisar e introducira la fecha de aceptacion.

Se deben cumplimentar los siguientes datos:

m Descripcion
m Adjuntar el documento o documentos
m Revision

Primera revisién: el estudiante publicard tantos documentos como desee

gue le sean evaluados y activara esta opcion.
la evaluacion fuera negativa, el

Revisiébn semestral: Si

ese caso marcara esta opcion.

doctorando
dispondra de seis meses para presentar un nuevo plan de investigacion. En

Una segunda evaluacion negativa conllevara la baja definitiva del programa de doctorado.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica
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|
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion N
Gestisn Doctorado Clave : 0160 Perfil : AGTCD  Usuario/a -
= Inscripcién y Gestién Académica » Inscripcién y seguimiento > Inscripcian y seguimienta
seguimiento
Inscripcién v
seguimiento
£3 Listados programas de Inscripcion y seguimiento
doctorado
: DNI / Pasaporte 9900010050 NIA 10050 NIP 10050
e 62 T Apellidos y nombre Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004, Plaza 050
Integra TESEQ Asignatura 78000 - Tesis doctoral
£3 Mantenimientos Tipo de asignatura 4 - Tesis doctoral
Cierre de expedientes Plan 569 - Programa de Doctorade en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
T S e Decreto RD 99/2011 Fecha maxima de finalizacién Tesis 07/02/2020
doctorado
Certificados de
directores de tesis y
miembros del tribunal P
Certificado directores Miembros tribunal Witk [ Plan de investigacion Documento de actividades
& Cartes ‘
K Procesos
Descargar
documentacion alumno
—rTT
Observaciones
*
’7 (O primera revision del curso
Visible por el alumno
CCORTES OIS
RIS COEZ 5

DOCUCUMENTO DE ACTIVIDADES
El doctorando habréa introducido la actividad o actividades que quiere realizar y el tutor/director
la encontrara informada como propuesta. Debera o no autorizarsela marcando en “Estado”.

m Propuesta: quedara activada por defecto en el momento en el que el estudiante haya
introducido una actividad.

m Propuesta aceptada: El tutor/director activard esta opcion si considera la propuesta
adecuada para la formacion del doctorando.

m Realizada: El tutor/director activara esta opcion cuando el doctorando haya realizado la
actividad.

m No aceptada: El tutor/director activara esta opcién si no considera la propuesta
adecuada para la formacién del doctorando.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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|Gestién Doctorado

- Inscripcién y
seguimiento

& Listados programas de
doctorado

Historico de Tesis
Integra TESEQ
& mantenimientos

Cierre de expedientes
por Control permanencia
doctorado

Certificados de
directores de tesis v
miembros del tribunal

Certificado directores
2 Cartas
& Procesos

Descargar
documentacin alumno

Apellidos y nombre
Asignatura

Tipo de asignatura
Plan

Decreto

Clave : 0160 Perfil : AGTCD Usuario/a -
d Gestién Académica > Inscripcién y seguimiento > Inscripcién y seguimienta
Inscripcién y seguimiento
DNI / Pasaporte 9900010050 NIA 10050 NIP 10050

Centro101_Dptod007_Area650 CG 06.04.2004, Plaza 050

78000 - Tesis doctoral

4 - Tesis doctoral

568 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera

RD 99/2011 Fecha méxima de finalizacién Tesis 07/02/2020

Plan de investigacién

(20167170 []

n

Selecdone...

-]

Entidad

| o | vnversiaa |
| | pepantamento/instiucionl -

Entidad registrada

T
fyyyy) @

Numero de dias

(dd/MM/yyyy)

donde se realizara la actividad

m

* Estado Obser
) Propuesta
) Propuesta aceptada
! Realizada
) No aceptada
Ficheros adjuntos
‘0 Adjuntar
CCEIED (OIS
L&) oo
Curso académico Tipo de actividad Descripcion Revision

(i ] O @ 2016/17 T - INGLES ACADEMICO - Descripcién fiia Propuesta
0O Q@ o G - Colaboracién en docencia - Deseripeion variable Docendia Propuesta aceptada

GRS (R

2.3.2 GESTION DE BAJAS Y AUTORIZACION DE PRORROGAS

Para gestionar las bajas y autorizar las prérrogas de los estudios de doctorado se selecciona al
alumno en inscripciébn y seguimiento y se selecciona la accidn correspondiente en “Otras
Acciones”.

>

ersidaddezaragoza Mis Aplicaciones Mi cuenta Acerca de
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA _ Formacion
Exdmenas Clave : D0OO Perfil : UEXA Usuario/a - ]
= Actas de examen Actas de examen > Inscripeidn ¥ i = ion v

Generar actas

Barrar actas

Gestionar actas

Recierre Actas

Cierre masivo de actas
Generar actas especiales
Inscripcion y seguimiento

Reapetura actas
recuperacion

+

de

+ Otros Procesos

T —
que sevan)

+ Gestién curricular

Localizacion y seleccion de inscripcion y seguimiento

Otras Acciones As(_:ndlgn Aiio Semestre Tipo Titulo asignatura
ignatura

Cartas Nombramiento

o Q @ Gestidn de bajas o 0 o 4

Tesis en hiologia

Autorizacion promoga

CORLES G

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica
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GESTION DE BAJAS
Si el doctorando solicita y se le concede su baja en el programa, ésta se tramitara en Gestion
de bajas.

Mis Aplicaciones Mi cuenta~ ™~ Acercade ™ =

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Gestion Doctorado Clave : 0160 Perfil : AGTCD Usuario/a -

= Inscripcién y seguimiento Gestién Académica > Inscripcidn y seguimiento > Inscripeién y seguimients

Inscripcién y
seguimiento

Dgz‘rgg‘gs Programaside Mantenimiento bajas en doctorados

Histérico de Tesis Alumno Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004

Integra TESEQ

Mantenimientos

Cierre de expedientes
por Control permanencia
doctorado

Certificados de
directores de tesis y
miembros del tribunal

Baja por enfermedad |+ ]
| Bajia nfermedad
B3

Al

Certificado directores
Cartas

i

E2 Procesos

Descargar
documentacién alumno

OEZED COEZID

Motivo Fecha inicio Fecha fin Observaciones

[ (&) vorer ]

AUTORIZACION DE PRORROGAS
Si se autoriza la prérroga del plazo de presentacién de la tesis doctoral, se tramitara en
Autorizacion de prérroga.

Mis Aplicaciones Mi cuenta~ ™~ Acercade ™ =

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Gestién Doctorado Clave : 0160 Perfil : AGTCD Usuario/a -

- Inscripcién y seguimiento Gastién Académica > Inscripcidn y saguimiento > Inscripeién y seguimients

Inscripcion y
seguimiento

Dg;‘[:ﬂ": Programaside Localizacién y seleccién de inscripcién y seguimiento

Histérico de Tesis
Integra TESEO

Mantenimientos Otras Acciones -ocige Afio Semestre Tipo Plan Titulo asignatura
Asignatura

Cierre de expedientes

Cartas Nombramiento

por Control permanencia
doctorado Gestion de bajas 'q N
o @ - Mozilla Firefox o o

= Autorizacién prérrogs | &
Certificados de

directores de tesis y
miembros del tribunal

Certificado directores

Cartas Autorizacién prérroga
Procesos

(7 @ Unizar... [E5) https://siaformacion.unizar.es/tcsofcontrol/[mtolooklAutorizaci 110% | @B~ W

m

Descargar
documentacién alumna

| o smororeca |
| o primera prorroca
e scounda proerons)
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2.3.3 REGISTROS DE INSCRIPCION DE TUTELAS DE ANOS ACADEMICOS ANTERIORES AL R.D.
99/2011

Los registros de alumnos de tutela de afios académicos anteriores, se visualizaran al acceder en
la inscripcién del alumno. Cada uno de los registros tiene tres iconos, consultar, modificar y
borrar.

m El programa no permitird darlos de baja pues se crearon al grabar la matricula y
solamente desaparecerian si se hiciera previamente una anulacién fisica de la misma.

m No se podran realizar modificaciones de dichos registros, solamente se podra visualizar
la pestafia de inscripcién.

universidaddezaragoza Mis Aplicaciones Mi cuenta Acerca de ke
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion |
Estudios Propios / Tesis doct, Clawe : 0000 perfil : AGTCD Usuario/a -
TCSO > Gastidn Acadérics > Gastidn fin de estudios > Inseripadn y sequiraients
Infarmacion General
Traspaso GA
Listado de coherencla Localizacion y seleccion de inscripcion y seguimiento
2 Gestidn fin de estudios
Inscripcion y seguimients
Listados programas de Codigo
doctorado Otras Acciones -odig Aiio Semestre Tipo Titulo asignatura
R . Asignatura
Histdrico de Tesis
Integra TESEO 0O C@ 701 202 0 19
Mantenimientos
Flan de investigacion y
actividades
Inscripeion y seguimienta
— COEIED GETTID

2.4 EXAMENES

Las actas de las tutelas académicas son siempre actas colectivas, esto quiere decir, que
pueden estar incluidos en una misma acta uno o varios alumnos.

2.4.1 GENERAR ACTAS ESPECIALES

m Exadmenes
Actas de examen
Generar actas especiales

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -

= Actas de examen Actas de examen > Generar actas especiales
‘Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas Generar actas especiales
‘Generar actas
especiales
Inscripcion y
seguimiento

201617 Ana

TS 50 _ scuck: de Doctoredo [+]

569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
*
*

+ Mantenimientos

+ Gestion de convocatorias

Tt o Tutela (primer &fio)

T -

Prog
ermacionaicatomnos [ convocarons BB
que se van)

oI
Inclusi ividual

m

Se introducen los datos del acta que se quiere generar y aparecera la lista de los alumnos
matriculados en la asignatura.

Mis Aplicaciones ' Mi cuenta il

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -

- Actas de examen Actas de examan > Generar actas espaciales
‘Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas Generar actas especiales

‘Generar actas
especiales

Inscripcion y

+ Mantenimientos

ET .
L
que se van)

Descripcién del Colective |

Inclusién individual Marcar | |  Convocatoria % NIP % NIA * Apellidos y nombre * Area de conocimiento *

+ Gestién de convocatorias

!

10050 10050 06.04.2004 Plaza 050

Oooooaa

= El alumno estd en una acta no cerrada de una convocatoria anterior

Generar

*= Alumno con Programa de Intercambio

En la columna “Marcar” se marca al alumno o alumnos que se quiere incluir en dicha acta, si se
desea se informa la descripcion del colectivo y se pulsa “Generar”.

Si no se ha introducido descripcion del colectivo aparecera el mensaje informativo: “La
descripcion del colectivo no estd informada. ¢Desea continuar?”, se acepta y aparecera la
pantalla de “Consola de gestion de colas de efecucion e impresion”.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Ex3menes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -

= Actas de examen Actas de examen > Generar actas especiales

‘Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas consola de gestion de colas de ejecucion e impresiéon
Recierre Actas
‘Generar actas
especiales
o euus
+ Gestion de convocatorias
_ o No hay colas disponibles para esta aplicacién
Prog
Internacional(alumnos
que se van)
Inclusi ividual
Listado Formato Idioma Enviar por email
® - istad. di iar pos il
incidencias generar [PoF -] Castellano [~ | ]
[ (8) rocear

Se puede marcar si se quiere recibir notificacién al terminar el proceso y el archivo adjunto que
indica si el acta se ha generado correctamente. Para ello se introduce la direccion de correo. Si
no se quiere se desmarcara la opcion “Enviar por email” de la parte inferior de la pantalla. Se
acepta.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el resultado,
mediante las pestafias de procesos y listados respectivamente, situados en “M/ cuenta” de la
parte superior de la pantalla.

2.4.2 GESTIONAR ACTAS

m Examenes
Actas de examen
Gestionar actas

Para gestionar un acta, que previamente se ha generado, se selecciona afio académico, centro,
asignatura, plan, se introduce el grupo 99 y aparecerd el campo convocatoria en el que se
selecciona 1 o 2.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
23/50



Manual de gestion de tutelas y tesis doctorales de Programas de Doctorado 99/2011 v.2

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -
= Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas

Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas Seleccion de actas

Generar actas
especiales

2016/17 Anual -]

IS 160 _Escuek d Doctorado [+
e o .

+ Mantenimientos

+ Gestién de convocatorias

575 - Programa de Doctorado en Logistica y Gestidn de la Cadena de Suministr... E

[ ptan ]
E o

T[]

5 5 ‘@ Buscar
Inclusién individual
+ Evaluacién compensacion

m

Se pulsa “Buscar”y aparecera por cada acta, el acta “Resumen”y el acta en situacion “Abierta”.

La aplicacién genera un namero de colectivo cada vez que se genera un acta. Al gestionarla
apareceran también todos los colectivos de dicha acta que se hayan generado anteriormente,
con los correspondientes alumnos que se hayan marcado en cada ocasion.

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Exdmenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -
— Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas

‘Generar actas
Borrar actas
‘Gestionar actas
Recierre Actas Seleccion de actas

Generar actas
especiales

Inscripcién y

+ Gestion de convocatorias

2016/17 Anual [+
160 - Escuels de Doctorado

e o
_ 569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera :

|_convocatoria ______[HH

m

COEZES
Inclusién individual

)]

Situacién Tipo
acta = versién *

o @ 100 N 0 Resumen Resumen
o Q 100 N 1 Abierta Normal

Colectivo * Tribunal * Descripcion colective * Versién *

Al seleccionar el acta abierta aparecera la pantalla de acceso al acta de examen. Se introduce la
clave de acceso, que para todas las actas de la Escuela de Doctorado es A160, y se acepta.

= Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas

Acceso a las actas de examen
Recierre Actas
Generar actas Palabra clave de acceso a las actas: seed|

especiales

Generar actas
Borrar actas
‘Gestionar actas

]llsﬂ‘)uol: _7' 1Y
seguimiento

COLTS CORTED

+ Gestién de convocatorias

!

Inclusién individual

+ Evaluacién compensacién

Prog
Internacional(alumnos
gue se van)
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CONSULTAR ACTA
Al entrar se accede directamente a la pestafia de la consulta del acta:

ersidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Formacion

Exdmenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -
- Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas
Generar actas
Borrar actas
oo Centro 160 Escuela de Doctorado
Redierre Actas Afio acad./semestre 2016/17 Anual Convo. 1
e Asignatura 78001 Tutela (primer afio) Grupo 99
especiales Colectivo 100 Tribunal N
Inscripcién y Situacion acta A Abierta Version 1

seguimiento Estudios 7108 P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera

+ Mantenimientos
+ G n de convocatorias
+ tados

i o Consultar acta Marcar alumnos Calificar alumnos Profesores acta Listado Fin de Estudios
Internacional (alumnos N N . .
T Apellidos y nombre * DNI * NIA : Calificacién Estado
Centro101_Dptod007_Areas50 CG 06.04.2004,  ga00010050 10050
Plaza 050

Inclusién individual
+ Evaluacién compensacién
. Numero de alumnos activos en la versién: 1

Fecha de apertura: 07/02/2017 Fecha de cierre: -- 08/02/2017

m

CALIFICAR ALUMNOS

Las asignaturas de tutela académica se califican con evaluacién positiva, evaluacion negativa o

no calificable por baja.

En el campo “Mes” se selecciona el que corresponda. A continuacion se graba.

universidaddezaragoza

>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA _ Formacion |
Exdmenes Clave : D000 Perfil 1 UEXA Usuario/a -
= Actas de examen Mctas de examen > Gestionar acas

Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas Centro 160 Escuela de Doctorado

Recinrms Autas An.n acad./semestre 2012/13 Anual . Convo. 1

T e 6B CEEs Asignatura 78001 Tutela (primer afio) Grupo 99
Colectivo 103 Tribunal M

Generar actas ; - "

especiales Situacion acta A fbierta Yersion 1

Estudios 7065 Pruebas doctorado 2011

Inseripcion y

seguimienta

Reapertura actas
recuperacidn

+

+ Otros Procesos

Consultar acta Marcar alumnos

Seleccionar acta

COEZED

" calificar alumnos Profesores acta Listado Fin de Estudios

Apellidos y nombre 2 DNI ¢ NIA & Calificacion
Prog
Internacional{alumnos Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04,.2004, Plaza 050 9000010502 10050 Evaluacién positiva %

que se van)

+ Gestidn curricular
Notificaciones cierre y
firma de actas
Inclusién individual

a

g 5
o e
Regeneracion
esti s

Numero de alumnos activos en la versidn: 1
Fecha de apertura: 15/05/2013 Fecha de cierre: --

+ Practicas de empresa
+ Pasaporte de idiomas

15/05/2013

+ Calificaciones en la
escala ECTS
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PROFESORES ACTA
En esta pestafia son campos obligatorios:

m Profesor, se puede buscar con el botén “Consulta’.
m Cargo dentro del Tribunal

m Departamento

m Orden

Mi Soporte~ . @ =
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Ex3menes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a - o
= Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas
Generar actas
Barrar actas
Gestionar aclas Centro 160 Escuela de Doctorado
e An.() acad./semestre 2016/17 :-mua} o Convo. 1 Febrero
e Asignatura 78001 Tutela (primer afio) Grupo Q9
especiales Colectivo 100 Tribunal N
Inscripcion y Situacién acta A Abjerta Versién 1
seguimiento Estudios 7108 P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
+ Gestién de convocatorias
Seleccionar Acta Consultar acta Marcar alumnos Calificar alumnos Profesores acta Listado Fin de Estudios
Numero de alumnos del acta 1
Inclusién individual Profesor o Situacién =1
& Administrativa
= Cargo Universidad| |
Cargo dentro del
Tribunal | =]
@ universidad [ 21 - UZA =]
Departamento
Departamento [ =] |

© otros | |

-

OETE €0ETE

Profesor = Orden #*

Se graban estos datos y a continuacién se cierra el acta.

CERRAR ACTA

Una vez introducido un registro en la anterior pestafia, “Profesores acta”, aparecera ya la
siguiente pestafia, “Cerrar acta” Si no aparece esta pestafia es porque no se ha introducido
ningun registro en “Profesores acta’.

Al aceptar el cierre aparecera de nuevo la pantalla de “Consola de gestion de colas de efecucion
e impresion”. El resultado se puede recibir por correo o consultar en la pestafa listados de la
parte superior.

LISTADO FIN DE ESTUDIOS
Desde esta pestafia se puede obtener el listado de cada version del acta, tanto si esta abierta,
con calificacion o sin ella, como cerrada.

Al aceptar aparecera de nuevo la pantalla de “Consola de gestion de colas de ejecucion e
impresion”. El listado se obtiene pinchando en la pestafia listados de la parte superior.

Este listado es idéntico al que se obtiene en el mend “Listados” del mismo nombre y que se
describe en el punto 4 de este manual.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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3. TESIS DOCTORAL

Los pasos a realizar para gestionar una tesis doctoral son los siguientes:

m Cumplimentar el registro de inscripcién y seguimiento con los datos de la tesis, registro
gue ya se dio de alta al matricular la tutela.

m Matricular la asignatura de tesis doctoral, mediante modificacion de matricula ya que
previamente el doctorando estara matriculado de la asignatura de tutela en el mismo
afio académico.

Generar acta especial individual
Gestionar acta de examen individual

3.1 GESTION DOCTORADO: INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO

Las actas de las asignaturas de tesis doctorales son actas individuales y el registro de
inscripcién debe cumplimentarse previamente a la matricula del alumno.

m Gestion Doctorado
Inscripciéon y seguimiento (también esta colgado el mend en Examenes,

actas de examen)

Seleccionando alumno y expediente aparecera la siguiente pantalla:

universidaddezaragoza Mis Aplicaciones Mi cuenta Acerca de o i

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Examenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -

- Actas de examen Actas de examan > Inscripcién y saguimiento > Inscripcién y seguimianto
‘Generar actas
Borrar actas

Gestionar actas Localizacién y seleccién de inscripcién y seguimiento
Recierre Actas

Generar actas
especiales

Inscripcion y : chdigo
seguimiento Otras Acciones Asignatura

O © @ cestiondebais 0 0o o 4 569

Prog
Internacional(alumnos
e v CE) o)

Inclusi6n individual

Afio Semestre Tipo Plan Titulo asignatura

I

En el ejemplo de arriba se visualiza el registro de tutela académica de doctorado del alumno.

INSCRIPCION

Como ya se ha indicado, el registro de inscripcion se ha dado de alta anteriormente al introducir
los datos correspondientes al proyecto de tesis.

Para introducir los datos de la inscripcion de la tesis se pincha en el botén verde “Modificar”.

En esta pestafia se cumplimentan los siguientes campos:

m En el campo “Titulo” el titulo de la tesis. Si no coincidiera con el nombre del proyecto de
tesis se modifica.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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m Fecha depdsito, Fecha del dltimo dia de exposicion publica, Fecha propuesta tribunal de
tesis, Fecha aprobacién del tribunal, Fecha autorizacién y Fecha presentacion lectura.

Todas estas fechas hay que cumplimentarlas para poder matricular de la
asignatura de tesis y para introducir los miembros del tribunal en la siguiente
pestaria.

m En el campo “Fecha de inicio” figura la fecha de la matricula de la primera tutela.

En funcién de esta fecha, la aplicacién calcula la fecha de finalizacién de tesis, y ésta
aparece en el campo “Fecha maxima finalizacion Tesis” de la parte superior de la
pantalla, dependiendo también de las bajas y/o de las autorizaciones de prorroga si las
hubiera.

m Si se marcan menciones (Mencién al Doctorado Europeo o al Doctorado Internacional)
apareceran nuevas opciones de pantalla que hay que cumplimentar, lo mismo si se
marca la Mencion Doctorado Industrial.

m Si se marca Cotutela de Tesis apareceran también nuevas opciones de pantalla para
cumplimentar.

Una vez introducidos los datos de esta pestafia se pueden grabar ya o grabarlos al final, una
vez introducidos los del resto de las pestafias. Dado el elevado nimero de datos que contiene
es aconsejable grabarla segin se van introduciendo, para evitar perder la informacién
introducida en caso de que se interrumpa la sesién. Una vez grabados, se puede acceder
nuevamente en el registro pinchando en el icono verde de modificacién.

MIEMBROS TRIBUNAL
Las actas de tesis doctorales son actas individuales con 5 miembros de tribunal (presidente,
secretario y tres vocales), que se introducen en la pestafia “Miembros Tribunal”.

Si no se ha introducido previamente en Inscripcion la fecha propuesta del tribunal de tesis,
aparecera el siguiente mensaje: “Para definir Miembros tribunal es necesario informar Fecha
propuesta tribunal de tesis”.

Son campos obligatorios:

m Tipo de miembro: hay que seleccionar titular para que se tenga en cuenta para el
cierre de actas.

m Profesor/a
m Cargo dentro del tribunal (Presidente, Secretario o Vocal)
m Orden, en el que apareceran en el acta 1, 2, 3, etc.

Unidad Sigma / Vicegerencia Académica Mayo 2017
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universidaddezaragoza Mi cuentav - Aces

\ Mis Aplicaciones

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Gestién Doctorado

Formacion

Clave : 0160 perfil : AGTCD Usuario/a -

- Inscripcion y

s Gestién Académica > Inseripeién y seguimiento > Inscripeisn y seguimiento
seguimiento

Inscripcién y

seguimiento

Inscripcién y seguimiento
DNI / Pasaporte
Apellidos y nombre

& Listados programas de
doctorado

pi=tpcofushises Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004, Plaza 050

Integra TESEQ Asignatura 78000 - Tesis doctoral
£ Mantenimisntos Tipo de asignatura 4 - Tesis doctoral
Cierre de expedientes Plan 569 - Programa de Doctorada en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
(L0 Zeil e Decreto RD 99/2011 Fecha méxima de finalizacién Tesis 28/02/2020

doctorado

9900010050 NIA 10050 NIP

10050

I

Certificados de
directores de tesis y.
miembros del tribunal

Certificado directores
& Cartas
& Procesos

Descargar Tipo de miembro
documentacién alumno (suplente,

Propuesta
definitive, H

m Miembras tribunal | . Plan de investigacién Documento de actividades

propuesta 'msuplmente
T e[

© Profesor registrado en el sistema
Cédigo Profesor

© Profesor no registrado en el sistema

Nombre y apellidos

o/ —
Pasaporte Profesor/a

Procedencia

Profesor/a © Universidad

© Entidad

|_cod. Entida [N

© Otra

[

Email

Segundo Email

Cargo
Universidad =)
Cargo dentro del =]

tribunal

i

Fecha desde

COETED €O
Mostrar registros en baja Iogica

Tipo de P

i rocedencia
miembro Nombre ‘cargo " "
- (Universidad o Fecha Fecha

(suplente, Convocatoria Orden  y ~ardo. _ dentro del e Departamento Email

definitivo, apellid Universidad trik 1 / E(l;:llﬂ)ll/ desde  hasta

propuesta) e
Perico .

QO ® T 1 1 del\us Bresidente Olrai DGA 09/02/2017

palotes

GCEIED COEZED

Una vez introducidos los datos se pulsa “AAadir”y “Grabar”. Los registros ya grabados se

pueden consultar, modificar o borrar pinchando en el icono correspondiente.

Los miembros del Tribunal se pueden introducir también, una vez gestionada el acta, desde la

pestafia “Profesores acta” del menud “Gestionar actas” de Examenes.

DIRECTORES DE TESIS

El director o directores de tesis se habran introducido anteriormente al cumplimentar los datos
correspondientes a la tutela de tesis doctoral. Se pueden consultar o, si fuera necesario,

modificar o borrar.
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universidaddezarageza Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

|Gestion Doctorada Clave : 0160 Perfil : AGTCD Usuario/a -

- Inscripcién y

= Gestién Académica > Inscripion y seguimiente > Inscripcion y seguimiente
seguimiento

Inscripcion y
seguimiento
£3 Listados programas de Inscripcion y seguimiento
doctorado

= DNI / Pasaporte 9500010050 NIA 10050 NIP 10050
[l=fres i T Apellidos y nombre Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004, Plaza 050
Integra TESEQ Asignatura 78000 - Tesis doctoral
& Mantenimientos Tipo de asignatura 4 - Tesis doctoral
Cierre de expedientes Plan 569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
[F37 EET | T e Decreto RD 99/2011 Fecha méxima de finalizacién Tesis 28/02/2020
doctorado
Certificados de E
directores de tesis y
miembros del tribunal P ..
Certificado directores Inscripcién Ll 00U pirectores de tesis Plan de investigacién Documento de actividades

& cartas

& Procesos

Descargar _ Area de )
documentacién alumno conocimiento

@ Profesor registrado en el sistema
Codigo Profesor
© Profesor no registrado en el sistema

Nombre y apellidos

NI /
Pasaporte Profesor/a

Profesor/a © Universidad i
Universidad
© Entidad
[ o enuaon [N
© Otra
[ oescripaion |
Cargo
uUniversidad | =
Cargo dentro del
tribunal | EI
Cargo dentro del || =]

tribunal

(... [T

i

CCEZED COETED

Mostrar registros en baja I6gica

Nombre y Cargo Cargo dentro del ia (Universidad / Fecha  Fecha
apellidos Universidad tribunal Entidad / Otra) desde hasta
@ Pedro Picapiedra ;:\r\;eg;s;;ad‘ 21 - Universidad de

CEIED COEZED

3.2 MATRICULA

La matricula de tesis doctoral se realiza en la Escuela de Doctorado de manera muy similar a la
de tutela académica de doctorado. La automatricula de tesis doctoral no esta permitida.

Si el alumno, como es lo habitual, ya esta matriculado en la tutela en el mismo afio académico
en el que se quiere matricular la tesis, se accede a “Modificacion de matricula”. En caso
contrario se accede por “Alta de matricula”.

Al igual que en la tutela académica, se puede marcar el potencial para que aparezca la
asignatura en la pantalla de asignaturas a matricular. De lo contrario se introducira
directamente el cddigo en dicha pantalla.

ASIGNATURAS A MATRICULAR
En “Asignaturas a matricular”, si aparece ya informada la asignatura porque se ha marcado el

potencial, se selecciona la asignatura de tesis pinchando en el signo = que tiene a su
izquierda. En caso de que no aparezca, se pincha en “Afadir” de la pestafia “Plan”, se introduce
el codigo de la asignatura 78000, se busca y se afiade.
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Si en la inscripcion no se ha informado las fechas obligatorias de la pestafia “/nscripcion” de
Inscripcién y seguimiento, al ir a afiadir la asignatura dara el siguiente mensaje: “A fecha de
hoy no se ha autorizado, en inscripcion y seguimiento, la lectura de la tesis”.

+ Mantenimientos matricula

+ Citaciones de Matricula

Nombre Centro101_Dpto4007_Area6s0 CG DNI 9900010050

+ Listados Matricula 06.04.2004

,

Mi matricula

Consulta de documentos Afio 2016/17-0 NIP 10050
Centro 160 - Escuela de Doctorado NIA 10050 Asignaturas Creditos
Estudio 7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades y Es Tlpod.e 7 - Doctorado
Estudios
569 - Programa de Doctorado en
Plan de N N i 0 - No
Estudios  C2trimonio, Sociedades y Espacios de Especialidad especificada

Frontera
Régimen 0 - Estudiante a tiempo completo

—0—8 -

Mis Datos Lo i io i asa i6 Confirmacion
Personales estadistico matricular del pago de la matricula

ASIGNATURAS A MATRICULAR

El OPCIONES

sali 0 - No especificada Codigo
—— ’ o
g

Régimen de 0 - Estudiante 3 tiempo completo
Permanencia

r B MISELECCION

Asignatura Centro  Plan Clase  Créditos Ciclo Curso Médulo Periodo Grupo Fsladoobsuvacionmldinmﬁ:::'mﬁﬂ
569 -
Programa
e
160 - Doctorade
O 78001 - Escuela en . N .
Tutela 50 Patrimonio, IN¥estigacion 0.0 X XX XX Anual 99 0 Plan
@ (Primer ah%) poctorado Sociedades
¥ Espacios
de
Frontera

CORITED

Mostrando 10 ~ registros por pagina Busqueda global

4+ Asignaturs Centro: Plan : Clase &Créditos Ciclé Curse Médule Periode Grupe Estadé Observaciones Idioma S°™

@

i

560 -
Programa
d

e
78000 gL, oproree
o Tesis d b Investigacion 0.0 X XX XX Anual 0
A e atrimonio,
Doctorado Seciedades
y Espacios
de
Frontera

Mostrando Registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

CORIED €CEZD

INFORMACION DEL PAGO
Para continuar se pulsa en la pestafia “Informacion del pago” y se cumplimenta esta pantalla.
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— [ L& =
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion a
Matricula @ Clave : 0000 Perfil : UMATS Usuario/a -
Matricula
Consulta/Impresién de
Matricula
S Nombre Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004 DNI 9900010050
Datos Estadisticos Afio 2016/17-0 NIP 10050 ﬁ
+ Citaciones de Matricula Centro 160 - Escuela de Doctorado NIA 10050 ‘
+ Procesos de grupos . . . : Tipo de . E
Estudio 7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades y Es Estudios 7 - Doctorado
+ Procesos de Matricula
Plan de 569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Especialidad 0- No
+ Listados Matricula Estudios Frontera e especificada
Régimen 0 - Estudiante a tiempo completo
Consulta de
documentos:
Mis Datos Cuestionario Asignaturas a Informacién Confirmacién
Personales estadistico matricular del pago

matricula

Aplicacién descuento
o soltabeca =]
Pago a plazos

Forma de pago

Forma de page de la mo;

Entidad Financiera
Pago Electrénico (TPV)
Pago en Efectivo
Domiciliacidn Bancaria

Entidad Financiera
Pago Electrénico (TPV)
Pago en Efectivo

© Domiciliacién Bancaria

| nomero de cuenta bancaria (raawy) [ ]

o Si se informa, la longitud obligatoria es de 11 caracteres. Si
se dispone de una versién del BIC de solo 8 caracteres, se
debe completar por la derecha con 3 equis mayisculas (X',

informar una cuenta extraniera?

Cédigo BIC (SWIFT)

~ Otras Tasas
Descripcidn Importe
Segurc escolar 1,12 EUR L
Apertura de expediente 31,90 EWR
Cuota de deportes - Zaragoza 26,00 EUR
Cuota de deportes - Huesca 29,00 EUR
Cuota de deportes - Teruel 29,00 EUR
Defensa de tesis doctoral 167,33 EUR
Seguro io i para Yy de 28 afios Importe
Obligatorio aportar recibo seguro accidentes curso actual 0,00 EUR L
[ (5) nwss N (G) soveric ]

Para que la aplicacion cobre la tasa correspondiente a la asignatura de tesis hay que marcar la

casilla “Dep0sito de tesis” de Otras Tasas.

Para continuar se pulsa en “Siguiente” o en la pestafia “Confirmacién de matricula”.
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— Datos Académicos

Cadigo Descripcion Grupo Idioma Periodo Clase Curso Madulo Créd. Conv. agotadas Convalid. Céd. P.I.

78000 Tesis doctoral 99 0 Investigacion XX XX 0.0 1] No 0
78001  Tutela (primer afio) | 99 0 Investigacién | XX XX 0.0 0 No 0

Investigacion 0.0

[ Tasas e Importes Matricula

~ Tasas e Importes
Conceptos idad Importe unitari Total
Tesis doctoral 1.0 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Tutela académica de doctorado 1.0 218,95 € 218,95 € 218,95 €
Total tasas 218,95 €
r Tasas Ad rativas
Descripcion Importe Total
Seguro escolar 1,12€ 1,12€
Apertura de expediente 31,90€ 31,90€
Gastos fijos de matricula 24,05€ 24,05€
Defensa de tesis doctoral 167,33 € 167,33 €
Total tasas 224,40 €
~ Total importe matricula
umno Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Area650 CG 167,33 €
06.04.2004 con DNI 9900010050 debe abonar

~ Forma de Pago

sioszor

El pago de los precios piiblicos no supone la aceptacién de la matricula quedando ésta condicionada a que el
interesado redna los requisi idos. Esta liqui ion es nula si lleva enmiendas o falta algin dato
fundamental.

La autorizacién para la difusién del domicilio, en caso de ser afirmativa, supone la autorizacién a la Universidad de
Zaragoza para ceder su direccién, nombre, titulacién, centro, curso o ciclo a empresas del sector comercial y/o
formativo o a organismos piiblicos con fines educativos y laborales.

Si eres iante con disc;
informacién de tu interés.

paci y has indicado SI, la Oficina de Atencién a la Discapacidad te enviara

De acuerdo con la Ley Organica 15/1999 de Proteccién de datos de caracter personal, le informamos de que sus
datos pasan a formar parte del fichero de estudiantes de la Universidad de Zaragoza, cuya finalidad es la gestion
académica y administrativa de los estudiantes, asi como su participacion en los servicios universitarios, de acuerdo
con lo dispuesto en la Resolucién de la Universidad de Zaragoza de 16 de julio de 2001, de creacién de ficheros. Le
comunicamos que puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion de sus datos remitiendo un
escrito al Sr. Gerente de la Universidad de Zaragoza adjuntando copia de documento que acredite su identidad.

.

GEIED ORI GEITTD

La tesis doctoral tendra importe O en tasas e importes de matricula y su correspondiente
importe aparecera como “Depésito de Tesis” en las tasas administrativas.

Si todo es correcto se pulsa “Confirmar”y aparecera el impreso de matricula que se puede
imprimir. A continuacion se pulsa “Continuar”.

Tras confirmar los datos de una matricula, la pantalla que visualiza el usuario muestra la lista
completa de documentos de matricula generados:
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Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte~ -+ @ ol

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Matricula @ Clave : 0000 Perfil : UMATS Usuariofa - t
+ Mantenimientos Mstricula
Consulta/Impresion de = r P R
Matricula Documentacién de la matricula

0 La matricula se ha confirmado correctamente. En
esta pantalla tiene disponibles los impresos de la
o de icula matricula realizada. También tiene a su disposicion
los documentos de pago que correspondan en
funcién de la forma de pago seleccionada.

Adicionalmente pueden haberse generado otros
documentos de interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo
electrénico estos para su
posterior.
Documento * Opciones
Impreso Matricula () e 9 g ®
Abonarés Matricula () Q9 0 e
CCETD
Opciones
Boton para visualizar el Botén para lanzar la Botén para descargar el Boton para enviar
documento en la propia impresién del documento. documento al ordenador un cmail con ¢l documento

pantalla,

En el caso de que haya escogido la forma de pago “Entidad financiera”, no hay que olvidar
imprimir también los abonarés, uno para la entidad y otro para el alumno, con los cuales podra
hacer efectivo el abono.

Se continla, se acepta y aparecera el mensaje: “La matricula ha sido procesada correctamente.
Para terminar su sesion de forma adecuada pulse ACEPTAR”.

Si hubiera que hacer devoluciones de matricula de la asignatura tesis doctoral se procedera de
la misma manera que en las matriculas de tutela, apartado 2.2 de este manual, Devoluciones
de tasas de matricula.

3.2.1 MATRICULA DE TESIS DOCTORAL SIN UN MINIMO DE TRES TUTELAS

Cuando hay que matricular la asignatura de tesis doctoral sin haber matriculado en los afios
académicos anteriores un minimo de tres tutelas, hay que realizar previamente el
procedimiento que se explica en el apartado 6.2 de Validacion, Matricula de tesis doctoral sin un
minimo de tres tutelas.
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3.3 EXAMENES

Las actas de la asignatura de tesis doctoral son siempre actas individuales.

3.3.1 GENERAR ACTAS ESPECIALES

m Examenes:
Actas de examen
Generar actas especiales

_Mis Aplicaciones . Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Exdmenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -
= Actas de examen Actas de examan > Generar actss aspacialas

Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas

[y Generar actas especiales

‘Generar actas
especiales

2016/17 A [+

[ o0 cscuc ce Doctordo -]

Inscripcion y
seguimiento

‘ 569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera |z|
*
roe_] Q) s docrl

‘Grupo

prog ¥ convocatoria B
Internacional(alumnos
o e L0 e

Inclusién individual

,

Se introducen los datos y se acepta. Se selecciona alumno y expediente y aparecera la pantalla
con el alumno en la que se pulsa “Generar”. Al generar aparecera la pantalla “Consola de
gestion de colas de efecucion e impresion”.

.Mis Aplicaciones Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Exdmenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -
= Actas de examen Actas de examen > Generar actas sspeciales

Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion
Recierre Actas

‘Generar actas

Inscripcién y GeneracionActasEspeciales

seguimiento

e

|0 No hay colas disponibles para esta aplicacién
Prog
Internacional{alumnos Recibir notificacién al terminar el B
que se van) proceso
Inclusién individual

Direccién de email para recibir ‘

notificaciones y listados

= r ] ion a generar
] Listado Formato Idioma Enviar por email
incidencias generar PDF Castellano | v b

L (i) Pocesar )
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Se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el proceso y el archivo adjunto que
indica si el acta se ha generado correctamente. Para ello se introduce la direccion de correo. Si
no se quiere se desmarcara la opcion “Enviar por email”. Se acepta.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el resultado,
mediante las pestafias de procesos y listados respectivamente, situados en “M/ cuenta” de la
parte superior de la pantalla.

3.3.2 GESTIONAR ACTAS

m Examenes
Actas de examen
Gestionar actas

Para gestionar un acta que previamente se ha generado, se selecciona afio académico, centro,
asignatura, plan y grupo. Aparecera el icono de bisqueda del alumno.

Mis Aplicaciones Mi cuenta 5 N I

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -

= Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas
Gestionar actas

Y Seleccion de actas

Generar actas
especiales

2016/17 e

Centro [ 160 - Escuela de Doctorado [+]

Inscripcién y
seguimiento

o = 5
SR LA _‘ 477 - Programa de Doctorado en Ciencias de k Antigiiedad |z| 2

Prog
Internacional{alumnos
que se van)

Convocatoria

EI- o
-]

+ Evaluacién compensacion

Seleccionando alumno y expediente y se pulsa “Buscar”. Aparecera el acta con el nombre del
alumno y en situacion “Abierta”.
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Mis Aplicaciones Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Ex3menes

Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -.
= Actas de examen

Actas de examen > Gestionar actas

‘Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas L.
ey Seleccion de actas

Generar actas

especiales

Inscripcién y
seguimiento

2016/17 Anual[ -]

Centro [ 160 - Escuels de Doctorado [~ ]

- o

+ Gestid
‘ 569 - Programa de Doctorado en Patrimenio, Sociedades v Espacios de Frontera El

ET
PR o

i

Prog

Internacional{alumnos
_maza 050 Centro101_Dptod007_Area650 CG 06.04.2004 - NIP 10050 o ®

que se van)
Jachusion individual € EEE

- s " . S - ~ . . Situacién Tipo
Colectivo * Tribunal = Descripcion colectivo * Version = J— ion &

o (] 114 N Centro101_Dpto4007_Area650 CG 0 Resumen | Resumen

o Q 114 N Centro101_Dpto4007_Areas50 CG 1 Abierta Normal

Al seleccionar el acta abierta aparecera la pantalla de acceso al acta de examen. Se introduce la

clave de acceso, que para todas las actas de la Escuela de Doctorado es A160, y se acepta.

Mis Aplicaciones Mi cuenta~

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Ex3menes

Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuariofa -
- Actas de examen

Actas de examen > Gestionar actas
Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas Acceso a las actas de examen

Recierre Actas

ey Palabra clave de acceso a las acias: sess]

especiales

Inscripcién y.
seguimiento

WO O

Prog

Internacional{alumnos
que se van)

Inclusién individual

!

CONSULTAR ACTA
Al aceptar se accede a la pestafia de la consulta del acta:
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_Mis Aplicaciones . Mi cuenta m

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes

Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuariofa -

- Actas de examen Actas de examen > Gestionar actss

Generar actas

Borrar actas
- Centro 160 Escuela de Doctorado
Gestionar actas. .

- Afio acad./semestre 2016/17 Anual Convo. 1
=R s Asignatura 78000 Tesis doctoral Grupo 99
Generar actas Colectivo 114 Centro101_Dpto4007_Area650 €G Tribunal N
especiales .

— Situacién acta A Abierta versién 1
Inscripcion y =
sequimiento Estudios 7108 P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera

‘ = =
Consultar acta Marcar alumnos Calificar alumnos

Prog . . . N
Internacional(alumnos Apellidos y nombre = DNI * NIA * calificacién Estado

que se van) Centro101_Dpto4007_Areaé50 CG 06.04.2004,

Plaza 050 9900010050 10030
Inclusién individual

Profesores acta Listado Fin de Estudios

Ndmero de alumnos actives en |a versién: 1

Fecha de apertura: 15/05/2017 Fecha de cierre: - 15/05/2017

CALIFICAR ALUMNOS
Se califica al alumno en la pestafia “Calificar alumnos”. Se introduce la calificacién
correspondiente y se graba.

En el desplegable “Mes” se selecciona el que corresponda.

Mis Aplicaciones Mi cuenta > te &

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Ex3menes

Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -

— Actas de examen Actas de examen > Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas
- centro 160 Escuela de Doctorado
Gestionar actas -

- Afio acad./semestre 2016/17 Anual Convo. 1
TR Asignatura 78000 Tesis doctoral Grupo 99
Generar actas Colectivo 114 Centro101_Dpto4007_Area650 CG Tribunal N
especiales

— Situacion acta A Abierta Version 1
Inscripcion y. "
) Estudios 7108 P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera

Seleccionar Acta ‘Consultar acta Loheel e Calificar alumnes Profesores acla Listado Fin de Estudios
Prog

Grabar
Internacional(alumnos ‘Q_

que se van)

[ o RS
Inclusién individual Apellidos y nombre * DNI * NIA #

Calificacién
3
Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004, Plaza 050 2200010050 10050 Sin calfficacién

No presentada

Nimero de alumnos activos en la versién: 1 No apto
e Aprobado
Fecha de apertura: 15/05/2017 Fecha de cierre: — Apto
Notable
e Sobresaliente
Apto cum lude

Sobresaliente cum bude

PROFESORES ACTA

Si los miembros del tribunal se han introducido en “Inscripcion y seguimiento”, estaran ya
informados en esta pestafia, pudiéndose modificar o eliminar también desde aqui. Si no se
habian introducido se pueden introducir en esta pestafia.
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Son campos obligatorios:

m Miembro, hay que seleccionar titular para que se tenga en cuenta para el cierre de
actas.

m Cargo dentro del Tribunal
Departamento
Orden

Se graban estos datos y a continuacién se cierra el acta.

Mis Aplicaciones Mi cuenta

™

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Examenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -
- Acias de examen Actas de examen > Gestionar actss

‘Generar actas

Borrar actas

Gesti i Centro 160 Escuela de Doctorado
estionar actas
- Afio acad./semestre 2016/17 Anual Convo. 1
Recierre Actas Asignatura 78000 Tesis doctoral Grupo 99
2:;‘:;;::‘35 Colectivo 114 Centro101_Dpto4007_Area650 CG Tribunal N
— situacién acta A Abierta Version 1
Inscripcién y -
TereETE Estudios 7108 P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
+ Gesti 5 e — =
e S Seleccionar Acta ‘Consultar acta Marcar alumnos Calificar alumnos Profesoresacta || 1o g s
Nimero de alumnos del acta 1

Prog
Internacional(alumnos

@ :
Profesor 0 plm=cin (=]
® Administrativa

r
Inclusién individual

+ Evaluacién compensacién
= Cargo Uni\rersidad
ntro del | EI
@ universidad [ 21 - UZA -1
Departamento
Departamento Izl

© otros| |

L]

OETED (ORI

Profesor * Orden =

CERRAR ACTA
Si no aparece la pestafia “Cerrar acta” es porque no hay introducidos al menos cinco
profesores titulares.

Al aceptar el cierre aparecera de nuevo la pantalla de “Consola de gestion de colas de ejecucion
e impresion”. El resultado se puede recibir por correo o consultar en Listados, en “M/ cuenta”
de la parte superior de la pantalla.

LISTADO FIN DE ESTUDIOS
En la pestafia “Listado fin de estudios” se puede obtener el listado del acta, tanto si el acta esta
abierta, con calificacion o sin ella, como cerrada.

Al pinchar en esta pestafia aparecera la pantalla “Consola de gestion de colas de ejecucion e
impresion”.
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Mis Aplicadiones Mi cuenta N i

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0160 Perfil : SEXA Usuario/a -,
- Acias de examen Actss de examen > Gestionar actas

‘Generar actas

Borrar actas

- Centro 160 Escuela de Doctorado
Gestionar actas .

- Afio acad./semestre 2016/17 Anual Convo. 1
Recierre Actas Asignatura 78000 Tesis doctoral Grupo 99
Generar actas Colectivo 114 Centro101_Dpto4007_Area650 CG Tribunal N
especiales
: — situacién acta A Abierta version 1

nscripcion y . .

smrrT IR Estudios 7108 P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
Prog I ra ra
Internacional(alumnos Consola de gestién de colas de ejecuciéon e impresion
que se van)
Inclusién ndividual e

+ Evaluacién compensacion

Forma de ejecucién Diferido Batch © Inmediato

o No hay colas disponibles para esta aplicacion

Recibir notificacién al B
terminar el proceso

Direccion de email para recibir ‘

notificaciones y listados

OEEE

La notificacion del proceso se puede recibir por correo y la notificacion y el listado
mediante las pestafias procesos y listados respectivamente, situados en “Mi cuenta” de la parte
superior de la pantalla.

Este listado es idéntico al que se obtiene en el menu “Listados” del mismo nombre y que se
describe en el punto 4 de este manual.

4. LISTADOS EXAMENES

Los listados de actas mas Utiles para la Escuela de Doctorado son los siguientes:

m 4.1.1 Listado fin de estudios
m 4.1.2 Listado alumnos asignaturas especiales
m 4.1.3 Listado estado actas

En todos los listados, una vez introducidos los datos necesarios, la aplicacion remite a la
pantalla “Consola de gestion de colas de efecucion e impresion”.

4.1 LISTADO FIN DE ESTUDIOS

Este listado es una reimpresion del que se obtiene desde la pestafia “Listado fin de estudios” de
“Gestionar actas”, con la diferencia que desde este menu solamente se puede obtener de actas
cerradas. Sin embargo tiene la ventaja de que se pueden solicitar listados por intervalos de
asignaturas.
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m Examenes
Listados
Listados actas especiales
Listado fin de estudios

Listsdos > Listados actas espacisles > Listado fin de astudios

+ Gestion de convocatorias

Reimpresion de actas de
examen

Listado de fin de estudios

Reimp. actas sin
duplicado

Gnomen | T
Colectivo
— - P [ 160 - Escucks de Doctorado [+]

m

asignaturas o 160 - Escuela de Doctorado [~] ()

Lista notas actas

‘generadas | 477 - Programa de Doctorado en Ciencias de kb Antiguedad E|
Listado papeletas Plan hasta | 575 - Programa de Doctorado en Logistica y Gestidn de la Cadena de Suministr... EI @
Listado estad.

calificaciones

D o
Listado estado actas
e
EEIET Convocatoria
—

Listado Clase sin

Colectiv
T

de calificaciones del Soectve ]
profesor

Estadisticas de Actas

5 tstaos e specls OIS

Listado proyecto final
de carrera

‘Convocatoria hast:
Version acta hasta
‘Colectivo hasta

Listado tesis doctoral
Listado suficiencia
investigadora (
individual )

Listado suficiencia
investigadora (
colectivo )

Listado fin de Red 3
estudios Accesoa internet |~

4.2 LISTADO ALUMNOS ASIGNATURAS ESPECIALES

m Examenes
Listados
Listados alumnos asignaturas especiales

Se obtiene un listado Excel con datos de los alumnos matriculados (NIP, DNI, calificaciones,
directores, etc.).

Se puede obtener por académico, centro, plan, cédigo y tipo de asignatura (4 Tesis doctoral, 18
Tutela académica de doctorado).
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+ Actas de examen Listados > Listado Alumnos Asig Especiales

+ Mantenimientos

+ Gestion de convocatorias

Reimpresidn de actas de

Listado de alumnos asignaturas especiales

examen

Reimp. actas sin
duplicado

Listado Clase con

Colectivo “"" e (0016717 Anual [ ]

Lista alumnos
(201677 Anal @

,

asignaturas
‘ 160 - Escuels de Doctorado EI

Lista notas actas
160 - Escuels de Doctorado [~ | @

generadas
- 477 - Programa de Doctorado en Ciencias de I Antigliedad
calificaciones ‘ 2 g -]

Listado papeletas
\ 575 - Programa de Doctorado en Logitica y Gestian de s Cadena de Suminstr... | =] (i)

Listado estado actas

Listado actas pend.

Listado estad.
7061 - Logist] stion de l2 cadena di istr
e [ 0gistica  gestion de ks cadena de suministra =]

Listado Clase sin

‘7103- P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera |z| @
Colectivo

Actas para introduccién
de calificaciones del

profesor
Estadisticas de Actas

... 2

listados actas especiaies|  MRLET R ]

Listado de control de
estado de las actas
st cone
convocatorias tribunal ‘o

Listado acta resumen

Listado Alumnos Asig
Especiales

4.3 LISTADO ESTADO ACTAS

m Examenes
Listados
Listados estado actas

Se obtiene un listado en formato Excel con el estado del acta (abierta, cerrada o impresa) y
colectivo del alumno, por afio académico, centro, plan desde hasta, cddigo de asignatura

(campo no obligatorio) y convocatoria.

Mi cuenta

Mis Aplicaciones

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Formacion

Ex3menes

+ Acias de examen Listsdos > Listado estado actas

+ Mantenimientos

Clave : 0160 Perfil : SEXA

Usuario/a -

+ Gestion de convocatorias

Reimpresién de actas de

Listado del estado de las actas

examen

Reimp. actas sin

,

[7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera =] @

Estudios hasta
Listado Clase sin

duplicado
e
2016/17 Anual

Listado C aso academico | ESCIIPIE]
Lista alumnos ROl [1 - Diplormatura o equivalente =] | 11 - Tt. Extranjero No Homologado [~ | @
‘asignaturas

; I (150 oot & pocoes [5]
Lista notas actas
generadas B ekl @
Listado papeletas
Listado estad. 77 - Programa de Doctorado en Ciencias de la Antigiedad EI
calificaciones Plan hasta (575 - Programa de Doctorado en Logistica v Gestidn de fa Cadena de Suminitr... =] @
Listado estado actas
Listado actas pend. ‘7061 - Logistica y gestion de la cadena de suministra [~]
cerrar

Colectiva | clase da estudios [EETHEA]

il

de calificaciones del

o

profesor
Estadisticas de Actas

Listados actas especiales

Listado de control de

estado de las actas

Listado control
convocatorias tribunal

ORI

Listado acta resumen
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5. LISTADOS MATRICULA

La aplicacion cuenta con dos listados de matricula que pueden ser de utilidad para la Escuela de
Doctorado:

m 5.1 Listado de alumnos con/sin seguro escolar
m 5.2 Listado alumnos matriculados

En ambos listados, una vez introducidos los datos necesarios, la aplicacion remite a la pantalla
“Consola de gestion de colas de efecucion e impresion”.

5.1 LISTADO DE ALUMNOS CON/SIN SEGURO ESCOLAR

m Matricula
Mantenimientos
Listados matricula
Alumnos con/sin seguro escolar

La aplicacion generara un listado por afio académico en pdf o excel, de alumnos con o sin
seguro escolar, seglin se seleccione, su edad, pais, fecha de pago e importe total del seguro y
separado por planes de estudio si se solicitan varios.

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Matricula @
+ Mantenimientos

= Listados Matricula

Formacion

Clave : 0160 Perfil : SMATS Usuario/a -

Listades Matricula > Alum con/sin seguro escolar

Listado de alumnos con/sin seguro escolar

Alum con/sin seguro

escolar

Alum con seguro escolar
por asignatura/grupo

Validacién citaciones.
plan

Listado Alumnos
Matriculados
Capacidad y ocupacion
grupos

2016170 [+]

160 - Escuela de Doctorado

Centro hasta 160 - Escuela de Doctorado

477 - Programa de Doctorado en Ciencias de la Antigiedad
Etiquetas alumnos Plan Desde ‘ g g -]
automatriculados Plan hasta ‘55— Programa de Dactorado en Logistica y Gestign de la Cadena de Suministro EI @ 3
Matriculas Anuladas
Matriculas anuladas por S AR L]
afio y plan Tipo de estudio Desde [1 - Diplomatura o equivalente [~
Alumnes matriculados

i 11 - Tit. Extranjero No Homologado
centro departamente Tipo de estudio hasta ‘ [-] @
Nimero hijos familias _‘ 100 - Ciencias Ambientales -]
numerosas

20938 - CAP

PRI SHEESD LT TS ‘ =] @

|_consequrocscotar_______[EEFHES|

N-

OIS

5.2 LISTADO DE ALUMNOS MATRICULADQOS

m Matricula

Mantenimientos
Listados matricula
Listado alumnos matriculados
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La aplicacion generara un listado por afio académico en pdf o excel, de los alumnos
matriculados en un plan o planes de estudios, con todos alumnos ordenados por orden
alfabético o con los alumnos ordenados y separados por planes, segun la seleccion.

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Matricul Clave : 0160 Perfil : SMATS Usuariofa -
+ Mantenimientos

Listados Matricula > Listada Alumnos Matriculados

+ Citaciones de Matricula R B
Listado Alumnos Matriculados
+ Procesos de grupos

= Listados Matricula

Alum con/sin seguro

Z016/170[]

escolar 160 - Escuela de Doctorado

‘;::1["; :Ir;rl\‘ 253,';',‘;;’:53'3' 160 - Escuela de Doctorado

e ‘ 1 - Diplomatura o equivalente El

automatriculados Tipo de estudio hasta ‘ 11 - Tit. Bxtranjero No Homologado El @ 1
Matriculas Anuladas

T ‘ 477 - Programa de Doctorado en Ciencias de I3 Antigliedad EI

afio y plan Plan hasta [575 - Programa de Doctorado en Logistica y Gestion de la Cadena de Suministro =l ®

Alumnos matriculados
centro departamento

Nuamero hijos familias
numerosas

Datos acceso alumnos

Validacién citaciones
plan

Separar por planes: | ]

© Todos los alumnos

Sélo alumnos matriculados por primera vez
Salo alumnos con convocatoria extraordinaria
) S¢lo alumnos de programa de intercambio

Alumnos a Mostrar:

Sélo alumnos matriculados por primera vez, trasladados, adaptados y reconocidos

Alumnos matriculados por curso ‘ Todos EI
Capacidad y ocupacion
— [ () aceoiar ]

Listado Censos

Listado Alumnos
Matriculados

6. VALIDACION ACADEMICA

El modulo de Validacion Académica es el responsable de asegurar que la informacién académica
del alumno sea coherente con el plan de estudios, las normas académicas y el régimen de
permanencia vigentes durante el periodo docente del alumno.

m 6.1 Reconstruccion individual
m 6.2 Matricula de tesis doctoral sin un minimo de tres tutelas
m 6.3 Cambio régimen de permanencia

6.1 RECONSTRUCCION INDIVIDUAL

Este proceso regenera toda la informacién de un expediente desde su apertura hasta el
momento actual.

m Validacion Académica Sigm@:
Reconstruccion de expediente
Reconstruccion individual

Se selecciona alumno y expediente y aparecera la siguiente pantalla:
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Mis Aplicaciones Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Vvalidacién Académica - SIGM@

= Reconstruccién de Meni Genersl VAS > Reconstruccién de Expedients > Reconstruccién Individual

Expediente
Reconstruccién
Individual

Clave : 0160 Perfil : RSVAS Usuario/a - .

Reconstruccion individual

+ Régimen de Permanencia
r Alumno
m Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004

.‘

@
=]

Centro

i

569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Seociedades y Espacios de Frontera

ipo de estudio 7 - Doctorado

7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades y Es

Especialidad 0 - Sin determinar

Estado / Motivo

Abierto

®©
z
)

) Especialidad, Prelaciones y OP

© Especialidad y Prelaciones

Blanquear -
' prelaciones y OP

©) Pprelaciones

©) Especialidad

OGEZES )

La reconstruccion del expediente sin blanquear nada es opcién que se utilizara habitualmente.
| Reconstrur
Para ello se pulsa .

La reconstruccién puede finalizar correctamente, en cuyo caso aparecera en la parte superior
de la pantalla el siguiente mensaje:

0 Reconstruccion de hitos realizada correctamente

Pero la reconstruccion puede dar errores y, en ese caso, aparecera el siguiente:

0 Todas las asignaturas colocadas pero el expediente
tiene castigos

En este caso pulsando el botén de “Consultar incidencias” se puede averiguar de qué castigo se
trata y pulsando en “Mostrar Trazas” se puede obtener una informacion mas detallada.

6.2 MATRICULA DE TESIS DOCTORAL SIN UN MINIMO DE TRES TUTELAS

Cuando hay que matricular la asignatura de tesis doctoral sin haber matriculado en los afios
académicos anteriores un minimo de tres tutelas, al intentar salvar los datos académicos de la
matricula, aparecerd el siguiente mensaje informando que incumple un requisito de matricula
que impide continuar con la misma:

“Requisitos: Para matricularse de la asignatura 78000 se debe completar un minimo
de 3 asignaturas de las asignaturas
78001, 78002, 78003, 78004, 78005, 78006, 78007, 78008 (Tipo A Cddigo 2 )"
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En estos casos, para poder realizar la matricula de la tesis doctoral hay que autorizar
previamente este requisito a cada alumno que debe incumplirlo.

m Validacion Académica Sigm@
Régimen de permanencia
Autorizacion

El procedimiento es el siguiente:
m Se selecciona NIP y expediente.

m Se selecciona el tipo de autorizacién y la regla correspondiente (si desconocemos el
requisito, éste nos lo dard matricula al intentar salvar los datos académicos de la
matricula del alumno, A- Requisito Asignatura Plan y regla 2).

m También se puede seleccionar consultando todos los requisitos, seleccionando el tipo de
autorizacion y pinchando en la lupa del campo Regla la que corresponda.

m Se autoriza para el curso correspondiente con un afio de aplicacion y se graba. El
registro se visualizara en la parte inferior de la pantalla pudiéndose consultar vy, si fuera
necesario, borrar, anular o modificar.

m A continuacién ya se puede matricular al alumno de la asignatura de tesis doctoral.

]

+ Consecucién de Hitos

- Régimen de
Permanencia

Mantenimiento de autorizaciones

Autorizacién

Ampliacién de
Convocatorias
Cambio Régimen de _ Alumno
Permanencia

Incompatibilidades de DNI/Pasaporte | EPrieaEy | w0 S

Matricula Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004

Informe de

s
m _ 563 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
m 7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades y Es
Tipo de estudio 7 - Doctorado
Estado / Motivo Abierto Especialidad 0 - Sin determinar
~ Castigo
Desde Afio Afios de Duracién Hasta Aiio

r Autorizacién
Tipo de autorizacién Regla Asignatura

I— s R N

presprom—
ETin —

Nombre y apellidos

(=]

Fecha de autorizacién Ocultar el castigo autorizade en la consulta de expedientes
0

Fecha de modificacién

OECED OIS

6.3 CAMBIO REGIMEN DE PERMANENCIA

En este menu se puede cambiar el régimen de permanencia aplicable a un expediente para un
afio académico determinado o para varios.

Puede hacerse previamente a la matricula o posteriormente. La aplicacién calculara la fecha
final de tesis en funcion del régimen de permanencia del alumno.
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m Validacion Académica Sigm@
Régimen de permanencia
Cambio de régimen de permanencia

Se selecciona alumno y expediente.

universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Formacion

validacisn Académica - SIGM@ Clave : 0160 Perfil : RSVAS  Usuario/a - o
+ Reconstruccién de Menii General VAS > Régimen de Permanenciz > Cambie Régimen de Permanencia
Expediente
- Régimen de
Permanencia . . .
Cambio Régimen de Permanencia
Cambio Régimen de
Permanencia
r Alumno
T Fiaza 050 Centrol01_Dpto4007_AreasS0 CG 06.04.2004
= -
_ 569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y Espacios de Frontera
Fp— 7 - Doctorado
=P 7:0¢ - P.D. Patrimonio, Sociedades y Es
Especialidad 0 - Sin determinar
Estado / Motive Abierto
Régimen de Permanencia Actual [l

nuevo

2016/170 [+ ]
diante a tiempo compieto [+

Afio académico

Régimen de Permanencia

Fecha de alta del cambio () ddrmm/azaa

Se contabiliza como cambio de
régimen

0 - Estudiante a liempo completo
1- Estudiants 2 tiempo parcial

trata de un cambio de régimen Jig]

temporal

CETED (o=

Ao Régimen de  Se contabiliza como Fecha de alta del

Académico  Permanencia _cambio de régimen cambio UErmel 2

Régimen de
Permanencia

Fecha de alta del
cambio

Para realizar un cambio de régimen de permanencia se selecciona:

m Afio académico, a partir del cual se aplica el nuevo régimen de permanencia.
Régimen de permanencia: estudiante a tiempo completo o estudiante a tiempo parcial.

| |
m Fecha de alta del cambio.
| |

Se trata de un cambio de régimen temporal. Si se marca esta opcién aparecera el
apartado Régimen temporal, en el que hay que indicar los afios de aplicacién y el afio y

fecha en que se restaura el cambio de régimen.

~ Régimen nuevo

Aiio académico 2016/17-0 | |
Régimen de Permanencia | 0 - Estudiante a tiempo completo |Z|

Fecha de alta del cambio () dd/mm/aaaa

Se contabiliza como cambio de B
régimen

Se trata de un cambio de
régimen temporal

r Régimen temporal

o meade [2016/17.0[~]

restaura el

Fecha de alta del cambio

@ cmnraaaa
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7. EXPEDIENTES

Los menus del médulo de expedientes que frecuentemente tendra que utilizar la Escuela de
Doctorado son la consulta de expedientes, el listado de estadisticas y estudios posibles.

7.1 CONSULTA DE EXPEDIENTES

m Expedientes Sigm@
Consulta de expedientes

Se selecciona alumno y expediente.

Consulta de expedientes

+ Gestiones individuales
de expedientes
‘ oy o pedente
créditos y actividades o
prorel DNI 9900010050

Centro101_Dpto4007_AreaéS0 CG 06.04.2004, Plaza 050
o N.LP 10050 N.LA 10050
Centro Escuela de Doctorado Rama Artes y Humanidades 'g

+ Reconodimiento y 7108 - P.D. Patrimonio, Sociedades
" o o i . =D " Y
Transferencia de créditos Tipo de estudio  Doctorado Estudios Espacios de Frontera

569 - Programa de Doctorado en Patrimonio, Sociedades y
Espacios de Frontera
Estado Nimero de

expediente Abierto expediente 1333638

Plan estudios Especialidad 0 - Sin especialidad

Nuevn consuta | Wi datos | i expedient | | i tramies | | Normatia | |

Mi expediente > Afo actual

I s s o s

i) Las notas entre paréntesis no son definitivas hasta el cierre de actas |
‘0 Sitie el raton sobre el simbolo () donde aparezca, para visualizar la notas parciales de la asignatura ‘
‘ o sitiie el ratén sobre el simbolo o donde aparezca, para visualizar la informacién sobre la revisién de examen. ‘
Aiio académ. Cédigo . .. , Cr. Gr. Convocatoria L C.N. Cvl. TipoAsig. Cic. Cur. Mod. Observaciones
N N Descripcién + . N N Calificacién = s s s N N N R
o 2016/17-0 78000 Tesis doctoral | 0.0 99 Mayo No presentado N | Investigacion X 0

Los siguientes botones tienen un menud desplegable para elegir diferentes opciones:

Nuevn consulta | Misdatos | | Wi expediente | ] i tramies | | Normativa | |

En concreto en Mi expediente, Seguimiento de tesis, se pueden consultar datos de la tesis,
directores y documento de actividades.

7.2 LISTADO DE ESTADISTICAS

Este listado consta de un amplio criterio de seleccibn para obtener datos personales y
académicos, por afio académico de matricula y uno o varios estudios y/o tipo de estudios.
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m Expedientes Sigm@
Listado de estadisticas

+ Reconocimiento de Criterios de seleccion
créditos v activi

Listado de estadisticas|

Afio primera matricula
Centro
‘Centro COUfFP

Curso Actu:

Difusién del domiciio

del Curso © [~ -] Cambio
()

Lengua Extranjerz PAU
Locaidzd del domiciio del curss ™ -

Diplomatura o equivalents =
Licencisturs o squivalente
rado

T, Exdranjero No Homelogade ~

[0 ]

Una vez introducidos los datos necesarios, la aplicacién remite a la pantalla “Consola de gestion
de colas de ejecucion e impresion”.

7.3 ESTUDIOS POSIBLES

En algunas ocasiones el estudio en proceso de matricula se queda blogueado. Para
desbloquearlo hay que acceder desde este mend.

m Expedientes Sigm@
Estudios posibles

Se selecciona alumno y expediente. En la pestafia Estudios posibles, se pulsa en el icono
reactivar y se acepta.
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UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Formacion

Expedientes sigm@ Clave : 0000 Perfil : EDEXP Usuario/a -
Consulta de expedientes Estudios Posibles

——————————————
Localizacién de alumno r Estudios posibles 1

+ Gestiones individuales de
expedientes

+ Reconocimiento de
créditos y actividades

DNI/Pasaporte 9900010050 N.I.P 10050 N.I.LA 10050
Nombre Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Areas50 CG 06.04.2004

201570

=]

2016170 _[+]
]
Debe introducir datos de acceso para este estudio posible

OETES (ORI

Afio . o q

académi Centro Plan p
569 - Programa de -
™ 7108 - P.D. Patrimonie,
o L 2016/17-0 LSORE ST S podapcan Sociedades y Espacios 0 - Sin especialidad

Doctorado Patrimonio, Sociedades Y de Frontera

E\nq Espacios de Frontera
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