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INTRODUCCION

Con fecha 12 de marzo de 2013 se cambia el tipo de gestion de las tutelas académicas
de doctorado en Sigma.

Hasta ahora la matricula de la tutela creaba un registro en Inscripcion y seguimiento
(mddulo de Examenes), con tipo de asignatura 18. A partir de ahora matricula no creara
dicho registro. . Los registros ya creados con la anterior gestion se podran visualizar
pero no modificar.

Los datos relativos al proyecto de tesis de doctorado (nombre del proyecto, fecha de
aprobacion del mismo y director o directores) se deberan introducir en la pantalla de
inscripcion de tesis doctoral, dando previamente de alta dicho registro segun se explica
en el punto 2.3.1 de este manual.

1. ENTRADA EN LA APLICACION

- Entrada en la pagina de enlaces académicos, manuales y paginas informativas:

http://www.unizar.es/academico/enlaces.html
- Entrada en la aplicacion para secretarias y departamentos:

https://sia.unizar.es
- Entrada en la aplicacion para alumnos que realizan matricula de tutela a través

de la Secretaria Virtual:
http://www.unizar.es
Secretaria Virtual
Estudios de Doctorado
Automatricula por internet

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

14-12-2012 Bienvenido/a al sistema de Gestion Académica

27-11-2002

Identificacion O oo

MWlafiara ruiéreoles dfa 28 de novierabre de 2012, de 08:00 4 09:00 horas, varaos & realizar una

Usuariofa l:l parada controlada del servicin
(Sisterna de Gestitn Acadériza)
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Se introducen usuario y contrasefia del usuario que realiza el proceso y se pulsa en el
botdn “Entrar™.

La contrasefia es sensible a mayusculas y minusculas y puede ser modificada por el
usuario.

La identificacidn lleva a la pantalla con los distintos mends para los que cada usuario
esta autorizado.

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Usuarin/a - E.Ll, ENFERMERIA

Accesos f Movilidad
Certificados

Introd. datos Estadisticos
Examenes

Expedientes sigm@
Matricula @

Planes de Estudio -
SIGM@®

Tasas sigm@

Titulos

Validacion Académica -
1G M@

2. TUTELA ACADEMICA DE DOCTORADO

Los pasos a realizar para gestionar la tutela académica de doctorado en Sigm@ son los
siguientes:

- Matricula del alumno
- Generar acta especial
- Gestionar acta de examen colectiva

2.1 MATRICULA

Previamente a la matricula el departamento correspondiente realiza la inscripcion,
admision y traspaso a matricula del alumno. A continuacion la Seccion de Tercer Ciclo
realiza la matricula o el propio alumno mediante el programa de automatricula.

En el modulo de Matricula se selecciona alta de matricula (si es nueva matricula) o
modificacion de matricula (si ya tiene la asignatura matriculada y hay que modificar
algo en dicha matricula).

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Matricula @

Clave : D000 Perfil : UMATS Usuario - ARACELI GARCLA

Matricula > Matriculs
Matricula

& Mantenimientas

Mantenimiento de
Grupos Matrcula Menu de datos Previos
Consulta de Grupes

Duplicar grupas
matricula

— Seleccione la Accién que desea realizar
Control de grupos de
matricula

Rl siadermatricula |
B con-uita de rratricula |
O] riodiicacion de Matricula |
O
O]

ulacidn de Matricula

Reactivacién de Matricula

— Informe los datos que se solicitan

NN

710 Secckn de Tercer Gl v

~ Tipo de Potencial

Asignaturas Primer Curso

Asignaturas Suspendidas

Asignaturas Convalidadas

Asignaturas Preinscritas

Asignaturas Campus

5]

3

]

3

I —
i 0w

Asignaturas Optativas (arcos en profundidad

Se puede marcar el potencial para que posteriormente aparezca informada la asignatura
en la pantalla de asignaturas a matricular. De lo contrario se introducira directamente el
cddigo en dicha pantalla.

Se selecciona al alumno:

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Matricula @

Clave : 0000 Perfil : UMATS Usuario/s - ARACELT GARCTA

Matricula > Matriculz

Matricula

& mantenimientos
Mantenimiento de Busqueda de alumno

Grupos Matricula

Consulta de Grupos

Duplicar grupas
matricula

Control de grupos de
matricula

[~ ] I
| ovipasaporte | \
[ ermerapenin ]

Primer apellida

Datos Estadisticos
+ Citaciones de Matricula

Segunda apellido I

U
I vl

Nombre

COEEED COIZHD

Comentarios para la bisqueda
En los campos de bisqueda pueds wtilizarse el comodin asterisco (*) para facilitar la bisgueda de alumnos.

Si no hay datos para introducir o modificar en las pestafias de datos personales y
cuestionario estadistico, se pasa directamente a la pestafia de asignaturas a matricular.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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ASIGNATURAS A MATRICULAR

En “Asignaturas a matricular”, si se ha marcado el potencial, aparecera ya informada la
asignatura de tutela. Se selecciona pinchando ““Afadir”. En el caso de que no aparezca
la asignatura, se pincha en “Afiadir asignatura”, se introduce el cddigo de la misma, se
busca y se selecciona.

Una vez seleccionada la asignatura aparecera el mensaje informativo “No existe
inscripcion y seguimiento para esta asignatura. Al grabar la matricula se informaran
estos datos por defecto”, se cierra este mensaje pulsando en el aspa y aparecera la
asignatura en ““Mi seleccion”.

| il Servicia de Informaridn Académica | i matricols x| 4|
L - e

Expedientes sigm@
Matricula @

Planes de Estudio -
SIGM®@ )—-

Tasas sigm@

Estudios Propios / Tesis Mis Datos Cuestionario Asignaturas a Informacién
doct. Personales estadistico matricular del pago

Validacién Académica -

SHLETT Activar applet

ASIGNATURAS A MATRICULAR

E OPCIONES

iali Mo especificada Cadigo
Especialidad n Codigo ]
c

Régimen de 0 - Estudiante a tiempo completa

Permanencia

B MISELECCION

Asignatura Gentro Plan Glase Créditos Giclo Curso Mddulo Periodo Grupe  Estado  Observaciones Idioma gﬁ:‘;ﬂ' Pesta

403 - Programa
de doctarado
77135 - 710 - "
U Tutela Seccion ig Ecnnlng\as
@ a;ademma ercer informacicn y
comunicaciones
doctoradn Ciclo 002
miwiles

o
@

Optativa 0.0 X 1 EEs Anual 99 Abandonable [n] Pendie

Pendiente

No hay asignaturas disponibles

INFORMACION DEL PAGO

Para continuar se pulsa en la pestafia “Informacion del pago”. Se cumplimenta esta
pantalla seleccionando el tipo de descuento y tipo de beca si los hubiera y se marca la
forma de pago.

Apareceran ya marcadas las siguientes tasas opcionales:
- el seguro escolar, si el estudiante es menor de 28 afios.
- la apertura de expediente, si es la primera vez que se matricula en ese plan de
estudios.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
6/41



Manual de gestion de tutelas y tesis doctorales de Programas de Doctorado EEES

v.2

@ Servicio de Informacion Académica x | B Matriculs x| +
wuprsaT grop =
matricula Estudi 7023 - Bioauf biologfa molzcul Tino de 7 - Doctorad 1l
studio - Bioquimica y biclagia molecular 5 - Doctorada
Eontorall 0 s O i U B Estudios
matricula z 8
Plan de 376 - Programa de doctorado en Bioguimica y biologia molecular (RD o No
Estudios 1395/2007) Especialidad oo,
Datos Estadisticos
+ Citaciones de Matricula
Mis Datos Cuestionario Asignaturas a Informacion Confirmacién
Personales estadistico matricular del page
matricula
NFORMACI DEL PAG
Tipo de descuento [DRDINARIA v
Vo it e 9]
Pago aplazado O B
@ Entidad Financiera
- u O Pago Electrénica (TPV)
orma de pago
e O Pago en Efzctivo
O Domiciliacisn Bancaria
~ Tasas Opcionales
Importe
SEGURD ESCOLAR 11z EUR
APERTURA DE EXPEDIENTE 26,23 EUR
CUDTA DE DEPORTES - ZARAGOZA 25,00 EUR [}
CUOTA DE DEPORTES - HUESCA 25,00 EUR ]
CUGTA DE DEPORTES - TERUEL 25,00 EUR ]
Campafia UZ Solidaria 2 € 2,00 EUR [}
Campafia UZ Solidaria 3 € 3,00 EUR [m} a3
H = 113 f' 1A d < I 7
Posteriormente se pasa a la pestaiia “Confirmacion de matricula”.
IOSewmo de Irformacién Académica x I 4 Matriculs x| +
matricula ~
r Datos generales
st
1
Tipo de plan créditos
Alumno condicional becario o)
Tipo de descuento 0 = GRDIHIE
[ Otros Importes 3
otro Importe
r Datos -
codigo Descripcidn Grupo Idioma Periodo Clase Curso Mddulo Créd. Conv. agotadas Conwvalid. Céd. P.1.
77108 Tutela académica de doctorado 99 a Optativa 1 HH 0.0 a Hao a
0ptativas: 0.0
r Tasas e Importes
Tasas Oficiales
Conceptos Unidades Importe unitario Importe Total
Tutela académica de doctorado 1.0 109,63 € 109,63 € 109,63 €
Total tasas oficiales 10983 €
Tasas ativa
Descripcion Importe Total ]
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Las tasas de los alumnos matriculados anteriormente al curso 2011 se cuadrardn en
matricula con “Otros importes™, para que el importe a abonar sea 0. Es decir, hay que
descontar el importe correspondiente a las tasas académicas de la tutela y/o de la tesis
doctoral.

e Matriculs i - E) - = @ - Pigna- Seguidad - Heramientas - @@+

~

tionari Asignatura nf 6
atricul

nformacién
Persona les estadistico m. ar del pago

Con

._

| vomvoowosimportes [HEKEEES ~]

CGEIED €OETHD

Otros Importes|
Otro Importe Motivo Descripcién

Datos Académi:

Céd. P.L

Tasas e Import

|— Tasas OficlaTes

Si es todo correcto se pulsa en “Confirmar’ y aparecera el impreso de matricula que se
puede imprimir. A continuacion y se pulsa en “Continuar”.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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& servicio de Informacién Académica | @ matriculs x| +
Mantenimien tos &

e L () contruar ]
Grupos Matriculs
Consults de Grupos E% | ¥ iz | oM ‘ = | 81,2% . ‘ R Comentario | Compartir
Duplicar grupos
matricula =
Contral de grupos de —. . - SOLICITUD DE MATRICULA
matricula .L. Unlversldad CURSO ACADEMICO 2012130

daTercer Ciclo

— £ 710- Seccion
Datos Estadisticos l.l Zara goza 578 Programa o doctra 1 Sicuinicey olege
1542

+ Citaciones de Matricula

ElLa satudiants: Centro101_Dpto4007_Arsas50 CG 06.04 2004, Plaza 050
NIA: 10050 NIP- 10050 DNI: 17202482X

Si autorizo la difugion dal domisilio

Alumrola Becarioia: No

DATOS ACADEMICOS

cadigo Dascripeion Grupo Iaioma Periodo Cur. Mod. Créd.  Clss Convalia. Cod.  Convoc
Asig B Agotsd.

77108 Tuslscademicade doctorade 0 0 1 xXx 00 Opwia Mo 0 ]

Cred. Mst. Optativas: 0.0

CONCEPTOS APLICADOS
Unidadss mp. Unitario Total

1083 w3
223 =238
10 128 ¢ 1288
180488
DESCUENTOS
cadigo Tipo ge Descuento Descusny
Tot! .00
TOTAL DE MATRIGULA

Concaptos aplicados Dsscusntos Total matricuia
180,48 = 180488

PAGOS RESULTANTES DE ESTA OPERACION (Solicitud / Ultima modificacion de matricula)

Page  Forma de Page Plazo de pago Cuenta Bancaria imports Page

Si se ha marcado el pago por entidad financiera a continuacion apareceran los abonarés
bancarios para imprimir, uno de ellos para la entidad financiera y otro para el alumno.

Se continla y aparecera el mensaje: “La matricula ha sido procesada correctamente.
Para terminar su sesion de forma adecuada pulse ACEPTAR”.

2.2 TASAS: DEVOLUCIONES DE TASAS DE MATRICULA

Cuando se realizan modificaciones de matricula que suponen una modificacion de tasas
a la baja, una vez grabada la modificacion de matricula, hay que gestionar la devolucién
mediante una gestion de cargos.

La aplicacion calculard de forma automatica el importe méximo a devolver.
Las devoluciones se gestionan en el médulo de Tasas:
Tasas:

- Gestion de movimientos
- Consulta de movimientos

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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universidaddszaragoza ~
Clave : 0000 Perfil : UTAS __ Usuario/a - ARACELT GARCIA RANZ
+ Mantenimiento Gestidn de Mouimientss » Gonsulta de Mowimientas
Maestros
Anuales de Tasas . .
Busqueda de Movimientos de Tasas
- Gestion de Movimientos
Consulta de
Movimientos
Generacion de Pagos
Manuales |
Movimientos ‘
| pon | v
Gestién cargos genérica Crmioais |
Afio/S + 2012130 v
Departamentos
& Prepago reserva de B
Alleres Activ
=
Generacitn de Pagos de -
pruebas para GPE NP (o MRk m:
asa desde
e
% e ae
Nombre Alumno
. Clase Liquidacion | |
—
| nomero Recibo | ]
+ Mantenimientos de
[ omero casacion | ENE NS I
+ Recalculos de Matricula himembiohsso MI:I
+ Intercambio UCO-CEIC
OIS €OTHSD
. ~ ;-
Se selecciona afio académico y alumno.
ragoza Mi cuenta @ =
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Clave : 0000 Perfil : UTAS __ Usuario/a - ARACELI GARCIA
+ Mantenimiento Gastidn de Movimigntas > Consults de Movimisntas
Maestros
Consulta de Movimientos de Tasas
Consulta de
Movimientas
Generacitn de Pagos
Manuales
Anulacién Masiva de [ (5) vower ]
Movimientos
Gestion cargos genérica
Tramite de Pago TPV
£ Prepago reserva de
plazas
Generacion de Pagos de
prusbas para GPE Moo
. Afi . L Actividad de . . Tipo Importe Importe Importe  Prop.
+ Gestién de Cintas 1d% poad. s Centros  Estudios s . oogznics s Orden NIA S Nombre Alumno & Movimiento 3 Movim. # Val.# Conc. 3 Devolu. *
Diploma de
+ Reimpresiones ¥ 740 - ESP:E‘E“ZGGW" i X Plaza 050 .
Notificaciones o 1 2012/13-0 ESTUDIQS BN FOrmnacion Inseripoion g 53 10050 Centrol0l Dptod007_AreasS0 U - Pago Unico 180,00 0,00 0,00
PROPIOS  Pedagdgica y TGS CG 06.04.2004
Profesores
2 lnuats o Técnicos de FP
alumnos B B
2 . I e e glnuijuirmca Y - Plaza 050 -
+ Recilculos de Matricula Q = wzns ! Matriculacién 2093 10050 Centrol0l_DptodD07_Areassl - Page Unico 18046 0,00 0,00
Tercer  biologia o
+ Intercambio UCO-CEIC Cicla molecular o
Lataon de Bosuimics y y plaz 050 e
Q 201z 3pehn de Bloauim Matriculacién 2094 10050 Centrol0l_DptodD07_reassi Modificacién 148,08 0,00 0,00
g CG 06.04.2004 Matriculs |
Ciclo molecular

@

Se selecciona el movimiento principal de

la actividad académica correspondiente y

aparecera la siguiente pantalla:

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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universidaddezaragoza

\ Mis Aplicaciones

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

| Mi cuerta

Formacion

Tasas sigm@

Clave : 0000

Perfil : UTAS Usuario/s - ARACELT GARCIA

+ Mantenimiento
Maestros

Gestign de Mouimizntos > Consults de Movimiantos

Mantenimientos
Anuales de Tasas

- Gestién de Movimientos

Consulta de Movimientos de Tasas

Consulta de
Movimientos

Generacidn de Pagos
Manuales

Anulacion Masiva de
Movimientos

Gestidn cargos genérica
Trémite de Pago TPV
& Prepago reserva de
plazas

Generacién de Pagos de
pruebas para GPE

Consulta Contabilidad Movimiento

Consulta Detalle m Validar Pago Tasas Modif. Estado Pago
Modi. Datos Bancarios Modif. Forma Fago Gestion de Cargos Reimpresion Abonaré

Centro

+ Informes II

+ Reimpresiones y
Notificaciones

+ Mantenimientos de
alumnos

+ Recalculos de Matricula
+ Intercambio UCO-CEIC

Actividad Académica
Fecha Anulacién

DNI{Pasaporte
Nombre Alumno

+ Gestidn de Cintas

Tipo Estudios
Nim. Expediente

Tipo Movimiento
Forma de Pago

Importe Movimiento
Importe validacién
Importe Conciliacion

710 - Seccién de Tercer Ciclo

MAT - Matriculacion

Afo/Semestre

Nimero de Orden Tasa

i

90000100502 NIA

Plaza 050 Centro101_DptodD07_Area50 CG Ni

06.04.,2004 P

7 - Doctorado Cadigo Estudios
976244

U - Page Unico
Entidad Financisra

160,46
0,00
0,00

Fecha Movimiento
Fecha validacion
Fecha Conciliacidn

2012/13-0

2093

10050
10050

7023 - Bioquimica v biolagia molecular

13712 /2012
i
i

CONSULTA DETALLE

Seleccionando “Consulta detalle” se visualizaran

matricula.

GESTION DE CARGOS

Para gestionar la devolucion se selecciona la

continuacién “Nueva propuesta”.

las tasas e importes asociados a la

pestafia “Gestion de cargos” y a

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ
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UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Clave ! 0000 Perfil : UTAS Usuariofs - ARACELI GARCIA

Gestidn de Movimientos = Gansulta de Mavimientas

Gestion de Cargos a la Universidad

Generacién de Pagos

Manuales 710 - Seceibn de Tercer Ciclo 2012/13-0

MAT - Matriculacién

1044 2093

Nimero de Orden Tasa

Nombre Alumne Plaza 050 Centrol01_Dptod007_AreasS0 CG 06.04.2004
Tipo Estudios 7 - Doctorado

+ d

s de
al evolucién
+ Recalculos de Matricula
[17Aziz |
©
v
- ACEPTACION DEVOLUCION TASAS
2 - SIN DEVOLUCION-Mvto ERRONED

3-DEVOLUCION AL ALUMHO |
6 - REGULARIZACION

EIES OETED dOLIND

En esta pantalla hay que informar los siguientes campos:
- Situacidén Propuesta, se selecciona siempre C - Concedida con devolucién.
- Forma de Devolucidn, se selecciona siempre MANUAL.
- Fecha de Propuesta y Fecha Acept./Rech., por defecto aparecera la fecha actual.

- Importe Devolucién, figurara el importe maximo a devolver pero es modificable.
Se puede devolver menos de lo que figura pero nunca permite un importe
superior.

- Fecha Conciliacion, se introduce la fecha del dia en la que se gestiona la
devolucion.

- Motivo Aceptacidn, se selecciona uno de los siguientes valores:
- 1 “Aceptacion devolucion tasas”
- 2 “Sin devolucion — movimiento erréneo”

Si cuando se gestiona la devolucion existe un pago pendiente, la aplicacién compensara
automaticamente ese importe y la propuesta de devolucién se generara Unicamente por
la diferencia.

Por ejemplo: Alumno que debe 120€ de un movimiento. Después se le debe realizar una
devolucion del 180€ (éste serd el importe maximo). Como todavia tiene una deuda con
la Universidad de 120€, solamente se le devolveran (importe a devolver): 180€ — 120€
=60€. El resto del importe se conciliard automéaticamente sobre el movimiento de 120€.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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Al aceptar se genera un numero de propuesta que quedara asociado al movimiento
principal.

>

addezaragoza Mi cuenta e ]

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Clave : 0000 Perfil : UTAS Usuario/a - ARACELI GARCIA

+ Mantenimiento Gestidn de Mowimientos > Gonsulta de Mowimientas W
Maestros

Mantenim
Anuales de Tasas

e T Gestion de Cargos a la Universidad

Consulta de .

Movimientos Centro 710 - Seccidn de Tercer Ciclo Afio/Semestre 2012/13-0
Generacion de Pagos

DUzmE L Actividad Académica MAT - Matriculacian Niimero de Orden Tasa 2093

Anulacidn Masiva de
Movimientas

Gesti6n cargos genérica
Trémite de Pago TPY

& Prepago reserva de

plazas Propuesta devolucidn * Situacidn * Importe a Devolver ©
TR O o

+ Gestidn de Cintas

e OIS €6 €I
Notificaciones

+ Mantenimientos de

alumnos

+ Recalculos de Matricula

+ Intercambio UCO-CEIC

Fecha
Propuesta $

1044 C - Concedida con devolucién 0,00 17/12/2012

En el caso del ejemplo siguiente la devolucion le ha compensado parte del movimiento
de modificacion de matricula.

universidaddezaragoza N s\ Micuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Tasas sigm@ Clave : 0000 Perfil : UTAS Usuario/a - ARACEL] GARCLA

+ Mantenimiento
Maestros

Mantenimientos
Anuales de Tasas

— Gestién de Movimientos

Gastign de Movimizntos > Consults de Mavimizntes 2

Consulta de Movimientos de Tasas

Consulta de
Movimientos

Generacién de Pagos
Manuales

Anulacién Masiva do oINS

Movimientos
Gestidin cargos genérica
Tramite de Pago TPY

& Prepago reserva de
plazas

Generacitn de Pagos de
prusbas para GPE e

N
= . Afio . L Actividad de . . Tipo Importe Importe Importe  Prop.
1d% poad. s Centros  Estudios s . oogznics s Orden NIA S Nombre Alumno & Movimiento 3 Movim. # Val.# Conc. 3 Devolu. *
Tasa +

Diploma de

+ Reimpresiones y 740 - Especializacion Plaza 050
5 Formacién | Inseripeion ]
Notificaciones Q ' wvzasaEsTunios g Fern 1379 10050 Centrol0l_Dptod0D7_area6S0 U - Page Unico 180,00 0,00 0,00
e Pedagogica y  TCS

Profesores
+ Mantenimientos de Técnicos de FP
alumnos
o o Plaza 050

+ Recalculos de Matricula o 2 20iz/13-p SECGON de BIOQUIMIEE Y ok lacisn 2003 10050 Centrol0l Dptod007_AreasS0 U - Pago Unico 160,46 0,00 0,00 1044
Tercer biologia e e
+ Intercambio UCO-CEIC cicla molecular
Lateicn da Bioguimica y ) Flazs 050 B
Q : mzasa Tora s, Matriculacidn 2034 10050 Centrol0l_Dptodd07_areasSOModficacién 148,08 28,23 20,23
et e CG 06.04,2004 Matricula

-]

2.3 EXAMENES

Las actas de las tutelas académicas de doctorado son siempre actas colectivas, es decir,
pueden ir en la misma acta varios alumnos, aunque si es necesario, también puede
incluirse un solo alumno.
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2.3.1 INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO
Examenes:
- Actas de examen
- Inscripcion y seguimiento

Se selecciona alumno y expediente del centro 710 y aparecera la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Clave : 0000 Perfil : UExA Usuario/a - ARACELL GARCIA

= Actas de examen Actas de enamen > Inscripeidn y sequimianto > Inscripcidn y saguimisnte

Gestionar actas Localizacion y seleccion de inscripcion y seguimiento
Recierre Actas

Clerre masivo cle actas

Otras Acciones Cadigo Asignatura  Afio Semestre Tipo Titulo asignatura

Generar actas especiales

Reapertura actas (i v /) 70 o o 18
recuperaciin
(i I =] erlic] 0m o 18

OEZED G

REGISTROS DE TUTELAS DE INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO TIPO 18
Como se ha indicado en la introduccion de este manual, el tipo de gestion de las tutelas
academicas de doctorado se ha modificado. En el ejemplo de la pantalla anterior se
visualizan los registros de tutela de dos afios académicos anteriores (2010 y 2011). Cada
uno de los registros tiene tres iconos, consultar, modificar y borrar.

- El programa no permitira darlos de baja pues se crearon al grabar la matricula y
solamente desaparecerian si se hiciera previamente una anulacién fisica de la
misma (esto no se ha modificado con el cambio de gestidn).

- Pero a partir de ahora no se podran realizar modificaciones de dichos registros,
aunque sean del afio academico actual. En los registros tipo 18 ya creados
solamente se podré visualizar la pestafia de inscripcion.

Para inscribir la tutela académica de doctorado hay que cumplimentar las pestafias:
- Inscripcion
- Directores de tesis
INSCRIPCION
Para dar de alta los datos relativos al proyecto de tesis de doctorado se pincha en
“Nueva”. Aparecera la pestafia “Inscripcion” con el plan del alumno, y se selecciona el

tipo de asignatura 4 — Tesis doctoral. A continuacion se visualizara la pantalla completa
con el resto de las pestafas.
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i Servicio de Informaciin Académica x I I x I + ]

Reapertura actas b |
recuperacidn

+ Mantenimientos
+ Gestion de convocatorias
m| 376 - Programa de doctorado en Bioguimica y biologia molecular (RD 1393/2007)
,
Tipo 4 - Tesis doctaral v

+ Distribucion de asignatural
calificaciones

Prog Internacional{alumnos @ De la Universidad
que sevan)
Cédigo Drufesurl:l Q

+ Gestion curricular
—

Inscripcidn Miembros tribunal Directores de tesis Gestion pagoe tutelas

© Externo

Nombre y apellidos I:l DMI f Pasaparte
:| e Sicin sdmnsiEe

Bioguimica malecular
Titulo E

Programa de Postgrado | Ninguno v
Disciplina/campo de conocimiento | Minguno v

Tesis por compendio de arficulos a
0

Notificaciones cierre y firma
de actas

Inclusion individual
Regeneracién estadisticas

+ Préacticas de empresa

+ Pasaporte de idiomas

+ calificaciones en la
escala ECTS

+ Ewvaluacion compensacion

@ NMETose reariio

S o SR
l:l @ Fecha autorizacién

R

En esta pestafia se introducen los siguientes datos:
- Nombre del proyecto de tesis
- Fecha de aprobacidn del proyecto, en el campo “Fecha de inscripcion”

A continuacion se graban estos datos o se graban al final una vez introducidos los datos
correspondientes en la pestafia “Directores de tesis™.

DIRECTORES DE TESIS

Para completar la inscripcion se introducen el director o directores del proyecto de tesis.
El Gnico campo obligatorio de esta pestafia es el de “Profesor/a”, se afiade y se graba. Si
no se habia grabado previamente la informacion introducida en “Inscripcion”, al grabar
los directores se grabaran también los datos de esa pestafia.

2.3.2 GENERAR ACTAS ESPECIALES

Examenes:
- Actas de examen
- Generar actas especiales

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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>

universidaddezaragoza \_Mis A T

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA
- hctas de examen

Actas de examen = Generar actas especiales

Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas
Recierrs Actas Generar actas especiales
Cierre masive de actas

Generar actas
especiales

N [0 s eccién de Tercer Cic v
[ Afo académico | FNEIERERD

EES - o

T [ 57E - Frograma de doctorado en Bioguimica y biolagia molecular (RD 1393/2007__v] |

Inscripcion y
seguimienta

Reapertura actas
recuperacion

+ Mantenimientos
+ Gestion de
convocatorias

+ Listados

+ Distribucién de
calificaciones

Prog
Internacional{alumnos
que se van

+ Gestidn curricular

Se introducen los datos del acta que se quiere generar y aparecera la lista de los alumnos
matriculados en la asignatura.

>

universidaddezaragoza \ M \ Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCTA
- hctas de examen

Actas de examen - Genersr actas especiales
Generar actas

Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas Generar actas especiales

Cierre masivo de actas

Generar actas
especiales
Centro 7D

2012/13-0

Inscripcidn ¥
seguimniento

Asignatura 77108
376

Reapertura actas
recuperacion

convocatorias
+ D cidn de

calificaciones
Centrol01_Dptod007_aresssl C

O - 116818 116818 GARCIA RANZ,ARACELL L

Convocatoria i

Descripcion del Colectivo

Convocatoria

Marcar NIP * NIA = Apellidos ¥ nombre * Area de conocimiento *

ional{alumnos
n}

+ Gestién curricular

Notificaciones cierre y * El alumno ests en una acta no cerrada de una convocatoria anterior

firma de actas
** Alumno con Programa de Intercambio

-
estadisticas

+ Ccalificaciones en la
escala ECTS

+ Evaluacién
compensacion

En la columna “Marcar” se marca al alumno o alumnos que se desea incluir en dicha
acta, se informa si se desea la descripcion del colectivo y se pulsa “Generar”. Si no se
ha introducido descripcion del colectivo aparecera el mensaje informativo: “La
descripcion del colectivo no esta informada. ¢Desea continuar?”, se acepta y aparecera
la pantalla de “Gestion de colas de ejecucidn e impresion™.
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>

Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA

Generar actas
Borrar actas

Gestionar actas

Recierre Actas

c B
s

+ tribucién de

calificaciones

o=
:

Listados asociados al proceso

Generar Listado Formato Idioma Enviar por email Imprimir Impresora Nimero de copias

incidencias generar Castellano 1+

Se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el proceso y el archivo
adjunto que indica si el acta se ha generado correctamente. Para ello se introduce la
direccion de correo. Si no se quiere se desmarcara la opcion “Enviar por email”. Se
acepta.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el
resultado mediante las pestafias de procesos y listados respectivamente, situados en la
parte superior de la pantalla.

2.3.3 GESTIONAR ACTAS

Examenes:
- Actas de examen
- Gestionar actas

Para gestionar un acta que previamente se ha generado, se selecciona afio académico,
centro y asignatura. Al introducir el codigo de asignatura aparecera una pantalla con el
plan de estudios. Se pincha en la misma y aparecera ya cumplimentado el grupo y la
convocatoria.
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universidaddezaragoza \ Mis Aplicaciones Mi cuenta

1>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Exdmenss Clawe : 0000 Perfil 1 LEXA Usuario/a - ARACEL] GARCIA
— Actas de examen Actas de enamen > Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas
Recierre Actas Seleccion de actas

Cierre masivo de actas

Generar actas especiales 2) Seleccion de Actas Especiales - Mozilla Firefox

Inscripcisn y
seguimienta

2012/ Al

Centro 710 - Seccion de Tercer Ciclo

ne o Tutela scodém

ES o

Convocatoria

Reapertura actas
recuperacion

+ Mantenimientos

+ Gestion de
convocatorias

+ Distribucidn de
calificaciones
rog
Internacional{alumnos
que se van) Colective # Tribunal %
Notificaciones cierre y
firma de actas

Inclusié vidua ||

Regeneracién
estadisticas
+ Practicas de empresa
+ Pasaporte de idiomas

+ Ccalificaciones en la
escala ECTS

+ Evaluacién
compensacién

Se pulsa “Buscar” y aparecerd el acta en situacion ““Abierta”.

La aplicacion genera un nimero de colectivo cada vez que se genera un acta. Al
gestionarla apareceran también todos los colectivos de dicha acta que se hayan generado
anteriormente, con los correspondientes alumnos que se hayan marcado en cada
ocasion.

universidaddezaragoza \ Mis Aplicaciones Mi cuenta

>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuariofs - ARACELI GARCIA

— Actas de examen Actas de enamen = Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas
Recierre Actas Seleccion de actas

Cierre masivo de actas

Generar actas especiales

Reapertura actas
— me o

+ Mantenimientos
+ Gestion de
Buscar
Y TG UEEED
calificaciones
Prog
Internacional{alumnos n

- : - g fa Situacidn acta _ fa
que se van) Colectivo = Tribunal % Descripcidn colectivo = Yversign * e Tipo version =

Notificaciones cierre ¥ 0 102 n o Resumen Resumen
firma de actas
Inclusign individual Q 102 M 1 Abierta Hormal
Regeneracidn
estadisticas

+ Practicas de empresa

+ Pasaporte de idiomas

+ Ccalificaciones en la

H

Al seleccionar el acta abierta aparecera la pantalla de acceso al acta de examen. Se
introduce la clave de acceso, que para todas las actas de Tercer Ciclo es A710, y se
acepta.
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universidaddezaragoza N Wi cugnta

(3

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuariofs - ARACELI GARCIA
- Actas de examen

Actas de enamen = Gestionar actas
Generar actas
Borrar actas

Gestionar actas Acceso a las actas de examen

Recierre Actas
Cierre masivo de actas Palabra clave de acceso a las actas

Generar actas especiales

Inseripcién ¥

seguimanta COLIIED oINS

Reapertura actas
recuperacion

+ Mantenimientos
+ Gestion de
convocatorias

+ stribucién de
calificaciones

+ Otros Procesos b

Prog
Internacional{alumnos
que se van)

Notificaciones cierre ¥
firma de actas
Inclusida idual
Regeneracion
estadisticas
+ Practicas de empresa
+ Pasaporte de omas

+ calificaciones en la
escala ECTS

Envio AE
+ Evaluacion
compensacién

CONSULTAR ACTA
Al entrar se accede a la pestafia de la consulta del acta:

sidaddezaragoza 5 ~ M enta te =

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA
- Actas de examen

Actas de enamen = Gestionar actas
Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas Centro 710 Seccidn de Tercer Cicla =
Afio acad./semestre 2012/13 Anual Convo. 1

Recierre Actas N
Asignatura 77108 Tutela académica de doctorado Grupo 99

Cierre masivo de actas . "

= Colectivo 102 Tribunal H
Generar sctas especisles Situacién acta & Abierta Version 1
MSEAEEER 7 Estudios 7023 Bioguirnica ¥ bislaaa molecular

sequimients

Reapertura actas
recuperacién

, . — , |

+ Gestion de
convocatorias
Apellidos y nombre * DNI 3 NIA % calificacién Estado

o —- Centro101_Dptod007_AreatS0 CG 06.04.2004, Plaza 050 172024925 10050
+ Distribucién de
calificaciones

+ Otros Procesos

ro
Internacional{alumnos Nimers de alumnos activos en la versién: 1
que se van)

" Fecha de apertura: 22/11/2012 Fecha de cierre: -- 22/11/z012

Notificaciones cierre ¥
firma de actas @

Inclusid idual

Regeneracidn
estadisticas

+ Practicas de empresa

+ Pasaporte de idiomas
+ calificaciones en la
escala ECTS

+ Evaluacién
compensacién

CALIFICAR ALUMNOS
Las actas de tutela académica no llevan calificacion.

En el campo “Mes” se puede seleccionar el que convenga.
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Para poder cerrar el acta o bien se introduce el signo “-” en la pantalla de calificacion
del alumno y se graba; o bien, que es lo mas cdmodo, una vez introducido el profesor y
previa comunicacion a la Unidad Sigma, ésta realizara un cierre masivo para que todas
las actas de tutela se cierren con este signo.

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA  Usuario/a - ARACEL] GARCIA
= Actas de examen Actas de swamen > Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas

e Centro 710 Seceidn de Tercer Cicla

T ————— .nﬁ.n acad./semestre 2012713 Anual Convo. 1

G T Asignatura 77108 Tutela académica de doctorado Grupo 99

Colectivo 102 Tribunal i}
Cencacalepecialed Situacién acta # Abierta version 1

Inscripcisn ¥ Estudios
seguimienta

7023 Bioguimica ¥ biologia molecular

Reapertura actas
recuperacion

+ Mantenimientos Seleccionar acta
+ Gestidn de
convocatorias

Consultar acta

T Diatbuniin 1 [ e (TR
calificaciones

Apellidos y nombre #

+ Otros Procesos

Marcar alumnos

e ——
(" calificar alumnos (0 T Listado Fin de Estudios

DNI = NIA + cCalificacién

Prog Centro101_Dptod007_AreatS0 GG 06.04.2004, Plaza 050

Internacional{alumnas

que se van

+ Gestidn curricular Mimero de alumnos activos en la versidn: 1

Notificaciones cierre ¥ Fecha de apertura: 22/11/2012 Fecha de cierre: -
firma de actas

Inclusion individual

Regeneracién
estadisticas

17202492% 10050 -
Sin calficacion
No presentado
Suspensa
Aprobado
220 i
Nolable
Sobresaliente
@ Matricula de honor
Apto cum laude
S obresaliente cum laude

+ Practicas de empresa
+ Ccalificaciones en la
escala ECTS

+ Pasaporte de idiomas

>

PROFESORES ACTA

En esta pestafia son campos obligatorios:

- Profesor

- Cargo dentro del Tribunal

- Departamento
- Orden

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ
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(3

Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA

Centro 710 Seceidn de Tercer Cicla

Afio acad./semestre 2012713 Anual Convo. 1

Asignatura 77108 Tutela académica de doctorado Grupo 99
Colectivo 102 Tribunal i}

Situacién acta A Abierta Version 1

MEETHETI §7 Estudios 7023 Bioguimica y biologia malecular
seguimienl to

Reapertura actas
recuperacidn

Cierre masive de actas

Generar actas especiales

rgo
i idad
Cargo dentro del | o
Tribunal

® universi dad [21-Uza v

Departamento
Departamento [ v

O otros | |

I

m. c
Inclusidn individual

Regeneracién
estadisticas

e
.

OETES oINS

Profesor + Orden *

Se graban estos datos y a continuacién se cierra el acta.

CERRAR ACTA
Una vez introducido un registro aparecera ya la pestafia ““Cerrar acta”. Si no aparece
esta pestafia es porque no hay ningun registro en “Profesor acta”.

Al aceptar el cierre aparecera de nuevo la pantalla de “Gestion de colas de ejecucién e
impresion”. El resultado se puede recibir por correo o consultar en la pestafia listados de
la parte superior.

LISTADO FIN DE ESTUDIOS
En la pestafa “Listado fin de estudios” se puede obtener el listado del acta, tanto si el
acta esta abierta, con calificacion o sin ella, como cerrada.

Al aceptar aparecera de nuevo la pantalla de “Gestion de colas de ejecucion e
impresion”. El resultado se puede recibir por correo o consultar en la pestafia listados de
la parte superior.

Este listado es idéntico al que se obtiene en el menu “Listados” del mismo nombre y
que se describe en el punto 4 de este manual.

3. TESIS DOCTORAL

Los pasos a realizar para gestionar una tesis doctoral son los siguientes:

- Registro del alumno en inscripcion y seguimiento
- Matricula del alumno
- Generar acta especial individual

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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- Gestionar acta de examen individual

3.1 EXAMENES: INSCRIPCION Y SEGUIMIENTO

Las actas de las Tesis doctorales son actas individuales y el registro de inscripcion y
seguimiento debe cumplimentarse previamente a la matricula del alumno (aunque el
registro ya se habra dado de alta al gestionar la tutela académica).

Examenes:
- Actas de examen
- Inscripcidn y seguimiento

Seleccionando alumno y expediente aparecera la siguiente pantalla:

Clave : 0000 Perfil : UE=A Usuario/a - ARACELL GARCIA RANZ

Actas de swamen = Inscripeion y sequimiento > Inscripcidn y sequimients

Localizacién y seleccién de inscripcién y seguimiento

Otras Acciones Cadigo Asignatura  Afio Semestre Tipo Titulo asignatura

(1] @ @ 65010 2008 0 18
(1 ] O @ 65010 08 0 18
(1 ] O @ 65010 a0 18
(1 ] O @ 65010 om0 18
(1 ] O @ 65010 mz 0 18
O O @ cores toneninio e bos o . ji‘"i':'sfmflgﬁfiﬁfiéé por zena flotante con laser y caracterizacién de barras utécticas

[ (5) vover W e ]

En este ejemplo se visualizan los registros de tutela académica de doctorado del alumno
con el anterior tipo de gestion (asignaturas tipo 18).

INSCRIPCION

El registro de inscripcion de tesis doctoral se ha dado de alta anteriormente al introducir
los datos correspondientes al proyecto de tesis de doctorado.

Para introducir los datos de la tesis se pinchar en el boton verde ‘“Modificar” y
aparecera la pantalla siguiente:

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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Tk Servicio de Informacion Académica 1 |

Reapetura actas
recuperacion

+ Mantenimientos

+ Gestion de convocatorias
m| 403 - Programa de doctorado en Tecnaologias de |3 informacidn v comunicaciones en redes moviles
+ Listados

Tipo 4 - Tesis doctoral v
+ Distribucion de
calificaciones

( Inscripcidn Miembros tribunal Directores de tesis Gestién pago tutelas

asignatura|

Notificaciones cierre y firma © Externo )
Ll Nombreyapelidos|  |oNifpasaporte ]

Prog Internacional{alumnos @ De la Universidad
que sevan)
cédigo Profesor| | (@)

+ Gestién curricular

Inclusién individual Departamento ] @ Situacién administrativa

Regeneracion estadisticas

+ Prdcticas de empresa
+ Pasaporte de idiomas
+ Calificaciones en la
escala ECTS

+ Evaluacién compensacién

Tecnologia de la informacidn
Titulo !

Programa de Postgrado | Ninguno
Disciplinalcampo de conocimiento [tinguno_~]
]

Tesis por compendio de articulos

Niimero de registro de tesis o
e @ e e

Fecha depésito l:l @ Fecha del iiltimo dia de exposicion pibliclss
Fecha propuesta tribunal de tesis I:l @
I:l @ Festautenizacen

Fecha presentacion lectura I:l @
T - Genericav]

Observaciones

En esta pestafia hay que cumplimentar:

- En el campo “Titulo” el titulo de la tesis. Si éste no coincide con el nombre del
proyecto de tesis habra que modificarlo.

- Las fechas correspondientes (inscripcién, aprobacién del tribunal, etc.)
Si se marcan menciones (Mencion al Doctorado Europeo o al Doctorado Internacional)

apareceran nuevas opciones de pantalla que hay que cumplimentar. Lo mismo ocurre Si
se marca Cotutela de Tesis.
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““““ Inalés

© De Ja Universidad
codigo profesor[ | (@)

O Externc
Nombre y apellidas | |

Cotutela de Tesis

O Universidad Propia

@ universidad Extraniera

@

@ De la universidad L
codigo Profesor[ | (@)

O Externo
Nombre ¥ apellidos |

Universidad de lectura

K3

En esta pantalla los datos se pueden grabar segun se van introduciendo o todos
conjuntamente al grabar la ultima pestafia. Dado el elevado nimero de datos que
contiene es aconsejable grabarla segun se van introduciendo para evitar perder la
informacidn introducida en caso de que se interrumpa la sesion. Una vez grabados los
datos, se puede entrar nuevamente en el registro pinchando en el icono verde de

modificacion.

MIEMBROS TRIBUNAL
Las actas de tesis doctorales son actas individuales con 5 miembros de tribunal
(presidente, secretario y tres vocales), que se introducen en la pestafia “Miembros

Tribunal”.

Son campos obligatorios:

Definitivo: hay que seleccionar siempre titular.
Profesor/a

Cargo dentro del tribunal (Presidente, Secretario o Vocal)
Orden, en el que apareceran en el acta 1, 2, 3, etc.
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e - |

4% servicia de Informacién Académica

—_—
1

Miembros tribunal

3

o ||

Convocatoria [Eropuests ]

- Suplente
Titular ersidad
cotigoProresor [N

O De otra Universidad

Hombre yanclicos_ || I

Pasaporte Profesor/l

-

COLTED COLITED

cargo
Definitivo  Convocatoria  Orden 'oMPtey  Siuacion Gargo d

apellidos  administrativa  Universidad  del
tribunal

99999 Peptn 57
QU ® - ! ! Pérez Presiderts 0TS peA

Universidad Departamento  Email

OEEES COETED

Una vez introducidos los datos se pulsa “Afadir” y “Grabar”. Los registros ya
grabados se pueden consultar, modificar o darlos de baja pinchando en el icono

correspondiente.

Los miembros del Tribunal se pueden también introducir desde la pestafia “Profesores

acta” del menu “Gestionar actas” de Examenes.

DIRECTORES DE TESIS

El director o directores de tesis se habran introducido anteriormente al cumplimentar los
datos correspondientes a la tutela de tesis doctoral, aunque si es necesario se pueden dar

de alta ahora. También se pueden consultar, modificar o borrar.
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<& servicio de Informarién Académica =& =]

3

Tipe asignatura 4 - Tesis doctoral
Plan 376 - Frograma ve doctoraco en Bioguimica y biologia malecular (RD-1393/2007)
Decreto RO 139372007

Gestién pago tutelas

L 1@
O De I universidad

CédigoProfesor ||

O De otra Universidad

Nombre y apellidos I:I
Pasaporte Profesoria

Cédige . |:|

e st
+ Gestién curricular

Notificaciones cierre y firma

eneracién estadisticas
as

+ Practicas de empresa
= —

v

CETED OIS

llombre y apellidos Situacion administrativa  Cargo Universidad  Cargo dentro deltribunal  Universidad  Departamento

@ @ G o999 pericadelos Pactes Otros Universidad

OEEES COETED

En la ultima pestafia “Gestidn pago tutela” no hay que introducir ningun dato.

3.2 MATRICULA

La matricula de tesis doctoral se debe realizar la matricula en la Seccion de Tercer Ciclo
y se realiza de manera muy similar a la de tutela académica de doctorado. La
automatricula de tesis doctoral no esta permitida.

Si el alumno ya estd matriculado en la tutela en ese afio académico, se entra en
modificacion de matricula para matricular de la tesis. En caso contrario se entra en alta
de matricula.

Al igual que en la tutela académica, se puede marcar el potencial para que aparezca la
asignatura en la pantalla de asignaturas a matricular. De lo contrario se introducira
directamente el codigo en dicha pantalla.

En “Asignaturas a matricular”, si aparece ya informada la asignatura porque se ha
marcado el potencial, se selecciona la asignatura de tesis pinchando en el signo + que
tiene a su izquierda. En caso de que no aparezca, se pincha en “Afiadir” de la pestafia
“Plan”, se introduce el codigo de la asignatura, se busca y se afiade.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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[ 4 servico de infarmaién Académica - | 4 matriada = ]

B3

Activar applet

ASIGNATURAS A MATRICULAR

r B OPCIONES

Especialidad No especificada

|_cadiao ngrupacion I

| cursoms aro I
Ré:

men d 0 - Estudiante a tiempo completo
Permanencia

~ B MI SELECCION

Convo.

(RD 1393/2007)

Asignatura Centro Plan Clase Créditos Ciclo Curso Médulo Periodo Grupo  Estado  Observaciones Idioma ¢ = " Pestaiia
376 -
Pragrama de
710 - doctorado
77106 - Tutela Seccién en
académica de de Bioguirnica y Optativa 0.0 X 1 KR Anual 99 Abandonable 0 Plan
@ doctorado Tercer  biclogls
Cicle  molecular
RD
1393/2007)
Convalidada Plan Fuera del Plan
Asignatura Centro Plan Clase Créditos Ciclo Curso Mddulo Periodo Grupo Estado Observaciones Idioma %:,:::'
7in. 376 - Programa
272018 - Tosis oo 2 doctorado en L |
A y Es'sdaﬁfm” Bioquirnica y Obligataria 1.0 »® 1 e Anual 0
C?E‘DE'“E' bioloafa molecular

Para continuar se pulsa en la pestafia “Informacion del pago” y se

pantalla.

cumplimenta esta

[ 4 watrcia [

[E3

_.

Mis Datos

Personales estad

Cuestionario

Informacién
del pago

._

confirmacién

Asignaturas a
matricular
matricula

INFORMACION DEL PAGO

Tipo de descuento [DRDINARIA,

]

| tipodebeca = |IFEERE

]

Pago aplazade

én Bancaria

| Formadepagn  [NERRT

Forma de pago de la mod

@ Entidad Finandiera
© Pago en Efectivo

© Pago Electrénico (TPV)
© Domiciliacién Bancaria

Nimero de cuenta bancaria para devolu

Titular de la cuenta Nombre|

| Primer apellido] Segunde apellidd]

iTiene intencién de realizar matricula en el 29 cuatrimestre?

— Tasas Opcionales

Importe

SEGURO ESCOLAR
CUOTA DE DEPORTES - ZARAGOZA
CUOTA DE DEPORTES - HUESCA
CUOTA DE DEPORTES - TERUEL
Campafia UZ Solidaria 2€
Campafia UZ Solidaria 3 €

Seq. R.Civil-allianz 028990337

Depésito de tésis

1,42 EUR
ELIR.

25,00
25,00 EUR
25,00 EUR
2,00 EUR
3,00 EUR

4,50 EUR
148,08 EUR

0000000

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ
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Para que la aplicacion cobre la tasa correspondiente hay que marcar la casilla “Deposito

de tesis” de las Tasas Opcionales.

Posteriormente se pasa a la pestafia “Confirmacion de matricula”.

|05wm de Informacitn Académica x | + |
16n del domicilio Gl
1
crédite
No
01 - ORDINARTA
~ Otros Importes
Oftros Importes
ato 1mporte iocio
r Datos
Cadige Descripcién Grupo Idioma Periodo  Clase  Curso Mddulo Créd. Conv. agotadas Convalid. Céd. P.I
77108 Tutela académica de doctorado 99 ] Optativa 1 B 0.0 Mo ]
77208 Tesis doctoral 99 ] Obligatoria 1 B 1.0 Mo ]
Créd. Mat: Obligatorias: 1.0 Optativas: 0.0
— Tasas e Importes
r Tasas Oficiales
Conceptos Unidades  Importe unitario Importe Total
Tutels académica de doctorada 1.0 109,83 € 109,83 € 109,83 €
Tesis doctoral 1.0 0,008 0,00¢€ 0,008
Tatal tasas oficiales 109,83 €
r Tasas inistrativas
Descripcin Importe Total
SEGURO ESCOLAR 1128 112%
APERTURA DE EXPEDIENTE 28,23 € 28,23 €
GASTOS FLIOS 21,28 € 21,28 €
Depéisito de ésis 148,08 € 148,08 €
Total tasas administrativas 198,71 €

[

La tesis doctoral tendrd importe O en tasas académicas oficiales y su correspondiente
importe aparecerd como “Depdsito de Tesis” en las tasas administrativas.

Si todo es correcto se pulsa “Confirmar” y aparecera el impreso de matricula que se

puede imprimir. A continuacion se pulsa “Continuar”.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ
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4 Servicio de Informacién Académica | G matricuin x| 4]
Datos Estadisticos

| >

MODIFICAGION DE MATRICULA

,'k‘ U n iversidad CURS0 AGADEMICO 2012/13-0
Al Zaragoza 1o g 3 o gy S e

1542

EliLa setudiants: Cantro101_Dptod007_ArsaBS0 CG 06.04.2004, Plaza 050
NIA: 10050 NIP: 10050 DNI: 80000100502

Si autorizo la difugion del domicilio

Alumnola Becario/a: No

DATOS ACADEMICOS

codigo Deasripeion Grupo dioma Periodo Cur. Mod. Gréd. Glaee Convalia. God.  Gonvoc.
Asig. P Agotsd

TTI08 Tuela scanemicace mociorago 00 0 1 xx 00 Opaha Mo O []

77208 Tess coctoral o 0 1 o 10comguea Mo 0 o

Gréa. wat. Ovligatoris: 1,0

‘Créa. Mat. Optatives: 0.0

CONCEPTOS APLICADOS

Conesptos unigades mp. ritario Total
Tttt acansmica 68 coctorags: 10 10sae pr=ry
Tesic acctoral 10 L 0008
SEGURO ESCOLAR 10 1128 1i2e
APERTURA DE EXPEDIENTE 10 2238 ®23t
@ASTOS FuoS 10 21286 21288
Depécitn 0 tésis 10 14808 ¢ 18
To! s saE
DESCUENTOS
caaigs Tipo 68 Descusnto, Descusnto
Total 0008

TOTAL DE MATRICULA
Concaptos splicados Descusnics Total matriculs
308548 ome 0054€

PAGOS RESULTANTES DE ESTA OPERACION (Solicitud / Ultima modificacion de matricula)
Page  Forma ds Pago

1 EnioaFnanciers 13122012 al 10122012 1m08e

Si se ha marcado el pago por entidad financiera a continuacion apareceran los abonarés
bancarios para imprimir, uno de ellos para la entidad financiera y otro para el alumno.

48 Servicio de Informacién Académica = | @ matriuio |

matricula ~
Datos Estadisticos —— " N
_ s Universidad
+ Citaciones de Matricula Zaragoza
ESTE CODIGO DE BARRAS CONTIENE LA INFORMACION NECESARIA PARA EFECTUAR EL PAGO EN LAS OFICINAS
DE LA ENTIDAD FINANCIERA QUE DISPONGAN DEL SERVICIO CORRESPONDIENTE
Emi: 05018001-134 Ref: 2134000209427 Id: 077710 Imp: EUR**#*148,08 N 0010050-40
ABONARE 13izoni
2012113-0
Liquidacion
‘Complementaria
Centro: 710 Seccion de Tercer Ciclo
Plan 376 Programa de doctorado en Bioguimica y biclogia molecular
(RD 1383/2007)
Donffia Plaza 050 Centro101_Dptod4007_Area650 CG 06.042004 Adeuda la canfidad de 148,08 EUR
al precio publi por Matri de idad ¢ isposi legales vigentes.
Zaragoza, a 13 de Diciembre de 2012
EMISORA 05018001-134
.
IDENTIFICACION 077710
PERIODO 3dias
IMPORTE EUR™""148,08
NIP 0010050-40
FORMA DE PAGO Pago por financiera -
Abonare
Emi: 05018001-134 Ref: 2134000209427 Id: 077710 Imp: EUR****148,08 N 0010050-40
ABONARE o
20121130
Liquidacion
‘Complementaria
Centro: 710 Seccion de Tercer Ciclo
Plan 376 Programa de doctorado en Bioguimica y biologia malecular
(RD 1393/2007)
Don/ffia Plaza 050 Centro101_Dpto4007_Area50 CG 06.042004 Adeuda la canfidad de 148,08 EUR
recio por i de o i legales vigentes.
Zaragoza, a 13 de Diciembre de 2012
EMISORA 05018001-134
REFERENCIA 2134000209427
IDENTIFICACION 077710
PERIODO 3 dias
IMPORTE EUR™""148,08
0010050-40
FORMA DE PAGO Pago por financiera -
Abonarg .
Emi: 05018001-134 Ref: 2134000209427 Id: 077710 Imp: EUR**#+148, 08 N 0010050-40 v
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Se continda, se acepta y aparecerd el mensaje: “La matricula ha sido procesada
correctamente. Para terminar su sesion de forma adecuada pulse ACEPTAR”.

Si hubiera que hacer devoluciones de matricula de tesis doctoral se procedera de la
misma manera que en las matriculas de tutela, apartado 2.2 de este manual,
Devoluciones de tasas de matricula.

3.3 EXAMENES

3.3.1 GENERAR ACTAS ESPECIALES

Examenes:
- Actas de examen
- Generar actas especiales

Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA

E

Generar actas especiales

710 Geceitn de Tercer i <
2012413 Anual &

A
EE - o

376 - Programa de dectorads en Biequinica y bilagia molecular (FD 1353/ 2007.,_~

Convocatoria

+ Mantenimientos

+ Gestién de
c as

Se introducen los datos y se acepta. Se selecciona alumno y expediente y aparecera la
pantalla siguiente en la que se pulsa “Generar”.

>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Exdrmencs Clave : 0000 Perfil : LEXA Usuario/a - ARACELI GARCIA
Actas de enamen = Generar actas especiales

Generar actas especiales

Convocatoria i

Reapertura actas
recuperacidn

NIP DNI % Apellidos y nombre +

10050 90000100502 Plaza 050 Centrol0l_Dptod007_AreasSn CG 06.04.2004

* alumno con Programa de Intercambio

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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Aparecera la pantalla de “Gestion de colas de ejecucion e impresion™.

(]

VERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Clave : D000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA

Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion

sivo de actas
Generar actas
especiales
nscripeidn ¥
seguimienl to
Reapertura actas
recuperacidn

Aplicacién: Exdmenes

e ——_—_— Generacion de actas especiales

O inmediats © pach O oiferidy
Cob pao s v

Fecha y hora d

+ Mantenimientos |
r el
+ Gestién de
e (o g oAt
notificaciones ¥ listados:
+
c
Listados asociados al proceso
Generar Listado Formato Idioma Enviar por email Imprimir Impresora Nimero de copias
incidencias generar Castellang .

Se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el proceso y el archivo
adjunto que indica si el acta se ha generado correctamente. Para ello se introduce la
direccion de correo. Si no se quiere se desmarcara la opcion “Enviar por email”. Se
acepta.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el
resultado mediante las pestafias de procesos y listados respectivamente, situados en la
parte superior de la pantalla.

3.3.2 GESTIONAR ACTAS

Examenes:
- Actas de examen
- Gestionar actas

Para gestionar un acta que previamente se ha generado, se selecciona afio académico,
centro y asignatura. Al introducir el codigo de asignatura aparecera una pantalla con el
plan de estudios. Se pincha en la misma y aparecera la pantalla de busqueda del alumno.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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universidaddezaragoza nes Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA
- Actas de examen

Actas de enamen = Gestionar actas
Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas
Recierre Actas Seleccion de actas
Cierre masivo de actas

Generar actas especiales

Inscripcion y
seguimiento

PP EETTR
710  Seceion d= Tecer Cicle

o Tests doctoral

Reapertura actas
recuperacion

+ Mantenimientos

+ Gestidn de
convocatorias

2) Seleccidn de Actas Especiales - Mozilla Firefox

+ Distribucién de
calificaciones

Prog

Internacional{alumnos

G £ U Colectivo # Tribunal %
+ Gesti

e ricular

Notificaciones cierre ¥

firma de actas
Inclusidn individual =

-
estadisticas
escala ECTS

-

r
valua
compensacién

Seleccionando alumno y expediente, apareceran ya cumplimentados el grupo y la
convocatoria y se pulsa “Buscar”. Aparecera el acta con el nombre del alumno y en
situacion “Abierta”.

universidaddezaragoza

3

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA
- Actas de examen

Actas de ewamen = Gestionar actas
Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas
Recierre Actas Seleccién de actas
Cierre masivo de actas

Generar actas especiales

Inseripeidn ¥
seguimiznta

T
710 Seccitn de Tercer Cido v

e U o

+ Mantenimientos
e ()
+ Gestion de

+ Listados

DT P —

+ Distribucién de
calificaciones

Reapertura actas

+ Otros Procesos

Prog
Internacional{alumnos a

5 g P g fa Situacién acta
que se van) Colectivo * Tribunal Descripcidn colectivo = Version * -

+ Gestidn curricular

Notificaciones cierre y o 103 N Centrol01_Dpted007_AreasS0 CG [ Resumen Resumen
firma de actas

Inclusién idual o 103 M Centro101_Dpto4007_Areats0 CG 1 Abierta Hormal

Tipo version 2

Regeneracién
estadisticas
+ Practicas de empresa
+ Pasaporte de idiomas

+ Ccalificaciones en la
escala ECTS

+ Evaluacién
compensa.

Al seleccionar el acta abierta aparecera la pantalla de acceso al acta de examen. Se
introduce la clave de acceso, que para todas las actas de Tercer Ciclo es A710, y se
acepta.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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sidaddezaragoza

I

Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Exdmenes

Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario - ARACELI GARCIA

~Actas de examen Actss de examen > Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas Acceso a las actas de examen

Recierre Actas

Cierre masivo de
actas Palabra dave de acceso a las actas:

Generar actas
especiales

Inseripeién y

COLZTED €5ITED
*+Mantenimientos

*Gestidn de
convocatorias

*+Distribucidn de
calificaciones

Prog Internacional
(alumnos que se van}

Notificaciones cierre y
firma de actas

CONSULTAR ACTA
Al entrar se accede a la pestafia de la consulta del acta:

sidaddezaragoza

1>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuario/s - ARACELT GARCIA
- Actas de examen

Actas de ewamen = Gestionar actas
Generar actas
Borrar actas

Gestionar actas Centro 710 Seccion de Tercer Ciclo

. Afio acad./semestre 2012/13 Anual Convo. 1
Recierre Actas N

Asignatura 77208 Tesis doctaral Grupo 99
Cierre masivo de actas . q
] Colectivo 103 Centrol0l_Dptod007_Areadso CG Tribunal H

Generar actas especiales Situacién acta & Abierta Version 1
Inscripeidn y Estudios 7023 Bioguimica ¥ biologia molecular

seguimienta

Reapertura actas
recuperacion

P
¥ Mantemimientos ' Consultar acta )T e calificar alumnos [T — Listado Fin de Estudios

+ Gestién de
convocatorias
Apellidos y nombre = DNI * NIA =

B Calificacién Nota num. Estado

Centro101_Dptod07_AreatS0 CG 06.04.2004,
Plaza 050 90000100502 10050 | |

Prog
Internacional{alumnos
que se van)

Ndmere de alumnos activos en la versién: 1

Fecha de apertura: 14/12/2012 Fecha de cierre: - 14/12/7012
Notificaciones cierre ¥
firma de actas )
Inclusion individual
Regeneracion
estadisticas

+ Practicas de empresa

+ pasaporte de idiomas

+ Ccalificaciones en la

CALIFICAR ALUMNOS
Se califica al alumno en la pestafia “Calificar alumnos”. Se introduce la calificacion
correspondiente y se graba.

En el campo “Mes” se puede seleccionar el que convenga.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ Marzo 2013
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(3

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuariofa - ARACELI GARCIA

— Actas de examen Actas de ewamen > Gestionar actas

Generar actas

Borrar actas

Gestionar actas Centro 710 Seccion de Tercer Ciclo
. Afio acad./semestre 2012/13 Anual Convo. 1

Recierre Actas N

Asignatura 77208 Tesis doctoral Grupo 99
Cierre masivo de actas . q

Colectivo 103 Centrol0l_Dptod007_Areassl CG Tribunal N
Gensrar atas sheciales Situacién acta A Abierta Version 1
MEEHEEED Estudios 7023 Bioguirnica ¥ bislaaia melecular

seguimiente

Reapertura actas
recuperacidn

e —
+ Mantenimientos Seleccionar acta Consultar acta Marcar alumnos calificar alumnos (0 Listado Fin de Estudios

+ Gestin de
convocatorias m
==
T onthecan 4o [ TR

calificaciones

Apellidos ¥ nombre DNI NIA Calificacion

o] Centrol01_Dptod007_Area650 CG 06,04,2004, Plaza 050 30000100502 10050 10 Sobresalients v

Internacional{alumnos
ue se van
g ! Matiicula de honor

+ Gestién curricular Himero de alumnos activos en la version: 1 Apto cum laude
Sobresaliente cum laude

Fecha de apertura: 14/12/2012 Fecha de cierre: - 1442/
firma de actas
®

+ Ccalificaciones en la
escala ECTS

PROFESORES ACTA

Si los miembros del tribunal se han introducido en “Inscripcion y seguimiento”, estaran
ya informados en esta pestafia, pudiéndose modificar o eliminar también desde aqui. Si
no se habian introducido se introducen en esta pestafa.

Son campos obligatorios:

Profesor, siempre ha de ser Titular para que aparezca en actas.
Cargo dentro del Tribunal

Departamento

- Orden

Se graban estos datos y a continuacién se cierra el acta.
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5 | @ Exsmenes <[+
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa =
~
Centro 710 Seceién de Tercer Ciclo
Afio acad.fsemestre 2012/13 Anual Convo. 1
Asignatura 77208 Tesis doctoral Grupo 99
Cierre masivo de actas " .
Colectivo 103 Centro101_Dptod007_Aread50 CG Tribunal M
Genarar astas ashecialos Situacidn acta A Abierta Versidn 1 3
MBEAEED Estudios 7023 Biequimica v biolagla malecular
seguimiento
- L
SN[ profesores acta |1 ta
+ D &
c :
Prog
Internacional{alumnos
que se van)
© universi dad [21- Uz v
Departamenta
v
O otres | |
OEZED COETND
Profesor = Orden
Q @ 93999 Ferica de los Palotes 1
Q @ 99999 Fepito Pére: 2
O @ 99999 Hala Hola 3
O @ 99999 Tintin 4
m 32999 Batman 5 -

CERRAR ACTA
Si no aparece la pestafia “Cerrar acta” es porque no hay introducidos al menos cinco
profesores titulares.

Al aceptar el cierre aparecerd de nuevo la pantalla de “Gestion de colas de ejecucion e
impresion”. El resultado se puede recibir por correo o consultar en la pestafia listados de
la parte superior.

LISTADO FIN DE ESTUDIOS
En la pestafia “Listado fin de estudios” se puede obtener el listado del acta, tanto si el
acta esta abierta, con calificacion o sin ella, como cerrada.
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universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

>

Formacion

Exdmenes

- Actas de examen
Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas
Cierre masivo de actas
Generar actas especiales

Inscripcion y
seguimienta

Reapertura actas
recuperacidn

+ Mantenimientos
+ Gestion de
convocatorias

+ Distribucién de
calificaciones

Prog
Internacional{alumnos
que se van

Notificaciones cierre ¥
firma de actas
Inclusidn individual
Regeneracion
estadisticas

+ Practicas de empresa

+ Pasaporte de idiomas

Clave : 0000 Perfil : UERA  Usuariofa - ARACELI GARCIA
Actas de examen > Gestionar actas
~
Centro 710 Seceidn de Tercer Ciclo
Afio acad.fsemestre 2012/13 Anual Convo. 1 Diciernbre
Asignatura 77208 Tesis doctoral Grupo 99
Colectivo 103 Centro101_Dpto4007_AreaS0 CG Tribunal M
Situacidn acta A Abierta versién 1
Estudios 7023 Bioguimica y biologia molecular
P
Seleccionar acta Consultar acta calificar alumnos TN cerraracta |
Listado Fin de Estudios
¢Desea continuar con el cierre del acta?
L O rcepar QL (5) voner ]
™

(=

53

Al aceptar aparecerd de nuevo la pantalla de *“Gestion de colas de ejecucion e
impresion”. El resultado se puede recibir por correo o consultar en la pestafia listados de
la parte superior.

universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

« Mi cuenta

[+

Formacion

Exdmenes

- Actas de examen
Generar actas
Borrar actas
Gestionar actas
Recierre Actas
Cierre masivo de actas
Generar actas especiales

Inscripcion y
seguimienta

Reapertura actas
recuperacion

+ Mantenimientos
+ Gestion de
convocatorias

+ Distribucién de
calificaciones

+ Otros Procesos

Prog
Internacional{alumnos
que se van)

Notificaciones cierre ¥
firma de actas
Inclusian individual
Regeneracién
estadisticas
+ Practicas de empresa
+ Pasaporte de idiomas

+ Ccalificaciones en la
escala ECTS

+ Evaluacién
compensacién

Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuariofa - ARACELT GARCIA
Actas de enamen > Gestionar actas
A

Centro 710 Seceidn de Tercer Cicla
Ao acad./semestre 2012/13 Anual Convo. 1 Diciembre
Asignatura 77208 Tesis doctoral Grupo 99
Colectivo 103 Centro101_Dpto4007_AreafSo GG Tribunal M
Situacidn acta A Abierta versién 1
Estudios 7023 Bioguimica y biologia molecular

Seleccionar acta Consultar acta Marcar alumnos calificar alumnos Profesores acta Cerrar acta

Listado Fin de Estudios |

Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion

Listado de tesis doctoral

Aplicacidn: Exdmenes

Programa:

O nmediate @ patch O piferido

Forma de ejecucior

Cola de ejecuci

ColaparaERAS v

n al terminar el [l

Direccién de email para recibir ‘

notificaciones

listados:

O

Como siempre se puede consultar la ejecucién del proceso y posteriormente el resultado
mediante las pestafias procesos y listados respectivamente, situadas en la parte superior

de la pantalla.

Este listado es identico al que se obtiene en el mend “Listados™ del mismo nombre y
que se describe en el punto 4 de este manual.
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Ejemplo de listado fin de estudios:

ACTA DE TESIS DOCTORAL

Departamento: Seccion de Tercer Ciclo
Sefor/a: Centro101_Dpto4007_Area650 CG 06.04.2004, Plaza 050
con el D.N.I: 90000100502

Inicié los estudios de tercer ciclo en el curso2012/13 ,y ha aprobado el programa Programa de doctorado en
Bioquimica y biologia molecular (RD 1393/2007)

Se reune el tribunal nombrado por el Exem. y Mgfe. Rector de esta universidad, formado por los abajo firmantes. El
presidente abre la sesidn y el tribunal acuerda proceder a la defensa de la tesis.

El aspirante expone su tesis doctoral, el titulo de la cual es:

Biologia Marina en Espania

Una vez finalizada la lectura y después de que el/la doctorando/a haya contestado las preguntas y objeciones que
realizan los miembros del tribunal, éste, después de la votacion secreta, evalia el trabajo con la calificacion :

Apto cum laude

Zaragoza , a 1 de Diciembre de 2012

Doctor Perico de los Palotes Presidente
Doctor Pepito Pérez Secretario
Doctor Superman Vocal
Doctor Tintin Vocal
Doctor Batman Vocal

4. LISTADOS EXAMENES

Las actas cerradas se pueden volver a imprimir, ademas de en la pestafia “Listado fin de
estudios” de la gestion de actas (apartado 2.3.3 de este manual), en el menu Listados del
modulo de Examenes.

4.1 LISTADOS ACTAS ESPECIALES

La aplicacién cuenta con dos listados de actas especiales para Tercer Ciclo:

- 4.1.1 Listado tesis doctoral
- 4.1.2 Listado fin de estudios

En ambos listados, una vez introducidos los datos necesarios, la aplicaciéon remite a la
pantalla ““Consola de gestién de colas de ejecucion e impresion”.
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4.1.1 LISTADO TESIS DOCTORAL

Examenes:
- Listados
- Listados actas especiales
- Listado tesis doctoral

Clave : 0000 Perfil : UEXA Usuariofs - ARACELI GARCIA

Listado de tesis docotoral

eeeeee

Reimp, actas sin
duplicado

Listado Clase con
Caolectivo

Lista alumnos
asignaturas

Listado papeletas

Listado estad,
calificaciones

Asignatura hasts  (LACIN 1) -
a
a

Listado Clase sin
Calectivo

Listado prayecto final
de carrera

Listado tesis
doctoral

Listado suficiencia
investigadora (
colectiva )

Listada fin de estudios

Este listado es una reimpresion del que se obtiene desde la pestafia “Listado fin de
estudios” de “Gestionar actas”, con la diferencia que desde aqui solamente se puede
obtener de actas cerradas. Sin embargo tiene la ventaja de que se pueden solicitar
listados por intervalos de asignaturas.

4.1.2 LISTADO FIN DE ESTUDIOS

Examenes:
- Listados
- Listados actas especiales
- Listado fin de estudios

Este listado es una lista de clase de los alumnos incluidos en el acta y su
correspondiente tribunal.
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universidaddezaragoza ~ Mi cuents 2
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Exdmenes Clave : 0000 Perfil : UERA  Usuario/a - ARACELI GARCIA
+ Actas de examen Listados = Listados actas especiales = Listado fin de estudios
+ Gestion de
convocatorias
~] Listados Listado de fin de estudios
Reimpresidn de actas de
examen
Reimp. actas sin
duplicado
Calectivo =
Centro desde 710 - Seceion de Tercer Ciclo ~]
Lista alumnos
asignaturas Centro hasta (710~ Seccidn de Tercer Cicklo ~ @
Lists notas actas
generadas T [ =76 Frogiama de doctorado on Bioguimica y biologia molecular (AD 1383/2007...| %
Listadn papeletas ’
Listado estad. D e e 1
calficacions
it ortorh avas | version acta desde [N
Listado actas pend,
| colectivo desde [T Colectiva hasta
Listado Clase sin
Calectivo
Actas para introduceidn m
de calificaciones del (0
profesar
Estadisticas de Actas
S Listados actas especiales
Listado proyecto final
de carrera
Listado tesis doctoral
Listado suficiencia
investigadora (
individual )
Listado suficiencia
investigadora {
colectiva )
Listado fin de
estudios
&
Universidad Pagina: 1
Zaragoza ACTA EXAMEN
Fecha: 14/12/2012 11:39:02
Total Alumnos: 1
Ario Académico 2012113 T
Convocatoria 1 Noviembre
Version 1
Centro 710 Seccion de Tercer Ciclo
Plan 376 Programa de doctorado en Bioquimica y biologia molecular (RD 1393/2007)
Tipo Estudios 7 Doctorado
Estudios 7023 Bioquimica y biologia molecular
Asignatura 77108 Tutela académica de doctorado
Tipo Asignatura 18 Tutela
N.LA DNI Apellidos y Nombre Calificacion Calificacion Cualitativa
Numérica
10050 90000100502 Centro101_Dpto4007_Aread50 CG 08.04.2004, Plaza 050 -
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5. LISTADOS MATRICULA

La aplicacion cuenta con dos listados de matricula que pueden ser de utilidad para la
Seccion de Tercer Ciclo:

- 5.1 Listado de alumnos con/sin seguro escolar
- 5.2 Listado alumnos matriculados

En ambos listados, una vez introducidos los datos necesarios, la aplicacion remite a la
pantalla ““Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion”.

5.1 LISTADO DE ALUMNOS CON/SIN SEGURO ESCOLAR

Matricula:
- Mantenimientos
- Listados matricula
- Alumnos con/sin seguro escolar

La aplicacion generara un listado por afio académico en pdf o excel, de alumnos con o
sin seguro escolar, segun se seleccione, su edad, pais, fecha de pago e importe total del
seguro y separado por planes de estudio si se solicitan varios.

>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Matricula @

Clave : 0000 Perfil : UMATS Usuario/a - ARACELT GARCIA RANZ

Matricula

2 Mantenimientos
Datos alumno Listado de alumnos con/sin seguro escolar
Datos centro / plan

Procesos de grupos
Procesos de Matricula
S Listados Matricula

—
eroer Ciclo

osoolar| (AT e N [ <06 - Programa de doctarado en Ingsnieria biomédica ~]

2 an | @

[412 ~Programa de doctorade en Educaci

Tipo de estudio desde [ - Doctarada ~]
Tipo de estudio hasta [7 - Doctarado ~ @
Estudio desde [100  Ciencias Ambientales ~]

[z0938 - cap > @

| consegurossconr __________|EEFED)

M - Ho

Alumnos matriculados
centro departamenta

U hiias families

[ () accetar ]

plan

Listao #lumnos
Matriculados
Capacidad v ooupacion
Grupos

5.2 LISTADO DE ALUMNOS MATRICULADOS

Matricula:
- Mantenimientos
- Listados matricula
- Listado alumnos matriculados
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La aplicacion generard un listado por afio académico en pdf o excel, de los alumnos
matriculados en un plan o planes de estudios, con todos alumnos ordenados por orden
alfabético o con los alumnos ordenados y separados por planes se asi se selecciona.

Mis Aplicaciones

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

[+

Matricula @

UMATS Usuario/a - ARACELL GARCIA RANZ

Matricula
2 Mantenimientos
Datos alumno
Datos certra f plan
& Procesos de grupos
& Procesos de Matricula
S Listados Matricula

Alum conisin seguro
escoler

Alum con seguro escolar
por Asigristur aigrURa

Etiquetas slumnos
automstriculados

Matriculas Anuladas

Metriculas anulades por
oy plan

Alumnos matriculados
centro departamento

Nimero hjos families
Tumerosas

Datas acceso sumnos

Valdacitn ctaciones
plan

Listado Alumnos
Matriculades

Cajpatidad y ocupacion
srupos

Listado Censos

Listado direcc. por afio
v

Matricula > Mantenimientos > Mantenimientos Matricula » Listados Matricula = Listado Alumnos Matriculados

Listado Alumnos Matriculados

ETEFER )

Centro desde [710 - Seceion de Tercer Cicla

|

Centro hasta [710 - Seceién de Tercer ciclo

¥ @

1-D. en Enfermeria

o)

_|475 Fragram 6 Gortorat 8 o Moy

[ sconrarporpanes: [

& Todos los alumnos

© s6lo alumnos matriculados por primera vez

Alumnos & Mostrar: © sélo alumnes con convocatoria extraordinaria

© sélo alumnos de programa de intercambio
© sélo alumnes matriculados por primera vez, trasladados ¥ adaptados

Alumnos matriculados por curso [Todas +]
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