] ll Unidad Sigma
Universidad Zaragoza

Guia

Solicitud de admision a
masteres universitarios
oficiales
Autoservicio

Febrero de 2024

Unidad Sigma. Vicegerencia Académica



Guia para la solicitud de admision a mdsteres universitarios oficiales Febrero 2024

INDICE

. ENTRADA EN LA APLICACION
2. IDENTIFICACION DEL USUARIO
3. INICIAR LA SOLICITUD

=

3.1 Master Universitario en Profesorado de E.S.O., Bachillerato, F.P. y Ensefianzas de
Idiomas, Artisticas y Deportivas

. DATOS PERSONALES

. ESTUDIOS PREVIOS

. ADJUNTAR DOCUMENTOS
. RESUMEN

. CONFIRMAR SOLICITUD

N N o 0 b

7.1. Imprimir, modificar y consultar el estado de la solicitud
8. DAR DE ALTA NUEVA SOLICITUD

0 0 N OO 0o M AW

Unidad SIGMA/Vicegerencia Académica 2/8




Guia para la solicitud de admision a masteres universitarios oficiales Febrero 2024

1. ENTRADA EN LA APLICACION

La aplicacidn para solicitar admisién a masteres universitarios oficiales a través de la Secretaria Virtual se
encuentra en:

http://www.unizar.es > Secretaria Virtual > Solicitud de Admisién en Master Universitario o Doctorado >
Master Universitario> Solicitud

https://sia.unizar.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&No
mbreUsuariocAlumno=ALUMNOS5&servicio=ACCS&ambito=APL&idioma=es&pais=ES

Nuevoingreso  Grado  Masteroficial Doctorado  Estudiospropios  Becas  Internacionales  Titulos

Secretaria virtual Secretaria Virtual

Identidad administrativa (para
tramites electrdnicos): obtencidn

Acceso y Admision a Grado y cambio

> Consulta de resultados por INTERMET . .
Pago on-line de recibos

» Solicitud de segunda correccion académicos y de EvAU

Pruebas de Acceso a la Universidad (EvAU) ﬁ-l Carnet universitario

Pruebas de Acceso para mayores de 25 y de 45 afios 8
Lol ) y  Ayudica
» Inscripcién ’_h,'

> Consulta de resultados
Acceso mayores de 40 afios con experiencia profesional
> Inscripcion
> Consulta de resultados
Admisién a estudios de Grado
> Solicitud de admisidn por internet
> Resultados de admisidn
> Listas de espera de admisidn. Llamamientos
Traslado de Expediente EVAU a otras universidades

» Solicitud de traslado

Solicitud de Admision en Master Universitario o Doctorado

> Master Universitario » Guig

» Pago reserva plaza master > Guia

> Doctorado

2. IDENTIFICACION DEL USUARIO

Para realizar una solicitud de admision es necesario disponer del NIP y CONTRASENA
ADMINISTRATIVA.

Esta contrasefia la tienen todas aquellas personas que han sido o son miembros de la comunidad
universitaria (estudiantes, profesorado y personal de administracion) y aquellas que han hecho alguna vez
alguna prueba de acceso, prueba de nivel o alguna inscripcién en esta universidad.

Si ya tiene asignados estos datos y no los recuerda, no se registre de nuevo (si lo intenta el sistema le dira

qgue ya hay otra persona con su DNI registrada). COmo se recupera la identidad administrativa
olvidada.
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Si no ha tenido vinculo anteriormente con nuestra universidad, puede obtener su NIP y contrasefia
administrativa registrandose aqui. El sistema enviara automaticamente al correo electronico del solicitante,
el NIA y la contrasefia administrativa.

Se introduce el usuario/a (NIP) y contrasefia administrativa.

i Universidad
Al Zaragoza

Iniciar sesién

Pulse aqui si no puede ver correctamente la pagina

Una vez introducidos estos datos pinche en “Entrar”.
IMPORTANTE: Para abandonar una sesion o salir de la aplicacion pulse siempre el botén “Desconexion”,

pinchando en “Mi perfil” (esquina superior derecha).

Acercade Li]

Desconexién

‘ 3. INICIAR LA SOLICITUD

Admision a Masteres Oficiales > Solicitud de admisiéon > Solicitudes:

E Universidad
aragoza

# Inicio Accesos

@ Admisién 2 Masteres Oficiales

B Solicitudes de admisién

[ Acceso a Doctorados Oficiales

Aparecera la pantalla con todas las pestafias que la componen.

0 usted no tiene preinscripcones este afo académico. Pulse ‘Nusva preinscripcldn’ si quiere realizar una nuevns preinscripckin
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Pulse “Nueva preinscripcion” y seleccione del desplegable “Opcion de estudio” el master en el que quiere
solicitar su admision.

&

e
1

3
H

0 seleccione los estudios que desea cursar

Opckn de astudio Mdster Unieerstania en Abogaca

Ceatro / Plan

402 - Facukad de Derecha / 522 - Méster Universtanc en Abogacia

Marcer si solicia plaza por e cupo de discapackiad (m]

A4 (1970 /1970

m Si solicita plaza por el cupo de discapacidad marque la casilla correspondiente.
m Puede afiadir observaciones si lo cree conveniente.

Para continuar pinche en la pestafia “Datos personales” o en el botdn “Siguiente”.

3.1 Master Universitario en Profesorado de E.S.O., Bachillerato, F.P. y Ensefanzas de
Idiomas, Artisticas y Deportivas

Al seleccionar el Master de Profesorado aparecera el boton "Afadir” y se abrira una ventana con los planes
gue conforman este master.

Puede inscribirse en hasta 3 titulaciones de las 17 que lo componen, seleccionado el orden de preferencia.

1 ) ) ! D
mick Datos

parsoaales

& Maaita Firefo
@ selecdone los estudios que desca cursar T8 e iz,
Optitn de estugo Magtar deES0., , PP, v Enged, Idomas, Atist. y Depart
B  Para limpiar la seleccion pulse o botan
“Limpiar™
Tiwlaciones seleccionades
) Anadie Orden de

Bl Contra Plan
[T ——
o e e e 550 - Wistar Universiario en Pofesceado, especiabded en
W Py regazras i eogratt & Hatona
- T —— 552 - Mesar Lniverstane en Professrado, espeniaidad en
e = 594 . Méster Universtanio en Profesceada, especaidad en
Marcar si 5okcia paza por ol cups de discapaciisd m = N e e Tetnologia ¢ Ieferrablics

Seluceitn do llulaciones

Orden de

- Cent

brelenenci Centro Plan
07 - ncultnd da Fducnsiin =i
07 - ncultnd da Educasiin =
07 o da Fduersin <

& (1970 / 1970} 596

t PPy r——
07 o da fducrsiin e
o knd da faataci e ]

Una vez hecha la seleccion se acepta.
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Para continuar pinche en la pestafia “Datos personales” o en el botdn “Siguiente”.

4. DATOS PERSONALES

La aplicacion muestra los datos personales que existen en la base de datos como alumno de la UZA o los
incluidos previamente en el registro Identidad.

Documenta e iestatad | E——
Wombre | — Primar sgllias | —
segundo apeaido [E— sexn O Hombes ©® Maor
Wacionasind  E—
Ceernn Siecteinics | — Ceeren Electrinicn Feracnal | —
vain Froxin v
Cdmago postaly munk o sooee | O
Lozwides Zarageza
[re—— Taragorn
Direczitn sl domieito habitusl ] —
Teléfong |:| [Dabn indear ol tnléfona sin eepacion ri
chdie el g}
Talétona 3 (Debe indear ol teléfong sin espacios ri 5i ¢l teléfon e dol extranjers ol
et del pais. )
Fechs de necimbento —————
Pai [ -
Cmga paatal y munkipes so0r P
Loeasdas Zaragezs
Privnely Taragoan

Una vez completados los datos personales pulse en la pestafia “Estudios previos” o en “Siguiente”.

5. ESTUDIOS PREVIOS

m Si es alumno de la Universidad de Zaragoza tiene la opcion de cargar los estudios previos
registrados seleccionando el expediente correspondiente.

m O introducir nuevos pinchando en “Nuevo expediente”.

_. . . J J y

Confirma

Inicio Datos Estudios Adjunta Resume
personales previos cumentos

Estudios previos

0 si quiere cargar los datos de sus estudios previos registrados, seleccione el expediente correspondiente. Si quiere introducir nuevos estudios seleccione
nuevo expediente

Huevo expediente
Centro &5 Plan ©| Estudios [ Tipodeestudios || Especislidad & Estado / Motive a8

& 102 421 - Graduado en Derechg Derecho Grado Sin determinar Cerrado por estar en posesidn del titulo solicitado
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m Si ya ha hecho una solicitud tiene ademas la opcion de cargar los estudios previos informados en
la misma. O introducir nuevos pinchando en “Nuevo expediente”.

——8

Inicio Datos Estudios
personales previos

Estudios previos

@ :Desea cargar los estudios previos informados en su iltima preinscripcion realizada?

© Si quiere cargar los datos de sus estudios previos registrados, seleccione el expediente correspondiente. Si quiere introducir nuevos estudios seleccione nuevo
expediente

102 421 - Graduado en Derecho Derecho Grado Sin determinar Cerrado por estar en posesion del ttulo solicitado

m Si no es alumno de la Universidad de Zaragoza ni tiene una solicitud la aplicaciéon conduce
directamente a la pestafia de estudios previos.

Unhmraidad da srigen =l

@ utudios ~

antericn)
Mombire compiets it
Tipa 48 fituin jopcicasl) “

itimo s curnado -

@  Tioskode tres afos
@ Pendiente de finalzar Thula de 3 aftas / Grado J Un primer cide o titule de Giplomakura | Ingenieria Técnica / Arquitectura Técnica / o thulos asimilados
O Finakzado TRuk de 3 afas / Graco / Un prmer cdo o tituio de Dipomaturs / Tngerserta Tecrica / Arguitectura Técrical o thulos asimiadas

Tito e Cuatio afios o ks
O Pendiente de hnakzar Thulo de 4 o mas sfios | Grade |/ Thulo de Leenaatura | Ingemeria | Arquitectura | o tulos asmilados
) Finakzado Tiuls de 4 o mas aflas | Grado / Tiule de Licenciatura / Ingenieria / Arquitectura / o tituos asimilados

Fstudios parciimente cursadas ( Superados

Créditos / asignaturas superadas de

Focha de Axpedicion sel titulo

m Universidad de origen
Seleccione su Universidad de origen pinchando en la lupa.
Seleccione el centro de la Universidad de origen.

m Estudios
Seleccione los estudios pinchando en la lupa.
Si no los encuentra escribalos en “Nombre completo titulo”.

m Estado de los estudios
Indique el dltimo afio cursado.
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Si ha finalizado los estudios debera indicar la fecha de expedicién de titulo.

Solo para el Master de Profesorado: Seleccione del desplegable el certificado que corresponda y
agregue comentarios si lo cree necesario.

(mme o cursado -

@ Teukode tres skos
Fendente de finskrar Tiulo de 3 afiol [ Geado | Un prmer ook o thulo de Diplomaturs | Inosriera Téorecs ur Téenica | o titulos asemdados
@ Fralzado Tiule de 3 atos | Grada 3

1 otras Unrearsidadas

AT 1, B e
1 Falizado Tiouko de 4 & mas afios /1 DRES LENGuIS Modwimas UZ - 39 0 ppenor
Cartificado mtcrizada por Com, Cart. Idoma
! Swpara tabla de
Crédeos / asgnaturas U 1 crédtos aarssded en SRgnaturss de ngus extrangies
EOT Flan Anbguo: Certificado Cido Elemental
Techa de axpedicién del itslo 1BM6/202 £ plan Nueve: Centficada Intemedic 2
B 18 ardditen e ados en una el sxtrange
Estudios de Grado: B1 en Asgnatura de ihoma modema
otros
Ttulackn unwerstana de Filologia en Inglés, Francds, Ttaliang o Sleman
Tibulackin ueversdana cursada en un pas de hatda Inglesa, Francesa, Itakana o Alemana
[T e—— -
Compatarion

Una vez completados los estudios previos pulse en la pestafia “Adjuntar documentos” o en “Siguiente”.

6. ADJUNTAR DOCUMENTOS

En esta pestafia debe adjuntar la documentacion exigida.

*—o—o 80—

parmonnisa previae ! ]

SehCCHONE UN SOCWTHERI0 -
Fif un archivo parm adpatar
Cenificacin 3tadémia estudios
Credencal de homelogacitn
O 540 co aceptan los sigulentes formatos de documento: pf, oo
DunLLFasaporte
O £l tamaiio maximo del fichero &5 de 4 megabytes DMiciarueidn ks skSa
tvo de d ithomas

Dotuments condicion descapactado
Dotumantas aneuns

Otras Méntos/documantos

Rescucion acceso (Dars tLEss sxtranieros no hemaologados)
SET

Titulo uriversitario
— ce—

Se selecciona cada documento, se adjunta el archivo y se pulsa “Afiadir”.
Si algin documento esta marcado como obligatorio, no le dejara continuar hasta que lo afiada.

Una vez adjuntados todos los documentos necesarios se pulsa en la pestafia “Resumen” o en “Siguiente”.

7. RESUMEN

Al acceder a esta pestafia aparece un mensaje indicando comprobar que los datos introducidos sean
correctos. Si alguno no lo se pulsa en “Anterior” o en la correspondiente pestafia para modificarlos.
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00— —0—0 80

Inicla Datos Estudios Adjuntar Rosuman Confirmar
personales pravios documantos solicitud
IMPORTANTE
Tipo de estsdio Master < " . 4 I
/ % Revisa que los datos introducidos son correctos antes de registrar tu preinscripadan
Estudio Master Une
Afko académico 025
hcuptar
Tipo de estedio Mister
Extosio Miister Univuraitanks en Abogecia
Afio acaddmico

A

3
D Passpore

Mombre compleso
Cores wheclronks

Dumiciio hatsbial Locabdad Rakrtual Zaragoca
Provincia habitual Ciidign postal habual 50011
Tekdono

Tucha Hacimiento

Univursidad de onigen LZARAGOIU - Universidad de Zasagoca

[ TOMIZEZ - Programa canjunto #n Denecho-Adminisiraciin y Dwectidn de Empresas
Uitime adis cursads 2020

CaMcaciin 678

Obligatorio Fecha de alta

Docmentos adjuntos

(-] Curriculum Vitse

a8 UL Pasaparte

e

IMPORTANTE: Si todo es correcto se pulsa “Siguiente” o “Confirmar solicitud”, y la solicitud
quedaréa grabada.

7. CONFIRMAR SOLICITUD

La solicitud se puede guardar o imprimir asi como enviarla a su correo pinchando en el correspondiente
icono.

Y w v v > -_

Confirmar
solicitud

o Tu solicitud ha sido registrada.

Imprimir comprobantes

. Imprime todos los comprobantes con el botén de imprimir.
Recuerda que para cerrar la sesion, tienes que hacer clic en la opcién "desconexién" que esta en la parte superior de la pantalla.

== Documento de |a solicitud

Los admitidos en la Fase 1 tienen derecho a la reserva de plaza asignada. Para ello deberan realizar el
pago de dicha reserva por autoservicio a través de la opcién “Pago reserva plaza master” disponible en la
Secretaria virtual > Solicitud de Admision en Master Universitario y Doctorado > Pago reserva plaza master.
Este pago se realizara exclusivamente por TPV, mediante tarjeta de crédito o débito, en el plazo

correspondiente.
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7.1. Imprimir, modificar y consultar el estado de la solicitud

Una vez grabada, la solicitud se puede imprimir, modificar algunos datos y consultar, asi como adjuntar
documentos, accediendo de nuevo al mend “Solicitudes”.

9 E ﬁ 2024/25 anual 173-M3ster Universitario en Profesorado de E.S.0., Bachillerato, FP. y Ensefi. Idiomas, Artist. y Deport Solicitada por el alumnao

Si se realizan modificaciones hay que confirmar de nuevo la solicitud para que queden grabadas.

IMPORTANTE: SOLO se pueden modificar solicitudes que se encuentren en los estados “Solicitada por
el alumno’ o “Solicitud incompleta”.

8. DAR DE ALTA NUEVA SOLICITUD

Puede dar de alta nuevas solicitudes mediante el botdn “Nueva preinscripcion”.

© Ya tienes preinscripciones en curso. Puedes imprimir tu solicitud o bien preinscribirte a mas de un programa dicando en la opcién nueva preinscripcion

Nueva preinscripcion

B3 2024/25 anual 173-Mdster Universitario en Profesorado de E.S.0., Bachillerato, FP. y Ensefi. Idiomas, Artist. y Deport Solicitada por el alumna
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