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1. OBJETO

Describir el conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacion de las plazas ofertadas por la
Universidad de Zaragoza para cursar ensefianzas universitarias oficiales de Grado entre quienes, cumpliendo
los requisitos de acceso, realicen su solicitud en tiempo y forma.

2. ALCANCE

El procedimiento afecta a todos los estudios oficiales de grado ofertados por la Universidad de Zaragozay,
por tanto, implica a todos los centros que los imparten, que deben velar por la correcta aplicacion de los
criterios de valoracién, orden de prelacién en la adjudicacién de plazas y procedimientos de admision a
estudios oficiales de grado.

2.1. Ambito material (y/o subjetivo):

Estudiantes que aspiran a iniciar estudios oficiales de grado en la Universidad de Zaragoza.

Centros universitarios que imparten estudios de grado, en concreto, los responsables de la direccion del
centro, los administradores y las Secretarias.

Este procedimiento se complementa con la elaboracidn anual, por la Vicegerencia Académica y el Servicio de
Estudiantesy Relaciones Internacionales (Seccidn de Acceso y Admisidn) de instrucciones detalladas para cada
centro universitario en las que se actualizan todas las fechas y criterios que se han de tener en cuenta en el
procedimiento.

2.2. Hitos de inicio y fin:

Comienza con la publicacion de la resolucidn de la Rectora sobre plazos y procedimientos para solicitar ingreso
a grados en los centros universitarios para un determinado curso académico y concluye con la
correspondiente adjudicacion de plazas y elaboracion de las listas de espera, la resolucion de las
reclamaciones y la matricula de los estudiantes admitidos.

3. NORMATIVA

La normativa de aplicaciéon a este procedimiento se encuentra disponible en el siguiente enlace:
https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/admision/convo.

111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f

4. DEFINICIONES

Requisitos de acceso: Conjunto de condiciones necesarias para cursar ensefianzas universitarias oficiales de
Grado en Universidades espafiolas. Su cumplimiento es previo a la admision a la universidad.

Procedimiento de Admision: Conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacién de las plazas
ofrecidas por la universidad para cursar ensefianzas universitarias oficiales de Grado entre quienes las han
solicitado y cumplen los requisitos de acceso.

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f

Simultaneidad de estudios: Situacion en la que se encuentra el estudiante que realiza en un mismo curso
académico dos o mas estudios universitarios oficiales. Esta condicion no es de aplicacion en aguellos casos de
simultaneidad de estudios de grado que estén regulados especificamente por Consejo de Gobierno de la
Universidad de Zaragoza.

Nota de acceso a estudios oficiales de grado [mdximo diez puntos]: Es la nota que determina la posibilidad de
participar en los procedimientos de admision a estudios oficiales de grado y su calificacion ha de ser de, al
menos, cinco puntos. Se calcula o acredita en funcion de la titulaciéon o prueba con la que el estudiante accede
a la Universidad.

Nota de admision [mdximo 14 puntos]: Es la nota que se aplica para adjudicar las plazas ofertadas en cada
estudio de grado. Se calcula a partir de las calificaciones obtenidas en la Prueba de Acceso a la Universidad
regulada por el Real Decreto 534/2004 [en adelante PAU] o prueba equivalente, y en la fase voluntaria de la
prueba para la mejora de la nota de admisién.
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5. RESPONSABLES [ordenados alfabéticamente]

— Rectora o Rector: Resolucion anual sobre plazos y procedimientos para solicitar admisién a estudios
de Grado y resolucién de recursos de alzada sobre los resultados del proceso de admision

— Responsables de la direccion de los centros: Resolucion de la denegacién de tramitacion de las
solicitudes de admision presentadas en los centros por incumplimiento de requisitos o falta de
documentacion.

— Seccidon de Acceso y Admision: Responsable técnico de los procesos centrales [oferta de plazas,
resolucion de plazos y procedimientos de admision, actualizacion web, validacion de solicitudes de
admision de estudiantes de 22 de Bachillerato, etc.].

— Secretarias de los centros universitarios: responsables técnicos de la validacion de las solicitudes de
admision.

— Servicio de Estudiantes y Relaciones Internacionales: Elaboracién de la propuesta de resolucion anual
y supervision de los procedimientos.

— Vicegerencia Académica: Supervision del proceso

— Vicerrectorado con competencia en materia de estudiantes: maximo responsable de los procesos.

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Resumen de actuaciones

ccion

Responsable

— Elabora la propuesta de resolucion anual sobre plazos y
procedimientos para solicitar la admision a estudios de Grado,
para el curso siguiente

Servicio de Estudiantes y
Relaciones Internacionales

Vicerrectorado con competencia
en materia de estudiantes

— Aprueba el texto de propuesta de resolucion

111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f

Firma la resolucion anual

Rectora o Rector

— — Envia a publicacion en BOA la Resolucién firmada

——] o, L — Difusion a través de la pagina web de la Universidad, Centro de
— Seccion de Acceso y Admision ., ) o . )
— Informacién Universitaria, centros educativos de la comunidad
— auténoma de Aragon, etc.

—— Centros universitarios y Seccién = — Tramitacion, validacion de las solicitudes de admisién y
— de Acceso y Admision valoracion del expediente

Rectora o Rector Resolucion de admisién

Vicerrectorado de Estudiantes y
Empleo

Resolucion de las reclamaciones al proceso de admision

Rectora o Rector Resolucion recursos de alzada al proceso de admision

Elaboracion de estadisticas

Seccion de Acceso y Admision
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6.2. Resolucion anual sobre plazos y procedimientos para solicitar admision a estudios de Grado

Anualmente se publica en el BOA la resolucién de la Rectora que establece los plazos y procedimientos
concretos para solicitar la admision a estudios de Grado, para el curso siguiente, en la Universidad de
Zaragoza.

Para elaborar dicha resolucién, el Servicio de Estudiantes y Relaciones Internacionales elabora una propuesta
que debe ser aprobada por la Vicegerencia Académica y el Vicerrectorado con competencia en materia de
estudiantes antes de su firma por la Rectora.

6.3 Solicitud de admision

Las personas que deseen iniciar estudios universitarios de Grado, y que cumplan con los requisitos exigidos
deberan solicitar su admision en la forma y plazos establecidos.

También deberan realizar solicitud para acceder a estudios de Grado quienes habiendo comenzado estudios
universitarios oficiales espafioles, deseen iniciar otros estudios, y quienes hayan realizado estudios
universitarios extranjeros parciales, o totales que no hayan obtenido la homologacion en Espafia, cuando en
ambos casos, no se les reconozca o convalide un minimo de 30 créditos.

Para solicitar admision habra dos plazos: un primer periodo, ordinario, y un segundo periodo de admision,
extraordinario, para los estudios de grado que tengan plazas vacantes tras el periodo ordinario.

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f

La solicitud de admisiéon se presentara por via telematica, siguiendo las indicaciones que figuran en la
Secretaria virtual (https://academico.unizar.es/secretaria-virtual) a través de los enlaces “Admision a estudios
de Grado, Solicitud de admisién por internet”. [También se puede acceder a la Secretaria virtual desde la
pagina https://www.unizar.es]

Con la solicitud, en la que los solicitantes realizan una comunicacion previa de sus datos identificativos y demas
requisitos exigidos, se adjuntara una copia simple de la documentacién requerida en formato electrénico [pdf,
tiff, jpg, gif, bmp o png]. Los solicitantes que resulten admitidos en alguna ensefianza de Grado, deberdn
proceder a la verificacion de la documentacion aportando en el momento de formalizar la matricula la copia
compulsada, copia auténtica electrénica o el original y una copia para su cotejo de la documentacién
requerida.

6.4. Tramitacion de las solicitudes

111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f

El personal de Secretaria comprobarad rigurosamente que el/la estudiante aporta la documentacion
requerida, que los estudios que posee dan acceso a todas las ensefianzas que ha solicitado; asi como el
cumplimiento de posibles requisitos adicionales en titulaciones concretas (conocimiento de idiomas, etc.),
verificando en particular:

— que aporta la documentacion requerida, o que ésta obra en las bases de datos de UNIZAR [PAUNET,
SIGMA...]

— que cumple los requisitos de acceso a todas las ensefianzas que ha solicitado.

Cuando se aprecie algun error en la solicitud o la falta de documentacién, se requerird por correo
electrénico la subsanacion o la documentacion preceptiva, indicandole el plazo disponible para ello; asi
como que, de no hacerlo, se le tendré por desistido de su peticidn.

Las solicitudes de admisidn son admitidas a trdmite o denegadas por la persona responsable de la direccion
del Centro por desconcentracion de funciones. En caso de denegacidn, se ha de informar al/la interesado/a
de los motivos, asi como del recurso, plazo y 6rgano ante el que interponer recurso.

La valoracion de los expedientes admitidos a trdmite consistird en el establecimiento de la nota de acceso
y la nota de admision [ver apartado 4].

En el siguiente enlace https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/pau/calcu se detallan las
definiciones y la forma en que se calculan las diferentes notas, incluyéndose un simulador.

CSV: 111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f Organismo: Universidad de Zaragoza Péagina: 4/8
Firmado electrénicamente por Cargo o Rol Fecha
BEATRIZ VALIENTE TORRES Jefa Servicio Estudiantes y Relaciones Internacionales 25/11/2025 10:13:00

MARIA PILAR SANCHEZ BURRIEL Vicegerenta Académica 25/11/2025 11:58:00
MIGUEL ANGEL BARBERAN LAHUERTA Vicerrector de Estudiantes y Empleo 25/11/2025 12:36:00




- Codigo: Q412
4 H ) Version: 2.0
UnlverSIdad _ PROCEDIMIENTO DE ADMISION A - version

Za ragoza ESTUDIOS OFICIALES DE GRADO Fecha: noviembre 2025
M” : Pagina5de 8

Las instrucciones anuales ofrecen, por su parte, una informacién detallada, contemplando las diversas
casuisticas, para facilitar a los centros la valoracion de los expedientes.

6.5. Adjudicacion de plazas

La ordenacion y adjudicacion de las plazas se realizarad atendiendo a los criterios de valoracion y orden de
prelacidn establecidos en la ‘Normativa sobre criterios de valoracion, orden de prelacion en la adjudicacion
de plazas y procedimientos de admisién a estudios oficiales de grado’ [Acuerdo de 25 de junio de 2025, de
Consejo de Gobierno].

En cada periodo de admision, las plazas ofertadas para cada cupo se adjudicaran en funcién de la nota de
admision acreditada por el estudiante, segun los estudios con los que se acceda.

Para la adjudicacion de plazas en el primer periodo de admisién no seran computables las calificaciones
obtenidas en la Prueba de Acceso a la Universidad, de la convocatoria extraordinaria del afio en curso.

En el segundo periodo de admision se adjudicaran las plazas que hayan resultado vacantes tras la adjudicaciéon

— realizada en el primer periodo de admisién del curso académico correspondiente.
I
———] 6.6. Resolucion de admision: publicacion y comunicacion a los interesados
I
— La resolucién de admisién se publicara en el Tablon Oficial de Anuncios la Universidad de Zaragoza (e-TOUZ),
— accesible a través de la sede electrénica de la Universidad de Zaragoza [https://sede.unizar.es]. Esta
I
— publicacion tendrd la consideracion de notificacion oficial a los interesados, pero no generara efectos
— definitivos a favor de los mismos si la Universidad apreciase incorreccion en las listas [art. 109 de la Ley
S 39/2015, de 1 de octubre]
__Q
Ln . s
0 Por cada estudio de grado se constituira:
«
© — Una lista de admisién de los solicitantes que han obtenido plaza, con indicacion de su nombre y
— apellidos, nota de admision y cupo por el que participan.
o)
() . .y . .
= — Una lista de espera ordenada por prelaciéon de los solicitantes que no han obtenido plaza, con
— . . . . ez . . .
— indicacion de su nombre y apellidos, la nota de admisién y cupo por el que participan. En las listas de
[42] . . . . . . .
1 espera no figuraran quienes hayan obtenido plaza en un estudio que en su orden de preferencia figure
I
— ;; antes.
m
& El resultado de la admisidon se comunicara a través de una carta personalizada que se enviara a la direccién
Q L. . . . . s . .
——J= de correo electrénico indicada en la solicitud de admision. En esta carta se informara acerca del proceso de
-

la matricula y del funcionamiento de las listas de espera, estando asimismo disponible en la web de consulta
de resultados de admision: http://www.unizar.es => Secretaria virtual [sede electrdnica] => Resultados de
admision / Permanencia en listas

Tras la publicacion de la resolucion de admision podra presentarse reclamacion ante el Vicerrectorado de
Estudiantes y Empleo, justificada documentalmente y dentro de los plazos establecidos. Contra la resolucién
del vicerrector/a con competencia en materia de estudiantes los interesados podran interponer recurso de
alzada ante la Rectora o Rector.

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f

6.7. Listas de espera y llamamientos

Finalizado el plazo de matricula de julio, aquellos centros que tengan plazas vacantes haran sucesivos
llamamientos publicos mientras les sigan quedando plazas, de acuerdo con el calendario preestablecido en la
resolucidon anual de la Rectora o Rector sobre plazos y procedimientos para solicitar admisién publicada en el
BOA.

En cada llamamiento se relacionaran los/as estudiantes de la lista de espera a los que les corresponde
matricularse, quienes desde ese momento dejardn de integrar dicha lista de espera o de figurar en los
llamamientos de aquellos estudios que hubieran solicitado con menor preferencia.

Las personas que se encuentren en lista de espera deberan comprobar en las fechas de los llamamientos si
aparecen relacionadas en los mismos, y matricularse en los plazos que se indican en el calendario. En caso de
no hacerlo decaeran en su derecho y seran eliminadas de la lista de espera, perdiendo la plaza obtenida.
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Tras la publicacion de cada llamamiento, quien no habiendo sido admitido desee seguir integrado en las listas
de espera, debera confirmar su interés por permanecer en las mismas, de acuerdo con el calendario aprobado
anualmente.

Si posteriormente a la matricula, el/la estudiante fuese admitido en otro estudio con mas preferencia, podra
matricularse en el mismo, previa anulacién de matricula por cambio de opcidn en el centro donde estuviera
matriculado. Los importes pagados se traspasardn a la nueva matricula automaticamente, salvo en caso de
centros adscritos.

Resuelto el proceso de admision, si en algin estudio existieran plazas vacantes y no quedasen solicitantes en
listas de espera, podran ser presentadas nuevas solicitudes de admisién hasta la fecha limite que se establezca
en laregulacion del procedimiento de admision que se publique anualmente. Estas solicitudes seran resueltas,
por desconcentracion de funciones, por la persona responsable de la direccién del centro correspondiente,
que adjudicara las plazas por riguroso orden de presentacion de la solicitud en el centro. Contra esta
resolucion se podra interponer recurso de alzada ante el rectorado, segun lo dispuesto en los arts. 30.4, 121
y 122 de la Ley 39/2015.

111e4e3fd373321b7eb3b983a355bf2f
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

Resolucién del Rector (BOA). Plazosy el
procedimiento para solicitar admisién a
estudios oficiales de Grado

Solicitud de admisién a estudios de Grado

GENERAL | EXCEPCIONAL

. .

Documentacion I
escaneada

Formulario “on line”

Impreso “papel”

| »| Documentacion II
fisica

I !
v

Comprobacion de la solicitud

SOLICITUD
SUBSANABLE |

Centro receptor
introduce datos
en la aplicacién
de admision

Solicitar al estudiante para

Seccién de Acceso y Admision / Secretaria del
Centro

que subsane la solicitud o
aporte documentacién

Validacién de la solicitud Seccién de Acceso Sl
y Admisién / Centro elegido en 12 opcion
NO
Resolucién denegacion
Direccién centros / Seccion
Adjudicacién de plazas Acceso y Admisién
Comunicacién a los interesados
Publicacién de las listas de estudiantes
admitidos y de listas de espera
Reclam. Ante el Vicerrector de Estudiantes NEGATIVA
Recurso de alzada ante el Rector . . Fin del
Reclamaciones Resolucion > Pt
procedimiento
ne L Admision <
POSITIVA
Lista de gspera/ :
Llamamientos
Matricula
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8. SEGUIMIENTO

Indicadores del procedimiento
Anualmente, se hara un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento:

— Plazas cubiertas sobre la oferta total: Porcentaje del nimero de plazas cubiertas (matriculas) sobre la
oferta total de plazas en estudios de grado, a fecha de finalizacion del proceso de admision. |
Obtencién: SICUZ - ‘Nuevo Ingreso por vias’: acc403porVias.xlsx | Responsable: Seccién de Acceso y
Admision | Valor minimo a alcanzar: 90% | Valor alcanzado:

— Reclamaciones a los resultados de admisién: Porcentaje del nimero total de reclamaciones resueltas
antes del cierre energético de agosto sobre el total de reclamaciones recibidas al proceso de admisién|
Responsable: Seccion de Acceso y Admision | Valor minimo a alcanzar: 90% | Valor alcanzado:

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Los documentos generados en este procedimiento serdn archivados en los centros universitarios
correspondientes y en la Seccion de Acceso y Admision.

Identificacion del registro Soporte del archivo Responsable/Custodia
Convogatgria plazosy Papel / BOA Seccion de Acceso y Admision.
procedimiento
Solicitudes d'eladmision Y En papel Centros universitarios
documentaaorﬁ En soporte informatico Bases de datos de admisién [SICUZ].
complementaria
Recursos Papel ) L Seccidn de Acceso y Admision.
En soporte informatico
10. ANEXO

Catdlogo de procedimientos (si procede):
— No procede

[En caso de que la tramitacidn del procedimiento conlleve actuaciones cuyo inicio deba incorporarse en
la aplicacion de inventario de tramites, se redactara una descripcion detallada de cada una de las tareas
o bifurcaciones reflejadas en el diagrama del tramite desde el punto de vista del ciudadano. Si en
cualquiera de las fases se utilizase una herramienta informatica (correo electrénico, aplicacion, etc.) debe
especificarse en la descripcion de aquella. Para que la lectura de las herramientas informaticas sea mas
sencilla, el nombre de éstas debe rellenarse en negrita.]
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