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1. OBJETO

Describir el conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacién de las plazas ofertadas por la
Universidad de Zaragoza para cursar ensefianzas de grado por cambio de universidad o de estudios
universitarios oficiales de grado entre quienes, cumpliendo los requisitos de acceso, realicen su solicitud en
tiempo y forma.

2. ALCANCE

El procedimiento afecta a los estudios oficiales de grado impartidos por la Universidad de Zaragoza que
oferten plazas para la admisién por cambio de universidad o de estudios universitarios y, por tanto, implica a
todos los centros que los impartan, que deben velar por la correcta aplicacion de los criterios de valoracién y
orden de prelacion en la adjudicacién de plazas.

2.1. Ambito material (y/o subjetivo):

Estudiantes con estudios universitarios oficiales espafioles parciales que deseen ser admitidos en la
Universidad de Zaragoza para continuar los mismos u otros estudios de grado, a los que se reconozca un
minimo de 30 créditos ECTS de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 10 del Real Decreto 822/2021, de 28
de septiembre.

Estudiantes que hayan realizado estudios universitarios extranjeros parciales, o totales que no hayan obtenido
la homologacion en Espaiia, que deseen ser admitidos en la Universidad de Zaragoza para continuar los
mismos u otros estudios de grado, a quienes se les reconozca o convalide un minimo de 30 créditos ECTS.

Centros universitarios que imparten estudios de grado, en concreto, los responsables de la direccion del
centro, los administradores y las Secretarias.

Este procedimiento se complementa con la elaboracion anual, por la Vicegerencia Académica y el Servicio de
Estudiantesy Relaciones Internacionales (Seccion de Acceso y Admision) de instrucciones detalladas para cada
centro universitario en las que se actualizan todas las fechas y criterios que se han de tener en cuenta en el
procedimiento.

¢58461b9d1995ff6fb2c0c934df312a5

2.2. Hitos de inicio y fin:

— Comienza con la publicacion de la resolucion de la Rectora o Rector sobre plazos y procedimiento para solicitar
— ingreso a grados por cambio de universidad o de estudios universitarios oficiales de grado para un
I

determinado curso académico y concluye con la correspondiente adjudicacion de plazas y elaboracion de las
listas de espera, la resolucion de las reclamaciones y la matricula de los estudiantes admitidos.

3. NORMATIVA

La normativa de aplicacion a este procedimiento se encuentra disponible en el siguiente enlace:
https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/cambios/convo.

4. DEFINICIONES

[To)
@
o
—
™
2
o
<
[30)
o)
o
=]
1
N
a
F=
©
=
[re)
o)
)
—
o
&)
a
=
©
<
@
0
o
L
>
7
o
o
@
©
o
@
N
c
=
[}
S
[
>
2
=
o
£
=
=
[}
o
T
9
o
=
c
[}
&
=1
T
>
7
e
ISt
o
2
=
[
>
©
o
o}
S
o
)
o
c
[}
S
©
=
2
S
o
o
@
£
=
=
e}
8
c
[}
£
3
=}
o
S
©
©
[}
o
=
c
@
Pt
5
@
©
o
o
O

Requisitos de acceso: Conjunto de condiciones necesarias para cursar ensefianzas universitarias oficiales de
Grado en Universidades espafiolas. Su cumplimiento es previo a la admision a la universidad.

Procedimiento de Admision: Conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacion de las plazas
ofrecidas por la universidad para cursar ensefianzas universitarias oficiales de Grado entre quienes las han
solicitado y cumplen los requisitos de acceso.

Simultaneidad de estudios: Situacion en la que se encuentra el estudiante que realiza en un mismo curso
académico dos o mas estudios universitarios oficiales. Esta condicién no es de aplicacién en aquellos casos de
simultaneidad de estudios de grado que estén regulados especificamente por Consejo de Gobierno de la
Universidad de Zaragoza.
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5. RESPONSABLES [ordenados alfabéticamente]

— Rectora o Rector: resolucion sobre plazos y procedimiento para solicitar ingreso a grados por cambio
de universidad o de estudios universitarios oficiales de grado para un determinado curso académico y
resolucion de recursos de alzada contra los resultados del proceso de admisién

— Responsables de la direccion de los centros: Resolucion de adjudicacion de plazas y la inadmisién de
los solicitantes que incumplan requisitos o falta de documentacion.

— Seccién de Acceso y Admision: Supervision de los procesos centrales [oferta de plazas, resolucion de
plazos y procedimientos de admisidn, informacion a través de la pagina web, estudio de recursos de

alzada, etc.].

— Secretarias de los centros universitarios: responsables técnicos de la validacién de las solicitudes de

admision.

— Servicio de Estudiantes y Relaciones Internacionales: Elaboracién de la propuesta de resolucién anual
y supervision de los procedimientos.

— Vicegerencia Académica: Supervisidn del proceso

— Vicerrectorado con competencia en materia de estudiantes: maximo responsable de los procesos.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Resumen de actuaciones

Responsable

/Accién

Servicio de

Vicerrectorado con competencia

en materia de estudiantes

Rectora o Rector

Estudiantes
Relaciones Internacionales

— Elabora la propuesta de resolucién anual de la Rectora o Rector
y sobre plazos y procedimientos para solicitar la admision a grados
por cambio de universidad o de estudios universitarios oficiales de

grado

Firma la resolucion anual
Resolucién recursos de alzada

— Aprueba el borrador de la Resolucién anual

Seccion de Acceso y Admision

! Informacién Universitaria, etc.
- — Coordinacién con

Envia a publicacion en BOA la Resolucion firmada
Difusién a través de la pagina web de la Universidad, Centro de

los centros universitarios en cuanto a

procedimientos y criterios a aplicar (actualizacion anual y envio a

los centros del procedimiento detallado)

Centros universitarios

— Recepcion de las solicitudes, tramitacién, validacion de las
solicitudes de admisidn, valoracion del expediente académico de

origen y de los créditos ECTS a reconocer

— Resolucién de admision

Seccion de Acceso y Admision

— Elaboraciéon y publicacion de estadisticas anuales

6.2. Resolucion anual sobre plazos y procedimientos para solicitar admision por cambio de universidad o de
estudios universitarios oficiales de grado

Anualmente se publica en el BOA la resolucion de la Rectora o Rector que establece los plazos y
procedimientos concretos para solicitar la admision por cambio de universidad o de estudios universitarios
oficiales de grado, para el curso siguiente, en la Universidad de Zaragoza.
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Para elaborar dicha resolucidn, el Servicio de Estudiantes y Relaciones Internacionales elabora una propuesta
gue debe ser aprobada por la Vicegerencia Académica y el Vicerrectorado con competencia en materia de
estudiantes antes de su firma por la Rectora o Rector.

6.3 Solicitud de admision

Las personas que deseen continuar estudios universitarios de Grado en UNIZAR, a partir de estudios iniciados
en ésta o en otra universidad, a las que se les reconozca un minimo de 30 créditos ECTS y cumplan con los
requisitos exigidos deberan solicitar su admision en la forma y plazos establecidos en la resolucién anual de
la Rectora o Rector.

También podran realizar solicitud para continuar estudios de grado quienes hayan realizado estudios
universitarios extranjeros parciales, o totales que no hayan obtenido la homologacién en Espafia, cuando en
ambos casos, se les reconozca o convalide un minimo de 30 créditos ECTS.

Para solicitar admision por este procedimiento habra, al menos, dos plazos: un primer periodo, ordinario, y
un segundo periodo de admisién, extraordinario, para los estudios de grado que tengan plazas vacantes tras
el periodo ordinario.

La solicitud de admisidén se presentara por via telematica, siguiendo las indicaciones que figuran en la
resolucién anual de la Rectora o Rector.

Con la solicitud, en la que los solicitantes realizan una comunicacién previa de sus datos identificativos y demas
requisitos exigidos, se adjuntara una copia simple de la documentacién requerida en formato electroénico [pdf,
tiff, jpg, gif, bmp o png]. Los solicitantes que resulten admitidos en alguna ensefianza de grado, deberdn
proceder a la verificacién de la documentacion aportando en el momento de formalizar la matricula la copia
compulsada, copia auténtica electrénica o el original y una copia para su cotejo de la documentacién
requerida.

6.4. Tramitacion de las solicitudes

El personal de Secretaria comprobarad rigurosamente que el/la estudiante aporta la documentacién
requerida, que los estudios que posee dan acceso a las ensefianzas que ha solicitado; asi como el
cumplimiento de los requisitos de reconocimiento académico de un minimo de 30 créditos ECTS en los
estudios a los que opte, verificando en particular:

¢58461b9d1995ff6fb2c0c934df312a5

— que aporta toda la documentacién requerida, o que ésta obra en las bases de datos de UNIZAR [SIGMA,
— para aquellos solicitantes que procedan de UNIZAR]

— que alcanza el minimo de 30 créditos ECTS reconocidos o convalidados en los estudios a los que opte

Cuando se aprecie algun error en la solicitud o la falta de documentacion, se requerird por correo
electronico la subsanacion o la documentacion preceptiva, indicandole el plazo disponible para ello; asi
como que, de no hacerlo, se le tendra por desistido de su peticién.

Las solicitudes de admision son admitidas a tramite o denegadas por la persona responsable de la direccion
del Centro por desconcentracién de funciones. En caso de denegacion, se ha de informar al/la interesado/a
de los motivos, asi como del tipo de recurso, plazo y érgano ante el que interponerlo.
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La valoracién de los expedientes admitidos a tramite consistirda en la aplicacién de la prelacion
correspondiente en cada caso y el establecimiento de la calificacion segln el expediente académico de
origen.

6.5. Adjudicacion de plazas

La ordenacién y adjudicacion de las plazas se realizard atendiendo a los criterios de valoraciéon y orden de
prelacion establecidos en la ‘Normativa sobre criterios de valoracién, orden de prelacion en la adjudicacion
de plazas y procedimientos de admisién a estudios oficiales de grado’ [Acuerdo de 25 de junio de 2025, de
Consejo de Gobierno].

CSV: c58461b9d1995ff6fb2c0c934df312a5

Organismo: Universidad de Zaragoza

Pagina: 4/7

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

BEATRIZ VALIENTE TORRES

MARIA PILAR SANCHEZ BURRIEL
MIGUEL ANGEL BARBERAN LAHUERTA

Jefa del Servicio de Estudiantes y Relaciones
Internacionales

Vicegerenta Académica
Vicerrector de Estudiantes y Empleo

23/01/2026 15:26:00

24/01/2026 09:48:00
26/01/2026 11:43:00




Cdodigo: PRC0O4-3

. . PROCEDIMIENTO DE ADMISION A
Universidad crapos por camvsio b UNIVERSIDAD 0 DE ESTUDIOS
Zaragoza UNIVERSITARIOS

Version: 1.0

Fecha: Enero 2026

Pagina5de7

En cada periodo de admisidn, las plazas ofertadas se adjudicaran en funcion de los criterios de prioridad vy,
dentro de cada prioridad, segun la nota media acreditada por el estudiante en su expediente académico de
origen.

En el segundo periodo de admisidn se adjudicaran las plazas que hayan resultado vacantes tras la adjudicacion
realizada en el primer periodo de admision del curso académico correspondiente.

6.6. Resolucidn de admision: publicacidn y comunicacion a los interesados

La resoluciéon de admision se publicara en el Tablén Oficial de Anuncios de la Universidad de Zaragoza (e-
TOUZ), accesible a través de la sede electrdnica de la Universidad de Zaragoza [https://sede.unizar.es]. Esta
publicacion tendra la consideracién de notificacion oficial a los interesados, pero no generara efectos
definitivos a favor de los mismos si la Universidad apreciase incorreccion en las listas [art. 109 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre]

Por cada estudio de grado se constituira:

— Una lista de admision de los solicitantes que han obtenido plaza, con indicacién de su nombre y
apellidos, nota media y orden de prelacion por el que participan.

— Una lista de espera ordenada por prelacion de los solicitantes que no han obtenido plaza, con
indicacion de su nombre y apellidos y su nota media.

— Una lista de los solicitantes excluidos, con indicacién de su nombre y apellidos, y de la causa de
exclusion

El resultado de la admisidn se comunicard a través de una carta personalizada que se enviara a la direccion
de correo electronico indicada en la solicitud. En esta carta se informara acerca del proceso de la matricula
y del funcionamiento de las listas de espera.

Tras la publicacidn de la resolucidon de admision podra presentarse recurso de alzada ante la Rectora o Rector,
dentro de los plazos establecidos.

¢58461b9d1995ff6fb2c0c934df312a5
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

Resolucién del Rector (BOA). Plazosy el
procedimiento para solicitar admisiéna
estudios oficiales de Grado

Solicitud de admisién a estudios de Grado

GENERAL | EXCEPCIONAL
¢ l Centro receptor
Documentacion I Formulario “on line” Impreso “papel” |—» Documentacion II |ntroduc? da_tfjs
escaneada fisica en la aplicaciéon

de admision

| !
E

Comprobacién de la solicitud Sag;fl]\&]BEiE Solicitar al estudiante para
Seccion de Acceso y Admision / Secretaria del que subsane la solicitud o
Centro aporte documentacion
¥
I .
SI

Validacion de la solicitud Seccion de Acceso
y Admision / Centro elegido en 12 opcion

NO

Resolucién denegacion
R Direccion centros / Seccién
Adjudicacién de plazas Acceso y Admision

v

Comunicacién a los interesados

v
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= Publicacién de las listas de estudiantes
— admitidos y de listas de espera
— Reclam. Ante el Vicerrector de Estudiantes
— NEGATIVA 5
— Recurso de alzada ante el Rector i . Fin del
_— Reclamaciones Resolucion > cae
— procedimiento
—
—
— L N Admisién <
POSITIVA
Lista de gspera/ e
Llamamientos
A 4
Matricula
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8. SEGUIMIENTO

Indicadores del procedimiento

Anualmente, se hard un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento:

— Plazas cubiertas sobre la oferta de plazas para cambio de estudios en cada grado (grados con oferta
>=1): Porcentaje del niUmero de plazas cubiertas (matriculas efectivas) sobre la oferta de plazas para
cambio de estudios en cada grado, a fecha de finalizacion del proceso de admisién (se consideraran
solo aquellos grados con oferta >=1). | Obtencion: a partir de los datos comunicados por los centros
universitarios | Responsable: Seccién de Acceso y Admision | Valor minimo a alcanzar: 90% | Valor

alcanzado:.

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Los documentos generados en este procedimiento serdn archivados en los centros universitarios
correspondientes y en la Seccion de Acceso y Admision.

Identificacion del registro

Responsable/Custodia

Convocatoria plazos y
procedimiento

Soporte del archivo

Papel / BOA

Solicitudes de admision y

documentacién
complementaria

En papel
En soporte informatico

Recursos

Papel
En soporte informatico

Seccién de Acceso y Admision.

Centros universitarios

Seccién de Acceso y Admision.

10. ANEXO

Catdlogo de procedimientos (si procede):

— PR-000074 (1.0
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