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La mision principal de este modulo es almacenar y gestionar la entrada y salida de
alumnos que realizan programas de movilidad, ya sean alumnos de nuestra universidad
que se van a estudiar a otros centros como estudiantes de otros centros que viene a
nuestra universidad. En este médulo se tratan todos los mantenimientos y gestiones
necesarios para la realizacion satisfactoria de la movilidad de los alumnos.

2. Parametros generales

Para gestionar los parametros generales de movilidad hay que seguir este
recorrido: Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales >
Parametros generales de movilidad.

Identificador de tabla: PARAMETRO_CONFIG

Nombre

Descripcién

Valores posibles

ACEP_RECHAZO

Permite enviar una notificacion a secretaria al
aceptar o renunciar una plaza de programa
internacional

En el campo alfanumérico_2
indicaremos el mail al que se enviara
la notificacion.

ACT_ALTA_INTERESADO

Parametro que activa el alta interesado en la
firma digital.

ACT_CON_PLA_EXT_ASIG

Tener en cuenta el contador de plazas externas
disponibles de la asignatura en contratos de
estudios IN

ACT_COPIA_OBS_ALUM

Copiar observaciones alumno acuerdo bilateral

ACT_CONVOC_UNICA_OUT

Indica si en solicitudes OUT se permite
convocatoria Unica, o por el contrario una
convocatoria en la que se incluyan varios

programas de intercambio

ACT_CRED_CONV

Activa los créditos minimos por convenio.

ACT_DAT_BANC_ORI

Parametro para que las ORI no puedan modificar
los datos bancarios cuando no esté abierto el
periodo.

ACT_FIRMA_CERT_NOTAS

Activar firma del certificado de notas

e  Alfanumérico 1: S/N.

e  Alfanumérico 2: N o (vacio).

e  Alfanumérico 3: (Solo en el caso
de seleccionar que solo se envia
a la institucién) S/N/ (vacio).

ACT_NUM_MAX_CONV

Permite activar un nimero maximo de
convocatorias en la gestion de las mismas.

'N': nunca hara caso de las
convocatorias por lo que se dejaa 0
(vacio)

ACT_NUM_MIN_CRED_CON

Permite activar un nimero minimo de créditos en
convenio para la asignacion de alumnos.

ACT_NUM_PLA_PROF_CON

Activar la posibilidad de introducir el nimero de
plazas de los profesores en el convenio.

ACT_PLAZAS_PLAN

Permite activar diferentes plazas por plan.

ACT_SOL_CONDICIONADA

Permite activar el check de solicitud de salida
condicionada.

ACTIVA_CARGA_LECTIVA

Permite controla los créditos permitidos en los
acuerdos de estudios.
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ACTIVA_CONTRATO_EST

Indica si se activa el contrato de estudios en el
area del alumno.

ACTIVA_CONVENIO_FINA

Indica si se activa el convenio financiero en el
area del alumno.

ACTIVA_IMP_PROP_INI

Indica si se activa el contrato de estudios en el
area del alumno.

ACTIVA_LIMITE_CREDIT

Activa el limite de créditos a cursar por un
alumno de movilidad.

ACTIVA_PAG_MASIV

Activa la paginacién de cambios masivos del
area del gestor

ACTIVA_SEGUNDA_ASIG

Permite activar procesos de segunda asignacion
de plazas vacantes.

ACTIVACABACUERDOENVI

Indica si se debe mostrar el usuario y la hora de
envio en la cabecera de un acuerdo en estado
Activado.

ACTIVAR_IDIOMAS_CIS

Activa la nueva gestion de los idiomas de
movilidad.

ACUERDO_OCUL_MAT_SUS

En acuerdo de estudios, no permite elegir
asignaturas matriculadas o suspendidas.

ADJUNTA_FOTO_SOL_ENT

Indica si se habilita la posibilidad de adjuntar la
foto del alumno en las solicitudes de entrada de
movilidad.

ADJUNTA_FOTO_SOL_ENT = S/N

ANO_ACTUAL_SOL_SAL

Usar afio actual en solicitud de salida.

ANO_DEFECTO_SOL_ENT

Indica el afio académico por defecto a mostrar
en las solicitudes de entrada.

ANO_DEFECTO_SOL_ENT: Poner el
curso para el que se deben dar de alta
las nuevas solicitudes de movilidad.
Por ejemplo: 2015/2016

IMPORTE_UE_COMPL

Se utiliza para calcular, en el area del alumno, el
importe previsto a percibir por parte del alumno.

IMPORTE_UE_COMPL = 100 Importe
mensualidad UE complementario ..

IMPORTE_UE_GRUPO_1

Se utiliza para calcular, en el area del alumno, el
importe previsto a percibir por parte del alumno.

IMPORTE_UE_GRUPO_1 = 300
Importe mensualidad UE paises
GRUPO 1

IMPORTE_UE_GRUPO_2

Se utiliza para calcular, en el area del alumno, el
importe previsto a percibir por parte del alumno.

IMPORTE_UE_GRUPO_2 = 250
Importe mensualidad UE paises
GRUPO 2

IMPORTE_UE_GRUPO_3

Se utiliza para calcular, en el area del alumno, el
importe previsto a percibir por parte del alumno.

IMPORTE_UE_GRUPO_3 =200
Importe mensualidad UE paises
GRUPO 3

ENV_MAIL_OFICINA_ORI

Enviar correo a la oficina de datos ORI.
El control de este parametro se realiza dentro del
envio del certificado de notas IN.

Identificador de tabla: Movilidad IN

Nombre

‘ Descripcion

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N
(desactivado)

MOVILIDAD_IN ‘ Documentacion de los alumnos de la movilidad IN.

Identificador de tabla: Movilidad OUT

Nombre

Descripcién

MOV_OUT_ADMISION

Documentacion de los alumnos de la movilidad OUT admision

MOV_OUT_ESTANCIA

Documentacion de los alumnos de la movilidad OUT estancia

MOV_OUT_FINAL

Documentacion de los alumnos de la movilidad OUT final

MOV_OUT_SOLICITUD

Documentacion de los alumnos de la movilidad OUT solicitud
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Descripcion

SOL_SALIDA_PUBLICAR

Baremo par.

a publicar solicitud de salida

SOL_SALIDA_UNIV

Baremo de trabajo solicitud de salida

Identificador de tabla: CONVENIO _SUBVENCION

Nombre

| Descripcién

| Valores posibles

Indica el codigo de cargo asociado al CARGO del
portafirmas en caso de que uno de los firmantes del
convenio de subvencion corresponde a un CARGO.

CARGO_FIRMANTE_PF

Identificador de tabla: EWP

Nombre

Descripcion

Valor alfanunérico_1: cédigo del cargo
indicado como firmante de cargo en el
portafirmas.

Valores posibles

ACUERDO_BILATERAL

Activar acuerdo bilateral EWP

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)

ACUERDO_BI_CNR

Activar acuerdo bilateral CNR EWP

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)

ACUERDO_APPROVAL

Activar el approval del acuerdo
bilateral EWP

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)

ACUERDO_APPROVAL_CNR

Activar el approval CNR del
acuerdo bilateral EWP

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)

ACUERDO_ESTUDIOS_EWP

Indica si se realizara o no la gestion
del acuerdo de estudios segun el
EWP

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)
Valor alfanumerico_2: Afio académico (ejemplo:
2019). Nos indica desde qué afio (afio de la solicitud
de movilidad) se tendra en cuenta para generar el
documento con el formato Erasmus+ EWP.

CENT_ADSCRITO_HEI_ID

Si el parametro esta creado e
informado, se indica el hei_id del
centro adscrito para sustituirlo por el
de la universidad.

DISCOVERY

Activar discovery EWP

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)

EWP_CLAVE_REPORTE

Clave publica para el cifrado de los
reportes de EWP

INSTITUCIONES

Activar instituciones EWP

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)

UNIDAD_ORGANIZATIVAS

Activar unidades organizativas EWP

NOMINACION_CNR

Activar nominaciones CNR EWP

Identificador de tabla: Estados Documento

Nombre | Descripcion Valores posibles
A Todos
- Valor alfanumerico_1: S (se tiene en cuenta el estado) o
B Validados N (no se tiene en cuenta)
Sin validar (estado de documento correspondiente a ) ) )
c los documentos de validacién documentacién de Valor alfanumerico_2: Valores posibles G;l;0. Sin valor,
alumnos) no se muestra en ningdn combo.
Validado negativamente G: Se mostrara el estado en el buscador de la opcion de
- — menu ‘Validacion documentacion de alumnos’.
Validado positivamente I: Se mostrara el estado en el combo de validacion de
Sin validar (estado de documento a mostrar en las documentos para solicitudes de entrada
X solicitudes IN 'y OUT) O: Se mostrara el estado en el combo de validacion de
documentos para solicitudes de salida.
T Validado y traspasado a expediente
Otros
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Valores posibles

ANT_ERASMUS_SAL

Valida que el usuario no haya marcado el campo
gue indica que se ha ido de erasmus antes.

ANT_ERASMUS_SAL =Siestaen S,

valida que el usuario no haya marcado

el campo que indica que el alumno se
ha ido de erasmus antes.

AREAGESTORHABILIDA

Indica si se habilita el area del gestor en las
solicitudes de salida.

ASIGNACION_PRIO

Activa la prioridad de asignacion automatica para
alumnos repetidores o con penalizacion.

AUTORI_INTERN_DATOS

Permitira al alumno indicar si autoriza que sus
datos sean facilitados a la seccion de
Internacionalizacion y Cooperacion.

BLOQ_FECHA_PERIODOS

Obligatoriedad insertar motivaciones intercambio

CALIF_ASIG_SUPEN

Indica las calificaciones que seran tratadas como
suspendidas en el contrato de estudio, y por lo
tanto que no se ofertaran al alumno.

CAMPUS_PLAZA_OUT_SIC

Parametro para mostrar el campus de la plaza
gue el alumno va a seleccionar en las solicitudes
ouT

CENTROS_LIST_SOL_SAL

Nos permitira filtrar por otros centros que no
sean los de la clave de acceso en los listados de
la solicitud de salida.

COD_CARGO_DECANO

Indica el codigo para el decano del centro en los
acuerdos de estudio SICUE.

COD_TUTOR_HIST

Registrar el cambio de tutor desde area del
gestor.

COLECTIVOS_ALUMNOS

Se informara el identificador del elemento con el
nombre del colectivo que se quiera afiadir para la
posterior gestion de los colectivos. Se crearan
tantos parametros como colectivos se quieran
tener.

COLECTIVOS_SOL_SAL

Permite activar la gestion de colectivos para la
visualizacion de los documentos de las
solicitudes OUT por parte de los alumnos.

CONSU_EXPED_ASIG_MAN

Se informan los tipos de perfiles que podran
consultar el expediente del alumno en la
asignacion.

CONT_SOL_SAL_EXIS

Controla si un alumno tiene una solicitud de
salida para un programa, y no deja crearla si la
tiene.

CONT_SOL_SAL_EXIST

Controla si el alumno que solicita una plaza
SICUE ya ha realizado una estancia en esa
universidad

CONT_SOL_SAL_EXIST = Control
alumnos SICUE cursado en la misma
Universidad.

CONTRATO_ASIG_LE

Indica si se permiten seleccionar asignaturas LE
en el contrato de estudios.

CONTRATO_OP_AUTO

En el acuerdo de estudios, permite la asignacién
de OP automética.

CONTRATO_PROF_POT

Indica, en el contrato de estudios, el nivel inicial
de profundidad del potencial de matricula que se
mostrara al alumno.

Valores posibles: entre 0-10

CONTRATO_SEMESTRES

Permite crear un acuerdo de estudios para cada
semestre.

CONTROL_SOLAP_SOL_IN

Nos permitira controlar el solapamiento de
asignaturas en el contrato de entrada. En el
alfanumérico 2 se informa los minutos de control
de solapamiento.
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COORD_TIT_FIRMA

Parametro para indicar si el firmante del acuerdo
de estudios es el coordinador de la titulacion.

COORD_TITULACION_AB

Nos permitira poder informar el coordinador de la
titulacion en el acuerdo bilateral.

CRE_EXP_CEN_AUTO

Permite crear expediente de alumnos centros
adscritos en autosolicitud de alumnos de salida

CRE_EXP_CEN_SECRE

Permite crear expediente de alumnos centros
adscritos solicitud por parte de secretaria.

CRITERIOS_REPARTO

Permite ordenar los criterios de desempate en la
asignacion automatica de movilidad

Valores disponibles = N

DAT_PERS_SOL_IN_ALUM

Permitira que desde el perfil de autoservicio se
puedan modificar los datos personales de las
solicitudes de entrada, aunque el periodo de

realizar solicitudes esté cerrado.

DATOS_ACUEDO_CENTRO

Nos permitird informar los centros en los datos
del acuerdo en el mend de Datos ORI.

DECLA_ENFERMEDAD_OUT

Nos permitira informar, en las solicitudes de
salida, si el alumno padece alguna enfermedad o
impedimento fisico para realizar la solicitud de
salida.

DENE_INT_OBLIG

Permite desactivar dependencia motivos
renuncia con programas de intercambio.

DENEGA_OUT_ALUM_IN

Permite controlar que un alumno IN no pueda
hacer una solicitud OUT.

DIA_MES_CAL_SICUE

Dia y Mes correspondiente al calculo del nimero
de créditos y nota media del expediente
correspondiente al SICUE

ENV_MAIL_ACU_EST

Envia un correo al coordinador si el alumno
cambia su acuerdo de estudios.

EXTEN_PERMITIDAS_DOC

Extensiones de archivo permitidas para la subida
de documentos.

FECHA_AUT SOL_SAL

Indica si en la solicitud de salida las fechas
previstas deben aparecer al alumno
automaticamente.

Indica la fecha del fin del primer cuatrimestre a

FECHA_FIN_1 = Formato
(dd/MM/yyyy) estudiantes de primer

FECHA_FIN_L los estudiantes del primer cuatrimestre. cuatrimestre: fecha de fin del primer
cuatrimestre.
FECHA_FIN_2 = Formato
FECHA_FIN_2 Indica la fecha del fin del segundo cuatrimestre a (dd/MM/yyyy) estudiantes de primer

los estudiantes del segundo cuatrimestre.

cuatrimestre: fecha de fin del segundo
cuatrimestre.

FECHA_FIN_CURSO

Indica la fecha de fin de curso a los estudiantes
del curso completo.

FECHA_FIN_CURSO = Formato
(dd/MMlyyyy) estudiantes de curso
completo: fecha de fin del curso.

Indica la fecha del inicio del primer cuatrimestre

FECHA_INILL a los estudiantes del primer cuatrimestre.
Indica la fecha del inicio del segundo
FECHA_INI_2 cuatrimestre a los estudiantes del segundo

cuatrimestre.

FECHA_SOL_ASIG_AUTO

Parametro para filtrar por la fecha de la solicitud
en caso de empate con la nota media del
expediente y los créditos aprobados en la

asignacion automatica de plazas.

FILTR_ALUM_EXT

Desactiva el filtro Acepta alumnos externos de
cualquier plan en PDS, en la busqueda de
asignaturas para el contrato de estudios IN. Si
esta activo sélo se podran incluir en su acuerdo
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de estudios asignaturas independientemente de
si es externa como no.

FILTR_CALIF_CURS_ANT

No incluye, en la media de solicitud de salida, las
asignaturas del curso actual.

Los tipos de programa indicados en el
campo alfanumérico_1 deben estar
separados por ‘;’. Asi, por ejemplo, si
queremos activar el filtro para los tipos
de programa 1y 2 el valor del campo
alfanumérico_1 debe ser campo
alfanumérico_1 =1;2

FILTRAR_PREF_SAL

Indica si en la seleccion de preferencias, en las
solicitudes de salida, se filtren las preferencias
en las que no queden plazas libres.

FILTRO_ASIG_MEDIA

Elimina para la media las convocatorias segun el
tipo de programa y cddigos calificaciones.

FILTRO_OUT_CLAVE_ACC

Filtra las nominaciones de salida por clave de
acceso.

FILTRO_SOL_IN_UNIORI

En las solicitudes IN se filtraran solamente las
solicitudes informadas en las Datos ORI.

FIRM_CERT_NOTAS

Cargo firmante en el certificado de notas

FIRM_COORD_CENT

Permite incluir la firma del coordinador del centro

GRABAR_FOTO_IN_BDD

Permite grabar la foto de las solicitudes de
entrada en la base de datos.

GRABAR_FOTO_IN_HD

Permite grabar la foto de las solicitudes de
entrada en disco.

IDIOMA_SEL_SAL_UNI

Muestra en la seleccion de universidades para
solicitar salida el area y nivel estudios (alfanum?)
y el idioma predeterminado (alfanum 1).

INFO_IMPRESO_SICUE

Nos indicara si se mostrara la segunda hoja del
impreso SICUE de las solicitudes de salida.

INT_ANT_AUTO

Permite realizar una busqueda de los programas
de intercambio anteriores para el expediente en
concreto.

INT_ANT_AUTO =S

MAIL_INST_EDIT_ALUM

Nos indicara si se permite la modificacion del
correo electronico institucional para autoservicio.

MAIL_INST_EDIT_SEC

Nos indicara si se permite modificar el correo
electronico institucional para secretaria

MAX_NUM_SOL_INTER

Indica el maximo numero de solicitudes de
programa de intercambio permitidas por
secretaria.

MOST_COMBO_TIT

Parametro para mostrar el combo de titulaciones

MOST_ESTAN_ENV_CERT

Mostrar filtro periodo estancia en certificado de
notas.

MOST_MESES_PRACTICAS

Permite mostrar el fieldset de los meses de
practicas realizadas por el alumno en un
programa de intercambio.

MOST_PAIS_ENV_CERT

Mostrar filtro pais en el formulario de busqueda
de certificado de notas.

MOST_TIP_ENV_CERT

Mostrar el filtro tipo envio en el certificado de
notas.

MOST_UNI_ENV_CERT

Mostrar el filtro universidad en el formulario de
busqueda de certificado de notas.

MOSTRAR_ASIG_SUSP

Permite seleccionar asignaturas suspendidas al
alumno.

MOSTRAR_COD_ASIG

Mostrar filtro cédigo asignatura en bisqueda de
asignaturas solicitudes IN
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MOSTRAR_COD_NEMO

Muestra un identificador asociado al convenio
para que en caso de que haya varios similares el
alumno pueda identificar cual esta seleccionando

MOSTRAR_PERIODO_ASIG

Permite mostrar las fechas del periodo de
estancia en la pantalla de asignacién manual de
plazas, en lugar de en la pantalla de datos
bancarios.

MOSTRAR_PROP_INI_ACU

Permite mostrar una propuesta inicial en acuerdo
propio Universidad.

MSTRAR_PERI_PROP_INI

Muestra el periodo de destino cuando no existe
periodo de origen en propuesta inicial.

MUESTRA_BAN_CAJA

Solicita beca Bancaja que se convocara en el
mes de enero.

MUESTRA_BAN_SAN

Indica si en la solicitud de salida el alumno
puede solicitar becas bancaja o santander.

Se activa y se debe indicar el tipo de
programa.

MUESTRA BEC_AURO

Solicita beca Aurora Bertrana.

MUESTRA_CAJA_MADRID

Indica si se mostrara en solicitudes de salida
perfil secretaria el campo solicita beca caja
Madrid.

MUESTRA_IDIOMA_REQ

Indica, en la seleccion de destinos por parte del
alumno, si se muestra el idioma requerido para la
plaza.

alfanumerico2 = S/N alfanumerico_3 =
1;2;3 (tipos de programa para los que
se activa)

MUESTRA_PRUEBA_NIVEL

Indica si se le solicitan al alumno las pruebas de
idioma que realizara

alfanumerico2 = S/N alfanumerico_3 =
1;2;3 (tipos de programa para los que
se activa)

NOTA

Informar nota de participacion en acuerdo para
descartes

Nuevoformatoerasmus

Indica si se activa el nuevo formato de impresion
de acuerdo de estudios Erasmus+

NUM_DEC_DESEMPATE

Activa la prioridad de asignacion automatica para
alumnos repetidores o con penalizacion.

numeroMesesEstMaxima

Indica el nimero maximo de meses permitidos
de estancia en programas de intercambio
(cualquier programa de intercambio). Si el

alumno los supera, no se le asignara la plaza.

OBLIGA_CORREO_COPIA

Indica si es obligatorio informar el correo de
copia en el envio masivo de certificados de notas
IN.OBS_ACUERDO_PORTAL

OBLIGAR_FOTO_SOL_ENT

Indica si se obliga al alumno a adjuntar la foto en
la solicitud de entrada de movilidad.

OBS_ACUERDO_PORTAL

Indica si debe aparecer el campo de
observaciones del portal en la pantalla de la
cabecera del acuerdo.

Aunque activa el recuadro para afiadir
observaciones, hay que activar el parametro por
tipo de programa "Mostrar observaciones para el
estudiante" para que aparezca.

alfanumericol = obsAcuerdoPortal
alfanumerico2 = S/N

OCUL_ASIG_CRED_OPT

Permite ocultar asignatura créditos optativos en
acuerdo de estudios.

OCUL_RENUN_ASIG

Permite ocultar la renuncia de la beca en la
pantalla de asignacion manual de plazas.

ORDENABLES

Permitir ordenar los criterios de desempate en la
asignacion automatica de movilidad

PER_2_SOL_ANO_PROG

Indica si se podra dar de alta una segunda
solicitud de salida a un alumno para un mismo
afio y programa con el fin de poder asignar 2
plazas de un mismo programa de intercambio y
de un mismo afio a un alumno
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PERFIL_FILTRO_CENTRO

Parametro que mostrara los acuerdos de
estudios que pertenecen al centro del perfil.

PERFIL_NO_PROP_INI

Se informaran los tipos de perfiles que no podran
guardar la propuesta inicial en los acuerdos de
estudios.

PERFIL_NO_TRASPASO

Se informaran los tipos de perfiles que no podran
traspasar a matricula el acuerdo de estudios.

PERFIL_SOLO_CONSULTA

Permite definir qué perfiles son de solo consulta
de los acuerdos de estudio.

PERFIL_NO_VIST_BUENO

Perfiles que no podran visualizar el botén (Visto
bueno y notificar a la Universidad de destino)

alfanumerico_1 — perfiles separados
por punto y coma que no podran hacer
el visto bueno y notificar a la
universidad de destino.

PERIODO_INF_UNI

Nos permitira indicar si se quiere optar a una
asignacion de un periodo de estancia inferior al
elegido en las solicitudes de salida.

PERIODOS_ANO_PAS_PDI

Nos permitira controlar si las solicitudes PDI o
PAS cogen el afio académico actual o el afio
académico del periodo de la solicitud que esta
abierta.

PI_NUM_UNIV_SAL

Indica el nimero de universidades que podra
seleccionar un alumno en la solicitud de salida
Erasmus.

PLAN_PI_DEFEC

Permite seleccionar el plan por defecto en
solicitud de entrada erasmus una vez introducido
el centro.

PLAZAS_OTROS_ESTADOS

Permite mostrar la oferta de plazas de acuerdos
en estado diferente a Activado.

profundidadColorFoto

Numero de bits de profundidad de color

PROG_INT_EXCLU_CRED

Permite excluir los programas de intercambio
que no deben hacer el célculo de créditos de un
mismo programa de intercambio.

REAL_SOLO_PROYECTO

Realizara solo proyecto.

RESERVAR_PLAZAS_LE

Parametro que controlara si las plazas de las
solicitudes en Lista de Espera entran en el
bombo para ser seleccionadas en la segunda
adjudicacion

ResolucionFoto

Numero ppp o dpi de densidad de pixels

RENUN_ELIM_ACUERDO

Permite eliminar el acuerdo de estudios del
alumno al renunciar a la plaza.

SALIDA_INTEGRADA

Indica si la solicitud de salida se integrara con
acuerdos bilaterales.

SIN_ACUERDO

Mostrar solicitudes sin acuerdo para el
coordinador

SIN_FECHAS

Permitir desbloquear matriculas IN sin informar
fechas

SOL_ENT_AREA_ESTUD

Indica si, en la solicitud de entrada, se debe
pedir al alumno que informe el area de estudios.

SOL_ENT_MSG_FIN

Mensaje que le debe aparecer al alumno al
finalizar su solicitud de entrada si ésta ha sido
cursada correctamente. Dicho mensaje sera
enviado tras procesar los datos de la solicitud y
contrastarlos con los que se han enviado desde
la universidad de origen. Hasta que el alumno no
reciba dicho mensaje no se le considerara como
estudiante de intercambio admitido en la
universidad.
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SOL_ENT_MSG_FOT1

Muestra un mensaje descriptivo con las
caracteristicas que debe cumplir la fotografia en
la solicitud de entrada. Un ejemplo seria: 1.
Medida de 176 pixels de ancho x 220 pixels de
alto 2. Resolucién recomendada 300ppp 3.
Formato jpeg 4. Tamafo 15kb maximo.

SOL_ENT_MSG_FOT2

Muestra el mensaje que aparecera en la pantalla
de la foto.

SOL_IN_NODO_ENTRADA

Nodo de entrada para los alumnos con
solicitudes IN.

SOL_SAL_MOT_OBLI

Hace obligatorio insertar los motivos del
intercambio.

SOL_SAL_MSG_FIN

Indica el texto que le debe aparecer al alumno al
finalizar su solicitud de salida, que puede ser "Tu
solicitud ha sido guardada correctamente”.

SOL_SAL_PREF_EXSTE

control de las preferencias de solicitudes de
salida realizadas para el programa

SOL_SAL_PREF_OBLI

Indica si es obligatorio para el alumno rellenar,
en su solicitud de salida, el campo de motivos
para la preferencia.

SOL_SALI_CMP_MOT_INT

Indica si debe aparecer el campo Motivacion
para el intercambio en la solicitud de salida.

SOL_SALI_FIRMA_ALU

Indica si aparecera una espacio para la firma en
el impreso de la solicitud de salida.

SOL_SALI_MOD_ALU

Indica si la solicitud de salida podra ser
modificada por el alumno.

SOL_SALI_REA_PROY

Indica si aparece el campo Realizara proyecto en
la solicitud de salida.

TAMANO_MAX_DOC

indica el tamafio maximo para la subida de
ficheros.

TAMANO_MAX_DOC = Tamafo
maximo para la subida de ficheros (en
MBs).

tamanoMaxFicheroFoto

Numero de kb de tamafio maximo

TAMANO_MAX_DOC

Tamafio maximo de ficheros en upload

TAMANO_MAX_FOTO

Indica el tamafio maximo para subir fotos.

TAMANO_MAX_FOTO = Tamafio
maximo para la subida de fotos (en
KBs).

tamanoPixelsFotoAlto

Numero de pixeles de altura de la foto.

tamanoPixelsFotoAnch

Numero de pixeles de ancho de la foto

TBL_CALIF_ASIG_EXCL

Indica las asignaturas que se excluyen para
calcular tablas de calificaciones.

TBL_CALIF_ASIG_EXCL =
Asignaturas excluidas para célculo de
tablas de calificaciones (separadas
por comas en alfanumerico_1).

TBL_CALIF_BAREMO

Indica el baremo para calcular la calificacion
numeérica.

TBL_CALIF_BAREMO = Baremo para
calcular la calificacion numérica
(alfanumerico_1).

TBL_CALIF_VAL_ABS

Muestra los valores absolutos de tablas de
calificaciones

TBL_CALIF_VAL_ABS = Mostrar los
valores absolutos de tablas de
calificaciones (alfanumerico_1: S (se
muestran) o N (no se muestran)).

TBL_CALIF_VISIBLE

Muestra la tabla de distribucién de calificaciones
en el TOR del alumno.

TBL_CALIF_VISIBLE = Mostrar la
tabla de distribucién de calificaciones
en el TOR del alumno
(alfanumerico_1: S (se muestra) o N
(no se muestra)).

TBL_POR_ESTUDIO

Parametro para indicar si el certificado de notas
tiene que buscar en las tablas de estudios.
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TEXT 1

Texto informativo para los acuerdos de estudios
OUT ().

TEXT 2

Texto informativo para los acuerdos de estudios
OUT (2).

TEXT_VAR_DEF_ACUERDO

Indica si se tiene que mostrar un campo de texto
variable en la definicién del acuerdo, texto que
luego se muestre en el pdf.

TIP_EST_EXP

No deja seleccionar otros tipos de estudios que
no sean el del expediente.

Alfanumérico2 = S (activado)

TIPO_CENTRO_ACUER_IN

Nos permitira filtrar por el tipo de centro cuando
el alumno seleccione asignaturas de otros
centros en los acuerdos de las solicitudes de
entrada.

Se informaran en el alfanumerico2,
separados por punto y coma, los tipos
de centros que se quieren filtrar.

TIPO_ESTUDIO_GM

Indica si se filtra por tipo de estudios 2 (Grado y
master).

TIPO_PI_MULT_ACUERDO

Indica los tipos de programas de intercambio que
permiten méas de un acuerdo para un mismo afio
académico.

UPDATE_NOTAS_RECALC

Actualiza la nota de participacion del expediente
cuando guardas el recalculo de la nota media.

URL_AYUDA_ACUERDO

Indica el nemotécnico del documento de la
ayuda para implementar el acuerdo de estudios.
Previamente, el documento de ayuda debe darse

de alta en el mantenimiento de documentos.

Alfanumeérico 2 debe ser el
nemotécnico del documento de ayuda.

USAR_ADJUNTAR_DOCS

Indica si se va a mostrar o no la pestafia de
Documentacion en las solicitudes.

USAR_ASIG_OFER

Indica si se filtran por las ofertadas en PDS.

VER_IMPRIM_SOL_ENT

Muestra los botones para imprimir la solicitud de
entrada.

VER_PUESTO_LIS_ESP

Al consultar una solicitud de salida, muestra para
cada destino si el alumno tiene plaza asignada o,
en caso de que no sea asi, indica su puesto en
la lista de espera.

ACT_COPIA_OBS_ALUM

Activa que al duplicar un acuerdo bilateral se
copien las observaciones para los alumnos.

S /N en alfanumerico_1

DIA_MES_CAL_SICUE

Dia y Mes correspondiente al célculo del numero
de créditos y nota media del expediente
correspondiente al SICUE

El campo alfanumerico_1 contiene el

dia'y mes atener en cuenta para el

calculo de los créditos y nota media
del expediente. Formato dia/me

planPISolDefecto

Permite seleccionar el plan por defecto en
solicitud de entrada erasmus una vez introducido
el centro

ACTIVA_PAG_MASIV

Activa la paginacién de cambios masivos del
area del gestor

El alfanumerico_1 se debe informar a
S para activarlo, por defecto es N.
El alfanumerico_2 son los elementos
por cada pagina, por defecto es 10
pero es importante que el nUmero
nunca sea mayor de 1000.

ACT_NUM_PLA_PROF_CON

Aplica el filtro para mostrar/ocultar el nimero de
profesores en los listados

Valor alfanumerico_1: S (activado) o N
(desactivado)

DET_TIPO_MOV_AL

identificador de tabla que contiene una lista de
valores que se muestran en el desplegable
‘detalle tipo movilidad' del acuerdo de estudios
OUT del alumno.

La lista de elementos que puede
contener este identificador de tablas
es:

Semestre (s) sin componente virtual
Semestre (s) con componente virtual
Movilidad combinada con movilidad
fisica a corto plazo
Movilidad doctoral de corta
duracioén sin componente virtual
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Movilidad doctoral de corta
duracién con componente virtual

3. Mantenimientos generales

En este apartado del manual de usuario se incluyen los mantenimientos y parametros
necesarios para el modulo.

3.1. Configuracion de acuerdos bilaterales

A continuacion, se muestran los distintos mantenimientos que son necesarios en la
configuracion de los acuerdos bilaterales, asi como su ubicacion.

3.1.1. Mantenimiento de Erasmus+

Se trata de cambiar el valor del pardmetro nuevoformatoerasmus = S, lo cual nos
permitira poder imprimir los acuerdos Erasmus con el nuevo formato Erasmus+.

Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Parametros
generales de movilidad

3.1.2. Mantenimiento de universidades de DGES
En este mantenimiento es dénde se definen las diferentes universidades con las que
tenemos acuerdos.

Datos Generales > Organizacién Universidad > Universidades

3.1.3. Mantenimiento de los tipos de programa

En este mantenimiento se deben dar de alta los diferentes tipos de programa de
intercambio con los que tengamos acuerdos.

Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Parametrizacion
por tipo de programa

3.1.4. Mantenimiento de datos de nuestra universidad
En este mantenimiento es necesario informar de los datos de nuestra universidad.
Estos datos serdn los que se muestren a la hora de imprimir un acuerdo bilateral. Si
gueremos que en los acuerdos y en las cartas se muestre la firma digitalizada, es en
este mantenimiento donde la daremos de alta. La firma se da de alta previamente en el
mto de documentos.

Movilidad > Programas de intercambio > Acuerdos bilaterales > Mantenimientos >
Definicién datos ORI universidades

3.1.5. Mantenimiento de paises de DGES

En el caso de que no esté, se tiene que dar de alta la descripcion del pais en inglés.
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3.1.6. Mantenimiento de tratos protocolarios
En datos ORI los diferentes tratos protocolarios se mantienen desde:

Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Parametros
generales de movilidad. Buscar por identificador tabla " TRATO_CONTRATO.

3.1.7. Mantenimiento del tipo de documentacidon
académica y del tipo de documentacion
institucional

En datos ORI, en las pestafias de datos académicos y datos de inscripcién y registro,
los tipos de documentos que se pueden mantener estan definidos en:

Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Parametros

generales de movilidad. Buscar por identificador tabla DOC_ACADEMICO vy
DOC_INSCRIPCION.

3.1.8. Mantenimiento de idiomas
Los posibles idiomas se mantienen desde el mantenimiento de idiomas en:

Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida > Gestién de idiomas >
Mantenimiento de idiomas

3.1.9. Mantenimiento de Nivel de idiomas
Los posibles niveles de idioma se mantienen desde el mantenimiento de niveles de
idioma en:

Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida > Gestion de idiomas >
Mantenimiento de niveles

3.1.10. Mantenimiento de estados del acuerdo
bilateral

Los posibles estados de un acuerdo se mantienen desde:

Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Pardmetros
generales de movilidad. Buscar por identificador tabla PI_ESTADOS.

3.1.11. Mantenimiento de nivel de estudio
Los posibles niveles de estudio de un acuerdo se mantienen desde:

Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Pardmetros
generales de movilidad. Buscar por identificador tabla PI_NIVEL_ESTUDIOS. En el
valor del campo alfanumérico_2 indicaremos separado por punto y coma los cédigos de
los tipos de estudio SIGMA a los que se hace referencia. ejemplo 1;2;5 dénde 1 es
primer ciclo, 2 segundo ciclo y 5 es grado.
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3.1.12. Mantenimiento de periodos de estudio

Los diferentes periodos de estancia que se podran informar en acuerdos bilaterales se
deberan informar en el mantenimiento:

Solicitudes de salida > Mantenimientos > Definicién de periodos de estancia

3.1.13. Parametrizacion por tipo de programa
Dentro del apartado:

Movilidad > Informacién de intercambio > Mantenimientos globales > Parametrizacién
por tipo de programa > Parametros por afio

Al modificar un tipo de programa de intercambio, en la pestana de “Parametros por ano”
podemos ver al principio de la pagina la opcion de “Activar afio académico solicitud”.
Esta opcion nos indica si queremos activar simultanear solicitudes en dos cursos
académicos diferentes.

Por defecto la encontraremos a “No”. Esto no implica en nada, ya que su funcionamiento
seguira siendo el actual.

Tipo de programa de intercambio Documentacion Documentacion para el alumno Parametros por afio

Tipo de ayuda financiera -Y Ayudas financieras -T Nimero de solicitudes por p

Namero de meses por programa

Aiio académico 2020/21

Activar afio académico solicitud O si ® po

En el caso de marcar “Si”, nos aparecera otra opcion oculta debajo de la misma, "Afio
académico solicitud" con un desplegable de afios académicos para indicar el afio en
el que queremos que se haga una solicitud, tanto IN como OUT, para ese tipo de
programa. Esto implica que, en el apartado de las solicitudes, tanto de entrada como de
salida, el afio académico que aparezca por defecto sea el que indicamos en ese combo
de aflos y sera guardado al crear una nueva solicitud en las tablas
"accs_pi_solicitud_entrada" y "accs_pi_solicitud_salida".

Tipo de programa de intercambio Documentacion Documentacion para el alumno Parametros por afio

Nimero de meses por programa Tipo de ayuda financiera T Ayudas financieras Y Mimero de solicitudes por p

2020/21
Activar aiio académico solicitud ® 5 Mo
Aiio académico solicitud [2015186 v ]

Las opciones de estos parametros son almacenadas en la tabla
"accs_pi_sol_param_ano" en los campos:

e IND_CAMBIO_ANO_SOL — S/N
ANO_ACAD_SOL — Ano académico seleccionado en el desplegable.
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Las vistas afectadas por estos parametros son las siguientes:

e Accs_mtoAccsDefParametrosAnoEdicion.jsp — Nuevas opciones por tipo de

programay ano.

e accs_mtoDestinosEdicion.jsp
e accs_SeleccionarSolEntradaErasmusintAcuerdos.jsp
e accs_mtoDatosIntercambioSolicitudEntradaErasmus.jsp

Dentro del apartado:

Movilidad > Informacién de intercambio > Mantenimientos globales > Parametrizacién
por tipo de programa > Tipo de programa de intercambio

Para poder indicar dentro un acuerdo bilateral las plazas de TFG, de acuerdo con la
convocatoria de la CRUE para la movilidad SICUE, se debe indicar en el parametro:

e Mostrar plazas reservadas para practicas y trabajo final de grado (TFG) —

S/N.

3.2. Configuracion de solicitudes de entrada IN

3.2.1. Parametros generales de movilidad para la

configuracion de solicitudes de entrada IN

Para la configuracion de solicitudes de entrada IN hay que mantener los siguientes
parametros generales de movilidad:

Nombre

Descripcién

Valores posibles

ANO_DEFECTO_SOL_ENT

Indica el afio académico por
defecto a mostrar en las
solicitudes de entrada.

ANO_DEFECTO_SOL_ENT = Poner
el curso para el que se deben dar de
alta las nuevas solicitudes de
movilidad.

Por ejemplo: 2015/2016, el formato
es importante, no se puede definir
otro tipo de formato. Por ejemplo,
2020-2021, no funcionara
correctamente.

ADJUNTA_FOTO_SOL_ENT

Indica si se habilita la
posibilidad de adjuntar la foto
del alumno en las solicitudes

de entrada de movilidad.

ADJUNTA_FOTO_SOL_ENT = S/N

OBLIGAR_FOTO_SOL_ENT

Indica si se obliga al alumno
a adjuntar la foto en la
solicitud de entrada de

movilidad.

SOL_ENT_AREA_ESTUD

Indica si, en la solicitud de
entrada, se debe pedir al
alumno que informe el area
de estudios.
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SOL_ENT_MSG_FIN

Mensaje que le debe
aparecer al alumno al
finalizar su solicitud de

entrada.

SOL_ENT_MSG_FIN = Tu solicitud
ha sido cursada correctamente. Una
vez procesados tus datos y
contrastados con los que nos ha
enviado tu universidad de origen te
mandaremos un mensaje de
confirmacién por correo electrénico.
Hasta que no recibas dicho mensaje
no se te considerara como
estudiante de intercambio admitido
en la universidad para el curso X.

OBLIGA_CORREO_COPIA

Indica si es obligatorio
informar el correo de copia
en el envio masivo de
certificados de notas IN.

SOL_ENT_MSG_FOT1

Muestra un mensaje
descriptivo con las
caracteristicas que debe
cumplir la fotografia en la
solicitud de entrada.

SOL_ENT_MSG_FOT1 = Mensaje
descriptivo con las caracteristicas
gue debe cumplir la fotografia en la
solicitud de entrada. Por ejemplo: 1.
Medida de 176 pixeles de ancho x
220 pixeles de alto 2. Resolucion

300ppp.

SOL_ENT_MSG_FOT?2

Muestra el mensaje que
aparecera en la pantalla de
la foto.

SOL_ENT_MSG_FOT2 = Mensaje
gue aparecera en la pantalla de la
foto.

SOL_IN_NODO_ENTRADA

Nodo de entrada para los
alumnos con solicitudes IN.

TAMANO_MAX_DOC

indica el tamafio maximo
para la subida de ficheros.

TAMANO_MAX_DOC = Tamafio
méximo para la subida de ficheros
(en MBs).

TAMANO_MAX_FOTO

Indica el tamafio maximo
para subir fotos.

TAMANO_MAX_FOTO = Tamafio
maximo para la subida de fotos (en
KBs).

SIN_FECHAS

Permite desbloquear las
matriculas IN (estudio
posible) sin necesidad de
informar fechas de llegada.

PLAN_PL_DEFEC

3.2.2. Parametrizacién
(solicitudes de entrada IN)

Plan de estudios por defecto
de movilidad

por

PLAN_PL_DEFEC = XX

tipo de programa

Para llegar a este apartado hay que seguir el siguiente recorrido: Movilidad > Programas
de intercambio > Mantenimientos generales > Parametrizacién por tipo de programa. A
continuacion, se mencionan los principales mantenimientos a llevar a cabo en este

apartado.

3.2.2.1. Mantenimientos en Pestafa Tipo de

programa de intercambio
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PARAMETROS DE LAS SOLICITUDES DE ENTRADA

Permitir modificar Las solicitudes de entrada en estado solicitado @® si O wo
Permitir enviar correo del certificado de llegada @ si O no
Solicitud ligada al convenio @ si O no

O asig en su centro de cualquier centro)
38lo podrd oe o ® alumnos de su centro (asignaturas de cualquier centro)

Solicitar datos de nacimiento al p ® s O we
Sollcitar al alumno detalles universidad de origen Osi ® o
Permitir solicitar "Otra universidad” @ s O no
Mostrar encuesta Osi ® no

Nombre

Descripcién

Valores posibles

Permitir modificar las

Indica si el alumno puede modificar

solicitudes de entrada | su solicitud mientras secretaria no la Si/No.
en estado solicitado valide.
Permitir enviar correo | Indica si desde secretaria se puede
del certificado de enviar el certificado de llegada via Si/No.
llegada mail.

Si/No.

Solicitud ligada al
convenio

Indica si la solicitud de entrada esta
ligada a convenios bilaterales.

El pardmetro controla que se
recupere este tipo de
informacion, por ejemplo, si
esta a "NQ", para el programa
SICUE, entonces no se
utilizaran los acuerdos
bilaterales en las solicitudes
de entrada y por lo tanto el
cupo de plazas ocupadas, del
listado de cupos de plazas de
intercambio, se informa a 0.

Secretaria solamente
podré validar contrato
de estudios de.

Indica que secretaria pueda validar
contratos de estudio de (1)
asignaturas ofertadas en su centro
(alumno de cualquier centro) y (2) de
alumnos de su centro (asignaturas
de cualquier centro)

Solicitar datos de

Indica si al alumno se le solicitan los

nacimiento del datos de nacimiento en la Si/No.
alumno en inscripciéon inscripcion.
Indica si al alumno, a parte de su
Solicitar al alumno universidad de origen, se le solicita
detalles universidad algun dato mas sobre su universidad Si/No.
de origen de procedencia (campo de texto
libre).

En el caso de que la universidad de

Permitir solicitar "otra procedencia del alumno no esté en Si/No

universidad"

el sistema, indica si él podra escribir
en un texto libre su universidad de
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procedencia (Secretaria antes de
validar la solicitud tendra que
informar este dato).

Indica si se mostrara la encuesta en .
Mostrar encuesta . o Si/No.
el flujo de la solicitud de entrada.

3.2.2.2. Mantenimientos en la pestafia de
documentacion IN

Qr de
Aho académico 960 -
Nombre Erasmus
Documento b4
para la
[ (Q) mer N (ia) Grober J
[ Ve reputron enbue igs
Descripcion ¢ Obligatorio
Qe FOTOCOPIA DEL DNI "

Por afio académico y por tipo de programa, definiremos los documentos que nos
tendra que aportar el alumno en su solicitud de entrada. También podremos indicar
para cada documento si su presentacion es obligatoria o no.

3.2.2.3. Mantenimientos en la pestafia de
parametros por afio

Para cada afio académico tendremos que informar los siguientes parametros en la
siguiente pantalla:

Nombre Erasmus

Afio académico 21617 =
Parametros de las solicitudes de entrada
Activar acuerdo de estudios

Osi U

Fecha inicio activacién del acuerdo de estudios @ mmiasaa)

Fecha final activacion del acuerdo de estudios 7] @ wamnvasss)

3.2.2.4. Mantenimiento de la pestafia de
nuamero de solicitudes por programa

En esta pestafia definiremos las solicitudes que se permitiran hacer tanto para
autoservicio como para secretaria para un tipo de programa, afio académico,
convocatoria y tipo de estudio.
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~ Programa de intercambio

Afia 2018/19 u Programa de Erasmus Plus Convocatoria

académico intercambio

Nimero de

e e osaruriie | ]
Estudios Todos los estudios en A rvicio solicitudes en

Secretaria
CONZED CORZED
Aiio émie C i i Nii de soli en Autoservicio Nimero de solicitudes en Secretaria
Q@ 2018 0 Todos los estudios 1 5

3.2.3. Definicion de periodos de solicitud (solicitudes
de entrada IN)

Movilidad > Informacién de intercambio > Mantenimientos globales > Definicion de
periodos de solicitud

Para cada afio académico y tipo de programa de intercambio, indicaremos los periodos

en los que el alumno IN tendran disponible la solicitud de entrada. Fuera de estos
periodos el alumno no podra realizar su solicitud de entrada.

Periodos de solicitud

Afio académico de acceso 20201210 ¥

Tipo de programa de intercambio v
Periodo para solicitudes de ® ouT (@] IM

Fecha de inicio del periodo de solicitudes E {dd/mm/aaaa)

Fecha de fin del periodo de solicitudes E {dd/mm/aaaa)

a=s
Ver registros en baja logica

3.2.4. Definicion de periodos de estancia (solicitudes
de entrada IN)

Activaremos los diferentes periodos de estancias que estaran activos en la solicitud
de alumnos IN, a estos periodos tendremos que indicarles las fechas previstas de inicio
y fin. Estas fechas le aparecerdn marcadas al alumno cuando seleccione un
determinado periodo. Este tramite se realiza en la siguiente pantalla:

Programa de intercambio Emsmuse v
B primer trimestre Fechadeinicio || (F) (de/mm/azaa) Fechafinal [ | (F) (ddimm/zzsz)
B sequndo trimestre Fecha de inicio @ a/mm/aaaa) Fecha final @ ddrmmyzasa)
B tercertrimestre Fechadeinicio | | @ (dd/mm/azaa) Fechafinal | | @ (dd/mm/aaaa)
| Brimer y segundo trimestre Fecha deinicio || @ wwmmiasaa) Fechafinal || @ wummzzaa)
B Sequndc y tercer trimestre Fecha deinicio || @ (dd/mm/aaaa) Fechafinal | | @ (dd/mm/aasa)
e Primer semestre Fecha de inicio | 08/07/2015 @ (dd/mm/aaaa) Fecha final |24/03/2015 @ (dd/mm/aaaa)
¥ 5equndo semestre Fecha de inicio [30/09/2015 | @ wmmasaa) Fecha final @ immizzaa)
D Curso académico completo Fecha de inicio [080772015 | @ (cmmiaaas) Fecha final @ (dimmiasas)
i) Otros Fecha de inicio *‘ @ (dd/mm/aaaa) Fecha final ’—| @ (dd/mm/aaaa)
) o
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En el caso de tener activada la opcién de "Informar el niumero de créditos en la
definicion de periodos de estancia" en la Parametrizacion por tipo de programa, nos
aparecera una nueva columna "Num. min. créditos" para indicar el nimero de créditos

minimos por periodo.

Programa de intercambio Erasmus +
Primer trimestre Num. min. créditos 0.0
Segundo trimestre Num. min. créditos 0.0
Tercer trimestre Num. min. créditos 0.0
Primer y segundo trimestre  Num. min. créditos 6.0
Segundo y tercer trimestre  Num. min. créditos 8.0
[ Primer semestre Num. min. créditos 0.0
[ segundo semestre Num. min. créditos 0.0
Curso académico completo  Num. min. créditos 7.0
[J otros Num. min. créditos 0.0

3.2.5. Centros planes por nivel de estudios

En el caso que no tengamos la solicitud de entrada ligada con los acuerdos bilaterales,
en este mantenimiento indicaremos los posibles centros planes que podran
seleccionar los alumnos a la hora de realizar su solicitud de entrada. Este tramite

~

@ Registros guardados correctamente

Fecha de inicio

Fecha de inicio

Fecha de inicio

Fecha de inicio

Fecha de inicio

Fecha de inicio

Fecha de inicio

Fecha de inicio

Fecha de inicio

se realiza en la siguiente pantalla:

Centros planes por nivel de estudios

Programa de intercambio 1 - Erasmus+

19/09/2019

03/01/2020

30/03/2020

19/09/2019

03/01/2020

19/09/2019

@ (dd/mm/aaaa)
ﬁ (dd/mm/aaaa)
E (dd/mm/aaaa)

g (dd/mm/aaaa)

)
)
)
)
@ (dd/mm/aaaa)
ﬁ (dd/mm/aaaa)
E (dd/mm/aaaa)
g (dd/mm/aaaa)

)

@ (dd/mm/aaaa)

SIGMA

Fecha final | 11/01/2020
Fecha final | 18/04/2020
Fecha final | 15/07/2020
Fecha final | 18/04/2020
Fecha final | 15/07/2020
Fecha final

Fecha final

Fecha final | 15/07/2020

Fecha final

Informacion Interna

@ (dd/mm/aaaa)
@ (dd/mm/aaaa)
ﬁ (dd/mm/aaaa)
@ (dd/mm/aaaa)
@ (dd/mm/aaaa)
@ (dd/mm/aaaa)
ﬁ (dd/mm/aaaa)
@ (dd/mm/aaaa)

@ (dd/mm/aaaa)

Nivel de estudios Grado
Facultad/Escuela [ ] [ ] 0
Plan I ] [ ] Q
COETED
Centro Plan Fecha alta
@ 114 - RELACIONES INTERNACIONALES 259 - Relaciones Internacionales 26/09/2013

3.2.6. Encuestas

En este mantenimiento se informaran las preguntas y respuestas de las encuestas
gue le apareceran al alumno cuando realiza la solicitud de entrada. Se informan las
preguntas por tipo de programa de intercambio.

Hay cuatro tipos de respuestas:
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o Multi respuesta: el alumno podra seleccionar una o mas respuestas. (Marcando
el check que pone Permite mas de una respuesta).

e Respuesta unica: el alumno podra seleccionar solamente una respuesta. (Sin
marcar ningan check).

e Respuesta libre: el alumno podra responder lo que quiera mediante una caja
de texto. (Sin marcar ningun check en la pantalla de las preguntas y marcando
el check Permite texto libre en la pantalla de respuestas).

e Ordenacion de prioridad de las respuestas: el alumno informara
numéricamente las respuestas por orden de prioridad. (Marcando el check
Orden de prioridad respuestas).

A continuacioén, se muestran una serie de ejemplos de pantalla que pueden ayudar a la
realizacion de estos tramites:

Ejemplo de pantalla de preguntas:

Marze

Mantenimiento de encuestas

Programa de intercambio Erasmus Plus v
Pregunta
@
Permite mis de una respuesta a
Orden de prioridad respuestas (m}

e ura respoests Orden de prioridad respuestas

Programa de intercamtio B

hFOoXx Erasmus P Solicitas mentor? No Mo &
hFOX Erasmus P Eres fumacor? o ™ k
hFOX Erasmus Plus Permites mascots? No No 3
hFOX Erasmus Puus Persona Oe CONACID No No L3
hFOX Erasmus Pus Orsera 03 cesting No u v

Ejemplo de pregunta con ordenacion de prioridad:
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Mantenimiento de encuestas

Programa de intercambio Erasmus Plus
Pregunta Ordena los destings

Permite texto Libre (m}

=]

=8 D B

Respuesta 1] Pesmite texto libre i)

@QF X Matitacion inividual No
@F X Habiiacion cobie N
@F X Habitacion trigte o

Ejemplo de pregunta con respuestal libre:

Mantenimiento de encuestas

Programa de intercambio Erasmus Plus
Pregunta Persona de comtacto

Permite texto libre =]

3 B3 B2

Mastiar registros en baja
Respuesta a Permite texto libre |

QF X si

Ejemplo de pregunta con respuesta Unica:
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Mantenimiento de encuestas

Programa de intercambio Erasmus Plus
Pregunta Permites mascotas?
Permite texto libre O
Respuesta
D
=
QF X% st No
QK x

NO No

Ejemplo de pregunta con respuesta multiple:

Programa de intercambio Erasmus Pl
Pregunta Solicas mentor?
Pevmite texto libee 0
Respuesta
@
o=
QF x 5 No
oF X %o »o
oF x

PULDE No

3.2.7. Accesos>Datos anuales>Asociaciones vias
grupos

En este mantenimiento, para el afio de entrada, deberemos tener definido lo siguiente:

Ano académico 2016/17 anual
Tipo de acceso 6
Conjunto de datos

|6-Accesos bajo alguno o varios programas internacionales Iz]

3.3. Configuracion de solicitudes de salida OUT
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Para realizar la configuracién de solicitudes de salida OUT hay que tener en cuenta una
serie de mantenimientos.

3.3.1. Parametrizacion por tipo de programa
(solicitudes de salida OUT)

Para llegar hasta el apartado en el que tratar la parametrizacion por tipo de programa
hay que seguir el siguiente recorrido: Movilidad > Programas de intercambio >
Mantenimientos generales > Parametrizacién por tipo de programa.

Este mantenimiento cuenta con varias pestafias en las que iremos configurando, por
tipo de programa de intercambio, la gestion de alumno OUT.

Estas pestaias son:

Pestafa de tipo de programa de intercambio
Pestafia de Documentacion

Pestafia de Documentacién para el alumno
Pestafia de parametros por afio

NUumero de meses por programa

Tipo de ayuda financiera

Ayudas financieras

Numero de solicitudes por programa

3.3.1.1. Pestaiia de tipo de programa de
intercambio

En esta pestafia encontraremos los siguientes parametros:
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SIGMA

PROGRAMA DE INTERCAMBIO

SELECCION DE PROGRAMA DE INTERCAMBIO

| Informacion Interna

Programa de inferca 3|

Alianzs Custro Universidades

Becas Iberosmérica

Becas Iberoamérica Investigacién

Boston University Study Abrozd

Cajal

Convenios Intemacionales

Convenies Internacionales (50

Convocatoria dnica

DiLe = nvel de Grada

Dables Titulaciones

Enhancad Immersion

Erasmus

Erasmus+ KA107 (A4U)

Erasmus+ KA107 {UAM)

Erasmus Mundus Joint Master Degrees (EMJMDs)

Erasmus Flacement

EUROSUD - International Master in South European Studies (EMJMD)

FIMF

NucPhys - Erasmus Mundus Joint Master Degree in Nuclear Physics (EMJMD)

Pricticas Intemacionales no Erasmus

Programa George Washington University

Sicus

R|R|R R R|R|R| KRR R R R R R R R R R RRRR

SUlIURIE

Una vez seleccionamos el programa de intercambio deseado, procedemos a la
configuracion del programa de intercambio para las solicitudes de entrada y de salida

Permitir modificar las solicitudes de entrada en estado solicitado
Permitir enviar correo del certificado de llegada
Solicitud ligada al convenio

Secretaria s6lo podra validar contratos de estudio de

Solicitar datos de nacimiento alumno en Inscripcion
Solicitar al alumno detalles universidad de origen
Permitir solicitar "Otra universidad”

Mostrar encuesta

Informar el niimero de créditos ECTS en Ia definicion de periodos de estancia

PARAMETROS DE LAS SOLICITUDES DE ENTRADA

O si ® No
O si ® no
O si @ no

O asignaturas ofertadas en su centro (alumnos de cuaiguier centro)
@ alumnos de su centro (asignaturas de cualquier centro)

@ si O no
O si @ no
O si ® no
O s ® no
O si ® nNo
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PARAMETROS DE LAS SOLICITUDES DE SALIDA

Activar formato acuerdo de estudios E+ O si ® no
Permitir modificar solicitudes de salida en estado diferente de solicitada O si ® no
Mostrar nota media en perfil alumno O s ® no
Enviar un justificante por correo al aceptar la beca O S0 @ No
Enviar un justificante por correo al no aceptar la beca O si ® o
Enviar un justificante por correo al renunciar a la beca O S0 @ No
Preferencia de la estancia activada ® = O o
Mostrar el periodo de las asignaturas en el contrato de estudios @ si O no
Permite bloguear asignaturas en el contrato de estudios O a0 @ No
Permite imprimir contrato estudios propio perfil alumno en estado aprobado @ Si No
Permite imprimir contrato estudios propio perfil alumno en cualquier estado @ = Mo
Permite imprimir contrato estudios medelo estandar perfil alumno en estado aprobado @ si O Mo
Permite imprimir contrato estudios estindar perfil alumno en cualquier estado @ g0 O MNo
Enviar un justificante por correo al grabar €l alumno el acuerdo de estudio O = @ No
Activar impresién convenic financiero perfil alumno @ S0 O No
Baremo para la nota media 10

Impreso de la solicitud serd el IMPRESO A (SICUE) O = @ No
Mostrar motivos de realizacian del programa de intercambio O s ® no
Contabilizar periodos reales por ® Plazas O Meses
Reparto automatico: Diferentes notas alumno en funcién pais destino O s ® no
Activar control solicitud en afios anteriores O s ® no
Enviar correo al alumno al aprobar el contrato de estudios. O si ® o
Publicar informacién de la universidad para alumno con plaza asignada O si ® no
Permite imprimir el acuerdo de la universidad destino @ = O No
Permite adjuntar certificados de idiomas en solicitudes de salidas O S0 @ No
Mostrar area de estudios en lIa lista de universidades out ® =i O o
Mostrar nivel de estudios en la lista de universidades out O s ® no
Mostrar 6n en la lista de i out O s ® no
Mostrar centro que firma el acuerda en la lista de universidades out O si ® no
Mostrar cbservaciones para el estudiante O s ® no
Mostrar el periodo de estancia en €l acuerdo de estudios @ si O No
Mostrar orden idiomas, idioma requerido al alumne y si un idioma es obligatorio O s ® no
Mostrar si se ha solicitado ofro intercambio O si ® No
Activar Idioma y Fechas del Acuerdo de estudios O si @ No
Usar aiio anterior al Actual en el calculo de créditos del afio anterior O s ® no
Permitir modificar el idioma y nivel del contrato de estudios en autoservicio @ si O No
Permitir ahadir asignaturas suspendidas en el contrato de estudios @ =i O MNo
Numero de asignaturas suspendidas que €l alumno podra relacionar en su contrato de estudios 99

Mostrar el detalle de los tipos de movilidad en el acuerdo de estudios @ a0 O No
Mostrar el componente virtual en el acuerdo de estudios @ si O No
Mastrar el atico de asi en el acuerdo de estudios @ s O 1o

Los parametros de la pestafia de tipo de programa de intercambio son los siguientes:

Activar formato acuerdo de estudios E+: se mostrara el nuevo formato de
acuerdo de estudios erasmus+. So6lo se debe activar para el tipo de programa
erasmus+.

Permitir modificar solicitudes de salida en estado diferente de solicitada:
el alumno podra modificar su solicitud independientemente del estado en el que
se encuentre. La podra modificar mientras el periodo de solicitud esté abierto.

Mostrar nota media en perfil alumno: al alumno se le mostrara en su solicitud
la nota media del expediente.

Enviar un justificante por correo al aceptar la beca: al alumno se le enviara
un correo electrénico cuando acepte la plaza. El mensaje sera configurable
desde el mantenimiento de mensajes.

Enviar un justificante por correo al no aceptar la beca:al alumno se le

enviara un correo electrénico cuando diga que no acepte la plaza. El mensaje
sera configurable desde el mantenimiento de mensajes.
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Enviar un justificante por correo al renunciar a la beca: al alumno se le
enviard un correo electrénico cuando diga que renuncie a su la plaza. El mensaje
seré configurable desde el mantenimiento de mensajes.

Preferencia de la estancia activada: el alumno podra seleccionar en su
solicitud de salida, el periodo de estancia deseado (para cada uno de sus
destinos).

Mostrar el periodo de las asignaturas en el contrato de estudios: el alumno
podré indicar en su contrato de estudios, el periodo en el que quiere cursar las
asignaturas.

Permite bloquear asighaturas en el contrato de estudios: permite bloquear
desde secretaria las relaciones de asignaturas origen-destino de un determinado
contrato de estudios, para que no puedan ser modificadas por el alumno.

Permite imprimir contrato estudios propio perfil alumno en estado
aprobado: el alumno se podra imprimir el contrato de estudios propio, en el caso
que su contrato este aprobado.

Permite imprimir contrato estudios propio perfil alumno en cualquier
estado: el alumno se podra imprimir el contrato de estudios propio, aunque su
contrato no esté aprobado.

Permite imprimir contrato estudios modelo estandar perfil alumno en
estado aprobado: el alumno se podra imprimir el contrato de estudios modelo
estandar, en el caso que su contrato este aprobado.

Permite imprimir contrato estudios estandar perfil alumno en cualquier
estado: el alumno se podra imprimir el contrato de estudios estandar, aunque
su contrato no esté aprobado.

Enviar un justificante por correo al grabar el alumno el acuerdo de estudio:
al alumno se le enviard un correo electrénico en el momento de grabar su
acuerdo de estudios. El mensaje sera configurable desde el mantenimiento de
mensajes.

Activar impresion convenio financiero perfil alumno el alumno: se podra
imprimir su convenio financiero, el convenio financiero se define en el moédulo de
cartas. En el mantenimiento de tipos de programa de intercambio, se relaciona
los tipos de programa de intercambio con el convenio financiero definido.

Firma del convenio financiero perfil alumno: permite la gestién de validacion
y firma electronica de los convenios financieros — Gestion del convenio
financiero o de subvencion.

Dependencias: activar impresioén convenio financiero perfil alumno

Baremo parala nota media: se indica el nimero de baremo que se utilizara
para calcular la nota media del alumno.
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Impreso de la solicitud seréa el IMPRESO A (SICUE): se debe activar en el
caso que estemos configurando el programa SICUE.

Mostrar motivos de realizacion del programa de intercambio:indica si en el
impreso de solicitud se mostraran los motivos de realizacion del programa de
intercambio introducidos en la solicitud de salida.

Contabilizar periodos reales por: permite contabilizar periodos reales por
plaza o por meses.

o Plazas: en este caso una plaza asighada a un alumno descuenta una
plaza a las plazas disponibles.

o Meses: en este caso una plaza asignada a un alumno descuenta un
namero de meses determinado al nUmero total de meses ofertados en un
acuerdo. Con este sistema, si tenemos una plaza de 9 meses, se la
podriamos asignar a 2 alumnos 4 meses cada uno.

Reparto automético: Diferentes notas alumno en funcién pais destino: este
parametro se activa, para que la aplicacion tenga en cuenta que un alumno
puede tener varias notas de participacion en funcion de sus notas de idioma y
del idioma de cada una de las plazas que solicita. Asi en cada plaza solicitada,
el alumno puede concurrir con una nota determinada (Normativa UCO).

Activar control solicitud en afios anteriores: un alumno que haya realizado
un intercambio en afos anteriores no podra realizar la solicitud. Esta solicitud se
podra cursar desde secretaria.

Enviar correo al alumno al aprobar el contrato de estudios: si se activa este
parametro, al alumno se le enviara un mail cuando el coordinador apruebe su
contrato de estudios.

Publicar informacion de la universidad para alumno con plaza asignada: si
se activa este parametro, al alumno se le mostrara en su area toda la informacién
que tengamos sobre la universidad de destino marcada como publicable.

Permite imprimir el acuerdo de la universidad destino: ni alumno ni
secretaria podré imprimirse el modelo de acuerdo de estudio de universidad de
destino.

Permite adjuntar certificados de idiomas en solicitudes de salidas: el
alumno podra adjuntar en su solicitud de salida, documentacion acreditativa de
su nivel de idiomas.

Mostrar area de estudios en lalista de universidades OUT: si se activa este
pardmetro aparecera el area de estudios en la lista de universidades cuando se
selecciona el destino en las solicitudes OUT.

Mostrar nivel de estudios en lalista de universidades OUT: si se activa este

pardmetro aparecera el nivel de estudios en la lista de universidades cuando se
selecciona el destino en las solicitudes OUT.
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Mostrar titulacion en la lista de universidades OUT:aparecera la titulacion
en la lista de universidades cuando se selecciona el destino en las solicitudes
OUT.

Mostrar centro que firma el acuerdo en la lista de universidades OUT:
aparecerd el centro asignado en el acuerdo bilateral de la universidad en la lista
de universidades cuando se selecciona el destino en las solicitudes OUT.

Mostrar observaciones para el estudiante: aparecera una columna con los
requisitos importantes en:

o Lalista de destinos en asignacion manual de las plazas
o Lalista de destinos en la solicitud OUT

Estos requisitos importantes se informan en el acuerdo bilateral, activando el
parametro general "OBS_ACUERDO_PORTAL".

Mostrar el periodo de estancia en el acuerdo de estudios: si se activa este
parametro aparecera el periodo de estancia en la definicion de asignaturas de
destino del acuerdo de estudios.

Mostrar orden idiomas, idioma requerido al alumno y si un idioma es
obligatorio: aparecera la opcién de marcar el orden, el idioma requerido y si el
idioma es obligatorio en la definicién de idiomas de los acuerdos bilaterales.

Mostrar si se ha solicitado otro intercambio:
o Sielvalorestd a S (opcion por defecto),
= y la opcibn marcada es Preguntas individuales (opcion por
defecto) aparecera un pequefio cuestionario en Datos
intercambio — Participa anterior OUT con preguntas sobre las
movilidades disfrutadas en afos anteriores.
= y la opcibn marcada es Texto libre aparecera en Datos
intercambio — Participa anterior OUT un bloque de texto libre.
o Siel valor estd a N, no nos aparecera ninguna opcion.

Se puede modificar el texto de la pregunta y las respuestas individuales
mediante los siguientes parametros:

o TXT_VERIF_PROG_MOVS_P1> pregunta inicial

o TXT_VERIF_PROG_MOVS_R1> respuesta NO
o TXT_VERIF_PROG_MOVS_R2 ->respuesta Si

Activar Idiomay Fechas del Acuerdo de estudios: aparecera la opcion de
informar el idioma y las fechas del acuerdo de estudios. Si el parametro formato
del acuerdo de estudios E+ esta desactivado, se filtra por este parametro.

Usar afio anterior al Actual en el calculo de créditos del afio anterior: se
calcularan los créditos del hasta el afio anterior al actual.

Permitir modificar el idiomay nivel del contrato de estudios en autoservicio
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o Permitir afiadir asignaturas suspendidas en el contrato de estudios: se hara
un control de las asignaturas que tiene suspendidas cuando se relacione una
asignatura en el contrato de estudios.

e NuUumero de asignaturas suspendidas que el alumno podrarelacionar en su
contrato de estudios: se informa el nUmero de asignaturas suspendidas que
permitiremos que se realicen en el contrato de estudios.

e Mostrar en el acuerdo de estudios el detalle de los tipos de movilidad: indica
si se mostrard o no dentro del contrato de estudios del alumno, el desplegable
con el detalle de los tipos de movilidad definidos en el mantenimiento de
parametros de movilidad. (identi_tabla: DET_TIPO_MOV_AL).

e Mostrar el componente virtual en el acuerdo de estudios: indica si se
mostrara o no dentro del contrato de estudios, en la definicién de las asignaturas
de la universidad extranjera, la posibilidad de indicar si la asignatura a cursar
tendré la caracteristica de componente virtual o no.

e Mostrar el reconocimiento automatico de asignatura en el acuerdo de
estudios: indica si se mostrara o no la posibilidad de indicar si la asignatura de
nuestra universidad tendrda un reconocimiento automético o no. En el caso de
mostrar este indicador, por defecto todas las asignaturas tendran la
caracteristica de reconocidas, pudiendo cambiarlo para afiadir una observaciéon
donde se informara el requisito para que cumpla la caracteristica de reconocida.

e Tipo gestidon en la firma en el convenio de subvencién: indica la forma de
gestionar los documentos a firmar, las opciones son:

o Sello de Organo.
o Porta Firma.

Si se selecciona ‘Porta Firma’' permite que la opcidon de menu ‘Envio de
convenios de subvencion’ gestione las firmas de los documentos de subvencion
a través de los portafirmas:

Tigas gesitisn en L ima en £ pemesio de sulvenibn } Selt ge Grgana & poria Fiemas

3.3.1.2. Pestafia de Documentacion

En esta pestafa definiremos todos los documentos que nos tiene que aportar el
alumno en su solicitud de movilidad, pudiendo definir los documentos para la movilidad
OUT e IN. El combo Tramite carga los tipos de tramite que existen para la movilidad
de salida y entrada.

Estos tramites se cargan segun la definicion del parametro tabla de tablas

MOV_OUT_SOLICITUD
MOV_OUT_FINAL
MOV_OUT_ADMISION
MOV_OUT_ESTANCIA
MOVILIDAD_IN
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El combo Documento cargara todos los documentos definidos en Datos Generales
(DGES) en el tipo de tramite que se seleccione. Si el documento es obligatorio o no, se
definira directamente desde DGES, en la definicion del tramite y no desde movilidad. A
los alumnos, en su éarea gestor, les iremos indicando si nos ha aportado estos
documentos. También tenemos una opcion de menu en la que nos aparecen todos los
alumnos y vamos indicando los alumnos que nos han aportado un determinado
documento. A continuacion, se muestra un ejemplo de pantalla del mantenimiento de
documentos por afio y tipo de programa:

Tipo de programa de intercambio | [EESCRISEINN  Documentaciénparaelalumna | Parimetrosporafio | Nimero de meses porprograma | Tipode ayudafinanciers  Ayudas financieras | Mimero de solicitudes por programa

PROGRAMA DE INTERCAMBIO

Tipo de programa de Intercamblo Erasmus
® our O N
Ao académico 2022/23
Tipo de tramite Documentacion de los alumnos de la movilidad OUT admision
Tramite 11 - Documentacion de s alumnas de La movilidad OUT adminision
Documenta 221 - Solicituid de cambio de desting
Documenta obligatorio Na
Tipo de Informacidn del documento Validar ~

Facha inicio para adjuntar documento ) t/mevaaza)

Fecha fin para adjuntar documenta ) (da/mmysaza)

=3 3

COPIAR DATOS

Afio académico de origen 2022123 v Afio académico de desting 202223 v

e Los campos Fechainicio para adjuntar documento y fecha fin para adjuntar
documento corresponden a la posibilidad de adjuntar este documento o no si el
momento en el que se sube el documento no esta entre las dos fechas.

e Si marcamos que el documento es obligatorio para el pago, si el alumno no
ha aportado ese documento no se le podra pagar la beca y no podra seguir
haciendo la solicitud.

e Si marcamos el bloqueo de modificacion de datos bancarios, una vez el
alumno nos entregue el documento no podra modificar sus datos bancarios.

Podremos indicar en el campo nimero de orden el orden en el que queremos que
aparezca ese documento en el area de gestor del alumno Si el documento es un tipo de
ayuda financiera, tendremos que escoger que tipo de ayuda financiera:

Es un tipo de ayuda financiera o
Es ayuda financiera UE ]
Es beca MEC £
Es beca UE complementaria B

A la hora de realizar los pagos por el médulo de pagos, a los conceptos de pago les
podremos poner la condicidn de para pagar este concepto de pago el alumno nos ha
tenido que entregar el documento XXX y el documento XXX, pudiendo ser estos
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documentos el certificado de llegada vy, el otro documento, una caracteristica que tenga
la beca UE.

DOCUMENTACION

Trimite a

Documento Tipo de informacién del | MNamero de
B orden B

abligatorio &

B @ Renuncia (durante ta movilidad) Dn(um:f:vailtil;:dd; nl;:t':::s dela Mo Validar 0

Documentacisn de los alumnas de ls . .
E @ Certificado de llegads S si validar 0

@ Solicitud de cambio de desting Perumentacion de los slumnos de 12 Mo Validar 0

movilidad OUT adminisicn
. Documentacién de los alu
B @ a por ambas .
s movilidad OUT adminisién

. . Documentacién de los alumnos de la
E o Cartifeado da dlema I movilidad OUT solicitud to Valigar 0

. Bocmmiaciooe o arace 4 .
) Cotitadsdo damat St e s 0

. . . Documentacién de los alumnos de s
@ Solicitud de admisién 2 Lz universidad de desting i OUIT st Ho Validsr (]

Documentacisn de los alumnos de la

B2 Convenio de subvencidn Erasmus+ sl el Mo Valida 0
’RC) Modicaci d s ocumuracine s smac 4 o i o
o Certifcada de iioma | s L D Ho valiga 0
¥ @ Certficado de final de estancia B e o de E valiear 0
E @ Declaracién de responsabilidad D“"mﬁ;&}}":ﬂmﬁ;“ L s Valigar 0
®F @ Renuncla Dorumertocin e - o Validar o
E @ Modificacién de estancia (durante la movilidad) D“‘”"“M’“\:ﬂ::ﬂ‘;;“hmi ol ™ Valida 0
Ee [E—— oamenacidn o Lo s e a s i ;
EQ Dl o NIE. Obligatoro para tados aquellos est 10 pertenecen a ninguna de os 27 delaL oD ; dela [ Valldar o
de los paises del Area Econdmica Eurapea ni Turquia ni La Republica de Macedonla mavilidad OUT solicitud

3.3.1.3. Pestafia de Documentacion para el
alumno

En esta pestafia definiremos, por afio académico y por tipo de programa, todos los
documentos que tengamos que entregar al alumno. Las plantilas de estos
documentos se deben dar de alta previamente por el médulo de cartas, al que llegamos
siguiendo este recorrido: Datos generales > Parametros generales > Cartas > modelos
de cartas > Modelo de carta 100.

A continuacién, se muestra en una pantalla el apartado de documentacién en el que
realizaremos estos tramites:

~ Programa de intercambio

Afio académico 2016170
Nombre Erasmus
Modelo de carta -

Publicar en srea del alumno

Documentacion

Descripcion = Modelo de carta * Publicar en area del alumno *

o @ Convenio financero PRUEBA_FORMACION S
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Si queremos publicarlo en el area del alumno, podremos elegir una serie de
condiciones para que se publique en el apartado siguiente:

Publicar en area del alumno

Alumnos que han presentado el documento:

B Ayuda financiera UE

B

Condicion

Certificado de estancia

B Ayuda Financiera UE complementaria

B Certificado de llegada

3.3.1.4. Pestaina de parametros por afio

En esta pestafia definiremos los parametros por tipo de programa y afio académico. En

esta pestafia nos encontraremos con los siguientes parametros:

PARAMETROS DE LAS SOLICITUDES DE SALIDA

Fecha final activacién del acuerdo de estudios

Permitir introducir La fecha de inicio y final real desde el autoservicio

per
Desligar la fecha de estancia de los datos bancarios

Fecha fin perlodo para la denegacid e solicitudes
Minimo de créditos superados para poder realizar 1a solicitud

Imprimir plantilla oficial 2022 del contrato i Erasmus+

Osi

Osi
Osi

Osi
Osi

Osi

Osi

Osi

Osi
Csi
Osi
Osi

Osi

@® s
@® s

00

Osi

@ ro

® no
® no

® no
© No

® no

(OF

© No

®no
® o
® no
© No

® no

O ne

) (do/mmaaaa)

B (c/mmyaaca
() ©o/mm/aaza)

B (@/mmyeaca
() ©o/mm/aaza)

B (/mmjaaca
B ©ymmyazaa)

() (@e/mm/aaaa)
() (@wmm/szza)
B8 (@o/mmyaaaa)

B (c/mmyaaca
(5 (@o/mmyzaza)

() (@e/mm/aaaa)
) (camm/ezza
B8 (@o/mmyaaaa)
B (@/mmyeaca

Los parametros de la pestafia de parametros por afio son los siguientes:

e Incluir en convocatoria Unica: Indica si el tipo de programa se incluye en
convocatoria Unica. Convocatoria Unica quiere decir que el alumno en una misma
solicitud puede seleccionar destinos de varios tipos de programa de intercambio.

e Fechaderenunciafuerade plazo: Indica la fecha a partir de la cual la renuncia

del alumno se considera fuera de plazo.
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Activar acuerdo de estudios: Indica si se activa el acuerdo de estudios para el
alumno. Una vez activado el acuerdo de estudios, el sistema avisa de que se
debe activar la publicacion de plazas.

Fechainicio activacion del acuerdo de estudios: Fecha de inicio de activacion
del acuerdo.

Fecha final activacion del acuerdo de estudio: Fecha de fin de activacion del
acuerdo.

Permitir introducir la fecha de inicio y final desde el autoservicio: indica si
se visualiza o no los campos fecha de inicio y fin real en el autoservicio de
movilidad para que el alumno pueda informarlos o modificarlos.

Desligar la fecha de estancia de los datos bancarios: En la pantalla de datos
bancarios se le solicita al alumno la fecha prevista de inicio. Si este parametro
se activa esta fecha se solicitard en una pantalla aparte.

Activar periodo de estancia autoservicio: Indica si se activa un periodo para
que el alumno indique su periodo de estancia.

Fecha inicio periodo de estancia autoservicio: Fecha inicio del periodo.
Fecha fin periodo de estancia autoservicio: Fecha de fin del periodo.

Activar datos bancarios: Indica si se activa el autoservicio del alumno para
indicar sus datos bancarios.

Fechainicio datos bancarios / periodo de estancia autoservicio: Fechainicio
del periodo.

Fecha fin datos bancarios / periodo de estancia autoservicio: Fecha de fin
del periodo.

Activar aceptacion / no aceptacion de plazas: Indica si se activa el
autoservicio del alumno para aceptar o no aceptar su plaza asignada.

Fecha inicio autoservicio aceptacion: Fecha inicio del periodo.
Fecha fin autoservicio aceptacion: Fecha de fin del periodo.

Mostrar estado de |la solicitud de salida autoservicio: Indica si se muestra el
estado de la solicitud del alumno en el area del alumno.

Habilita el area del gestor para perfiles de centro: Indica si al area de gestor
tienen acceso el perfil de secretaria de ORI de centro o sélo la ORI central.

Permitir la modificacion del area del gestor para perfiles centro: Indica si al

area de gestor tienen acceso en modo modificacion el perfil de secretaria de ORI
de centro o solo la ORI central.
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Activar renuncia plazas para el alumno: Indica si se activa el autoservicio del
alumno para renunciar a su plaza.

Fecha inicio renuncia: Fecha inicio del periodo.
Fecha fin renuncia: Fecha de fin del periodo.

Fecha inicio publicacion asignacion de plazas autoservicio: Fecha inicio del
periodo.

Activar plazas en reserva para alumnos en lista de espera: Indica si se activa
el autoservicio del alumno para solicitar plazas en reserva.

Fecha activacion autoservicio de plazas en reserva: Fecha inicio del periodo.

Fecha desactivacion autoservicio de plazas en reserva: Fecha de fin del
periodo.

Numero de preferencias plazas en reserva: Numero de preferencias que el
alumno puede solicitar en un periodo de plazas en reserva.

Mostrar campos motivos y motivaciones: Indica si el campo motivos y
motivaciones aparece en la solicitud de salida del alumno.

Mostrar desplegable de acreditacion de idiomas: Indica si en la solicitud de
salida del alumno se le mostrard el apartado de acreditacion de idiomas y
pruebas de nivel.

Minimo de créditos superados para poder realizar la solicitud: Indica el
namero minimo de créditos que tiene que tener superados el alumno para
realizar la solicitud de salida.

Filtrar asignaturas segun la oferta de PDS: Cuando esta activado hace que
no se puedan afadir asignaturas al contrato de salidas que no cumplan los
requisitos de VAS y estén ofertadas desde PDS. (antiguo parametro
USAR_ASIG_OFER).

Fecha inicio/ final periodo para la exclusion/ denegacién masiva de
solicitudes: Fecha de inicio y fin de periodo para realizar la exclusiéon o
denegacion masiva de solicitudes.

3.3.1.5. Numero de solicitudes por programa
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e Convocatoria: en la definicion de numeros de solicitudes, si es la primera del
afo la convocatoria tiene que ser 0 (dejarlo vacio) no es posible empezar por
convocatoria 1 o 2.

e Numero de solicitudes en Autoservicio: nimero de solicitudes que se permite
al alumno realizar en un programa de intercambio concreto. Siempre y cuando,
no tenga una solicitud ya admitida (SA), si lo que se quiere es llegar a admitir 2
solicitudes para un mismo programa y afio, se deberd activar el parametro
PER_2_SOL_ANO_PROG.

e Numero de solicitudes por Secretaria: nimero de solicitudes que se permite
des de secretaria realizar en un programa de intercambio concreto. Siempre y
cuando, no tenga una solicitud ya admitida (SA), si lo que se quiere es llegar a
admitir 2 solicitudes para un mismo programa y afio, se debera activar el
parametro PER_2_SOL_ANO_PROG.

3.3.2. Definicion de periodos de estancia (solicitudes
de salida OUT)

Definiremos los diferentes periodos de estancia que estaran activos por tipo de
programa de intercambio en el apartado siguiente:

Ano académico de acceso 2016/170 ~

Tipo de programa de intercambio Erasmus+ v

Periodo para solicitudes de 0 OUT & IN

Fecha de inicio del periodo de solicitudes . :' @ (dd/mm/aaaa)
Fecha de fin del periodo de solicitudes :] @ (dd/mm/aaaa)

El campo ndmero de meses en la asignacion automatica se tiene en cuenta en la
asignacion automatica y corresponde al nimero de meses previstos que se asignaran
al alumno en funcion del periodo de estancia que se le asigne.
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3.3.3. Definicion de periodos de solicitud (solicitudes
de salida OUT)

Para cada afio académico y tipo de programa de intercambio, indicaremos los
periodos en los que el alumno OUT tendra disponible la solicitud de entrada. Fuera
de estos periodos el alumno no podra realizar su solicitud de entrada. Estos periodos
de solicitud se definiran en el siguiente apartado:

Ano académico de acceso 2016/170 ~

Tipo de programa de intercambio Erasmus+ v

Periodo para solicitudes de - ouT C IN

Fecha de inicio del periodo de solicitudes . [: @ (dd/mm/aaaa)
Fecha de fin del periodo de solicitudes |:, @ (dd/mm/aaaa)

3.3.4. Mantenimiento de periodos de asighacion

Para poder asignar plazas, deberemos hacerlo dentro de un periodo de asignacién de
plazas. Se pueden abrir tantos periodos de asignacion por afio y tipo de programa como
deseemos. En los listados podremos consultar los alumnos asignados en un
determinado periodo o bien todos los alumnos asignados independientemente del tipo
de programa. Cuando se abran periodos para que el alumno acepte plazas, deberemos
indicar a qué periodos de asignacion se les abre la aceptacién de las plazas. En la
siguiente pantalla se muestra un ejemplo de periodo de asighacion de plazas:

Adio académico 01817 -
Tipo de programa de =
intercambic
Periodo de Asignacién 1
Fecha Inicio periodo
el [
Fechs M paiodossiganabs | | o
Desblogues por alumno ® g L.
Afo Tipo de programa de  Periodo de  Fecha Inicio periodo Fecha Fin periodo D én del Desbl por
académice i A @ a o asignacién periedo alumnoe
o o 0 2016 Erasmus+ 1 12/07/2013 21/08/2015 :‘";‘:"tmlf:m N
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En este caso tenemos un periodo de asignacion para erasmus 2016 entre el 12/07/2015
y el 31/08/2015. Fuera de esas fechas no se podran asignar plazas. EI campo
desbloqueo por alumno sirve para indicar periodos de asignacién en los que solamente
se podrd actuar sobre unos determinados alumnos (los que se indiquen en el
mantenimiento de desbloqueo de alumnos en periodo de asignaciéon).

3.3.5. Mantenimiento de mensajes de correo

En este mantenimiento definiremos el contenido del asunto y cuerpo de los
mensajes de mail que se enviaran desde la aplicacion. También se podrd indicar si
estos correos deben ir con copia a una determinada cuenta de correo. Los mensajes
que podremos configurar seran los siguientes:

Comunicacion lista de alumnos: Mensaje que se enviara a los coordinadores
con los alumnos que les han sido asignados.

Justificante aceptacion beca: Mensaje que se enviara a los alumnos cuando
acepten la plaza que les ha sido adjudicada. Dentro del proceso de Solicitud de
salida, se emitirhd automéaticamente en el momento en el que secretaria o el
alumno decide aceptar la plaza asignada.

Justificante no aceptacion beca: Mensaje que se enviard a los alumnos
cuando no acepten la plaza que les ha sido adjudicada. Dentro del proceso de
Solicitud de salida, se emitira automaticamente en el momento en el que
secretaria o el alumno decide no aceptar la plaza asignada.

Justificante renuncia beca: Mensaje que se enviara a los alumnos cuando
renuncien a la plaza que les ha sido adjudicada. Dentro del proceso de Solicitud
de salida, se emitira automaticamente en el momento en el que secretaria o el
alumno decide renunciar a la plaza asignada.

Envio de nominaciones: Mensaje que se enviara a las universidades junto con
la lista de alumnos a los que se le han asignado plaza en la universidad. Dentro
del proceso de Envio de Nominaciones, se envia tras seleccionar la
universidad/es receptora/s y ejecutar el envio.

Envio certificado de notas: Mensaje que se enviara a los alumnos junto con su
certificado de notas. Dentro del proceso de Envio de certificado de notas (TOR
— Transcript of Record) se envia tras seleccionar el/los alumno/s que se desee y
ejecutar el envio. Se puede enviar al alumno y/o a la universidad de origen.

Justificante modificacién acuerdo estudios: Mensaje que se enviara a los
alumnos informando que el alumno ha modificado el acuerdo de estudios. Dentro
del proceso de Acuerdo de estudios, el mensaje se envia automaticamente
cuando el alumno realiza cambios en la relacion de asignaturas.

Envio certificado llegada: Mensaje que se enviara con el certificado de llegada

del alumno, en el caso que este activado el envio del mail con el certificado de
llegada. Se enviara automaticamente desde la pestafia de documentacion de la
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Ficha censal si se tiene activo el parametro "Permitir enviar correo del certificado
llegada" (Parametrizacion por tipo de programa (solicitudes de entrada IN)).

e Correo acuerdo estudios: Mensaje que se enviard a los coordinadores
informando que el alumno ha modificado el acuerdo de estudios en Contrato de
estudios. Se envia automaticamente.

¢ Mail al alumno al aprobar su contrato de estudios: Mensaje que se enviara a
los alumnos cuando el coordinador apruebe el contrato de estudios. Dentro del
proceso de Acuerdo de estudios, el mensaje se envia cuando secretaria/tutor
aprueba el contrato de estudios.

e Notificaciéon tutor contratos modificados: Mensaje que se enviara a los
coordinadores con todos los contratos modificados por los alumnos. Dentro del
proceso "Envio Coord. Contractos modificados alumno" tras seleccionar los dias
a comprobar, se envia el correo si existen alumnos.

e Notificacion secretaria contratos aprobados: Mensaje que se enviara a
secretaria con todos los contratos aprobados por los coordinadores Dentro del
proceso "Envio Secr. Contractes modificados alumno" tras seleccionar los dias
a comprobar, se envia el correo si existen alumnos.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que podremos configurar el contenido de
estos mensajes:

Tipo de documents DAL AR A BT R D b

Hay gue tener en cuenta que en el asunto y cuerpo del mensaje podremos introducir
variables, que después a la hora de enviar el mensaje se interpretaran. Afiadiremos
esta variable apretando los botones que estan debajo del campo asunto y del campo
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cuerpo. También podremos indicar un correo electronico de copia al que se enviara
una copia de todos los correos que se envien del tipo que estamos configurando.

3.3.6. Mantenimiento de becas
En la pantalla de solicitud OUT, el alumno podra indicar si solicita unas
determinadas becas. Todas las becas que queramos que el alumno pueda indicar que
solicitara en su solicitud de salida se daran de alta en este mantenimiento.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que llevaremos a cabo este tramite:

Ao acadimico 206178 -
Tigo de programa de Crawmas s
Nombre de la beca ]
Descripcidn de ls beca [ ")
COEITED CORKZTHD
@ECTTUTTTTES
Afo académico Programa de intercambio Nombre de la beca Descripcidn de la boca
o ° e 0 2016270 Eraamuse Becx 1 descripoion becs 1

3.3.7. Mantenimiento de motivos de denegacion

Se indicaran en este mantenimiento diferentes motivos paraladenegaciéon de becas,
gue son:

e Motivos de exclusion: Al excluir una solicitud del proceso se tendran que indicar
los motivos. Los diferentes motivos se tendran que configurar en este
mantenimiento.

Cadigo motivo 1

Ambito de la tabla Movidad exchusidn -

Sub-ambito de la tabla Séneca-Seue T

Memotécnico | 1 I

Descripcién No cumple ol minmo de criditos suparados | 0

e Motivos de denegacion: Al excluir una solicitud del proceso se tendran que
indicar los motivos. Los diferentes motivos se tendrdn que configurar en este
mantenimiento.
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Cadigo motivo 1

Ambito de la tabla Movibdad denegacidn -

Sub-ambito de la tabla Erasmuse -

Memotécnico [ |

Descripcién oo @

e Motivos movilidad entrada - documentacion: Al poner como no valido un
documento o la foto en solicitudes IN, la aplicacion pedira los motivos por los que
la foto o el documento no son validos.

e Movilidad renuncia: A la hora de renunciar, se tendran que informar los motivos
de la renuncia, y al dar de alta los motivos podremos indicar que un alumno que
tiene un determinado motivo de renuncia no pueda realizar la solicitud en afios
posteriores. Esto se consigue marcando el campo impide solicitud en afios

posteriores.
Codigo motivo
Ambite de 1a tabla Mevilidad renuncia -
Sub-ambito de la tabla Erasmus -
Memotécnico [Mative x |
Desoripaidn [Motive x @
Iimpide solicitud en afos

3.3.8. Mantenimiento de tipos de programa de
intercambio

Para configurar las solicitudes OUT, en este mantenimiento deberemos tener en cuenta
el conjunto de parametros que se muestran en la siguiente pantalla:
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Tipos de programa:

e Tipo de programa [obligatorio]: Este campo da un cédigo al tipo de programa
que se genere para ser discernible por la interfaz. Este codigo no puede
repetirse.

e Cdbdigo Programa Internacional [opcional]: Este campo informa qué tipo de
programa de intercambio se esta generando. Las opciones que se ofrecen son
las dadas de alta en EXPS, donde también se asocian a un profesor.

e Tipo de acceso [opcional]: Este campo informa si el acceso a dicho programa
recibe bonificacion alguna o no.

e Descripcion ler idioma [obligatorio]: Este campo informa brevemente de qué
clase de programa de intercambio se trata. Generalmente coincidird con la
opcion seleccionada en el campo 'Codigo Programa Internacional'.

e Descripcion 2° idioma [obligatorio]: Este campo informa, en un segundo
idioma, la traduccion del campo anterior.

e Correo electrénico emisor [opcional]: Este campo informa de cual es el correo
electronico desde el que se emitiran las gestiones de este programa.

e Correo electronico de respuesta [opcional]: Este campo informa a qué correo
electrénico debe remitirse si se quiere inquirir alguna cuestion.

e Validar campos de acceso [opcional]: Este campo valida o invalida los
campos de acceso al tipo de programa.

e Numero de opciones a escoger [obligatorio]: Este campo informa del nimero
de destinos que podra escoger el alumno en su solicitud OUT.

Manual de Usuario |

41



SIGMA | Informacion Interna

e Integrar con acuerdos [obligatorio]: Este campo informa si la solicitud de
salida esta 0 no estd integrada con los acuerdos bilaterales. Normalmente si lo
esta.

e Tipo de gestion [obligatorio]: Este campo elige que tipo de gestiébn debe
seguirse segun el programa elegido. En principio debe haber 3 posibles
respuestas.

o LLP-ERASMUS (para Erasmus).
o Seneca (para Sicue).
o Convenios internacionales (para el resto de los programas).

e Modelo de carta [opcional]: Este campo informa sobre el modelo de carta
definida en el modulo de cartas, que haga referencia al convenio financiero del
alumno.

e Asociado a préacticas internacionales [opcional]: Este campo informa si el
tipo de programa que se genere tiene o no tiene asociacion alguna con practicas
internacionales.

e Se puede hacer la gestion mediante el EWP (Erasmus Without Papers)
[opcional]: Este campo informa Si es posible realizarse la gestion mediante
Erasmus Without Papers.

Tras haber definido todos los campos correspondientes a un nuevo tipo de programa
conviene clicar en 'Grabar' para finalizar el proceso.

En la parte inferior de esta pantalla de mantenimientos se ve la lista de tipos de
programas previamente definidos. Cada uno de los que se halle aqui puede consultarse,
modificarse o darse de baja (esto es, ya no seria aplicable en la emisién de una solicitud
OuT).

3.3.9. Célculo de tablas de distribucion de
calificaciones

El proyecto europeo EGRACONS tiene por objetivo desarrollar un sistema de
conversiéon de calificaciones en el marco ECTS para facilitar la movilidad de
estudiantes, segun las recomendaciones de la ECTS User's Guide de la Comisién
Europea.

Para permitir la comparacion entre calificaciones de distintas universidades de distintos
paises, el sistema de conversion est4d basado en tablas de distribucién de las
calificaciones otorgadas en cada universidad. Las calificaciones se agrupan por
rangos, y para cada rango se calcula el porcentaje acumulado de estudiantes que han
obtenido una calificacion dentro de, o por encima de, ese rango.

A la hora de equiparar calificaciones entre universidades, se establece una
correspondencia entre los rangos de cada universidad que tengan un porcentaje
acumulado equivalente. Para tener en cuenta también la posible variacion de las
calificaciones con los afios, se calcula una tabla distinta para cada afio académico,
posiblemente acumulando los datos de uno o mas afios anteriores (para suavizar
eventuales picos esporadicos en la serie temporal). Por lo tanto, cada universidad ha de
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poder obtener la tabla de distribucibn de calificaciones correspondiente a un
determinado plan de estudios y un determinado afio académico.

En la tabla se mostrara:

e Rango por nota: es el intervalo de notas fijo para Espana.

e Porcentaje de alumnos: alumnos que han obtenido nota en ese rango para
alguna asignatura del plan de estudios del alumno.

e Porcentaje acumulado: alumnos por encima del rango.

En el caso de las universidades espafiolas se definen diez rangos de calificaciones entre
el 5,0y el 10,0:

5054 (55-59 |6,0-6,4 |6,569 |7,0-74 |7,5-7,9 |8,0-8,4 |8,5-8,9 {9,0-9,4 [9,5-10

La funcion de esta opcion de MOVS es calcular esas tablas de distribucion de
calificaciones para que se muestren en el TOR (Transcript of Records) en el apartado:
Programas de intercambio > Intercambios de entrada > Envio de certificado de notas.
De esta forma, se permitird la comparacion entre calificaciones de distintas
universidades de distintos paises. Las tablas de distribucion de EGRACONS se calculan
en base a los planes de los alumnos, pero adicionalmente y por peticion de las
universidades, en esta opcién se han incluido la posibilidad de calculas esas tablas en
base al centro o estudios.

Para poder diferenciar dentro del calculo de distribucién de -calificaciones las
calificaciones de asignaturas correspondientes a los programas de intercambio OUT e
IN:

e Se dara la posibilidad de indicar en la pantalla de busqueda si el proceso a
generar sera para los alumnos OUT o IN.

e En el caso de los alumnos IN se debera tener en cuenta las asignaturas
matriculadas por el alumno y que forman parte del plan propietario.

Para eso se afiadiran dos opciones:
e Incluir calificaciones de programas de intercambio de salida (OUT).

e Incluir calificaciones de programas de intercambio de entrada (IN). Si se
selecciona esta Ultima se muestra otra opcidn 'Obtener las calificaciones de las
asignaturas del plan propietario. Programas de intercambio de entrada (IN)'
donde se obtendré la calificacién de las asignaturas correspondientes al plan
propietario, descartando asi el resto de las asignaturas que no formen parte del
plan propietario.

3.3.10. Parametros de configuracion del célculo
Los pardmetros de configuracion de célculo son los que tienen el prefijo "TBL_CALIF_".

En este caso, para realizar el célculo, son utiles los que se copian a continuacion, pero
gue se pueden encontrar también en Parametros generales de movilidad (s).
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Valores posibles

TBL_CALIF_BAREMO

Indica el baremo para
calcular la calificacion
numeérica.

TBL_CALIF_BAREMO =
Baremo para calcular la
calificacion numérica
(alfanumerico_1).

TBL_CALIF_ASIG_EXCL

Indica las asignaturas
gue se excluyen para
calcular tablas de
calificaciones.

TBL_CALIF_ASIG_EXCL =
Asignaturas excluidas para
calculo de tablas de
calificaciones (separadas por
comas en alfanumerico_1).

3.3.11. Parametros de lanzamiento del calculo por
plan

En la pantalla del célculo de la distribucion de calificaciones se pueden elegir distintos
parametros para que se incluyan las calificaciones de un tipo u otro. En este caso
pasaran a analizarse los parametros cuando se elige la opcion realizar célculo por

plan, tal y como se muestra en la siguiente pantalla:
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Maovilidad > Informacién de Intercambio > Mantenimientos globales > Caloulo de tabla de dist. calificaciones
Afo académico 20220230 ~
Afos anteriores 1
Realizar calculo por ® plan O Cenwo O Estwdic 'O Universidad
Tipo estudios 1 Seleccionadas ]
Centro 1 Seleccionadas )
Estudio 1 Seleccionadas s
Plan de estudios 1 Seleccionadas &
glliﬁﬁciunes incluidas en el 4 Seleccionadas .
u
Excluir asignaturas de primer
curso
Incluir calificaciones de
programas de intércambio de
salida (OUT)
Incluir calificaciones de
programas de intercambio de
entrada (IN)
Obtener lat calificaciones de las
asignaturas del plan propietario.
Pragramas de intercambio de
entrada (IN)
Incluir calificaciones de RyT O
Incluir calificaciones adaptadas | |
De las calificaciones de alumnos
de nuevo ingreso, primera
matricula incluir unicamente las 10 Seleccionads .
de alumnos con vias de acceso serianades -
(Grupe-Subgrupa)
Excluir asignaturas O
Recalcular datos O

Pardmetros del lanzamiento del célculo por plan:

e Afo académico: Afo de referencia por el cual se calcularan las tablas de
distribucién de calificaciones.

e Afos anteriores a tener en cuenta en el célculo: El valor por defecto sera 1
pero puede aceptar los valores de 0 hasta N.

e Tipo de estudio: Desplegable de seleccion multiple con los tipos de estudio.

e Centro: Desplegable de seleccion mudltiple de centros (se excluyen los
departamentos).

e Estudio: Desplegable de seleccion mdultiple. Solo se muestran los estudios
asociados al centro/s seleccionado/s.
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Plan de estudios: Desplegable de seleccién multiple. Sélo aparecen los planes
asociados al centro/s, estudio/s seleccionado/s.

Calificaciones incluidas en el calculo: Lista con las calificaciones disponibles
actualmente y que se utilizaran para hacer el calculo.

Excluir asignaturas de primer curso: No se tendrén en cuenta las asignaturas
correspondientes al primer curso matriculado.

Incluir calificaciones de programas de intercambio de salida (OUT) (por
defecto deshabilitado): Incluye las calificaciones de las solicitudes de movilidad
OUT.

Incluir calificaciones de programas de intercambio de entrada (IN) (por
defecto deshabilitado): Incluye las calificaciones de las solicitudes de movilidad
IN.

Obtener las calificaciones de las asignaturas del plan propietario.
Programas de intercambio de entrada (IN) (por defecto deshabilitado):
Apartado que se muestra si se selecciona la opcion de Incluir calificaciones de
programas de intercambio de entrada (IN).

Incluye las calificaciones de las asignaturas del plan propietario, excluyendo del
calculo aquellas que no lo son.

Incluir calificaciones de RyT (por defecto deshabilitada): Incluye este tipo
de calificaciones.

Incluir calificaciones adaptadas (por defecto deshabilitada): Incluye este tipo
de calificaciones.

Incluir calificaciones de alumnos de nuevo ingreso, primera matricula con
via de acceso (por defecto habilitado): Muestra  una  lista  con las
descripciones de las vias de acceso y subgrupos definidas para el afio
académico de referencia que seran incluidos en el calculo de los contadores. En
caso de no estar marcado no se tendran en cuenta las calificaciones de alumnos
de nuevo ingreso, primera matricula de cualquier via de acceso / subgrupo.

Excluir asignaturas (check por defecto deshabilitado): La posibilidad de
informar una serie de asignaturas justo en una tabla debajo. Por defecto se
cargaran las asignaturas definidas en el parametro de movilidad
TABLA_CALIF_ASIG_EXCL. De todas formas, se podran eliminar o afiadir en la
misma pantalla, otras asignaturas no mantenidas previamente.

Recalcular datos (por defecto deshabilitado): Si estd marcado volverad a
calcular y sobreescribird los datos para el plan el mismo afio,
independientemente de los afios anteriores tomados como referencia. En
consecuencia, la tabla de distribucion de calificaciones de esta plan quedara
marcado como visible en el TOR para ese afio, para aquellos alumnos que hayan
matriculado alguna asignatura de ese mismo plan.
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3.3.12. Parametros de lanzamiento del calculo por
centro

En el caso de que el usuario seleccione realizar el calculo de las tablas de distribuciones
por centro se mostraran los siguientes parametros que se pueden ver en la imagen:

Movilldad > Informacién de Intercamblo > Mantenimlentos globales = Céloulo de tabla de dist. calificaciones

Afio académico 2022230 ~

Afios anteriores 1

Realizar calculo por O Plan ® Cenro O Eswdio O Universidad
Centro 1 Seleccionadas L
Cfllﬂcaciomsin:luldaund 5 Selecrinnacss .
caleulo

Excluir asignaturas de primer

Curso

Incluir calificaciones de

programas de intercambic de

salida (OUT)

Incluir calificaciones de

programas de intercambio de

entrada (IN)

Obtener Las calificaciones de las

asignaturas del plan propietario.

Programas de intercambio de

entrada (IM)

Ineluir calificaciones de RyT O

Incluir calificaciones adaptadas J

De las calificaciones de alumnos
de nuevo ingreso, primera
matricula incluir inicamente las

de alumnos con vias de a 10 Seleccionadas

(Grupo-5ubgrupe)
Exclulr asignaturas O
Recalcular datos O

@Gmﬂlr

El comportamiento de cada parametro es el mismo que en el apartado del calculo
del plan, pero en este caso la informacién se guardara y calculara por centro, en vez de
por plan. Las tablas de distribucién de calificaciones calculadas en este apartado nunca
seran visibles en el TOR y s6lo serviran de referencia estadistica para las universidades.

3.3.13. Parametros de lanzamiento del calculo por
estudio

En el caso que el usuario seleccione realizar el calculo de las tablas de distribuciones
por estudio se mostraran los siguientes parametros que se pueden ver en la imagen:
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Movilidad > Informacion de intercambio > Mantenimientos globales » Calculo de tabla de dist. calificaciones

Afio académico [2022/23-0 +

Afios anteriores ’1—

Realizar calculo por O plan O Centro ® Estudio O Universidad
Tipo estudios 1 Selecclonadas t

Centro 1 Seleccionadas s

Estudio 1 Seleccionadss s

Calificaciones incluidas en el
célculo

Excluir asignaturas de primer
curso

4 Seleccionadas

Incluir calificaciones de

programas de intercambio de
salida (OUT)

Incluir calificaciones de

programas de Intercambia de
entrada (IN)

Obtener las calificaciones de las
asignaturas del plan propietario.
Programas de intercambio de

entrada (IN)

Incluir calificaciones de RyT O
Incluir calificaciones adaptadas O

Da las calificaciones de alumnos

de nuevo ingreso, primera
matricula incluir anicamente las

de alumnos con vias de acceso
(Grupe-Subgrupo)

Excluir asignaturas |
Recalcular datos O

10 Seleccionadas ]

ﬁl&nﬂmr

El comportamiento de cada parametro es el mismo que en el apartado del calculo
del plan, pero en este caso la informacién se calculard y guardara por estudio, en vez
de por plan. Las tablas de distribucién de calificaciones calculadas en este apartado
nunca seran visibles en el TOR y solo serviran de referencia estadistica para las
universidades.

3.3.14. Consulta de tablas de distribucion de
calificaciones

Mediante esta opcién de menU se pueden recuperar los datos calculados de
distribucién de calificaciones de la opcidn anterior.

Parametros de configuraciéon de la consulta.

Para esta opcion de consulta son utiles los siguientes parametros:

Nombre Descripcion Valores posibles
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TBL_CALIF_BAREMO

Indica el baremo para
calcular la calificaciéon
numeérica.

TBL_CALIF_BAREMO =
Baremo para calcular la
calificacion numérica
(alfanumerico_1).

TBL_CALIF_ASIG_EXCL

Indica las asignaturas
gue se excluyen para
calcular tablas de
calificaciones.

TBL_CALIF_ASIG_EXCL =
Asignaturas excluidas para
calculo de tablas de
calificaciones (separadas por
comas en alfanumerico_1).

3.3.14.1.Consulta de tablas de distribucién de

calificaciones por plan

En este caso la pantalla de filtro para la basqueda por plan es:

Afio académico
Anos anteriores
Buscar por
Centro

Tipo estudios
Estudio

Plan de estudios

Mostrar solo visibles en
TOR

2017180
[ ]

@ Plan © centro
| 87 Seleccionadas ¢ |

| 10 Seleccionadas ¢ |

| 256 Seleccionadas & |
| 636 Seleccionadas & |

" @

© Estudio

La opcién Mostrar sélo visibles en TOR sirve para filtrar Unicamente las tablas activas
que se imprimirdn en el Transcript of Records de los alumnos. Solamente una tabla de
distribucion de calificaciones por plan puede estar activa, ya que sélo una de ellas puede
imprimirse y tomarse como referencia para la asignatura cursada en el plan matriculado
para ese alumno. Una vez se lanza la busqueda se accede a la pantalla donde pueden
consultarse los parametros del célculo de esa tabla por plan y la tabla en cuestién y
ademas existe la posibilidad de Exportar a PDF esa tabla (sin cabecera por si se decide
hacerla publica sin necesidad especificar los pardmetros del calculo).

Las tablas visibles en el TOR muestran la informacién conforme seran impresas en el

TOR:
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Esta tabla de distribucién de colificaciones se mostrard en el spartado ‘Escala de calificaciones ECTS' (4) del documento
Transcript Of ds para los al mes(éanmlodosu :a:slo-nuruddphnveaelu\ommmseh
cal L

Rango 50-54 5.5-59 6.0-64 6569 70-74 75-79 80-84 85-89 9.0-94 95-100
Porcentaje 313% 437 % 7.56 % 9.46 % 11.29% 122% 14,81 % 10.5 % 14,48 % 18%
Porcentaje

lad. 100.0 % 56.87 % 92.5 % 8458 % 75.08 % 379 % $1.59 % 3678 % 228 % 1%
valor 1 '
absolut 43 67 122 145 373 187 222 161 222 181

[ (G7) vover 0 Exortscaror ]

Las tablas NO visibles en el TOR muestran la informacién conforme que no seran
impresas en el TOR:

o Esta distribucién no se mostrard en el apartado ‘Escala de calificaciones ECTS' (4) del documento Transcript Of Records del |
alumno,
Para que aparezca, tiene que ‘Marcar tabla como activa’,

Rango 50-54 55-59 60-64 65-69 70-74 75-79 80-84 85-89 90-94 95-100
Porcentaje 206 % 271% 552% 57 % 142 % 127 % 2024% 1291% 1611 % 6.85 %
Porcentaje

scoslege 1000%  97.14%  9443%  BBII%  SIN  6R01%  SEI%  BO7% 6% 6.85 %
:“‘m 95 90 18 189 471 421 671 418 541 227

Ademas, en este caso aparece un botén Marcar tabla como activa para que otra tabla
sea visible en el TOR. Si hubiera otra activa para el mismo afio dejaria de serlo para
que lo sea la consultada. Esto es debido a que solamente una tabla por plan puede
mostrarse en el TOR del alumno, tal y como se nos indica:

o Se ha marcado la tabla como activa para el afio
académico del chlculo y por tanto serd visible en el
documento Transcript of Records. La tabla que
estuviera anteriormente marcada como activa para
dnﬂsnoaﬂohdehdoé:cmrburaarusol
a.

Esta opcion es util para poder seleccionar la tabla como visible de otros calculos
anteriores.

3.3.14.2.Consulta de tablas de distribucion de
calificaciones por centro

En este caso es necesario buscar por centro y aparecen las tablas que han sido
calculadas en base a cada centro en la pantalla del calculo de las tablas de distribucion.

La pantalla de consulta es igual a la de plan, pero sin la opcion de marcar la tabla activa
para el TOR ya que sélo las tablas por plan deben mostrarse en ese documento.
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3.3.14.3.Consulta de tablas de distribucion de
calificaciones por estudios

En este caso es necesario buscar por estudio y aparecen las tablas que han sido
calculadas en base a cada estudio en la pantalla del célculo de las tablas de distribucion.

La pantalla de consulta es igual a la de plan, pero sin la opcién de marcar la tabla activa
para el TOR ya que sélo las tablas por plan deben mostrarse en ese documento.

3.3.14.4.Visualizacion de la tabla de
distribuciéon de calificaciones en el TOR

Las tablas de distribucién de calificaciones por plan son las Unicas que se
visualizaran en el TOR desde el apartado: Programas de intercambio > Intercambios
de entrada > Envio de certificado de notas.

Aparecera en el TOR una tabla por cada plan en el que esta matriculado el alumno. Si
todas las asignaturas matriculadas por el alumno pertenecen al mismo plan sélo
aparecera una tabla, si pertenecen a varios saldran varias tablas de distribucién de
calificaciones cada una identificada por su plan asociado. Si no existieran los célculos
de las tablas de distribucion de las calificaciones se mostraria un texto parecido a lo
siguiente

(4) ECTS GRADING SCALE / Escalade calificaciones ECTS:

There is no ETCS Grading scale for the plan: (808) Bachelor s Degree in Spanish Language and Literature:
No hay escala de calficaciones para el plan: (808) Grado en Lengua y Literatura Espariolas:

There is no ETCS Grading scale for the plan: (834) Bachelors Degree in Catalan and Spanish:
No hay escala de calficaciones para el plan: (834) Grado en Estudios de Catalan y Espariol:

There is no ETCS Grading scale for the plan: (988) Bachelor s Degree in French Studes:
No hay escala de calficaciones para el plan: (988) Grado en Estudios Franceses:

Thereis no ETCS Grading scale for the plan: (997) Bachelor's Degree in English and French:
No hay escala de calificaciones para el plan: (997) Grado en Estudios de Inglés y Francés:

There is no ETCS Grading scale for the plan: (1139) Bachelor's Degree in Humanities:
No hay escala de calficaciones para el plan: (1139) Grado en Humanidades:

4. Gestion de acuerdos bilaterales

Para poder gestionar la movilidad de alumnos es necesario previamente definir
correctamente los acuerdos entre universidades. Es en este apartado donde
definiremos todos los datos que tengamos de nuestras universidades socias, asi como
los acuerdos que tengamos firmados con ellas.

4.1. Configuracion acuerdos bilaterales
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4.1.1. Definicion de datos ORI

En este apartado definiremos los datos que tengamos de nuestra universidad
partner. La definicion de estos datos es un paso necesario antes de definir acuerdos
con una universidad. Aparte de definir los datos de las universidades socias, es
importante que definamos también los datos de nuestra universidad, ya que el
impreso del acuerdo bilateral se nutrira de estos datos.

Lo primero que se verd al acceder a esta pagina es un buscador para localizar la
universidad con la que haya un acuerdo. Dicho buscador es capaz de filtrar entre
universidades mediante los siguientes campos:

e Universidad.
e Tipo de programa.
e Pais.

Tras haber completado al menos un campo y clicar en 'Buscar' para empezar la
definicion.

4.1.1.1. Datos generales

Aqui se ve la lista de universidades con las que nuestro centro tena acuerdos. Si hay
muchas, habra una paginacién que permitira profundizar en la lista, ya que ésta solo
muestra 10 resultados a la vez. Para iniciar el proceso de definicion, debe clicarse en

modificar (R ) en la universidad deseada para que se desplieguen todas las opciones.

En esta pestafia inicial, de datos generales, una vez hecha la seleccién de modificar los
acuerdos con una universidad se rellenaran los campos de informan del nombre de la
misma, del tipo de programa de intercambio que se ha acordado y de su portal web. En
la parte superior de estos campos, las distintas pestafias que conducen a los distintos
apartados que en adelante se describiran.

©  Rrcunnte goaber ias cambios mibes de casb e e pasians

S oo | o | comsniin | it vactnyapie | st

Urherwsad BRI L LEYA L wersieat Ramon 11N

Tipes s prograne Ty wado Sketer ol
Pagina wed ey e Margueenaud od.
[ o arouge |
Unvarsidag n Tipe 00 prograna a Pigia Weo n

hiZ o £ BARCILOLS Uit Susmes Lt Conano Baad wet
hZ O T RAKILO. 5 dnvarstax Tmar Ll L EoR
h . 0 = BNLELULS Unbvirtt Lmor Livll SHLE - Al Menexs Wed
hF Q2 ESANIVACT Unvordid 62 Sartige & Lomoories SLE - Armnes Seacxs Wt
hFQ CIALAAW Ushassidac Portifica de Salamance L - Ao o Web
hEF Q2 & MADHIE U vars e 1ot s de Lomiies KL Alweas Semace
hix 2 LONELOB (v ma S hed b Oy SN - Abw e S
hEQ LHALLADODE Linnicad 2% Vot A0LE - Moot ot
hF O L ze Grwads UL hneon oy
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Datos de contacto

Aqui podremos definir los datos de una o varias ORI de la universidad socia, de uno o
varios coordinadores administrativos y de uno o varios coordinadores
institucionales. Desde este apartado también podremos consultar y definir nuevos
coordinadores académicos.

A continuacion, se muestra la pantalla principal en la que definiremos los datos ORI:

[Tatos 3w 1a GToine G Relaciones Trbe
- b :ﬂl!:llﬂ SOMILLEZ CHIVERIITAT JINA 1 o s i‘. - — - ‘3‘:" - ’z
Codgo postal intermacion sl Localidad
S'.u;.u B e e e -
bupcstnad - Corves Uectrencs Iz erin Ereniems gniecens e
—— [<6s tinear » aavie ‘ Fox fco e v e

Para el correcto funcionamiento de todas las funcionalidades de este apartado es
importante tener definidas las firmas, que son las que apareceran en los impresos del
acuerdo bilateral, en las cartas para alumnos IN y en el acuerdo de estudios del alumno
(ver Gestion de alumnos OUT). Estas firmas seran imagenes digitalizadas que pueden
contener también el sello de la universidad. La firma debe ser dada de alta
previamente en el mantenimiento del documento que se encuentra en el mismo
menu.

A continuacién, se muestra la pantalla en la que definiremos quién firma acuerdos
bilaterales, cartas y documentos:

Firmas
! . - -
O et Slislalebrative riema ssusrdcs bisteralen Firma cartan

Coondinador Teatitugionsl

* nems sarsos bimtersies ™ Fema cartas

Y a continuacién se muestran las pantallas que utilizaremos para definir el coordinador
administrativo, el coordinador institucional y el coordinador académico respectivamente,
y seguida a cada una de las pantallas una serie de recomendaciones para tener en
cuenta.

Pantalla de definicion del coordinador administrativo
Toates el < dmadin sdemmbdisin

Beeemipre —
Pramee apeliaiy h
g ends aprliido

Trals -

Forera degrialy sds | nakqnwm.—x-ﬂh&“

Para tener en cuenta en la definicion del coordinador administrativo:
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e Pulsaremos sobre otros coordinadores administrativos en el caso que tengamos
mas de un coordinador administrativo para la misma universidad.

e Los correos electrénicos deben estar separados por coma o0 por punto y coma.

e La firma digitalizada se debe dar de alta previamente en el mantenimiento de
documentos.

Pantalla de definicién del coordinador institucional

Toelca Gl € ror B adbor ki ol
B ke —

Formg dsgdali sde . 0 L i

Para tener en cuenta en la definicion del coordinador institucional:

e Pulsaremos sobre otros coordinadores administrativos en el caso que tengamos
mas de un coordinador administrativo para la misma universidad.

e Los correos electrénicos deben estar separados por coma o por punto y coma.

e La firma digitalizada se debe dar de alta previamente en el mantenimiento de
documentos.

¢ La firma digitalizada en formato PNG es necesaria si queremos poder imprimir
los acuerdos en formato RTF.

Pantalla de consultay gestién de coordinadores académicos

Comdmaderss scadémmicos

Para tener en cuenta en la consulta y gestion de coordinadores académicos:

e Aqui podremos consultar qué coordinados académicos tenemos dados de alta
para esta universidad. Estos coordinadores deben estar asociados a los
acuerdos bilaterales. También podremos dar de alta coordinadores académicos
de la universidad, si bien esto suele hacerse a la hora de la definicion de
acuerdos (ver Definicion de acuerdos bilaterales).

4.1.1.2. Datos de los acuerdos bilaterales

En este apartado se definen los datos de la universidad socia y de nuestra
universidad que apareceran en los impresos de los acuerdos bilaterales. Los datos
que definamos seran comunes a todos los acuerdos firmados con la universidad partner.
Cabe a destacar los siguientes datos:

e Fechas limite de envio de documentos (Fecha fin del primer periodo, fecha fin
del segundo periodo, semanas de envio del nomination, semanas de envi6 del
transcript).

e Sistema de calificacion de la universidad (texto + 2 webs).
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¢ Requerimientos adicionales de los convenios que se firmen con esta universidad
(texto + 2 webs). Estos requerimientos también se pueden dar de alta a nivel de
acuerdo bilateral. A la hora de imprimir, si la aplicacion detecta que no estan
dados de alta a nivel de acuerdo bilateral, mostrara los que demos de alta en
este mantenimiento de datos ORI.

Informacion del visado (texto + 2 webs).

Informacion del seguro médico para nuestros alumnos (texto + 2 webs).
Informacion de alojamiento para nuestros alumnos (texto + 2 webs).

Clausulas de finalizacion de los acuerdos con esta universidad (texto).

A continuacién, se muestran dos capturas de pantalla para mejorar la comprension de
la introduccién y el mantenimiento de estos datos:

r Fecha limibe de enve g g

vecha b primer penosn | (Z) (semevasss) Infarm ackin sdvinsl grimer perdn

Fachs Ha pagunds [ 'mﬂumm_l Informackin sdicions| seyunds paricds

0 En of case de oo inlormarse hos siguicnies cangers de
remanay, we cogend =l nimers de semanas definiday em low
datos de suestrs aniversidsd

Shetamea da calfboackin

Sistema de cabificacions

Web dsrmative |

S |

— |

= Infermackin visado

S——

Wb inigrmabive del wisado | |

Wk islnrmabive dsl wiasdn 7 |

4.1.1.3. Datos académicos

Aqui definiremos informacion de tipo académico que tengamos de nuestra
universidad partner, con la posibilidad de definir-la en diferentes formatos, por ejemplo:

e Enlinks a paginas web que contengan la informacion.
e Entexto libre, en el que podremos indicar lo que queramos.
e Enun fichero adjunto que contenga la informacion.

Se podra indicar si queremos que se publique o no cualquier informacién que demos de

alta. En el caso de marcar la informacién como publicar, le aparecera al alumno en su
area siempre y cuando tenga una plaza asignada con esa universidad. La informacién
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de tipo académico que demos de alta debe estar tipificada en uno de los tipos
establecidos (ECTS, Informacion, Otro), si bien se pueden afiadir nuevos tipos.

A continuacioén, se muestra la pantalla correspondiente a este tramite:

Formato -
Informacion

Documento -
Publicar documento |

4.1.1.4. Datos de inscripcidén y registro

Definiremos informacion de tipo inscripcion y registro, con la posibilidad de definir-
la en diferentes formatos:

e Enlinks a paginas web que contengan la informacion.
o Entexto libre: en el que podremos indicar lo que queramos.
¢ En un fichero adjunto que contenga la informacion.

Se podré indicar si queremos que se publique o no cualquier informaciéon que demos de
alta en esta pestafia. En el caso de marcar la informacion como publicar, le aparecera
al alumno en su area siempre y cuando tenga una plaza asignada con esa universidad.
La informacion de tipo inscripcién y registro que demos de alta debe estar tipificada
en uno de los siguientes tipos (Aplication form, learning agreement, accomodation
information, etc), si bien se pueden afadir nuevos tipos.

A continuacion, se muestra la pantalla correspondiente a este tramite:

Formato
Informacion

Documento d

Publicar decumente

4.1.1.5. Requisito de idiomas
Aqui se define el idioma y nivel de idioma que por defecto esa universidad tenga
como requisito para nuestros alumnos. Asi, por ejemplo: Inglés C2. Este idioma
después puede ser diferente en cada acuerdo que firmemos con esa universidad.

A continuacioén, se muestra la pantalla correspondiente a este tramite

Idioma genérico de
la universidad

Nivel minimo
requerido
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4.1.2. Definicion de titulos

En esta pagina pueden definirse titulos. Dichos titulos podran ser elegidos como
opciones posibles en futuras gestiones.

Este mantenimiento tiene un funcionamiento muy sencillo. Unicamente deben
completarse dos campos:

e Titulo [obligatorio]: Este campo da un codigo al titulo que estamos definiendo
para que la interfaz la distinga. Este cédigo no puede ser uno que ya se haya
usado en este mismo apartado.

e Descripcion [obligatorio]: Este campo indica el nombre del titulo que queramos
que se vea. Es lo que la interfaz nos va a sugerir mas adelante.

o @ [opcional]: Este simbolo abre una ventana con dos campos mas,
ambos optativos. Los campos son Catalan e Inglés, y ambos deberian
ser rellenados con la traduccién correspondiente del texto introducido en
‘Descripcion'.

Al terminar, clicar en 'Grabar' para guardar un titulo nuevo.

En la parte inferior puede verse una tabla con todos aquellos titulos previamente
definidos. Pueden consultarse, modificarse o darse de baja.

4.1.3. Areas de estudio

En esta pagina puede configurarse un area de estudios.

Inicialmente debe seleccionarse qué tipo de gestion de movilidad tendra el area que se
desee definir.

I e PTI0G3 it e O

Defnicién de dress de extudis

T de geatlen ~

Tras esa eleccion se desplegara una pagina con varios campos por definir. Estos son.
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e (Cdbdigo nemotécnico del area de estudios [obligatorio]: Este campo da un
codigo del area de estudios para que la interfaz la distinga. Este codigo no puede
ser uno que ya se haya usado en este mismo apartado.

e Areade estudios padre [opcional]: Este campo permite introducir un area de
estudios mas general que da cabida a areas mas especificas (como la que se
esté definiendo ahora).

e Descripcion [obligatorio]: Este campo indica el nombre del titulo que queramos
que se vea. Es lo que la interfaz nos va a sugerir mas adelante.

o @ [opcional]: Este simbolo abre una ventana con dos campos mas,
ambos optativos. Los campos son Catalan e Inglés, y ambos deberian
ser rellenados con la traduccién correspondiente del texto introducido en
‘Descripcion'.

e Cdbdigo CINE (ISCED) [opcional]: Este campo debe ser completado con el
codigo CINE (Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacion)
apropiado al que el area que estamos definiendo encajaria.

Al terminar, clicar en 'Grabar' para guardar un area de estudio nueva.

En la parte inferior puede verse una tabla con todas aquellas areas de estudio
previamente definidas. Pueden consultarse, modificarse, duplicarse o darse de baja.

el i o o o 3 s st s v g e o i s e i

Definicion de brans de extudio

oy MEmOBhINICe Selaten 2o RIstied.
Ares o watuelion pades el

Erraciipe e D
Eéciga CME ST . =

nEn e - st
BER 2 [ e
SEEnW a‘ PG - el
nEw @ 01 Carar progrr mat snd e Niexsorn
a2 O - Chenctni B gty
kR 2 OL3- Ciamctat da 3 sycatm
HER 2 fadagrase
nER 013 - Eoromasgara
OEFR2 4 AR TR 5 1 A
nEhR e LR —

|+ EENIEY 1 EY)E) 00 R

& [ Ta] g o plgas

4.1.4. Documentos

En esta pagina puede configurarse la necesidad de presentar documentacién para
tramitar un programa de movilidad, asi como la opcion de que los modelos de dicha
documentacion se hallen disponibles aqui.

Manual de Usuario |

58



SIGMA | Informacion Interna

Para ello, deben completarse los siguientes campos:

e Adjuntar fichero [obligatorio]: Este campo permite a la interfaz buscar, entre
los archivos del ordenador desde el que se esté haciendo este tramite, el
documento que quiera adjuntarse a un programa de movilidad concreto. Debe
subirse el modelo vacio, sin completar, del documento.

e Extension del fichero [obligatorio]: Este campo informa del formato
electronico del documento adjunto: PDF, PNG, JPEG, HTML, DOC...

¢ Nemotécnico [obligatorio]: Este campo debe rellenarse con un cédigo que la
interfaz usara para reconocer un documento. Para adjuntar documentacién a un
programa concreto, debera usarse éste mismo codigo para enlazar lo definido
en este mantenimiento con el programa de movilidad que se desee.

e Descripcion [opcional]: Este campo indica el nombre del titulo que queramos
que se vea. Es lo que la interfaz nos va a sugerir mas adelante.

o @ [opcional]: Este simbolo abre una ventana con dos campos mas,
ambos optativos. Los campos son Catalan e Inglés, y ambos deberian
ser rellenados con la traduccién correspondiente del texto introducido en
‘Descripcion'.

Al terminar, clicar en 'Grabar' para guardar un documento nuevo.

En la parte inferior puede verse una tabla con todos aquellos documentos previamente
definidos. Pueden consultarse, modificarse o darse de baja.
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4.2. Definicion de acuerdos bilaterales

En este apartado definiremos todos los acuerdos bilaterales que firmemos con
nuestras universidades socias. Los alumnos, cuando hagan su solicitud, podran
seleccionar las plazas que hayamos definido aqui.

4.2.1. Busqueda de los acuerdos

Manual de Usuario | 59



SIGMA | Informacion Interna

Realiza la busqueda de acuerdos bilaterales segun los criterios seleccionados. Para
realizar la busqueda se debe informar (minimo) los campos "universidad con la que se
realiza el acuerdo" y "tipo de programa”.
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El resultado de la busqueda muestra la siguiente informacion.

ACUERDOS

Universidades del pais Polonia
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Hay que indicar que esta opcion de menu puede ser configurada para trabajar con la
funcionalidad del EWP (Erasmus Without Paper).

Para visualizar esta funcionalidad, se deberan configurar los parametros que se
encuentran en el mantenimiento de pardmetros de movilidad bajo el identificador de

tabla 'EWP":

¢ ACUERDO_APPROVAL: Nos muestra el botébn 'Consultar acuerdos
aprobados'. Podremos hacer la consulta de nuestros acuerdos aprobados por
parte de la universidad con la que hacemos los acuerdos bilaterales.
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Campos:

o Acuerdo: descripcién de nuestro acuerdo.

o Afo inicio / fin acuerdo: Afio de inicio y fin del acuerdo.

o Acuerdo aprobado: Nos indica si la universidad socia con la que
tenemos nuestro acuerdo bilateral lo ha aprobado o no.

o Fecha de aprobacion: Fecha en la que aprobd nuestro acuerdo la
universidad socia.

o Documento del acuerdo: En el caso que la universidad socia haya
aprobado nuestro acuerdo, nos muestra la posibilidad de visualizar en
formato PDF nuestro acuerdo aprobado.

e ACUERDO_BILATERAL: Nos muestra los acuerdos definidos en la universidad
socia y que tienen relacionados con nuestra universidad. En el caso que algin
acuerdo ya lo tengamos registrado en nuestro sistema, este no aparecera en la
lista.
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Campos:

o Numero: Cdodigo del acuerdo de la universidad socia.

o Codigo: Nuevo cadigo del acuerdo de la universidad socia.

o Fechafirma: Fecha de la firma del acuerdo de la universidad socia.

o Afoinicio/fin acuerdo: Afio de inicio y fin del acuerdo de la universidad
socia.

Manual de Usuario | 61



SIGMA | Informacion Interna

4.2.1.1. Consultar y grabar un nuevo acuerdo
en nuestra universidad

Pulsando sobre el icono consultar, nos muestra la informacion del acuerdo de la

universidad socia.

Unireeraicad
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DATOS DEL ACUERDO
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DATOS DEL ACUERDO PARA ESTUDIANTES

DATOS DEL ACUERDO PARA PROFESORES
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Para grabar en nuestro sistema los datos correspondientes al acuerdo de la universidad
socia, pulsando sobre el botén grabar, nos registrara los datos del acuerdo creando una
cabecera de acuerdo en el estado 'Acuerdo incompleto'. Este nuevo acuerdo se debera
madificar para introducir los datos necesarios y dejarlo como activo.

4.2.2. Cabecera del acuerdo
Se trata de los datos basicos del acuerdo, como, por ejemplo, la universidad con la que
se firma el acuerdo, el tipo de programa de intercambio, los periodos de vigencia y el
estado del acuerdo.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que habremos de incluir esta informacion y
una serie de recomendaciones de uso:
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INFORMACION DE LA APROBACION DEL ACUERDO EWS

Asumin poroteds o Fathi de pordbacds 2001200 af Facta 80 pdrpbids 11O VIRN

Ve gcwathn EWP

Fi havrh BORITIE m
Dbiaivatiti S8l Bowbitd
Fecha e ks fma Sl scuerda 1xoaa04 m Sdimmiaaaa)
Fecha Se finslirscson del scuerds H [Adimmiaass)
ARG DO O
Centre

x

Hay que tener en cuenta, en la introduccién de estos datos de tipo general, los siguientes
aspectos:

e El acuerdo podra ser visualizado en PDF (Erasmus y sicue) o RTF (solamente
Erasmus).

e El campo colectivo del acuerdo puede ser: Alumno, Profesor o ambos.
e Los posibles estados del acuerdo son configurables por universidad.

e Informacion de la aprobacion del acuerdo: apartado que nos muestra el estado
de nuestro acuerdo y el de la universidad socia y donde podemos aprobar el
acuerdo de esta (Funcionalidad correspondiente al EWP).

Para visualizar esta funcionalidad, se debera configurar el parametro que se encuentra
en el mantenimiento de parametros de movilidad bajo el identificador de tabla 'EWP' e
identificador de elemento 'ACUERDO_APPROVAL_CNR'. Los estados pueden estar
aprobados o no; en el caso que alguno de los acuerdos se encuentre aprobado, se
visualizara la fecha en la que se aprob6 dicho acuerdo. Al pulsar sobre el boton 'Ver
acuerdo EWP' nos muestra los datos del acuerdo correspondientes a la universidad
socia, dando la posibilidad de aprobarlo siempre y cuando aun no se haya aprobado.
Una vez se pulsa en el boton 'Aprobar el acuerdo’, este muestra un nuevo mensaje
indicando si se enviara o no la notificacion a la universidad socia para que le conste a
esta que nuestra universidad ha aprobado su acuerdo.
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Universidad University of Warsaw
DATOS DEL ACUERDO
Informacion EWP Informacion SIGMA
Mimero 55534850CBEE1E2FEDS30B501E0445A3 55534850CBBE1E2FEDS30B501E0A45A3
Fecha firma 12/08/201 4 12/08/2014
Afig inicio | fin acuerdo 2015 § 2020 2015 F 2021

Acuerdo sprobado

»" Fecha de aprobacion 21/01/2021

»" Fecha de aprobacion 21/01/2021

DATOS DEL ACUERDO PARA ESTUDIANTES

Informacion EWP

Informacion SIGMA

Nimeso de plazas 2 2
Duracion estancia {meses) 20 20
Mivel de estudios Doctorado Doctorado

Cadigo CINE {ISCED)

0231 - Agrenantatge de segones llengles

0231 - Aorenentatge de segones llengles

Idigma recomendado

Idiomas no seleccionados

Informacion EWP

Idiomas no selectionados

Informacion SIGMA

Mimero de plazas z z
Duracian estancia {meses) 20 12
Mivel de estudios Doctorado Doctorado

Cédigo CINE {ISCED)

231 - Aprenentatge de segones llengles

2321 - Aprenentatge de segones llengles

Idigma recomendado

Idiomas no selectionades

|diemas no selectionades

Mimero de plazas

DATOS DEL ACUERDO PARA PROFESORES

Informacion EWP

Informacion SIGMA
1

Duracion estancia (dias)

T

T

Cédiga CINE {ISCED)

231 - Aprenentatge de segones llengles

231 - Aprenentatge de segones llengles.

Idioma recomendado

Nimeso de plazas

Idiomas no selecoionados

Informacion EWP

Idiomas no seleccionados

Informacion SIGMA

Duracion estancia (dias)

42

Cédiga CINE {ISCED)

0212 - Disseny de moda i interiorisme

Idioma recomendado

Idiomas no seleccionados

Cuando el alumno haga su solicitud de salida el acuerdo debe estar en estado
Activado y el afio de la solicitud debe estar entre el afio de inicio y el de fin.

Los centros que aparecen en la pestafia Centros son los centros que podran
gestionar este acuerdo. Para universidades en las que la gestion de acuerdos
esta centralizada, este campo debera estar vacio. Si esta descentralizada, solo
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los usuarios de los centros que se indiquen en este campo, podran entrar en
este acuerdo para gestionarlo.

4.2.3. Datos del acuerdo para alumnos

Una vez grabada la cabecera, aqui definiremos los flujos de intercambios de
alumnos, tanto de alumnos de nuestra universidad que van a una universidad socia,
como de una universidad socia que vienen a nuestra universidad. También
definiremos en este apartado los requisitos que tienen que cumplir los alumnos
para solicitar las plazas que definimos. Asi, por ejemplo, definiremos el nimero total
de alumnos que intercambiamos, el nivel de estudios que tienen que tener los alumnos,
el plan que tienen que estar cursando los alumnos para poder solicitar la plaza, los
requisitos de idiomas que tienen que cumplir los alumnos, el curso minimo y el maximo
en el que tiene que estar matriculado un alumno para optar a las plazas que estamos
definiendo.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que habremos de incluir esta informacion y
una serie de recomendaciones de uso:

. c

ouT IN
rea de estudios (0910 | [salud (sin especificar) D
ivel de estudios Grade -

imero de plazas acordadas [« ]

(mero de plazas ofertadas a ]

Duracién de la estancia N P—
[° plazas reservadas silo pana proyecto IE' (meses)

Primer semestre
Segunds semastre
Curse completo

L) @

Hay que tener en cuenta, en la introduccion de estos datos de acuerdo, los siguientes
aspectos:

e Indicaremos si las plazas son de Entrada o Salida.

e Tendremos que seleccionar el area de estudios (estds areas deben estar
definidas previamente en el mantenimiento de areas de estudio)

e Indicaremos el numero de plazas acordadas (apareceran en el impreso del
acuerdo).

e Indicaremos el numero de plazas ofertadas (se ofertaran y asignaran a los
alumnos).

e Indicaremos los meses de la estancia.

e Se indica el numero de créditos minimo que el alumno debe tener superados
para poder optar a la plaza ofertada. Si no supera este minimo, posteriormente
la plaza no le aparecera en el listado de los destinos posibles.
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e Indicaremos los periodos de estudio (el alumno en su solicitud podra escoger
uno de los que informemos aqui). Para definir estos periodos, se deben
configurar en Definicién de periodos de estancia.

e En un mismo acuerdo, puede haber tantas combinaciones de area de estudios
— nivel — nimero de plazas — duracién como necesitemos, por lo que en un
mismo acuerdo podremos definir plazas para dos areas de estudio diferentes, o
incluso para la misma area de estudios y nivel pero con duraciones diferentes.

Ademas, una vez guardados los datos del acuerdo para alumnos, nos encontramos con
estos dos botones que aparecen a continuacién, que nos permitirdn gestionar los
planes asociados en los que debe estar matriculado un alumno para solicitar la plaza
gue estemos definiendo. En un acuerdo bilateral no se pueden definir planes diferentes
para una misma area de estudios, si se requiere de esta configuracion, se debe crear
otro area de estudios y relacionar lo correspondiente. Deberan estar correctamente
definidos los niveles de estudio en el parametro PI_NIVEL _ESTUDIOS.

También podremos definir los idiomas que son requisito por cada universidad para
acoger estudiantes.

En lo concerniente a Planes asociados, en el caso de definir plazas IN sera el centro
plan al que accedera el alumno. También podremos dar de alta autométicamente todos
los planes del centro (o planes de un determinado nivel de estudios) apretando el check
seleccionar todos los planes del centro, o indicar en qué curso tienen que estar
matriculados los alumnos para poder seleccionar este acuerdo.

A continuacioén, se muestra la pantalla en la que habremos de incluir esta informacion:

- Seleccione el centro y plan a incluir en el acuerdo

Area de estudios 0910 Sakd (s especificar)
Nivel de estudios Geado
ouT
Centro | ] L D
Plan [ ] [ l ‘ Seleccionar
todos los planes del centro
Curso minimo 1 v
requerido
Curso miximo g
requendo

En lo concerniente a la definicion de idiomas, en el caso de definir plazas IN sera el
nivel de idioma que exigiremos/ aconsejaremos a los alumnos que vengan a nuestra
universidad. También podremos seleccionar si el idioma requerido se aplica si el alumno
solicita movilidad para el proyecto, o si se aplica para asignaturas o proyectos. En el
caso de que el idioma este definido en el mantenimiento de idiomas como idioma de
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acreditacion que necesita puntuaciéon numérica (TOEIC, TOFFEL) indicaremos en el
campo puntuacion el nivel minimo requerido.

- Seleccione el centro y plan a incluir en el acuerdo
Area de estudios 0310 Sakd (3o especifican)
Nivel de estudios Gnaso
Idioma I -
Nivel minimo requerido -
Puntuacién o]
- Idioma se define para asignaturas y proyecto ¢;
- El idioma se define s3i0 para proyecto o o

4.2.4. Datos del acuerdo para profesores

Aqui definiremos los flujos de intercambio de profesores, tanto los profesores de
nuestra universidad que van a otra universidad, como los datos de profesores de otra

universidad que vienen a la nuestra.

©  Pecuerde gratar les cambies antes de cambiar du pestana

wia (2 % — oo Ao e Mgt i Inmecutad de Anteguers Tipo e programa sicue

fosa e stucion »
mera e plazas dacencta
Ouwacinde s estanci en doncencia [PEp——1

Wimero de plazas formacién
Duracin de 1 estancla en formackin ey

e Numero de plazas de formacién: por el momento, este campo es obligatorio,
las plazas de formacién que se informan en los datos del acuerdo para
profesores no se incluyen en los CNR de los acuerdos, sino que se trata de un
dato interno para la propia institucién. En el acuerdo EWP, pulsando la bola de
color, se puede ver que no se incluyen estas plazas en el acuerdo, se esta
tratando internamente, para que no se obligatorio dicho campo para el
tratamiento de EWP.

4.2.5. Coordinadores del acuerdo

En este apartado definiremos los coordinadores departamentales o académicos del
acuerdo. Los profesores que definamos en este apartado son los que se le asignaran
por defecto al alumno como coordinador académico de su intercambio. Los
coordinadores del acuerdo tienen que ser de la misma &rea de estudios que se haya
seleccionado en el apartado de alumnos o bien en el apartado de profesores.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que habremos de incluir esta informacion y
una serie de recomendaciones de uso:
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w

Cogrdinador de la universidad con la que 5@ realiza el acuerds (extema))

Descripcion del cargo | JG
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Fecha desde

Coerdinadar da la universidad (profaser & PAS da ln universided)

-
Un profesor o pas registrade en «l sisiema

| | |°munmm

Un profesor o pas MO registrado en el sisiema [Ceniros adseritos)

[ Q) cambiariudic Coordinador

— - -

Hay que tener en cuenta, en la introduccién de estos datos de acuerdo, los siguientes
aspectos:

Si el parametro COORD_TITULACION_AB esté activado, se podra informar el
coordinador de la titulacion del acuerdo. Estos coordinadores definidos en este
apartado son los que se les asignaran como coordinador de la titulacién de su
intercambio. Para encontrar este parametro, hay que seguir el siguiente
procedimiento: Mantenimientos generales > Parametros generales de movilidad
> Buscar por identificador de elemento COORD_TITULACION_AB (enlace:
Parametros generales de movilidad (s)).

El coordinador de la titulacion solamente podra validar el contrato de estudios
una vez lo haya validado el tutor.

Definiremos los coordinadores in y out del acuerdo. Cuando definamos los
coordinadores de nuestra universidad, les podremos asociar una firma
digitalizada que podra aparecer en el acuerdo de estudios del alumno.

Podremos mantener el registro de fechas desde-hasta en las que un
determinado coordinador ha estado coordinando un acuerdo.

Antes de dar de alta un nuevo coordinador externo, deberemos buscar los
coordinadores que tenemos dados de alta de esa universidad para ver si ya
existe el coordinador en el sistema.

El &rea de estudios asignada al coordinador debe estar previamente definida en
los apartados Datos del acuerdo para alumnos o Datos del acuerdo para
profesores. Las &reas no definidas en estos apartados posteriormente no podran
ser seleccionadas ni asignadas al coordinador.
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NOTA: En la revision del modulo de movilidad 8.3.1 se ha actualizado el documento
PDF de los acuerdos interinstitucionales. Aquellos campos que aln no se recogen en
SIGMA se han dejado en blanco para que las instituciones puedan afadir la
informacion una vez generado el PDF. Especificamente, son los siguientes puntos:

e La opcién de movilidades combinadas.

¢ Punto D las tablas donde se indica “Applications from incoming students must
reach the institution by” y “Application procedure for incoming students®.

e Apartado de Accesibilidad.

4.3. Renovacion de acuerdos

El apartado de renovacion de acuerdos nos ofrece una serie de facilidades para llevar
a cabo la renovacion de acuerdos bilaterales. Los acuerdos, una vez finalizado su
periodo de vigencia, deben ser renovados (para renovar un acuerdo, lo normal es dejar
el acuerdo como caducado y realizar una copia del acuerdo que pasara a activado).

Para ello la aplicacion pone a nuestra disposicion las siguientes opciones.

4.3.1. Duplicar acuerdos

Podremos seleccionar bajo unos parametros de busqueda un conjunto de acuerdos que
cumplan unas condiciones y duplicarlos. Por ejemplo, podremos buscar todos los
acuerdos que caduquen este afio, y ejecutar el proceso de duplicado indicando que el
acuerdo original pasard a estado 'Caducado’ y el nuevo acuerdo pasara a estado
'Renovado'.

A continuacioén, se muestran dos pantallas que aclaran el procedimiento que habremos
de seguir para realizar esta duplicaciéon de acuerdos:

Pantalla de criterios de busqueda de acuerdos:
~ Blasqueda de acuerdos

Tipo de programa -

Pais v

Colectivos del acuerdo v

Estado actual del
acuerdo

Codigo nemotécnico del
acuerdo

Universidad con la que
se realiza el acuerdo

Curso de inicio del
acuerdo

|

[
=

Ao vigente del acuerdo
-

Curso de finalizacion del acuerdo [:
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Con esta busqueda podremos encontrar los acuerdos que deseemos, que nos
apareceran de la siguiente forma:

r Datos del acusrdo
El acuerdo original pasard ol estado: -

El niseve sruerids lended of estadno: =

Curno de inkio del nusws scuerds serh: HENT -
Curso de linalizacion del neevo scwerds sers: FL 1 A
dall pais Marcar todes )

Universidad D AACHEND ] - RHEINISCH-WESTRALLISCHE TECHMISCHE HOCHSCHULE AACHEN

Marcar todos

Acuerds © Area de estudios § Cenlro & Drplicar ©

IS - Salud [wn sapecificar] n

Unhversidad D AGSEURDT - UNIVIRSITAT AUGSHURG

Marcar todos |

Adverds & Area de estudios ¢ Centro ¢ Duplicar &

221 - Adquimodin del benguaje s}
Con estos acuerdos podremos:

e Duplicar el acuerdo y dejar el original y el nuevo en el estado que deseemos.
e Asignar autométicamente cursos de inicio y de fin al acuerdo.

4.3.2. Cambio masivo de estados

Aqui podremos seleccionar, bajo unos parametros de busqueda, un conjunto de
acuerdos que cumplan unas condiciones y cambiarles el estado. Asi, por ejemplo,
podremos cambiar el estado de todos los acuerdos bajo el estado Renovados a el
estado Pendientes de envio. Mediante la opcién de busqueda que aparece en la pantalla
gue se muestra a continuacién, nos apareceran una serie de acuerdos. de los cuales
podremos cambiar el estado.

Estados

?mmm Actvedo

Universidades del pais

Pais Alemania

Marcar todos r

acverdo programa acuerdo estado

Breamiit RHEINISCH-WESTFALLISCHE 7::_1«1500: HOCHSCHULE Adivedo @
Erasmus+ UNIVERSITAT BAYREUTH Activado @
Erasmus+ WESTFALISCHE WILMELMS-UNIVERSITAT MUNSTER Activado B
Erasmus+ FRIEDRICH-SCHILLER-UNIVERSITAT JENA Activado B8
Erasmus+ TECHNISCHE UNIVERSITAT KAISERSLAUTERN Activado 0

4.3.3. Envio de acuerdos

Esta opcion nos permite enviar a una universidad socia un conjunto de acuerdos
seleccionado bajo unos parametros de busqueda. El envio se realiza mediante un mail
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a la universidad partner que contendra como fichero adjunto el impreso del acuerdo
bilateral. Asi, por ejemplo, buscaremos todos los acuerdos bajo el estado Pendiente de
envio, los enviaremos e indicaremos en la aplicacién que una vez enviados pasen a
estado Pendiente de firma por parte Socio. Lo haremos, primero, utilizando la siguiente
pantalla de busqueda de acuerdos:

~ Basqueda de acuerdos
Tipo de programa Erasmuse -
Pais Alemansa -
Colectivos del
acuerdo Mo~

Estado actual del
Scuordo Para enviar

Cédigo nemotécnico [ ]
del acuerdo

Universidad con la .
que se realiza el | 1 | ]°
acuerdo

Curso de inicio del ] Curso de finalizacién del acuerdo ]

Ao vigente del
s ]

A continuacioén, podremos enviar los acuerdos a las universidades que indiquemos
(incluso masivamente). Se enviara el mail de la universidad definido en datos de la ORI
(ver Definicion de datos ORI). En el caso que ya esté enviado apareceran los datos del
envid y podremos reenviar-lo. El mail contendra adjunto el impreso del acuerdo y como
asunto y contenido del mensaje se enviara el que indiguemos en pantalla que se
muestra a continuacion.

r Datos del mail

Cpmeg giactrinog pmanr [ 1

Comen wiectrines Su epuets [ 1

Tema [ ]

Contmrai

Erviar czpim al pminsr B

For=uin BE w

r Datos del acoerdo

B seuerdo original pasard ol estado: -
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Universidades del pais Alemania Marcar todos

Universidad D AACHENO1 - RHEINISCH-WESTFALLISCHE TECHNISCHE HOCHSCHULE AACHEN

Oficina: RHEINISCH-WESTFALLISCHE TECHNISCHE HOCHSCHULE AACHEN

Wgﬁ-"‘. ) ]

Acuwerdo : Area de estudios : Centro ¢ Eaviar Reenviar Visualizar

0910 - Saka (s wnsestcnn) o [ Vervor ]

Universidad D AUGSBURO1 - UNIVERSITAT AUGSBURG

Oficina: UNIVERSITAT AUGSBURG

Finalmente, para enviar tendremos que indicar el estado en el que se quedara el
acuerdo una vez enviado.

4.3.4. Cambio masivo de acuerdos

Con esta opcion podremos en una misma pantalla, sin tener que entrar acuerdo a
acuerdo, visualizar y modificar datos de un conjunto de acuerdos seleccionados
mediante unos criterios de busqueda.

Se nos mostraran en una pantalla todos los acuerdos encontrados, y desde esta misma
pantalla podremos modificar los datos principales que afectan a su renovacion (Estado,
Curso de inicio y Curso de finalizacion).

- A 4

Universidades del pais Alemania

Universidad D AACHENOL - RHEINISCH-WESTFALLISCHE TECHNISCHE HOCHSCHULE AACHEN

Curso de inicio  Curso de finalizacién del Estado del
Acuerdo : Descripcién ¢ Area de estudios @ Centro ¢ del s 5 o »
o o 0910 - Salud (sin

0 espacificar) [Alemns) N8 v im (sasa/aa) Actvado hd

Universidad D AUGSBURO1 - UNIVERSITAT AUGSBURG

Acuerdo 3 Descripcién @ Area de estudios » de de finalizaciin dol | Estade dol

Contro * ol acuerdo ¢ acverdo : acverdo ¢
ooo ozl::g.u:f:[“:\'l;;::)“‘ sy [m...__l (saaa/m) St i
090 0.2'1‘5‘;':4::-[::'“::;! sl [E] (32aa/23) ot _—%
000 oo‘d:xu:::“[il.;::e;. sy (202021 | (a238/32) Acovete b4
ooo 0541 - Matemivicas [Alumna) 08 v 2020721 (ssaa/32) Actvase v
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4.4. Consulta de la oferta de plazas de movilidad

Mediante esta opcién el alumno podra consultar toda la oferta de plazas que podra
seleccionar cuando realice su solicitud de salida. Se mostrara de la siguiente forma:

- Criterios de la busqueda

Centro en el que se cursan los estudios 201 - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
- Datos de la oferta
Programa de :
intercambio 1- Erasmus+
Universidad de D AACHENO1- RHEINISCH-WESTFALLISCHE TECHNISCHE Pais D-
destino HOCHSCHULE AACHEN Alemania
Pagina Web http://www.rwth- n. | |_internationales.html
Nivel de Meses de duracion de  Namero de Entrada /
Area de estudios estudios la estancia plazas salida
0919- Otras matenas
relacionadas con salud 0- Grado 9 2 E

0919- Otras materas
relacionadas con salud 0- Grado 9 2 S

Centro Plan Entrada / Salida

201- FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS 437- Grado en Histona S

- Datos de la oferta
Programa de intercambio 2- Séneca-Sicue
Universidad de destino E ALCAL-H01- Universidad de Alcala de Henares Pais E - Espana

Pagina Web http://www.uah.es

Nivel de Meses de duracionde la  Namero de Entrada /
Area de estudios estudios estancia plazas Salida

4 5. Listados de acuerdos bilaterales

Desde aqui podremos exportar distintos tipos de listados.

4.5.1. Listado global de acuerdos

Nos permite obtener varios listados en formato Excel de los acuerdos que tengamos
introducidos en la aplicacion. Los listados que podremos obtener son los siguientes:

e Listado por area de estudios: Nos da toda la informacion de todas las plazas
ofertadas por area de estudios. En este listado apareceran los acuerdos mas las

areas de estudio, por lo que puede verse cierta informacién duplicada,
dependiendo de dichas areas.

e Listado de estudios asociados al acuerdo: Nos dice los centros—planes
asociados a cada acuerdo.

e Listado de cabecera del acuerdo: Muestra los datos principales del acuerdo.
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o Publicacion oferta: Listado con los datos necesarios para realizar la publicacion
de la oferta de plazas en la web de la universidad.

e Publicacion de la oferta por planes: Listado con los datos necesarios para
realizar la publicacion de la oferta de plazas en la web de la universidad, el eje
seria el plan de estudios del alumno.

e Listado de estudios por columnas.

e Listado de nota minima de la asignaciéon por acuerdo: Listado que muestra
las notas minimas de la asignacién por acuerdo.

4.5.2. Impresién masiva de acuerdos

Permite en un mismo PDF, imprimir un conjunto de acuerdos bilaterales como, por
ejemplo, todos los acuerdos firmados con universidades alemanas.

A continuacion, se muestra la pantalla desde la que podremos hacer esta impresion:

Tipo da programa Ermprs l

Pais -
Colectivos del acusrds -

Estado sctusl dal scusrds Astvsds T

Codsgo nemotécnsco del acuerdo

Universidad con la que se realiza el acuerdo L || '
Corsa de mnicio del scusnds [ ] Curso de fnalirscstn del scverdo

] (I

Adte vigente del acuerdo

En este caso imprimiremos todos los acuerdos activados del tipo de programa
Erasmus+

En el caso de que el tipo de gestion del programa de intercambio no tenga plantilla
asignada se informara el siguiente error:

45.3. Listado de universidades con acuerdo

Listado/informe de universidades con las que tenemos acuerdos.

4.5.4. Listado de cupos de plazas de intercambio

Listado que nos informa de las plazas ofertadas y las plazas ocupadas tanto de OUT
como de IN de cada acuerdo bilateral definido.
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En el caso de las solicitudes de entrada el célculo del nimero de plazas ocupadas se
calcula mediante los datos informados en los acuerdos bilaterales con las respectivas
solicitudes, cruza la informacién y de este modo recupera el nimero de plazas
ocupadas. De esta manera en todos los programas de intercambio que no utilicen dichos
acuerdos aparecera el valor 0.

Esta opcién es parametrizable seleccionando el valor "SI" o "NO" del parametro
"Solicitud ligada al convenio" que podéis encontrar en "Programas de intercambio >
Mantenimientos generales > Parametrizacion por tipo de programa parametro”. El
parametro controla que se recupere este tipo de informacion, por ejemplo, actualmente
esta a "NO" para el programa SICUE, entonces no se utilizaran los acuerdos bilaterales
en las solicitudes de entrada y por lo tanto el cupo de plazas ocupadas se informa a 0.
Actualmente no esta contemplado que solo las solicitudes en estado FC se cuenten
como plaza ocupada para las solicitudes de entrada.

En el caso de las solicitudes OUT si que se revisa que la solicitud tenga la plaza
asignada en esa universidad con el centro/plan que figura, por lo tanto, la solicitud debe
estar en estado SA (solicitud aceptada).

A continuacioén, se muestran las pantallas correspondientes:

DA DE MLAFAS DISPOMEBLE S DE LAS UNIVERSIDADS S
—  Baugieds de Plaras disponibles de bs aniversidades
¥ afts académics
" tapa de programa
-
Uit er sl ad Com 18 (pee b I I .
realica el acwerdo
Cantrs @
rian '
- Leyenda
Kt Numero plaras ocupadas OUT supersor
‘ Numero plazas ocupadas OUT mfarier
) Mumero plazas ocupadas iguates
o WIS
Plazas Plazas Plazas Plazas Plazas Plazas
Programa de Costro/Plas  Nivel de $od tertad Moo Centro/Plan
! intercamblo 3 OUT?  estudios ¢ *  ow:? T L ‘“‘"". s ofertedas Meses IN ¢ M. Balance !
Out = Out ¢ Out 2 NG ING i1
: ° ™)
.
. p
. : 0 w
¢ ° ("]
5 ° w
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4.6. Generar fichas de acuerdos

En esta opcién se permite enviar un correo a cada coordinador o responsable de los
acuerdos con la informacién de las fichas de perfil que le corresponden por su rol. El
objetivo de estos envios es que los responsables académicos revisen la informacion del
perfil y determinen si desde RRII tienen que actualizar alguna de la informacion relativa
a algun destino que se oferte en la convocatoria de estudiantes OUT.

Para ello deberemos:

e Dar de alta las cartas.
e Generar los correos.
e Realizar los envios.

4.6.1. Dar de alta las cartas

En el Mantenimiento de cartas del M6édulo de DGES se debe generar la ficha de acuerdo
que se envia a los coordinadores y a los responsables (asociada al codigo 108).

La carta a definir sera la que se envia en el proceso de envio de correo o de consulta
de la ficha del acuerdo, y para ello se debera seguir el siguiente formato
FICHA_ACUERDO_MOVS_X.

El valor X nos indicara el cédigo de programa de intercambio al que se le generara la
ficha. En el caso de poner un valor 0 este afectara a todos los programas de intercambio.
Por lo tanto, podemos tener definidos diferentes documentos por tipo de programa de
intercambio y también el 0. Este Ultimo sera el utilizado cuando no se recupere el
especifico por programa de intercambio.

4.6.2. Generar los correos.

Movilidad > Informacion de intercambio > Mantenimientos globales > Mantenimiento de
mensajes de correo.

Mall al alumno al aprobar su contrato de estudios
Cuerpo NOUECICION 1AGE CONMrtos MOAINCAtos
Notificacion secretaria contratos aprobados

Mall a socretaria sl of aumno acepta plaza asignada
Mall 3 secretaria sl ¢ Alumno rechaza plaza asignada

Correo electrénico emisor Mall 3 secretana sl of HuUmno renuncia plaza asignada
Correo electrénico de respuesta Mall de confirmacion del acceso en las soliciiudes de entrada
Mall &l plumno al apeobar S CONtrato de estudion 1 INstaucion socka (EWP)
Correo con copia a Mail 3l alumno al notificarie 1a institucion socla (EWP) cambios a reallzar en su contrato de estudios

Mail al cooedinador al notificarie ta institucién socia (EWP) cambios a roallzar en su contrato o ostudios

cha ge acuerdos al Resp

Mail ficha ge acverdos al Coordinacor de Redaciones internacionales *)
—— eee——

En este caso deberemos rellenar la informacion sobre los campos:

e Mail ficha de acuerdos al Responsable de intercambio bilateral.
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¢ Mail ficha de acuerdos al Coordinador de relaciones internacionales.
La informacién necesaria es:

Tipo de documento
Programa de intercambio
Asunto

Correo electrénico emisor

4.6.3. Realizar los envios

Mediante el filtro de blsqueda de convenios (imagen superior) buscamos los convenios
que queremos:

t—— e
¢
. .-
- rene ————
- - ————— - —— — —
- .- — - ——
—— I i e - - T - a - -
— R A L. -— Q - -
M - VI e e e A
—_— ’ ey R T T -y - — -
- Rastreve L L "N ren - o
— e R { D3~ o2 oy g 1991 b ) o - ) -
-
TAGOE ST SATGOM AR AN
pa— M A R . -— Q -
- — D nan Aw SN TN K SRR e L e - Q -
—
il et ST 7 [ S

Si seleccionamos el icono de 'Datos del acuerdo’ deseado nos aparece una
ventana con los datos:
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Datos del scuerda

Progearma de evieeramben Do

Wval o it © - U/ (B3 § LSS

Plarss solrdades Plarss Cheriades o

A Pelel Boemrdn 001 ey b posapeda 20T

B ) S—

— Y Cormas e D
Caramn Plian de ednatod

102 - Faoulsd de Modcra 192 - s o Malora

Podemos observar la informacion del coordinador y del responsable asociados al
convenio y que seran a los que se les enviara la ficha del acuerdo.

e El coordinador se recupera del mantenimiento de gestion de coordinadores, y
se mostrara el coordinador que esté asociado a este acuerdo bilateral. El
coordinador debera ser personal interno, no pudiendo ser coordinador alguien
externo. Si no hay ningun coordinador asociado el campo aparece vacio.

e El responsable se recupera de la informacion introducida en la ‘Informacion
datos ORI universidades' de la 'Definicion' de los 'Acuerdos bilaterales', para ello
se debe ir a la pestafia 'Datos de la persona de contacto' en el apartado 'Datos
del coordinador administrativo', alli se informaran los responsables asociandolos
a un centro.

Si alguno de estos dos campos aparece sin datos significa que no hay coordinador o
responsable asociado al convenio:

“l

El icono de 'Fecha envio' es un indicador de que se ha enviado el correo al
coordinador y al responsable, y al pulsar muestra una ventana con el historial de envio
para este acuerdo.

Envio fichas acuendo
Chpiran abictrdnkod oo o e O e [+, Focka da emdo
Comedinador e A o PAARRI 1613
Commrac DL i £ ] a7 HWHEI 1733
Rasporaibio USSR O N 102 W3 LETT
Casirar

Nos muestra una previsualizacién del documento de la ficha del convenio.

4.6.4. Envio de correo

Manual de Usuario | 78



SIGMA

| Informacion Interna

Para enviar un correo a los responsables o coordinadores una vez seleccionado el
convenio deseado se debe pulsar sobre el botén 'Enviar correo'.

Mostie W0 v | regiivue

Dwres

Amade Foche Provimaiiay
.
Pals Acuedo Unierscied del scuends Colectve ol
1) E e
D ESSENCA . LNVIRSITAT o2
31 e

B  Nemess D ERSENSAMENY Aty inpasates e Nureo Q o

se enviara el

Al pulsar 'Enviar correo' se abre una ventana para indicar a quién
documento de la ficha, si al coordinador o al responsable.

Envio fichas acuerdo

Tipo de documento & enviar

Mail ficha de acuerdos al Responsable do Intercambio Bitatoral v

Maidl ficha de acuerdos al Responsable deo infercambio Biatora

{_Mail ficha de acuordos al Coordinador 6o Relaconos Intemacionales

Cerrar

5. Gestion de alumnos OUT

En este apartado podremos hacer las gestiones necesarias con respecto a alumnos de
nuestra universidad que van a cursar, durante un periodo determinado de tiempo,
asignaturas en una universidad socia con la que tengamos definido un convenio. Este
apartado del modulo incluye desde la solicitud del alumno hasta su contrato de estudios.
A forma de resumen de lo que supone todo el proceso destacamos las siguientes fases:

1 El alumno realiza una solicitud de salida. En esta solicitud el alumno selecciona
un numero determinado de destinos en los que le gustaria cursar el programa
de intercambio.

2 Secretaria puede obtener un listado Excel de estas solicitudes y comprobar si
los alumnos cumplen con los requisitos especificados en la convocatoria.

3 Secretaria Acepta o Excluye la solicitud del alumno, en funcién de si el alumno
cumple con los criterios de la convocatoria.

4 Se tendria que crear un periodo de asignacion, para el programa Intercambio y
el afio académico.

5 Se realiza la asignacion de plazas. esta asignacion puede ser manual o

automatica:

o Manual: La aplicacion muestra una pantalla con todos los alumnos
seleccionados bajo unos criterios de busqueda determinados y
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ordenados por nota media y créditos superados. El usuario de secretaria
asignara las plazas manualmente, y tiene la facilidad de que los alumnos
estan ordenados por nota media y créditos superados. A este usuario le
apareceran marcados en verde los destinos con plazas disponibles y en
rojo los destinos sin plazas disponibles, por lo que la manera légica de
actuar seria coger el primer alumno y seleccionar su primera preferencia
en verde.

o Automética: La aplicacion realiza automaticamente la asignacion de
plazas, es decir, ordena automaticamente los alumnos por nota y créditos
y asigna las plazas. Al usuario de secretaria le muestra un resumen de
la asignacion que simplemente tendra que confirmar.

6 Elalumno puede aceptar o rechazar la plaza asighada.

7 Elalumno realiza su contrato de estudios. En el contrato de estudio se definen
las asignaturas que el alumno realizara en la universidad de destino y por qué
estas asignaturas se le van a reconocer cuando termine su programa de
intercambio. El coordinador aprueba el contrato de estudios de los alumnos que
coordina. El alumno puede modificar su contrato de estudios durante un periodo
determinado. Una vez modificado el tutor debera volver a aprobar el contrato de
estudios.

Para que se pueda llevar a cabo todo este proceso, tal y como se acaba de resumir, hay
gue realizar una serie de operaciones que se han dividido en los siguientes apartados.

5.1. Solicitud de salida

El alumno, una vez abierto el periodo de solicitudes, podra realizar una solicitud de
salida. En esta solicitud indicara un nimero determinado de destinos en los que desea
realizar el intercambio, los que ordenara por orden de prioridad. Al alumno sélo se le
ofertaran los destinos de acuerdos activos que estén definidos para su centro-plan. En
esta solicitud de salida, ademas, el alumno puede modificar sus datos de domicilio
habitual o sus datos de nacimiento.

Se puede parametrizar la introduccion de documentos definidos dentro del
mantenimiento de documentos tramites del médulo de Datos Generales (ver médulo
Datos generales (DGES)). El alumno deberé introducir todos aquellos que se consideren
obligatorios. El alumno también tendra que informar sobre lo siguiente:

e Puede indicar los motivos por los que ha elegido sus destinos y las motivaciones
para realizar el intercambio.

e Siharealizado con anterioridad algun intercambio con mismo tipo de programa
de intercambio.

e Eltipo de estudios que cursard en la universidad de destino.
e Sitiene pensado en la universidad de destino realizar sélo el proyecto.

e Puede indicar los niveles de acreditacion de idioma que posea e incluso adjuntar
las acreditaciones.
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e Puede indicar que pruebas de nivel de idioma desea realizar.

5.1.1. Pantalla inicio

] el T 8 L]

e Datos personales.
e Solicitud realizada.

e Nueva solicitud de salida para el programa de intercambio: Se procedera a
realizar una nueva solicitud en un programa de intercambio. Ver detalle en el
apartado Solicitud de este mismo documento. En el momento de la seleccion del
programa de intercambio se realizan los controles del nimero maximo de
solicitudes permitidas por afio. Este nimero maximo se define dentro del
mantenimiento Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos
Generales > Parametrizacion por tipo de programa. pestafia Numero de
solicitudes por programa.

e Tienes la siguiente plaza asignada: Apartado en donde se especificara la plaza
gue ha sido asignada al estudiante.

o Documentacion alumnos movilidad admision.
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o Documentacion alumnos movilidad estancia.

o Datos bancarios y periodo de estancia: se podra enviar una notificacion
al alumno acerca de esta documentacion. Es necesario tener la
configuracion correcta, revisar parametro FromParameter.

e Acuerdo de estudios

Usuario
Documento B Nombre del Acchive B Estado Validacion B Motivo denegacién Bl validacién

Fecha recepdién Obligatocio

a documento B a

Validado posiivamente v 530891 1406/2023

Solo se mostraran los estados del ESTADOS_DOCUMENTO que tengan el
alfanumerico_1 a'S'y el alfanumerico_2 contenga la opcioén 'G'.

En el autoservicio puede darse el caso que el alumno no pueda hacer la solicitud. En

ese caso se le mostrara un mensaje informativo por pantalla indicando las posibles
causas por las que no puede realizar dicha solicitud.

@ nNo es posible cargar programas de intercambio por alguna de las siguientes razones:

. Periodo no informado
. Créditos minimes no superados
. Tienes alguna solicitud en lista de espera
Eltexto es configurable desde el mantenimientode Textosde DGES bajo el

nemoTexto 'INF_SOL_SALIDA_MENSAJE_MOVS'.

Ademéas de este mensaje de error, si se tiene parametrizado, puede salir otro por los
motivos siguientes:

e Que se haya llegado al maximo de solicitudes que se pueden realizar para este
tipo de programas de intercambio en el afio en curso, en este caso el mensaje
de error sera: "No se permite hacer mas solicitudes de salida de este tipo de
programa para el afio actual".

e Que no se permita tener mas de una solicitud (parametro
PER_2 SOL_ANO_PROG), en este caso el mensaje de error sera: "El Alumno
ya tiene una solicitud para este afio y tipo de programa”.

e Que esteé fuera del plazo para realizar la solicitud en este tipo de programa.
5.1.2. Solicitud

5.1.2.1. Introduccién de datos personales en la
solicitud

Manual de Usuario |

82



SIGMA | Informacion Interna

Datos del
ntarcambio

-0 —o-

Datos pa

Documento de identidad -

NP

Nombre Primer apellide [

Segunda apelldo - Sexe ® e Mo

Nacionalidad

Corren
Correo Electrénico = TN
3IITPoretacry Electrénico = e —wy
Institucional » 1 -
Datos del domicilio hab I

Pais

Codiga pastal y meumicipea w1 @
* Localidad Veoz |

Proviescia :voo-e' 1

b del & habitual —————————
Yolifoss e —- | (Dede ~dcar o teldlons 1n esceccs ~ puorer S o
tafone en del axtranjern. empaas por ol (Sdge del Do
Tolifone 2 - e | reaate | (Dwbe indicar of tekibene s
e10e0ics N Guerer S o telefnro o3 el etz empelar por of codgc del pas
Autorizs la difusion de datos del domicilio R ™
Datos de nac

Fecha de nacimients 17/00/1983 (Sd/me/ sane

Paiv (Exgets r]

Codigo postal y municipio — '.

Localudad Vears ]

Provincia Ve ]

5.1.2.2. Adjuntar documentos a la solicitud

Para visualizar la siguiente pantalla se debe activar el siguiente parametro:
Mantenimientos generales > Parametros generales de movilidad > Buscar por
identificador de tabla 'SOLICITUD_SALIDA' e identificador de elemento
'USAR_ADJUNTAR_DOCS'.

-
L ¥ n—— ¥ | i P

| e

[ N e e, B, YR, P o, P e
LEs. L 1N e L o I T
r = A e A R g e s e

= AT I

Dependiendo del programa de intercambio seleccionado y del afio académico en el que
nos encontremos, se pediran al alumno unos documentos u otros segun lo definido en
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la pestafia de documentos dentro del mantenimiento Parametrizacion por tipo de
programa. En el autoservicio el alumno no podra finalizar su solicitud si no ha adjuntado
todos los documentos de caracter obligatorio. La secretaria si que puede finalizar una
solicitud (estado SO) aunque no haya subido todos los documentos obligatorios. Una
solicitud no podra pasar a estado admitida (SA) hasta que toda la documentacion

obligatoria del alumno haya sido validada correctamente.

5.1.2.3. Destinos

- Dhatos del
155 - Faoufted de Crencas de la LL9% - Grau o0 Communeiaond
Centro bosbli pa g Flan de eatudios Auiicviassl
ARss Cwrsaden on ol momento de s 4 Lrbditos cuprfadss ra el mameats de la 180.0
A SlBrE N
Cridos suprrados hasta ol afa amterere 10 Crdddeiors supserados a dia de boy LB0.0
@ comnter Lorsse Comcinn:
~ Datos de la itud
Ao acadimice @ realirar ol Programa de intercamble S
Lstada sctust de is solicnud S0-sscns  Meddicacsen de astsde de s sok L 4
= Destines por srden de prefersnc
Uil hl Il..u Mivel de eotud o Cordinador Preferencia de estancls
=
@ . . _ [ TSp——,
BOEDRS Dok B0 PN BANE N BTN BE
. ) ) ) _ I Pare msteonn o4 dekpandieind,
i Bk ] ] ] ]Mmuﬂmmwmh 0
L
2] [T Por msbevcn o debpanddedad,
3 skt T e
32’:-:‘ ] | ] | L el M BT g

Para tener en cuenta en la introduccion de datos del intercambio y en la seleccion de

oferta:

e Posibilidad de consultar el expediente completo del alumno, pulsando sobre

Consultar expediente.

e Posibilidad de marcar que, en el caso de que a la preferencia seleccionada no
le queden disponibles tantos meses como el alumno selecciona, se le pueda

asignar menos meses de los seleccionados.

e Si en el mantenimiento "Parametrizacion por tipo de programa — Parametros
por afio", en la opcién “Activar afio académico solicitud” hemos marcado
“Si” , el afio marcado por defecto en el desplegable de “Afio académico a
realizar el intercambio” serd el seleccionado en la anterior opcion. De lo

contrario, seguira su funcionamiento habitual.
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o Desde el perfil de secretaria se podra cambiar el estado de la solicitud, los
posibles estados son los siguientes:

o Solicitada: Estado en el que se queda la solicitud cuando la da de alta
el alumno.

o En estudio: Indica que la solicitud esta en estudio. Una vez en este
estado, el alumno no la podra modificar

o Admitida: La solicitud cumple con las normas de la convocatoria y la
admitimos.

o Solicitud excluida: Solicitud excluida del proceso por no cumplir las
normas de convocatoria, no se le podra asignar plazas.

Solo se mostraran los estados del ESTADOS_DOCUMENTO que tengan el
alfanumerico_1 a'S'y el alfanumerico_2 contenga la opcién 'O'.

e Cuando el alumno pulse en seleccionar destino, se le abrira una ventana, como
la que se muestra a continuacion, en la que le apareceran todos los destinos a
los que por centro plan pueda optar.

v e
Pis  Todos v  Unwersidsd  Todos v Awme Sl v e Yedse
Preferencias PMazas o
Universidad g ot Areadeestudios  Nivel de estudios  19oms Chas d. - Pomms ¢
Prmer sermestre
\ Argutecturs y
° a'wnmm BAUMAUS UNIVERSITAT Yo IGredenser PR s-w:; > i
espechicar) .y
Curswo comgieto
Primar sarmedtre
O BERLINOG - BEIUTH HOCHSOMALE MR Argutecture v Segunso =
TECHNIX DERLIN rbenems Grade/Naster Aeman « Bl comestre N 10
Curso complato
Primar samastre
Argutecturs y
© MAMBLRG1T - MAPENCITY Zegundo
UNIVERSITAT MAMBURG (MEU) CONEIUCOSN (B0 GradoMaster/Doctarado Aleman - A2 3 10
espechcar) Curss compiets
Arquitecturs v e excrmcady
Q oxomeno: - HoCHSOHRAE ANALY constrodn (on  Grado Momin - 81 Zegnde 0 10
espechcar) Curto complets

5.1.2.4. Datos del intercambio

En la pestafia Datos del intercambio, hay que tener en cuenta que para la pregunta ¢
Has disfrutado con anterioridad en el mismo programa de movilidad en esta o en otra
universidad?, hay un parametro en Parametrizacion por tipo de programa — Mostrar si
se ha solicitado otro intercambio.

Si este esta en Si, veremos que justo debajo nos aparecen dos opciones a elegir:
e Preguntas individuales — En el apartado de Datos intercambio — Participa
anterior nos apareceran 3 preguntas junto con un desplegable de afios.

e Texto libre — en el apartado de Datos intercambio — Participa anterior nos
aparecera un bloque de texto libre.
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PARTICIPA ANTERIOR

®  Declaro que NO he disfrutado en este prog de movidad con antenondad
S

Has disfrutado con idad de una movilidad en el
programa Erasmus en esta u otra universidad?

PARTICIPA ANTERIOR

'~ Declaro que NO he distrutado en este prog de movidad con antenondad
® Siindique ellos prog y V dé 's
Has disfrutado con dad de una movilidad en el
programa Erasmus en esta u otra universidad? Pruedba 2020
V
PARTICIPA ANTERIOR
2Has disfn con joridad de una movilidad en el U Declaro que NO he distrutado en este programa de moviidad con antenondad
programa Erasmus en esta u otra universidad? ® S, Eneiafo 202021 ¥
& p que he disfr de una movilidad Erasmus en el curso - v
) Declaro que he di do de otra movilidad Internacional en el curso - v
! Declaro que he disfi de una movilidad Practicas Erasmus en el curso - v
Parametros:

e ind_part_anterior — Valores posibles S/N. Guarda la respuesta a la pregunta
del apartado de participacion anterior.

e ind_txt part_ante — Valores posibles S/N. Guarda lo seleccionado en la
parametrizaciéon por tipo de programa para que sea mostrado o no el texto libre.
Sies S es que queremos texto libre, y si es N es que son preguntas individuales.

e txt_part_anterior — Guarda la descripcion del textarea de la participacion
anterior. Tipo de datos CLOB en base de datos.

Esta informacion la veremos reflejada en el resguardo de la solicitud del alumno.

DBESERVACIDNE §
para i der el Motvod de s preteiencia
Mix N caachern e quedan 1900 Mg 1 Canacleren i quedan. | 1900

Observaciones sobre la solicitud de la movilidad que el alumno puede afiadir. Esta
informacion podré ser consultada una vez se registra la solicitud. Para poder visualizar
este apartado se requiere haber marcado dentro del mantenimiento de tipos de
programa de intercambio, en la pestafia de afios académicos, la posibilidad de
visualizarlo.
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[ERF ERWETU D $ELECCIDMANY

Dt i, Do oo i i VSRR (0 kihal ol P o i S [ e Laled i oy
SO ETRAPEH, B ] EATVETE CH N T 1R < E L e

Declaracion conforme el alumno esta en plena facultad para poder realizar la movilidad.
Es obligatorio contestar a dicha declaracién para poder registrar la solicitud.

TIFD OE ESTULHDS

Tig=a S ey h=decd que Cursarh Orata

Informacion sobre el estudio correspondiente al expediente del alumno.

APORTARA LS SIGRENTES ACREDTACIONES

vt b SOTGIVIAC Rt B O WP (et BEOTIATE Seleccionm W

Para poder visualizar este apartado se requiere haber marcado dentro del
mantenimiento de tipos de programa de intercambio, en la pestafia de afios académicos,
la posibilidad de visualizarlo.

APORTARE LS SIGRENTES ACREDTACIONES

gyt B BOTILIC seteb B o WV (et BOTLATE Eowcciora v

Una vez seleccionado el idioma, se muestra un registro donde el alumno deberé indicar
la acreditacion del idioma.

INFORMACION AUTORIZACION SICUE
o Elmbwdcmmbﬂﬂowuw» e ol Hicado deo di idad do y tanerio en commts on ls avigraciin del 5% de las plazas reservadas, de scuerdo
©on Io que del proge
© Elalumno dispone de la del de dis donde podrh ser anignado dento del 5% de las plazas es reserva,

@ co S0l (oVn 00 Se Sat

Apartado para la validacion, por parte de secretaria, del certificado de discapacidad
correspondiente al alumno. Este apartado se muestra tras haber indicado el alumno el
deseo de entrar dentro del grupo reservado en la asignacién de las plazas.

Do conformadad ©on 5 eFlabecido o5 18 BrScuios &y 15 08 Reglasento (EV) 2HETE. Genecal da Py e o Do o g Galod de
uild:ﬂmw“mﬂlmwmwlmmﬂwmmmﬁnmmhwm-qumhm ymhmmmmm

]
[T

Apartado correspondiente a las autorizaciones de los alumnos para cumplir con la
normativa RGPD. Estos tratamientos de datos se definen dentro del mantenimiento del
GDPR que se encuentra dentro de: Datos Generales > Datos GDPR > Tratamientos de
datos personales.

Para las solicitudes de salida, disponemos de 2 tramites:

Manual de Usuario |

87



SIGMA | Informacion Interna

e Solicitudes de salida.
e Solicitudes de salida SICUE.

5.1.2.5. Tramites tras la asignaciéon de plazas

Desde esta misma opcioén de menu el alumno, cuando se le asigne una plaza, tendra
disponibles las siguientes opciones (para que aparezcan las plazas asignadas tenemos
gue estar dentro del periodo que indica el pardmetro Fecha Inicio publicacion de la
asignacién de plazas autoservicio de la Parametrizacién por tipo de programa):

e Consultar el estado de su solicitud y de su asighacion: Se podra configurar
la fecha a partir de la cual se podra consultar el estado de la asignacion.

Istado Tipo de programa de intercamblo Curso acadbmico de salids Acchones §igeciabes

[ co0e® @ P a@TeTe

Nueva solicitud de saleta para ol afo
Programa de .
Tienws b
Periodo  Meses de astancla

Dlaza avignad.
Curso do salida Tigo de de de destino Pais Tstado

e .
Aregrans
e [ BAUMAUS UNIVERSTTAT WELMARL | Mamane  Frmer sermmsve L] | e
\ Moz Sk gl Pars RencrcacAcester s plass

e Aceptar o no aceptar su plaza: Se podra configurar la fecha a partir de la cual
se podra aceptar 0 no aceptar su plaza.

Termes Lo smpuneste pleza asigneds
Curve academico de salida Tigo de progrome de intercamblo  Usiversidad de desting Pais Pt Merves de estancia 1 stndo

[r——

s n.t@o Rarnim Aomptar s piass

e [ BAALE UNERSITAT WETHAL  Mamana  Sieer seestre .

e Rellenar su acuerdo de estudios y modificarlo una vez llegue a su
universidad de destino, también podra imprimir su acuerdo de estudios.
Las fechas en la que el alumno podra cumplimentar su acuerdo de estudios
seran configurables.

Arweris de eiudoy
Aooader 8l Bivenrdn B4 SRl i Te PATS MapAAdE &0 B whrtriedad Blomdd A ARSITAT wil (Ml o

e Rellenar sus datos bancarios e indicar su fecha prevista de salida. Las
fechas en la que el alumno podra cumplimentar sus datos bancarios seran
configurables. Desde autoservicio, solo se podra informar los datos econémicos
si la alumna en cuestion tiene dotacion econdmica. Si se requiere rellenarlos y
gue reciba los pagos, se tendra que activar la dotaciébn econémica de la plaza.

Datos Bancarios y perfodo de estancia
Numero de cuenta Mo Infarmada Fechas de la estancha 1000 2010 - 1000

Infermar tus datos Bancancs v/ fechas de extance de la sohotud en BAUMALS UNIVERSITAT WEIMAR o

e Imprimirse toda la documentacion marcada como publicable, relacionada
con su universidad de destino (bien mantenida desde el mantenimiento de
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parametrizacién por tipo de programa como desde el mantenimiento de datos de

la ori).
r Tienes la siguiente plaza ask
Cursa scadémico  Tipo de progroma de  Universidad de Meses de
de salida Intercambio desting Pais  Periode oo Estado
[Aceprads

B
Y R—— gl 3

e frmmmuns LIVER SITAT wikisak ' semestre

¢W

»  Convenio financierg o

$W

Haz chckk ggul pars
Risnunciankceptar la plazs

Una vez finalizado la asignacién de plazas, los alumnos sin plazas asignadas, podran
optar a solicitar los destinos que hayan quedado vacantes. Para ello se debe abrir
un periodo de solicitud de plazas de reserva. Como se muestra a continuacion, se podra
configurar tanto las fechas de solicitud en reserva, como el nimero de destinos en
reserva que podra seleccionar el alumno.

¢ (eatimas die plasss s reeres

.Irdﬂ.un.uﬂuhl-
.mm

[

5.1.2.6. Nemotextos

TXT_VERIF_PROG_MOVS_P1

¢ Has disfrutado con anterioridad de una movilidad en el programa
Convocatoria Erasmus+ / UBUGIobal en esta u otra universidad?

TXT_VERIF_PROG_MOVS_P2

| ¢ Has disfrutado con anterioridad de una beca Erasmus en esta o en otra universidad? |

TXT_VERIF_PROG_MOVS_R1

Declaro que NO he disfrutado en este programa de movilidad con antenondad

TXT_VERIF_PROG_MOVS_R2

Si
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5.2. Listado de solicitudes de salida

Existe un listado de todas las solicitudes de salida. Este listado se encuentra dentro del
menu: Solicitudes de salida > Listados > Listado de solicitudes de salida. El listado de
solicitudes de salida es un listado en formato Excel que permite extraer toda la
informacion relativa a:

Datos personales del alumno.

Datos del expediente del alumno.

Datos de la solicitud del alumno.

Datos de conocimientos de idiomas.

Datos referentes a su plaza asignada.

Datos referentes a su contrato de estudios.

Datos relacionados con los pagos que se realizan al alumno.

El listado permitird, antes de lanzarlo, seleccionar qué campos queremos gque aparezcan
en el Excel. Los filtros para la obtencion de solicitudes seran los siguientes:

Afo académico.

Tipo de programa de intercambio.
Centrof/s.

Plan/es.

Estado de la solicitud.

Plaza asignada.

El usuario podra guardar las plantillas que quiera. Una plantilla puede tener:

e Un conjunto de condiciones como, por ejemplo, Afio: 2014, Programa: LLP-
ERASMUS

e Un conjunto de datos a mostrar en el Excel como, por ejemplo, Nombre,
Apellidos, Plaza asignada, etc.

Al entrar en la opcién de mend, la aplicacién nos da la posibilidad de seleccionar una de
las plantillas que tengamos grabada, o bien realizar una nueva plantilla. Pulsaremos
afadir si queremos una nueva plantilla, y nos apareceran pantallas para configurar las
condiciones del listado que queramos. A continuacién, se muestran dichas pantallas:

Seleccionar plantilla grabada o realizar nueva plantilla:

Selecoonar plantilla Bstado solictudes de salida

o @ Flantila 1
-

Nueva plantilla. Pantalla de condiciones del listado:
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Centro
113 - VICERRECTORADO DE INVESTK .
114 - RELACIONES INTERNACIONALE -

117 - ICERRECTORADO DE EXTENS
135 - Servicio de Alumnos / Seccién de

140 - Su\naodoPoorldovom
201 - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LET!

202 - FACULTAD DE DERECHO

203 - FACULTAD DE CIENCIAS

204 - FACULTAD DE MEDICINA

205 - ESCUELA TECNICA SUPERIOR [ ~

Puedes utilizar las combinaciones Ctrl + Botén
seleccionar varios registros a la vez
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Plan

Estado de la solicitud
B DE - Denegada

B LE - Solicitud en espera

O

SA - Soliatud Admitida

SE - Solicitud en estudio

O O

SO - Soliatada

O

SR - Soliatud Excluida
Plazas Asignadas

~ & O No ® Todas

Nueva plantilla. Pantalla de posibles campos a mostrar en el Excel, entre
los que se encuentran:
1 Datos personales:

v Datos a mostrar
r  Datos personales

DNI/Pasaporte NIA NIP Apeliidos, Nombre
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Sexo
o car et Fecha Nacimiento Nocionalidad
Direccién curso Poblacién curso CP curso Provincia curso
Direccién habitual Poblacién habitual CP habitual Provincla habitual
Teléfono 1 Teléfono 2 Correo electrénico 1 Correo electrénico 2

2 Datos de la solicitud:
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- Datos de la solicitud
C'M'“"‘“"*"' n Tipo de programa N Intercambio previo © | Plazas anteriores "
Solicita plaza — Fecha alta/modif Estado de la
reserva — Fecha de la solicitud [ preferencia B solicitud 8
Motivaciones para la
Motivos de e — Motivos de la g
axchantbin . Solicitud renunciada  realizacién del ] preferencis B
Nimero de cuenta ] NIF Nombre del titular | Apellidos del titular A
Solicita beca caja m B ™ o 8| m.um r Beca Bancaja- ri
o Descripcion estado ™ Participa -
Tipo beca MEC . becs MEC B actividedes (&
Preferencias
Preferencia de estancia 1 E
Preferencia de estancia 2 B
Preferencia de estancia 3 B
Preferencia de estancia 4 0 Rnsesves
Reservas de estancia 11 B
Preferencia de estancia S B8
Reservas de estancia 12 O
Preferencia de estancia 6 &
Reservas de estancia 13 |
Preferencia de estancia 7 B
Preferencia de estancia 8 0
Preferencia de estancia 9 -

Datos académicos: los campos sobre los créditos se obtienen todos los créditos
hasta el aflo académico que se solicite el listado. Por lo tanto, si algin alumno
tiene varias solicitudes de afios anteriores, aparecera la cantidad de créditos de
las otras solicitudes.
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- Datos académicos
Cédigo centro
solicitud

Tipo de estudios
Créditos superados

a dia de hoy
Nota de

r

B

Descripcién centro

Afos cursados

Créditos pendientes
de primera
matriculacién

Factor Correccién

- Desglose créditos superados hasta el aio anterior
Créditos de libre eleccién externa )

Créditos optativos 0
Créditos troncales 0
Créditos complementarios 0

Créditos de investigacién o

Cédigo plan solicitud | Descripcion plan o
Créditos superados > Créditos superados 2
hasta la fechadela | hasta el ailo O
solicitud anterior

Nota media [ Nota media actual M
Factor Correccién 2 | Créditos matricula )
Créditos obligatorios o

Créditos complementarios de ™

formaciéon <

Créditos afines (4]

Créditos fundamentales "

Créditos de metodologia B8

Créditos basicos 0 Créditos de trabajo de fin de grado B
- Desglose créditos superados a dia de hoy
Créditos de libre eleccién externa N Créditos obligatorios )
Créditos optativos B Créditos complementarios de formacién
Créditos troncales B Créditos afines "
Créditos complementarios B Créditos fundamentales B
Créditos de investigacion B Créditos de metodologia B
Créditos basicos B Créditos de trabajo de fin de grado n
4 Datos de idiomas:
r Datos idio
1dioma Acredita mivel Nota Acreditacién Prueba de nevel Nota proeba Nota flaal
Alemin [ &) B B 0 B8
Bulgaro ) a 4 o B
Checo o &) ] L} 0

Si se tiene activado el pardmetro general de Movilidad "ACTIVAR_IDIOMAS_CIS", esto
indica a los procesos que deben recoger los datos de los idiomas introducidos en este

parametro activo.

5 Datos de plaza asignada, del contrato de estudios y de los pagos realizados:

Manual de Usuario |

94



SIGMA | Informacion Interna

Oatos du la dn do plaza
Codigo Umeverudad Dettino. B Univerudad de destino E Paiz de destino E 11po de programa augnado (]
S0 S 1 Ares de estudios I Compm Tl Dotaciée econémics o
Focha de inicio prevista I Facha final provista :_M' Total meses reales 2 pagar
Fecha de inicio seal ! Fecha fin resl Acepta la Plaza Rensacia Alumes 3]
Ampliscida do lo estancia | Meses omplisciia estancls 1] Facha smpliaciée estaacs Meves smphiaciéa beca I
Selistiopusmgat [ Meves reduccién Tl Justifica remwncia I Maetive renuncis r
Obvervecknes Ranencis 1 Cidige Convdinnder 1 Wb Cosrdinador 1 Primer Apeltide Codinador  [1]
Segundo Apeliido Coovdinador | Apeliios y samins Tekifons Cosedinador i S shhsaio r
Oweccién Coordinador 1 Memotbcnice cosvenis Il Orden da prafarancis Pariodo de Asiguacién )
Estads documentacibn [T lmperte messusbded 1 Mesesdeoywde fimsaciess [} Total ayuda fiasaciens n

[ Dates de C de 4
Cstads contrats estudion T B Avige o dodos [ Traspesos " M
Pt 4 amesnn [ Fuchs de modificaciin U1 Fecha de aprobaciie n

r Datos del page ofs 3
Importe total pagade r Reswmen de pogos reaksados "

O 4O

En esta pantalla de seleccién se han afiadido los siguientes campos:

e En 'Datos de asignacion de plaza' se han afiadido los datos referentes al tutor
de la titulacién, los campos seran los mismos que los del coordinador son:
o Cabdigo Tutor.
Nombre Tutor.
Primer Apellido Tutor.
Segundo Apellido Tutor.
Apellidos y nombre Tutor.
Teléfono Tutor.
Correo electronico Tutor.

O O O O O O

e En la parte de 'Datos de Contrato de estudios' se han afadido los siguientes
campos:
o Créditos matriculados en Programa de intercambio.
o Créditos superados en programa de intercambio.

5.3. Procesos masivos

5.3.1. Cambio masivo de estados

Una vez el alumno ha realizado su solicitud de salida, esta se queda en estado Solicitada
por el alumno. Entonces, debemos o bien:

e Ponerla en estado Excluida: Si el alumno no cumple alguna normativa de la
convocatoria (tendremos que indicar motivo de exclusion).

e Admitirla: La solicitud cumple con la normativa de la convocatoria.
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Mediante la opcién de cambio masivo de estado podremos cambiar masivamente el
estado de la solicitud de los alumnos seleccionados mediante unos criterios de
busqueda. Esta opcién suele utilizarse de la siguiente manera:

e Los alumnos realizan su solicitud de salida y esta se gueda en estado
Solicitado.

e Secretaria excluye del proceso todos los alumnos que no cumplen los requisitos
de la convocatoria, y estas solicitudes se quedan como excluidas.

e Se realiza un cambio masivo de estado de Todos los alumnos con plaza en
estado Solicitado pasar a estado Aceptado. A continuacidn, se muestra la
pantalla correspondiente en la que hacer el tramite.

Aiio académico 201617 =

Tipo de programa Erasmus+ -

Estado de la solicitud 80 - Bolicitada -
Nueva estado de la solicitud szsmumm -
-

Cambiar estados

5.4. Calificacion de las pruebas

Una vez el alumno ha realizado su solicitud de salida, deberemos guardar las notas
de participacion definitivas del alumno, con las que participara con otros alumnos. Por
defecto la nota de participacion sera la nota media del expediente. Desde esta opcién
de menu, se podra retocar esta nota de participacion. Para retocar podremos afadir o
guitar por diferentes conceptos una cantidad a la nota media del expediente. Hay que
tener en cuenta que las cantidades que pongamos en valoraciéon adicional 1 y valoracién
adicional 2 se sumaran a la nota media del expediente y conformaran la nota de
participacién del alumno en el proceso. Hay que recordar que la nota media del
expediente se calcula sobre el baremo definido para tal efecto y que dicho baremo esta
dado de alta dentro del mantenimiento de baremos dentro de: Expedientes > Baremos
> Mantenimiento de baremos.
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Bossgueda de alumnes
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5.5. Listados de admitidos y excluidos
Desde esta opcidn de menu podremos obtener los siguientes listados:

Listado de admitidos: Listado de alumnos admitidos.

Listado de alumnos excluidos: Listado de alumnos excluidos.

Listado de lista de espera: Listado de alumno en lista de espera.

Listado de situaciéon del alumno: Listado resumen de la situacion de alumnos.
Listado de adjudicaciones para publicar: Listado de asignacion de plazas.
Muestra la situacién de cada alumno con plaza asignada o con la posicion del
alumno en la lista de espera.

Todos estos listados se pueden obtener con el listado de solicitudes de salida,
comentado anteriormente. Hay que tener en cuenta que podremos marcar en el listado
gue queremos que aparezcan las calificaciones desglosadas y la nota de participacion
de alumno. A continuacion, se muestra la pantalla en la que realizaremos este tramite:
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Parametros del listado

Ao académico 200617 =
Tipo de programa -
Centro [ ] [ ] e
pian — @
@ <
Tipo de i Listade de admitrdos Listado de exchuidos Listado de denegados

Listado de stuandn del alumna Lestado de adudscacones para pubbcar

Wis datos S Nota de participacsn ' Cabficacones detglosadat

' Listado de lista de espera

5.6. Gestion de idiomas

5.6.1. Calificacion de idiomas

Las universidades socias requieren que los alumnos que les enviamos tengan un
determinado nivel de idiomas. Este nivel de idioma se determina en el acuerdo bilateral
correspondiente. El alumno en su solicitud puede adjuntar documentacion que acredite
este nivel de idioma y también puede indicar si se presentard a alguna prueba de nivel.
Es, desde esta opcion de menu, desde la que se le podra calificar al alumno tanto de
las acreditaciones que aporta como de la prueba de nivel. La nota final de un alumno
para un idioma sera la mayor entre la nota de la acreditacion y la nota de la prueba de

nivel.

Pantalla de busqueda de alumnos para calificar:
r B da de al s

ARD SCBHERICD 2T -
Tigen b prosgeas [Fyee—— -
Ty =T -

. Buscar zolo shamnos gue tengan plara sohotada para el sdoma splecoonado

conre @
- . @
- )

M1A

Entadds de La sollciiud

¥ Sabe afan + P atade B Admblan ¥ Lasta Figeinra

Pantalla con los alumnos a calificar:
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oNE NIA Apellidos, Nombre Colficacién prueba Calificackon Acreditacion

LA A T - - - - Al-AY -

(= R e Tt B wm bl v

o * 1 alumno tiena solicitada pruobo de nivel

[P YRy —

5.6.2. Descarte de destinos por idioma

Proceso automaético en el que, para cada destino del alumno, se comprueba si cumple
el idioma exigido por la universidad de destino. En el caso de que no cumpla con el nivel
exigido, a ese destino se le deja una marca y dejar4 de ser asignable tanto en la

asignacién automatica como en asignacién manual.

Pantalla de busqueda:

Basqueda de alumnos

Ao académico 201617 ~

Tipo de programa Erasmuse -

Centro { {3 ]'
Plan i i)
r e

NIA I

& dola chtud = Sokcitadas L/ En estudio = Admitidas L) Lista Espera
Mostrar solo destinos que no cumplan los &)

requisitos de idioma -

Hay que tener en cuenta, en el caso de que marquemos el check Mostrar solo destinos
gue no cumplan los requisitos de idioma, que la busqueda s6lo nos mostrara los destinos
seleccionados por los alumnos en los que estos no cumplen el requisito de idioma.

Pantalla de seleccién:
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- Descartar destino
Seleccionar todos los destinos marcados en rojo |
Universidad Plaza en Sélo 1diomas Idiomas Destino
DNI = NIA:  Apellidos, Nombre ¢ de destino & A oAb s R idos ¢ D tad
UNIVERSITA
ryrwmm— panrpy AN RRNERL FRET e STUOI N N - N
DELL’ A
HAFENCITY
[HORI S 15 il ibivis. Puls UNIVERSITAT N N Alemin: A2 "
HAMBURG
BAUMHAUS i
At sEEEn DEEVES BRONAA WES B UNIVERSITAT N N Aleman: Al n
WEIMAR
BEUTH
IRRRA T [ UEOO A, PRI HOCHSCHULE N N Alemdn: B1 )
FUR TECHNIK B
- T S g UNIVERSITEIT Neerlandés:
AL TR DS e, ANTWERPEN N N - 82 n
eI TR U MO, el HODOOHALE N N - Aleman: 81 "
BAUHAUS
PRI WG L (O, il UNIVERSITAT N N - Mo 0
WEIMAR

En esta pantalla aparecen en rojo los destinos en los que el alumno no cumple con el
nivel minimo requerido, en verde aparecen los destinos en los que el alumno cumple
con el nivel minimo requerido. Se pueden seleccionar todos los destinos en los que el
alumno no cumple el nivel marcando el check Seleccionar todos los destinos marcados
en rojo. Cuando pulsemos grabar, los destinos marcados no seran asignables.

5.7. Asignacion de plazas

5.7.1. Recalculo de notas del expediente

Podremos recalcular las notas medias del expediente del alumno con diferentes
baremos. En el caso que el baremo con el que se han calculado inicialmente las notas
sea incorrecto podremos pasar un proceso de recalculo masivo de notas, para
calcular las notas con el nuevo baremo. Hay que tener en cuenta que este proceso
recalculara la nota media del expediente de los alumnos seleccionados mediante los
parametros de blusqueday, una vez recalculada la nota, tendremos que seleccionar a
los alumnos (masiva o individualmente) y pulsar sobre grabar. También es posible
recalcular la nota sélo para los alumnos de un determinado tipo de estudio.

A continuacion, se muestran las pantallas en las que se llevaran a cabo este tramite:
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~ Recalculo de calificaciones

Ao académico 200617 ~
Tipo de programa Erasmuse -
Tipo de estudio -

Tipo Recalculo ¥ Recalculo Importar desde tabla

~ Calificaciones recalculadas
Marcar
todos
Nota media
Apellidos, Nombre NIP 3 DNI 2 del Grabar
expediente 2
B 236643 o=t 1.7
R 268301 S ——— 1.45
[t ARLS P S S N e 268393 CTEGERGYR 1.264

‘@ Grabar

5.7.2. Asignacion manual de plazas

La aplicaciébn muestra una pantalla con todas las solicitudes de alumnos seleccionados
bajo unos criterios de busqueda. Estas solicitudes aparecen ordenadas por nota media
y créditos superados.

El usuario asignara las plazas manualmente. Cuando entra a asignar plazas a un
alumno, le aparecen marcados en verde los destinos con plazas disponibles y, en rojo,
los destinos sin plazas disponibles, por lo que una manera légica de actuar seria:

1 Coger el primer alumno y seleccionar su primera preferencia en verde,

2 Coger el segundo alumno y su primera preferencia en verde...
3

Pantalla de Busqueda:
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Basqueda de alumnos
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Pantalla de asignacion:

Meacs . AN fomacon
e . o wnad Prslizoonm Centro Plan do

5 Apolidon, - : s p
o L et 0t Oresk. ndevaambtio SRR eatudion MOIZACKS Asignacein de plaze
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Para los programas de intercambio SICUE se muestra la columna ‘Informacion
autorizacion SICUE' donde nos muestra la situacion de la validacion del certificado de
discapacidad del alumno. Unicamente se mostrara a aquellos alumnos, que en su
solicitud han marcado el requisito de optar a una plaza del cupo de reservado.

Una vez pulsado sobre la consulta de esta informacion, nos mostrara si esta validado o
no el certificado por discapacidad.

Certificado validado:
| Informacién autorizacion SICUE ul

0 El alumno ha indicado el consentimiento para que se consulte el certificado de discapacidad
aportado y tenerlo en cuenta en la asignacion del 5% de las plazas reservadas, de acuerdo con lo que
establece la convocatoria del programa.

@ &l alumno dispone de la acreditacién del certificado de discapacidad, dénde podra ser asignado
dentro del 5% de las plazas en reserva.

Cerrar

Certificado no validado:
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immm R-

© El alumno ha indicado el consentimiento para que se consulte el certificado de discapacidad
aportado y tenerlo en cuenta en la asignacidn del 5% de las plazas reservadas, de acuerdo con lo que
establece la convocatoria del programa.

A El alumno no dispone de la acreditacién del certificado de discapacidad. l

o] |

En esta ultima pantalla para dejar la plaza en lista de espera, y el botén @ para
denegar la solicitud, indicando los motivos de la denegaciéon. Si queremos asignar una

plaza, pulsaremos sobre Opara asignar una plaza y se nos abrird una pantalla con
todos los destinos seleccionados por el alumno y en orden de preferencia. La pantalla
que se abrira es la siguiente:

= Asignacion de plaza
m' Destino Ofertadas Asignadas Disponibles Datos a asignar
Dotacdn
= Plaza asgnada v
€ MADRIDOS-Urwversidad Poltécnca de econdmeca
s Madnd - 00002502312 Grado en 2 o a Estancia
Arquitectura - Curso completo o =
9| (meses)
Dotacdn
€ Plaza asignada v
£ SEVILLAO L -‘Universidad de Sevila - econdmeca
2 00002502312 Grado en Arguitectura - 1 0 1 Estanca
Curso completo =
2 -](Mﬂ)
Dotacdin
Plaza asgnada v
€ VALENCIO2 Urnversidad Politécrea de «CconGmea
3 Valenca - 00002502312 Grado en 2 1 1 Estanca
A 2 - Curso ¢ 4 =
[ 1
9__limeses)
- Asignacién de tutor
Tetores Gel Acwerdo . -
Tutores de la Universidad e | 1C <)

En esta pantalla, para asignar una plaza deberemos marcar el check plaza asignada.
Podremos indicar para la plaza si tiene dotacién econdmica, el periodo de estancia y los
meses asignados (los datos seran por defecto los del acuerdo para dotacion econémica
y meses. Para el periodo de estancia, por defecto sera lo que seleccione el alumno en
la solicitud). Finalmente, tendremos que asignar al alumno un tutor para la plaza. Por
defecto el tutor serd el que definamos en el acuerdo, si bien podremos asignarle como
tutor cualquier profesor de la universidad.

5.7.2.1. Posibles errores
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Nos podemos encontrar con el error acerca de los meses siguiente, 'No se puede
asignar la plaza ya que el alumno supera el nUmero maximo de meses permitidos de la
estada’, para ello, se revisa la configuracién de la opcion de ment Numero de meses
por programa. Cabe tener en cuenta, que, si se trata de convocatoria Unica, se revisa
este tipo de programa, ademas del propio que solicita el alumno. Por ejemplo, si un
alumno solicita un Erasmus+ a través de convocatoria Unica. El proceso revisard ambas
configuraciones, ya que una vez se le asigna la plaza o esta en proceso, ya se trabaja
con el programa relacionado con la plaza, que en este caso seria Erasmus+.

RS pov— e L N T T

(o No os pot assignar s placa Jo que Falumoe supora el nombre
| maxien de mesos permesos d estads

[ i)
Cogrome, tom
Centre
Pla & estudie
de placa
Ordee pref Desti O Assignads Dades & assignar
& s segrece 6 Outaced econdencs
' S o L —m—
[0 -
Assignacio de tutor
Tutoes de I'Acord .
S

5.7.3. Asignacion automatica de plazas

La aplicacién puede realizar automaticamente la asignacion de plazas. Asi, ordena
automaticamente los alumnos por nota y créditos y asigna las plazas correspondientes,
mostrando al usuario un resumen de la asignacion que simplemente tendra que
confirmar. El proceso se puede lanzar tantas veces como se quiera y sdélo tiene en
cuenta a los alumnos sin plaza asignada. La asignacion automatica y manual son
compatibles pues podemos, por ejemplo, lanzar la automatica y terminar de asignar con
la manual, o bien realizar la asignacién automatica para unos centros y la asignacién
manual para otros. A continuacién, se muestra la pantalla de blusqueda:

ADJUDICACION AUTOMATICA DE PLAZAS

Aho acasémico 20122 v
Tipo de programa 2 -SICUE v
Periodo de Asignacion tv

Lanzar ol peoceso 6o para plazas en reserva ||

Puwedes utifizar lan combimaciones Ctrl « Boton Derecho del ratdn o Alt + Botdn derecho para seleccionar vanos centros a la vez

Seleccione la lista de centros sobre la que se lanrard |2 acgudicacion Lista de centron sobre los gue se lanzard la adjudicacidn
101 - Fac Filoscla y Letay - 101 - Fac FioscSa y Letray -~
102- Fac Medcina I 192 . Fac Medcna
103.Fac Cencisa 163 - Fac. Clencias
" 5] 104 - Fac CC Econcmicas y Emgres.
Foc 165 . Fac CC de ls Comunicacin

106 - Facuitas 0o Dececho
107 - Facuitad de Vetennaria
108 . Fac CC Politcas y Soc
109 - Facuitad de Pacolop'a
- 150 « Fac Tradecckio e Interp -
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Simuilar Asignacion automatica Asignacion automatica Consuilta plazas disponibles Consulta plazas completas

Las acciones posibles en este proceso son:

e Hacer una simulacion de la asignacion de las plazas. Los cambios no se haran
efectivos.

e Hacer la asignacion de las plazas.

e Consultar las plazas disponibles.

e Consultar las plazas completas.

Hay que tener en cuenta:
e Podremos lanzar la asignacion sélo para plazas en reserva.

e El alumno puede haber seleccionado el check en la preferencia que indica que
acepta que se le asigne un periodo inferior si no quedan plazas para el periodo
seleccionado. Dicho de otro modo, que, si el acuerdo tiene para asignar 10
meses y ya tiene 5 asignados, al alumno que ha marcado el check se le
asignarian 5 meses.

5.7.3.1. Criterios para la asignacion

Criterios de desempate

Esta funcionalidad se activa desde el mantenimiento de parametros de movilidad
‘Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Parametros
generales de movilidad." con el identificador de tabla 'CRITERIOS REPARTO' e
identificador de elemento 'ORDENABLES'.

En el caso de estar activado, se da la posibilidad de indicar un orden de preferencia en
la asignacion de las plazas. De este modo, evitamos en la medida de lo posible, un
empate por nota media y créditos superados.

CRITERIOS DE DESEMPATE

@ Ordene los criterios de desempate segin ol orden deseado de aplicacion

+ Hoda media

4 Créditos superados
+ Curse méds allo

+ Créditos matriculados

Criterios de prioridad
Se da la posibilidad de indicar una prioridad en la asignacion de las plazas. De esta
forma las solicitudes que cumplan estos requisitos seran prioritarias en la asignacion.

CRITERIOS DE PRIORIDAD

Activar prioridad asignacidn para slumnos no l_.I
repetideres y no penalizados

5.7.3.2. Pantalla resultado de la asighacion
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SE ASIGNARAN LAS SIGUIENTES PLAZAS

Mascar todos [l

Apeihidos,

o H ) Uneversidad o Asza extudeos B Hvel 0 *":_:""“""‘I"]""'"rr't'l'
s2i%4 8 Encafls | Urwersicsed Actieoma de Madnd [ree [ Fr=- e (]
arazr TAT Eicafs | Usearsidsd Autdesoma e Wasrd ey T == ‘3‘; ¢ | wmoa | O
Fitn a2z Excats Univaricad e Granada Tarwma - il O
134408 '] Eszadfa Uhrvariedsd Saniea [ == i | 0 0
P 521 Enata Univerisdad Garios I8 Seoviogia e Yo | * ]
wanzes 8 Escafs | Urivaraidad Actbooma deblaced | Exsucion se Asia Grarasl = b ot I N

LOS SIGUIENTES ALUMNOS PASARAN A LISTA DE ESPERA

Warcar lodos

Apeihdos, Nombae 0 [l 1} Linia Esperas )

(L5t wiz O

Apeixiny, Nombe:

=3
5.7.4. Gestiones masivas de asignacion
Desde aqui podremos realizar procesos masivos con la asignacion de plazas como:
e Eliminar toda una asignacion de plazas.

e Eliminar todas las plazas asignadas que hayan sido aceptadas por el
alumno (para reasignaciones): Con esto podremos conseguir que, a los
alumnos que se les haya asignado una plaza y la hayan aceptado, se les
eliminen dichas asignaciones y que, a los alumnos que no hayan aceptado la
plaza, no se les borre su asignacién de plaza (las plazas No aceptadas son
como plazas no ocupadas).

e Si volvieramos a lanzar el proceso de asignaciéon de plazas, como la
asignacion solo actia sobre alumnos que no tienen plaza asignada, se les
intentara asignar una plaza a los alumnos sin plaza asignada (los que no tenian
asignacion, y los que las tenian aceptadas que hemos borrado). En esta
asignacion estan liberadas las plazas de los alumnos que no habian aceptado
su plaza, por lo que a los alumnos que tenian aceptada la plaza, como minimo

se les asignara su plaza, aunque puede ser que se les asigne una mejor (de las
liberadas).

e Pasar a Aceptadas todas las plazas en las que el alumno no haya ni aceptado
ni no aceptado.

e Pasar a No Aceptada todas las plazas en las que el alumno no haya ni
aceptado ni no aceptado.

Ejemplo de pantalla:
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Adjudicacion A de plaras

Ao aademico 20017 -
Tipo de programa Erawmane .
Periodo de Asignacion t .

Flimunar v raspassr 3 hestdnes asgnacdn de plazas pars plaras Aceptadas
Elemrsar v traspasar 3 hathHico asignacén de phazas para plaras Aceptadas, 98 NO extén en primers preferencis def alumno.

¢ Ehmeniar v 00N & NeglOnes Sn0nacon de oLazas Dars DRATAs ACSDUACHS, Que S5Tén Jadans de At antre o e e J 9
Pasar » No aceptadas’ todas Las plazas en estado s dCeptar / s no soepital

Patar » Aceptadas’ 1odas les plazas Para Asgnacones on stade ‘sin 3ceptar | sn no scoptar

Dethacer awgnacon automatcs

OIS

5.7.5. Listado de asighacion de plazas

Desde aqui podremos exportar un listado que muestra un resumen en Excel de todo el
proceso de asignacion de plazas.

A continuacion, se muestra la pantalla de peticion del listado:

Blusqueda de alumnos

Ao académico 200817 -
Tipo de programa Erasmmus® -
Periodo de Asignacion -

Centro 1 1)
Plan — 1)

Pais -

Universidad con la que se realizael | ] | |°
acuerdo

Arca de estudios [ ] | G

Tutores de la Universidad | D

Mas datos T Moadeparticipacion | Calificaciones desplosadas

5.7.6. Notificacion a coordinadores

Mediante este proceso, se les enviara a los coordinadores académicos un mail con
todos los alumnos que van a coordinar en un determinado afio académico. El mail tendra
adjunto un documento Excel en el que estara toda la informacion de los alumnos que
coordinara. A continuacion, se muestra la pantalla en la que realizaremos este tramite:
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Ao académico 201516 -
Programa de o = -
intercambio Sénecs-Sicue
Tutor @
[ (Q) euscar
Marcar
Generar
Cihdigo Apellidos Nombre DNI/Pasaporte Correo electronico

listadao todos

o 5 |

e o |

e - |

2 0 |

5.7.7. Envio de nominaciones

Mediante este proceso se les enviara a las universidades socias un mail con todos los
alumnos que hemos asignado en su universidad. Se les adjuntara un documento Excel
en el que estara toda la informacién de los alumnos que enviaremos su universidad. A
continuacién, se muestra la pantalla en la que realizaremos este tramite:

Enviar
Cédigo  Universidad  Pais Correo electrénico Informacién  Generar | corveo
Envios listado
E A AL li:.'i'ii‘u
Alcald d Espaila | CHNEEEEEED (O]
' ‘ He ]
[ dad d )
RA 1 IQYOZH . - - O
o Uray dad
€ encia Estudi | § , D
ENCIO] - ral o
2 wdad O
& : i D
ENCI ) ta
1 rsadac
1 a¢

(SRR

5.7.8. Descarte de destinos por nota

Proceso automatico por el que se comprueba que los alumnos tienen la nota minima
requerida para cada una de las plazas que ha solicitado. En el caso de que no llegue a
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la nota minima, se le pone una marca al destino y este dejara de ser asignable. En los
acuerdos a nivel de cada plaza podremos indicar cual es la nota minima que deben
tener los alumnos para optar a la plaza. El funcionamiento es analogo al descarte de
destino por idioma. A continuacién, se muestra la pantalla en la que realizaremos este
tramite:

- Descartar destino
. El alumno no supera la nota minima de participacion W El alumno supera la nota minima de
PN participacion
Seleccionar todos los destinos con calificacién minima no superada [
DNI:  NIAG Apellidos, Nombre Go " Plazaen Sdlo | UCLC,, Wotaminima Destino
jestino ¢ TCSCrVa ¥ proyecto ., + participacion : Descartado
[ I e T st N . 4816 0.0 (
@ e e ammoTias eacas, Soas ucMm % " 4816 0.0 C]
@ ST IR S ORI M TR uma " . 6.66 0.0 (n
@ Sy BHIE D RO, M TN USE N " 6.66 0.0 ]
@ vy IR DR ROOSIORED ML TIATA UMy N N 6.66 0.0 C]
~ UVEG-Unev. r
@ e i Jrdvel | ridl valen. Estud. N " 4.696 0.0 T
Gral.

@ = s el uL u . 4.696 0.0 (=
@ e e Jrivel A umMa N . 4.696 0.0 ]

5.8. Acuerdo de estudios

5.8.1. Acuerdo de estudios

En el contrato de estudio se definen las asignaturas que el alumno realizara en la
universidad de destino y qué asignaturas se le van a reconocer cuando termine su
programa de intercambio. El coordinador aprueba el contrato de estudios de los alumnos
que coordina. El alumno puede modificar su contrato de estudios durante un periodo
determinado. Una vez modificado el tutor debera volver a aprobar el contrato de
estudios. La aplicacion permite imprimir varios modelos propios y oficiales del acuerdo
de estudios.

El alumno puede realizar el contrato de estudios una vez tenga plaza asignada y esté
abierto el periodo para realizarlo. El alumno, para realizar el contrato de estudio, debera
entrar en la aplicacion por la opcién de solicitud de salida, y ahi encontrara un link para
realizar su contrato de estudios. Secretaria y el coordinador accederan a los contratos
de estudios de los alumnos mediante la opcién de menu de contrato de estudios.

A continuacion, se muestran una serie de pantallas acompafiadas de explicaciones
sobre el proceso a realizar en la formalizaciéon de un acuerdo de estudios.

5.8.1.1. Pantallas del contrato de estudios:

Busqueda de acuerdos de estudios
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La basqueda puede ser bien por alumno o bien por acuerdo de estudios
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Definicion de las asignaturas de la universidad de destino
Daremos de alta las asignaturas a cursar en la universidad de destino, de estas
asignaturas podremos informatr:

e Cddigo de asignatura en universidad de destino.

e Descripcion de la asignatura.
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e Componente virtual: Para visualizar este apartado se requiere que el programa
de intercambio tenga el pardmetro de 'Mostrar el componente virtual en el
acuerdo de estudios' dentro del mantenimiento de 'Parametrizacion por tipo
de programa' activado.

e Descripciébn componente virtual

e Créditos locales en la universidad de destino. En el caso del autoservicio el
campo sera obligatorio informarlo con un valor numérico superior a 0.

e Créditos ECTS de la asignatura.

e Tipo de asignatura.
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Lista de asignaturas a cursar en la universidad de destino.
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En el caso que la asignatura a cursar contenga la caracteristica de componente virtual,
se podra ver la descripcion afiadida pulsando sobre el botén de informacion.
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Descripcion componente virtual x J

descripcion componente virtual

Cerrar

Relacion de asignhaturas
Relacionaremos las asignaturas de la universidad de destino con las de nuestra
universidad.

Nos apareceran dos tablas. La tabla de la derecha contiene las asignaturas a cursar
en la universidad de destino, y en la tabla de la izquierda tendremos la relacién de
asignaturas que el alumno tiene pendiente de cursar. Para relacionar las asignaturas de
una y otra universidad, seleccionaremos una o0 varias asignaturas de la tabla de
asignaturas de destino y una o varias asignaturas de la tabla de asignaturas de nuestra
universidad. Al pulsar grabar, quedara grabada la relacién en la tabla de abajo.
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Todas las asignaturas de la universidad se consideraran como reconocidas de forma
automatica, siempre y cuando se asi se haya indicado en el mantenimiento de
'Parametrizacion por tipo de programa' dentro de la opcién ‘Mostrar el
reconocimiento automatico de asignatura en el acuerdo de estudios'. En el caso
de estar activada esta funcionalidad, se mostrara la columna 'Reconocimiento
automatico' donde se podra cambiar su valor para informar el requisito necesario para
que la asignatura se considere como reconocida. Se mostrara el siguiente dialogo para
informar el requisito anterior indicado.
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Reconocimiento no automatico x

Informacion para el reconocimiento de la asignatura
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En el caso de mostrar la funcionalidad del 'Reconocimiento automatico', se mostrar la
columna con la informacion indicada en la relacién anterior. Pulsando sobre la imagen
de informacién, se podra consultar lo introducido, en la relacién de la asignatura, para
gue se pueda considerar como reconocida. Se mostrara el siguiente dialogo con la
informacion del requisito.

Informacion para el reconocimiento de la asignatura 4

reconocimiento automatico asignatura optativa

Cerrar

Impresion del acuerdo de estudios
Impresion estado y otros datos del acuerdo.
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Desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

e Introduccién de otros datos correspondientes a la movilidad: Para poder
visualizar este apartado, se requiere que el programa de intercambio tenga el
parametro de ‘'Activar formato acuerdo de estudios E+' dentro del
mantenimiento de 'Parametrizacién por tipo de programa' activado. Se podran
informar los siguientes datos.

o Nivel de idioma que el alumno aportara antes de iniciar su movilidad.
informacion requerida. Campos obligatorios.

o Fecha prevista de inicio y fin de la movilidad.

o Web informativa de los cursos ofertados por la universidad de destino.

o Detalle tipo de movilidad: Para visualizar este apartado se requiere que
el programa de intercambio tenga el parametro de 'Mostrar el detalle de
los tipos de movilidad en el acuerdo de estudios' dentro del
mantenimiento de 'Parametrizacion por tipo de programa' activado.
Campo obligatorio.

= Semestre(s) sin componente virtual
= Semestre(s) con componente virtual
e Movilidad combinada con movilidad fisica a corto plazo
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Movilidad doctoral de corta duracion sin componente virtual
Movilidad doctoral de corta duracion con componente virtual

Los Valores que se muestran en el desplegable, se cargan a través del identificador de
tabla 'DET_TIPO_MOV_AL' que se encuentra dentro del mantenimiento de parametros
de movilidad.

Aprobar el acuerdo, solamente si somos secretaria o coordinador. Si el
parametro COORD_TITULACION_AB esta activado, el coordinador de la
titulacion solamente podra validar el contrato de estudios una vez lo haya
validado el tutor.

Puede aparecer el siguiente error, el cual debe estar configurado en el menu Mensajes
de correo, para el tipo de documento "Mail al alumno al aprobar su contrato de estudios”.
En este proceso se tiene en cuenta el programa de intercambio asignado al alumno y
no el que se utiliza en la solicitud.
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Consultar el historial de modificaciones, donde aparecen todos los cambios
que se han realizado en el acuerdo, indicando qué perfil y qué usuario ha
realizado cada cambio. Si se cambia una asignatura por otra, esto provoca que
no se detecte como dos asignaturas distintas, solamente como una asignatura
gue se afiade, dado que el registro solamente se ha modificado. Por lo que,
actualmente la aplicacion, para poder informar los cambios en la tabla C, requiere
gue se borre la asignatura y luego se cree una nueva.

Imprimir acuerdo universidad de origen. Impresion de modelo de acuerdo, a
firmar por el alumno y el coordinador, en el que estan la relacion de asignaturas
de origen y destino. Este modelo no esta pensado para llevar a la universidad de
destino. Este acuerdo podra ser impreso por el alumno.

Imprimir acuerdo universidad de destino. Modelo oficial de acuerdo de
estudios para tipos de programa (SICUE y Erasmus+). Este acuerdo podra ser
impreso  por el alumno. Se deba activar con el parametro
ACTIVA_IMP_PROP_INI.
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En el caso de tipos de programa Erasmus+ se puede indicar el formato de
acuerdo a generar segun la agencia Erasmus:

o Formato Erasmus+: El programa de intercambio debera tener activado
el pardmetro 'Activar formato acuerdo de estudios E+' dentro del
mantenimiento de 'Parametrizacion por tipo de programa'.

o Formato Erasmus+ EWP: informar que este documento tiene paginas
en formato horizontal, ya que segun la normativa de la CRUE es el
formato estandar.

El programa de intercambio debera tener activado los parametros 'Activar
formato acuerdo de estudios E+'y 'Mostrar el detalle de los tipos de movilidad
en el acuerdo de estudios' dentro del mantenimiento de 'Parametrizacién por tipo
de programa'. Sin estos parametros activados no se generara el documento con
este formato.

Por otro lado, se debera activar también el parametro
'ACUERDO_ESTUDIOS_EWP' que se encuentra en el mantenimiento de
parametros de movilidad bajo el identificador de tabla 'EWP'. Valores posibles:

o campo alfanumerico_1: S (activado) o N (desactivado)

o campo alfanumerico_2: Afio académico (ejemplo: 2019). Nos indica
desde qué afio (afio de la solicitud de movilidad) se tendra en cuenta para
generar el documento con el formato Erasmus+ EWP.

e Traspaso a matricula. Para poder realizar el traspaso a matricula, el acuerdo
del alumno debe tener un tutor asignado dentro de su area del gestor de la
solicitud, si no es asi, no aparecerd el boton. Se debe tener en cuenta que si el
parametro COORD_TITULACION_AB esta activado, tendran que validar el tutor
y el coordinador de la titulacion el contrato de estudios para poder traspasar a
matricula las asignaturas relacionadas.

e Si estamos con el programa Erasmus + nos aparecera también la opcion de

Guardar propuesta inicial

si activamos el parametro ACTIVA_IMP_PROP_INI.
Esta opcidn nos grabara la propuesta inicial del acuerdo, y a partir de entonces,
para cualquier cambio que se realice sobre el acuerdo, nos pedira el motivo del
cambio. Toda esta informacién es necesaria para la impresién de acuerdos
Erasmus+ en el que se muestran, por un lado, las asignaturas iniciales del
contrato y por el otro las modificaciones posteriores del contrato.

e En el caso de la gestion de EWP, el botdn Visto bueno y notificar a la universidad

de destino no se visualizara cuando el perfil corresponda a los perfiles definidos
en el parametro ‘PERFIL_NO_VIST_BUENO'.

5.8.2. Acuerdo de estudios — Vista coordinador

El coordinador tendra una entrada especial a la aplicacion en la que, una vez
identificado, se les mostraran todos los acuerdos que coordine. Tendra marcado en rojo
los acuerdos que hayan tenido alguna modificacion desde la Gltima vez que entro.
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Ejemplo de la pantalla de entrada del coordinador:
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5.8.3. Traspaso al médulo matricula MATS

Mediante esta opcion se traspasan masivamente, a la aplicacién de matricula, los datos
del contrato de estudios del alumno. Este paso es necesario para que aparezcan
marcadas estas asignaturas como de Pl en la matricula del alumno. Siempre que se
maodifica un contrato de estudios y se vuelva a aprobar se debe volver a realizar el

traspaso a matricula.

Pantalla de busqueda de contratos a traspasar:

Traspaso a matricula

Ao académico de acceso

Tipe de programa

Centro
Plan

NIP

Estado de la solicitud

20154160 =
Séneca-Sicue v

[

=" Traspasado a matricula

=" Mo traspasado a matricula

® todes

Pantalla de seleccion de acuerdos a traspasar:
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Traspasado a matricula

Marcar todos Retraspasar a matriculs

NIP ¢ Apellidos ¢ Nombre : Centro ¢ Tipo de programa * Estado del Acuerdo ¢ Retraspasar a matricula ¢ Eliminar el traspaso *

[_O Los acuerdos marcados en rojo han tenido
modificaciones posteriores al dltimo traspaso
- No traspasado a matricula
Marcar todos Traspasar a matricula
NIP 2 Apellidos = Nombre * Centro ¢ Tipo de programa *  Estado del Acuerdo ¢ Traspasar a matricula 2
[T o RO e = 221 Séneca-Sicue Acuerdo aprobado
-y e - - il TR . 204 Séneca-Sicue Acyerdo aprobado
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Hay que tener en cuenta que esta pantalla se divide en dos tablas, una con los contratos
ya traspasados en la que podremos seleccionar los contratos que queramos re-
traspasar (para contratos que han sufrido modificaciones desde el Ultimo traspaso), y la
otra tabla contendra los contratos que aln no se han traspasado a matricula.

5.8.4. Envio a Secretaria de contratos aprobados

Proceso que envia a secretaria un correo electrénico con un EXCEL adjunto donde se
puede ver la informacién de todos los acuerdos que hayan sido aprobados desde la
dltima vez que se realizé el envio. Este envio se realiza de la siguiente manera:
Movilidad > Informacion de intercambio > Informacion intercambio salida > Acuerdo de
estudios > Envio Secr Contratos Aprobados.

La configuracién del mail se realiza desde: Movilidad > Programas de intercambio >
Configuracién > Mensajes de correo > .

Tipo de documento: Notificacidén secretaria contratos aprobados.

Envic a secretaria de los contratos aprobados

n 5i ol envio se realiza de forma descentralizada, se enviard al cormeo electronico del centro de la pestana contactos. Si es centralizado se
enviard al correo indicado en el campo “"Cormeos con copia a™ del mantenimiento de mensajes

Programa de intercambio Caplacion da Talenis Euopac h

Se in bas e que ;
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Ervio contralizada (no 3& enviard o los centros) L]

Déreccidn de comeo de prueba de envio de
POURCACHN
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Se da la posibilidad de hacer un envio de prueba para comprobar que el proceso de
generacion del EXCEL y envio de correo funciona correctamente. Cuando el check de
este bloque esté marcado, Unicamente se enviara el correo a este correo electronico.
Para ello se ha habilitado en la misma pantalla el siguiente bloque:

Diveccidn de comea de prueba de envio de -
notificacidn -
Cores electrénice [comee_de_prusbag@omail com | @

Este proceso se puede programar con Cronos para que se realice cada cierto tiempo,
por ejemplo, todos los lunes y los jueves. En este caso en el envio del jueves a secretaria
se le enviaria el resumen de todos los contratos aprobados desde el envio del lunes. A
continuacién, se muestra la pantalla desde la que programar estos envios periddicos:

Programar proceso

~ Hora del proceso
Hora [:(hh:mm)

- Frecuencia
O simple © piario ® semanal © Mensual O anval
s B, L - B, B, - (= PN de la semana

"m ‘ — "‘l.‘l

El correo se puede enviar de manera centralizada (un solo correo a la ORI central) o
descentralizada (un correo a cada secretaria de centro).

5.8.5. Envio a coordinador de contratos modificados
de los alumnos
Proceso que envia a los coordinadores un EXCEL con toda la informacién de todos los
acuerdos que hayan sido modificados por el alumno desde la Ultima vez que se realizé
él envio.

La configuracién del mail se realiza desde: Movilidad > Programas de intercambio >
Configuracion > Mensajes de correo > .

Tipo de documento: Notificacién tutor contratos modificados.
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Envio al coordinador de los contratos modificados por el alumno
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Se da la posibilidad de hacer un envio de prueba para comprobar que el proceso de
generacion del EXCEL y envio de correo funciona correctamente. Cuando el check de
este bloque esté marcado, Unicamente se enviara el correo a este correo electrénico.
Para ello se ha habilitado en la misma pantalla el siguiente bloque:

Direccidn de comeo de prucha de envio de o
natificas ion g
Comen electronice [comec_de_prusba@gmai com |9

Este proceso se puede programar con Cronos para que se realice cada cierto tiempo,
por ejemplo, los lunes y los jueves. En este caso en el envio del jueves, al coordinador,
se le enviaria el resumen de todos los contratos aprobados desde el envio del lunes. A
continuacién, se muestra la pantalla desde la que programar estos envios periédicos:

Programar proceso

~ Hora del proceso
Hora [ ] (hh:mm)
r Frecuencia
Simple ~ Diario @ Semanal Mensual Anual
Los - B ., B, 0, By He (PN de la semana

L () rceor W () cancem

5.8.6. Listado de contratos de estudio

Este listado nos muestra en un Excel la informacion y el estado de todos los contratos
de estudios.

Pantalla de peticién del listado:
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Bisqueda por acuerdo
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5.8.7. Listado de asignaturas en contrato de estudios

Este listado nos muestra en un Excel la informacion de todas las asignaturas y las
relaciones de las asignaturas de origen con las de destino de los contratos de estudio.

Pantalla de peticion del listado:

Tips de programa de intercambio e -

|Afio académice 0617 -

lcentro [ ] <]

Pais -

— [ ) [ @
[Periode de estancia Lusbpeers *

5.9. Asignaturas preinscritas en programa de intercambio

Esta opcion dentro del modulo de Movilidad nos permite formalizar el contrato de
estudios de un alumno que desea cursar una serie de asignaturas en una universidad
externa. Esta gestién estd disefiada como alternativa al circuito completo de
Movilidad, es decir, mediante esta opcidn no sera necesario definir las universidades
ORI en el moédulo de Movilidad ni necesitaremos crear un Acuerdo Bilateral con la
universidad destino, como tampoco sera necesario definir un periodo de solicitud ni el
alumno debera realizar una solicitud de salida. Muchos otros tramites tampoco seran
necesarios.

Aunque la formalizacién del contrato se hace exclusivamente desde el médulo de
Movilidad, es conveniente sefalar otros médulos de la suite Sigma que intervienen en
el proceso de un programa de movilidad gestionado de esta manera:

e Matriculas (MATS): Incorporacion/modificacion en la matricula de las
asignaturas que el alumno cursara fuera.

e Examenes: Incorporacion en el expediente de la calificacion de las asignaturas
gue el alumno ha cursado fuera.

Asimismo, hay que tener en consideracion que las asignaturas que formen parte del
contrato de estudios y se matriculen como Programa de Intercambio tienen las
siguientes particularidades:

e No cuentan como plaza de grupo.
e No le apareceran al docente dentro de su Campus Docente.

5.9.1. Movilidad
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Programas de Intercambio > Intercambios de Salida > Asignaturas Preinscritas en
Programa de Intercambio.

Una vez hemos seleccionado el alumno del cual queremos formalizar el contrato de
estudios, accedemos a la pantalla de seleccion de asignaturas para elegir aquellas que
el alumno cursara en la universidad de destino, Los datos a rellenar son los siguientes:

e Afo académico: El afilo académico en el que el alumno cursara las asignaturas
en la universidad destino.

e Tipo de Programa: Es el tipo de programa de intercambio al que pertenecera el
contrato de estudios.

e Tutor: Profesor de la universidad origen que tutelara el proceso de programa de
intercambio que cursara el alumno.

e Universidad: es la universidad de destino donde el alumno cursara las
asignaturas del contrato de estudios.

Mediante la lupa podemos buscar la universidad de destino para formalizar el contrato
de estudios. Como este proceso esta fuera del circuito completo de solicitudes de salida,
los datos de las universidades los extrae del médulo de Datos Generales (Datos
Generales > Organizacion Universidad > Universidades), en vez de extraerlos de las
universidades definidas en el mantenimiento que hay este mismo médulo de Movilidad
(MOVS) dentro del apartado Acuerdos Bilaterales > Mantenimientos > Definicién datos
ORI universidades.

A continuacién, se incluyen una serie de pantallas y explicaciones sobre funcionalidades
fundamentales dentro de este apartado:

Busqueda de universidades con acuerdo bilateral:

Busqueda de universidades

Pais l IEI

Cédigo Univ.
Prog.

Descripcion® I

Busqueda de
universidades

con acuerdo
bilateral

(*) busqueda con mascara *

COEID COEED

Manual de Usuario |

122



SIGMA | Informacion Interna

Si tenemos marcada la opcién Busqueda de universidades con acuerdo bilateral en
la pantalla de busqueda de la universidad que se acaba de mostrar, se buscaran
Unicamente las universidades que estan definidas en el mantenimiento Datos Generales
> Organizacién Universidad > Universidades y tengan marcada la opcion de Acuerdo
Bilateral. En caso contrario, se buscaran todas las universidades dadas de altas en el
maodulo de Datos Generales de la siguiente manera:

Descripcion [M of Cartra onda ]
Descripcion corta [Md Cortral Floride ]
Se— (4000 Carrl Poda B, O, P, 12816 ]
Pais [Estades Undos e Amdoca ~]
s i
Acuerdo bilateral v

[_(Q) Suscer N () Uempler I (i) Graber ]

Seleccion de asignaturas:

~ Datos del prog de
ARO scademuco X8
Tpo de programa Oves ave UE (Conv Bist )
Tutor
. <)
—— UsM | | Uneversty of Central Flonda | Q
. dén de
Tpo
Descripcsn Creasos ¥ Asignaters ¢ tetat Cwree?
/5 Matemitcas | ¥ e
Plesoos i ] s N
= rs al »
M. " " 'l J NOsTS J
W2 ecra de 3 g8 s
2018 - Resstenca de Materaies 5.0 Obigetcre

Las asignaturas que aparecen listadas en el apartado k son todas aquellas asignaturas
gue pertenecen al plan de estudios. En ciertas asignaturas aparecerd un supraindice
cuyo significado aparecerd en la leyenda de la parte inferior de la pantalla. Por ejemplo,
las asignaturas marcadas con el supraindice 1 son aquellas asignaturas que estan
matriculadas en el afio académico actual.
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Al pulsar el botén Grabar quedara formalizado el contrato de estudios con las
asignaturas marcadas.

5.9.2. Matricula

Una vez formalizado el contrato de estudios, accederemos a la aplicacion de Matricula
para realizar la modificacién de la matricula del alumno referente a las asignaturas
marcadas en dicho contrato: las incorporaremos a la matricula si no se encontraban
matriculadas o las modificaremos en caso de estarlo. El proceso para incorporar las
asignaturas es el habitual, con la particularidad de que, en la pantalla de Asignaturas
a Matricular, en la parte de seleccion de asignaturas aparecera una pestafa
denominada Prog. Int. (Programa Intercambio). En esta pestafia apareceran las
asignaturas seleccionadas en el contrato de estudios.

Si se trata de una asignatura que no se encontraba ya en la matricula, inicamente habra
que pulsar el boton + que apareceréa en la asignatura y esta se afadira a las asignaturas
matriculadas en el apartado Mi seleccion. En caso de que la asignatura ya se
encontrara en la seleccién de asignaturas, primero hemos de borrar la asignatura del
apartado Mi seleccién y posteriormente afiadirla desde la pestafia Prog. Int. El resto
del proceso de Matricula continuara de manera convencional.

En la pantalla siguiente se muestra una seleccion de asignaturas como parte de un
programa de intercambio:

a I Fora del Pla I Prog. Int, [
Assignatura Centre Pla Classe Crédits Cicle Curs Modul Periode Grup Estat  Observacions m
e 4CD » Lt‘ B-teo ] Sdace )
8 ] mal 100 - IQS 4 Mo -
o ogotal E Sate » as . o
DO a5 e of Qrema ror
o TS » g NG 2 Bance » »

Se debe tener en cuenta, que, si la matricula incluye asignaturas definidas en el acuerdo
de movilidad, y estas, son anuladas des de dicho apartado, en matricula aparecera el
mensaje informativo indicando la situacion. "HAY MARCADAS ASIGNATURAS DEL
PROGRAMA INTERNACIONAL QUE SE HAN DADO DE BAJA". Los pasos correctos
deben ser, desmatricular y quitar del acuerdo de movilidad. Si se realizan al revés, lo
gue se debe hacer es volver a hacer la relacién de asignaturas en el acuerdo, o bien
borrarlas de Matricula para seleccionar las asignaturas correctas, y dejar coherente
MOVS/MATS.

5.9.3. Exdmenes

Una vez el alumno vuelve de su estancia del programa de intercambio, es preciso
calificar las asignaturas del plan de estudios que ha cursado en la universidad destino.
Para introducir las calificaciones de estas asignaturas, en el médulo de Examenes existe
una opcién de menu denominada Programa de Intercambio. Cabe destacar que las
asignaturas cursadas en el programa de Intercambio no pueden gestionarse en un acta
normal 0 en un acta especial, por lo que Unicamente podran ser calificadas de esta
manera. Una vez seleccionado el alumno, introducimos la calificacion de las asignaturas
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en la convocatoria correspondiente. Para finalizar el proceso pulsamos el boton Grabar
para guardar los cambios en el expediente del alumno.

A continuacion, se muestra una pantalla en la que podemos ver cdmo se realiza este
tramite:

Hom i cognems i ow [
NI = NIA -
L I Expedient )=
Estudis b Tipus d'estudi 5
Fla 45 Especialital o
Ami seadbmi [ErTemalz] [}

Assignatura Grup Comvocatiria Centre Qualificacis Mes
F0005 Termadindmica | Codhies 1 1 100 1QS SE [ Eg
SO005 Termodmdmica | Crehira 1 . 100 QS SE ISHMEI I i EI
0008 Beckogea Aramal | Vegels 1 1 100 1QS S& 6

™
1
O
®
"
-

Exrrzme M crmn)

S000E Beploga Ardmal « Vegels |

5.9.4. Certificados

Desde la aplicacion de Certificados no se realiza ninguna gestién especial. Al realizar la
gestién del contrato de estudios mediante la opcién de movilidad, al emitir el certificado
correspondiente, comprobaremos que en el certificado emitido queda recogida la
informacién relativa al programa de intercambio.
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CERTIFICO: g

Segin los documentos onginales que se encuentran en esta secretaria, Dofla s
Ban Pagaasssan natural de Granollers (Barcelona), Espafia, con el D N VPasaporte
nGm. ANCIDDWE, accedid a la universidad mediante la superaciin de las PAAU
realizadas en la Universitat Autdonoma de Barcelona en la convocatona de Junio de 2013
con la calficacidn de 7 018 y ha cursado las siguientes asignaturas dentro del plan de

estudios
Grado en Biotecnologia !
Avgrates Abe Conv. Y Conv. 2 |

PUCA Termodenkmics y Cinetca bt Sl 402 Aportets

§ 0 erdomns (Fervasdn Blses Prmer eume)

Qa0 o0 Corovman Ceancas (Lgermenaes)

Curnate on Ores Sars U (Comv Blaterw) o= la Unvarsy of
Certral Forde

Como podemos observar en la imagen, en la asignatura nos muestra que esta ha sido
cursada mediante el programa de intercambio Otras fuera UE (Conv. Bilateral) y en la
universidad University of Central Florida. El resto de informacién es la usual en un
certificado.

5.10. Generador de cartas y documentos
Desde esta opcion de generador de cartas y documentos de movilidad, se pueden
imprimir cartas y documentos o bien individualmente (por alumno) o bien masivamente
para un conjunto de alumnos.

A continuacion, se incluyen las dos pantallas en las que trabajaremos para la generacion
de las carta o documentos que queramos:

Pantalla de bisqueda:

Generackon Masiva de Cartas

Ao wopremae du EcaRn I v
Vs dr g Ermran -
Faien

e

v o

A TADD N LA S KTTUD EHN AL | OO A AR PO

R # s # o
Cos P g il o reiaae | ha Byndedn | e

Lo fken amgetia p ki babd e | kel salenid sPveads | [ A 0

Parametros de busqueda:

e Afio académico de acceso: Ao de busqueda de las solicitudes de movilidad.
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e Tipo de programa: Tipo de programa de intercambio a buscar. El campo es
obligatorio

e Centro: Centro de busqueda.

e Plan: Plan por el cual se quiere buscar.

e NIP: NIP del alumno que se quiere buscar.
e Universidad: Universidad asignada.

e Estado de la solicitud: Se podran buscar solicitudes que cumplan con los
siguientes requisitos.

o Con plaza asignada
= Alumnos con plaza asignada.
= Alumnos que han podido rechazar la plaza.
= Alumnos que no han renunciado a su plaza.

o Con Plaza Asignada sin rechazar
= Alumnos con plaza asignada.
= Alumnos que no han rechazado la plaza.
= Alumnos que no han renunciado a su plaza.

o Con plaza asignada y datos bancarios / periodo estancia informado
= Alumnos con plaza asignada.
= Alumnos que tienen los datos bancarios informados.
= Alumnos que tienen el periodo de estancia informado.
= Alumnos que han podido rechazar la plaza.
= Alumnos que no han renunciado a su plaza.

e Dotacién econdmica: Busqueda de solicitudes donde el alumno ha podido
obtener alguna dotacion econdmica para la movilidad.

Tipo de ordenacion:
e DNIL
e Apellidos y nombre.

e Universidad de destino.

Pantalla de seleccion de documento a generar y seleccién de alumnos a
los que se le debe generar:
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R D A (e U A

R "

ol e P D A N (S R

—— BT e R T T A
i Samers [

Para generar modelos de cartas y documentos hay que seguir este procedimiento:
Datos generales > Parametros generales > Cartas > modelos de cartas > modelo de
carta 100. Podremos elaborar plantillas de cartas que podremos generar a los alumnos.

A continuacion, se copia un ejemplo del modelo de cartas de datos generales:

Tipo de Carta Moviidad - Conveno Financero
Modelo de Carta PRUBEA_FORMACION

X DO & B J U S F ¥ B B A - FotFamiy » FontSces v

= *E-in m ¢ Campos v Iimigmes - @
m o &

Hola

Has 51do aceptado en la universidad: TINIERITTEIT RIS
Ellloulpumlodctu:wah\uma“:

Felicidades

Texto de la carta

Hay que tener en cuenta que los textos sombreados son variables que se sustituiran
cuando se genere la carta a nivel de alumno y que todas las variables disponibles estan
en el desplegable de campos

5.11. Area del gestor

Desde esta opcidn secretaria podra ver un resumen de toda la movilidad del alumno y
de toda su plaza asignada. Esta pensada para que en el caso de que el alumno tenga
la plaza asignada y aceptada no se pueda modificar la validacion.

La informacion que podremos consultar de un determinado alumno serd la siguiente:

Datos personales.

Datos del expediente.

Becas del mec.

Datos de la solicitud de movilidad.
Datos del contrato de estudios.
Datos bancarios.
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e Documentacién para el alumno.

¢ Documentacion que nos tiene que entregar el alumno. Aqui registraremos qué
documentos nos va entregando el alumno. Los posibles documentos que tiene
gue entregar un alumno se configuran en Mantenimiento de parametrizacion por

tipo de programa > Documentacién a entregar por el alumno.
e Plaza asignada.
e Resumen de pagos realizados al alumno.

| Informacion Interna

Pantalla de ejemplo del area del gestor para un determinado alumno:

r Datos personales
Docurmnento de
be S0 o X801 Sentided e,
‘ Correo Correo Dectréniko
Nombre R ——— s s —
Ee—y lectronaco Personsd
Telfono 1 WS outono 2 SIS ¥ echa Nacamuento r—
~ Datos del expediente
Centro 205 . ESCUELA TECNCA SURERION OF ARQUITECTURA Pan de estudion 474 . Grado en Argutectrs
@ - ¢
r Becas del MEC
Aho scadémico becs Tipo Beca ¢ Eatado Beca Renunca 2
200 Cercosca N
200 Oenegada por o MECYO ~
r Datos solicitud de Movilidad
Ahmnllnuudlud 2u Programa de intercambeo Cresmuse
£3%830 de la sobcitud Sohctad Aamice Estad0 del Acuerdo ADetrd0 MOSACAD $Or & TS
Documentackon obhgators
Plaza ssgnads s todk s
Datos bancanos introduckdos " Matrculacdo “
© Asignaturas definidas
Asgnatura § Estado 3 Calificacion
COMPOSICION ARQUITECTONCA & FUNDAMENTOS DE LA FORMA AROUTECTONCA $m yorces
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Documentacion para el alt

[y wem——

Converm fnancers

~ Datos Bancarios - Convenio Financiero

oria

nan N
Céigo BIC (SWAFT) € 1 codigo BIC sblo sers obligatorio si
Si se informa, la longitud obligat:
WF del tituter C ]
Ayuda financiera UE
Ayuda Financiera UE -2
complementarnia
Grupo de pais destino ]
o [s00.0 ]
Ueses de aywda 5.0
Total ayuda financiers 2000.0

Ia
os

cuenta (IBAN) pertenece a una entidad extranjera.
de 11 caracteres. Si se dispone de una versién del

BIC de solo 8 caracteres, se debe completar por la derecha con 3 equis maydsculas “XXX',

- Documentacion a entregar por el alumno

ODocumentos Fecha de aportacidn *
Certficado de legace [ ] @ (dd/mevaase) e
Cenficado de estance r
~ Plaza ash d.
Programa de o
. ® 1« Ersamuy
e e © WEIMARD |- BAUNAUS UNIVERSITAT WEMAR Pain Alemanis
Ares de erstudion ArILNeCEUS y COMTLTOEA (NN NpecIiar) Dotacssn econcenica s
C
Primer trimestre
c Segundo trimastre
~
Teccer trimestre
e Primer y segundo trimestre
c Segundo y terter trimestre = Seigantes: %
& Primer semestre
8 Segundo semestre
~
Curzo completo
~
Otros
rliLTy;OIL} 9 (dd/mm/aass)
Fecha de inicio [13/07/2015 | 65K =
13/07/2015 e (d&/mm/anas) 0 Fecha final pravista o
[ ] e (dd/mm/anas)
Fecha de inicio real | Q@ cummiases) @ Fachs fn real ®
Tutor asignado N @
Acepta la Plaza s

Se ha afiadido el cédigo y nombre completo del coordinador asignado a la plaza.

5.12. Gestion de coordinadores
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Esta opcion permitira realizar acciones masivas con coordinadores que gestionen
acuerdos destinados a estudiantes (no profesores) ACT_FIRM. Podremos pasar todos
los acuerdos que coordina un determinado coordinador a otro coordinador, o todos los
alumnos que coordina un coordinador a otro coordinador. También podremos consultar

todo el historial de alumnos y acuerdos que ha dirigido un coordinador.
A continuacioén, se muestran las pantallas en las que realizaremos estos tramites:

Pantalla de busqueda del nuevo coordinador:
r Bdsqueda coordinador

del scverdo

Aho scadénico W7 ¥ sfaie campo 26l0 se tendrd en coents on Is busquads de slumnos
Tipo de programa de intercambio Enawmuse -
Estado del acverdo Aewvedo ¥ sgate campo 3400 se tendri en cuents para la blsaueds de scuerdos
host s del donad B3 o histibrico de cosrdmaderes no tendrh on cuents Al o Bio seleccensde. M 6l 9o de programa. nl ol estado

Pantalla de los acuerdos que coordina:

r Acuerdos
Camb Camb Acuerd . Pais
& alumnos - ’ e - de ~ . Universidad =
(@] @) 221 Grado en Nb‘-od::.p Reasonas * Grado en P:::::- y Relavones tepaha Universided de Alicante
n ] an Grado en Derecho 0 - Orado en Derecho Espala  Universidad de Barcelons
] ) Q2 Grado an Derecho 0 - Grado en Derecho tspafa Universidad de Bartelona
Grado en Administracién y Direcodn 0 - Grado en Adminatracién y
& 8 m e Diprebas Oiroccién ¢o Smpresss fspata Universidad de Cada
\ n 231 | Orwdoen Publcded y Relscenas | O - Grado an Publioded y ReleCones giny  Unwersided de Cida
Grado en Relacones Laborales - Grado en Relacones Laborales
. s ® et s ¥ " revaaschu, ¥ tspata Universided de Cadia
rl (@) Pl Grado e~ N:l::::.. Relacones = Geado an 9;‘0;1:.:4 ¥ Relaviones tspaia Universided de Oirona
Pantalla de los alumnos que coordina:
Comblor Acuerdo °§° Nivel de Pais
- Universidad
© NIP® Nombre ¢  Apellidos é Area de estudios * atitios s 1% :
D 9 ammn  SWEREEND Ot e Puoded yReWonet | o.gade  moels  Uniersided de Murca
L D R emmmsssssmaw 0 0T TEedey Relacones | o.gmdo Espesde  Universided de Cidiz
e A blicxd scon
L e ewmm S 221 | OmdoenPulicded yReleconst | 0.0mde  Espedal  Universidad de Muris
B 2% e CEEEES & 2 (00 Pulicded yRebcoes | o.gnmde  Eipefs]  Universidad de Grons

Historial de alumnos y acuerdos:
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r Mistérico acuerdos
Tipo de Ao Ao Dado de
programa de Acuverdo Area de Nivel de Pais  Universidad Estado del Inicio m':: ':.‘:: m&h‘d
intercambio : estudios : estudios * t s acuerdo : acuerdo acuerdo
s : : coordina § : s
Owplomade en O - Dnplomeade en
Séneca-Sicve 230 Relacones Relsciones  Gspehs UNTITE R cogucade 2013 012 213011 "
Laborales Laborales
Orado wn 0 - Grado on
g "
Sdneca-Siwe 231 it icaedY  tepets Unnarded de | acwvedo | 2013 2013 /113082 "
Publicas Pubicas
Grado e~ 0~ Grado en
< l 2
Séneca-Sicve 221 premnord eiasdY  mapes Unamiasd de | Coducads | 2032 | 2012 | 23M/032012 "
Publicas Publcas
r Mistérico al
Afio Yigo de Acuerdo Area de estudios Velde o ‘oh. Facha
académico programade NIP ¢ Nombre ¢ Apellidos * i A estudios s Wc“mm
intercambio 1
' ‘ ' = ]
Qendo on
falacones Unvversided del
2 2 | e TE———D
013 Sdneca-Siove 269737 223 Loborales ¥ 0« Grade Rapela Pais Vascoe
Recursor Mumanos
Grado e~ Publcrded
2012 Séneca-Sicue 227007 q 221 y Relacones 0« Grade Eapals UN;'""“ del
Publicas an Vaso
"
Orsdo an Publicided
2013 Séneca-Sicve 334763 * N y Relociones | O- Orado Espaia UNparmided del
a8 Vaso
Ouslcas
Grado en Publicidad
2013 Séneca-Sicve 241707 CENEEEEENNNNNED 23} v Relaciones O Grade Espeda UTNSded de
Pubicas v

5.13. Procesos masivos en la gestion de alumnos OUT

Esta funcionalidad sirve para hacer cambios de una manera masiva de los datos méas
importantes del area del gestor sin tener que entrar alumno a alumno. Aqui se nos
mostraran todos los alumnos que cumplan los criterios de blsqueda y desde la misma
pantalla podremos cambiar una serie de datos.

it a sl aavwny T
Programa de intercambe Erusmuse =
Bocumeato dyuda iranoera UE -
Contes — @
Periado de estancia -
Daw -
NIP | &
WA ]
Universidod de Fecha de Meses  Heses Heses reales Meses de  peoooee o, Deladén Area del
HIF ¥ Nombre ¥ desting £ imbcio raal recha fin real previsios reales menes meses ayuda Fl “""“ Gastor
- paga pagn previstos financiera = =
— BALHALE . ;
288301 UNDVERSITAT 3.0 6.0 =39 10 ™ L]
S IR ]| ' Be ] 00

Los datos que podremos cambiar, como se puede ver en la pantalla, son:

Fecha de inicio real.

Fecha de fin real.

Meses de ayuda financiera.

Informar acerca de que el alumno nos ha entregado un determinado documento.

Recientemente se ha afiadido la paginacién en esta opcién de menu que se puede
activar con el siguiente parametro: Identificaciéon de tabla = 'PARAMETRO_CONFIG'
Identificacion de elemento = 'ACTIVA_PAG_MASIV'
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5.14. Listados de gestién de alumnos OUT

Mediante esta funcionalidad se podran exportar en formato Excel una serie de listados,
como, por ejemplo:

Listado de demanda de universidades
Listado Excel con el Ranking de universidades mas demandadas, en sus diferentes
preferencias.

Ao académico 2015

Universidad 2010] 2011] 2012] 2013

E ALCAL-HO1 - Universidad de Aicald de Henares 0 7 7] 18] 6| 23
E ALICANTO1 - Universidad de Alicante o| 34| 71| e8| 19| 37
E ALMERIAO1 - Universidad de Almeria 0 S 2 S 3 3
E BADAJOZ01 - Universidad de Extremadura 0] 15| 23 9| 10| 10
E BARCELOO1 - Universidad de Barceiona 0] 34| S9| 29| 36| 36
Informe comparativo de la demanda de universidades.

Informe de plazas mas demandadas, en sus diferentes preferencias.

P [ooveruiced. Aresce entodor (Mol evtotion [Menes [Paias ofertades [I" 501 1 Opcson [I* 50 7 Opcson [ 504 Opcron [ S0 ¥ Opeice
L300/ € VADRDG Urwversdad Autinoma de Maond EQucecon wiadl —— ) 1 0] [ ¢
95040 |1 LADREI Urnernced Adsnome Je Wadnd |l dvcacss v ienel Gredo ¥ 1 9 0 ¢ ¢
Lacals [0 VADRIDOA-Urn erscad Autanome e Weond L Iucacon Proare bl $ 1 ¢} g ¢ &
L900ts [L NADRDIL Lrnersced Alanome 3¢ Hadrd |Lowcaces Prrere — % 1 L L] ¢ 3
30043 |€ VADRDOLUrnerscad Autincme Se Vadrd Cascos Oraedo 9 2 0 ¢ ¢ ¢
195040 L LADRECS Urnvernced Adsnome de Vadrd 2000292 1690 Grado en Vedcne 9 1 ¢ 13 3) ?

Listado de asignacion de plazas por coordinador.

Para un determinado coordinador, muestra en un Excel todos los alumnos que
coordinara en un determinado afio y tipo de programa, indicando el 'Centro de Movilidad'
donde se le ha asignado la plaza.

Los campos afio académico y tipo de programa de intercambio de la pantalla de
seleccidn no son obligatorios, si no se informa alguno de ellos:

e Se mostrard un mensaje informativo en la pantalla indicando la 'posible’ cantidad
elevada de datos para generar el listado excel.

e Se afladen los campos afio académico y tipo de programa de intercambio que
no han sido informados en la pantalla de seleccion.

Se afiade una nueva columna con el afio que ha obtenido la beca MEC.

5.15. Novedades SICUE convocatoria 2021

El pasado enero de 2021 se produjo un cambio en las bases de la convocatoria del
programa SICUE. Las novedades que afectan a SIGMA son el cambio en la fecha de
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referencia del calculo de la nota media y la necesidad de asegurar un cupo de 5% de
plazas reservadas para estudiantes con algun grado de discapacidad.

En el siguiente enlace se puede consultar la convocatoria correspondiente:
Convocatoria SICUE 2021/22

5.15.1. Desarrollo

5.15.1.1.Cambio de la fecha de referencia que
se usa para calcular la nota media del
expediente y el numero de créditos
superados.

Se ha creado un nuevo parametro en el mantenimiento de parametros de movilidad
donde se da la posibilidad de indicar hasta que dia y mes se debera tener en cuenta a
la hora de hacer los célculos indicados. Cada universidad debe configurar el valor de
este nuevo parametro.

Parametro:
identificacién de tabla = 'PARAMETRO_CONFIG'
identificacionde elemento="DIA_MES_CAL_SICUE'
alfanumerico_1 = '30/09'

El campo alfanumerico_1 contiene el dia y mes para tener en cuenta para el calculo de
los créditos y nota media del expediente. Formato dia/mes

211502 - Modificaciones en la convocatoria Sicue - Entregado en marzo 2021
Version 8.1 de MOVS

5.15.1.2.Reserva de plazas para estudiantes
con discapacidad:

Cambios en la solicitud:

Creacion de un nuevo tratamiento de GDPR para el SICUE. Este tratamiento sera
basado en el consentimiento del estudiante para registrar que acepta que se consulte
la informacién que ha dado con anterioridad respecto su discapacidad y quiera usarla
para el cupo del 5% de reserva de plazas. Como en todos los casos, este texto se
entrego en blanco para que las universidades, previa consulta de su DPO, lo afiadan.

Este check es el que tiene que marcar el alumno para que se le incluya para el cupo del
5%.
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212691 - Cambios a realizar en la solicitud SICUE - Entregado en marzo 2021
Version 8.1 de MOVS

Creacion de 2 nuevos tramites dentro del mantenimiento de GDPR del médulo de
Datos Generales (DGES). Donde se podran diferencias los tramites para solicitudes
de salida y entrada y solicitudes de salida SICUE y entrada SICUE. (Solicitud salida
SICUE y Solicitud entrada SICUE). En el mantenimiento de GDPR se deber&a
informar los textos deseados para el tratamiento ID =
MOVS_CONSE_CERTIF_DISCAPACIDAD y afadir a los tramites 'Solicitud de
salida SICUE' y 'Solicitud de entrada SICUE' el tratamiento correspondiente al
GDPR. Este nuevo tratamiento de datos
MOVS_CONSE_CERTIF_DISCAPACIDAD, unicamente sera visible por parte del
alumno y no desde secretaria.

Cambios proceso de validacién:
e Adicion al listado de alumnos solicitantes:

o Lainformacion del check del tratamiento de datos conforme el alumno da
el consentimiento para que se gestione su informacién de la discapacidad
y pueda formar parte del cupo del 5%.

o En caso de otorgar el consentimiento, se incluira si existe informacién
validada en el sistema de su condicion de persona con algun tipo de
discapacidad.

e Validacion para aquellos estudiantes que no tengan la informacion de su
minusvalia registrada al sistema pero que hayan dado el consentimiento.
Habilitacién de un campo en la solicitud del alumno para que Secretaria valide
el hecho de que el alumno pueda ser incluido en el 5% de plazas reservadas
para personas con discapacidad.

Nota: Secretaria NO puede cambiar el consentimiento de datos de un alumno, solo
podra validar si es correcto.

212694 - Cambios a realizar en el proceso de validacion de las solicitudes —
SICUE - Entregado en marzo 2021 Version 8.1 de MOVS

Exposicion de la informacién correspondiente al consentimiento para la consulta del
certificado por discapacidad del alumno, siempre y cuando haya indicado el deseo
de formar parte del cupo establecido para la asignacion de plazas.

En el caso que el alumno disponga un descuento permanente con un grado de
discapacidad igual o superior al 33%, la solicitud se valida por defecto. En el caso de
los alumnos que indican el deseo de formar parte del grupo y no dispongan un
registro en descuentos permanentes, sera la universidad quien deba hacer la
validacion y asi indicarlo en la solicitud de movilidad del alumno.

e Finalmente, modificacion del listado de solicitudes para mostrar 3 nuevos
apartados:

o Autoriza la consulta del certificado de discapacidad (Deseo de optar a
una plaza).
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o Descuento permanente por discapacidad (Dispone de registro en
descuentos permanentes).

o Validado el certificado por discapacidad (Validada o no la informacion del
certificado).

La informacion de si el estudiante ha marcado el check para autorizar la consulta de sus
datos se ha configurado como una opcién al listado configurable de solicitudes de salida.
Se debe marcar el check que esta dentro del cuadro de autorizaciones, como podéis
ver en la captura adjunta.

Al marcar este check, se incorporan tres nuevas columnas al listado resultante: si el
estudiante ha dado su autorizacién a la consulta de la informacion, si existe la
informacion en el sistema de discapacidad y si, en el caso de que no existiera esta
informacion, si secretaria ha validado esta informacion.

Cambios proceso de asignacion:
¢ Modificacibn del mantenimiento de parametrizaciébn por tipo de programa
(SICUE) para indicar que la asignacion de plazas tendra en cuenta un %
reservado para alumnos con discapacidad.

e Se deberd actualizar el proceso de asignacion manual y automatica para que
tenga en cuenta el cupo del 5% especificado en la convocatoria. Para este
proceso automatico, primero se asignara el 5% de plazas a estudiantes con
discapacidad (y que tengan la informacion validada) y después se realizara la
asignacion al resto de alumnos.

e Para la asignaciéon manual, se mostrara la informacion de que el estudiante ha
dado el consentimiento y tiene validada su condicion de discapacidad.

Tras analizar los cambios que inicialmente se debian ejecutar, se comprobd que la
asignacion automatica se realiza para cada area de estudios de cada convenio, siendo
en el caso del SICUE la mayoria de los casos de 2-5 plazas, por lo que se determiné un
cambio en el desarrollo previsto. Si hubiera 5 plazas disponibles para realizar la
asignaciéon, la asignacion deberia asignar el 0,25 de plazas a estudiantes con
minusvalia. Por lo que, a nivel global, no se reserva ninguna plaza por estudiantes con
minusvalia. En dicho escenario, se comprobd que no se puede realizar el proceso de
forma automética, debiendo ser hecha manualmente.

Para poder realizar esta asignacion manual, se ha adaptado la pantalla del proceso
manual de asignacion de plazas para mostrar los dos campos que se han creado: si el
estudiante ha marcado del check conforme el alumno da el consentimiento para que se
gestione su informacién de la discapacidad y pueda formar parte del cupo del 5% y en
el caso que haya dado en consentimiento, si existe informacion validada en el sistema
de su condicion de persona con algun tipo de discapacidad.
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212119 - Reserva de plazas para alumnos con discapacidad - SICUE -
Entregado en marzo 2021 Version 8.1 de MOVS

En cuanto a la asignacion manual de plazas donde se podra visualizar en la
busqueda de solicitudes correspondientes al programa de intercambio SICUE, una
columna que mostrara la opcion de consultar la situacion de la validacion del
certificado de discapacidad del alumno.

Unicamente muestra a aquellos alumnos, que en su solicitud han marcado el
requisito de optar a una plaza del cupo de reservado.

Una vez pulsado sobre la consulta de esta informacion, se muestra si esta validado o
no el certificado por discapacidad.

Posibles incidencias

Se pueden dar casos en los que surjan problemas al momento de la autorizacion o
validacién de la condicién de discapacidad. Las siguientes directrices deberian asistir a
aclarar dudas o resolver problemas iniciales que pudieran surgir.

e Los estudiantes que tengan descuento permanente con un grado de
discapacidad igual o mayor al 33%, y en cuya solicitud la fecha fin del descuento
es superior a la fecha de la solicitud, entran directamente al cupo del 5%, por lo
gue no es necesaria su validacion, siendo su indicador en el listado “S”.

e Un valor N en cuanto al descuento permanente, supondra la no inclusién en el
grupo. Se debe revisar que haya una fecha fin del descuento y que esta sea
superior a la fecha actual de la solicitud. Fechas fin de la discapacidad anteriores
a la de la solicitud no permiten la entrada al cupo de plazas reservadas.

5.16. Gestion del convenio financiero o de subvencion (Sello
de Organo)

Antes de que los estudiantes comiencen su estancia de movilidad OUT asignada, la
Universidad ha de generar los convenios de subvencion asociados a cada una de las
plazas. Estos documentos actlan como contrato legal con los estudiantes y detallan,
entre otras cosas, informacion acerca de las fechas, el destino y las cuantias
econdmicas a percibir por parte de los estudiantes durante su estancia.

Dependiendo de la parametrizacién, puede generarse bajo demanda, lo que implica
que no tiene validez juridica, ya que el documento puede diferir dependiendo del
momento en que se realice la consulta o puede gestionarse para que se valide y firme
electronicamente, lo que otorga a estos documentos la fiabilidad, integridad, legalidad
y trazabilidad necesaria.

5.16.1. Generacidon bajo demanda sin firma
Permite que secretaria o el estudiante obtenga el convenio financiero o de subvencién,

generandose al vuelo cada vez que se realice la consulta, por lo que NO se podra enviar
a firmar.

5.16.1.1.Parametrizacion
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La funcionalidad se define a nivel de programa de intercambio, por lo tanto, se debe
acceder al apartado Parametrizacion por tipo de programa (solicitudes de salida OUT)
y seleccionar el tipo de programa de intercambio sobre el cual se activara dicha
funcionalidad.

SELECCIIN DE PROGRAMA DE INTERCAMEI

Programa de inbercamblo

I_.:j Erazmus

Para habilitar la generacion del convenio se debe activar el pardmetro "Activar impresién
convenio financiero perfil alumno" y desactivar el pardmetro "Firma del convenio
financiero perfil alumno".

PARAMETROS DE LAS SOLICITUDES DE SALIDA
Activar formato scuerdo de estudios E+ ® 5 O Mo
Permitis modificar solititudes de salida en estads diferente de solicitada (B ® no
Mostrar nota media en perfil alumna ® O wa
Ervviar un justifcante por correo al aceptar La beca @' ] f_) Ha
Erwviar un justificante par corres al no 3teptar Ly beca w5 O ma
Erwiar un Justifcante por comea al remmnclar 2 1a beca (@ ® g
Preferencia de La estancia activada @ s O™
Mastrar el periodo de las asignaturas en o contrato de estudios D o5 T
Permite bloguear asignaturas en el contrato de estudios [ O ma
Permits imprimir contrato estudios propio perfl alumne en estado sprobade (O O ms
Permite imprimar contrato estudios propio perfl alumno en cualquier estado (OIS O ma
Permite imprimir contrato estudios modelo estindar perfil alumno en estado aprobado ® g ON™
Permits imprimi eontrato etudios sstindsr perfl alumnn en cualguier estada ) 50 T
Enviar un justificante par comea al grabar el alumng ¢l acserto de estudio [ O wo
Activar impresidn convendo financiero perfil alumne @' S (o™
Fitrni el ¢onvenin Rnaniero perhil alumng ) 55 O

5.16.1.2.Generacion del documento

Ya sea mediante la opcién de menu de secretaria Informacién de intercambio >
Informacion intercambio salida > Solicitud de salida o mediante la opcién de menu del
autoservicio del estudiante Solicitud de intercambio de salida, en la seccién Imprimir
documentos, se mostrara un botén, por solicitud de salida (Unicamente para los tipos
de intercambio con la funcionalidad habilitada), que desencadena la generaciéon del
convenio financiero o de subvencién para esa solicitud, mostrandose en una ventana a
parte:

[Fom mpnear o5 psmaran wrmrare a4 m mrpeman o iz e a8 |

Purn imp

#i priardn ce eridiay e i nolched on LRNTASTE OF HAMLE. i@

|-r--nr-.r|r-..:--|-n Brwnciers de s sadckad e UNIERSITE BRAIS-EST CAETER AL DOF HARRE [LIFEC) h]

P T B BAEED OF SELSISE 08 B ssirnar an LRWVERSTE PRlIZ-ELY CRETHL Sk DE MARNE (UFED) h

Esta es una captura de la pantalla de secretaria, en el autoservicio del alumno no se
mostraran las filas para imprimir el acuerdo de estudios.

5.16.2. Generacion y validacion para la firma

Permite que el estudiante o secretaria consulte el convenio financiero o de subvencion.
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Ademas, permite que el estudiante genere y valide el convenio financiero o de
subvencion, para que mas adelante secretaria lo envie a firmar electrénicamente.

Por ultimo, permite que secretaria pueda revocar la validacion del convenio realizada
por parte del estudiante, obligando a que dicho estudiante tenga que validarlo de nuevo.

5.16.2.1.Parametrizacion

La funcionalidad se define a nivel de programa de intercambio, por lo tanto, se debe
acceder al apartado Parametrizacion por tipo de programa (solicitudes de salida OUT)
y seleccionar el tipo de programa de intercambio sobre el cual se activara dicha
funcionalidad.

SELECCION DE PROGRAMA DE INTERCAMEID

Programa de intercambio

]
Ili Erazmus

Para habilitar la generacion del convenio se deben activar los pardmetros "Activar
impresion convenio financiero perfil alumno" y "Firma del convenio financiero perfil
alumno”.

FARAMETROS DE LAS SOLIJITUDES DE SALIDA

Activar formato scuerdo de estudios E+ ® s (o™
Permitir modificar solicitudes de salida en estado diferente de solicitada O s (O™
Mostrar nota media en perfil Sumng ® s (o™
Erviar un justificants por eoreo al aceptar la beca ® 5 (o™
Emvviar un justificante por comeo al no aceplar La beca ® 5 (S ™
Emviar un justificante por coameo al renundiar a la beca O s [T
Preferencia de la estancia activada ® g O na
Mostrar el periodo de las asignaturas en el contrato de estudios O s ® o
Permite bloguear asignaturas en el contrato de estudios [ O o
Permite imprimir contrato estudios propio perfil alumne en estado aprobade @' g 'D Ha
Permite imprimir contrato estudios propio perfil alumee en cualguier estado 5 O wo
Permite imprimir contrate estudios medels estindar perfil alumne en estade aprobade W 5 O wo
Permite imprimir contrate estudios estindar perfil alurne en cualquier estado (N (O
Enviar un justificante por coren al grabar el alumng el acuerdo de estudio W 5 O wo
Acthvar Impresién convenlo financbero perfl Alumna - g ) Mo
Firma del convenho fnanclero perfl alumng [ [T

Ademas de la activacion de la funcionalidad, se dispone de dos textos configurables,
mediante el mantenimiento de textos del médulo de Datos Generales (ver médulo Datos
generales), cuyos nemotextos son los siguientes:

¢ "MOVS _CONV_SUB_OUT_VALIDADO": Notificacion que se le muestra a los
estudiantes, al intentar recuperar un convenio validado, que adun no se ha
enviado firmar.

¢ "MOVS _CONV_SUB_EVIDENCIA_VALIDACION": Evidencia de validacion que
se aflade al final de los documentos validados y que contiene los parametros
"#nombre", "#dni", "#fecha" e "#ip", que deben seran sustituidos por los valores
pertinentes en el momento de la validacion del convenio.
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5.16.2.2.Consultay validacién del documento -
autoservicio del estudiante

El estudiante es el Unico que puede generar y validar el documento que mas tarde se
enviard firmar, por parte de secretaria.

Mediante la opcién de menu del autoservicio del estudiante Solicitud de intercambio de
salida, en la seccion Imprimir y validar documentos, se mostrardn dos botones,
agrupados por solicitud (Unicamente para los tipos de intercambio con la funcionalidad
habilitada), uno para la consulta del documento y otro para la validacion del mismo:

IMPRIMIR Y VALIDAR DOCUMENTOS

Para imprimir 2| convenio financiero O 1a solictuc en UNIVERSITE DE NAMUR E
Proceso para |a validacion del convenio de subvencidn ]

Para imprimir &l convenio fnanciero de 18 solichud en UNIVERSITE PARIS-EST CRETEIL -VAL DE MARNE (UPEQ) ﬁ

Al presionar el boton de consulta , desencadenara una de las siguientes acciones:

e Sielconvenio NO estavalidado, se generara el documento al vuelo, que incluira
una marca de agua, indicando que se trata de un documento "provisional”,
mostrandose en una ventana a parte

e Si el convenio esta validado y se ha firmado con éxito, realizara una peticion
a la api de firma de GDAS para recuperar el documento, que incluira una marca
de agua, indicando que se trata de un documento "oficial", ademas de incluir la
informacién de la firma, mostrandose en una ventana a parte

e Sielconvenio esta validado, pero aun no se ha enviado a firmar, no mostrara
el documento y en su lugar se indicara el siguiente mensaje:

0 Estimado/a estudiante,
Le informamos gue el documento de L3 solicitud de salida que intenta
obtener, se encuentra en estado VALIDADO y pendiente de firmar

electrénicamente.

Mo podra obtenerlo hasta gue finalice el proceso de FIRMA.

Este mensaje esta asociado al nemotexto "MOVS_CONV_SUB_OUT_VALIDADQ".

Al presionar el botén de validar, que Unicamente se mostrara si el convenio NO esta
validado, desencadenara las siguientes acciones:
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¢ Mostrara un mensaje de confirmacion del proceso.

Se procedera a la validacion del documento del convenio de subvencion, guedandose pendiente de firmar
electronicamente.

iDesea continuar?

Aceptar Cancelar

e Sise acepta, se generara el documento al vuelo, afadiendo la informacion de la
evidencia de validacion al final del documento.

Documento validado por NOMBRE_ESTUDIANTE con documento de identidad
DNI_PASAPORTE a fecha dd/mm/yyyy hh24:mi:ss desde la IP XXX XXX XXX. XXX.

Este mensaje esta asociado al nemotexto
"MOVS_CONV_SUB_EVIDENCIA_VALIDACION".

e Se almacenard el contenido del documento mediante la api del historial
documental del modulo de Datos Generales.

e Se mostrard un mensaje con el resultado del proceso.

Se ha wvalidado correctamente el documento del convenio de

subwvencidn.
Q’ Aceptar

5.16.2.3.Consultay validacion del documento -
perfil de secretaria

El usuario de secretaria puede revocar la validacion del convenio realizada por parte del
estudiante, obligando a que dicho estudiante tenga que validarlo de nuevo.

Mediante la opcion de menu de secretaria Informacion de intercambio > Informacién
intercambio salida > Solicitud de salida, en la seccion Imprimir y validar documentos,
se mostraran dos botones, agrupados por solicitud (Unicamente para los tipos de
intercambio con la funcionalidad habilitada), uno para la consulta del documento y otro
para revocar la validacién del mismo:
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Al presionar el boton de consulta , desencadenara una de las siguientes acciones:

e Sielconvenio NO esté validado, se generara el documento al vuelo, que incluira
una marca de agua, indicando que se trata de un documento "provisional”,
mostrandose en una ventana a parte.

e Si el convenio esta validado y se ha firmado con éxito, realizara una peticion
a la api de firma de GDAS para recuperar el documento, que incluira una marca
de agua, indicando que se trata de un documento "oficial”, ademas de incluir la
informacién de la firma, mostrandose en una ventana a parte.

e Si el convenio esta validado, pero aun no se ha enviado a firmar, se
recuperara el documento mediante la api del historial documental del médulo de
Datos Generales, que incluira la informacién de la evidencia de validaciéon por
parte del estudiante al final del documento, ademas de una marca de agua,
indicando que se trata de un documento "provisional”, mostrandose en una
ventana a parte

Al presionar el botén de revocar validacion, que Unicamente se mostrara si el convenio
esta validado y no se ha enviado a firmar, desencadenara las siguientes acciones:

e Mostrara un mensaje de confirmacion del proceso.

[h:.rw.n. 5 v Bravciars S0 @ wectal o UNERASITE T4 naruk 9
. Frinlisd i rEvill 3 wialinlad# 0 cdenin it il tiln J
P P B0 OF BRI D S e LMRASTE (8 e

Ierv"ﬂli.m-l'IDF"-\.lll: 6 i rCal o RN TE IR 3T CAETER Vi DE MAIRE (LI hl

Piava i mupevrar ol susavd Gn ssdias 00 i solunss an URIVELSITE FRlis ELT CRETHL vk DE v iorer) Y

e Si se acepta, eliminara fisicamente el convenio validado por el estudiante,
mediante la api del historial documental del médulo de Datos Generales.

e Se mostrard un mensaje con el resultado del proceso.

Se ha eliminado correctamente el documento del convenio de subvencign.
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5.16.3. Envio del convenio para firmar

Se trata de un mantenimiento que permite firmar los convenios financieros o de
subvencion, previamente validados por los estudiantes, ademas del envio de correos
electrénicos dirigidos a los estudiantes con el contenido de los documentos firmados.

El mantenimiento en cuestion se encuentra en la opcion de menu de secretaria
Informacion de intercambio > Informacién intercambio salida > Envio de convenios de
subvencion.

En primer lugar, se mostrara el tipico formulario de basqueda, para filtrar los convenios
a gestionar, teniendo en cuenta lo siguiente:

e Es obligatorio seleccionar el afio académico, el programa de intercambio, el
centro del expediente del estudiante y el periodo de estancia.

e Unicamente apareceran los programas de intercambio con la funcionalidad de la
firma habilitada (ver apartado Generacion y validacion para la firma).

e Laopcién "Validado por el estudiante”, del campo "Estado del convenio”, tendra
en cuenta Unicamente los convenios validados que no se hayan enviado a firmar.

e La opcion "Firmados", del campo "Estado del convenio"”, tendra en cuenta
Unicamente los convenios validados que se hayan firmado correctamente

ENYIQ DE CONVEMNIOS DE SUBYVENCION A ADMINIS TRACION ELECTRONICA

Filtros

Ao académico

p g Tt -

Pregrama da intbrcamblo Erasmus -

Cantis

Periodo de estancly & -
VT BT

Segunda yemeiie

Curso complato

DHros
Pals da desting

w
Uriversidad da desting Q
HIF
Q
HIA
Estado del comvenio
® Tosss

Validado por ol esiudianis
Sin vabdar por o esluiants

Firrados

e [

Una vez realizada la blsqueda, se presentaran los resultados en un listado con la
informacion de los estudiantes que cumplan con el filtro de busqueda:
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Resuitacos [ 0 semcoonados ]
Periodo de VaSdado por el
(] Visualizar NA I\ Apelidos, Nombre Pals de destino Unhversidad de destino estancia estudiante (fecha) w
o Qo = S Francla UNIVERSITE PARIS.EST 3 - Cumie compieto 01272021 192226
T—— CRETER VAL DE MARNE
(UPEC)
Qm == L UNIVERSITA DEGLISTUDIOF 1+ Primas semestin 301112021 163163
NAPOLU PARTHENCPE
Q x = e Francia UNIVERSITE DE PARIS-SUD 3 - Curse completo 23102021 123810
L] (PARIS X1)
QQ o= p—=| Neana HOCHSCHLLE BREMEN 2 - Segunds semestie
Qg == G Croacha ROCMESTER INSTITUTE OF 1. Primer samestie
TECHNOLOGY CROATIA
Qo =1 L=} Francia ESC DE RENNES - 1+ Primer semestre
L—————- BUSINESS SCHOCL
Qo = OIS 0o KEDGE BUSINESS SCHOOL 1+ Prmer samestie
e
Qo = = Tuguia YILORZ TECHNICAL 3+ Curse compieto
UNIVERSITY
QQ == SETTTTTEeED UNIVERSITAT ZURICH 2 - Sagunds samestre
ey
QD cm=ty e Sulza BERN UNIVERSITAT 3« Curso comploto
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 753 registros Primees  Amecor . AESRAR] 79 Siguente  Umo

£ Enviar 3 Semar

Z

Como se muestra en la imagen anterior, cada registro incluira una casilla de seleccién,
gue permite seleccionar los convenios que se desean enviar a firmar, Gnicamente para
aquellos convenios que se encuentren validados, pero que aun no se han enviado a
firmar.

También se muestra la columna "Visualizar", que permite la consulta del documento del
convenio, siguiendo la casuistica que se indica en el apartado Generacion y validacién
para la firma:

e Sielconvenio NO esta validado, se generara el documento al vuelo, que incluira
una marca de agua, indicando que se trata de un documento "provisional”,
mostrandose en una ventana a parte.

e Si el convenio esta validado y se ha firmado con éxito, realizara una peticion
a la api de firma de GDAS para recuperar el documento, que incluira una marca
de agua, indicando que se trata de un documento "oficial”, ademas de incluir la
informacion de la firma, mostrandose en una ventana a parte.

e Si el convenio esti validado, pero aun no se ha enviado a firmar, se
recuperara el documento mediante la api del historial documental del médulo de
Datos Generales, que incluira la informacién de la evidencia de validacion por
parte del estudiante al final del documento, ademéas de una marca de agua,
indicando que se trata de un documento "provisional”, mostrdndose en una
ventana a parte.

Adicionalmente se muestra un icono que indica el estado del convenio (colocar el cursor
encima del icono para mostrar la descripcion):

e Sin validar por el estudiante .3
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e Validado por el estudiante 0.
e Firmado it .

e Firma anulada Bl .

e Error al firmar % .

El boton "Enviar a firmar" no estaré disponible hasta seleccionar al menos un convenio
para firmar, que al pulsarlo se mostrara una ventana emergente con un formulario.

En dicho formulario se debera indicar los datos necesarios para los envios de los correos
electrénicos destinados a los estudiantes, que incluira el contenido del documento
firmado:

Firma electrénica de convenios de subvencion [ 1 seleccionados |

O Si continua con ¢ proceso. $& enviarin a firmar los convenios de subvencién seleccionados, ademis de emviar un comeo electrénico a cada
estudiante, con la informacidn que indique en e siguiente formularie, adjuntando el contenido del documento firmado.

Ademas, se enviard un correo de resumen, con la informacién del proceso de firma realizado, a la direccién que indique en el campo Cormeo de
envio de resultados

Asunto

Cuerpo

Caorreo electrénico emisor n

Correo electrénico de
respuesta m

Cormeo con copia a

Correos saparados por punio y coma

Correo de envie de resultados

Al confirmar el envio se mostrara la tipica consola de gestién de colas de ejecucion e
impresion, como en multitud de procesos ya existentes:
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CONSOLA DE GESTION DE COLAS DE EJECUCION E IMFRESION

Aplicackin WOVE

Forma de sjecuciin

& Istersctive

Programaec ListConySeblhul

Batch aa by reles dupandio)

Hatificackin de proceso y envia de listados

Racibi notificscién al fnslizar ol process

Coares slectrbnlco

-

Si se confirma, desencadenard las siguientes acciones:

e Para cada convenio seleccionado:

@)

Se recuperara el contenido del documento mediante la api del historial
documental del médulo de Datos Generales, que incluira la informacién
de la evidencia de validacion por parte del estudiante al final del
documento, ademas de una marca de agua, indicando que se trata de
un documento "oficial".

Se enviara a la sede para firmar con sello de 6rgano, dando de alta al
estudiante como interesado, mediante la api de firma de GDAS.

Se recuperarda el contenido del documento, mediante la api de firma de
GDAS, que incluira los datos de la firma realizada.

Se enviaré un correo electronico al estudiante, tanto al personal como
al corporativo, con el documento firmado electrénicamente adjunto y con
el asunto, cuerpo y remitente introducidos en el formulario, ademas de
poner en copia a los destinatarios indicados en el campo "Correo con
copia a", si se han informado.

e Se generara un documento a modo de resumen, con la informacioén relevante
de todo el proceso

e Por Ultimo, se enviara un correo electronico, con el documento resumen
adjunto, cuyo destinatario sera el indicado en el campo "Correo de envio de
resultados"

5.17. Gestion del convenio financiero o de subvencidn
(Portafirmas)

Desde movilidad se puede enviar a firmar y gestionar los diferentes estados del convenio
de subvencion de los estudiantes que han aceptado la plaza asignada para su movilidad

de salida.

Se muestra a continuacioén la gestion del envio a firma del convenio de subvencion.
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Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida > Envio de
convenios de subvencion

5.17.1. Busqueda de solicitudes

Busqueda de solicitudes de movilidad de salida a los que gestionar el convenio de
subvencion.

ENVIO DE CONVENIOS DE SUBVENCION A ADMINISTRACION ELECTRONICA

Filtros

Afo académico

Programa de intercambio

Centro

2024125 ~

Erasmus ~

Periodo de estancia

Pais de destino

) Primes semestie
O Segundo semestre
O Gurso completo
O otros

Universidad de destina a

NP

NIA

Los estados posibles a filtrar en la busqueda son:

Estado del convenio

® Todos

O Pendiente de envio a firmar
O Enviado a firmar con error
O Pendiente de firma

O Firma rechazada / anulada
O Firmado estudiante

O Finalizado

Todos: nos muestra todas las peticiones enviadas al portafirmas,
independientemente su estado, y aquellas solicitudes de movilidad que estan
pendientes de enviar a firmar su convenio de subvencion.

Pendiente de envio afirmar: nos muestra aquellas solicitudes de movilidad que
estan pendientes de enviar a firmar su convenio de subvencion.

Enviado afirmar con error: mostrara aquellas peticiones hechas al portafirmas
gue han dado error por algiin motivo. La descripcion del error se puede consultar
a través de la consola de administracion del portafirmas.

Pendiente de firma: son aquellas peticiones hechas al portafirmas que aln

estan pendientes de firma por parte de los 2 firmantes establecidos (Estudiante,
cargo).
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e Firmarechazada / anulada: muestra las peticiones rechazadas y anuladas en
el portafirmas.

e Firmado estudiante: muestra las peticiones firmadas por el estudiante y que
aun estan pendientes de firma por el cargo.

e Finalizado: mostraré las peticiones firmadas por los 2 firmantes del convenio de
subvencion (Estudiante, cargo).

5.17.2. Resultado de busqueda

Los resultados se visualizan de forma individual para poder controlar en todo momento
la situacion actual del convenio de subvencién del estudiante.

Ordenarpor ~ | v Expandir todo | MarcarDesmarcar todos € R N=0E RN LS )
< z 3 4 5 0 >

Mostrar 10+ registros

Apellidos, Nombre NIA Universidad de destino Pais de destino Estado firma
438506 AIX MARSEILLE UNIVERSITE Francia
Apellidos, Nombre NIA Universidad de destino Pais de destino Estado firma
461186 EBERHARD KARLS-UNIVERSITAT TUBINGEN Alemaria

Para visualizar el estado de la peticion al portafirmas del convenio de subvencion de un
estudiante, bien podemos ver a la derecha de su registro el estado en el que se
encuentra, o tras pulsar sobre el mismo registro, se despliega toda la informacion.

Apellidos, Nombre NIA Universidad de destino Pais de destino Estado firma
438506 AIX MARSEILLE UNIVERSITE Francia
Version Vigente Fecha generacion Enviado a firmar Estado firma Descargar documento firmado
=]

@ Pendiente de enviar a firmar

Apellidos, Nombre NIA Universidad de destino Pais de destino Estado firma
458384 HERIOT-WATT UNIVERSITY Reino Unido E Pendiente de firma
Version Vigente Fecha generacién Enviado a firmar Estado firma Descargar documento firmado
1 si 14/03/2024 Ell X Pendiente de firma
Apellidos, Nombre NIA Universidad de destino Pais de destino Estado firma
463645 UNIVERSITY OF LIMERICK Irlanda v Finalizado
Versién Vigente Fecha generacion Enviado a firmar Estado firma Descargar documento firmado
1 si 14/03/2024 Si
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Por otro lado, se pueden realizar diferentes acciones sobre el resultado obtenido de la
busqueda.

Mostrar| 10+ registros

Ordenarpor~ | v Expandirtodo | MarcarDesmarcar todos €) [ECHSIVCUERUUECIM & Exportar

<23>

Ordenar por: se mostrard un desplegable con los tipos de ordenacién
relacionados con los datos de la cabecera del estudiante.

Expandir todo: se mostrara el detalle de cada uno de los estudiantes todos de
golpe.

Marcar/Desmarcar todos: marcara o desmarcard todos los registros que
puedan ser enviados al portafirmas.

Enviar a firmar: realizara el proceso de envio al portafirmas de los registros
seleccionados.

Exportar: nos creara un documento Excel con los datos correspondientes de la
busqueda realizada y que se muestran en el resultado. Este documento se
genera de forma automatica y se descargara en el directorio de descargas del
navegador utilizado.

listadoConvenioSubvencion\ [ [
(8).xls
37,7 KB - Hecho

2

5.17.3. Envio del convenio de subvencion al
portafirmas

Podran enviarse a firmar los convenios de subvencion cuya peticidn se encuentren en
el estado:

Pendiente de envio a firmar: solicitudes de movilidad con plaza asignada y
aceptada. No se ha hecho todavia el envio a firma del convenio de subvencion.

Enviado afirmar con error: solicitudes de movilidad a los que se le ha generado
el convenio de subvencion, se ha hecho la peticién de firma en el portafirmas y
han producido un error en la peticion.

Firma rechazada: en este caso el alumno ha rechazado el convenio de

subvencion. Se puede volver a enviar creando una nueva version del
documento.
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e Finalizado: se puede volver a enviar el convenio de subvencion creando una
nueva version del documento. Esta nueva version debera ser firmada
nuevamente por el estudiante como por el cargo.

Todas las solicitudes que puedan enviarse a firmar, bien porque son nuevas peticiones,
porque han tenido algun error en la peticion de firma o porque se requiere una nueva
version del documento, mostraran un check en el detalle de los datos del estudiante.

5.17.4. Notificacion al estudiante: Envio a firma del
convenio de subvencion

Una vez seleccionados los estudiantes a los que se enviara a firmar el documento del

£ Enviar a firmar (0)

convenio de subvencion al portafirmas, y tras pulsar se abrira una
ventana dialogo para indicar a los estudiantes mediante correo electrénico que se ha
procedido al envio de firma del convenio de subvencion.

Firma electronica de convenios de subvencion

@ Si continua con el proceso, se enviarén a firmar los convenios de subvencién seleccionados, ademas de enviar un correo electrénico a cada
estudiante, con la informacién que indigue en el siguiente formulario.

Ademas, se enviara un correo de resumen, con la informacion del proceso de firma realizado, a la direccién que indique en el campo Correo de
envio de resultados.

Asunto *
Cuerpo *
“
Correo electrénico emisor *
Correo electronico de
respuesta *

Correo con copia a

Correos separados por punto y coma

Correo de envio de resultados *

Confirmar envio Cerrar

El correo electrénico indicado en el campo ‘Correo de envio de resultados’ recibira
adjunto un fichero Excel con los alumnos procesados y el estado en el que han quedado
tras su peticion de firma en el portafirmas.

Todos los estudiantes seleccionados recibiran el mismo correo con el asunto y cuerpo
introducidos.

Manual de Usuario |

150



SIGMA | Informacion Interna

5.17.5. Configuracion de los parametros

Para la gestion de la firma digital con porta firma deberemos configurar los siguientes
parametros:

5.17.5.1.Parametros de MOVS

En los pardmetros generales de movilidad deberemos definir el parametro
CARGO_FIRMANTE_PF de la tabla CONVENIO_SUBVENCION donde indicaremos el
cargo indicado como firmante de cargo en el portafirmas.

5.17.5.2.Parametros de Firma Digital

En los parametros generales de la firma digital (EADMIN_FD_PROCESOS) deberemos
definir el pardmetro CONVENIO de la tabla PARAMS_FIRMA_DIGITAL su valor sera
1250 que se corresponde al modelo del documento de convenio de subvencién que se
gestionara para la firma electrénica.

5.17.5.3.Parametros de AVS

Se han creado 3 nuevos procesos de aviso correspondientes a la firma electrénica del
convenio de subvencion con firma en portafirmas, estos 3 procesos corresponderan a
notificaciones para el estudiante, a continuacion, veremos como se deben definir.

Para la definicién de los mensajes que se envian al estudiante necesitamos:
e NOTIF_ANULA_CONV_FINANC: se ejecuta cuando la firma del convenio de
subvencion se anula a través de la consola del portafirmas.

e NOTIF_RECHAZA CONV_FINANC: se ejecuta cuando el estudiante rechaza
el convenié de subvencion a firmar en el portafirmas.

e NOTIF_FIRMA_CONV_FINANC: se ejecuta cuando el convenio de subvencién
consta como firmado por todos los firmantes del documento (estudiante y cargo).

Para la planificacién de los mensajes que se envian al estudiante se requiere:

e NOTIF_ANULA_CONV_FINANC: se ejecutara segun lo planificado. El proceso
buscard convenios de subvencion con el estado ANULADA y enviara al
estudiante el mensaje indicado en la edicion.

e NOTIF_RECHAZA_CONV_FINANC: se ejecutara segun lo planificado. El
proceso buscara convenios de subvencion con el estado RECHAZADO y enviara
al estudiante el mensaje indicado en la edicion.

e NOTIF_FIRMA_CONV_FINANC: se ejecutara segun lo planificado. El proceso

buscard convenios de subvencion con el estado FIRMADO y enviard al
estudiante el mensaje indicado en la edicion.

5.17.5.4.Parametros de DGES
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Para la anulacién de los convenios de subvencion se requiere indicar un motivo, el cual
se registrara en la anulacion de la firma y en la movilidad del alumno.

Los motivos de anulacion que se muestran en el proceso de anulacion de la firma del
conveni6 de subvencién se engloban bajo el tipo de motivo - 120 — Anulacion firma
digital. Cualquier nuevo motivo de anulacién a mostrar en la anulacion de la firma digital,
se debera englobar bajo el tipo de motivo > 120

5.17.6. Configuracion en mantenimientos

A continuacion, deberemos revisar las siguientes opciones de los mantenimientos
especificados.

5.17.6.1.Parametrizacién por tipo de programa
(MOVS)

En el mantenimiento ‘Parametrizacion por tipo de programa’ deberemos indicar el tipo
‘Porta Firmas’ dentro del parametro ‘Tipo de gestion en la firma en el convenio de
subvencion’.

Tign qeitisn en L Sima en £ omvesio de sutvention 4 seto ce Srgano ® pors Femas

5.17.6.2.Mantenimiento de tipos de peticion de
firma a portafirmas (FIRMA DIGITAL)

Se debera introducir la configuracion relacionada con la firma del convenio de
subvencion de movilidad bajo el tipo documento ‘Convenio de subvencion
estudiante’.

Gestidn portafemas > Mantenemiento de tipos de peticion de firma a portafirmas

£ MANTENIMIENTO DE TIPOS DE PETICION DE FIRMA A PORTAFIRMAS

Seleccion del tipo de documento a configurar

Esta es la ista de tipos de documento que permiten peticiones de firma mediante portafirmas. Selecciona cuaiquiera de ellos para configurar todo un conjunto de aspectos
refacionados con el contenido y comportamiento que deben tener sus peticiones de firma al porfirmas

Modo
Tipo de documento 1 Tipos de firmante firma Caracteristicas Opciones
Convenio de subvencion estudiante Cargo, Alumno Cascada  Afio académico, Centro, Version
documento, NIA alumno, Programa de
intercambio

Pestafia Firmay firmantes
Pestafia donde se debe definir el modo de firma y los tipos de firmante. El ‘Modo de
firma’ debe ser en Cascada y los ‘Tipos de firmante’ seran alumnos y cargos.
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» Modo de firma

[El modo de firma establece si debe respetarse el orden de los firmantes incluidos en la peticion. El modo en cascada requiere que los firmantes ejecuten sus firmas en

&l mismo orden en el que figuran en la peticion. De esta forma, hasta que no firme el primero de ellos, no podré hacerlo &l segundo, ¥ asi sucesivamente. En cambio, el
maodo de firma en paralelo, da libertad para que los firmantes puedan firmar en cualquier orden

® Firma en cascada

O Firma en paralelo

Se deberd completar las caracteristicas de la firma tanto de los alumnos como de los
cargos.

& Alumnos

Este tipo de firmante hace referencia a a personas pertenecientes al colectivo de alumnos de 1a institucién

» Orden del firmante en la peticion de firma

A continuacion se establece el orden de este tipo de firmante en retacidn a los demas tipos de firmante de & peticion. El valor indicado aqui es solo una propuesta, los modulos que crean
1as peticiones de Portafumas pueden utikzar el valor informado aqui o utilizar otro orden st asi se requiere.

Orden 1 2

v

» Tipo de firma requerido a este tipo de firmante

O certificado electrénico @ Usuario y contrasefia O Visto bueno
Firma de tipo criptografico basada en el uso del

Firma de tipo no criptografico basada en la
certificado electronico personal del firmante

autenticacion del usuario firmante mediante
una contrasefia

Firma de tipo no criptografico basada en la
confirmacién desde el enlace enviado al correo
electrénico del firmante

» Definicion del ID del firmante en el portafirmas

@ Utilizar el correo electronico Institucional del alumno

O Utilizar el correo electronico personal del alumno
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i Cargos

A

Este tipo de firmante hace referencia a 1a persona que ostenta un determinado cargo en [a institucion. La peticion soio requiere especificar el cargo de ia persona firmante, sin necesidad de
mcorporar ningun dato que 1a identifique a nivel personal

» Orden del firmante en la peticién de firma

A continuacién se establece el orden de este tipo de firmante en relacion a los demas tipos de firmante de 1a peticion. El valor indicado aqui es solo una propuesta, los modulos que crean
las peliciones de Portafirmas pueden utilizar el valor Informado aqui o utiizar otro orden si asi se requiere

~
v

Orden 2

» Lista de cargos firmantes posibles

La sigulente lista de cargos, establece qué cargos son Ios que sera posidle incluir como firmantes en 1as peticiones de firma de este tipo de documento. Cualquier cargo que no figure
informado en esta lista, no padra sef incluido como firmante en dichas peticiones

4+ Nuevo cargo firmante

Buscar:
Tipo de
Acciones  Cargo Centro 1% Estudio Plan firma Id. en portafirmas
7 @& 29-Vicerrectorde  Cualquiera Cualquiera Cualqulera Certificado VICVICINTUNIAUTMAD
Relaciones electrA’nico
Institucionales y
Empleabilidad

Primero < > Ultimo

El cargo seleccionado a firmar el documento (segun imagen cédigo 29) debera indicarse
dentro del pardmetro CARGO_FIRMANTE_PF del mantenimiento de parametros de
movilidad.

Pestafia Tipologia de documentos
Pestafia donde se debera indicar el documento a firmar en el portafirmas, este

documento sera indicado dentro del mantenimiento de parametros generales de la
gestion de la firma digital.

# Firmay firmantes [&) Tipologia de documentos W Caracteristicas ®© Aplicacion portafirmas @ Configuracion de parametros

Definicién de la tipologia de documentacién permitida en la peticiéon

A continuacidn es posible definir la tipologéa de documentacidn que podra ser asociada a las peticiones de firma de este tipo de documento. Adicionalmente, para cada uno de estos documentos se debe
definit el ipo con el que serd etiquetado en ol portafirmas

+ Afiadir documento

Céd.

Tipo en
documento |: Nombre portafirmas
(@] 1250 Convenio de Subvencion OUT GENERICO

Pestafia Caracteristicas

Pestafia donde se establece que las caracteristicas del documento deben ser con la
informacion de: CENTRO, ANO ACADEMICO, PROGRAMA DE INTERCAMBIO, NIA
ALUMNO, VERSION DEL DOCUMENTO.

Pestafia Aplicacion de portafirmas
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Pestafia dénde se indica la aplicacion utilizada en el portafirmas para las peticiones del
convenio de subvencion

Pestafia Configuracion de parametros
Pestafia donde se establece la configuracion relacionada con las peticiones al
portafirmas asociado al documento del convenio de subvencion.

Q‘ Tmeem‘rn;:

. . & CATLEr W0 oF documenic

# Firmayfimantes  [@ Tipologia de documentos: W Caracteristicas i@ Aplicacién portafirmas @ Configuracion de parimetros
D icion de la config ion de parametros
A COnncnn 1e Mot B Conhguracon de paramet ol edabiel pa eite oo de documenta
+ Pardmetros
Configuracdn de parametros
o
Habilitar cambio de tipe firma en lineas
firmantes.
+ Proceso de reenvio
ACTviCn Ol (roCi0 SUMARCO OF BIvis 08 AOBICACKONES 51 COMO 108 DA EmetTos ARCIANG [Ia 1 CONGLY s
Habllitar natificaciones automaticas e
Himero de dias para notificacion automitica a :

o Confimar cambios

5.17.7. Consola de administracion de peticiones a
portafirmas (MOVS)

Se da de alta en la navegacion de movilidad la opcién de menu de la consola de
administracién de peticiones al portafirmas para poder consultar y gestionar las
peticiones relacionadas con el documento del convenio de subvencion.

De este modo no se requiere salir del médulo de movilidad para poder hacer las
gestiones o consultas relacionadas con la firma de los convenios de subvencion.

Movilidad > Programas de intercambio > Consola de administracion de peticiones
a Portafirmas
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3 Consola de a Portafimas

a CONSOLA DE ADMINISTRACION DE PETICIONES A PORTAFIRMAS

s Tipo de docy
£ c

-umento D 106 peticiones de firma hasta Ia fecha. 8 pendientes.
io de -

Historial de peticiones de firma por tipo de documento

Y Filtros de busqueda disponibles

Puedes selecciona los fitros de bisqueda que consideres oportuno, y busca aqusllas peticiones que los cumplan en el historial de peticiones de firma de este tipo de documento.

= Lista de

Esta es la lista o

Mostrar 10

Referencia

peticiones de firma 4 Alta manual de peticion de firma

e las peticiones de firma que cumplen con los filtros informados.

v registros

If Nam.lineasde  Nam.
Asunto Fechapeticiéon  firma documentos  Estado peticion Opciones

101_2023_5_462922_2 Test 25/0312024 % 2 (2 pendientes) [ 1 [ x Anulada
17:0805
101_2023_5_439048 2 Test 2010312024 w02 D1 v Completa Q Ver peticion |53

12:21:657

A Se requiere actualizar
esta peticion

6. Gestion de alumnos IN

En este apartado del médulo se gestionan los alumnos que vienen a nuestra universidad
a cursar una serie de asignaturas bajo algun programa de intercambio. Como resumen
destacamos los siguientes procesos:

1

El alumno se registra en sigm@ mediante la aplicacion REGI. Con este
registro, el alumno obtiene un usuario y una contrasefa para poder identificarse
en la aplicacion.

El alumno realizala solicitud de entrada en la aplicacion, indica su universidad
de procedencia y las fechas previstas. Esta solicitud puede estar o no estar
ligada a los acuerdos bilaterales.

Secretaria valida esta solicitud.

Se realizala concesidn de acceso. Este proceso deja grabado en las tablas de
sigma el acceso del alumno y lo deja preparado para la matricula. En este
proceso se le puede enviar al alumno su carta de aceptacion.

El alumno puede realizar el contrato de estudios, que tendra que validar
secretaria 0 su coordinador. Una vez validado este contrato de estudios se
genera una prematricula del alumno.

Cuando el alumno se presenta en nuestra universidad, se le realiza su ficha
censal. Se graban los datos del domicilio que el alumno tendra durante el curso,
la fecha de llegada y se le entrega el documento de ficha censal.

Cuando el alumno termina su estancia, se puede obtener desde la aplicacion el
certificado de notas en modelos oficiales. Este modelo se puede imprimir o
enviar por correo. También se puede obtener el certificado de estancia.

La solicitud pasa por una serie de estados. Cuando el alumno la da de alta
se queda como SO (Solicitada). Entonces, secretaria tiene que validar esa
solicitud y pasa a VA (Validada). Después, cuando se le concede el acceso, se

Manual de Usuario |

156



SIGMA | Informacion Interna

gueda en estado AC (Acceso Concedido) y por ultimo cuando se realiza la ficha
censal pasa a estado FC (Ficha Censal).

6.1. Solicitud de entrada

El alumno realiza la solicitud de entrada (application form) mediante un autoservicio,
disponible también en inglés. Solo se puede realizar una solicitud IN por afio académico.
Los pasos a seguir para realizar su solicitud de entrada son los siguientes:

o Registrarse en la aplicacion para obtener un usuario y una contrasefia

(aplicacion REGI).

¢ Rellenar el application form, en el que se le solicitan los siguientes datos:

O O O O O O

Datos personales.
Universidad de procedencia.
Estudios a cursar.

Fechas previstas.

Foto (configurable).
Documentacion (se pueden pedir documentos a adjuntar).

e Esta solicitud puede estar o no estar ligada a los acuerdos bilaterales. En caso
de estarlo, la solicitud se enlaza con su acuerdo bilateral correspondiente.

6.1.1. Datos personales

0@

r Datos pers l
Decumants oo denbdsd - e e o NIF - Documante nacicnal de identided -
[T aTTAI4
Pinitumd
Noambre .ﬁ apellids i ]
spatlias [ ] " Hombre C Mg
Hacipnalidad Espsfols -
Coared Eolrdnca sdfgiy.com
Fochs o aachmionto [10/07/1993 |
{dd/mm/aasa)
r Dates del domicilio habitual
Pads Espada -
Citagn pantsl y musnscipes [z0377] °
Liscalidad | A rkpunla
Provincia Guipureos
o del domicilio hab S — ]
Tbblons T‘ (Daba indicar ol taldfons sin sspacion ni

guienes. £ ol teldfono e del sxtranjerc, smpezar por ol cddigo del
pais.}
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6.1.2. Encuestas (opcional)
Si el parametro por tipo de programa Mostrar Encuesta esta activado, se mostrara una
nueva pantalla en el flujo de las solicitudes de entrada en la cual se podran responder
las preguntas informadas en el mantenimiento de encuestas.

A continuacion, se muestra una de estas encuestas:

—.I..

Datos parsonales Datos dal Documentacion
intercambyo
ENCUESTA

Edad del alumno?
mayor de 25

Manor de 25

Hola?
5

HO
PUEDE

Nacionalidad?

Es un eraamus?
s

ng

Comao se lama mi compi?
juan
palome

Cuando una de las preguntas requiera una obligatoriedad en la respuesta se mostrara
en la misma pantalla la necesidad de responder.

Nacionalidad? 5 requisre responder a la pregunta

Es un erasmus?
51

no

6.1.3. Pantalla de solicitud
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Mowhead » Ho=30in Ce raerteebe ¥ Fireatit METeTOc etads » 30000 e FrTatOC O et ate
Datos personales Datos del
intersamtn
DATOS PERSONALES
Documento de
oo g ececisd
Corres Electronico
Nombee Comeo Electrénko Perscnal

Foro

haz che pagl pars sube i foto

€1 2acho de subie 1 Sot0 impiics Iy O L3y noemay paael e los 31 COmo M candn G 09108 3 terceros Dara K generacite

Ol carné Ureversitanc de I UAM. Si 00 subes by mmhmmmmm-uum mw mmmmhumwumm
muumm-mom 1 thitar poduh ejescer sus de Madod en ef servicio
coresponaente

DOCUMENTO S NECESARIDS

GESTION DE LOS ESTADOS

Exindo sctusl de Ls solicitud Soloksds
Modificacion de eslada oo la solicitud | 50 . Soloilada v

Dhrereaciones
s
UNWERSIDAD DE ORIGEN
Pain Slemann w
Urivedmidasd da ofigan Urdvernilal Charité Barin w
DATOS DEL INTERCAMBIO
Tipes de prograss de maercambio LM S £
Tutsr o b LLAM Fel
AREA DE ESTUDIDEN LAUAM
Mived de evtudicn ® Grade O Postgrade
Faculsd Escusla 102 « Facuilad g Derecho e
Pl 114 - Programa de extudianies & mavildad W
Estudionn & curssr Grado an derscho

El campo <Estudios a cursar> se puede configurar para que sea de cumplimentacién
obligatoria en la solicitud. La configuracion se realiza desde Mantenimientos generales
> Parametrizacion por tipo de programa (pestafia parametros por afio).
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PERIODO DE ESTUDIO ENLAUAM

02122 v

O Prmer vumesve

O Segundo tmeste

(;) Tercer umestre

() Pamer y segunso inmestn
() Segundo y Werces Sumestre

AAS scadémico ©) prmer semestre

Q Segundc semestie

L) Curso acacémico compteto
Q) Prmer Custmesty

O Soqundo Costamesse

(J Tercer Custimestre

() Cusets cuatemente

O oues

Fecha Ge Inicio prevista 20032021 (3 (oomevassa) Fecha final prevista 30062021 (3 (oammiaass)

Hay que tener en cuenta, al aportar la informaciéon de la solicitud, las siguientes
cuestiones:

El alumno puede subir su foto y documentacién, pero solamente secretaria
podra validar que la foto y documentacién es correcta.

La gestién de estados solo aparece desde el perfil de secretaria. Secretaria
debera pasar la solicitud de estado solicitado (SO) a validado (VA). Solo se
mostraran los estados del ESTADOS_DOCUMENTO que tengan el
alfanumerico_1 a'S'y el alfanumerico_2 contenga la opcion 'l'.

Se puede configurar la solicitud para que esté ligada o no lo esté a acuerdos
bilaterales. En el caso que esté ligada, el alumno podra seleccionar (1) sélo
universidades con las que tengamos acuerdos y (2) estudios a cursar con los
gue tengamos acuerdos en su universidad. Los meses de duracion, el centro y
el plan le apareceran automaticamente. Si tenemos configurada la solicitud de
entrada como No ligada, el alumno tendra que informar toda esta informacién
manualmente.

Si en el mantenimiento de "Parametrizacion por tipo de programa — Parametros
por afio" en la opcion “Activar afio académico solicitud” hemos marcado “Si”,
el aflo marcado por defecto en el desplegable de “Afio académico” sera el
seleccionado en la anterior opcion. De lo contrario, seguira su funcionamiento
habitual.

Si en el parametro planPISolDefecto tenemos asignado el plan, este aparecera
por defecto en el plan asignado, si no se requiere de esta funcionalidad, el
parametro ha de estar vacio.

Las fechas previstas de inicio y fin pueden ser configurables para que al
alumno le aparezcan automéaticamente al seleccionar el periodo de estancia.

Para seleccionar el Afio académico, debe tener periodos asignados a través de
la opcion de menu Definicion de periodos de estancia.

Do conformidad con 1 estabiecioo en fos arculos 6y 49 del (EL) 2016479, G e Datos. dociaro car mi @R para O Mg G205 G0 Canacier
SONIONE QUE FEIUNN NECELANOS DI DINUCIDH e &l DAOgrama Oe ] wnla 13 Que reaice 1a moviidad. y o0 I8 NNencidn 08 I ™ cumouum
Sk oormaditn

e o y acelo
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Apartado correspondiente a las autorizaciones de los alumnos para cumplir con la
normativa RGPD. Estos tratamientos de datos se definen dentro del mantenimiento del
GDPR que se encuentra dentro de: Datos Generales > Datos GDPR > Tratamientos de
datos personales.

Para las solicitudes de entrada, disponemos de 2 tramites:

e Solicitudes de entrada.
e Solicitudes de entrada SICUE.

Secretaria podra entrar a consultar y validar solicitudes desde esta misma opcién de
menud. Tendra una pantalla de blusqueda para buscar solicitudes por alumnos o bien
mediante unos criterios de busqueda como la que se muestra a continuacion:

Basqueda por Solicitud
per
e ]
LA |
ONE/ Pasaparte |
Prmer apeiids L
Hoamber ]
Rawn -
Bisgueds por Solicitud

Ado stadimizn de siwns 0170 -

Tigs de programa Erusmus -

Cortre -

Pain -

Ui -

Estade de la solciiud -

o [ @

Esta busqueda dara como resultado una pantalla con las solicitudes encontradas, para
cada solicitud se muestra un resumen de su estado.
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FACHHOCHECHULE 5T, POLTEN - 5T, POLTEN
UNIVERSITY OF APPLIED SCIINCES

F. Begeda: - Foonabdas
Estade sobcited: AT - Aocese concedde

FACHMOCHECHULE ST. POLTEN - ST, POLTEN
UNIVERSITY OF APSLIID SCIENCES

. Begada: « ¥, salidas -
Estade solcited: VA - vaidada

FACHMOCMSCHULE ST. SOLTEN - 5T, POLTIN
UNIVERSITY OF APOLIED SCIEINCES

¥, Begede 10/07/2018
Entads sabcitud: 1C - Fuha anas!

F.osaldas 3170772018

—
Pab: Auvta

Estanciar

Docwmantacds sblgetome: Cargada 3/ valdads
*

—— one

Pam Aoatie Progrema: (rasmune
Fatancia: Contros 114
Decwrmmntacds shbgetone: Cargada L/ valdads
<

Pobss Ausinia

(s tance: 0 Mates

NIA; o

Programar fras—use

Cantror 114

Programa: rasmye
Cantrar 114

Cargeda: 81/

C Gatade cuntrats estudes

Plant 259 - Relasiones [nternacaenales

Extado contrate estuduos: -

Ny

Plani 239 - Relaciones [ntermaccnsles

Kstads contrats estudes: -

am e

Plani 739 - Relstones [ntarnacensies

Pulsando sobre los iconos o podremos entrar a modificar o consultar la solicitud.

6.1.4. Documentacion

Desde la misma solicitud, secretaria puede obtener una serie de documentacién que
tendréa que entregar al alumno.

A continuacion, se muestra una pantalla en la que aparecen los distintos documentos
que secretaria, eventualmente, tendra que entregar al alumno:

r Carta de informacién

droma Canslipns-inglds °
r Carta de aceptacién

ldisens Cottelipnz lnglas Formato g talids pdf v ‘
r Certificado de legada

Idioms Cartalinns inglas Formats da salids paf w '
- Certificado de estancia

Idioma Costallpra-ingls Formato de sabida [ .
~ FICHA CENSAL

Idioma Casiellnng :
Certificado de notas
ishoma Castailans Q)

A continuacion, se incluye una breve explicacion de cada uno de estos documentos:

e Carta de informacion: Es un documento Word o Pdf que adjuntaremos. Este
documento podra ser enviado al alumno por correo en el momento de concederle
el acceso. El documento que se desea enviar se debera subir en los datos ORI
de la propia Universidad, a través de la pestafia Datos Académicos, subiendo el

fichero como tipo de documento Informacién.

e Cartade aceptacién: Carta de aceptacion del alumno que se la enviaremos por
correo automaticamente cuando realicemos la concesion de acceso. Desde la
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solicitud de salida se podra imprimir. Este documento se gestiona dentro del
mantenimiento de cartas (Datos generales > Pardmetros generales > Cartas >
modelos de cartas > tipo de carta 105). El modelo de carta de aceptacion tendra
el siguiente formato: CARTA_ACEPTACION_MOVS X Y.Los valores X e Y
representan:

o X: el codigo del tipo de programa de intercambio. Si no se requieren
diferencias por tipo de programa de intercambio el valor debera ser 0
(Cero).

o Y;valores posibles S/N: S-nos indica si se visualizara el apartado de firma
en el documento. N- No se visualizara el apartado de firma.

Ejemplo de carta de aceptacion:
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eriiges

CARTA DE ADMISION /ADMISSION LETTER

Por la presente hago constar que ella estudiante /Hereby | declare that the student

Nombre / Name e
N°® pasaporte / Passport Nr. Tl TRrY
Nacionalidad / Nationality  Espaiiola / ENG/Espariola

Universidad / University FACHHOCHSCHULE ST, POLTEN - ST, POLTEN
UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES (Austria / Austria)

esta oficiaimente admitido/a en la Universidad de Valladolid (ESPANA) en calidad de
estudiante de intercambio a tiempo completo (minimo de 15 horas semanales) / is officially
admmitad to Universidad de Vailadolid (SPAIN) as an exchange student to follow full tme
studies (minimun 15 hours per week)

Curso académico / Academic year 201617

Programa de movilidad / Mobslity Erasmus+

Programme:

Facultad o Escuela / Faculty or School:  RELACIONES INTERNACIONALES
Meses / Months: 1

Periodo / Term: primer semestre / fall semester
Fechas / Dates DeV from 090772015 al / to 31/07/2015

e Certificado de llegada: se podra obtener una vez el alumno llega a nuestra
universidad y le grabamos la fecha de llegada. Este documento se gestiona
dentro del mantenimiento de cartas (Datos generales > Parametros generales
> Cartas > modelos de cartas > tipo de carta 106). El modelo de certificado de
llegada tendra el siguiente formato: CERTIFICADO LLEGADA_MOVS X,
donde el valor X representa el codigo del tipo de programa de intercambio. Si no
se requiere diferencias por tipo de programa de intercambio el valor debera ser
0 (Cero).

Ejemplo de certificado de llegada:
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U Wiy Ve -
CERTIFICADO DE LLEGADA / CERTIFICATE OF ARRIVAL

A QUIEN CORRESPONDA

Por la presente hago constar que GTIINESUNININUESNINENEENS -:iusante de la
FACHHOCHSCHULE ST. POLTEN - ST. POLTEN UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES,
Austria, se ha registrado en nuestra Universidad con fecha 18 JULIO de 2015. Esta previsto
que_realoe una estancia académica en la
RELACIONES INTERNACIONALES de la Universidad de Valladolid, Espafia, por un periodo
de un semestre, del 16 JULIO de 2015 hasta e 31 JULIO de 2015, en e marco del
programa de intercambio Erasmus+

TO WHOM IT MAY CONCERN

Hereby | declore that MrM: GEEEEREEEARRRR Ucen! from the
FACHHOCHSCHULE ST. POLTEN - ST, POLTEN UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES,
Austnia, has been registered al our intemational Relabions Office the 16th July 2015. It is
foreseen tho! A, oo 00 acodemic stay in the
RELACIONES INTERNACIONALES of the Universidod de Valladold, Spain, for a period of &
semester, from the 16th July 2015 to the 31st July 2015, within the exchange programme

Certificado de estancia: Certificado de estancia del alumno en nuestra
universidad se mostrara con los datos de fechas de inicio y fin real. Este
documento se gestiona dentro del mantenimiento de cartas (Datos generales
> Parametros generales > Cartas > modelos de cartas > tipo de carta 107). El
modelo de certificado de estancia tendrd el siguiente formato:
CERTIFICADO_ESTANCIA_MOVS_X, donde el valor X representa el codigo
del tipo de programa de intercambio. Si no se requiere diferencias por tipo de
programa de intercambio el valor debera ser 0 (Cero).

Ejemplo de Certificado de estancia:
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=

Lobrrwd 1d 0 Vel et

CERTIFICADO DE ESTANCIA / CERTIFICATE OF ATTENDANCE

A QUIEN CORRESPONDA

Por 3 presente nago constar que SN - 00t Ge )
Universidad FACHHOCHSCHULE ST. POLTEN - ST. POLTEN UNIVERSITY OF APPLIED
SCIENCES, Austria realizd durante o curso 2016/17 una estancia académica en la
RELACIONES INTERNACIONALES de la Universidad de Valladobid, Espafia, por un periodo
de 0.5 meses, del 16 JULIO de 2015 hasta &l 31 JULIO de 2015, en &l marco del programa
de intercambio Erasmus«+

TO WHOM IT MAY CONCERN

Hereby | declare thot Mr/Ms SRESEENNSEENNNNREEENY < .den! fom the University
FACHHOCHSCHULE ST. POLTEN - ST. POLTEN UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES,
Austrio, has done dunng the year 2016717 an academic stoy in the RELACIONES
INTERNACIONALES of the Universidod de Valladalid, Spain, for a period of 0.5 months,
from 16¢h July 2015 fo the 31st July 2015, within the exchange programme Erasmus+

Rector Magnifico de la Universidad de Valladohd
Unvversadad de Valladokd

Ficha censal: Se entregara al alumno cuando llega a nuestra universidad.

Ejemplo de ficha censal:
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OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES

Ficha Censal del Curso 2016/2017

Fecha de Negada 18072015 Fecha prevista de salida 31072015
Meses 0 Renovacidn N
Periodo de estudios  Primsr semestre

Datos personales
Apeilides MGG Mombre TR
Sexo M Documento identificackn ST
Fecha Nacimiento 15/08/1008 Ciudad de nacimiento Palenaa
Macionalidad Espaficia Direccidn Ongen
Tebéfono Crigen Ciudad Origen  Fakencia
Pais Procedencia Austia Universidad Procedencia FACHHOCHSCHULE ST.
gE'I;E‘E-IE-EST POLTEM UNIVERSITY OF APPLIED

Datos de estudios en la Universidad de Valladolid

Direccion TGN Telétone R
Codigo Postal 34003 Ciudad Palencia
Comeo electronico  TEGGEGG—_——
Tutor Universidad de Valladolid | Centro 114 - RELACIONES INTERNACIONALES
Programa Erasmuss Tipo estudia 2 Cicla
Estudios a cursar
Mig 225582 Firma
Nia 257206

Certificados de notas: Certificado de notas del alumno. Una vez el alumno
finaliza su estancia se le puede entregar su certificado de notas.

Ejemplo de Certificados de notas:
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FIRET WAME OF STLOENT worGre ofl ssdiarts, TRNANE Aoeia) T
PASSSCAT MUMBER (1P 5 B3L3007)
OATE ARD UACE OF BV (Fchd ke rasery;. (Paenas CENDEW ez
ENROUENT DATE A W oerEcaestn ArmnaL MTHG
FACHOCHICHULE ST, POLTEN - §T. POLTEN UMNVERSITY OF APPLIFD SCENCES
HomEre Oa 1 RSO e Orfigen
Lirtveriiag O v Sl e00EI
HNOEONE 34 3 PETEA00N b SN0
FACLLTY | DERARMENT. BELACIONES MTERMACIOMALES
ECTS AMSENT AL, COOADMATOR,
Fax [
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6.2. Listado de solicitudes de entrada

Listado en formato Excel que muestra todos los datos de los alumnos que han realizado
una solicitud de entrada. Este listado muestra datos relativos a:

Datos de la solicitud del alumno.

Datos personales del alumno.

Datos de contacto.

Datos de origen (pais, universidad).

Fechas previstas y reales de llegada y salida.

Datos académicos (una vez el alumno se matricula).
Datos sobre documentacién aportada (Foto, documentos).

La pantalla de peticion del listado es la siguiente:
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Seleccitn de criteries para o listado
¢ Dates de socets 3 it md
Tiper de i s de w1t s [ ST =
Al acadimern de moee =ndara v
Pacaliadftacmle _— L]
ntudn da In sbcitud -
[ N — . .a TP [y @ e 353
Vacha Fuuad sante _'.a St unsa sty LG armmiana
[ —. deade [ [ QN hasta I U
Pacha de sakdn deads 1 @ ermmsiaa haatn Y - PR
L]
L Ne
Tadey
r Detas dal srigen
Urewwrvaiad (2]
Puin -
T Frimer pemanry
de de fagurdo e ire
Cures B sleemers oplety
Onres

6.3. Concesion de acceso a la universidad

Este es el proceso mediante el cual concederemos el acceso al alumno y dejaremos
grabados los datos del alumno en las tablas de matricula. Este proceso permite enviar
al alumno una serie de cartas y documentos como, por ejemplo: carta de informacion,
carta de aceptacion y documento de informacién. Los alumnos deben estar previamente
con estado de solicitud = VALIDADA.

Esta es la pantalla de basqueda de alumnos:

Confirmacion de acceso a la universidad

Ao académico de acceso 2006170 ~

Tipo de programa de intercambio Eroarnes® =

Universidad de Valladolid

Universidad [ ] D

Primer semestre

Segundo semestre

Periodo de estancia
= Curso académico completo
Otros
Tipo Accién ® Concesidn de Acceso Denegacin de Acceso

Podemos también denegar el acceso, en ese caso marcaremos el check denegacion de
acceso. Una vez hemos realizado la blsqueda obtendremos una pantalla en que
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tendremos todos los alumnos encontrados, y la opcidn de enviarles por correo una serie
de documentacién cuando ejecutemos el proceso de concesion de acceso. Estos son
los documentos a enviar a la hora de realizar la concesion de acceso:

- Doc cién de prog: de intercambio
Idioma Formato de salida Enviar correo electrénico
Carta de nformacén Casteftano ]
Carta de aceptacdn Casteltano ol ~ v
Visado de nvkaodén (no comuntancs) Castedlano p ~ &
Visado de mvitacdn (comunitanos) Casteltano pd v &)

6.4. Ficha censal

Cuando el alumno llega a nuestra universidad debemos informar del domicilio que el
alumno va a tener durante el curso. También informaremos en este proceso las fechas
reales de inicio y fin. En este proceso también podremos desbloquear el estudio posible
del alumno para que este se pueda automatricular. Las pantallas son las mismas que
las de solicitud de entrada, pero podremos cumplimentar la siguiente informacion:

e Datos del domicilio durante el curso.

- Datos del domicilio durante el curso
Pais Espana .
Codigo postal y municipio (34003 ] °
Localidad |palencia —1
Provincia [Palencia ]
Domicilio durante el curso Semm——
Telétono —

e Fecha llegada, fecha de salida, renovacion, desbloqueo de matricula.

Ficha censal
——1 C——1
Fecha de llegada o Fecha de salida ‘
(dd/mm/aasa) (dd/mm/aaas)
Renovacion c si o No Matricula bloqueada 2

e Fechadellegada: Fecha en la que el alumno llega a la universidad.

e Fechade salida: Fecha en la que el alumno termina sus estudios del programa
de intercambio y abandona la universidad.

e Renovacion: Puede darse el caso de alumnos que retrasen su fecha de salida
por diferentes causas (ej.: Realizara una investigacion, se apunta a un master
etc.).

e Matricula bloqueada: En el caso que esté marcado, el alumno no podra
matricularse.

6.5. Contrato de estudios
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El alumno puede realizar el contrato de estudios que tendra que validar secretaria o su
coordinador. Este contrato de estudios, una vez validado, genera una prematricula del
alumno. Al alumno solamente se le pedira que indique qué asignaturas y qué grupo
quiere incluir en el acuerdo de estudios, asignaturas que pueden ser del centro al que
accederd el alumno o de otros centros.

A continuacioén, se muestra un ejemplo de la pantalla de Acuerdo de estudios IN:

Contrato de estudios

DATOS PERSONALES
Documento de
NIA NP dentiosd
Coneo
Nomixe coveo .- Electronico
Personal
Teiétono 1 Tetétono 2 rche. 13021954
ASIGNATURAS DEL CENTRO
Centio Codigo C réditors Idioema Grupo Vabidado
‘x 101 | 30272 | NUEVAS TENDENCIAS EN PREHISTORA ¥ ARQUEOLOG A 348 « Master e Arquaniog s y Pammasis S0 a " : ‘
* i i sl
|9€ | o1 | 33027 wwéummumtvvunnvu~m:m;M-Mnlmm!rml 40 l TR ‘

ﬂ ABadir Axig

ASIGNATURAS DE OTROS CENTRO

CentroCédigo Asignatura Estudics Credites idioma Grupo Validado)
|3€ | 102 | 31000 | DUASPORA MULTICUTURALISMO Y FEMINISUOS NEGROg | 558~ \imeran Rusconas mamacansasyErndes | 30 | @B | + ‘
o ] = TRORIAS MAIZADAS D LAS SELACIONES lm-uuwuamwmnm - \ 8 ‘
‘ x 102 | 30108 ESTADO, JUSTICWA \Ix‘;!'f:’::gmsbe LAS RELACIONES 719 - Minteren ﬂe:‘:o:;mus y Estudics 60 . (] ‘

Una vez el estudiante esta admitido puede afiadir las asignaturas del centro propio,
posteriormente, si el acuerdo lo permite se abre un nuevo periodo para que los alumnos
IN puedan elegir asignaturas IN de otros centros y de las que haya plazas libres. Las
posibles modificaciones de las asignaturas, tanto del mismo centro como de los otros
centros, se realizara en un periodo posterior.

Desde secretaria, 0 el mismo coordinador del alumno, podran ir validando las
asignaturas que el alumno selecciona en el contrato de estudios pudiendo validar la
asignatura seleccionada o bien modificar las asignaturas seleccionadas por el alumno,
eliminando o afiadiendo nuevas.

Por ultimo, el coordinador o secretaria tendra que aprobar el contrato de estudios:
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ESTADO DEL ACUERDO

) Acusron sn espera

® acuerda mepdiicado por of alemng

) meissrda aprebsse

Una vez aprobado, al alumno se le realizara una prematricula con todas las asignaturas
gue tenga validadas.

Se le da la posibilidad al coordinador o0 a secretaria la introduccion de una observacion
dentro del contrato de estudios.

OBSERVACKINES

Si tenemos activos los parametros "Informar el nimero de créditos en la definicion de
periodos de estancia" en la Parametrizacion por tipo de programa y "Tener en cuenta
un minimo de créditos" en la Parametrizacion por afio, deberemos tener en cuenta, en
el periodo que hace la solicitud, los créditos indicados en la Definicion de periodos de
estancia en el caso de que hayan informados. Si el total de créditos de las asignaturas
seleccionadas es menor al informado para ese periodo en el apartado de la Definicion
de periodos de estancia, nos saltara un mensaje indicandonos el motivo y no dejara
grabar el contrato de estudios.

El nimers total de créditos de s asignaturas seleceonadas es menor al requenido para este penoda,

Aghraturs dal cenTe

Contno  Cadige Far Cricitos Idicma Grupo Validade
! et £0%H PUARRAT S PR i (R AR R TR 1 - i ) PRI | WA M) AT AR an “ i n
|l [ 06 I ol | Banagomaon Commuricaton 1 - G o Mogodn | Minguoting Isomac onals a0 u i
M| o | s P Trotids i Bt it st bzt ) - P JEsLa)s U Mubiital - FREE GImAl 0o o I

i IS . I - B 1

La siguiente ventana no muestra la posibilidad de buscar asignaturas, bien del centro
del alumno o de otros centros segun el boton Afiadir Asig. pulsado.

busqueda por cédigo asignatura

Para visualizar el campo cédigo de asignatura en la busqueda, se requiere tener
activado el parametro MOSTRAR_COD_ASIG del mantenimiento de parametros de
movilidad
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Busqueda de asignaturas

Centro: 101-Facullad do Fiesofa y Lo

Plan de la axignatura: Tadea -
Codiga nugnatera:

Angnatura:

30aT2 NUEVAE TENDENCTAE ENH FREH STORA ¥ ARDUEDLDG A n (1] kL] .

* T HETORLCTURA, " m 4 '

En la biusqueda de asignaturas nos encontramos con la posibilidad de restringir la
busqueda segun parametrizacion del mantenimiento de parametros de movilidad:

Movilidad > Informacion de intercambio > Mantenimientos globales > Parametros
generales de movilidad.

e Tener en cuenta Unicamente asignaturas donde el grupo de la asignatura tenga
permiso para alumnos externos.
 IDENTI_TABLA — PARAMETRO_CONFIG
* IDENTI_ELEM — FILTR_ALUM_EXT
* ALFANUMERICO_ 1 — VALORES POSIBLE S/N

e Tener en cuenta el contador de plazas externas disponibles de la asignatura en
contratos de estudios IN.
* IDENTI_TABLA — PARAMETRO_CONFIG
« IDENTI_ELEM — ACT_CON_PLA_EXT_ASIG
* ALFANUMERICO_1 — VALORES POSIBLE S/N
» Cabe destacar que, parahaceruso de este parametro, se requiere
tener desactivado el parametro FILTR_ALUM_EXT.

6.6. Validacion del contrato de estudios

Tanto secretaria como el coordinador podran validar el contrato de estudios y sus
asignaturas. Hay dos modos de funcionamiento que se configurar mediante el
parametro Validacion de contratos de estudios de la Parametrizacién por tipo de
programa:

e Modo A: Secretaria podra validar todas las asignaturas de alumnos de nuestro
centro, independientemente que las asignaturas sean de otros centros. No
podremos validar asignaturas de alumnos de otros centros, aunque las
asignaturas sean de nuestro centro.

e Modo B: Podemos validar todas las asignaturas de nuestro centro,
independientemente de si el alumno es o0 no de nuestro centro. No podremos
validar asignaturas de otros centros, aunque el alumno sea de nuestro centro.

Todas asignaturas validadas, se traspasaran a la prematricula del alumno. Le
apareceran marcadas cuando realice la prematricula.

Manual de Usuario |

173



SIGMA | Informacion Interna

6.7. Listado de fichas censales

Podremos obtener en un mismo PDF las fichas censales de los alumnos que
seleccionemos mediante unos criterios de busqueda.

6.8. Envio de certificado de notas (TOR - Transcript of
Record)

Podremos enviar o imprimir de forma masiva los certificados de notas de los alumnos
en los formatos oficiales.

Movilidad > Informacion de intercambio > Informacién intercambio entrada > Envio de
certificado de notas

Pantalla de busqueda de solicitudes:

BUSCAR ALUMNOS

Ao académico S ¥
Progiams &8 inlertambis Erasmis
R Y P
P -
Pevicd e esiancia ! SEgMNdD SETEINE § DUNkD SOty
) Cofrvelaions S e n L
v dadad £on U8 que s (ealirs ¢l scuedda P
o o
LY
LGk desea reakrar? B feagre s el

¢ Erio por mad

Esta pantalla puede ser configurada de modo que se pueden ocultar 0 mostrar los
diferentes filtros de busqueda.

e Mostrar filtro pais:
« IDENTI_TABLA — PARAMETRO_CONFIG
« IDENTI_ELEM — MOST_PAIS_ENV_CERT
+  ALFANUMERICO_1 — VALORES POSIBLE S/N

e Filtro Periodo de estancia: Cabe destacar dentro del periodo de estancia los
valores posibles de su parametrizacion ya que siempre se mostrara este
apartado, pero el contenido de la pantalla variara.

 IDENTI_TABLA — PARAMETRO_CONFIG
* IDENTI_ELEM — MOST_ESTAN_ENV_CERT
* ALFANUMERICO_1 — VALORES POSIBLE S/N
» Valor S — Se mostraran los periodos de estancia definidos a nivel
del programa de intercambio. En el caso que el programa de
intercambio no tenga definido ningun periodo, se mostraran todos
por defecto.
* Valor N — Se mostraran 3 tipos de periodos:
e Primer Semestre.
e Segundo semestre y curso completo.
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e Convocatoria extraordinaria (Independientemente del
periodo de estancia seleccionado en la solicitud,
recuperara aquellas solicitudes que sus asignaturas estén
incluidas en un acta de segunda convocatoria con una
calificacion diferente a la de “No presentado”).

Por otro lado:
» Sera obligatorio seleccionar minimo un periodo.
* Serd obligatorio informar el centro.
+ Se daré la posibilidad de buscar en todos los programas de intercambio.

e Mostrar el filtro universidad:
+ |IDENTI_TABLA — PARAMETRO_CONFIG
 IDENTI_ELEM — MOST_UNI_ENV_CERT
« ALFANUMERICO_1 — VALORES POSIBLES/N

e Mostrar el filtro tipo envio:
* IDENTI_TABLA — PARAMETRO_CONFIG
* IDENTI_ELEM — MOST_TIP_ENV_CERT
+ ALFANUMERICO_1 — VALORES POSIBLE S/N

Se da la posibilidad de generar el certificado de notas con firma digital a través del
parametro 'ACT_FIRMA_CERT_NOTAS' (Se requerira una implantacion o validacion
por parte de SIGMA en la necesidad de activar esta funcionalidad):

1. Alfanumérico 1: si se informa una "S" se activa la funcionalidad de la firma en
el documento, se mantiene el funcionamiento estandar y se puede
complementar con los siguientes parametros.

2. Alfanumérico 2: si se informa una "N" ya no se enviara una copia a la institucion
cuando se seleccione el envio al alumno.

3. Alfanumérico 3: solo en el caso de seleccionar que solo se envia a la institucion.
Si se informa una "S" se activa la firma para el documento que recibe la
institucion.

Pantalla de seleccién de alumnos:

WIIE | OO0 MO0 K000 1« Fromae samaass Criors | BAMDFIETND KPEOU SO0 e o e

W7 | ROCHOON I KT | |« Promge ey |-m-| PAMDPTETIND WPROU | SR1TING e o = | O | O

BIETE | s Mo s o dumn aion prgiens | Srgre | PRMSTRTRAS KRS RIS

SIRIRIRRY

| s | e[| e | e ||

BTSN | G0N M KN | - P gy Charw | PAMDPETAAG KPR
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El envio de correo electrénico se hace se tanto a los datos de la oficina como a los datos
de coordinador administrativo definidos en datos ORI. Para restringir que el envio de
correo se realice al unicamente al coordinador administrativo, se debe desactivar el
siguiente parametro dentro del mantenimiento de parametros de movilidad.

+ IDENTI_TABLA — PARAMETRO_CONFIG

* IDENTI_ELEM — ENV_MAIL_OFICINA ORI

+ ALFANUMERICO 1 —N

e En el caso de que no se supere la asignatura se informan 0 créditos, solamente
cuando se supera se informan los créditos ECTS de la asignatura.

6.9. Procesos masivos en la gestion de alumnos IN

Aqui podremos cambiar masivamente el estado de la solicitud de un conjunto de
alumnos seleccionados mediante unos criterios de busqueda. Los posibles cambios de
estado en este proceso son los siguientes: de Solicitado a Validado o de Validado a
Solicitado. También podremos cambiar masivamente el plan de estudios de los
alumnos.

A continuacion, se copia la pantalla de busqueda de alumnos y la pantalla de
seleccién y cambio de estados:

Buscar Alumnos
Ano académico 201617 =
Programa de intercambio Eraamus+ -
Estado de la solicitud S0 - Sehollada ~
Primer semesire
Segundo semestre
Periodo de estancia
Curso académice completo
Otros
Universidad con la gque se realiza el I ] [ o
acuerdo :
NiP l '
NIA | |
Datos del cambio de estad
0 £l comblo de estado y de plon se realizard en todos los slumnos seleccionados
Cambiar todas las solicitudes a estad -
€l plan para los alumnos selecclonados verd: (2%
NIA Nombre e g Area de estudios Pais Universidad
- > 1 « Prmer Ciencias sooales v del comportameents FAOMOCHSOMULE ST, POLTEN - ST. POLTEN UNIVERSITY
GRS SRS REEED FERME mestre [sn especducar) Austrd OF APPLIED SCIENCES
— Lok e N ) 1 - Prumer Cencins sotales y del comportamento Avstria FACHMOCHSOMALE ST, POLTEN - ST. POLTEN UNIVERSITY
. ol sementre {0 espechicar) OF APPLIED SCIENCES
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También podremos cambiar masivamente el estado de la ficha censal de un conjunto
de alumnos seleccionados mediante unos criterios de busqueda. Los posibles cambios
de estado en este proceso son: De Acceso Concedido a ficha censal y de Ficha censal
a Acceso Concedido.

A continuacion, se muestra la pantalla de seleccién y cambio de estado:

r Datos del comblo de ficha censal
o $6i0 los datos Introducidos en esta tabla, serdn los que se actualicen en las solicitudes de los alumnos selecconados
Ls nueva fechs de legada serd: : 1@ tavmevaraa)
La nueva focha de salida serk: —e (& men/as0a)
Cambiar todas las solctudes » - FC - Pk Corns v
- Periodo de Pabs Estado de la Fecha de Fecha de Blogueado
| MIA ¢ Nombre ¢ IR ST Ares de estudios ¢ * Universidod @ solicitud ¢ flegada ¢ salida ¢ s
. 1.0 Cancat socsies v del FACMOOHSOMULE ST. POLTEN
F = [V %1 - e cormpantemverto (3~ Auvstna ST, POLTEN UNIVERSITY OF ac Sloquesde
[N ‘ eoechoer) APPLIED SCIENCES

Desde esta opcidn también podremos realizar las siguientes gestiones masivamente:
e Cambiar lafecha de llegada.

e Cambiar lafecha de salida.
e Desbloquear los estudios posibles.

7. Gestion de pagos

En este apartado del mdédulo se automatizan los pagos a los alumnos OUT,
repartiendo entre los alumnos el dinero disponible para programas de intercambio. Al
principio de la estancia del alumno, la aplicacion calcula los pagos previstos a cada
alumno, tanto en funcién del dinero previsto a pagar por mes como por los dias previstos
de estancia en la universidad de destino. La aplicacién, cuando el alumno finaliza su
estancia, es capaz de regularizar la cantidad pagada al inicio y, ademas, calcula el pago
final en funcion del (1) dinero real a pagar por mes a los alumnos y (2) de los dias de
estancia reales del alumno, llegando incluso a generar devoluciones automaticas. Pare
realizar esta gestion de pagos hay que mantener y realizar diversas operaciones.

7.1. Mantenimientos

Para el correcto funcionamiento de la gestion de pagos hay que realizar distintos
mantenimientos.

7.1.1. Mantenimiento de entidades financiadoras

En este mantenimiento se definen las entidades financiadoras que nos haran los
ingresos con los que se pagaran las ayudas que recibiran los estudiantes.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que realizar este mantenimiento:

Manual de Usuario |

177



SIGMA | Informacion Interna

tntidad rnanaadera
iaan L] .
(EZD (OECHD
L Vorrgietes s tigin ]
Entidades financiadoras
Diescripcién Cuenta pagadasa
Qe saser port 2003004381 E01112083

En la parte superior de la pantalla estd la parte de edicién de las entidades
financiadoras, donde se pueden modificar y grabar las entidades financiadoras. Los
datos para definir una entidad financiadora son su nombre y el cédigo CCC de la entidad.
En la parte inferior de la pantalla esta la lista de las entidades financiadoras que se han
creado. Con el botdn de ocultar los registros en baja l6gica podemos hacer que en
la lista se muestren o no las entidades que han sido dadas de baja. Cuando una entidad
ha sido dada de baja no podra ser utilizada en nuevos ingresos ni pagos, pero los que
existan haciendo referencia a esta entidad no perderan el vinculo.

7.1.2. Mantenimiento de entidades por programa
En esta pagina se asocian las entidades financiadoras a los programas de intercambio.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que se realiza este mantenimiento:

L académicn

dn LF grsama =

dOETED
CIETTETTS
Lisla de emidsdes -programa
Programs de intercambia 3 entidad financisdora =
LLB-Eranroum [Erprr—
2]

En la parte superior de la pantalla esta la zona de edicidn, donde se pueden crear y
modificar los registros. Para definir una relacion entre entidad financiadora y programa
solamente son necesarios el afio académico, el programa y la entidad en cuestion. De
este modo definimos que la entidad puede ser utilizada en este afio y programa. Cuando
se cambia el aflo académico o el programa se actualiza la lista de las entidades que
estan asociadas al aflo académico y al programa en cuestién. En la parte inferior se
encuentra la lista de entidades asociadas al afio académico y programa seleccionado.
En esta lista se pueden dar de alta y baja las entidades ya creadas. Con el botén de
ocultar/mostrar entidades se puede hacer que la lista muestre o oculte las entidades
gue estan en baja.

7.1.3. Mantenimiento de los ingresos de las entidades
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En este mantenimiento se administran los ingresos de dinero que hacen las diferentes
entidades financiadoras asociadas a los programas de intercambio.

A continuacioén, se muestra la pantalla en la que se realiza este mantenimiento:

Ao scadbmico

Programa 4 intercasbio

Entidad fmanciadora [T

L (1) cosa ]
CETEEETTET
Lista de enlidades-programa
Programa de intercamblo @ Entidad financladora
(2] LS Ersemer fanmriptn

En la parte superior esté la zona de edicién. Si se cambian los campos afio académico
y programa se actualiza la parte inferior mostrando los datos correspondientes al afio
académico y programa que se ha seleccionado. Una vez seleccionado el afio académico
y el programa se selecciona qué entidad financiadora hace el ingreso, el importe
ingresado, el concepto del ingreso, la fecha del ingreso Yy, opcionalmente,
observaciones. En la parte inferior estan las listas de los ingresos, con un total y un
resumen de cuanto ha ingresado cada entidad. Los ingresos de las entidades pueden
ser modificados o borrados.

7.1.4. Mantenimiento de tipos de conceptos
En este mantenimiento se definen los tipos de conceptos.

A continuacioén, se muestra la pantalla en la que se realiza este mantenimiento

Mantenimiento de Fntklades-Programa

Ao acadamics
Frogeama de ke ambio

Tipn de conepin
Tipo e ayuda finanaines

P i A i e 4
Bagar

Si ol oo no sl nformads we ueard & romero de Tecet 30 b scenos del slumno

Linta do thpos, de cong eple

Tips de comceplo b

0 a Beca Torg Meemers Bducacd - A complemetan becsrs HEC By prisng

En la zona de edicion estan el afio académico, el programa de intercambio y el tipo
de concepto. En la zona de informacion estan los tipos de conceptos creados el afo
académico y programa seleccionado. Los tipos de conceptos pueden ser modificados o
dados de baja. Si se da de baja un tipo de concepto no podra ser utilizado en nuevos
conceptos, pero se mantendra en vinculo con los conceptos ya creados que utilicen el
tipo. Los tipos de concepto son necesarios para los pagos de restos, que seran
explicados méas adelante.
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7.1.5. Mantenimiento de conceptos

En este mantenimiento se definen los conceptos. Los conceptos son las razones por
las que el alumno recibiré los pagos. Asi, por ejemplo, un alumno que se va a hacer un
Erasmus durante 6 meses recibira una cantidad fija cada mes, que se podria nombrar
estancia. Entonces el concepto nombrado estancia tendria una cantidad de 120€/ mes.
En este mantenimiento se define qué conceptos puede recibir el alumno, qué
condiciones debe cumplir el alumno para recibir el concepto, las entidades que
participan en el pago del concepto al alumno y la cantidad que recibe.

A continuacion, se muestran las pantallas en las que se realiza este tramite:

B ]

Py r— [mians =]
Frrarame de nbernemie I —

En esta primera pestafia que aparece arriba se selecciona en que afio académico y
programa se trabaja, y a continuacion se muestra la pestafia de los conceptos

Pestafia de los conceptos:
e | e |
Frvproma da etecthnble  LUh-trueree
Homber deol concepto [ ]
Tips @0 concapts | =1
s rigaidn [

 Castidsd a pagar
Tlimeorte & pagar caltuisds por mases
O porcaraspe [
) Trutoa kot masss mance [ | s
T Prages i sdsE
imparme & pager calcuiads por mases T

¥ impome fin

F rorcerstas -
Imare otal | | £ B formato Sel camps bene gus e S0,
Imparte fj || ke £ formann Sel campo tane qus Ber X00L X
Fodnbie el Tondepta This @ Concapta 3 bmpate & pagesr &

nn - e pns Mensnn SIB - AR QSR PSR M Sy B B Bj g 1,650,068 €

) conteot Dani Do fong Masiston o Efcacd « Ap complementen bocans MEC ey antonior Eroote fijn de 200,00 €

En la zona de ediciéon estan el afio académico y el programa, pero no se pueden
modificar. También aparecen el nombre del concepto, el tipo de concepto al que
pertenece y la cantidad a pagar. En la cantidad a pagar se define cémo se calculara la
cantidad que se tiene que pagar al alumno. El calculo de la cantidad se puede hacer
teniendo en cuenta la estancia del alumno, el importe a pagar calculado por meses, o
una cantidad fija. El importe a pagar calculado por meses es la cantidad que se paga
por cada mes. Dentro de la modalidad de pago importe a pagar calculado por meses
hay diferentes posibilidades:

e Porcentaje: se paga un porcentaje de la cantidad calculada por el nimero de
meses de estancia.
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Todos los meses menos X meses, se paga la cantidad por todos los meses
del alumno quitdndole el nimero de meses deseado.

Pago de restos: el pago de restos es el pago de las cantidades restantes a los
alumnos. Por ejemplo, si un alumno recibe un concepto que inicialmente se le
pagaba todos los meses menos uno, entonces en este modo se le paga el mes
que aun no ha recibido. Para el pago de los restos se busca qué concepto del
mismo tipo de concepto ha recibido y entonces, teniendo en cuenta la estancia
real, se le paga la cantidad restante que le corresponde. La cantidad real se
calcula multiplicando el nimero de meses reales que el alumno ha estado por el
importe a pagar calculado por meses que se ha definido en el concepto de tipo
de restos y se resta la cantidad ya pagada del mismo tipo de concepto. Para el
célculo de la estancia real se utiliza el mantenimiento de Calculo de meses, que
sera explicado posteriormente.

En la parte inferior de la pantalla de los conceptos esté la lista de los conceptos creados,
donde se pueden modificar, consultar y dar de baja los conceptos. Si un concepto es
dado de baja no podra ser utilizado pero los vinculos se mantienen. Los conceptos que
ya han sido utilizados no pueden ser modificados o dados de baja, sélo se pueden
consultar. Cuando se selecciona un concepto ya creado aparecen las pestafias de
condiciones y entidades para su consulta o modificacion.

A continuacion, se muestra, en primer lugar, la pestafia de condiciones y, en segundo
lugar, la pestafia de entidades:

Pestafia de condiciones:
- Condicion

Too )

Alumnos entre Dv D"o«-

€ Tipe 2

Al que han pe do ol documaents

Toe
Alumncs de

e Too 4

o
Tipe 3
Alumnss gue benen Introducidos los detos Dancanos

¢ Tipe &

Aumnes on pais de desting petenscents al grups

En la pestafia de condiciones se definen qué condiciones tiene que cumplir el alumno
para recibir el concepto.

Hay diferentes tipos de condiciones:

Tipo 1: por estancia en meses.

Tipo 2: por documento presentado.

Tipo 3: por semestre (primero, segundo, todo en afio y otros).

Tipo 4: otros tipos de condiciones. (Alumnos que tuvieron beca MEC el curso
anterior o el actual).

Tipo 5: Alumnos que tienen introducidos los datos bancarios.
Tipo 6: Alumnos de un determinado grupo de pais (A, B, C).
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Hay que tener en cuenta que para que un alumno reciba el concepto tiene que cumplir
todas las condiciones. En consecuencia, si se ponen condiciones excluyentes entre si,
como alumnos de primer semestre y alumnos anuales a la vez, ningtn alumno cumplira
las condiciones.

Pestafa de entidades:

e — e

Ao acaddmmico ]
Programa de inkercambin L Ermirrr
Hambre del concepio Concapto restos
Entidad Finantiadora

Forcentaje ]

TOEED oI

Entidad Financiadora * Porcastaje *

En esta pestafa se asignan las entidades financiadoras que pagaran el concepto.
Para asignar qué cantidad pagara cada entidad se hace por porcentaje. Naturalmente,
la suma de porcentajes tiene que ser del 100%. Si el valor no es correcto entonces la
suma aparece en rojo. En la lista de las entidades que participan en el concepto se
pueden dar de baja o modificar los porcentajes.

7.1.6. Mantenimiento de pagos

En el mantenimiento de pagos se definen qué pagos tendremos y qué conceptos
componen los pagos. Los pagos son un grupo de conceptos que en el momento de
generar los pagos se ejecutan a la vez.

A continuacioén, se muestran las pantallas en las que se realiza este tramite:

P
PR —

Inicialmente se tiene que seleccionar el afio académico y el programa. Una vez
seleccionado salta a la pestafia de pagos

Los pagos tienen nombre y descripcién. En la parte inferior esta la lista de los pagos

generados. Se pueden modificar o dar de baja. Si se selecciona modificar un pago
entonces se habilita la pestafia de los conceptos que tiene el pago:
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Busgeeds | Pagos
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En esta pestafia se seleccionan qué conceptos contiene el pago. Los conceptos se
pueden afiadir o borrar. Un concepto solamente puede estar asociado a un pago. Una
vez seleccionado el concepto no puede ser afiadido en otro pago a menos que se borre
del pago al que pertenece.

7.1.7. Mantenimiento del calculo de meses

En este mantenimiento se define como se calcula la estancia real del alumno
asignando valores dependiendo de la fecha de ida y vuelta reales. Un ejemplo
podria ser el siguiente: si el alumno se va el dia 5 del mes entonces se cuenta el mes
entero porque esta entre los dias 1 y 15 del mes de ida, y si el alumno vuelve el dia 6
del mes, entonces este dia esta entre los dias 1 y 15 del mes y se cuenta como medio
mes (0.5) del mes de vuelta.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que se realiza este tramite:

A acadeemicn

—

Danda of dis (|

Hasla of dia 1

walar sda [ s

Walor vusita L Meces

dOEED
Ulets do chboulas
esde ol dia ¢ Hasta ol dia ¢ Valor kda * Wabor verlia *

[ ] 4 3 2300 10090
0@ =« . a3008 -
QD % 5 07800 0,500
0@ : - aasao

Si modificamos el valor del afio académico y el programa se actualiza la lista para
mostrar los valores. En la lista se pueden modificar o eliminar los valores. Si se elimina
algun registro, esto no afectara a los valores de meses reales ya calculados.

7.1.8. Mantenimiento de paises por grupos

Este mantenimiento se realiza para realizar pagos en funcion del pais de destino
del alumno. Este mantenimiento nos permite agrupar los paises en diferentes GRUPOS
(1,2,3), y esta agrupacion se realiza porque, dependiendo del grupo del pais de destino
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del alumno, la cantidad a pagar sera diferente. El importe de cada grupo se indica dentro
de los pardmetros siguientes, que se pueden encontrar en: Mantenimientos generales
> Paradmetros generales de movilidad > Buscar por identificador de tabla
PARAMETRO_CONFIG y los elementos:

e IMPORTE_UE_GRUPO 1
e IMPORTE_UE_GRUPO 2
e IMPORTE_UE_GRUPO 3

En los tres casos, dentro del campo alfanumérico 2 se introducira el importe que
corresponda a cada grupo. (enlace: Parametros generales de movilidad (s)).

MANTENIMIENTO PAISES POR GRUPO

Seleccionar pais / grupo

Mo
i C——
Grupo {2

COEIED COEED COKITED

Aflo académico @ Grupo @ Pais Usuario alta Fecha alta *  Usuario Modif. * Fecha Modil. ©

O00O00O0000O
0000000000

% ‘

Se podran definir los paises/grupos por afio académico, ya que cada afo la agencia
Erasmus puede establecer un cambio de criterios en el pais y grupo. Por lo tanto, no se
veran afectadas las solicitudes de afios anteriores a la hora de hacer el célculo del
importe a pagar al alumno. Se podra modificar también dentro de un mismo afio
académico el grupo al que pertenece un pais. Esto si que tendré afectacion en el calculo
del importe de las solicitudes de ese afio en concreto. Se podra eliminar también un
pais. Hay que tener en cuenta que es una eliminacion fisica del registro y no una baja
logica.
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0 {Esta seguro de que quiere eliminar este pais?

Por otro lado, se da la posibilidad de hacer una carga de datos de un afio a otro

pulsando sobre el boton . Hay que tener en cuenta que, en el
caso de afadir desde el mantenimiento para un afilo en concreto los paises y
posteriormente realizar el duplicado de los paises / grupos, los paises ya cargados en
el afo de destino no serén sustituidos por los de origen. El resto de los paises que no
existan dentro del afio de destino si que seran creados.

Duplicar paises / grupos

AR scadémico ongen

Ano academico desting 2020/21 ¥

COEZED COE=ED

4

Una vez duplicados los paises y grupos de afio, se debera hacer la busqueda para ese
afo pulsando sobre el botén Buscar para que recargue la pantalla con todos los paises
y grupos creados en el proceso de duplicar.

7.2. Generacion de pagos
En esta pagina se generan los pagos a los alumnos. Por cada alumno gue tiene una
solicitud de salida en el afio académico y programa seleccionado se comprueba qué
conceptos puede recibir y qué cantidad le corresponde. Debera tener informada la fecha
de inicio real para poder ejecutar este proceso.
A continuacion, se muestran las pantallas en las que realizaremos esta gestion.

Inicialmente se tiene que seleccionar el afio académico y el programa en el que se
guiere trabajar en la pantalla siguiente:
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Una vez seleccionado se muestra la pestafia de los pagos generados:

L ] iagaa
Al asaddemion ELERE)
gt anis de lebasy sl LiF Erasrmun
Fagn [ =]
Faiha varsibn dul pega |
Pasgaiia L=k el
Faibi s oW o
Ellrmrrvas mnes
L O fees MEDW - 0
Faha ¥ Ol bones. Pagaido ¥ Publicado § G Tadal ¥
2 0 9 et e " n ] 134.008,00 €
Total 724.000,00 €
~ Pago Dand
Fecha @ Observaciones Pagado @ bl L] L] Tedal &
Q0o WL ] L] L] = L0200 €
Toem 00,00 €

En esta pantalla aparece, en la parte superior, la zona de edicién de los pagos y en la
parte inferior las listas de los pagos generados. Por cada pago hay una lista de los
pagos generados. Los pagos generados de cada pago se diferencian unos de otros por
la fecha del pago. Cada pago generado es una versién del mismo pago. Para generar
un pago primero se tiene que seleccionar qué pago se quiere generar, rellenar los
campos y grabar. Una vez el registro esta introducido aparecerd con estado no
generado. Para generar el pago se tiene que apretar el botén modificar que tiene el
registro y aparecera un botdn de generar. Este boton, una vez presionado, generara el
pagoy el registro pasara a estado generado. Si se vuelve a apretar el boton de modificar
al mismo registro la opcidén de generar no aparecera. En caso de que se quiera volver a
generar un pago se tiene que generar un nuevo registro del mismo pago, que sera
considerado como una nueva version. Cuando generemos una nueva version del mismo
pago se volveran a revisar todos los alumnos y se comprobaran que se cumplen las
condiciones de todos los conceptos. Si un alumno ya ha recibido un pago por un
concepto, este no puede volver a ser asignado de forma automéatica al alumno. De este
modo se evita pagar dos veces el mismo concepto al alumno y, si el alumno en la
anterior version no cumplia las condiciones pero en esta version si que las cumple, se
le genera un pago del concepto con la cantidad correspondiente. Si un pago generado
esta con estado pagado no puede ser borrado. Si se aprieta al boton modificar o
consultar se habilita la pestafia de alumnos:
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En esta pagina estan los alumnos que han recibido pagos con sus datos, la estancia
y la cantidad. Si existen devoluciones del pago generado aparecera el botén
devoluciones en rojo. Al final de la lista esta el boton de afiadir un alumno manualmente.

Si se aprieta el boton modificar de un alumno aparece una pantalla con los detalles del
pago generado al alumno:

[
[T Se—
nir
Cimersn: s
«ET=e
Ir. pegmant 70% - DZ/0RFINL
L3 Cmaspagle] M-S0 O OV« Commci 40 mgon Herg e
. pagemeat S - 11005011
Mo e

En esta pagina aparecen los detalles de los pagos generados al alumno. La primera
lista que hay es la lista de los conceptos que se han generado para el alumno y
corresponden con el pago generado seleccionado en la pantalla anterior. Las
siguientes listas de conceptos de pagos generados soélo estan en modo informativo. Al
pago generado al alumno con que estamos trabajando se le pueden afiadir y quitar
conceptos de forma manual y también modificar las cantidades de los conceptos que
tiene. Si un concepto tiene valor negativo se genera automaticamente una devolucion
con la cantidad del concepto en positivo y se conserva el concepto, pero en valor 0.
Para cerrar la ventana se tiene que apretar cerrar y entonces se actualizan todos los
valores. Si se aprieta el boton de afiadir un alumno manualmente se abre la pantalla de
busqueda del alumno:
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Para la busqueda se pude filtrar por alguno de los campos o simplemente apretar buscar
y apareceran todos los alumnos que han hecho solicitud. Al seleccionar alguno de los
alumnos de la lista se crea un pago para el alumno, pero sin conceptos. Los conceptos
se tienen que afiadir manualmente.

7.3. Devoluciones

Las devoluciones son cantidades de dinero que un alumno tiene que devolver de
algun concepto. En la pantalla principal, que mostramos a continuacién, aparece una

lista de las devoluciones de los alumnos segun el afio académico y programa
seleccionado:

Ano aademun
Programa de itercambio LA S -
Lista de develucioses
ONI? ' . Meses de Total “I'l B .
Nowsbre L 1 L3
mlancie ! pagedo s
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° - RN MEDY - e - 3101001 Fagpnect i termas ‘ore a 160620 € 29200 ¢ 10400 € e Paande Mo eotificado Fagament O»
N comntare OAPES 211 1 134,00 € Pagament 20 wemes fong ARC 29 trwet fone MEDG bnasl: 1530,40 € Np Pagade Ne
MEDU Inesi - 110470001 1 A0 C oty ede
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En la lista hay informacién de los pagos que el alumno recibe, los meses de estancia el
total pagado, cuanto se paga por mes y las devoluciones. En las devoluciones de la lista
se puede modificar el estado de la devolucion entre pagada y no pagada. Si se aprieta
el boton afiadir se abre una pantalla donde se selecciona un alumno:
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Al seleccionar un alumno se abre la ventana del detalle de los pagos del alumno:

r L. pagamesl 70% - 02/11/2010

Los000¢

() e

En esta ventana aparecen las listas de los conceptos de todos los pagos generados que
tiene el alumno. Si se afiade una cantidad a las cajas de texto al lado de cada concepto
se genera una devolucion. Apretando el botén borrar se elimina la devolucion. Si se
aprieta el boton cerrar se cierra la ventana y se actualizan los valores de la ventana
anterior.

7.4. Remanentes

Los remanentes son las cantidades de dinero restantes. Es la diferencia entre el
dinero repartido y los ingresos de las entidades financiadoras. En la pantalla principal,
gue mostramos a continuacion, hay una lista de pagos generados con sus cantidades
totales, el estado y las entidades financiadoras que han participado en el pago:
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Lista de pagos
Nombre = Cantidad * Pagado

P1 - 0% forg MEDU - complermentan: 16/0872018 T34.000,00 € N

Pago Dan: 20012012 146.500,00 € N

E20.600,00 €
Remanentes
Entidad financiadora Ingresado Pagade Diferencia * Tratamiento
sasenpin 100,09 ¢ 000¢ 100,00 ¢ [Traspasy o squssete crss acadinicn |

En la parte inferior hay una lista de los remanentes. Se tiene en cuenta cuanto se ha
ingresado, pagado Yy las devoluciones. La diferencia es el remanente.

En la columna de tratamiento asignamos cémo tratar la cantidad remanente (diferencia).
Los posibles tratamientos son: devolucion a la entidad, reparto entre alumnos y
traspaso al siguiente curso académico. Los tratamientos solo estan en modo
informativo. No implican ningun efecto.

7.5. Listados de la gestién de pagos
Hay dos listados, uno de pagos a alumnos y otro de devoluciones.

Listados de pagos:

sy ueda de s brmases
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Los dos listados comparten las mismas opciones de busqueda.
Se pueden filtrar los resultados por el pago, la fecha de pago y el centro.

Listado de devoluciones

7.6. Panel general

En el panel general hay un resumen de los diferentes pardmetros de la aplicacion, dando
una vision general de los datos y los balances.

A continuacion, se muestra el panel general:
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Segun el afio académico y el programa seleccionado se muestran las listas de:

e Ingresos: todos los ingresos generados.

e Pagos: todos los pagos generados con sus entidades y la opcion de ver el
detalle de los pagos en modo informativo.

e Totales: balance del total de ingresos y pagos.

e Devoluciones: totales de las devoluciones pagadas y devoluciones no
pagadas. Con el botdn detalle se visita la pantalla de las devoluciones en modo

informativo.

¢ Remanentes: lista de todos los remanentes.

Esta pantalla muestra la informacion general de los pagos. S6lo es una ventana de
informacion. No se pueden modificar los datos.

8. Movilidad del PDI

Agqui se gestionan las solicitudes de salida del PDI. La aplicacion dispone de un
autoservicio para que el PDI solicite una movilidad de salida. Los procesos

principales son:

e Configuracion de PDI
e Solicitud de salida
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e Listado de solicitudes
8.1. Configuracion de PDI

8.1.1. Parametrizacion

En este apartado puede definirse qué nimero de preferencias de destino tiene permiso
un alumno segun el tipo de programa de intercambio al que se acoge.

Para definir eso, en la primera pantalla nos encontraremos con dos campos que
deberemos rellenar:

e Afio académico [obligatorio]: Este campo elige el curso al que se le aplica esa
definicion. Cada curso puede tener una configuracién distinta al anterior.

e Tipo de programa de intercambio [obligatorio]: Este campo elige cual es el
programa/convenio al que le queremos definir un nimero maximo de
preferencias de destino. Segun el Afio académico que hayamos seleccionado,
podremos hacer que la configuracion cambie de un afio a el otro.

Una vez seleccionadas sendas respuestas para estos campos, clicaremos en 'Buscar’,
para que se nos despliegue un tercer campo a rellenar:

e Numero de preferencias de destino [obligatorio]: Este campo indica cuantas
posibles opciones se pueden elegir de intercambio para un determinado
programa/convenio. Debe completarse con un ndamero.

Este mantenimiento funciona un poco distinto a la mayoria de mantenimientos de
SIGM@ (que suelen acostumbrar a mostrar las opciones definidas anteriormente en una
tabla, donde se pueden consultar, modificar o eliminar). Este mantenimiento requiere
gue, una vez se haya completado el campo Numero de preferencias de destino,
debemos clicar en 'Grabar', y ya esta. El programa recordara esta seleccion y cada vez
que se vuelva a acceder aqui (habiendo seleccionado el mismo Afio académico vy el
mismo Tipo de programa de intercambio), se vera que Namero de preferencias de
destino conserva su definicion.

Muniadad # Py g e aie e Biliwsimidin + Mo Bdead dhe P # Dosnliyis o e + Pl o il S,

Adr b i
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8.1.2. Categorias profesionales PDI

En este apartado pueden darse de alta cargos, que luego podran ser seleccionados en
otros campos de otras opciones.

El funcionamiento de este apartado es muy sencillo, puesto que solo cuenta con un
parametro a definir:
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e Descripcién [obligatorio]: Este campo indica el nombre del cargo que estamos
dando de alta.

o @[optativo]: Este simbolo abre una ventana con dos campos mas,
ambos optativos. Los campos son Catalan e Inglés, y ambos pueden
ser rellenados con la traduccién correspondiente del texto introducido
en Descripcion.

Al acabar, pulsar en 'Grabar' para dar de alta este nuevo cargo que acabamos de definir.
Abajo se encuentra una tabla con los cargos definidos previamente. Pueden

consultarse, modificarse y darse de baja (es decir, evitar que un registro concreto se
muestre cuando, en otros apartados, elijamos un cargo).
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8.1.3. Periodos solicitud PAS/PDI

Este apartado permite fijar claramente cuales son los dias en los que el alumnado puede
solicitar un PDI (Programa de Intercambio).

Este apartado consta de diversos parametros:

e Afo académico [obligatorio]: Este campo elige el curso al que se le aplica esa
fijacion de dias. Cada curso puede tener una configuracion distinta al anterior.

e Tipo de programa de intercambio [obligatorio]: Este campo elige cual es el
programa/convenio al que le queremos definir un periodo de solicitud.

e Tipo de periodo [obligatorio]: Este campo elige si estamos definiendo un
periodo para un PDI (Programa de Intercambio) o para una Movilidad
Internacional de Personal.

e Periodo para solicitudes de [obligatorio]: Este campo elige si estamos
definiendo un intercambio de entrada o de salida.

e Fecha de inicio del periodo de solicitudes [obligatorio]: Este campo elige a
partir de qué dia se aceptan solicitudes.
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e Fechade fin del periodo de solicitudes [obligatorio]: Este campo elige a partir
de qué dia ya no se aceptan solicitudes.

Al acabar, pulsando en 'Grabar' daremos de alta esta configuracién asociada a un Tipo
de Programa de Intercambio en concreto.

Abajo se encuentra una tabla con los periodos definidos previamente. Pueden
consultarse, modificarse, duplicarse y darse de baja (es decir, evitar que un registro
concreto se muestre).
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8.2. Solicitud de salida

Desde esta opcion se puede realizar una solicitud para realizar una movilidad del PDI.
Dicho proceso cuenta con varias fases:

Seleccionar Seleccionar Solicitud Documentacién
profesor solicitud

8.2.1. Seleccionar profesor

En la primera pantalla se debera elegir a un profesor al que se le desee realizar la
movilidad. Para ello el producto dispone de un buscador en el que se debera hallar el
profesor. Dicho buscador cuenta con los siguientes campos:

Cadigo de profesor.

NIU.

Documento de identificacion.
Primer apellido.
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e Segundo apellido.
e Nombre.

Completando al menos uno el buscador dara con un filtraje de profesores, que ya podran
ser seleccionados clicando en K . Para agilizar este proceso se recomienda completar
algin campo como Cdédigo de profesor, NIU o Documento de identificacién. De lo
contrario, podrian filtrarse varias coincidencias.
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8.2.2. Seleccionar solicitud
A continuacion, debe especificarse que tipo de intercambio se quiere tramitar.

Tal cosa se realiza completando un Unico parametro, tras lo cual se nos avanzara
directamente al siguiente paso. El parametro a completar es:

e Tipo de programa de intercambio [obligatorio]: Este campo indica que tipo de
movimiento estamos queriendo ejecutar. Segun sea la eleccién tomada aqui, los
campos a rellenar a continuacion y la documentacion que mas tarde se debe
adjuntar cambiara.

Alternativamente, se podra ver abajo una tabla con solicitudes previamente emitidas. En
ella se permite consultar, modificar o eliminar dichas solicitudes.
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8.2.3. Solicitud
Tras haber elegido un docente y una solicitud se generara una plantilla de esta, que es
la siguiente:
SOLICITUD

En la parte superior se veran los datos del profesor, que incluyen su nombre, su DNI,
su codigo de profesor, su centro y su departamento.

Tras esto, se hallan una serie de campos que deben completarse. Estos son:

Datos de control
e Estado de la solicitud [obligatorio]: Este campo indica si la solicitud ha sido
admitida o no, si esta en proceso, si se ha denegado...
e Observaciones [obligatorio]: Este campo permite informar cualquier cosa
pertinente al estado de la solicitud.

Catos de contacto
e Correo electronico [obligatorio]: Este campo debe completarse con la
direccién de contacto apropiada del profesor.
e Teléfono [obligatorio]: Este campo debe completarse con el niumero de
teléfono del profesor.

Categoria profesional
e Categoria profesional [obligatorio]: Este campo indica la categoria
profesional del profesor.

Destinos por orden de preferencia
e Seleccionar destino [obligatorio]: En este buscador debe encontrarse la

universidad deseada y clicar en k . Solo se permite seleccionar una Unica
universidad.

Datos de intercambio
e Tipo de programa de intercambio [automatico]: Este campo indica que
tipo de movimiento es. Se rellena automaticamente segun la seleccion de
solicitud del paso previo.
e Afio académico [obligatorio]: Este campo informa del curso en el que sera
efectivo este movimiento.

Manual de Usuario |

196



SIGMA | Informacion Interna

e Area de estudios [obligatorio]: Este campo informa de la rama a la que
pertenecen los estudios del profesor en cuestion.

e Fecha de inicio [obligatorio]: Este campo indica que dia que se hara
efectiva esta gestion.

e Fecha final [obligatorio]: Este campo indica que dia se terminara el
intercambio.

e Numero de dias [opcional]: Este campo dice cuantos dias durara el
intercambio.

e /Hautilizado con anterioridad unaayuda de movilidad del profesorado
en el marco del programa Erasmus? [obligatorio]: Este campo debe
responderse con si 0 no.

Tras haber respondido a todos los campos, bastara con clicar en 'Grabar' para continuar.
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Seleccionar
profesor

Seleccionar
solicitud

Solicitud Documentacién

| Informacion Interna

DATOS PROFESOR
Nombre DNI/Pasaporte Cédigo de profesor
Centro Facultad de Ciencias de la Salud Blanguerna Departamento
DATOS DE CONTROL
Estado de La solicitud SO - Solctada v

Observaciones

DATOS DE CONTACTO

Correo electrénico

Teléfono

CATEGORIA PROFESIONAL

Categoria profesional

DESTINOS POR ORDEN DE PREFERENCIA

O O S
1

Seleccionar destino

DATOS DEL INTERCAMBIO

Tipo de programa de intercambio Erasmus+
Afio académico 2020021 v

lrea de estudios P
Fecha de inicio 5 (dd/mmy/azza)

Fecha final 5 (dd/mmy/azza)

¢Ha utilizado con anterioridad una ayuda de movilidad del O si

profesorado en el marco del programa Erasmus+? @® No

8.2.4. Doc

CED
umentacion

Aqui, el proceso finaliza. La solicitud se emite tal y como se ha pedido. Clicando en
'Imprimir' el documento se abrird para poderse consultar, guardar, enviar y, por

supuesto, imprimir.

Clicando en 'Aceptar’ el proceso se reinicia desde el primer paso.
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8.3. Listado de solicitudes

Desde esta opcién se permite visualizar el conjunto de solicitudes para realizar un
programa de movilidad emitidas hasta el momento.

Para ello, primero nos aparecera un buscador que nos permitiré filtrar listados hasta
hallar el deseado. Dicho buscador cuenta con los siguientes campos:

Tipo de programa de intercambio.
Afo académico.
Facultad/Escuela.

Pais.
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Rellenando uno, o varios, y pulsando en 'Listado’, se procedera a la generacién de la
lista. La pagina que aparece a continuacion se encarga de eso mediante los siguientes
campos:

e Forma de ejecucidn [obligatorio]: Este campo permite seleccionar si se desea
generar el listado en interactivo, batch o en diferido.

e Direccién de email para recibir notificaciones y listados [obligatorio]: Este
campo permite introducir una direccion de correo electrénico a la que se enviara
el listado generado.

e Recibir notificacion al terminar el proceso [opcional]: Este campo permite
emitir un aviso al usuario una vez se haya generado y enviado el listado.

e Seleccion a generar [obligatorio]: Este campo permite detallar ciertos aspectos
formales del listado a emitir, como el formato del documento o el idioma de este.

Tras completar los campos, puede ejecutarse el proceso clicando en 'Procesar'.
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9. Movilidad con fines de formaciéon

Aqui se gestionan las solicitudes de salida de Movilidad con fines de formacion en
sus diferentes modalidades:

e MODALIDAD A: Formacion linguistica.
e MODALIDAD B: Ayudas a estancias breves en servicios, oficinas o laboratorios.
e MODALIDAD C: Ayudas para la asistencia a jornadas, seminarios.

La aplicacion dispone de un autoservicio para que el PAS o PDI solicite una movilidad
de salida. Los procesos principales son:

e Configuracién de movilidad con fines de formacion.
e Solicitud de salida de movilidad con fines de formacion.
e Listado de solicitudes de movilidad con fines de formacion.

9.1. Configuracion de movilidad con fines de formacion

9.1.1. Modalidades

En este apartado pueden generarse modalidades, que luego podran ser seleccionadas
en 'Parametrizacién por modalidades'.

El funcionamiento de este apartado es muy sencillo, puesto que solo cuenta con un
parametro a definir:

e Descripcion [obligatorio]: Este campo indica qué modalidad queremos que se
tenga en cuenta.

o e[optativo]: Este simbolo abre una ventana con dos campos mas,
ambos optativos. Los campos son Catalan e Inglés, y ambos pueden ser
rellenados con la traduccion correspondiente del texto introducido en
Descripcion.

Al acabar, pulsar en 'Grabar' para dar de alta una modalidad que se quiera definir.
Abajo se encuentra una tabla con las modalidades generadas previamente. Pueden

consultarse, modificarse y darse de baja (es decir, evitar que un registro concreto se
muestre cuando, en otros apartados, elijamos una modalidad).
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9.1.2. Parametrizacion por modalidades
En este apartado se define enteramente una modalidad, se detallan aspectos propios
de la misma (como la documentacion que debe acompafiarla). Las modalidades que
agui salgan son las que se hayan definido en el apartado anterior, 'Modalidades'.

Al acceder aqui, inicialmente sale un buscador que cuenta con dos campos:

e Afo académico.
e Tipo de programa de intercambio.

Tal cosa permite que las modalidades que definamos afecten solo a un curso concreto
y a un tipo de PDI especifico. Al completar ambos campos, se debe pulsar en 'Buscar'.

Al s NGO -
T i oo o ol it by g Vb -

A continuacion, aparecera otra pantalla, con dos campos a definir y una tabla con las
modalidades existentes y definidas previamente. Para definir una modalidad, primero
de todo debemos centrarnos en los campos:

Modalidades por afio.
e Modalidad [obligatorio]: Este campo permite elegir la modalidad, previamente
generada, y empezar a definirla.
e Activar [obligatorio]: Este campo permite elegir si la modalidad debe estar
activada o no (es decir, estar de alta 0 no).

A continuacion, debe clicarse en 'Grabar' y luego debe irse a la tabla, a la modalidad
que quiera definirse, y clicar en el botén de modificar ( (4 ). Tal cosa hara que aparezcan
dos pestafias mas en la parte superior, con sus respectivos campos.

Documentos de movilidad.
e Documento [opcional]: Este campo permite elegir un tipo de documento que
estard asociado a la modalidad.
e Obligatorio [opcional]: Este campo permite elegir si el documento elegido en el
campo anterior debe acompafar obligatoriamente a la modalidad o no.
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Otros campos.
e Plan de la actividad [opcional].
e Numero de preferencias de destino [opcional].

Al definir cada apartado, cabe 'Guardar' siempre, o se perdera el progreso realizado.

Famlizaz kol w
ALt n
=3
Med st Activede
B x Praems i1 H
Ex waad u

9.1.3. Periodos solicitud PAS/PDI

Este apartado permite fijar claramente cuales son los dias en los que el alumnado puede
solicitar un PDI (Programa de Intercambio).

Este apartado consta de diversos parametros:

Parametros Periodos solicitud PAS/PDI.

e Afio académico [obligatorio]: Este campo elige el curso al que se le aplica esa
fijacion de dias. Cada curso puede tener una configuracion distinta al anterior.

e Tipo de programa de intercambio [obligatorio]: Este campo elige cual es el
programa/convenio al que le queremos definir un periodo de solicitud.

e Tipo de periodo [obligatorio]: Este campo elige si estamos definiendo un
periodo para un PDI (Programa de Intercambio) o para una Movilidad
Internacional de Personal.

e Periodo para solicitudes de [obligatorio]: Este campo elige si estamos
definiendo un intercambio de entrada o de salida.

e Fecha de inicio del periodo de solicitudes [obligatorio]: Este campo elige a
partir de qué dia se aceptan solicitudes.

e Fechade fin del periodo de solicitudes [obligatorio]: Este campo elige a partir
de qué dia ya no se aceptan solicitudes.

Al acabar, pulsando en 'Grabar' daremos de alta esta configuracién asociada a un Tipo
de Programa de Intercambio en concreto.

Abajo se encuentra una tabla con los periodos definidos previamente. Pueden

consultarse, modificarse, duplicarse y darse de baja (es decir, evitar que un registro
concreto se muestre).
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9.2. Solicitud de salida de movilidad con fines de formacion

Desde esta opcion el PAS o PDI podra realizar una solicitud para realizar una movilidad
con fines de formacién. Dicho proceso cuenta con varias fases:

- —o—0o—o

Seleccionar Seleccionar Solicitud Documentacién
profesor solicitud

9.2.1. Seleccionar profesor

En la primera pantalla se debera elegir a un profesor al que se le hara el traslado de una
universidad a la otra. Para ello el producto dispone de un buscador en el que se debera
hallar el profesor. Dicho buscador cuenta con los siguientes campos:

Cddigo de profesor.

NIU.

Documento de identificacion.
Primer apellido.

Segundo apellido.

Nombre.

Completando al menos uno el buscador dara con un filtraje de profesores, que ya podran

ser seleccionados clicando en K . Para agilizar este proceso se recomienda completar
algin campo como Codigo de profesor, NIU o Documento de identificacion. De lo
contrario, podrian filtrarse varias coincidencias.
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9.2.2. Seleccionar solicitud
A continuacion, debe especificarse que tipo de intercambio se quiere tramitar.

Tal cosa se realiza completando un Gnico parametro, tras lo cual se nos avanzara
directamente al siguiente paso. El parametro a completar es:

e Tipo de programa de intercambio [obligatorio]: Este campo indica que tipo de
movimiento estamos queriendo ejecutar. Segun sea la eleccion tomada aqui, los
campos a rellenar a continuacion y la documentacion que mas tarde se debe
adjuntar cambiara.

—8—0 0

Seleccionar solicitud
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9.2.3. Solicitud

Tras haber elegido un docente y una solicitud se generara una plantilla de esta, que es
la siguiente:

| SOLICITUD |
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En la parte superior se veran los datos del profesor, que incluyen su nombre, su DNI,
su cédigo de profesor, su centro y su departamento.

Tras esto, se hallan una serie de campos que deben completarse. Estos son:

Datos de control
e Estado delasolicitud [obligatorio]: Este campo indica si la solicitud ha sido
admitida o no, si esta en proceso, si se ha denegado...
e Observaciones [obligatorio]: Este campo permite informar cualquier cosa
pertinente al estado de la solicitud.

Catos de contacto
e Correo electronico [obligatorio]: Este campo debe completarse con la
direccién de contacto apropiada del profesor.
e Teléfono [obligatorio]: Este campo debe completarse con el niumero de
teléfono del profesor.

Destinos por orden de preferencia
e Seleccionar destino [obligatorio]: En este campo debe seleccionarse el
destino deseado. Inicialmente debe indicarse si se trata de una universidad
o de otra institucién y a continuacion decir el nombre. Si el destino es una
universidad dispone de un buscador donde debe encontrarse la universidad

deseada y clicar en X . Solo se permite seleccionar una tnico destino.

Datos de intercambio

e Tipo de programa de intercambio [automatico]: Este campo indica que
tipo de movimiento es. Se rellena automaticamente segun la seleccion de
solicitud del paso previo.

e Afio académico [obligatorio]: Este campo informa del curso en el que sera
efectivo este movimiento.

e Fecha de inicio [obligatorio]: Este campo indica que dia que se hara
efectiva esta gestion.

e Fecha final [obligatorio]: Este campo indica que dia se terminara el
intercambio.

e Numero de dias [opcional]: Este campo dice cuantos dias durara el
intercambio.

e ¢Hautilizado con anterioridad unaayuda de movilidad del profesorado
en el marco del programa Erasmus? [obligatorio]: Este campo debe
responderse con si 0 no.

Tras haber respondido a todos los campos, bastara con clicar en 'Grabar' para continuar.
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9.2.4. Documentacion
Aqui, el proceso finaliza. La solicitud se emite tal y como se ha pedido. Clicando en
'Imprimir' el documento se abrird para poderse consultar, guardar, enviar y, por
supuesto, imprimir.

Clicando en 'Aceptar’ el proceso se reinicia desde el primer paso.
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9.3. Listado de solicitudes de movilidad con fines de
formacion

Desde esta opcion podremos obtener en un Excel de todas las solicitudes que haya
realizado tanto el PAS como el PDI.

Para ello, primero nos aparecera un buscador que nos permitira filtrar listados hasta
hallar el deseado. Dicho buscador cuenta con los siguientes campos:

Tipo de programa de intercambio.
ARo académico.

Modalidad.

Pais.

b
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Rellenando uno, o varios, y pulsando en 'Listado’, se procedera a la generacion de la
lista. La pagina que aparece a continuacion se encarga de eso mediante los siguientes
campos:

Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion.

e Forma de ejecucidn [obligatorio]: Este campo permite seleccionar si se desea
generar el listado en interactivo, batch o en diferido.

e Direcciéon de email para recibir notificaciones y listados [obligatorio]: Este
campo permite introducir una direccion de correo electrénico a la que se enviara
el listado generado.

e Recibir notificacion al terminar el proceso [opcional]: Este campo permite
emitir un aviso al usuario una vez se haya generado y enviado el listado.

e Seleccion a generar [obligatorio]: Este campo permite detallar ciertos aspectos
formales del listado a emitir, como el formato del documento o el idioma del
mismao.

Tras completar los campos, puede ejecutarse el proceso clicando en 'Procesar'.
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10. Eramus Without Paper (EWP)

El proyecto EWP se basa en una serie de conectores que permiten intercambiar datos
de movilidad entre instituciones de educacion superior. Cada conector tiene como
objetivo intercambiar informacion de una parte del proceso administrativo encargado de
gestionar el intercambio de estudiantes en el programa ERASMUS.

Ademés de estos conectores de intercambio de informacion, en el proyecto se han
definido un conjunto de conectores denominados CRN cuya finalidad es notificar
cambios de informacion al partner correspondiente. Sera el partner el encargado de
recolectar esta informacion, es decir, ningun conector graba datos en la estructura de
datos de otro partner, sino que recibe notificaciones si se producen cambios y si ambos
partners tienen implementada la APl CNR correspondiente. Sera responsabilidad de
cada partner ejecutar la obtencién de informacion.

A continuacioén, se muestra el flujo de la parte cliente de la llamada

1. Consulta el Registry EAP para recuperar la URL y la clave
publica del certificado

2. Recupera la clave privada del certificado del Cliente

3. Encripta la llameda y envia la peticion a la insttucion Servdora

4_Alrecibr la respuesta la desencripta con la clave publica
recuperada en el Registry

Consultar manifest
hstitucién Servidora

Institucién
Cliente URL + encriptacion con clave privada del certificado,

Respuesta + encriptacién con clave priv

Recupera la clave
privada del
certificado

El siguiente grafico muestra el flujo de la parte servidora de la llamada
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Registro EWP

1. Recibe una peticidn encriptada con clave privada del
Cliente

2. Consulta el Registry para obtener la clave publica del
certificado

3. Desencripta la lamada y gestiona los datos de la peticion

4. Recupera la clave privada del certificado

5. Encripta la respuesta y a envia a la institucién Cliente Gave Ribica

Consultar manifest
Institucién Chente

i6n + encriptacién con clave privada lnstitpcio’n
Servidora

puesta +encriptacién con clave privad

De forma general para la integracion, se definen unos parametros que permiten a cada
institucion activar o no el intercambio de una API.

10.1. Configuracién Técnicay Parametrizacion Funcional

10.1.1. Crear entrada en la Red EWP

Cada institucion debe registrarse en la red EWP, ya que este registro es publico y
permite saber qué instituciones son participantes. Para hacerlo debera firmar el acuerdo
de términos de uso, para que pueda activarse como miembro de la red EWP
https://wiki.uni-foundation.eu/display/EWP/EWP+Network+Entry+procedure?preview=/
1149185/1149187/EWP_Terms%200f%20use_HEI_01102019.docx). La red EWP
consiste basicamente en un registry, compatible con protocolos de seguridad, y el
registro de un archivo manifest. Para cada entidad participante de la red EWP, en su
mayoria instituciones de educacién superior, se mantiene en el registry una URL que
apunta hacia un manifest, el cual contiene la informacion necesaria para que un servidor
obtenga los servicios que son compatibles con hosts particulares.

Esto tomaré la forma de una conexion de la Red EWP (como lo ejemplifica el registry
EWP) con el software de internacionalizacion de la Institucion de modo que se convierta
en un nodo que pueda usarse para el intercambio de datos en el dominio de educacién
superior. El alcance de la colaboracién es la integracion del software del Sistema de
Informacion del Estudiante de la Institucion con el Servicio de Registro EWP y las API
proporcionadas por el consorcio EWP.

A través de esta integracion, la Institucion ofrece a sus usuarios acceso a la Red y, por
lo tanto, los beneficios de los servicios implementados a través de la red EWP.

Basicamente hay 3 puntos a tener en cuenta a la hora de hacer publicas las APls

implementadas por una determinada organizacioén/universidad dentro del registry de
EWP:
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e Preparacion del fichero manifest
e Almacenado del fichero de manifest
e Importacion de la clave publica del registry EWP

10.1.1.1.Preparacion del fichero de manifest
Desde la version 8.4.3 de MOVS existen dos maneras de gestionar el manifest.

1.De forma manual (en desuso):

Este fichero estara publicado en el portal de soporte junto a la version de entrega del
modulo para que se pueda descargar y adaptar las entradas al entorno de la institucion,
por ejemplo NOMBRE_UNIVERSIDAD.xml. Habra que definir dos ficheros XML , uno
para el entorno de desarrollo y otro para el entorno de produccion ya que los certificados
seran distintos.

Este fichero contentiene las diferentes APIs implementadas y su version . Incluye
también informacién de certificados de cliente y servidor. A continuacién presentamos
el contenido de un manifest completo, con todas las llamadas a las distintas APIs que
ofrece EWP (resaltando en rosa las entradas que deben adaptarse por cada institucion).

<manifest

xmins:sec="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-intro/tree/stable-v2"
xmins="https://qgithub.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/tree/stable-v5"
xmins:mf="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/tree/stable-v5"
xmins:ewp="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/blob/stable-vl/common-
types.xsd"

xmins:r="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-reqgistry/tree/stable-v1"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xmins:ns2="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/blob/stable-vl/common-
types.xsd"

xmins:ns3="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-intro/tree/stable-v2"
xmins:ns4="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-ounits/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd"
xmins:ns5="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-vl/manifest-

entry.xsd"
xmins:ns6="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-projects/blob/stable-vl/manifest-

entry.xsd"
xmins:ns7="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-institutions/blob/stable-vl/manifest-
entry.xsd"
xmins:ns8="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-dictionaries/blob/stable-vl/manifest-
entry.xsd"
xmlins:ns9="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobility-cnr/blob/stable-vl/manifest-

entry.xsd"
xmlins:ns10="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-institutions/blob/stable-v2/manifest-

entry.xsd"
xmins:ns11="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-vl/manifest-
entry.xsd"
xmins:ns12="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tor-cnr/blob/stable-vl/manifest-
entry.xsd"
xmlins:ns13="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-cnr/blob/stable-vl/manifest-

entry.xsd"
xmlins:ns14="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobilities/blob/stable-vl/manifest-

entry.xsd"
xmins:ns15="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iias/blob/stable-v3/manifest-entry.xsd"
xmins:ns16="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-cnr/blob/stable-v2/manifest-

entry.xsd"
xmlins:ns17="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-echo/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd"
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https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/blob/stable-v1/common-types.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-registry/tree/stable-v1
http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/blob/stable-v1/common-types.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/blob/stable-v1/common-types.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-intro/tree/stable-v2
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-ounits/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-projects/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-projects/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-institutions/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-institutions/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-dictionaries/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-dictionaries/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobility-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobility-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-institutions/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-institutions/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tor-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tor-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobilities/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobilities/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iias/blob/stable-v3/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-cnr/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-cnr/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-echo/blob/stable-v2/manifest-entry.xsd
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xmlins:ns18="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/blob/stable-v5/manifest-

entry.xsd"
xmlins:ns19="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-courses/blob/stable-vl/manifest-

entry.xsd"
xmins:ns20="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-srvauth-httpsig/tree/stable-v1"
xmins:ns21="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-srvauth-tlscert/tree/stable-v1"
xmins:ns22="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-ounits/tree/stable-v2"
xmins:ns23="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-address/tree/stable-v1"
xmlins:ns24="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-contact/tree/stable-v1"
xmlins:ns25="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-phonenumber/tree/stable-v1"
xmlns:ns26="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobilities/blob/stable-
vl/endpoints/get-response.xsd"
xmins:ns27="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-institutions/tree/stable-v2"
xmins:ns28="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-academic-term/tree/stable-v1"
xmins:ns29="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/tree/stable-v5"
xmins:ns30="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-courses/tree/stable-v1"
xmins:ns31="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-institutions/tree/stable-v1"
xmins:ns32="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-dictionaries/tree/stable-v1"
xmins:ns33="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-projects/tree/stable-v1"
xmins:ns34="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-
vl/endpoints/get-response.xsd"

xmins:ns35="https://github.com/emrex-eu/elmo-schemas/tree/v1"
xmins:ns36="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#"
xmins:ns37="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-
vl/endpoints/index-response.xsd"
xmins:ns38="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-
vl/endpoints/get-response.xsd"
xmins:ns39="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-
vl/endpoints/index-response.xsd"
xmins:ns42="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-echo/tree/stable-v2"
xmins:ns43="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-cliauth-httpsig/tree/stable-v1"
xmins:ns44="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-cliauth-tlscert/tree/stable-v1"
xmins:ns45="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobility-cnr/tree/stable-v1"
xmins:ns46="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-cnr/tree/stable-v1"
xmins:ns47="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-cnr/tree/stable-v2"
xmins:ns48="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tor-cnr/tree/stable-v1"
xmins:ns49="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-course-replication/blob/stable-
vl/manifest-entry.xsd"
xmins:ns50="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iias-approval/blob/stable-
vl/manifest-entry.xsd"
xmins:ns51="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-approval-cnr/blob/stable-
vl/manifest-entry.xsd"
xsi:schemalocation="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/tree/stable-v5
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/stable-v5/manifest.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-reqistry/tree/stable-vl
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-registry/stable-vl/catalogue.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/blob/stable-vl/common-types.xsd
https://raw.qgithubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/stable-vl/common-
types.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/blob/stable-v5/manifest-entry.xsd
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/stable-v5/manifest-

entry.xsd">

<host>

<ewp:admin-email>correo electronico de contacto</ewp:admin-email>
<ewp:admin-notes>EWP Dev Manifest</ewp:admin-notes>
<r:apis-implemented>

<ns18:discovery version="5.0.0">
<ns18:url>https://servidor:puerto/manifest.xml</ns18:url>
</ns18:discovery>

<l-- Some other API. -->
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https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/blob/stable-v5/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/blob/stable-v5/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-courses/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-courses/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-srvauth-httpsig/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-srvauth-tlscert/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-ounits/tree/stable-v2
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-address/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-contact/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-phonenumber/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobilities/blob/stable-v1/endpoints/get-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobilities/blob/stable-v1/endpoints/get-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-institutions/tree/stable-v2
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-types-academic-term/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/tree/stable-v5
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-courses/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-institutions/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-dictionaries/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-mt-projects/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-v1/endpoints/get-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-v1/endpoints/get-response.xsd
https://github.com/emrex-eu/elmo-schemas/tree/v1
http://www.w3.org/2000/09/xmldsig
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-v1/endpoints/index-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tors/blob/stable-v1/endpoints/index-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-v1/endpoints/get-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-v1/endpoints/get-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-v1/endpoints/index-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobilities/blob/stable-v1/endpoints/index-response.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-echo/tree/stable-v2
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-cliauth-httpsig/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-sec-cliauth-tlscert/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-omobility-cnr/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-cnr/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-cnr/tree/stable-v2
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-imobility-tor-cnr/tree/stable-v1
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-course-replication/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-course-replication/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iias-approval/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iias-approval/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-approval-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-iia-approval-cnr/blob/stable-v1/manifest-entry.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/tree/stable-v5
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/stable-v5/manifest.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-registry/tree/stable-v1
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-registry/stable-v1/catalogue.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/blob/stable-v1/common-types.xsd
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/stable-v1/common-types.xsd
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-architecture/stable-v1/common-types.xsd
https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/blob/stable-v5/manifest-entry.xsd
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/stable-v5/manifest-entry.xsd
https://raw.githubusercontent.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-discovery/stable-v5/manifest-entry.xsd
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<nsl7:echo version="2.0.1">
<nsl17:http-security>
<ns3:client-auth-methods>
<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>
</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>
<ns21:tlscert/>
<ns20:httpsig/>
</ns3:server-auth-methods>
</ns17:http-security>

<nsl7:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/echo</ns17:url>
</nsl1l7:echo>

<nsl10:institutions version="2.1.0">

<ns10:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>

<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>

<ns3:server-auth-methods>

<ns21:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns10:http-security>
<nsl1O:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/institutions/get</ns10:url>
<ns10:max-hei-ids>1</ns10:max-hei-ids>
</ns10:institutions>

<ns4:organizational-units version="2.1.1">
<ns4:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>

<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>

<ns3:server-auth-methods>

<ns2l:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns4:http-security>
<ns4:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/departments/get</ns4:url>
<ns4:max-ounit-ids>100</ns4:max-ounit-ids>
<ns4:max-ounit-codes>100</ns4:max-ounit-codes>
</ns4:organizational-units>

<ns5:omobilities version="0.16.0">

<ns5:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>

<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>

<ns3:server-auth-methods>

<ns2l:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns5:http-security>
<nsb:get-url>https://servidor:puerto/ewp/rest/omobility/get</ns5:get-url>
<ns5:index-url>https://servidor:puerto/ewp/rest/omobility/index</ns5:index-url>
<ns5:max-omobility-ids>1</ns5:max-omobility-ids>
<nsb5:sends-notifications/>

</ns5:omobilities>

<nsl4:imobilities version="0.3.1">

<nsl4:http-security>
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<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21l:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns14:http-security>
<nsl4:get-url>https://servidor:puerto/ewp/rest/imobility/get</ns14:get-url>
<nsl14:max-omobility-ids>1</ns14:max-omobility-ids>
<nsl4:sends-notifications/>

</nsl4:imobilities>

<ns9:omobility-cnr version="0.4.1">
<ns9:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21l:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns9:http-security>
<ns9:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/omobility/cnr</ns9:url>
<ns9:max-omobility-ids>10</ns9:max-omobility-ids>
</ns9:omobility-cnr>

<nsl5:iias version="3.0.0">

<ns15:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns15:http-security>
<nsl15:get-url>https://servidor:puerto/ewp/rest/iias/get</ns15:get-url>
<nsl5:max-iia-ids>1</ns15:max-iia-ids>
<nsl5:max-iia-codes>1</ns15:max-iia-codes>
<nsl15:index-url>https://servidor:puerto/ewp/rest/iias/index</ns15:index-url>
<nsl15:sends-notifications/>

</nsi15:iias>

<nsl6:iia-cnr version="2.0.2">

<ns16:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21:lscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns16:http-security>
<nsl16:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/iias/cnr</ns16:url>
</nsi16:iia-cnr>

<ns50:iias-approval version="0.2.1">
<ns50:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
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<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21l:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>
</ns50:http-security>
<ns50:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/iia/approval</ns50:url>
<ns50:max-iia-ids>10</ns50:max-iia-ids>
<ns50:sends-notifications/>
</ns50:iias-approval>

<ns51:iia-approval-cnr version="0.2.0">
<ns51:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21l:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>
</ns51:http-security>
<ns5l:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/iia/approval/cnr</ns51:url>
</ns51:ia-approval-cnr>

<nsl19:courses version="0.7.1">
<ns19:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21:lscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>
</ns19:http-security>
<nsl19:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/courses</ns19:url>
<nsl19:max-los-ids>1</ns19:max-los-ids>
<ns19:max-los-codes>1</ns19:max-los-codes>
</ns19:courses>
<ns49:simple-course-replication version="1.0.0">
<ns49:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21:lscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>
</ns49:http-security>
<ns49:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/course-replication</ns49:url>
<ns49:allows-anonymous-access>false</ns49:allows-anonymous-access>
<ns49:supports-modified-since>true</ns49:supports-modified-since>
</ns49:simple-course-replication>
<nsl1l:imobility-tors version="0.7.0">
<nsll:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>
<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>
<ns3:server-auth-methods>

<ns21:lscert/>

<ns20:httpsig/>
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</ns3:server-auth-methods>

</ns11:http-security>
<nsll:get-url>https://servidor:puerto/ewp/rest/tor/get</ns11:get-url>
<nsll:index-url>https://servidor:puerto/ewp/rest/tor/index</ns1l:index-url>
<nsl1l:max-omobility-ids>1</ns11:max-omobility-ids>
</ns11:imobility-tors>

<ns13:imobility-cnr version="0.1.1">

<ns13:http-security>

<ns3:client-auth-methods>

<ns44:tlscert allows-self-signed="true"/>

<ns43:httpsig/>

</ns3:client-auth-methods>

<ns3:server-auth-methods>

<ns21l:tlscert/>

<ns20:httpsig/>

</ns3:server-auth-methods>

</ns13:http-security>
<nsl13:url>https://servidor:puerto/ewp/rest/imobility/cnr</ns13:url>
<ns13:max-omobility-ids>10</ns13:max-omobility-ids>
</ns13:imobility-cnr>

</r:apis-implemented>

<mf:institutions-covered xmins="https://github.com/erasmus-without-paper/ewp-specs-api-
reqistry/tree/stable-v1">

<hei id="co6digo schac de lainstitucion">

<other-id type="pic">codigo PIC de la institucion</other-id>

<other-id type="erasmus">codigo ERASMUS de la institucion</other-id>

<name xml:lang="es">Nombre de la insitucion (Espafol)</name>

<name xml:lang="en">Nombre de la insitucion (inglés)</name>

</hei>

</mf:institutions-covered>

<client-credentials-in-use>
<certificate>certificado</certificate>
<rsa-public-key>clave publica</rsa-public-key>
</client-credentials-in-use>
<server-credentials-in-use>
<rsa-public-key>clave publica</rsa-public-key>
</server-credentials-in-use>

</host>

</manifest>

2.De forma automaética:

Para que se genere el manifest de forma automatica, se debe configurar el fichero de
configuracién EWP. La URL del manifest sera
https://servidor:puerto/ewp/rest/manifest.xml.

Este manifest autogenerado desde SIGMA ya recogera la informacion del certificado
una vez configurado en la opcion de tramites digitales de DGES.

10.1.1.2. Almacenado del fichero de manifest

Si se opta por crear el manifest, el fichero se debera guardar a nivel de servidor web y
deberd ser accesible desde internet. Si se opta por el manifest generado de forma
automatica, la URL debera ser accesible desde internet.
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Se debera notificar al equipo de EWP, via el correo usos@usos.edu.pl, de la existencia
de la nueva URL hacia el mencionado fichero, e indicar en la misma notificacion del
codigo SCHAC con el identificador que se considere adecuado asociado a esta URL, a
fin de que lo afiadan dentro de su repositorio publico. El cédigo SCHAC es crucial para
poder realizar las distintas llamadas e intercambio de informacién entre las instituciones
partners. Con este Cadigo se identifica de forma Unica a una institucion de educacion
superior.

Algun ejemplo de este codigo SCHAC obtenidos del registry son:

SCHAC Code | Universidad

unibo.it Universidad de Bologna
uniroma.l.it Sapienza University of Rome
ulisboa.pt University of Lisbon

Una vez dada de alta la URL de la nueva organizacion, deberia aparecer en la siguiente
UrL:

e https://dev-registry.erasmuswithoutpaper.eu/status para el registro en el entorno
de desarrollo.

e https://registry.erasmuswithoutpaper.eu/status para el registro en el entorno de
produccion.

Esta pagina, ademas permite conocer si el fichero de manifest es sintacticamente
correcto.

Manifest Importer Status

Currently defined manifest sources and their statuses:

https://dev-registry.erassuswithoutpaper.eu/sanifest . xal details | reloadnow | validate

details | reload now ] validate

1
2 | https://ewp.deso.usos. edu.pl/ewp/manifest
3

! s ! T
| https://ewp-hel.demo.usos. edu.pl/ewp/mani fest , details | reload now \ validate

dasatte | calacd v ‘ ealldaba

-

bt bne. finraemirwi thatnanar slomain ara 1463 0B UNEY wal

Para posteriores actualizaciones del manifest, simplemente es necesario actualizar el
fichero en el servidor web de la institucion y realizar un "reload now" desde esta pagina.

La informacion del registry se recarga en SIGMA haciendo un reinicio (start & stop) de
la aplicacion. En un futuro trabajaremos para agilizar este proceso.

10.1.2. Parametrizacion funcional
A continuacion, se describen las distintas parametrizaciones que se deben configurar

antes de poder trabajar con los métodos proporcionados de EWP. Todas estas
parametrizaciones se pueden definir desde el propio médulo de movilidad

10.1.2.1.Definicion del Certificado Digital
desde Datos Generales
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Desde la aplicacion de movilidad se requiere el alta del certificado digital de la
universidad dentro del mantenimiento de tramites digitales. Esto se requiere para la
seguridad en las llamadas que se realizan entre las instituciones, donde se asegura
la autenticacion del cliente y autenticacion del servidor.

Datos Generales > Pardmetros Generales > Tramites Digitales

Datos Generales > Parametros Generales > Tramites Digitales

ramites digitales

Tipo de tramite Almacenamiento clave PKCS12

ID trémite EWP_SIGMA

Cédigo centro 0 - Todos los centros

Descripcion certificacién sigma EWP

Documento Examinar... No se ha seleccionado ningln archivo.
Clave documento sssee

Valores a registrar en este mantenimiento:

e Tipo de tramite: Seleccionar del desplegable el valor— Almacenamiento clave
PKCS12

e |D tramite: campo de texto libre donde se debe indicar este valor prefijado —
EWP_SIGMA

e Codigo centro: Seleccionar del desplegable el valor ->0-Todos los centros

e Descripcion: campo de texto libre, se puede indicar este valor— certificacion
sigma EWP

e Documento: Subir el fichero del certificado en clave PKCS12. Es el certificado
digital de la institucién. En caso de que el manifest se genere de manual, este
certificado debe ser el mismo que se ha publicado en el manifest.

e Clave del documento: introducir la clave (contrasefia) con la que se ha
generado el certificado. La clave no tiene que estar cifrada, SIGMA cifra la clave
una vez se guarda.

10.1.2.2.Cédigo SCHAC

Para poder realizar el intercambio de informacién entre las distintas instituciones
participantes es imprescindible tener registrado en nuestro sistema el cédigo SCHAC
Code de la institucion. Este codigo SCHAC es Unico y se define en el momento del
registry y sin él no se pueden utilizar los conectores.

Para poder consultar los codigos SCHAC y poderlos actualizar posteriormente se puede
acceder mediante el menu:

Movilidad > Programas de intercambio > EWP Partners Consult
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Esta consulta realiza una llamada al registry y devuelve las instituciones dadas de alta
con la informacion relativa al valor SCHAC, PIC, Erasmus Code y EUC

Movilidad > Moguases &6 Infsrcandio > WP partnen cocuust

Mostrat |10 ~ | registros Buscar
Nombre Cédigo SCHAC PIC ';:‘:3:‘ Mimero EUC

51 AARMUIS SCHOOL OF ARCHITECTURE axrcnde G6BESI4T DK ARMUISOA 28964

51 P Kinste Stuttgat b sngan de PEISNE D STUTIGADA ’”'"'('”a’"&f‘ BASUS,
151 Aladermie fur Darstellonde Kunst Baden Wuertiermberg dk-tw e

51 Conmorvacoioe of Music Licknio Refice, Froinone aoc-ousCou S4BI2TSEE 1 FROSINODOZ

51 AGREENIUM agreeniuen it F PARISA50

5 Aladermie der Dildenden Kirate Wien akbiascat 989289809 AWIENDG

Este valor SCHAC se puede mantener actualizado, mediante la pestafia de Datos
Generales del mantenimiento de Instituciones ORI del menu:

Movilidad > Informacion de intercambio > Acuerdos bilaterales > Mantenimientos >
Definiciéon datos ORI Universidades

Atencidn: Es importante revisar que la propia institucion tiene definido estos valores. El
alta en el registry de la propia institucion debe tener su correspondiente reflejo en el
mantenimiento de Datos ORI Universidades.

10.1.2.3.Codigo ISCED y su relacion con las
Areas de estudios

La red EWP ha establecido distintos canales para el intercambio o busqueda de la
informacién de los acuerdos entre Partners:

e Cddigo interno del acuerdo. Es un codigo propio de la red EWP y que se
registra en el sistema de Movilidad la primera vez que establece el intercambio.
Es la clave principal de biusqueda del acuerdo.

e (Cdbdigo ISCED (CINE). En caso de no poder cruzar por el codigo interno, la red
EWP cruza los acuerdos a través del codigo ISCED. Estos codigos son parte de
la definicién de las area de estudio que se establece en el acuerdo bilateral. Es
por este motivo que es sumamente importante tener bien registrada la area de
estudio del acuerdo , la cual debe contemplar el cédigo ISCED que tenga su
correspondencia con el Parnter del acuerdo para que sea facilmente identificable
al realizar la blsqueda en la red EWP.
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Partners EWP

Mostrat |10~ | registros Buscar
Noembre Codigo SCHAC PIC ::.:335 Mibmero EUC

51 AARMUS SCHOOL OF ARCHITECTURE awrchde 968659849 DK ARMUSOA 25964
51 Statiiche Aadersio Ger Bildencen Kinste Sttgat At snmgatde sessmE  OSTUTIGAM oM '("'mu’(‘;f‘ EASHUS
5 Alademie fur Darstellonde Kunst Baden WuerTierrberg adktwoe
5 Conervacoioe of Music Licinio Refice, Frosinone 2oc wustico F4RI2TE | FROSINOOZ
5] AGREENIM agreeniumtr F PARISAS0
51 Aladeric der Dildenden Kirate Wien aktiascat 989289807 AWIENDG

La relacion de estos codigos ISCED con la definicion de Areas de estudio de mantienen
a través de la opcién de menu:

Movilidad > Informacién de intercambio > Acuerdos bilaterales > Definiciéon > Area de
estudios

Mostrat |10~ | registros Buscar
Noembre Cédigo SCHAC PIC ‘;:2;735 Mémero EUC
3] AARHUS SCHOOL OF ARCHITECTURE awcnde G6BESI4T DK ARMUSOA 25964
51 Statiiche Adersio der Bildencen Kinse Suttgat atxsnmgatde Pe35mE  DSTUTIGADE oM (”?ulo:?( ERASAS
] Aladermie fue Oarstellende Kunst Saden Wuertteroen 20t e
5] Conuorvacoioe of Music Licinio Refice, Froinone P ABI2TSER 1 FROSINDOZ
5] AGREENIM agreniumtr F PARISAS0
5] Aladermie Ser Dildenden Kirate Wien aktilaaca 989289809 AWIENDG

Los codigos Cine (ISCED) que se muestran en el desplegable, se dan de alta dentro del
mantenimiento de codigos CINE de Datos Generales (DGES)

Datos Generales > Datos MECD > CINE 1997
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Codigo CINE v
01 - Progtamas Dascos F
010 - Programas de formacson bisica U
08 « Prog: o alt dn y do =

14 - Formacon de personal docento y cences 3o ks educacda
140 - Formaton de personal Y o0 la o -
141 - Formacdn do docontes (» 143+ 144+ 145+ 140)

142 - Cancias 0o I8 000000

143 - Formaton o docontes de onseflanza infantd

144 -F o ) o

145 - Formacdn de docentes de ) de lomas esp
146 - Formacidn de docentes de formacsdn profesional
21 . Antes

210 - Atos.

211 - Bedas ares

212 < Misica y artes del especthouto
213 - Técrcas audovisuaios ¥ medios 00 COmMUNCacsn

10.1.2.4. Activacion de parametros funcionales

Para cada uno de los procesos que interactia con EWP se ha parametrizado activar o
desactivar la funcionalidad de forma que cada universidad pueda ser autbnoma para
activar su uso. El mantenimiento de parametros generales de la aplicacion se encuentra
en:

Movilidad >Programas de Intercambio > Mantenimientos Generales > Parametros
generales de Movilidad

Pardmetros generales de Movilidad

Identificador de La tabla owe

Idenaificader del elemento DISCOVERY

Ambito de la tadla Moviidad -

Descripein Activar discovery EWP [ 3}
Valor atfanumérico 1 s

Valor atfanumérico 2

Valoe alfanumérico $

Valoe sifanumérico 4

Veer registros en baja ogica

Identificador de La tabla Identficador del elermemto Ambeto de s tabla

S CA ) o ACUFRDO APPROVAL Movilkad
S5 A ) me ACUERDO APPRONAL (MR Movilidad
A B2 o MULRDO_ B O Moviiead
AL ) [ ACUERDO_BRATERAL Movilicaa
SR B we OSCOVERY Movilitad
S B W INSTITUCIONES Hovilidad
5 CA 2 o NOMINACION ONR HMovilsd
A [ UNIDAD_ORGANCZATIVAS Movitiasd

Dentro de este mantenimiento se pueden gestionar los siguientes parametros de
activacion para las APIs:

INDENTI_TABLA | INDENTI_ELEM DESCRIPCION
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Activar el approval del acuerdo

EWP ACUERDO_APPROVAL bilateral EWP
EWP ACUERDO_APPROVAL | Activar el approval CNR del
_CNR acuerdo bilateral EWP
EWP ACUERDO_BILATERAL | Activar acuerdo bilateral EWP
EWP ACUERDO Bl CNR Activar acuerdo bilateral CNR
- = EWP
EWP DISCOVERY Activar discovery EWP
EWP INSTITUCIONES Activar instituciones EWP
EWP ACUERDO_ESTUD_IN_ Activar proceso LA IN
EWP
EWP éﬁEERDO—ESTUDIOS— Activar notificaciones de LA
EWP ACUERDO_ESTUDIOS Activar proceso LA OUT
EWP
En caso de que sea un centro
EWP I(I:DENT—ADSCRITO—HEI— adscrito, indicar el propio codigo
SCHAC
EWP EWP LA Estad_qs, no finales en los que se
- permitira el traspaso de matricula
Intercambio de informacion de los
EWP NOMINACION_CNR CNR de Ilas nominaciones
(proceso en desarrollo)
UNIDAD ORGANIZATIV Int_ercamblo de mfor_mamon de las
EWP - unidades organizativas (proceso

AS

en desarrollo)

Atencion: Es muy importante que haya una relacion directa entre la funcionalidad que
se activa y la informacién del manifest. Si activamos una funcionalidad a nivel de MOVS
pero no se encuentre activa su entrada en el manifest ningln partner usara esa
funcionalidad ya que no esta publicada en la red EWP. Es muy importante tener claro
gue informacion se intercambia y mantener actualizado el manifest correctamente.

Se deben activar las funcionalidades EWP para el tipo de programa que se dese usar.

Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Tipos de
programa de intercambio
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ARADCR

Tipo de programa:
Cbdige Programa lnternacionat: v
Tipo de acceso: v
Descripcién Ler iioma:

Oesaripcién 2* idloma:

Cormeo electrénico emisor:

Comeo electrénico e respuesta:

Vatidar campos de acceso 0

Nimero de opchones 3 escoger abwmnos OUT:

Integrar con acuerdos: Os W

Tipo de gestida: UP-ERASMUS v

Modelo de cartar v

Asociado 3 internacionsies

Se ponde hacer La gestidn mediante of EWP (Lrasmws Without Paper)

O

]
B EEE
10.1.2.5.Vinculacion niveles de estudio con el
estandar EQF

Las instituciones tienen definido su nivel de estudios y se necesita vincular con la
nomenclatura estandar EQF. Para cada institucion se ha creado un script propio para
establecer estas equivalencias.

A continuacion, os detallamos la referencia donde lo encontrareis:

Referencia | Institucion
209728 UVA
209727 UPNA
209725 ucClll
209723 UAM
209717 UAB
209645 uco

Estos cadigos se pueden mantener a través de la opcion de mena movilidad (Movilidad
> Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Parametros generales de
movilidad):

Identificador de la tabla: PI_NIVEL_ESTUDIOS

Identificador del elemento: cada nivel de idiomas tiene su identificador Unico.

Ambito de la tabla: siempre es Movilidad.

Descripcién: descripcion del nivel de estudios (multiidioma)

Alfanumeérico 1: Este campo es descriptivo, no influye en el comportamiento del

parametro.

e Alfanumérico 2: Indicaremos separado por punto y coma los cddigos de los
tipos de estudio SIGMA a los que se hace referencia. ejemplo 1;2;5 donde 1 es
primer ciclo, 2 segundo ciclo y 5 es grado, estos tipos de estudio estan definidos
en Datos Generales. Es un campo que se informa a nivel interno.

e Alfanumérico 3: Nivel EQF separado por "-". Por ejemplo, grado y master seria

"6-7". Es un campo que se informa a nivel EWP.
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Se debe asegurar que haya todas las combinaciones posibles de nivel EQF: 6, 7, 8, 6-
7, 7-8, 6-8, 6-7-8.

ARADOE

Tipo de programa:
Codigo Programa nternacionat: v
Tipo de acceso: v
Descripcién Ler iloma:

Desaripcién 2* igoma:

Comreo electrénico emisor:

Comeo electrénico e respuesta:

Vatidar campos de acceso 0

Numero de opchones 3 excoger 2bwmnos OUT!

Integrar con acuerdor: Os W

Tipo de gestida: LLP-ERASMUS v

Modelo de cartar .

Asexiado 3 pricticas internacionaies
[nmmu.ﬁhmnmmmm

op

m
M) Gt

10.1.2.6.Configuracion del entorno

Se debera introducir en el fichero movs.properties el parametro que nos indica la URL
del registry del EWP. De este modo podremos trabajar sobre el entorno correspondiente
a explotacién o pruebas.

e # URL correspondiente al registry de explotacion
urlRegistry = https://registry.erasmuswithoutpaper.eu

e # URL correspondiente al registry de pruebas
urlRegistry = https://dev-registry.erasmuswithoutpaper.eu

10.2. Guia Funcional

A continuacion, se van a describir los distintos conectores integrados en el médulo de
movilidad que permiten intercambiar datos de movilidad de una parte del proceso
administrativo encargado de gestionar el intercambio de estudiantes en el programa
ERASMUS entre instituciones de educacién superior.

10.2.1. Consulta de Partners

Esta consulta nos permite visualizar qué instituciones forman parte de la red EWP y por
tanto estdn dados de alta en el registry. Mediante una llamada a la Discovery API se
recuperan las instituciones de la red EWP y las APIs que tienen publicados en sus
manifest. Para cada institucion se muestra el cédigo SCHAC, el cual identifica la HEI y
es imprescindible para poder realizar las distintas llamadas e intercambio de informacién
entre a las instituciones partner. El codigo PIC (participant identifier code), utilizado
también para algunas llamadas de las APIs, el codigo Erasmus y el EUC.
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Seleccionando el icono de consulta se podra acceder su manifest y asi mostrar las APIS
implementadas en cada uno de los PARTNERS y su version

| Get data from EWP |
Mame Techinal name Version
Dacovery dacovery 500
o | ey 1 201 |
atatcs | et | 210 '
Organgatonal uvis | organaasonal unty | 219 |
Ormotsboes roDdtes 0o
ctites I rtanes 1 031 ;
Omctaty cre | cmctity e | 041 |
s | - | 200 \
- o wor i 202
e I o ot N T
\ acoroval o “ aporoeal oy 020
Caunses | cournes | 071 \
thwik;Er ";.;C:'”‘_:*h» 100 : "
T Il T T [ ]
ooty cre mobdty o 0% |

10.2.1.1. Parametros funcionales

Para que funcione correctamente debemos tener activado los parametros del
mantenimiento de parametros de movilidad:

INDENTI_TABLA | INDENTI_ELEM | DESCRIPCION
EWP | DISCOVERY | Activar Discovery EWP

10.2.2. Instituciones
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Con el objetivo de mantener la informacion actualizada de las instituciones de la red
EWP, este método permite obtener datos de las universidades a través de la opcion de
menu:

Movilidad > Informacion de intercambio > Acuerdos bilaterales > Definicion >
Informacion datos ORI universidades

Debemos tener registrado en nuestro sistema el codigo SCHAC antes de usar cualquier
EWP API, por eso se ofrece la posibilidad de cargar esta informacion y otra basica de
la institucion a través de la llamada a la Institucién API , o bien, manualmente a mediante
el mantenimiento de Universidades ORI

mm...—..... SIS PSRRI TS g——"

e B I N T -
e g e

—— - —— —— -

Coge 0 na -~ aray ®

(g - bt -

P — Yo srap . ———

YA [Py r——p— r— -

Si dentro de las opciones que presenta el mantenimiento, accedemos a la 'flecha’
desencadena la llamada a la APl y se visualizan los datos de la institucién partner EWP
seleccionada, presentando en una Unica pantalla los datos leidos de la API (en la parte
izquierda) y los datos que tenemos registrados en nuestro sistema (en la parte derecha).
De manera muy visual y &gil el usuario puede seleccionar que datos guardar
simplemente trasladando mediante la flecha los datos de la API hacia nuestro sistema.
Ademas, en esta consulta obtenemos los codigos PIC y el SCHAC que se cargaran de
forma automética al sistema.
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Get data from EWP X

Il ormuscitn EWP Inlormacsin STGMA
T FOeET D R D O n i ] L B o ]
Momizre o i natssnad ey e
Membre an gl Lnwty o taras D 020 |
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10.2.2.1.Parametros funcionales

Para que funcione correctamente debemos tener activado los parametros del
mantenimiento de parametros de movilidad:

INDENTI_TABLA ‘ INDENTI_ELEM ‘ DESCRIPCION
EWP \ INSTITUCIONES \ Activar instituciones EWP

10.2.3. Acuerdos Bilaterales
El mantenimiento de los acuerdos bilaterales ofrece, para las instituciones de la red
EWP, la posibilidad de intercambiar informaciéon del acuerdo interinstitucional. Al
acceder a la pantalla de definicion de acuerdos del menu de movilidad:

Movilidad > Informacién de intercambio > Acuerdos bilaterales > Definicién > Definicion
de acuerdos
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Se cargan para todas las instituciones los acuerdos bilaterales almacenados y se
comprueba si la institucion esta dada de alta en el registry.

Para poder para mostrar la informacion relacionada con el EWP, botones 'Obtener datos
EWP', 'Consultar acuerdos aprobados' y columna Acuerdo EWP, se deberan activar los
siguientes pardmetros que se encuentran en el mantenimiento de parametros de
movilidad bajo el identificado de tabla 'EWP'.

e ACUERDO_BILATERAL: Nos muestra el boton 'Obtener datos EWP'. Lista de
los acuerdos definidos en la universidad socia y que tienen relacionados con
nuestra universidad. Esta opcion se utiliza para dar de alta y asociar un nuevo
acuerdo de la universidad socia con nuestra universidad.

e ACUERDO_APPROVAL: Nos muestra el botébn 'Consultar acuerdos
aprobados'. Podremos hacer la consulta de nuestros acuerdos aprobados por
parte de la universidad socia.

AWERDUS
Universidades del pais Espaia

Universidad E ZARAGOZVPO1 -UZA VP

Obtener acuerdos de La institucion socia Consultar acuerdos aprobados

(< L del (e de fu Il de l
- s e Ssauics mmﬂﬂamemﬂ D
Activado

EEFEXQ MINTEST IV TEST uzsz Adquisicién y;‘e"g;a“‘ [?S"::’S] 202324 2026/27
o

BEEEXQ AVAP_TEST AVAP_TEST 202324 2028/29 Incompleto i e

estudis) [Estudiante]

En este mantenimiento se puede:

e Obtener los acuerdos que nos ha propuesto el partner a través del botén
"obtener datos EWP".

e Consultar los acuerdos aprobados.

e Primera columna de la tabla de acuerdos: consultar , modificar E dar de

baja un acuerdo ®y eliminar un acuerdo de fordma permanente de la red EWP

X . Esta dltima opcion solo estd habilitada mientras el acuerdo no sea
mutuamente aprobado, es decir, mientras esté en proceso de negociacion previa
o borrador.

e Acuerdo EWP:;

o 1 permite visualizar de forma rapida el estado de aprobaciones mutuas
del acuerdo.
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[ Datos del Acuerdo x J
MIIV TEST MIIV TEST
sorobado

DEUSTO VP | UZAVP | DEUSTO VP m

v v X X

Cerrar M

1 @

Acorde con el color de la bola se puede actualizar los datos del acuerdo
propuestos por el partner, grabar el id del acuerdo, marcar un CNR recibido como
leido y consultar los datos de un acuerdo.

Leyenda: significado bolas de colores y estados de los acuerdos.

@ (clickable):

o "Acuerdo actualizado por la institucion '#" (has recibido un CNR IIA).

o "Acuerdo aprobado por la institucion '#" (has recibido un CNR
APPROVAL II1A).

o ERROR: No se ha podido encontrar el acuerdo en la universidad
participante: ha podido ocurrir que el partner ha dejado de compartir
datos, es probable que la universidad haya desvinculado el acuerdo y es
algo que todavia no esta contemplado dentro de nuestros procesos por
€S0 aparece ese error que nos comentais. Recomendamos que 0s
pongais en contacto con el partner para arreglar la situacién con un nuevo
[IA o que el partner vincule correctamente de nuevo.

@ (clickable): "Consultar acuerdo bilateral" (el acuerdo esta vinculado por
ambos, y no has recibido CNR nuevo).

(clickable): "La institucion socia ya ha realizado la vinculacion con el acuerdo
bilateral. Se requiere la actualizacion de los datos del acuerdo para la correcta
vinculacion." (con un acuerdo creado partner tiene tu acuerdo vinculado y NO ha
enviado CNR, por lo que falta que lo vincules tu al suyo).

@ (NO clickable):

o ‘"La instituciéon partner no ha vinculado aun este acuerdo, envie una
notificacion CNR si atn no lo ha hecho, espere su respuesta, 0 contacte
directamente con el partner” (el partner no tiene tu acuerdo vinculado).

o "El acuerdo esta en un estado que no comparte informacién a través de
EWP" (desactivado, anulado, o uno incluido en el parametro
"EST_IIA_NO_COMP").
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o "No se ha podido encontrar el acuerdo correspondiente. Revisa el
mantenimiento de areas de estudios y cédigos CINE(ISCED)" (no has
creado ningun area de estudiante/profesor aun).

e @ (NO clickable): el literal varia en funcion de que devuelve la llamada (ha
habido un error de comunicacion no es posible hacer el GET IIA al partner).

e @ (clickable): Se trata de un estado final del acuerdo. Puede ser originado por
un Terminate o por un Delete.

¢ No hay bola (porque no hay columna "Acuerdo EWP") el EWP estéa desactivado.

10.2.3.1.Creacion y vinculaciéon de un nuevo
acuerdo

Creamos un acuerdo desde la opcién habitual de movilidad. En el momento de la
grabacién de la cabecera se envia una notificacion automatica al partner de creaciéon
del acuerdo.

Posteriormente se puede informar de los datos de alumnos y profesores. Para poder
enviar la informaciéon de los datos de acuerdo de estudiantes y profesores es
imprescindible tener informados los idiomas para compartirlos a través de EWP.

Al grabar los datos del acuerdo nos preguntara para enviar la notificacion CNR a la
institucion socia para que pueda incorporar y vincular el 1A a su sistema

Aclaracion del area de estudios

Movilidad combinada O
Précticas O Estudio @ practicas
Cadigo del centro {uni organi Envio CNR *
éDeseas notificar a la institucién "DEUSTO VP" los cambios realizados en &l acuerdo
bilateral "2
Si No
L J
Curso de Curso de Niimero de | Nimero de | Duracién | Namero N° plazas
inicio del |finalizacion del| Area de estudios| Nivel de estudios OUTAN  plazas plazas de la de reservadas sélo
acuerdo acuerdo acordadas | ofertadas | estancia | oréditos | para proyecto
= Ty 0119 - 01159-
n m Educacién Aleman
O 2024/25 2028/29 (otros = ouT 7 7 4 o a (A1)
estudios)
a P h 0232 - 0232- Fa—
2024/25 2028/29 Literatura y  Undergraduate/Postgraduate IN 2 2 2 0 1] (B1)
@ linguistica

Los datos compartidos de un IlA a través de la red son:

Id interno del acuerdo: imprescindible para la vinculacion.
Fecha de firma.
Estado del acuerdo.
Documentacion pdf.
Datos del acuerdo del estudiante:
o Fecha inicio/fin.
o Numero de plazas ofertadas.
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Duracion de la estancia.

Nivel EQF.

Cadigo ISCED.

Aclaracion area de estudios.

Indicador de la movilidad combinada (blended).
Centro.

Idioma.

e Datos del acuerdo de practicas del estudiante:

O

O O O O O O

O

Fecha inicio/fin.

Numero de plazas ofertadas.

Duracion de la estancia.

Cadigo ISCED.

Aclaracion area de estudios.

Indicador de la movilidad combinada (blended).
Centro.

Idioma.

e Datos del acuerdo del profesor y practicas del profesor:

@)

O O O O O O

Fecha inicio/fin.

Numero de plazas ofertadas.
Duracion de la estancia.
Cadigo ISCED.

Aclaracion area de estudios.
Centro.

Idioma.

Una vez la institucion socia haya cargado el IIA en su sistema nos enviard una
notificacion CNR para que podamos recuperar los datos de su ID interno y lo vinculemos
al nuestro. Este paso es imprescindible ya que EWP obliga a compartir los IDs de los
[IAs y mantenerlos siempre actualizados.

Mientras la institucidn socia no realice la accion de vincular, el acuerdo nos aparecera
con la bola naranja indicando que no esta vinculado.

Universidades del pais Espania

Acuerdo

Obtener scuerdos de La institucion socia Consultar scuerdos aprobados

Curso de inicio
del acuerdo B

B Descripcitn B Area de estudios |8 Centro

finalizacidn del

Cur
Lzl Estado del |Acuerdo EWP
rdo B souerdo =]

N cocroo

0232 - 0F33-Literatura y

lingisistica [Estudiane) 2025/24

2TIE Lincompleta | .

10.2.3.2.0btencidén y vinculacion de un nuevo

acuerdo creado por lainstitucidon socia

Si nuestra institucion socia nos ha enviado una notificacion conforme ha creado un
acuerdo con nosotros y queremos recuperar esa informacion y cargarla directamente
en nuestro sistema podemos realizarlo mediante el botén

Obtener acuerdos de la institucion socia
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Este boton realiza una llamada a través de la red EWP y recupera la informacion de los
acuerdos definidos en la universidad socia y que tienen relacion con nuestra
universidad. En el caso que algun acuerdo ya lo tengamos registrado en nuestro
sistema, este no aparecera en la lista.

Acuerdos instituchin

Universidad I

L= Cédigo CINE (ISCED) Fecha firma | Afio inicio /
fin acoerdo
-— . - . 0232 - Literatura ¥ linglistica [Estudiante] sy
= 18eTEST0 16675670 0115 - Educacién [Otros estudios) [Docente] 2024 f 2029
Campos:

Numero: codigo del acuerdo de la universidad socia.

Cddigo: nuevo codigo del acuerdo de la universidad socia.

ISCED: codigo CINE del area de estudios del acuerdo de la universidad socia.
Fecha firma: fecha de la firma del acuerdo de la universidad socia.

Afo inicio / fin acuerdo: afio de inicio y fin del acuerdo de la universidad socia.

[ ]
Para consultar y grabar el acuerdo, se debe pulsar sobre el botén consultar B, Esta
muestra los datos completos del acuerdo que tiene definido la universidad socia.

Obtener informacion EWP

Universidad |

Informacién institucién

Numero -16676670
Cédigo -16676670
Fecha fima
Estado del acuerdo Desactivado
Documento de! acuerdo Sin acuerdo POF adjunto
Solicitudes de Entrada |
Informacion EWP
Aflo inicio acuerdo 2024
Afo fin acuerdo 2029
Nimero de plazas acordadas 2
Duracién estancia (meses) 4
Nivel EQF | &-7
Cédigo CINE (ISCED) 0232 - Lteraturs y linglistica

Aclaracén del drea de estudios No informado

Movibdad combmnada

Centro Entrada Ko mformado
Centro Sahda 101
ldioma recomendado Francés (B1)
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Solicitudes de Salida {

Informacion EWP

Afie inicio acuerdo 2024
Afio fin acuerdo 2029
Mimero de plazas acordadas 7
Dwracidén estancia {meses) 28
Codigo CINE (ISCED) 0119 - Educacién (Otres estudios)
Aclaracion del érea de estudios No informado
Movilidad combinada O
Centro Entrada No informado
Centro Salida No informado
Idioma recomendado Aleman (A1)

Solicitudes de Entrada i

Informacion EWP

Afio inicio acuerdo 2024
Afio fin acuerdo 2029
Mamero de plazas acordadas 5
Duracién estancia (dias) 20
Cédigo CINE (ISCED) 0119 - Educacién (Otros estudios)
Aclaracién del drea de estudios Ne informado
Centro Entrada Ne informado
Centro Salida 201
Idioma recomendado Inglés {B1)

Solicitudes de Entrada i

Informacion EWP

Afio inicio acuerdo 2024
Affo fin acuerdo 2025
Nimero de plazas acordadas 3
Duracién estancia (dias) g
Codigo CINE {ISCED) 0232 - Literatura vy linglistica
Aclaracion del drea de estudios No informado
Centro Entrada No informado
Centro Salida 101
Idioma recomendade Francés (42)

Para grabar en nuestro sistema los datos correspondientes al acuerdo de la universidad
socia, pulsando sobre el botén grabar, nos registrara los datos del acuerdo creando una
cabecera de acuerdo en el estado 'Acuerdo incompleto'. Este nuevo acuerdo se debera
madificar para introducir los datos necesarios y dejarlo como activo.

Una vez importados los datos es necesario enviar una notificacion a la institucion
socia para compartir nuestro ID y asi vincular ambos acuerdos.

10.2.3.3.Consultar acuerdos aprobados

Consulta de nuestros acuerdos aprobados por parte de la universidad socia y el estado
en gue se encuentran. Aprobados o no aprobados

Manual de Usuario |

232



SIGMA | Informacion Interna

Infermacion de acuerdos aprobadas X
s I
ACUERDOS APROBADOS
Afin inicia f fin acusrds Arunrdo aprobuda Fecha de aprobacian  Documants del acoerda

EPUWARSZANEWF - Arusiss Varsenia 3 2017 1 301 b4

EFLWARSEANE WP - Ao tirgido it deide o EWF 015 1 3031 v e E
014§ 320 o
EPLNARSZAWEWPT - Atuti: clrgacks uies Sesse o EWF 2 . 2018 1 201 b4
CAD1AZZR - W0 F DEF Las:nl;:'t‘e‘ms 2EM Tratucmon, | 201413004 »
EPLINARSZMNEWPA - Aruerdo caigadn nueva deste o EWP 1813048 o

2018 1 M0

x

Fl T

4

Campos:

e Acuerdo: descripcion de nuestro acuerdo.

e Afo inicio/fin acuerdo: Afio de inicio y fin del acuerdo.

e Acuerdo aprobado: Nos indica si la universidad socia con la que tenemos
nuestro acuerdo bilateral lo ha aprobado o no.

e Fecha de aprobacion: Fecha en la que aprob6 nuestro acuerdo la universidad
socia.

e Documento del acuerdo: En el caso que la universidad socia haya aprobado
nuestro acuerdo, nos muestra la posibilidad de visualizar en formato PDF
nuestro acuerdo aprobado.

10.2.3.4.Aprobar un acuerdo de la universidad
socia

Para aprobar un acuerdo de la universidad socia, se debe ir al apartado de la cabecera
del acuerdo donde nos muestra la informacién y el estado en que se encuentra el
acuerdo de la universidad socia y el estado de nuestro acuerdo por parte de la
universidad socia.

Para poder visualizar esta funcionalidad del EWP, se debera activar el parametro
'"ACUERDO_APPROVAL_CNR' del mantenimiento de parametros de movilidad.

INFORMACION DE LA APROBACION DEL ACUERDO

X x
Acuerdo aprobado La institucién T o h: rezlizado la La institucién socia MM no ha realizado la aprobacién
aprobacién del acuerdo bilateral -16676670 de la institucién  del acuerdo bilateral -241064467" de la institucién ]
socic - :

Ver acuerdo EWP Desvincular ¢l acuerdo EWP

Los estados pueden estar aprobados o no. En el caso que alguno de los acuerdos se
encuentre aprobado, se visualizara la fecha en la que se aprobd dicho acuerdo.
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Acuerdo Acuerdo

w w
La |n5ttuclén*le'|e aprobada el La institucidn soca 'mp- tiene aprabado el acuerdo
Acuerdo aprobado scuerdo bilateral 1411165073 O la Mattucion socia - bilateral '-13458494539 de la ingtitucidn _
Fecha de aprobacion del acuerdo: 24/03/2024 Fecha de aprobacion del acuerdo: 24/03/2024

Ver acuerdo EWP

Al pulsar sobre el boton 'Ver acuerdo EWP' nos muestra los datos del acuerdo
correspondientes a la universidad socia, para poder validar que la informacién que
tenemos en nuestro sistema se corresponde con los datos actuales. En caso de que

hay discrepancias no permite la aprobacion y marca en rojo los campos para que se
actualicen.

DATOS DEL ACUERDD PARA ESTUDIANTES
Solicitudes de Salida
Afio inicio /[ fin acuerdo 2023/ 2026 2023/ 2026
MNimera de plazas acordadas 5 5
Duracidn estancia {meses) 25 25
Hivel EQF | & 6
Cédigo CINE (ISCED) | 0232 - Literatura v linglistica 0232 - Literatura v lingiistica
Aclaracion del drea de
astudios Test Test
Movilidad combinada W] [
Centra Entrads 101 101
Centro Salida No informado Ho informado
Idioma recomendado | Espafiol (C1) I] Idiomas no seleccionados I

Una vez se pulsa en el botén 'Aprobar el acuerdo’, esta muestra un nuevo mensaje
para confirmar la notificacién a la universidad socia para que le conste a esta que
nuestra universidad ha aprobado su acuerdo.

Envio CNR x

Motificar a la institucion la aprobacion del acuerdo proporcionado en el EWP (Erasmus Without Paper).

éDeseas hacer la notificacion?

Si No

A partir de la aprobacion mutua del acuerdo se empieza a guardar versiones (snapshots)
de los cambios para permitir la accion de revertir a la Ultima versién aprobada en
cualquier momento. Ademas, también se activa la opcidn de Terminar un acuerdo.

ﬁ::; Terminar el acuerdo bilateral 1:91; Recuperar acuerdo bilateral desde la iltima aprobacion mutua

10.2.3.5.Eliminar un acuerdo de lared
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Aquellos acuerdos bilaterales que estan en proceso de negociacion previa, es decir, que
no estén mutuamente aprobados, se permite su eliminacion de la red. Esta funcionalidad
se ha habilitado para que no queden registrados en la red acuerdos que no se aprueban
y quedan en estado borrador de forma permanente y por lo tanto no deberian
contabilizar en las estadisticas de uso.

Desde la pantalla de busqueda de acuerdos se muestra el botén de eliminar para poder
borrar el acuerdo de la red, generando una notificacion CNR a la institucion socia para
que identifique que ese acuerdo ya no existe para Nosotros

Eliminar el acuerde bilateral x

Estado del
acuerdo B

l A Va a eliminar permanentemente el acuerdo bilateral de la red
de EWP. {Desea continuar?

5|
? 1=
023/24 25026 e 1@
x
i Mo
0111 - 0111-Clencias
de la
educacicn [Estudiante]
S 0113 - 0113-Formacisn
del profesorado sin 1- =
% AuAP_TEST  avap TEST R e e 2023/24 02828 o 1
materlas [Estudianta)
0119 - 0119-Educacitn
frkwne

Si quien inicia el proceso de eliminacion es la institucion socia, nosotros vamos a recibir
la notificaciéon de eliminacién y va a aparecer una bola lila en el acuerdo eliminado.
Clicando sobre la bola lila nos informara de la accion realizada por la institucion socia

Universidades del pais Espaiia

l La institucion socia ha eliminado su acuerdo bilateral

@ La institucion socia ha eliminado permanentemente el acuerdo I L Curso de B e
bilateral de la red de EWP finalizacién del i
saisds O acuerdo e

Aceptar

2024/25 2028/29 Activado i O

8 A~y estudis) [Docente]
0232 - Adquisicién y

Al recargar la pantalla este acuerdo quedara desvinculado (bola naranja) y quedara en
manos del usuario proceder a la eliminacion R del acuerdo de su sistema

Obtener auerdos de La instituciin socia Consultar acuerdos aprobados

C de
Curso de inicio o,

finalizacion del
del acuerda B acuerda [ ouerds 8

Amerdo B Descripcién B Area de estudios B

0119 - Bducaci jAltres
estudls) [Estudlante]

= F 0232 - Adaulsicidn y
Acuerdo bllateral  Lenguaje [Estudiarie] i .
X @ I Ewp 0119 - Educacit (Altes 2024725 02825 aiao 1 @
estudis) [Docente]

0252 - Adguisichdn ¥
| enmuale INocente]
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10.2.3.6.Revertir o recuperar el acuerdo
bilateral de la Gltima aprobacion mutua

Después de una aprobaciéon mutua, se permite la modificaciébn de los datos, lo que
conlleva a la desaprobacion el acuerdo para volver a negociar las condiciones.

En cualquier momento de la negociacion se permite revertir los cambios y recuperar la
informacién de la dltima version aprobada mutuamente. Esta accion se puede realizar

IE! Recuperar acuerdo bilateral desde la altima aprobacion mutua

mediante el botén qgue
aparece en el mantenimiento del acuerdo y solo aparece cuando se ha realizado un
cambio después de una aprobacion mutua.

Esta accién recupera los datos de la Ultima versién aprobada de forma mutua y la
restaura en el sistema.

‘ Confirmacion x

erimien n el impi

Si acepta, se restauraran las condiciones del acuerdo bilateral a la ultima aprobacién
mutua. iDesea continuar?

Ver registros en baja logica

Ademas, se envia una notificacién a la institucién socia para informar de la accion de
reversion realizada.

Si la accion la inicia la institucion socia, recibimos la notificacion de reversion y
automaticamente se recuperan los datos de la ultima aprobacion para dejar los datos
consistentes entre nuestro sistema y los del partner.

10.2.3.7.Terminar el acuerdo bilateral

Aquellos acuerdos bilaterales que se quieran revocar pero que ya tiene una aprobacion

i _ _ . {x Terminar el acuerdo bilateral
mutua, se podra realizar mediante el botdn que

aparece en el mantenimiento del acuerdo.
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Confirmacion x

Si acepta, se terminara el acuerdo bilateral, por lo que ya no sera vigente para
realizar negociaciones con la institucién socia. {Desea continuar?

Si No

Esta accion genera una notificacion CNR a la institucién socia para que identifique que
ese acuerdo ya no tiene continuidad para nosotros.

Si quien inicia el proceso de eliminacion es la institucion socia, nosotros vamos a recibir
la notificacion de Terminacion y va a aparecer una bola lila en el acuerdo terminado.
Posicionandonos sobre la bola lila nos aparece un mensaje informativo de la accién
realizada por la institucién socia: "La institucion socia ha terminado el acuerdo bilateral,
si esta de acuerdo y quiere terminar su copia también, puede hacerlo desde la
cabecera".

Es importante finalizar la accion de terminacién para cerrar bien el circuito
accediendo al mantenimiento del acuerdo y realizar la accion de terminar.

10.2.3.8.Parametros funcionales

Para que funcione correctamente toda esta funcionalidad debemos tener activado los
parametros del mantenimiento de parametros de movilidad:

INDENTI_TABLA | INDENTI_ELEM DESCRIPCION

EWP ACUERDO_BILATERAL | Activar acuerdo bilateral EWP

EWP ACUERDO Bl CNR Activar acuerdo bilateral CNR
- = EWP

EWP ACUERDO APPROVAL A_ctlvar el approval del acuerdo
- bilateral EWP

EWP ACUERDO_APPROVAL | Activar el approval CNR del

_CNR acuerdo bilateral EWP

10.2.4. Learning Agreement

10.2.4.1.Configuracion previa

Configuracién previa de EWP
Para el correcto funcionamiento de los LAs se requiere estar registrado en la red EWP,
con el MoU y el manifest subidos en los portales correspondientes. Para mas
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informacién sobre la configuracion de EWP se puede consultar el manual de
configuracion de EWP.

Activar EWP para los acuerdos de estudios
Para poder gestionar los acuerdos de estudios de salida y de entrada mediante la red
EWP se debe tener activados los siguientes parametros.

1. Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales > Tipos de
programa de intercambio

Tener el check “Se permite la gestion mediante EWP” activado para el tipo de programa
de intercambio de interés.

2. Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales >
Parametros generales de movilidad

INDENTI_ ALFANUM |ALFANUM |ALFANUMERI -
TABLA — |INDENTI_ELEM ERICO 1 |ERICO 2 |CO 3 DESCRIPCION
Activar proceso LA OUT, si
estd en "S" . Se puede
activar por afio académico y
por fecha de creacion del
EWP ACUERDO_ES S 2022 07/04/2023 |acuerdo. Si se informa el
TUDIOS_EWP L
- alfanumérico 3 todos
aquellos LAs creados a
partir de esa fecha se
gestionaran mediante EWP.
Activar proceso LA IN, si
ACUERDO_ES estd en "S" imprescindible
EWP TUD_IN_EWP S 2022 definir la convocatoria a
partir de la cual se activa.
ACUERDO_ES . .
EWP TUDIOS_CNR S Activar notificaciones de LA

Otros parametros relacionados con los LAs:

INDENTI_ ALFANUM

TABLA INDENTI_ELEM ERICO_1 DESCRIPCION
Estados no finales en los que se permitira el
EWP EWP LA N traspaso de matricula del LA. En alfanumerico_2 se
- describen los estados separados por punto y coma
"". Por ejemplo: IN;AT;PT

Configuracién nueva plantilla acuerdo de estudios gestionados mediante
EWP

La nueva plantilla del acuerdo de estudios funciona para aquel programa (o programas)
para los que esté configurada. Para hacerlo, se debe entrar en la opcion de menu
Movilidad > Mantenimientos generales > Parametrizacion por tipo de programa.
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Aqui, se tiene que seleccionar el programa para el que se quiere que funcione la nueva
plantilla EWP. Saldran muchas opciones. Para que se active la nueva plantilla, las
siguientes opciones tienen que estar en “Si”:

e Activar formato acuerdo de estudios E+.
e Mostrar el detalle de los tipos de movilidad en el acuerdo de estudios.

Ademas, debe estar activado el parametro 'ACUERDO_ESTUDIOS _EWP' que se
encuentra en el mantenimiento de pardmetros de movilidad (Movilidad >
Mantenimientos generales > Parametros generales de movilidad) bajo el identificador
de tabla 'EWP".

Entrando en concreciones sobre la plantilla, la aplicacion sigma actualmente sigue el
formato de la plantilla Online Learning Agreement for Studies KA131 (2022).

10.2.4.2. Acuerdo de estudio de salida (LA OUT)

Gréfico del proceso
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| Estudianee | Universidad destino

No
Si
S
Acuerdo
l validado

" Pendiente i <?emmm Realizacion de la
Recoger visto Rgﬁoger vito bu.e:no v ; ‘withous paper ek
S, peticién de validacién de la dacié validacién de la

bi Coordinador . R
ueno propuesta de estudios . propuesta

Realizacion
propuesta de
estudios

Ferasmus
Analisis Revisada withoul paper

respuesta

Realizacion hcuerdona N

cambios elpartner

#Jerasmus

Guardar informacion without paper Consulta LA con el
en BBDD visto bueno

1 Traspaso a
matricula

Automatricula ]

Durante el proceso es importante distinguir entre el concepto validacion y el concepto
visto bueno. El primero es una revision que puede contener modificaciones posteriores,
mientras que el visto bueno es definitivo y muchas veces no permite modificaciones
posteriores del acuerdo.

El proceso del acuerdo de estudios OUT empieza con la propuesta del estudiante, sigue
con una primera validacion del coordinador (que puede proponer cambios) a la que el
alumno debe darle el visto bueno, y con este el coordinador o secretaria da el visto
bueno final que se envia al partner a espera de su validacién. Es decir, el LA no entra
en el sistema EWP hasta el visto bueno del coordinador. Seguidamente, desde la
universidad de destino del alumno se valida o no la propuesta, a la que desde la
institucion de origen podremos responder con contrapropuestas hasta que se cierra una
primera version del acuerdo aprobado por ambas partes.

Una vez ya se ha aprobado por los 3 actores principales: alumno, coordinador
universidad origen y coordinador universidad destino, cualquier modificacién que se
haga del acuerdo quedara registrada en otra seccion del acuerdo, conocida como
“during” (durante la estancia), de forma que siempre quedara por una parte registrada
la version inicial aprobada por todas las partes, y por otra las modificaciones que se han
ido aprobando sobre esta.

Procesos previos al acuerdo de estudios outgoing.
Para poder definir un Learning Agreement Outgoing se requiere tener:

e Un IIA con lainstitucion partner de interés: es importante tener dado de alta
un acuerdo con la institucion partner de interés en la aplicacion Sigma, aunque
no esté aprobado ni gestionado mediante EWP.

e Convocatoria y periodo de asignacion: se debe tener creada y configurada
una convocatoria que incluya el afio por el que se hara el LA

Manual de Usuario | 240



SIGMA | Informacion Interna

e Periodo de solicitud y de asignacion: Se debe configurar el periodo en el que
se podran realizar las solicitudes, asi como el periodo en el que se realizara la
asignacion de plazas.

e Una solicitud de movilidad del alumno/a para hacerle la adjudicacién de la
plaza.

e Una plaza asignada: al alumno/a en cuestion.

Seguidamente se explican los procesos a seguir relacionados con estos requisitos
previos.

Acuerdo interinstitucional (11A)
Opcién de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Acuerdos bilaterales >
Mantenimientos > Definicion de acuerdos

Se debe tener un acuerdo interinstitucional activo con la universidad partner de interés.
Este tiene que incluir el centro, plan y periodo de estancia del alumno con la solicitud de
salida que se gestionara.

No hace falta que se estén gestionando los IlIAs mediante EWP para poder gestionar
los LAs mediante EWP.

Convocatoria
Opcidon de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales >
Parametrizacién por tipo de programa

Este mantenimiento cuenta con varias pestafias en las que iremos configurando, por
tipo de programa de intercambio, la gestion de alumno OUT. Primeramente,
escogeremos el tipo de programa ERASMUS. Una vez seleccionamos el programa de
intercambio deseado, procedemos a la configuracion del programa de intercambio para
las solicitudes de entrada y de salida. En esta opcion nos interesa verificar que para el
afo en curso esta correctamente definida la informacion anual. Por ello iremos a la
pestafa “parametros por afio” y la completaremos.

Cabe destacar que se debe marcar el check “activar acuerdo de estudio” tanto para las
solicitudes de salida como para las de entrada. Por otro lado, el campo “Mostrar
unicamente el plan de la solicitud en el acuerdo de estudios” habilita que las asignaturas
mostradas al alumno para proponer los reconocimientos solo sean las de su plan.

Estos parametros cambian cada afio, por lo que se debe que asegurar que estan dados
de alta con las caracteristicas adecuadas para el afilo por el que se quiere crear la
convocatoria y el LA.

Periodo de solicitud y asignacion
Opcion de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Mantenimientos generales >
Definicion de periodos de solicitud

En este mantenimiento configuraremos, por tipo de programa de intercambio, en los que

el alumno OUT tendra disponible la solicitud de salida. Fuera de estos periodos el
alumno no podra realizar su solicitud de entrada.
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Opcién de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida >
Asignacion de plazas > Mantenimiento de periodos de asignacion

En este mantenimiento configuraremos, por tipo de programa de intercambio, qué
fechas componen los periodos de asignacion de plazas de los alumnos con solicitudes
de salida.

Creacion de la solicitud por parte del estudiante en autoservicio
En este apartado explicaremos como crea el alumno una solicitud de salida.

SIGMA Opcién de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de
salida > Solicitud de salida

Primeramente, debemos seleccionar el alumno, seleccionamos su expediente y
creamos una solicitud seleccionando en el tipo de programa, ERASMUS (o el que
equivalga en la institucion) y clicamos el boton “anadir” a la derecha del desplegable.

NUEVA SOLICITUD DE SALIDA PARA EL PROGRAMA DE INTERCAMEND

Programa de intercambio [ 5 - Erasmus v]

Y apareceran dos nuevos apartados que son “Datos personales” y “Destinos”, el
apartado datos de intercambio aparecera cuando hayamos entrado en el apartado
“Destinos” para completar la solicitud.

—n—0—

Datos personales Destinos Datos del
intercambio

Datos personales
Se deben rellenar los datos personales del alumno se recomienda cambiar el e-mail del
estudiante con el que estamos haciendo pruebas puesto que se han habilitado
comunicaciones a través de e-mail al estudiante a lo largo del proceso de pruebas.

Destinos

Se informaran de los destinos por orden de preferencia del alumno, en esta opcion se
permite:
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Docsmentn de ldentidad 113454755

Corres Electronice
I . .. ]

Preferencia de extancia

Cuando ya se pulse en seleccionar destino, se le abrira una ventana, como la que se
muestra a continuacion, en la que le apareceran todos los destinos a los que por centro

plan pueda optar.

Pais Todos v Universidad
Universidad Pais
k D BERLING1 - FREIE UNIVERSITAT BERLIN Alemania

R D LUDWIGEO! - PADAGOGISCHE HOCHSCHULE LUDWIGSBURG  Alemania

R D KAISERSO1 - TECHNISCHE UNIVERSITAT KAISERSLAUTERN umh.

k D BAYREUTO1 - UNIVERSITAT BAYREUTH Alemania
k 0 -1 - G Alemania
k B GENTIS - ARTEVELDE HOGESCHOOL GENT Begica

Todos

Asea de estudios
Formacion del profesoraco y clencias ce la
ecucacion

Formacion del profesorada y cencias ce la
educacion

Formacion cel profesondo y ciencias ce b
ecucacion

Formacion del profesorado y cienclas de la
ecucacién

Formacion cel profesorado y clencias ce »
ecucacion

Formacion cel profesorado y clencias de s
ecucacion

Preferencias de
estancia
Primer semestre
Segunco semestre

Primer semestre
Segundo semestre

Primer semestre
Segundo semestre

Primer semestre
Segunco semestre

Primer semestre
Segunco semestre

Segunco semestre

Plazas meses por
Coondimmitor Ofertadas plaza

4757-Beariz Cristing Mangacs 2 s
Cadas

4757-Beatriz Cristing Mangaca > <
Cafas : -

4757-Beatriz Cristing Mangaca 3 s
Cafas

4757-Bestriz Criszing Mangace ) s
Cadas 2

4757-Beatriz Cristing Mangace s s
Cafas .

4757-Beawriz Cristing Mangada 3 w0

Cadas

Si no encontramos un pais en desplegable de la busqueda se debe comprobar que
tenemos los parametros activados para el afio y que tenemos un acuerdo bilateral para

el centro, plan y afio del alumno/a.

Finalmente informariamos de una preferencia de estancia en el desplegable de la quinta

columna de la tabla.

Datos del intercambio
En este apartado el alumno rellena informacion correspondiente a los datos de
intercambio. El alumno puede ver una cabecera con los datos del expediente y consultar

el expediente.
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470 - Graduado/a en Maestro/a en
Educacion Infantil

180

180

Y los otros datos a completar la solicitud como son los siguientes

DATOS DE LA SOLKITUD

i I! I*I Erasmus
Estado actual de La a Modificacidn de estado de la
licitud S50 - Solicitada solicitud
OBSERVACIONES
Motivaciones para la realizacidn del intercambio Motivos de La preferencia

Méx 1900 caracteres le quecan 1900

ENFERMEDAD SELECCIONADA

Declaro, bajo juramento, que mi estado de salud fisico y mental me permite realizar La
itidad que estoy solic pris - de i tipo

Mix 1900 caracteres le quedan 1900

S0 - Solicitada w

Y con esto el alumno finaliza su solicitud de salida y la graba en el sistema. La solicitud
esta en estado de “Solicitada” y ahora es desde el perfil de secretaria que se debe

continuar el flujo validando o no dicha solicitud.

Validar solicitud desde el coordinador, perfil de secretaria
SIGMA Opcion de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de

salida > Solicitud de salida

Localizamos al alumno por alguno de los criterios que nos presenta la pantalla y
seguidamente si existen solicitudes pendientes de validar aparecera la siguiente

informacion.

Estado B Tipo de programa de intescambio o

Curso académico de salida

202172022

B Renuncia B Comvocatoria B

Acciones Especiates 8

Seleccionamos el boton de modificar, con lo que nos carga la informacién de la solicitud

del alumno:
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Datos personales Destinos m
Y en el apartado Datos de intercambio en la zona destinada a Datos de la solicitud

podemos realizar el cambio de estado de Solicitada (SO) que ha realizado el alumno a
los siguientes estados:

:‘::ml I* Erasmus
SO - Solictada v
Estado actual de Ly Modificacion de estado de la
50- Solicitads $0 - Soicitada
solicitud solicitud SE - Soiicitud en estudio

SA SonnuaAmn'km
SR - Solicitud Excitsta

e SE — Solicitud en estudio.
e SA — Solicitud admitida.
e SR - Solicitud Excluida.

Para poder realizar la asignacion de la plaza la solicitud debe estar en estado admitida,
en otros estados no se podré continuar con el proceso.

Asignacion de plazas
Asignacién manual:
Opcién de menud: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida >
Asignacion de plazas > Asignacion Manual de plazas

Una vez la solicitud ya esta admitida, pasamos a la asignacion de plazas.
El usuario asignara las plazas manualmente. Cuando entra a asignar plazas a un

alumno, le aparecen marcados en verde los destinos con plazas disponibles y, en rojo,
los destinos sin plazas disponibles, por lo que una manera légica de actuar seria:

e Primero, se debe buscar al alumno/a y tipo de programa.

Bitqueds de slurmnos

P ran gur L e

e Una vez encontrado, clicar en el icono de modificar y se debe asignar la plaza
con en el botdén “plaza asignada” de la columna “datos a asignar” (columna de la
derecha). También se le debe asignar un tutor antes de grabar.
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Dates a asignar
:[:;'a:a asignada Dotacion econémica
E ZARAGOZ01-Universidad de Zaragoza - 0110  Educacidn, no
1 definido - Primer semesire 2 4 2 Estancia  Primer semestre v
Erasmus
5 (meses)

o Mediante la seleccion del radio button “Plaza asignada”, admitimos dicha plaza
y le podemos asignar un tutor.

¢ Una vez grabados estos pasos la propuesta del alumno.

i practicas
pa | e APCUdOS i intercambio,
> rédntercan

anterion

0. @ Plaza:
GOV £ zaRAGOZO! o
iR e - Promer remeste
123456795707458 | T 73 180 00 00 201 Meestro/a

L
Eoucaciin I Programa de intercambio: Easmis
w(or: 1205 - Raners Mateo. Piar

Posibles errores:

e Es importante que previamente se haya establecido un periodo de asignacion
de plazas que incluya el dia que se estan realizando las pruebas, por lo que si
da error se debe revisar el punto 1.b. También se debe asegurar que el curso
académico que se esta buscando corresponde con el de la solicitud.

¢ Nos podemos encontrar con el error acerca de los meses siguiente, '‘No se puede
asignar la plaza ya que el alumno supera el nimero maximo de meses permitidos
de la estada’, para ello, se revisa la configuracion de la opcion de mend Numero
de meses por programa. Cabe tener en cuenta, que, si se trata de convocatoria
Unica, se revisa este tipo de programa, ademas del propio que solicita el alumno.
Por ejemplo, si un alumno solicita un Erasmus+ a través de convocatoria Unica.
El proceso revisara ambas configuraciones, ya que una vez se le asigna la plaza
0 esta en proceso, ya se trabaja con el programa relacionado con la plaza, que
en este caso seria Erasmus+.

e Por otro lado, es importante que tanto el periodo de estancia solicitado por el
alumno cuadre con el configurado en el acuerdo interinstitucional, sino puede
dar un error informando que no hay plazas para esta movilidad.

Asignaciéon automatica de plazas
En la opcion de menua Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida
> Asignacion de plazas > Asignacion automatica de plazas se puede realizar la
asignacion automatica seleccionando el centro al cual pertenece la solicitud de salida,
pero aun asi se debera informar el tutor del alumno (campo obligatorio para la red EWP)
en la asignacion manual.
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Creacion del Acuerdo de estudios (Learning Agreement)
Opcidén de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida >
Acuerdo de estudios > Acuerdo de estudios

En el contrato de estudio se definen las asignaturas que el alumno realizard en la
universidad de destino y qué asignaturas se le van a reconocer cuando termine su
programa de intercambio. El coordinador aprueba el contrato de estudios de los alumnos
gue coordina. El alumno puede modificar su contrato de estudios durante un periodo
determinado. Una vez modificado el tutor debera volver a aprobar el contrato de
estudios. La aplicacion permite imprimir varios modelos propios y oficiales del acuerdo
de estudios.

El alumno puede realizar el contrato de estudios una vez tenga plaza asignada y esté
abierto el periodo para realizarlo. El alumno, para realizar el contrato de estudio, debera
entrar en la aplicacion por la opcién de solicitud de salida, y ahi encontrara un link para
realizar su contrato de estudios. Secretaria y el coordinador accederan a los contratos
de estudios de los alumnos mediante la opcién de menu de contrato de estudios.

A continuacion, se muestran una serie de pantallas del contrato de estudios
acompafiadas de explicaciones sobre el proceso a realizar en la formalizacion de un
acuerdo de estudios.

Busqueda de acuerdos de estudios.
La busqueda puede ser bien por alumno o bien por acuerdo de estudios.

Busquirda de Afuerde

QUED PO ALLRSE

Brim agebcio
Tagutd L

Al SRS G BTN AL+
Tips du progrema -

Hiraaa g s wbvag: S bl b i B

Seleccionaremos el acuerdo/alumno.
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Definicion de las asignaturas de la universidad de destino
En este apartado daremos de alta las asignaturas a cursar en la universidad de destino,
gue previamente el alumno ha buscado en el plan de estudios de la universidad destino.
De estas asignaturas podremas informar:

e Cddigo de asignatura en universidad de destino.
e Titulo de la asignatura
e Componente virtual: Si esta asignatura tiene modalidad online o no.

Nota:

Para visualizar este apartado se requiere que el programa de intercambio
tenga el parametro de 'Mostrar el componente virtual en el acuerdo de
estudios' dentro del mantenimiento de 'Parametrizacion por tipo de
programa' activado.

e Descripcion componente virtual: en este apartado podremos grabar una
descripcion que haga referencia al componente virtual de la asignatura. En el
caso que la asignatura a cursar contenga la caracteristica de componente virtual,
se podra ver la descripcion afiadida pulsando sobre el boton de informacion una
vez se haya grabado.

e Créditos locales en la universidad de destino

e Créditos ECTS de la asignatura.

e Periodo en el que se imparte: se debera seleccionar del desplegable en qué
periodo se desea realizar la movilidad (primer semestre, segundo, etc.)
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Relacion de asignaturas
En este apartado podremos relacionar las asignaturas a realizar en la universidad
destino, que hemos grabado en la pestafia anterior, con las asignaturas que tenemos
dadas de alta en los planes de estudio de nuestra universidad.

Tl ~
Credivms (110 . &
[ N Gestmn D augratios Carsa 1) Puniaso 0
m n . Sisnite

R e e 40 0 :
Codise storens 4 Coatve 00 (N v
LT - COMEIN ¥ POLITICAS PUSLICAS ap fomen o ' (s ]

- U Rl
o
A e r
L9977 MCROECONOMA A9F A0 N0 (%) } (¥ v
Formacion
LY (1A 19F) o Sevkes L i & v
L0 S TORIA DL PENLAMENTD ) fovecon a0 t I—s. -
SCONOMCD Ao o -
favacon
0542 AN Y JTICAS POBUIAS
o L=t .0 phariy 0 i N v
rias)
b or i pu—
LS00 - MCRDECONOMLL AR .0 e 0 i tc.:', L
L « risgron va ;

Nos apareceran dos tablas. La tabla de la izquierda contiene las asignaturas a cursar
en la universidad de destino que hemos dado de alta en la pestafia anterior. En la tabla
de la derecha podemos encontrar las asignaturas del plan de estudios del alumno.
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Nota:

Si NO se ha activado el check “mostrar Unicamente asignaturas del plan” en
“Paramatrizacion por tipo de programa”, se podran seleccionar todas las asignaturas
disponibles en la universidad.

Para relacionar las asignaturas de una y otra universidad, seleccionaremos una o varias
asignaturas de la tabla de asignaturas de destino y una o varias asignaturas de la tabla
de asignaturas de nuestra universidad. Al pulsar grabar, quedara grabada la relaciéon en
la tabla de abajo.

RELACION ASIGNATURAS E ZARAGOZVPOL - UAM

Asignaturas en E ZARAGOZVPOL Asignaturas en UAM B Pericdo B Reconacimiento automitico a

M Borrar 10127 - HISTORLA DEL ISLAM (MEDIEVAL) 18971 - INTRODUCCION A LA CIENCEA POLITICA (UPF) - si

A Bawar 10129 - GEOGRAFIA MUNDQ ARABE E ISLAMICO 18974 - HISTORIA DE LA FILOSOFIA POLITICA (LIPF) = £l

18994 - ECONOMETRIA - S

10130~ Historla det are 18995 - ESTADISTICA APLICADA - si

La aplicacién NO comprueba que los créditos ECTS sean los mismos en los créditos
reconocidos y estudiados por relacion de asignatura establecida.

En cuanto a la columna del “periodo de las asignaturas”, no se puede informar a nivel
de asignaturas, por lo que siempre se mantendra sin informar.

En cuanto a la columna “reconocimiento automatico”, hace referencia a la transferencia
de créditos una vez el estudiante ha estudiado las asignaturas. Este debe de ser “Si”
por defecto, y solo en caso de que no se quiera hacer un reconocimiento automatico de
créditos se debera explicitar el motivo y las condiciones para que se haga el
reconocimiento.

Esta columna solo aparecerd si se ha indicado en el mantenimiento de
'Parametrizacion por tipo de programa' dentro de la opcion 'Mostrar el
reconocimiento automatico de asignatura en el acuerdo de estudios'. Ese
parametro habilita la opcion de modificar el reconocimiento automatico de una
asignatura, sino se considera por defecto habilitado.

[ Reconocimiento no automatico x |

Informacion para el reconocimiento de la asignatura

Informacién para el reconocimients de |a asignatura optatival

Maximo 200 caracterss. Le quedan 140

Aceptar Cancelar

Impresion del acuerdo de estudios
Impresion estado y otros datos del acuerdo.
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Las acciones a realizar en esta pantalla varian segun si ya se ha grabado un acuerdo
de estudios, enviado la propuesta al partner y aprobado una version inicial por parte del
alumno y los coordinadores de la universidad destino y origen.

Inicialmente, sin validacion ni vistos buenos del coordinador y del alumno, se ven los
siguientes apartados y botones:

i
i
i
i

P s LR

e L

Desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

e Introduccion de otros datos correspondientes a la movilidad: para poder
visualizar este apartado, se requiere que el programa de intercambio tenga el
parametro de 'Activar formato acuerdo de estudios E+' dentro del
mantenimiento de 'Parametrizacion por tipo de programa' activado. Se podran
informar los siguientes datos.

o Nivel de idioma que el alumno aportar antes de iniciar su movilidad. Se
trata de un campo obligatorio.

o Fecha prevista de inicio y fin de la movilidad: campos obligatorios para
compartir a través de la red EWP.

o Web informativa de los cursos ofertados por la universidad de destino.

e Detalle tipo de movilidad: campo obligatorio para compartir mediante la red
EWP. Para visualizar este apartado se requiere que el programa de intercambio
tenga el pardmetro de '‘Mostrar el detalle de los tipos de movilidad en el
acuerdo de estudios' dentro del mantenimiento de 'Parametrizacion por tipo de
programa’ activado. Se trata de un campo obligatorio para compartir mediante la
red EWP. > S|

o Semestre(s) sin componente virtual.

o Semestre(s) con componente virtual.

o Movilidad combinada con movilidad fisica a corto plazo.

o Movilidad doctoral de corta duracion sin componente virtual.
o Movilidad doctoral de corta duracion con componente virtual.

Por otro lado, en esta pestafia se puede cambiar el estado del acuerdo desde el perfil

de secretaria o coordinador. Esta funcionalidad esta controlada por el pardmetro
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COORD_TITULACION_AB si esta activado, el coordinador de la titulacion solamente
podré validar el contrato de estudios una vez lo haya validado el tutor.

Aprobacion por parte del estudiante, secretariay coordinador

Opcidén de menud: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida >
Acuerdo de estudios > Acuerdo de estudios > impresion, estado y otros datos del
acuerdo

L —
Facha prevsa e o * [owan = Fecha porviia de e * owans -]

Wi ol cavlogs o crses do b b sidad st

Dtale i ta moviidad L v

Gt ot st o I-m,....mm v I
[SPr—— o

Mixins 100 cancires L gumtan | 320

El siguiente paso es que des de Secretaria o el Coordinador se debe cambiar el estado
del acuerdo “Acuerdo validado” para que el estudiante pueda dar el visto bueno. Se
mostrara la opcion de notificar al alumno conforme se ha validado su acuerdo de
estudios.

éDeses enviarle un correo al alumno nntLﬁ:dindnll que fu contrato de estudios estd
validada?

Si aparece un mensaje de error se debe revisar el mend Mantenimientos generales >
Mantenimiento de mensajes de correo para el tipo de documento "Mail al alumno al
aprobar su contrato de estudios".

Una vez validado por el coordinador o secretaria, el alumno/a debe dar el visto bueno a
través del autoservicio.

Primero debe acceder a su plaza asignada:
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Y una vez dentro de su plaza asignada, acceder al acuerdo de estudios, apartado

impresion, estado y otros datos del acuerdo podra encontrar un boton para darle el Visto
bueno.

Impresion, estada y otros dates del acuerda
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Una vez dado el visto bueno por parte del alumno/a, no podra realizar cambios.
Cambia el estado del acuerdo a “pendiente visto bueno coordinador”.

Ahora, solamente quedan dos pasos esenciales para empezar a gestionar el acuerdo
de estudios a través de la red EWP. Desde el perfil de coordinador o secretaria se debe:

1. Guardar la propuesta inicial:
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A través del boton a bajo de todo justo antes de la tabla resumen de asignaturas
se podré grabar la propuesta de asignaturas. Este paso es importante para
gue aparezcan las asignaturas en el pdf del acuerdo de estudios y poder
notificar al partner.

A partir de este momento ya se podra imprimir el acuerdo de estudios para la
universidad destino tanto desde el perfil del estudiante como desde secretaria y
el coordinador.

Al grabar propuesta inicial habran aparecido nuevos botones en esta pestafia
gue habilitan la impresién del acuerdo con el formato para EWP a través del
botdn “imprimir acuerdo uni destino” e “imprimir propuesta inicial” que, usando la
misma plantilla, imprimir una version del acuerdo con marca de agua de
borrador.

Importante:
Si se realizan nuevas madificaciones se debe volver a grabar propuesta

inicial para poder notificar a la institucion partner.

2. Dar el visto bueno y notificar a la universidad de destino:
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El coordinador debe dar el visto bueno a través de este boton y en ese momento
el acuerdo entra en la red EWP. Es decir, la universidad destino ya puede
recuperar el acuerdo para validar la propuesta o no.

Ahora el acuerdo quedara en estado “Pendiente validacion partner” y se resta a la
espera del visto bueno de la universidad destino. En este estado no se puede modificar
hasta que no se recibe una respuesta del partner.

Mas acciones que se pueden realizar desde la pestana “impresion,
estados y otros datos del acuerdo”
En esta pestafia se pueden realizar acciones y consultas mas alla del proceso del
acuerdo de estudios. Seguidamente se resumen aquellas no explicadas anteriormente
en este manual.
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e Consultar las notificaciones que hemos recibido de la universidad de
destino: podremos consultar la respuesta de la institucién partner a nuestra
propuesta. Hasta el momento del circuito no habremos obtenido ninguna
respuesta por lo que aparecera en blanco.

totificacienes del acuerdo de estudios X
Propuesta aprobaeda Contenado Fechas
i l LA AT
x E 181k « LITERATURSE ARLBE MEDEFVAL": Test rejected LA MY
S | 003D

%

3813

L 4

LNk cr ]

A través de este boton podemos consultar los cambios que se han realizado en
el acuerdo, indicando qué perfil y qué usuario ha realizado cada cambio si
clicamos en la “i” de la primera columna.

Fumante de la institucion socia ® |

Correo Electrinico
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Si se ha aprobado la propuesta aparecera un “check” en la primera columna. En
“contenido” aparecera un mensaje conforme se ha aprobado el acuerdo por
parte de la institucion partner. Si no se ha aprobado aparecera una “x” en la
primera columnay en la columna “contenido” se visualizara el motivo por el cual
el partner no aprueba el acuerdo de estudios. Seguidamente se debera cambiar
la propuesta de las asignaturas a través de la pestafia “relacion de asignaturas”
y “asignaturas a cursaren ...”

e Traspaso a matricula. Este botén solamente aparecera una vez el acuerdo
haya estado aprobado. Mediante esta opcion se traspasan a la aplicacion de
matricula los datos del contrato de estudios del alumno. Siempre que se modifica
un contrato de estudios y se vuelva a aprobar se debe volver a realizar el
traspaso a matricula.

e Ver el historial de modificaciones.
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A través de este boton podemos ver el historial de modificaciones y acciones
realizadas con el contrato para mantener un registro de qué accién se ha
realizado, quien, y qué posibles cambios de estado del acuerdo ha implicado esa
accion.

Algunos ejemplos de acciones que se registran son: grabar propuesta inicial,
cambiar el contrato de estado, dar de alta una relaciébn en asignaturas o
traspasar las asignaturas al médulo de matricula.

e Imprimir acuerdo (universidad origen). Impresion de modelo de acuerdo, a
firmar por el alumno y el coordinador, en el que estan la relacién de asignaturas
de origen y destino. Este modelo no esta pensado para llevar a la universidad
de destino. Este acuerdo podra ser impreso por el alumno.

e Imprimir acuerdo universidad destino. Modelo oficial de acuerdo de estudios
para tipos de programa (SICUE y Erasmus+). Este acuerdo podra ser impreso
por el alumno.

Aprobacién por parte de la institucion destino (EWP)

Ahora se resta a la espera de la aprobacion o no del acuerdo por parte de la institucion
partner.
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Cuando la institucion destino valida la propuesta de estudios responde con un CNR
conforme ha revisado el acuerdo. En ese momento el estudiante recibira una notificacion
explicandole que debe hacer cambios en el acuerdo de estudios (si ho ha sido aprobado)
o que el acuerdo esta aprobado. Esta notificacion de deber configurar en la Opcién menu
del moédulo de movilidad> “mantenimientos globales” > “Mantenimiento de mensajes por
correo”. Cuando es aprobacion “Mail al alumno al aprobar su contrato de estudios la
institucion socia (EWP)”, cuando es denegacion “Mail al alumno al notificarle la
institucion socia (EWP) cambios a realizar en su contrato de estudios”.

Desde secretaria, para saber si hemos recibido respuesta podemos ir a Movilidad >
Programas de intercambio > Erasmus Without Paper (EWP) > Consulta notificaciones
EWP

En esta pestafia podemos filtrar por tipo de natificacion. Las relativas a los acuerdos de
estudios se distinguen de la siguiente manera:

e Acuerdo de estudios: los CNRs que recibimos de alumnos que un partner nos
quiere enviar (nuestros alumnos IN) que recibes de los OUT del partner.

e Actualizacién acuerdo de estudios: los CNRs que recibimos del partner
validando/no validando las propuestas de estudio que hemos enviado de
nuestros alumnos OUT.

Por el momento nos interesan las segundas. En cuanto detectemos que nos han
respondido por el alumno/a de interés, debemos entrar en su acuerdo para consultar las
notificaciones y el estado del acuerdo para ver desde la institucién partner lo han
validado o no.

Si no ha sido aprobado, quedara en estado “acuerdo no validado por el Partner” y se
deberé volver al acuerdo y eliminar o modificar aquellas asignaturas que lo requieran y
volverse a validar el acuerdo por parte del alumno/a y coordinadores. Si el acuerdo esta
aprobado por el partner, el estado sera Acuerdo aprobado y en ese momento se
recomienda hacer el traspaso a matricula. Una vez aprobado las modificaciones se
gestionaran a través de “LA during”, punto 5 de este documento.

Opcion de menud: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida >

Acuerdo de estudios > Acuerdo de estudios > impresién, estado y otros datos del
acuerdo
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A través de este botdn podremos consultar la respuesta de la institucion partner a

nuestra propuesta, asi como quien los ha hecho y en qué fecha a través de la “".

Motificaciones del acusrda de estudios E

Propuesta aprobada Contenado Fechas |
v LR/01F 100 [
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Si se ha aprobado la propuesta aparecera un “check” en la primera columna. En
“contenido” aparecera un mensaje conforme se ha aprobado el acuerdo por parte de la
institucion partner. Si no se ha aprobado aparecera una “x” en la primera columna y en
la columna “contenido” se visualizara el motivo por el cual el partner no aprueba el
acuerdo de estudios.

Seguidamente, se deberan realizar los cambios que solicite el partner a través de las
pestafias “relacion de asignaturas” y “asignaturas a cursar en ...”, y volver a enviar la
propuesta siguiendo el circuito de validacion (modificacion -> acuerdo de estudios en

estado validado por el coordinador -> visto bueno alumno -> guardar propuesta inicial -
> visto bueno coordinador y notificar institucién partner).

10.2.4.3.4. Learning Agreement Incoming

Gréfico del proceso
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Iniciamos el proceso desde el punto final del LA OUT, es decir, con el envio de la

notificacion de la institucion origen de la propuesta inicial del acuerdo de estudios a
través de la red EWP para su validacion.

En este caso la institucién destino lo primero que hace es la vinculacion del alumno IN
gue ha recibido a través de la red EWP con los datos que tiene registrado en el sistema.
Si no existe el alumno debera darlo de alta en el mantenimiento de datos personales del
modulo de DGES para poder vincularlo.

Este alumno ademas debe tener creada una solicitud de Movilidad IN concedida para
poder cargar el acuerdo de estudios recibido de la institucién origen.

Después de la vinculacion del alumno el coordinador accedera a los datos del acuerdo
de la red, los podra cargar automaticamente al sistema y realizar la validacién de las
asignaturas.

En caso de denegar alguna asignatura identificard el motivo de la denegacion y
notificara a la institucién origen la NO validacion de la propuesta para que realicen una
contrapropuesta.

En caso de validar las asignaturas propuestas, el coordinador asocia la asignatura del
plan de la institucion destino a cada una de las asignaturas del acuerdo de estudios
recibido y notifica de la aprobacién del acuerdo, quedando el acuerdo aprobado por
ambas partes.

Procesos previos al acuerdo de estudios IN
Para la realizacion del acuerdo de estudios in se requiere que las asignaturas de los
planes de estudios estén configuradas para el afio de la realizacion de la movilidad (para
poder buscarlas y seleccionarlas para el acuerdo).

Por otro lado, antes de hacer el acuerdo como tal se deben realizar los siguientes
procesos:

e Vinculaciéon del alumno/a: vincular los datos recibidos a través de la red EWP
del alumno IN con los datos que tenemos en nuestra institucion.
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e Solicitud de entrada: crear y grabar una solicitud de entrada para el alumno/a

e Confirmacién solicitud: aceptar su solicitud para posteriormente poder hacer
el acuerdo de estudios.

Vinculacién

Opcién de mend: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de entrada >
Mantenimientos > Vinculacién alumnos IN EWP

En este mantenimiento podremos buscar aquellos alumnos por los cuales hemos
recibido un LA mediante la red EWP a través de la busqueda.

(LT
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En la tabla de resultado, podemos encontrar los datos recibidos mediante EWP en la

columna de la izquierda. En la columna de la derecha se tendran los datos de nuestra
institucion con los que se hace la vinculacion.
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Tra

Para poder hacer la vinculacion del alumno recibido debemos tener el alumno registrado

guardar sus datos y darlo de alta en el médulo de DGES: Datos Generales > Datos
Personales > Personas

==

Una vez dado de alta el alumno, deberemos volver a hacer la vinculacion en Movilidad

> Programas de intercambio > Intercambios de entrada > Mantenimientos > Vinculacion
alumnos IN EWP
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En esta tabla se debe buscar al alumno/a de interés y clicar en el icono con la silueta de
una persona. Se abrira una pantalla con la opcién de buscar en los datos de nuestra
institucion la misma persona para vincularla.

[
Test Test, Nombre
En &l caso de no encontrar al estudiante dentro de la lista, se deberd dar de ala para poder
saf vinculado
Mostrar [ 10 | registros Buscar [wst |

Estudiantes registrados en la institucién Universidad de Zaragoza

) Test Test. Nombre hd

Anlarior 1 Siguienis
Aceptar Cerrar

Debemos seleccionar al alumno con quien queremos vincular, confirmar la operaciéon y
podremos ver que ahora en la tabla se ha hecho una vinculacion. Esta se puede eliminar
a través del icono “X”

Resufago busqueds
Estodiantes de la institucion UAM €11 e 9 o la ins O Universidad de Zaragoza
Apeiaos y Nomrbre Coango CINE (13CED) Apeiiaos y Nombre ND alumno
A esuxa r
ot | Test Test Nombeo 0400 « Acminatracon O empresas y Test Tost. Nomtre BAOS40
| S Getecho. Mo Ol
o _ 0400 . AGTINAAGEN Oe empresas y I 84200

Gerecho, o Gefirvdo

Ahora debemos hacer la solicitud de entrada para el alumno. Aquellos que ya la tienen
hecha tienen un “check” al lado derecho.

Resumen del significado de los iconos de la primera columna:

e Un check: ya se ha hecho la solicitud de entrada y no se podra cambiar la
vinculacion ya realizada por otra con otra persona.

e Una “X”: ya existe vinculacion entre datos de la institucion origen y los que

tenemos en el sistema, pero aun no se ha hecho la solicitud IN, por lo que adn
se puede cambiar la vinculacion por otra persona.
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e Unicono de unapersona: ain no se ha hecho vinculacion.

Solicitud
Opcién de menud: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de entrada >
Solicitud de intercambio de entrada.

En este mantenimiento deberemos crear una solicitud IN para el alumno que hemos
recibido mediante la red EWP para poder concederle una plaza (y asi se tenga en cuenta
en el recuento de plazas) y para poder gestionar su acuerdo de estudios.

a0 e Bassa Documentn de idemidad 123456795
Mombre Test Test ] e

0 b N

Primero debemos buscar al alumno/a por su NIP y rellenar sus datos en los siguientes
apartados:

e Datos personales: podemos rellenar los campos sobre la informacién del
alumno/a.

e Datos del intercambio: en esta pestafia se deben rellenar los datos de la
movilidad del alumno. Al entrar se abrird una ventana emergente con informacion
del alumno que se recupera mediante la red EWP alumno (la universidad de
origen, estudios a cursas, duracién de la estancia, fecha de inicio, afio
académico, etc.). Esta informacién se puede copiar en la solicitud para no tener
gue afadirla manualmente.
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Una vez cargados, podremos acabar de rellenar los siguientes datos sobre el
intercambio:
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e Documentos necesarios: podremos ver los documentos definidos para
informar en la solicitud y validar.

e Gestion de estados: en este apartado debemos cambiar la solicitud al estado
“validada” para poder conceder el acceso al alumno/a seguidamente.

e Consultar solicitud estudiante EWP: podremos reabrir la ventana emergente
con los datos recibidos mediante EWP.

e Universidad de origen: datos d la universidad origen del estudiante.
e Areade estudio (en la universidad de zaragoza).

e Periodo de estudio (en la universidad de zaragoza).

Importante:

Actualmente se pueden modificar los datos recibidos mediante EWP vy
posteriormente grabar, pero si se hace se desvincula del acuerdo recibido mediante
EWP al estar cambiando esos datos.
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Concesion de acceso
Opcidon de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de entrada >
Concesion de acceso a la universidad

En este mantenimiento se podra conceder el acceso al alumno IN. Para ello debemos
filtrar para buscar los alumnos de interés y seguidamente podremos configurar la
admision.

e Correos electronicos de confirmacion de acceso: podremos configurar si
gueremos enviar correo electronico al alumno confirmando el acceso, desde qué
direccion y el contenido del correo.

e Documentacién de programas de intercambio: podremos seleccionar qué
documentos queremos enviar adjuntos en él.

W %

La4 g

e Universidad de acceso: podremos seleccionar si queremos conceder el acceso
a todos los alumnos por los cuales hay una solicitud de entrada por universidad

Podremos seleccionar también individualmente a qué alumnos queremos conceder el
acceso a través del siguiente check:
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Al grabar lanzaremos el proceso Chronos que concedera el acceso y del cual podremos
obtener un listado resultante con los alumnos a los que se les ha concedido.
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Proceso acuerdo de estudios IN
Una vez vinculado el alumno y concedido el acceso se debe validar o no la propuesta
de acuerdo de estudios recibida mediante la red EWP.

Para ello, se debe entrar en la opcién de menu: Movilidad > Programas de intercambio
> Intercambios de entrada > Contrato de estudios > Validacion del contrato de estudios

En este mantenimiento se debe filtrar por Universidad y el tipo de programa, y
seleccionar “Validar el acuerdo de estudios a través del EWP”. Seguidamente aparecera
una lista del alumnado que tiene acceso concedido y acuerdo de estudios pendiente de
validacion.

Se debe seleccionar el alumno/a de interés y se abre la siguiente pantalla:
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¢ Asignaturas estudiadas: asignaturas que el alumno ha propuesto estudiar
en nuestra institucion y que deberemos validar o no. Si las validamos
deberemos vincular con una asignatura dada de alta en el sistema Sigma.

e Asignaturas reconocidas: asignaturas que el alumno tendra reconocidos en
su expediente origen. No debemos realizar ninguna accién con estas

En esta pantalla se debe validar la propuesta recibida por el partner. Concretamente, se
deben validar las asignaturas que el alumno ha propuesto estudiar en nuestra institucion
(las que tienen un desplegable en la columna Estado) y si validamos, seleccionar con
qué asignaturas definidas en nuestra institucion se vincularan. Si se deniega la
propuesta se debe informar un motivo.

Validacion de la asi%natura:

e — E ] B L

Denegacion:
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Importante:

Seguidamente debemos grabar y enviar notificacion a la institucion partner. Esta
informacion se transmitira a través de EWP para que la institucién partner pueda
realizar los cambios que considere necesarios. El acuerdo se considera aprobado
y se firma por parte del coordinador de nuestrainstitucion cuando seresponde
a la propuesta de estudios con una validacion de TODAS las asignaturas
propuestas.

Una vez validado el acuerdo se podra consultar desde la misma opcion de mend, pero
NO se podran realizar modificaciones. Se deberan recibir las propuestas de
modificaciones desde la universidad origen

| Validacibe del acuerdo de estudios ®
INFORMACION DEL ESTUDIANTE
Nombre Homere Univerndad de origen. [N
Apeikdoy Tewl Tent Periods Priener semesire
DATOS DEL ACUERDOD
AR académico de entrads  202V2024 Cacigo CINE ISCED) 900 Acmisiptrnakin e srspupens'y Sarathie, n0

PRIMERA VERSTON

Irdarmmas sn EWEF Codigo de asignatura - Descripcidn

10001 - Algebes Thad4 - Drictices axternan bAnladen [ X-]
10002 - Caleubo numdsice 26123 - Pricticum da ivvestigacidn &0

Recibir cambios en la primera version

Si se ha denegado alguna propuesta de asignaturas, se debera esperar a recibir otro
CNR de la universidad origen. Este se puede consultar desde la opcién de menu
Erasmus Without Paper (EWP) > Consulta notificaciones EWP filtrando por tipo de
notificacion “acuerdo de estudios”.

Una vez detectado el CNR, debemos volver a entrar a Validaciéon del acuerdo d estudios
y volver a validar o no hasta que tengamos una version aprobada.

10.2.4.4.Learning agreement during
(modificaciones)

Durante la movilidad el alumno puede necesitar cambiar algunas asignaturas de las que
se habia acordado en la propuesta inicial. En este momento empiezan los cambios del
LA realizados durante la movilidad. Estos solamente se pueden hacer en la universidad
origen, y deberan ser validados de nuevo por los 3 actores (alumno, coordinador
universidad origen y destino).

Acuerdos OUT

Cualquier modificacion de la propuesta de asignaturas del acuerdo de estudios se graba
en la propuesta inicial hasta que no se cuenta con una validacion por parte de los 3
firmantes (alumno y coordinadores de la universidad origen y destino). Una vez ya se
ha aprobado la propuesta inicial de asignaturas por los 3 actores (incluyendo posibles

Manual de Usuario |

267



SIGMA | Informacion Interna

modificaciones fruto de no validaciones de asignaturas), los cambios se graban en un
segundo apartado de cambios al acuerdo de estudios.

Proponer modificaciones en las asignaturas a cursas y la relacion de
asignaturas
Opcién de menu: Movilidad > Programas de intercambio > Intercambios de salida >
Acuerdo de estudios > Acuerdo de estudios

Si se quieren cambiar asignaturas en la universidad destino primero se debe acceder a
la pestafia “asignaturas a cursar” y dar de alta aquellas nuevas asignaturas que se
desee. No se pueden borrar asignaturas que finalmente no se han cursado, pero si se
puede eliminar su relacién con una asignatura reconocida en la siguiente pestafia.

Seguidamente, debemos acceder a la pestaia “Relacién de asignaturas” y actualizarla
con las nuevas asignaturas. En esta nos pedir4 motivos obligatoriamente tanto para dar
de baja una relacién de asignaturas como para dar de alta una nueva relacion.

Los motivos para dar de alta se informan a continuacion:
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Los motivos para dar de baja una relacion de asignaturas se informan en una ventana
emergente al intentar borrar la relacion.
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Estos motivos son obligatorios y vienen predefinidos segun las especificaciones de la
DG EAC para estandarizar la comunicacién mediante la red EWP.

Importante:

Estos cambios hoy en dia se pueden realizar en cualquier momento desde la
aprobacién del acuerdo, pero es posible que a futuro se tenga que restringir el
periodo a los dias de movilidad para seguir con las especificaciones.

Para mas informacion ver: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-
tools/mobility-and-learning-agreements/learning-agreements/studies-agreement-
guidelines-kal31

Una vez grabados los cambios se debera ir a la pestana “impresién, estado y otros datos
del acuerdo”, grabar la propuesta y notificar a la institucién partner para que valide
la propuesta de cambios. De nuevo, queda en estado “pendiente validacién partner” y
no se podran realizar mas modificaciones hasta que no se apruebe desde la institucién
partner.

Impresion del acuerdo
Los cambios propuestos Si se podran ver en el pdf del acuerdo, pero NO se vera la
firma de los actores implicados. Si no se valida la propuesta de cambio por parte de la
institucion destino no se grabaran los cambios en el pdf resultante, sino que se
sobrescribiran con aquellos aprobados por las tres partes. Es decir, NO se mantiene
registro en el pdf resultante de las propuestas no validadas.

A nivel del pdf del acuerdo, estos cambios se visualizaran en las siguientes tablas:
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Commitment of the three parties

Any Mobility type
symwsvmmmnmsmn&nw|nsummwmmmmmmtmyww«mmuum%wmmmmm
comply with all the armangements agreed by all parties. and Ry undertake to apply all the principles of he Erasmus Charter for Higher Educason
Mwmmbmm&mwhmwﬂmdhwlhmw*ommnbwlmmnnh&umuummlThoRocuvnglrnmmon
Erms that the hudmmhmwﬁhmmmlogwauwmmmuumh&wmmtmSmdnglrmbon
mmmmoogm.lwmummmgnmuheng' stice for the Y and to count them towards.
the student's degree. The student and the Recaiving Insttution will communicate 1o the any p or 0 gardng the study prog
mwwbmammmm
Commitment Namo Email Position Date Digital Signature
| e | | o
Responsble person at _ 010212023
s v | |
Responsble person at _ _ Coordinator 01/02/2023
the Receiving Institution
Changes to the learning agreement
Mobility type: Semester(s)
Exceptional changes to Table B (if applicable)
(1o be digitally approved by the student and the responsidle persan in the Sending Insttuton)
Table B2 component WL-M
C code [ C title at the Sending Institution fockif fock if for of ECTS credits|  Automatic
(# any) (as indicated in the course catalogue) applicablej | spplicadle] [ch {or equivalent) recognition
18074 HISTORIA DE LAG%FOSOFIA pPoUTICA v 1 6.0 Yes
(UPF)
Exceptional changes to Table C (if applicable)
(fo be digitally approved by the student and the responsidle persan in the Sending Instiution)
Short description of the |Reason
Tabile C2 code | C title or of the study virtual component for of ECTS credits|  Automatic
(# any) m—lmmm (obigatory field): g o be recognition
10129 GEOGRAFIA MUNDO ARABE E ISLAMICO 4 €0 Yes
10128 LITERATURA ARABE MEDIEVAL Test virtual 1 60 Yes

Acuerdos IN

El proceso para validaciéon de las modificaciones propuestas después de la aprobacion

de una propuesta de acuerdos de estudio es el mismo que la aprobacién de esta primera
version:

1.
2.

ok w

Alumnado o secretaria: modificacion del acuerdo.

Coordinador/secretaria: cambiar acuerdo de estudios en estado validado por
el coordinador.

Alumno: dar el visto bueno.

Secretaria/coordinador: guardar propuesta inicial.

Coordinador/secretaria: visto bueno y notificar institucion partner.

10.2.4.5.Diferencias en la gestion de los LAs
cony sin EWP

Las diferencias mas importantes de la gestion de los acuerdos con y sin EWP se
resumen a continuacion.

Primera version y guardar la propuestainicial

Manual de Usuario |

270



Sin EWP la primera versién del acuerdo se puede guardar mediante el boton “grabar
Posteriormente se pueden grabar modificaciones que se pueden

propuesta inicial”.

SIGMA |

volver a grabar como primera version a través del boton “grabar propuesta inicial”.

Mediante EWP la primera version del acuerdo incluye tanto la propuesta inicial como
todos los cambios que se van realizando al acuerdo hasta que se obtiene la firma, y por
lo tanto visto bueno, del alumno y los coordinadores de la universidad origen y destino.
Una vez se obtienen los tres vistos buenos esa primera version no puede ser modificada

y todos los cambios pasan a formar parte de lo que se denomina “dltima version”.

En la impresion del acuerdo de estudios, todos los cambios se graban en las siguientes

tablas hasta que no se obtienen las tres firmas:

Study Programme at the Recelving Institution

Mobility type: Semester(s)
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Recognition at the Sending Institution

Mobility type: Semester(s)
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Description of the virtual component at Recelving Institution and recognition at the
Sending Institution

Mobility type: Semester(s)

Componant tode.
__ Wew

Wiy programeme e

Sran desingoon of Be
e —

s

UTERATURA ARASE MECHE wiy

Towt vt

Tows 42

Una vez se obtienen la firma las modificaciones se graban en las siguientes tablas:
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Commitment of the three parties
Any Mobility type

mmlwW|MMLMsmm&mInsuuwmanmhwmnmmtmywaMMML% ent and that they will
all the armangements agreed by all parties. ind Ry undertake to apply all the principles of e Erasmus for Higher Educason
Mwwmbmm&mwmmchwmmwmmnbml--uemmh&—mugmw The Receiving Institution
._hndmnhmwmnmumbgmunwm.mdlhouldb.mhbhhlh.uuiml The Sending Institution
mmmnnmmamump-mume jon for the full P and 1o count them towards

the student's degree. mmnwmnmmnwnmmnus«umlmmam, of - g g the study progs
responsible persons and/or study penod

Commitment Name

Email
e — |
Responsible person at 01/02/2023
the Sending Institution
S I
the Receiving Institution

Position Date Digital Signature

Studont 01/02/2023

Coordinator 01/02/2023

Changes to the learning agreement
Mobility type: Semester(s)

Exceptional changes to Table B (if applicable)
muquumm;wm-a in the Sending instiution)

Table B2 |
Component code | Component title at the Sending Institution i [k it for of ECTS Automatic
(# any) (as indicated in the course catalogue) wﬁuﬁb) applicable) (change| (or equivalent) recognition

18974 HISTORIA DE LA lFI’FFOSOFM pPouTICA v/ 1 6.0 Yes
(UPF)

to Table C (if
mumwb’nwmuw”nmmw
Short description of tho Ihnoal
Table C2 P code ttle or of the study virtual component for of ECTS credits|  Automatic
(it any) programme at the Institution {obigatory fieid): hang 1o be awarded recognition
10129 GEOGRAFIA MUNDO ARABE E ISLAMICO 4 60 Yes
10128 LITERATURA ARABE MEDIEVAL Test virtual 1 60 Yes

Visto bueno del partner y aprobacion del acuerdo
Sin EWP la aplicacion no requiere del visto bueno del partner, por lo que el acuerdo se
puede cambiar manualmente desde Sigma a estado aprobado.

Mediante EWP el acuerdo solamente queda aprobado cuando se obtienen las firmas
del alumno y los coordinadores de la universidad origen y destino, por lo que NO se
puede tener un acuerdo de estudios aprobado en la red EWP sin la respuesta de la
institucion partner mediante EWP.

Esto implica que si no se tiene el acuerdo en estado aprobado (por las 3 partes)
mediante EWP, NO se pueden grabar las modificaciones de las asignaturas realizadas
durante la movilidad porque seran consideradas parte de la primera version del acuerdo
y no una modificacion.

Motivos de las modificaciones
Sin EWP los motivos de las modificaciones en las asignaturas del acuerdo de estudios
se solicitan desde el momento que se guarda la propuesta inicial del acuerdo.

Con EWP los motivos de las modificaciones en las asignaturas del acuerdo de estudios
se solicitan desde el momento en el que se obtiene una primera version del acuerdo
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aprobado por las 3 partes (alumno y coordinadores destino y origen). Esto implica que
se puede haber grabado la propuesta inicial pero que las modificaciones posteriores no
requieran motivos hasta que no se ha aprobado una primera version del acuerdo.

10.3. Resumen de pasos

A continuacion, una pequefia guia de pasos a seguir para preparar el entorno y tener
todo listo para desplegar la aplicacion de movilidad.

o Definir un cédigo SCHAC para la institucion.

e Descargar el certificado del entorno EWP para la importacién de la clave publica
del registry de EWP dentro del repositorio de claves de confianza de la JVM de
arranque del servidor de aplicaciones (fichero cacerts), tal como se explica en el
apartado 3 de la Configuracion Técnica y Parametrizacion funcional de este
mismo documento.

o https://dev-registry.erasmuswithoutpaper.eu/ para el entorno de
desarrollo.
o https:/iregistry.erasmuswithoutpaper.eu/ para el entorno de produccién.

e Configurar el properties: Para ello, se necesitaran los siguientes datos:

o ewp.admin.email : correo administrativo para que aparezca en el
manifest.
ewp.admin.notes : descripcién que aparecera en el manifest.
ewp.institutions[0].id : identificador de la institucion. Equivale al SCHAC.
ewp.institutions[0].id.pic : Cédigo PIC
ewp.institutions[0].id.erasmus : Codigo ERASMUS de la institucion.
ewp.institutions[0].desc.es : Nombre de la institucion en los diferentes
idiomas habilitados (ES, CA, EN, ...)

O O O O O

e Escuelas SaaS: Pedir a sistemas que configuren el ewp.properties y se adjunta
uno de ejemplo (DEUSTO).

e Natificar al equipo de EWP, via el correo usos@usos.edu.pl, de la existencia de
la nueva URL hacia el mencionado fichero manifest e indicar en la misma
notificacion del cédigo SCHAC con el identificador que se considere adecuado
asociado a esta URL, a fin de que lo afiadan dentro de su repositorio publico.

e Realizar una carga inicial de los cddigos SCHAC y PIC en el repositorio local.
Esta carga inicial de valores es proporcionada por Sigma a través de un script
en la referencia 148192. En el caso de faltar algun cédigo por actualizar se puede
hacer manualmente mediante el mantenimiento de Instituciones ORI del menu
(pestafia Datos Generales). Ademas, es necesario revisar que para la propia
institucion esta dado de alta el valor SCHAC en la Definicion de ORI
Universidades:

Movilidad > Informacién de intercambio > Acuerdos bilaterales > Mantenimientos
> Definicién datos ORI Universidades

e Revisar la definicion de los acuerdos relativo a las areas de estudio y los codigos
ISCED. Es sumamente importante tener bien establecido el codigo ISCED del
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area de estudio del acuerdo para que la red EWP pueda encontrar los acuerdos
entre Partners

Movilidad > Informacion de intercambio > Acuerdos bilaterales > Definicion >
Area de estudios

e Activar los parametros EWP del mantenimiento de parametros generales de
MOVS

e Configurar el movs.properties para dirigir las pruebas a TEST o PRO del entorno
de EWP.

e Tener actualizada la version de movilidad, su webservice y el conector EWP
(esta pieza esta dentro del webservice de movilidad).

10.3.1. Configurar manifest manualmente
(actualmente en desuso):

o Descargar el fichero manifest del portal que esta publicado junto a la entrega del
madulo.
o NOMBRE_UNIVERSIDAD.xml que deberd adaptarse las entradas al
entorno de preproduccibn y mas adelante al de produccion de la
institucion.

En esta primera version se publica el manifest con las APIs integradas y a medida que
se vayan integrando en el modulo se ira publicando el manifest actualizado junto a la
entrega del producto. Hay que recordar que se debera actualizarse en el registry para
publicitar al resto de la red EWP las nuevas funcionalidades

e Adaptar las entradas del manifest a las propias de la institucion. Para ello deben
modificarse las siguientes entradas:

o <ewp:admin-email>correo electrénico de contacto</ewp:admin-email>
con el correo electrénico de contacto de la institucion.

o Las entradas <nsl8:url> (nicamente debe modificarse la parte
servidor:puerto con el contenido de la URL del servidor de aplicaciones
de la institucion (Por ejemplo: https://test.sigmaaie.org). El resto de la
URL no debe modificarse.

o <hei id="cbdigo schac de la institucion"> debe contener el identificador
SCHAC definido para la institucion.

o <other-id type="pic">cédigo PIC de la institucion</other-id> debe
contener el cédigo PIC definido para la institucion.

o <other-id type="erasmus">codigo ERASMUS de la institucion</other-id>
debe contener el codigo ERASMUS de la institucion.

o <name xmllang="es">Nombre de la institucion (Espafiol)</name>
corresponde a un literal que identifica la institucion en espafol.

o <name xmllang="en">Nombre de Ila institucion (inglés)</name>
corresponde a un literal que identifica la institucion en inglés.

o <certificate>certificado</certificate> cadena de caracteres en clave
PKCS12 necesario para cuando nos llamen los partners. Este tipo de
certificado sirve para interoperar con los partners y permite firmar los
mensajes que se intercambian a nivel de aplicacion con la otra institucion.
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o <rsa-public-key>clave publica</rsa-public-key> cadena de caracteres
que responden a la clave publica del certificado. Esta cadena se puede
obtener con el siguiente comando de Openssl:
openssl> x509 -pubkey -noout -in cert.pem
donde el cert.pem es el certificado de la institucion.

Importante: el certificado debe ser el mismo que el definido en el mantenimiento de
Tramites Digitales del médulo de Datos Maestros, tal y como se ha explicado en el
apartado de Parametrizacion Funcional de este mismo documento

e Almacenar el manifest en el servidor web. Debera ser accesible desde internet.

Deberdn almacenarse dos ficheros manifest, uno para el entorno de
preproduccion y otro para el entorno de produccion.

10.3.2. Enlaces de interés
EWP Registry

e Descripcion del servicio de regsitry - desarrollo:
https://dev-registry.erasmuswithoutpaper.eu/

e Descripcion del servicio de regsitry - produccion:
https://registry.erasmuswithoutpaper.eu/

e Estado de los ficheros manifest en el regsitry de desarrollo:
https://dev-registry.erasmuswithoutpaper.eu/ status

e Estado de los ficheros manifest en el regsitry de produccion:
https://registry.erasmuswithoutpaper.eu/ status

e Catalogo de las APIs del entorno de desarrollo:
https://dev-registry.erasmuswithoutpaper.eu/catalogue- v1.xml

e Catalogo de las APIs del entorno de produccion:
https://registry.erasmuswithoutpaper.eu/catalogue-v1.xml

e Informacion técnica de la arquitectura y comunicacion entre nodos (Capitulo 2):
https:// developers.erasmuswithoutpaper.eu/

11. Publicacion

SIGMA publica este manual de usuario como soporte al uso del producto.

11.1. Aviso de propiedad

La informacion y datos contenidos en este documento deben ser considerados como
informacion interna de la agrupacion.
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