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1. ENTRADA EN LA APLICACION

m La aplicacién para solicitar admision a doctorados universitarios oficiales a través de la Secretaria
Virtual se encuentra en:
http://www.unizar.es
Secretaria Virtual
Solicitud de Admision en Master Universitario o Doctorado
Doctorado

m Entrada en la aplicacion para secretarias: https://sia.unizar.es

Identificacion

Usuariola

Contraseiia l:l

La identificacion es usuario/NIP y contrasena administrativa. Al acceder, en la parte izquierda se encuentra
el conjunto de aplicaciones a las que se tiene acceso en funcion de cada perfil. Pulsando en la aplicacion
correspondiente, en este caso "Accesos”, aparecen las opciones de menu especificas de la misma y, dentro
de cada opcidn, los submenus correspondientes.

En la parte superior se encuentra, entre otras, la pestafia "Mis Aplicaciones" que permite volver al menu
base para escoger otra aplicacion; en este apartado también se encuentra la pestafia "Mi cuenta" que
permite ir al repertorio de listados emitidos por el usuario.

2. ADMISION A DOCTORADOS OFICIALES

En el menld Admision a Doctorados Oficiales se encuentran disponibles las siguientes opciones:

.. Q@ Admisién a D dos Oficiale:
m Admision a Doctorados Oficiales =

Solicitudes de admision
Solicitudes
Anulacion de solicitudes

@ Solicitudes de admision

Solicitudes

Anulacién de solicitudes

Listados © Listados
Listado global de solicitudes
Listado de tutores de la admision manual

Admision de alumnos

Listado global de solicitudes

Listado de tutores de la admisién
manual de alumnos

Admision manual de alumnos
Envio de notificaciones de admision
Traspaso a matricula

@ Admisién de alumnos

Admicid de al

Envio de notificaciones de admisién

Traspaso a matricula

Unidad SIGMA / Vicegerencia Académica
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2.1 SOLICITUDES DE ADMISION

Las solicitudes de admision a estudios de Doctorado se realizan en la Secretaria Virtual y las sedes gestionan
estas solicitudes.

Para buscar una o varias solicitudes, o realizar una nueva solicitud de admision desde la sede
del programa, hay que acceder a Solicitudes:

m Admision a Doctorados Oficiales > Solicitudes de admision > Solicitudes

2.1.1 Solicitudes: gestionar solicitudes

Para buscar y/o gestionar solicitudes de admision, al pinchar en Solicitudes se accede a “Blsqueda de
preinscripciones”, en donde se introducen los criterios de busqueda individual (por NIP, DNI, etc.) o bien por
criterios mas extensos (Opcion de estudio, Periodos a incluir, Fecha de presentacion y/o Estado de la
inscripcion).

Se pulsa Buscar y en la parte inferior de la pantalla apareceran la solicitud o solicitudes segun el criterio de
busqueda.

Busqueda de preinscripciones

NP

NIA
DNUPasaporte
Primer apeliido
Segundo apellido
Nombre

Género -

Afio académico 2024/25-0 v

Opcién de estudio 20- Programa de Doctorado en Ciendias de |a Salud y del Deporte v

. Periodo 1: [0 desde  15/05/2024 08:00 hasta  01/07/2024 23:59
Periodos a incluir
Periodo 2: [0 desde 03/02/2025 08:00 hasta  14/02/2025 23:59
Fecha presentacion desde B hasta (=]
Estado de la inscripcién
] BA-Baja [] PA - Pendiente de proceso de admisisn ] AN - Anulada por administracisn
[C] vA - validada por administracion S0 - Solicitada por el alumno [ LE - Lista Espera
[C] co - Concadido &l acceso ] AD - Admitido ] DE - Solicitud denegada
[C] sI - Solicitud incompleta ] AS - Admisién sin estudios previos
Anadlr nueva solicitud
fechage | Usuerio | Fechadela orden|versién
Hombre DNIPasaporte Opeién de estudio Estado Drem:crlm:mn modinension| modifcasion|  Observaciones nre sal»cll
. n o o
3 20- Programa de D Cien Ia ™
PE@X | T y de‘ DEDME Suhmtada pnr el alumno 01/07/2024 1 1
= + 20- Programa de Doctorado en Ciencias de la
Lo | ] | [ E Solicitada por el alumno 29/08/2024 475841  30/06/2024 1 1

Una solicitud se puede modificar, consultar, anular y descargar los documentos adjuntos,

EEoX

mediante el correspondiente botdn . Dependiendo del estado de la misma se visualizaran unos u

otros.

Se accede al registro mediante los iconos “Consulta” o “Modificar” para revisar y/o validar la solicitud, que
llevan a la pestafa Inicio.
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INICIO
Nueva consulta Inicio Datos Estudios Adjuntar Seguimiento Resumen Confirmar
personales previos documentos solicitud
Afio académico 2024/25
Opcion de estudie 20- Programa de Doctorado en Ciencias de la Salud y del Deporte

Régimen de permanencia O Tiempo Completo @ Tiempo Parcial

160 - Escuela de Doctorado / 496 - Programa de Doctorado en Ciencias de la Salud y del Deporte

Marcar si solicita plaza por el cupe de discapacidad a

# (1970 / 1970)

Centro / Plan

m Régimen de permanencia:
Tiempo completo
Tiempo parcial

Si el/la solicitante ha marcado “Marcar si solicita plaza por el cupo de discapacidad”, se visualizard en esta

pantalla. Asi como si ha incluido observaciones en “Observaciones del estudiante”.

Para acceder a los datos personales se pulsa en “Siguiente” o en la pestafia "Datos personales”, situada en

la parte superior.

DATOS PERSONALES

En esta pestana se visualizan los datos personales del/la solicitante; algunos de ellos se pueden completar o

modificar si fuera necesario.

Unidad SIGMA / Vicegerencia Académica

5/24



Manual de usuario Solicitud y admision en Programas de doctorado

Febrero 2025

——8

Nueva consulta Inicio Datos
personales

Documento de identidad 9900010050

nip 10050

Nombre Plaza 050

Segundo apellido CG 06.04.2004

Nacionalidad espafiola v

Correo Electrénico

Pais
Cédigo postal y municipio sooos | O

Localidad
Provincia

Direccion del domicilio habitual

Teléfono

Teléfono 2

Fecha de nacimiento

Pais

O ) ) ) )

Estudios
previos

Primer apellido Centro101_Dpto4007_Area650
Género @ Hombre O Mujer

Correo Electrénico Personal agranz@unizar.es

Espafia v

Zaragoza
Zaragoza

domicilio_habitual

666099 (Debe indicar el teléfono sin espacios ni guiones. Si el teléfono es del extranjero,

empezar por el cédige del pais.)

(Debe indicar el teléfono sin espacios ni guiones. Si el teléfono es del extranjero,

empezar por el codigo del pais.)

25/01/2000 (dd/mm/aaaa)
Espafia v

Para continuar con la solicitud se pincha en el botdn “Siguiente” o en la pestafia "Estudios previos”,

ESTUDIOS PREVIOS

Si el/la solicitante es estudiante de la Universidad de Zaragoza y ha seleccionado el correspondiente
expediente o la opcion de cargar los estudios previos de otra solicitud, se habran cumplimentado
automaticamente todos los datos de sus estudios previos. Si no lo es, le habra aparecido la pantalla vacia

para cumplimentar.

Se puede volver a seleccionar un expediente mediante el botdn “Seleccionar expediente”, que remite a la

pantalla anterior de Estudios previos.

—0—@

Nueva consulta Inicio Datos
personales
Universidad de origen EZARAGOZ01 Universidad de Zaragoza

Centro de la universidad origen 50008851 - Facultad de Derecho

O Titulacion
@© Estudios 30240000000
o) Otro estudio o fitulo (Si no se ha encontrado en la biisqueda anterior)

Nombre completo fitulo

Tipo de titulo {opcional)

Uttimo afio cursado 1993/94 ~

O Titulo de tres afios

@  Titulo de cuatro afios o mas

5—e 0 0 0

Estudios Adjuntar Seguimiento Resumen Confirmar
previos documentos solicitud

Licenciado en Derecho

O pendiente de finalizar Titulo de 3 afios / Grado / Un primer ciclo o titulo de Diplomatura / Ingenieria Técnica / Arquitectura Técnica / o titulos asimilados
O Finalizado Titulo de 3 afios / Grado / Un primer ciclo o titulo de Diplomatura / Ingenieria Técnica / Arquitectura Técnica/ o titulos asimilados

O Pendiente de finalizar Titulo de 4 o mas afios / Grado / Titulo de Licenciatura / Ingenierfa / Arquitectura / o titulos asimilados
@ Finalizado Titulo de 4 o ms afios / Grado / Titulo de Licenciatura / Ingenieria / Arquitectura / o titulos asimilados

Seleccionar
expediente

Unidad SIGMA / Vicegerencia Académica
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En las solicitudes que realiza o valida la sede, hay que introducir ademas en esta pestafa:

m Nota media del expediente.
Esta nota aparecera posteriormente en el campo “Nota admision” de la admision manual, proceso
explicado en el apartado 2.3.1 Admisidon manual de alumnos.

m Complementos de formacion.
Se debe marcar si necesita 0 no complementos de formacion. En caso afirmativo se marca SI y
aparecera la siguiente pantalla para buscar y seleccionar por cddigo de asignatura, las asignaturas a
cursar.

Necesita complementos de formacién ® si O No

Buscar asignaturas a cursar

S ™

Completados los estudios previos se pincha en “Siguiente” o en la pestafia "Adjuntar documentos”.

ADJUNTAR DOCUMENTOS

En esta pestafia se encuentran los documentos que el/la solicitante ha adjuntando (por ejemplo, D.N.I.,
curriculum vitae, etc.), que se pueden consultar y descargar. Las sedes también pueden adjuntar
documentos a las solicitudes.

En las solicitudes que se realizan desde la Secretaria Virtual la aplicacion obliga a subir los siguientes
documentos:
m Carta de motivacion

m Justificante solicitud a tiempo parcial (en el caso de que el solicitante haya marcado régimen de
permanencia a tiempo parcial)

00— —0 0 8 0 0 ¢

Nueva consulta Inicio Datos Estudios Adjuntar Seguimiento Resumen Confirmar
personales previos documentos solicitud

Seleccione un documento

Elija un archivo para adjuntar | Examinar... | No se ha seleccion...o ningtin archive.

@ s0lo se aceptan los siguientes formatos de documento: pdf, doc, docx, jpg, gif, txt, rtf, odt, png, jpeg

@ Eltamaiio maximo del fichero es de 4 megabytes

o Si se han afiadido documentos, se debera confirmar la solicitud

x (m] (m] m} No

01. D.N.I/Pasaporte 010212024

x (m] (m] (m] 04. Curriculum Vitae No 01/02/2024

8 =

Estos documentos se encuentran también en Admision manual, en el campo “Documentacion” del registro
de cada solicitante.
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Para continuar se pasa a la siguiente pestafia, “Seguimiento”, o mediante el botén “Siguiente”.

SEGUIMIENTO

Estado

Cuando se realiza la solicitud desde la Secretaria Virtual, dicha solicitud aparecerd con el estado
“Solicitada por el alumno” (SO).

Cuando la introduce directamente la sede queda ya en estado “Validada por administracion” (VA).

~O— 0~ —O0— 0 O B O O

Nueva consulta Inicio Datos Estudios Adjuntar Seguimiento Resumen Confirmar
personales previos documentos solicitud

Seguimiento de la inscripcion

Estado Solicitada por el alumno v

Fecha de presentacién 21/01/2025  (dd/mm/aaaa) x

Estudiante admitido en la universidad X

P+

(1970/1970)

Mostrar seguimiento del estado

Los valores del desplegable son:

m Solicitada por el alumno: para continuar con el proceso de admision la sede tiene
cambiar el estado a “Validada por administracion”.

Validada por administracion.

Baja.

Solicitud denegada.

Solicitud incompleta.

Desistida

Pendiente del proceso de admision

Estudiante admitido en la Universidad
Hasta que no se realice el proceso de admision el solicitante no aparecera aqui como admitido. Si no tiene
los estudios previos finalizados aparecera ademas el aviso informando de esta situacion.

Observaciones

Se pueden incluir observaciones a la solicitud que se afiaden mediante el boton & . Una vez afiadidas se
puede marcar ademas “Visible estudiante” y/o “Visible coordinador” (si se marca esto Ultimo las visualizaran
las sedes también en “Observaciones” de la admisién manual).

También se visualizan en el campo Observaciones del “Listado global de solicitudes”.
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00— —0—0 0 8 0 0

Nueva consulta Inicio Datos Estudios Adjuntar Seguimiento Resumen Confirmar
personales previos documentos solicitud

Seguimiento de la inscripcion

Estado Validada por administracién v

Fecha de presentacién 21/01/2025 (dd/mm/aaaa) @ x

Estudiante admitido en la universidad x

ob Documento Visible estudiant Visible Fecha | Fecha dltima |Usuario| Usuario ltima
TEUEHINED asociado tsible estudiante| .o 5rdinador | alta modificacién alta modificacién

Falta adjuntar curriculum vitae 28/01/2025 28/01/2025

(1970/1970)

Mostrar seguimiento del estado

Mostrar seguimiento de estado

Cuando se accede a una solicitud ya grabada aparece el boton “Mostrar seguimiento del estado”, desde el
que se puede consultar el histérico de la solicitud, es decir, el estado o estados sucesivos de la misma,
usuarios que han intervenido y sus correspondientes fechas.

Mostrar seguimiento del estado
o=

Para continuar se pasa a la pestafia "Resumen”, o mediante botdn “Siguiente”.

RESUMEN

En esta pestafia se pueden comprobar todos los datos y documentos introducidos en las anteriores
pestafias. Si hubiera que consultar o modificar algin dato incorrecto se pulsa en “Anterior” o en la
correspondiente pestaia.
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Provincia habitual
Teléfono

Universidad de erigen
Estudios

Ultimo afio cursado

—0—0—0—0 080

Codigo postal habitual

E BARCELOO2 - Universidad Auténoma de Barcelona
3000248 - Master en Matematica avanzada
2023

LI R

Nueva consulta Inicio Datos Estudios Adjuntar Seguimiento Resumen Confirmar
personales previos documentos solicitud
Tipo de estudio Doctorado
Estudio Programa de Doctorado en Ciencias de la Antigliedad
Afio académico 2024125
NIP NIA
Nombre completo DNI/Pasaporte
Correo electronico Fecha Nacimiento
Domicilio habitual Localidad habitual Zaragoza

50006

_ Documentos adjuntos Obligatorio Fecha de alta

Solicitud de Ia modalidad de matricula a tiempo parcial, acompafiada de I documentacién pertinente, en su caso 21/01/2025
= Carta de motivacién, con hasta 2 lineas de investigacion y proponiendo posible director/a de tesis Si 21/01/2025
Estado Validada por administracion

MUY IMPORTANTE: Si es todo correcto y para finalizar la solicitud, se pulsa en el botén
“Siguiente” o en la pestaiia “Confirmar solicitud”. Con esta accion la solicitud queda grabada.

CONFIRMAR SOLICITUD

La solicitud grabada se puede imprimir y/o enviar por correo.

_. > > A >

Nueva consulta

L o

Confirmar
solicitud

©® Tu solicitud ha sido registrada.

Imprimir comprobantes

. Imprime todos los comprobantes con el botén de imprimir.
. Recuerda que para cerrar la sesién, tienes que hacer clic en la opcién "desconexién" que esta en la parte superior de la pantalla.

=)

Documento de la solicitud
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| 2.1.1.1 Estado de la inscripcion

Dependiendo del estado en que se encuentre una solicitud, la sede puede cambiar a otro y/o hacer
modificaciones de una de siguientes maneras:

m Desde el desplegable "Estado”, de “Busqueda de preinscripciones”, se cambia el estado a uno
o0 varios solicitantes y se graba.

m Desde el desplegable "Estado”, de la pestafia “Seguimiento”, accediendo a la solicitud mediante
el icono “Modificacion”, y confirmando la solicitud para que quede grabado el cambio.

Estado de la inscripcion
BA - Baja PA - Pendiente de proceso de admisién AN - Anulada por administracion
VA - Validada por administracién SO - Solicitada por el alumno LE - Lista Espera
CO - Concedide el acceso AD - Admitido DE - Solicitud denegada
SI - Solicitud incompleta AS - Admisién sin estudios previos

A continuacion se indican algunos estados y los cambios posibles:

m Solicitada por el alumno (SO). En este estado quedan las solicitudes online que realizan los
solicitantes.

Para poder continuar con el proceso de admision, y una vez comprobado que relne los requisitos
exigidos, las sedes deberan validar las solicitudes pasandolas al estado "Validada por
administracion”.
Con la solicitud en estado SO se puede pasar a los siguientes:

pendiente de proceso de admision. Desde este estado se puede pasar a Lista Espera.

desistida

solicitud incompleta

solicitud denegada

baja

validada por administracion

m Lista de espera (LE)

Para cambiar a otro estado desde Lista Espera hay que ir a Admisién Manual de
Alumnos y en el desplegable Estado, se puede pasar a Admitido o Validada por
Administracion.

m Validada por administracion (VA). La solicitud debe estar validada para que el solicitante pueda
ser admitido posteriormente. Desde este estado se puede pasar a los siguientes:

Solicitud incompleta
Baja

Solicitud denegada
Solicitada por el alumno

m Admitido (AD). Se puede acceder a la solicitud para consultar, modificar y descargar documentos
adjuntos, pero no se puede cambiar el estado desde la blsqueda de preinscripciones.

m Concedido el acceso (CO). Con este estado no se puede modificar la solicitud ni cambiar el
estado de la misma, pero se pueden consultar y descargar documentos adjuntos.
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2.1.1.2 Dar de alta nueva solicitud (Sede del programa)

Aunque lo habitual es que los solicitantes hagan su solicitud online y la sede la gestione, hay casos
en los que es la propia sede la que tiene que realizar la solicitud de admision.

En “Busqueda de solicitudes” se pulsa en “Afiadir nueva solicitud”.

Preinscripcion para acceso

Afio académico

Inicio
Busqueda de alumno
NIP
NIA
DNIPasaporte

Primer apellido
Segundo apellido
Nombre

Sexo v

Se busca y selecciona al solicitante.

Si el solicitante no existe en la base de datos de la Universidad de Zaragoza, hay que darlo de alta
previamente en la aplicacion Identidad, para que el sistema le asigne un NIP y una contrasefia,
https://identidad.unizar.es/

Una vez seleccionado el solicitante aparecera un desplegable, como el que se ve en la pantalla siguiente,
desde el que se selecciona el ano académico y la opcidn de estudio, es decir, el doctorado que solicita. Esta
accion llevara a la pestana Inicio.

...x: UnlverSIdad 21- Programa de Doctorado en Medicina
i Zaragoza , ,
sea 9- Programa de Doctorado en Bioquimica y Biologia Molecular

o N 10- Programa de Doctorado en Calidad, Seguridad y Tecnologia de los Alimentos
Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte g i

) 11- Programa de Doctorado en Ciencia Analitica en Quimica

32- Programa de Doctorado en Ciencias Agrarias y del Medio Natural

19- Programa de Doctorado en Ciencias Biomédicas y Biotecnoldgicas

1- Programa de Doctorado en Ciencias de la Antigiiedad

20- Programa de Doctorado en Ciencias de la Salud y del Deporte

© Solicitudes de admisién
_._ 23- Programa de Doctorado en Contabiidad y Finanzas
Solicitudes 24- Programa de Doctorado en Derecho
Arulacién de solicitudes Nueva consulta | 25- Programa de Doctorado en Derechos Humanos y Libertades Fundamentales

54- Programa de Doctorado en Didactica de las Ciencias Experimentales
© Listados 26- Programa de Doctorado en Economia
. 27- Programa de Doctorado en Economia y Gestion de las Organizaciones
© Admisién de alumnos
28- Programa de Doctorado en Educacion
) ) 33- Programa de Doctorado en Energias Renovables y Eficiencia Energética
@ Seleccione los estudios que de
2- Programa de Dactorado en Estudios Ingleses
4- Programa de Doctorado en Filosofia
Afio académico 12- Programa de Doctorado en Fisica

Opcién de estudio M

Hay que ir cumplimentando y revisando las sucesivas pestafas: Inicio, Datos personales, Estudios previos
(nota media y complementos de formacidn en su caso), Adjuntar documentos, Seguimiento y Resumen.
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Necesita complementos de formacion ® si O No

Buscar asignaturas a cursar

S ™

Finalmente Confirmar solicitud, solicitud que se pude imprimir y/o enviar por correo al solicitante.

2.1.2 Anulacion de solicitudes

Una solicitud se puede anular o anular y eliminar cuando todavia no se ha realizado la admision. Por tanto,
la aplicacion solo permite anular y eliminar solicitudes cuyo estado sea validada por la
administracion, solicitada por el alumno o baja.

En algunos estados (solicitud denegada, admitido, concedido el acceso) aparecera el mensaje “El estado de
la solicitud no permite anular”; en estos casos hay que cambiar previamente ese estado a otro que permita
la anulacion.

Las solicitudes se pueden anular desde:

m Solicitudes > Busqueda de preinscripciones, mediante el icono “Anular” @
m O desde el menud “Anulacion” que se explica a continuacion.

Anulacion

Para anular una solicitud se procede de la siguiente manera:
m Admision Doctorados Oficiales > Solicitudes de admision > Anulacion de solicitudes

Se busca y selecciona estudiante, y se pincha en el icono “Madificar Inscripcién” del registro que se quiere
anular.

Datos personales

NIA NIP Documente de identidad

Correo Electrénico
Personal

2024/25 anual 20- Programa de Doctorado en Ciencias de la Salud y del Deporte Solicitada por el alumno

Nombre Correo Electrénico

El estado de la solicitud no 2024125 anual

permite anular 53- Programa de Doctorado en Salud Global- Determinantes e Interaccidn de la Salud Humana, Animal y Ambiental Concedido el acceso

Aparecera la pantalla siguiente, se graba y la solicitud quedara anulada.

Fecha de anulacién 20/01/2025
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Segun el estado en qué se encuentre la solicitud (solicitud denegada, lista de espera, admitido, concedido el
acceso) aparecera el mensaje “El estado de la solicitud no permite anular”.

m Para anular solicitudes de admitidos hay que proceder de la siguiente manera:
Cambiar el estado a Validada por administracion.
Anular la solicitud.

m Si ya tiene concedido el acceso, es decir, se le ha hecho ya el traspaso a matricula, hay que
proceder de la siguiente:

La opcion mas rapida, desde Admision manual pasar a Validada por administracion.

La otra opcion es eliminar el traspaso a matricula. A continuacién, en Admisién manual
pasar a Validada por administracion.

En ambos casos seguidamente Anular la solicitud.

m Para anular solicitudes denegadas hay que proceder de la siguiente manera:
En Solicitudes cambiar el estado de Solicitud denegada a Solicitada por el alumno.
Anular la solicitud.

Reactivar la solicitud anulada

Una solicitud anulada se puede volver a activar entrando de nuevo en “Anulaciéon de la solicitud” y
pinchando en el icono “Alta” & (quedara en estado Solicitada por el alumno).

También se puede reactivar desde el menu “Solicitudes”, pinchando en el icono “Activar” O (quedara en
estado Validada por administracion).

Eliminar solicitud
m Admision Doctorados Oficiales > Solicitudes de admision > Anulacion de solicitudes

Para eliminar la solicitud definitivamente, una vez anulada, se selecciona de nuevo la solicitud y se
pincha “Eliminar”. La aplicacion informara de que el registro sera eliminado, y se acepta.

Esta opcion debera usarse con cuidado ya que no es frecuente que tenga que desaparecer totalmente una
solicitud, salvo errores propios de la sede.

2.2 LISTADOS

© Admisién a Doctorados Oficiales

m Admision a Doctorados Oficiales > Listados :ff’“‘:“"“"“"“""'“
Listado global de solicitudes Listada lobal d solctudes
Listado de tutores de la admision manual de alumnos ey

© Admisién de alumnos

2.2.1 Listado global de solicitudes

Este listado ofrece una informacién completa de las solicitudes: datos personales, estudios previos, estado
de la solicitud, matriculado o no, documentacion aportada, periodo de la solicitud, etc.
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Se puede seleccionar por:
m Ano académico
Opcién/Estudio

Periodos a incluir, al seleccionar opcién/estudio aparecen los periodos disponibles
Fecha de la solicitud, presentacion, admision, validacion (campos opcionales)
Estado de los estudios previos finalizados: no finalizados, finalizados, todos
Estado de la inscripcidon: marcar todos, baja, solicitada por el alumno, etc.

Incluir el niUmero de identificacion personal al listado: Si o No
Enmascarar el nimero de identificacién personal

Al aceptar aparecera la pantalla “Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion”, en la que se puede
indicar la direccion de correo del usuario para recibir la notificacion al terminar el proceso y el listado.

Se puede acceder también al resultado mediante el botdén “Listados”, situado dentro del desplegable “Mi

cuenta” de la parte superior de la pantalla.

Seleccion de criterios para el listado

Aiio académico 2024/25 anual v

Opcisn/Estudios 21- Programa de Doctorado en Medicina

I ] desde 15/05/2024 08:00 hasta
Periodos a incluir
[ desde 03/02/2025 08:00 hasta
Fecha de la solicitud desde E) (dd/mm/azaa)
Fecha presentacion desde 5] (dd/mm/aaaa)
Fecha admisidn desde B (dd/mmyazaa)
Fecha Validacion desde B (dd/mmyazaa)
Fecha Modificacién desde B (dd/mmyazaa)

© Estudios previos ne finslizados
O Estudios previos finalizados
@ Todos

] marcar todos

] BA-Baja [] PA - Pendiente de proceso de admisién
[J 50 - Solicitada por el alumno [ LE - Lista Espera

[J PE - Pendiente entrevista [] RZ - Rechazada

[] PC - Pendiente de calificacién [ s1 - Solicitud incompleta

] ST - Solicitud temporal [ BD - Baja por solicitud denegada

[C] DS - Desistida [l AS - Admision sin estudios previos

Incluir el numero de identificacién personal al listado:

® si O No

() Enmascarar el nimero de identificacién personal

01/07/2024 23:59
14/02/2025 23:59

[ AN

[ co-

[ ap
O er
O ac
O ou

hasta
hasta
hasta
hasta

hasta

- Anulada por administracién
Concediido el acceso

- Admitido

- Propuesta de admisién

- Admisién condicionada

- Duplicado

@ En cumplimiento de la Ley Orgénica 3/2018 de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales se
ofrece la posibilidad de enmascarar el nimero de identificacion personal de los estudiantes.

£5) (dd/mm/aaaa)
£ (ddjmm/aaaa)
B (adjmm/aaaa)
) (aajmm/aaaa)
B (aamm/saaa)

[J VA - validada por administracién
ER - Entrevista realizada
- Solicitud denegada

o
m

- No Admitido
BM - Baja por anulacion de matricula

0oooo
z

2.2.2 Listado de tutores de la admision manual de alumnos

Se obtiene un listado Excel con datos de solicitantes de un programa y afio académico determinados, en
cualquier estado en el que se encuentren las solicitudes (NIP, nombre y apellidos, correos) y de sus tutores

(nombre y apellidos, departamento, correos).

Se selecciona Afio académico y Opcidn/Estudios y se genera.
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Seleccion de criterios para el listado

Afio académico 2024/25 anual v

OpciéniEstudios 3- Programa de Doctorado en Literaturas Hispanicas v

2.3 ADMISION DE ALUMNOS

m En Admision a Doctorados Oficiales > Admisidn de alumnos, se despliegan las siguientes opciones:

@ Admisién a Doctorados Oficiales

Admision manual de alumnos : Solicituds do adrmisisn
Listados

Envio de notificaciones de admision © Admisién de atumnos

TraspaSO a matrllcula R e et it

Envio de notificaciones de admision

Traspaso a matricula

Las solicitudes que se realizan a través de la Secretaria Virtual, quedan en estado "Solicitada por el
alumno”. En el listado global de solicitudes se puede consultar el estado de cada solicitud: por
ejemplo, marcando en los criterios de seleccion del listado, el estado de la inscripcion “SO- Solicitada por el
alumno”, apareceran las solicitudes online.

Por tanto, una vez comprobado que el solicitante cumple con los requisitos exigidos, se deberan validar las
solicitudes en estado SO, seleccionando en el menl Solicitudes la opcion "Validada por administracion’,
para poder realizar la admision y posteriormente el traspaso a matricula.

2.3.1 Admision manual de alumnos

m Admision a Doctorados Oficiales > Admision de alumnos > Admision manual de alumnos

Tras la solicitud y una vez que los solicitantes han sido admitidos por el 6rgano correspondiente, el proceso
informatico siguiente es el de admision.

La admision requiere que la solicitud haya sido previamente “Validada por administracion”.

En Admision manual de alumnos se selecciona:

m Afio académico, Opcion/Estudios y demas criterios de busqueda que se desee.

m Periodos a incluir, para filtrar la busqueda de alumnos a admitir de cada periodo:

Si se marca alguno o algunos de los periodos, buscara a todos los solicitantes de ese
aio académico que tienen ese periodo o periodos asignados.

Si no se marca ninguno apareceran todos, incluidos los que no tienen periodo
asignado.

m Estados a incluir, se marca o desmarca el que proceda:
Sin admision, por defecto aparecen marcados los tres primeros estados.
Con admision, para buscar, entre otros, admitidos y/o con acceso concedido.
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Gestion manual de la admision de estudiantes con solicitud de preinscripcion

Afio académico 2024/25-0 ¥

Opcion/Estudios 21- Programa de Doctorado en Medicina v
Centro v

Ordenar por Apeliidos y Nombre v

[ Periodo 1: desde 15/05/2024 hasta 01/07/2024
[ Periodo 2: desde 03/02/2025 hasta 14/02/2025

desde @)
hasta ]
Pendiente de admisién
validada administracién

Periodos a incluir

Fecha de preinscripcion

Propuesta de admision
[J penegada
[ Lista espera
] No admitida
[ Pendiente de entrevista
o [J Enrevisién
Estados a incluir [ Baja por solicitud denegada
[ suplente
[ Desistida
] Baja
[ Admitida
[J Acceso concedido
[ Admision condicionada
] Baja por anulacién de matricula

Pulsando Buscar aparecera la relacion de inscritos en dicha opcidén/estudio segin los criterios
seleccionados.

Lista de centro y plan destinos de la opcidn de estudio seleccionada

Aparecen el nimero de plazas ofertadas, asignadas y disponibles, con botdn verde si las hay y rojo si se han
superado.

Lista de centro y plan destinos de la opcién de estudio seleccionada

Centro “ Plazas Ofertadas Plazas Asignadas Plazas disponibles

160 - Escuela de Doctorado 620 - Programa de Doctorado en Psicologia 20 16 4

©® La nota de admisi6n debe estar comprendida entre 0 y 10, con un maximo de 3 decimales.

Mostrar todas las columnas

-— 51
S IRA 124 Centro 160 / Plan 620 v Validada por administracién v
2 5] & A 51 |4 1 |00 1 |4 Centro 160 / Plan 620 v Validada por administracion v
3 L |3 4 A 5] <4 100 2 B @ centoiso/pians20 v validada por administracién v
Solicitud denegada v
4 5] 4 B 51 E 1 0.0 1 £ @  centro1s0/pian 620 v m
Solicitud denegada v
E B 4 65 E 5] (4 1

0.0 1 |4 Centro 160 / Plan 620 v m

Lista de solicitudes de preinscripcion resultantes de la basqueda

A continuacion aparecen los solicitantes con sus datos personales y demas informacion.
Se pueden ocultar columnas pinchando en E “Ocultar columnas”.
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Documentacion
Los documentos que el solicitante adjuntd en su solicitud se pueden consultar y/o descargar en
“Documentacién”.

Observaciones
Se pueden introducir observaciones y ademas si la sede las ha introducido en la solicitud de admision y
marcado como visibles se pueden consultar aqui.

Estudios previos
Pinchando "Consultar” aparece la informaciéon del estudio previo. Si no esta finalizado tendrd ademas el

botdn “Matricula condicional”

Nota admision
La nota de admision que aparece es la que se introdujo en el campo "Nota media del expediente” (pestana
de Estudios previos) de la solicitud, pero es modificable.

Periodo

La aplicacién adjudica automaticamente el periodo correspondiente, 1 o 2, en funcion de la fecha en la que
se realice la solicitud.

Si la sede realiza la solicitud fuera de plazo, aparecera un desplegable y el icono de consulta, informando
que “La solicitud se hizo desde secretaria y fuera de un periodo de solicitud’, para que el usuario elija el que
corresponda.

Estado
Para marcar la solicitud como admitida se selecciona el estado "Admitida” desde este desplegable, en el
que aparecen ademas el resto de los estados posibles.

Segin el estado en que se encuentre la solicitud se podra modificar a otros estados: Validada por
administracion, Admitida, Concedido el acceso, Pendiente del proceso de admision, etc.

Para finalizar el proceso se pulsa Grabar y aparecera el mensaje informando que los registros se han
grabado correctamente.

Las solicitudes en estado Admitida, pueden cambiarse a Lista de espera o a Validada por
administracion.

2.3.2 Envio de notificaciones de admision

La aplicacion permite enviar notificacion a los admitidos, tengan o no todavia el acceso concedido (proceso
de traspaso a matricula), por medio de una comunicacion a su correo electrdnico.

m Admision a Doctorados Oficiales > Admision de alumnos > Envio de notificaciones de admision

Seleccion de criterios para el listado

Afio académico 2024/25-0 v
OpciéniEstudios 9- Programa de Doctorado en Bioguimica y Biologia Molecular v

. [] desde  15/05/2024 08:00 hasta  01/07/2024 23:59
Periodos a incluir
[ desde  03/02/2025 08:00 hasta  14/02/2025 23:59

Fecha de presentacion desde @ (dd/mm/aaaa)

Fecha de presentacion hasta (dd/mm/aaaa)
Estado matricula @ Admitidos (O Admisién condicionada (O Usta Espera (O Denegados O Rechazada

Ordenar per Apelidos, Nombre v
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Para filtrar la busqueda de admitidos a los que enviar la notificacion, hay que seleccionar obligatoriamente:
m Afo académico
m Opcién/Estudios
m Estado matricula

Admitidos con estudios previos finalizados. En “Estado de matricula” hay que
marcar “Admitidos”.

Admitidos con estudios previos no finalizados. En “Estado de matricula” hay que
marcar “Admisién condicionada”.

Otros criterios de seleccidn opcionales:
m Periodos a incluir
m Fecha de presentacion desde, Fecha de presentacion hasta
m Ordenar por: apellidos y nombre o documento de identidad

Se pulsa Buscar y apareceran los registros con los datos seleccionados.

Correos electronicos de confirmacion de acceso
Correo electronico emisor: aces@unizar.es
Enviar copia al emisor accs@unizar.es
Correo electrénico de respuesta: aces@unizares
Tema Notificacién de admisién

Consulte los ficheros adjuntos/ See the Attachments files

Contenido

Observaciones

Modelos de carta a adjuntar pdf v
Marcar todos (m}
Marcar enviar D
WMarcar reenviar (m]
Marcar confirmar adjuntos (m}

— m =TT | foreeae Pelso"aé S — “ o '“OSB Mmm"moa
[m} [m] si P

160 - Escuela de 485-Programa de Doctorade en Bioguimica y Biologia
Doctorado Molecular

160 - Escuela de 485-Programa de Doctorado en Bioquimica y Biologia .
Doctorada Malecular o o = &)
si pel

160 - Escuela de 485-Programa de Doctorado en Bioquimica y Biologia o D
Doctorado Molecular

Documentacion adjunta

Se puede afadir un documento y enviarlo por correo electrénico a uno o a varios solicitantes. Una vez
afadido hay que marcar la casilla “Confirmar adjuntos” de los apartados “Enviar” o “Reenviar”, segln el
caso.

Marcar
La aplicacion permite marcar a todos los admitidos para enviarles por correo la notificacion de admision, asi
como marcar y enviarla individualmente:

m "Marcar todos’, quedara marcada para los incluidos en los dos apartados, enviar y reenviar.
m "Marcar enviar”, quedara marcada para todos los incluidos en el apartado “Enviar”.
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m "Marcar reenviar”, quedara marcada para todos los incluidos en el apartado “Reenviar”. Aparecen en
esta opcién los admitidos a los que ya se les ha enviado el correo.

m "Marcar confirmar adjuntos”, se enviara el documento o documentos que se hayan afiadido en el
apartado “Documentacion adjunta”.

Enviar/Reenviar
La aplicacion permite marcar individualmente las casillas “Confirmar envio” o “Confirmar reenvio” (si ya se
ha enviado anteriormente), de los admitidos.

Se puede visualizar la carta que se envia pinchando en el icono Visualizar situado a la derecha de cada
registro.

pocient B 1P R ferse e Pe'm"aé Gortee Fectrénice “ e “dj'"“o; M“mc"hd“a
a m] el

160 - Escuela de 485-Programa de Doctorado en Bioguimica y Biologia o
Doctorado Molecular
150D;5tsucru:d|: de 485-Programa de Duct;:{:li;i:‘:? Bioguimica v Biologia o O si p
150D;Etsn::aec:i de 485-Programa de Dnc;n;iikjc:‘:? Bioquimica v Biologia o O s el
150D;5Es:ru:c:i de 485-Programa de Duc’t“uglidca‘:? Bioquimica y Biologia o o s o)
150D;’5tsucruaed|z de 485-Programa de Duc';:;iaetjc:‘:? Bioguimica v Biologia o O No el
ISOD;EESBCruEEdli de 485-Programa de Dnc’t“unrlidczér Bioquimica y Biologia O O s o)
150D;5tsucruaed|: de 485-Programa de Duc';:{;;iedcz‘:? Bioguimica v Biologia o O si el
muD;’s[sucru;dli de 485-Programa de Dnc’t“nglin?::‘:? Bioquimica v Biologia o O s o)

ocent B) 1P e | T pe'm": EIERC = MJ““O; . moﬂ
[m] [m] si P

160 -Escuela de  485-Programa de Doctorado en Bioquimica y Biologia 5451 05
Doctorado Molecular

160 -Escuelade  485-Programa de Doctorado en Bioguimica y Biologia '
Doctorado Molecular 21/01/2023 0 O £ P

A continuacion se pulsa “Enviar por mail”. Aparecera la pantalla Consola de gestion de colas de ejecucion
e impresion en la que se puede indicar la direccién de correo del usuario para recibir la notificacién al
terminar el proceso.

La aplicacién informara de que el proceso se ha lanzado correctamente y el siguiente mensaje: “Su peticidn
ha sido aceptada. Puede acceder al resultado a través del apartado Listados disponible en la opcién Mi
cuenta”.

2.3.3 Traspaso a matricula

El siguiente proceso es el de la admisidn definitiva, mediante el procedimiento del traspaso a matricula.
m Admision a Doctorados Oficiales > Admision de alumnos > Traspaso a matricula

Se seleccionan los siguientes datos y se pulsa Buscar.:
m Afo académico
m Opcién/Estudios

Proceso de traspaso de estudiantes admitidos a matricula

Ao académico 2024/25-0 v

Opcién/Estudios 9- Programa de Doctorado en Bioquimica y Biclogia Molecular v
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Aparecera una lista de solicitudes admitidas pendientes de traspasar con el periodo de la solicitud y con
indicacion si tienen los estudios previos finalizados o no.

m Periodo, informa de la fase de la solicitud.

Si la solicitud se ha hecho fuera de plazo y no se ha informado en la admision la fase,
en vez de ésta aparecera el icono de consulta y al picharlo el siguiente mensaje: “La
solicitud se hizo desde secretaria y fuera de un periodo de solicitud”.

La asignacién del periodo que corresponda se realiza en la admision manual.

Lista de solicitudes admitidas pendientes de traspasar (2)

Traspasai
- Solicitante Centro destino Plan destino 8 Periodo [ Matricula condicional & Complementos prodolde
entrada
|

485 - Programa de Doctorado en Bioguimica

160 - Escuela de Doctorado
v Biologia Molecular

485 - Programa de Doctorado en Bioguimica E

y Biologia Molecular No No v

(] 160 - Escuela de Doctorado

m Matricula condicional. La aplicacion informa si los estudios previos estan o no finalizados. Si no lo
estan: Matricula condicional SI y el icono % . En este caso la aplicacion no permitira el traspaso
a matricula.

m Nodo de entrada. Hay que indicar el nodo de entrada que corresponda, normalmente el nodo 0.
Se puede marcar:

seleccionandolo de uno en uno

marcando  Seleccionar nodos por defecto K go  informaran automaticamente todos los
registros con el nodo 0.

m Traspasar a matricula. Se pueden traspasar:
marcando de uno en uno cada registro.
marcando en “Traspasar” quedaran todos los registros marcados.

En ambos casos se pulsa y aparecera la pantalla Consola de gestion de colas de ejecucion e
impresion en la que se puede indicar una direccion de correo para recibir la notificacion al terminar el
proceso y el listado en formato Excel.

Apareceran los alumnos traspasados y si tienen o no los estudios previos finalizados.

Al - f+ | RESULTADO PROCESO TRASPASO A MATRICULA

[ A [ B c D E F G H 1
1 [ RESULTADO PROCESO TRASPASO A MATRICULA
2 _ Aiio acadé 20241250
Opcid ios: | 250 -9 Programa de Doctorado en Bioquimica y Biologia
Molecular
Fecha traspaso: 2110172025 11:21

© N o R

HIA estudiante | HIP estudiante Solicitante Centro destino Plan destino Matricula condicional | Hodo de entrada| Periodo Resultado proceso

| 160 - Escuela de Doctorado [485 - Programa de Doctorado en Bioguimicay No ol 1[olicitud procesada correctamente

T T Biologia Molecular

Al acceder de nuevo al menu de traspaso aparecera en primer lugar la lista de solicitudes ya traspasadas y a
continuacion, si las hay, la lista de solicitudes admitidas pendientes de traspasar.
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485 - Programa de Doctorado

b4 160 - Escuela de Doctorado | en Bioquimica y Biologia 1 l'ifigz_g?" 0 [ No
Molecular o
485 - Programa de Doctorado
A Matriculado 160 - Escuela de Doctorado en Bioquimica y Biologia 1 1?/20:";2224 0 e Si
Molecular 28
485 - Programa de Doctorado
A Matriculado 160 - Escuela de Doctorado | en Bioquimica y Biclogia 1 19/09/2024 o si
a Y g 12:58:44
Molecular =8
485 - Programa de Doctorado
A Matriculado 160 - Escuela de Doctorado  en Bioquimica y Biologia 1 1%“_2’;_2?“ 0 - si
Molecular =8
485 - Programa de Doctorado
A Matriculado 160 - Escuela de Doctorade  en Bioguimica y Biologia 1 19/09/2024 0 si
a ¥ Blolog! 12:58:45
Molecular =
485 - Programa de Doctorado
A Matriculado 160 - Escuela de Doctorado en Bioquimica y Biologia 1 1?/20_:’;2.254 0 e si
Molecuiar =8
485 - Programa de Doctorado
b4 160 - Escuela de Doctorado | en Bioquimica y Biologia = Ziféfﬁz_gés 0 [} No
Molecular o

Seleccionar nodos por defecto K

Lista de solicitudes admitidas pendientes de traspasar (1)

raspasal
. . - Matricula cot Nodo de
S ite 8 Centro destino e Plan destino 8| Periodo & Complementos|
entrada
|

485 - Programa de Qucturadu en Bioquimica -ﬁ si
y Biologia Molecular

160 - Escuela de Doctorado No v

Traspasar a matricula

m Eliminar traspaso: para eliminar un traspaso se pulsa sobre el aspa “Eliminar traspaso” y se acepta.
Solo se puede eliminar el traspaso de admitidos no matriculados.

Al marcar eliminar aparecera el mensaje: “Se va a proceder a eliminar el traspaso a matricula de
esta solicitud. ¢En qué estado desea dejar la solicitud de preinscripcion una vez eliminado su
traspaso? . Se marca Admitida o Denegada y se pulsa eliminar.

3. INTRODUCCION/MODIFICACION DE LOS ESTUDIOS
PREVIOS DE SOLICITANTES SIN MATRICULAR

Para modificar los estudios previos cuando ya esta hecho el traspaso a matricula, hay que seguir el
siguiente procedimiento:

m El primer paso se puede hacer de dos formas diferentes aunque la primera opcién es mas rapida:

En Admision manual de alumnos, pasar de Acceso concedido a Validada por
administracion.

En Traspaso a matricula, eliminarlo pulsando sobre el aspa y aparecera el mensaje:
Se va a proceder a eliminar €l traspaso a matricula de esta solicitud. ¢En qué estado
desea dejar la solicitud de preinscripcion una vez eliminado su traspaso?: Admitida
/Denegada.

Se marca Admitida y Eliminar. (La solicitud quedara en estado Admitida y el periodo
eliminado).

m Introducir los estudios previos en Solicitudes y confirmar la solicitud.

m En Admisiéon manual de alumnos, volver a introducir el periodo correspondiente pues se habra
borrado, admitir la solicitud y grabar.

m Volver a realizar el traspaso a matricula.

Con solicitudes admitidas pero no traspasadas, se introducen/modifican los estudios previos en
Solicitudes, se confirma la solicitud y se realiza el traspaso a matricula si procede.

Unidad SIGMA / Vicegerencia Académica 22/24




Manual de usuario Solicitud y admision en Programas de doctorado Febrero 2025

4. NUEVA SOLICITUD ONLINE DEL MISMO PROGRAMA DE
DOCTORADO EN SEGUNDA FASE MISMO ANO ACADEMICO

Para permitir que se pueda volver a solicitar admision online en el mismo programa de doctorado
en la siguiente fase del mismo afio académico, la sede debera dejar la solicitud en estado ANULADA
POR ADMINISTRACION (AN), en los siguientes casos:

m Admitidos que no se han matriculado.
m No admitidos en la fase anterior.

Para que puedan anularse las solicitudes deberan estar en estado Validada por administracion (VA),
Solicitada por el alumno (SO) o Baja (BA). Posteriormente se procede a anular la solicitud.

Si no estan en VA, SO o BA debera cambiarse el estado de la solicitud o eliminar, segin corresponda, el
traspaso a matricula o la admision, para poder anular la solicitud:

m Anular Solicitudes. Las solicitudes en estado VA, SO y BA se pueden anular desde una de las dos
opciones siguientes:

En Solicitudes de Admision > Solicitudes. Es la opcion mas rapida:

En “Solicitudes” se buscan las que estén en alguno de estos estados, se pulsa en el icono
2 "Anular”, situado a la izquierda de cada solicitud, aparecera el mensaje “Se va a dar
de baja la preinscripcion’, y se acepta.

O individualmente mediante el mend “Anulacion solicitudes”, segun procedimiento
explicado en el apartado 2.1.2 Anulacién de solicitudes.

Estado de la inscripcién
O Ba- Baja [ pA - pPendiente de proceso de admisién [J AN - Anulada por administracién
VA - validada por administracién SO - solicitada por el alumno [] LE - Lista Espera
[J co - Concedido el acceso [J AD - Admitido [] DE - Solicitud denegada
[ sI - solicitud incompleta [J As - Admision sin estudios previos
Afiadir nueva solicitud
Fechade | Ustario |Fecha dea Orden Version
Nombre B| DNIPasaporte |8 Opcién de estudio ppreinscripcion S0im udlfcaclon . udll'cacmn Observaciones pref Ilcmai
_—
= 20- Programa de Doctorado en
" Ciencias de la Salud y del Deporte Soh:ltada por el alumno v 01/07/2024 1
=
_—
5o e ]
* Ciencias de la Salud y del Deporte Validada por administracién v | 29/06/2024 21/01/2025 1 1
=
-—
E&o 20- P de Doctorad
rograma de Doctorado en Solicitada por el alumno v 25/06/2024 2 1
* Ciencias de la Salud y del Deporte
=
-—
E&Eo 20- Programa de Doctorado en
" e e o S T [yt Solicitada por el alumno v 03/06/2024 1 1
-~

m Solicitudes admitidas: pasar de Admitido a Validada por administracion.

Admision de alumnos > Admision manual de alumnos: desde el desplegable se cambia
de Admitida a Validada por administracion, y se graba.

Para realizar la busqueda de estas solicitudes, hay que tener en cuenta que si
previamente se les ha eliminado el traspaso a matricula no tienen periodo asignado, por
tanto, en este caso no hay que marcar ningin periodo para que encuentre a estos
solicitantes.
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A continuaciéon se anula la solicitud segin se explica en el apartado anterior, Anular
solicitudes.

m Solicitudes con Acceso concedido: pasar de Acceso concedido a Validada por
administracion. Se puede hacer desde una de las dos opciones siguientes:

Admision de alumnos > Admision manual de alumnos: desde el desplegable “Estado” se
cambia de Acceso concedido a Validada administracion, y se graba. Esta opcion es mas
rapida que la siguiente.

O bien Admision de alumnos > Traspaso a matricula. Al eliminar el traspaso aparecera
el mensaje: Se va a proceder a eliminar el traspaso a matricula de esta solicitud. ¢En gué
estado desea dejar la solicitud de preinscripcion una vez eliminado su traspaso?. Se
marca Admitiday se acepta. La solicitud quedara en estado Admitida.

A continuacion en Admisién de alumnos > Admisién manual de alumnos, se pasa de
Admitida a Validada por administracion, y se graba.
En ambos casos, a continuacion se anula la solicitud segin se explica en el apartado, Anular
solicitudes.

Unidad SIGMA / Vicegerencia Académica 24/24



	ÍNDICE
	1. ENTRADA EN LA APLICACIÓN
	2. ADMISIÓN A DOCTORADOS OFICIALES
	2.1 SOLICITUDES DE ADMISIÓN
	2.1.1 Solicitudes: gestionar solicitudes
	INICIO
	DATOS PERSONALES
	ESTUDIOS PREVIOS
	ADJUNTAR DOCUMENTOS
	SEGUIMIENTO
	RESUMEN
	CONFIRMAR SOLICITUD

	2.1.1.1 Estado de la inscripción
	2.1.1.2 Dar de alta nueva solicitud (Sede del programa)
	2.1.2 Anulación de solicitudes

	2.2 LISTADOS
	2.2.1 Listado global de solicitudes
	2.2.2 Listado de tutores de la admisión manual de alumnos

	2.3 ADMISIÓN DE ALUMNOS
	2.3.1 Admisión manual de alumnos
	Lista de centro y plan destinos de la opción de estudio seleccionada
	Lista de solicitudes de preinscripción resultantes de la búsqueda

	2.3.2 Envío de notificaciones de admisión
	2.3.3 Traspaso a matrícula


	3. INTRODUCCIÓN/MODIFICACIÓN DE LOS ESTUDIOS PREVIOS DE SOLICITANTES SIN MATRICULAR
	4. NUEVA SOLICITUD ONLINE DEL MISMO PROGRAMA DE DOCTORADO EN SEGUNDA FASE MISMO AÑO ACADÉMICO

