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INTRODUCCION

En el moédulo de Expedientes de Sigma se realizan los procesos relacionados con el expediente del alumno:
adaptaciones, traslados, autorizaciones de simultaneidad, consulta de expediente, reconocimiento y
transferencia de créditos, etc.

m La direccion para acceder a Sigm@ es la siguiente:
https://sia.unizar.es

La identificacion es usuario/NIP y contrasefia. En la parte izquierda se encuentran el conjunto de
aplicaciones a las que se tiene acceso en funcién de cada perfil. Pulsando en la aplicacién correspondiente,
en este caso "Expedientes”, aparecen las opciones de menu especificas de la misma y, dentro de cada
opcién, los submenus correspondientes.

En la parte superior se encuentra, entre otras, la pestafia "Mis Aplicaciones" que permite volver al menu
base para escoger otra aplicacion; en este apartado también se encuentra la pestafia "Mi cuenta" que
permite ir al repertorio de listados emitidos por el usuario.

is  Universidad

Zaragoza

1501 Expedientes sign@  Usyl

Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte Desconexicn

(+] Adaptaciones por extincidn de plan de _‘
estudios
© Traslades
© Estudios fuera del centro
Consulta de expedientes
© Baremos

© Programas de intercambio

© castiones vk .

© Listados

Estudios Posibles afsnnnn

s Universidad

100 Zaragoza

1.ADAPTACIONES POR EXTINCION DE PLAN DE ESTUDIOS

En el menu “Adaptaciones por extincion de plan de estudios” se realizan los siguientes procesos:

. ., @ Adaptaciones por extincién de plan de
Plantillas de adaptacion estudios

Solicitudes de adaptacion © Plantillas de adaptacién
Adaptaciones Solicitudes de adaptacién

Adaptaciones de plan antiguo Grado/Master

© Adaptaciones

© Adaptaciones de plan antiguo a
Grado/Master
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1.1. PLANTILLAS DE ADAPTACION

El menud “Plantillas de adaptacion” consta de los siguientes submenus:

m Mantenimiento de plantillas de adaptacion
m Listado de plantillas de adaptacion

1.1.1. Mantenimiento de plantillas de adaptacion

Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Plantillas de adaptacion > Mantenimiento

u
de plantillas de adaptacién

En “Mantenimiento de plantillas de adaptacion” se pueden dar de alta, modificar, duplicar, eliminar o
consultar plantillas de adaptacion.

Al pinchar en “Mantenimiento de plantillas de adaptacién” aparecera la pantalla de busqueda de plantillas
de adaptacidn en la que se cumplimentan los siguientes campos y se acepta:

m  Origen
Centro y plan de estudios origen

m  Destino
Centro y plan de estudios destino

acién > Mentenimiento e plantillas de adaptacio

4
© Adaptaciones por extincion de plan de | | Adaptaciones por extincién de plan de estudios > Plantillas de adaptac E
estudios
© Plantillas de adaptacién Busqueda de plantillas de adaptacién de plan de estudios

Mantenimiento de plantillas de
adaptacién
Listado de plantillas de adaptacién
Centro origen 275 - Escuela Universitaria de Enfermerfa de Huesca
280 - Graduado en Enfermeria v

Solicitudes de adaptacién Plan de estudios

Q Adaptaciones
Q Adaptaciones de plan antiguo a
Grado/Master
© Traslados Centro 275 - Escugla Universitaria de Enfermerfa de Huesca
Plan de estudios 560 - Graduado en Enfermeria v
© Estudios fuera del centro

Consulta de expedientes

© Baremos
o Aceptar

© Programas de intercambio

© Gestiones individuales de expedientes

Si ya existen plantillas con los datos introducidos, se visualizaran en la parte inferior de la pantalla.

| cmoiem | raewiem | oo
275 - Escuela Universitaria de

I; 275 - Escuela Universitaria de
x [ ] E Enfermeria de Huesca 280 - Graduado en Enfermeria Enfermeria de Huesca 560 - Graduado en Enfermeria
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Para dar de alta una nueva plantilla hay que cumplimentar los siguientes datos:

Descripcion: el nombre que se le da a la plantilla. Pinchando en el icono de la derecha se
puede introducir la descripcién en inglés, aunque este campo no es de introduccion
obligatoria.

En el momento de grabar la plantilla, si no se ha introducido el nombre de la misma, la
aplicacién obliga a hacerlo. Aparecera el mensaje. “No se ha introducido descripcion para
la plantilla’.

Tipo de baremacion: Baremo - 1 R.D. 1497/1987, de 27 de noviembre y modificaciones
posteriores.

Adaptar solo superadas: SI o NO. Hay tres casos posibles:
Plan antiguo a grado. Es indiferente marcar SI o NO pues solo pasan las superadas.

Comportamiento especial marcado y mismo cédigo MEC. Se aplica el comportamiento
especial Grado a Grado o Master a Master.

En el caso de plantillas para adaptaciones de grado a grado o master a master con
igual o diferente codigo MEC, sin marcar comportamiento especial, se puede decidir si
marcar Sl o NO.

Comportamiento especial Grado a Grado o Master a Master: hay que marcarlo
cuando el cédigo MEC es el mismo. (El funcionamiento de esta opcién esta explicado a
continuacién en el correspondiente apartado).

Para asignar las relaciones de plantilla k:la aplicacion redirige a una nueva pantalla
en la que se seleccionan las asignaturas de la lista de asignaturas origen y destino.
(Explicado mas adelante en el correspondiente apartado)

Para visualizar/imprimir el resumen de la plantilla X : es el documento con las
relaciones de la plantilla.

Mantenimiento de plantillas de adaptacién de plan de estudios

Centra
Plan de extudion
Tipo g estudics
Fetution

Cevitio desting
Plan de estudics
Tiperdhe exbudicns
Lstiaticn

275 - Escuels Universitaris de Enfermeria de Hoesca
280 - Geacduanido o Evdeemetia

% - Gende

101 - Enfermeria

275 - Fecust Unmerstan do Enfermard do Husss w
540 - Gracumda en Enfesmeria
5 - Gende

101 - Enfermeria

S¢ ezé madificando la planzilla £on codige 7

Descripciin
Tipe e baremackin
Addaptar st vt

Plont. comcta plin 290.560 ®

4 - R0 1125/2003, de 5 de septembee -

5 (3) Me  [En planiile dn pLen antiges & Grae sk e peemite BEApLIF AGRAtER uperaas)

Master 3 Master

Pars msignar Las relaciones de b plantits I

PR RR——

Una plantilla ya grabada se puede eliminar, duplicar y modificar pinchando en el icono correspondiente
X ' # (|3 aplicacién no permite eliminar ni modificar plantillas en las que ya existen solicitudes).
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] Comportamiento especial Grado a Grado o Master a Master

Esta opcion se marca cuando el plan de estudios a adaptar es el mismo y sigue teniendo el mismo
cddigo MEC. En los planes nuevos puede haber asignaturas con los mismos cédigos que los viejos y otras
con diferentes codigos.

Para cambiar de plan a los alumnos hay que dar de alta plantillas, que se van a comportar de forma
diferente dependiendo que la asignatura tenga el mismo codigo o no en los dos planes:

] Mismo cédigo de asignatura en el plan nuevo y el viejo

La asignatura se pasara al plan nuevo esté superada o no, y se arrastraran todas las
convocatorias consumidas, veces de matricula y calificaciones de la asignatura origen.

No aparecerd ninguna indicacion en certificados y en consulta de expedientes: ni
adaptada ni reconocida.

] Distinto cédigo de asignatura en ambos planes
Solo pasara al nuevo plan si estd superada.
Aparecera como “Adaptada”, tanto en certificados como en consulta de expedientes.

En la asignatura destino solo aparecera la nota final y el afio académico de la
asignatura de origen.

Cuando el origen sea mas de una asignatura, el afio académico sera el mas alto de las
de origen.

| Asignar las relaciones de /a plantilla

Pinchando en este enlace la aplicacion redirige a una nueva pantalla en la que se seleccionan las
asignaturas de la lista de asignaturas origen y destino (que se pueden ordenar en orden ascendente o
descendente pinchando en la lista correspondiente).

] En la parte izquierda se muestra la lista de asignaturas del plan origen y un campo de
bldsqueda para afiadir asignaturas de otros planes a la lista. En la parte derecha se
muestra la lista de asignaturas del plan destino con su campo de busqueda también para
afadir asignaturas de otros planes. La parte central se utiliza para mostrar los operadores
disponibles para realizar las expresiones booleanas complejas.

] Para afiadir una asignatura origen hay que pulsar el boton + que aparece a la derecha de
cada asignatura de la lista de asignaturas de origen. La asignatura pasara a la parte central
donde se muestra la expresién que se esta construyendo.

] Para afiadir un operador pulsamos el boton en la lista de operadores disponibles. Los
operadores disponibles son AND, OR, abrir paréntesis y cerrar paréntesis.

] Una vez construida la expresion origen y seleccionadas las asignaturas destino marcando
en la caja correspondiente de cada asignatura, solo hay que pulsar en el boton “Afadir”
para guardar la relacion.
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» Adaptaciones por extincién de plan de estudios » Plamilias de adaptacion » Mantenimiento de plantilias de adaptacion

Datos plantilla

Centro origen 275 - E.U. Enfermeria - H Centro destino 275 - EU. Enfermerfa - H
Plan de origen 280 - Graduado en Enfermeria Plan de destino 560 - Graduado en Enfermeria
. ‘Operadores para la expresién
H AND
OR
a9 o -
[+] (
[+] )
Lista de asignaturas origen - Expresion origen relacion g5 - Lista de asignaturas destino -] - ~
25400 - Ciencias psicosociales 24902 - Idioma moderno Aleman B1 E
25401 - Anatomia humana m u D 24903 - Idioma modemo ltaliano B1 z
25402 - Fundamentos de enfermeria 25430 - Bases celulares y moleculares de Lz fisiopatologia
E 0 O humana 4
25403 - Fisiologia general z H
D 25440 - Farmacoterapia y dietoterapia z
25404 - Estadistica aplicada a ciencias de 13 salud E‘ H
D 25446 - Urgencias y emergencias en enfermeria E
25405 - Inglés cientifico para dencias de la salud E u v - R = v

) E

‘ Asignatura origen =] Asignatura destino =
z x 25400-Ciencias psicosociales 25438 - Ciencias psicosociales, culturales y habilidades de comunicacian

m  Si alguna asignatura origen o destino no esta incluida en la lista de asignaturas, si se
conoce el cédigo se introduce en la caja “Asignatura” situada en la parte superior de la
pantalla; si no se conoce se puede buscar y en ambos casos se selecciona y se afade. La
asignatura aparecera incluida en la lista correspondiente.

] Una asignatura origen se puede relacionar varias veces. Una asignatura destino solo se
puede relacionar una vez.

] Las relaciones de una plantilla ya afiadidas se pueden modificar o eliminar pinchando en el
icono correspondiente situado a la izquierda de cada relacion.

Una vez afadidas todas las relaciones que van a componer la plantilla se pulsa “Volver”. La nueva plantilla
se visualizara en la parte inferior de la pantalla “Mantenimiento de plantillas de adaptacion de plan de
estudios”.

I N N T

I; 275 - Escuela Universitaria de 275 - Escuela Universitaria de
x [ ] E Enfermeria de Huesca 280 - Graduado en Enfermeria Enfermeria de Huesca 560 - Graduado en Enfermeria
I; 275 - Estuela Universitaria de _ - 275 - Escuela Universitaria de ~ -
x [ ] E Enfermeria de Huesca 280 - Graduado en Enfermeria Enfermeria de Huesca 560 - Graduado en Enfermeria 2

Se puede consultar y/o imprimir el resumen de la plantilla seleccionando la misma y pinchando en la
opcién “Para visualizar/imprimir el resumen de la plantilla”.

Expresiones booleanas permitidas

Cualquier expresién que no cumpla los siguientes requisitos sera interpretada como incorrecta y no se
permitira guardarla:

Se permiten expresiones que contengan bloques AND separados por ORs:
(A AND B) OR (C AND D AND E) OR F

Unidad SIGMA/ Vicegerencia Académica 8/61
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O expresiones que contengan bloques OR separados por ANDs:
(AORB) AND (CORDORE) AND F

También se permite grabar una expresidon sin operadores (método anterior), se
interpreta que todos los operadores son ANDs: AB C

Eliminar, modificar y duplicar plantillas

La aplicacion solo permite eliminar o modificar plantillas que todavia no se han utilizado, es decir, para
las que todavia no hay solicitudes. Si ya las hay, al intentar eliminar o modificarlas apareceran
respectivamente los siguientes mensajes:

“Existen solicitudes de adaptacion para esta plantilla. No se permite la baja”, o bien, “Existen solicitudes de
adaptacion para este plan y codigo de equiparacion. No se puede modificar la plantilla”.

La opcion de duplicar plantillas es muy util cuando se necesita dar de alta una nueva plantilla que
tiene muchas relaciones coincidentes con las de otra plantilla que ya existe. En lugar de tener que
introducir de nuevo todos los datos y relaciones en la nueva plantilla, se duplica la existente pulsando en el
icono &, Aparecera el mensaje que informa de que la plantilla se ha duplicado con éxito y, a continuacion,
se hacen las modificaciones necesarias en la nueva plantilla.

Para modificar una plantilla tanto si se ha creado duplicando otra, como si se trata de una nueva que
permite modificaciones porque todavia no tiene solicitudes, se selecciona la plantilla correspondiente y se
modifica el dato y/o se pulsa en “Para asignar las relaciones de la plantilla”. En este caso aparecera la
pantalla con las relaciones origen destino ya grabadas en la parte inferior, que se pueden modificar o
eliminar, asi como dar de alta las nuevas relaciones.

Una vez modificados los datos y/o afiadidas o eliminadas las correspondientes relaciones se pulsa “Volver”
y en la pantalla “Mantenimiento de plantillas de adaptacion de plan de estudios” se pulsa “Modificar”. La
aplicacion informara de que la plantilla se ha grabado con éxito.

1.1.2. Listado de plantillas de adaptacion

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Plantillas de adaptacion > Listado de
plantillas de adaptacién

En este mend se solicitan los listados de plantillas dadas de alta, introduciendo los parametros de
busqueda correspondientes, por intervalos de centros, planes y codigos de plantillas. Cada plantilla
aparecera identificada por su codigo y la descripcién que se haya introducido, el baremo utilizado, los
centros y planes origen y destino y las relaciones de las asignaturas que la componen.
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Listado de plantillas de adaptacién

Inkis 127 - Facultad de Ciencias de 1a Salud £g

Fin 127 - Facultad de Crencias de la Sahud w

Inicia 273 - Graduado en Enfermeria 2

Fin 7.

- Graduado en Enfermeria vl

Fin 7w

Una vez realizada la seleccion se pulsar “Aceptar” y aparecera la pantalla “Consola de gestion de colas de
efjecucion e impresion”, y se procesa.

En esta pantalla se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el proceso y el archivo adjunto
con el resultado del proceso; para ello se introduce la direccion de correo. Si no se desea recibir el correo
se desmarcara la opcion “Enviar por email”.

CONSOLA DE GESTION DE COLAS DE EJECUCION E IMPRESION

Aplicacion: EXPS Programa: LrstadoPlanbilssAdaptscion

Forma de ejecucion

@ Interactive
) Batwch

F Difaride

Hotilicacion de proceso y envio de listados
[ Recitir notificackon al finafizar ol process

Coneo electronico

Listados para genarar

¥ | Listado Formato M Enviar por comon

List Asignatisas Plantifia ; Castsliant - u

En ambos casos se puede consultar la ejecucién del proceso y posteriormente el resultado en Procesos y
Listados respectivamente, de la pestafia “Mi cuenta” situada en la parte superior de la pantalla.

Cada proceso genera un archivo con el NIP del usuario y el dia y la hora en que se ha realizado. Pinchando

en el archivo correspondiente se abrird un documento con el resultado del proceso. Los archivos también
se pueden borrar, descargar y/o enviar por correo electrénico pinchando en el icono correspondiente.
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1.2. SOLICITUDES DE ADAPTACION

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Solicitudes de adaptacion

Para cada alumno y expediente que se desea adaptar se deberan hacer los dos procesos siguientes:

m  Solicitud de adaptacion (excepto para la simulaciéon de adaptacién, proceso para el que no
hay que hacer solicitud de adaptacion).

m  Adaptacion, explicado en el apartado 1.3. Adaptaciones.

Se hace la seleccién previa del centro, plan, plantilla de adaptacién y nodo de entrada destino, y el NIP o el
criterio de preseleccién de alumnos que interese.

Expedientes > Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Solicitudes de adaptacin

Introduccion de solicitudes de adaptacién por extincion de plan

Centro origen 275 - Escuela Universitaria de Enfermeria de Huesca v
Plan de origen 280 - Graduado en Enfermeria v
Plantilla de adaptacién 2 - Plant. correcta plan 280-560 v

Nodo de entrada destino 0 e

Matriculados en afio académico e Afio inicio estudios e
DNI/Pasaporte N.LP

N.LA

Estado validacién académica @ Cualquiera () Matriculado () Calificade () Mo matriculado

Nodo de entrada origen v

Aceptar
P

En la siguiente pantalla se marca al alumno o alumnos a los que se va a pasar la plantilla, y se graba.

Expedientes > Adaptaciones por extincidn de plan de estudios > Solicitudes de adaptacion

Introduccion de solicitudes de adaptacion por extincion de plan

Centro 275 - Escuela Universitaria de Enfermeria de Huesca
Plan de estudios 280 - Graduado en Enfermeria

Plantilla de adaptacién 2

Nodo de entrada destino Nodo de entrada destino 0

I S O
O ] [ |

1.2.2. Solicitudes adaptacion dobles titulaciones

En el caso de los programas conjuntos, una vez introducidos los criterios de seleccion en la introduccion de
solicitudes, aparece la pantalla en la que se marca el tipo de adaptacién que se va a realizar:
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Expedientes > Adaptaciones

Adaptacién para abandonar estudios de multiple titulacién: se abandona el plan
conjunto y se adapta el nuevo expediente a matricular.

Adaptacién para solicitar titulo individual permitiendo continuar estudios de
multiple titulacion: se adapta el expediente individual que se ha finalizado para poder
solicitar titulo.

Se puede realizar tanto si en el momento de realizar la adaptacion el alumno esta
matriculado en el plan conjunto, como si no lo esta.

Adaptacion para certificar el titulo individual (Pseudo expediente): este proceso
genera un expediente con estado “Pseudo-expediente generado por el proceso de
adaptacion a dobles titulaciones”, que solo sirve para certificar y sacar la nota media de los
expedientes individuales en ese momento concreto y no se puede manipular por ningin
proceso de Sigma.

Al ser un expediente provisional es muy importante borrarlo una vez que se ha
generado e impreso el certificado.

por extincion de plan de estudios > Solicitudes de adaptacion

Introduccion de solicitudes de adaptacion por extincién de plan
Centro

Plan de estudios
Plantilla de adaptacién
Nodo de entrada destino

Adaptacién para abandonar estudios de miiltiple titulacion
Adaptacién para solicitar titulo individual permitiendo continuar estudios de miiltiple titulacién
Adaptacién para certificar el titulo individual (Pseudo expediente)

100 - Facultad de Ciencias

577 - Programa conjunto en Fisica-Matematicas (FisMat)
5

Nodo de entrada destino 0

[e}CNe]

=8 B8

[ m e L w [ oweeee [ e
[I—] [ 1 1

Se marca al
realizar desd

- J o

alumno o alumnos a los que se quiere realizar el proceso, segun el tipo de adaptacion a
e el plan de mdltiple titulacion, y se graba.

1.3. ADAPTACIONES

El menu Adaptaciones consta de los siguientes submenus:

. - .. @ Adaptaci
Simulacion de adaptacion aptaciones

Proceso de adaptacion Simulacién de adaptacién
Anulacion de adaptacion Proceso de adaptacion
Adaptacion dobles titulaciones

Anulacion de adaptacion dobles titulaciones

Anulacién de adaptacion
Adaptacion dobles titulaciones

Anulacidn de adaptacidn dobles
titulaciones
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1.3.1. Simulacion de adaptacion

m  Adaptaciones por extincién de plan de estudios > Adaptaciones > Simulaciéon de adaptacion

Mediante la simulacién de adaptacion se puede consultar e imprimir cuél seria el resultado de una
adaptacién sin hacer el proceso real. Para realizar este proceso no hace falta hacer previamente la solicitud
de adaptacion.

Se selecciona alumno, expediente y plantilla que se desea simular. En la pantalla “Simulacién del proceso
de adaptacion por extincién de plan de estudios”, que aparecera ya cumplimentada, se pulsa “Simulacién”.

DNI/Pasaporte N.LA ’—‘ N.LP 685839
Nombre

Centro 275 - Escuela Universitaria de Enfermeria de Huesca
Plan de estudios 280 - Graduado en Enfermeria

Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 101 - Enfermeria

Centro destino 275 - Escuela Universitaria de Enfermeria de Huesca
Plan de estudios 560 - Graduado en Enfermeria

Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 101 - Enfermeria

Plantilla de adaptacion 2 - Plant. correcta plan 280-560

SIMULA(I["N m

Aparecera la pantalla de “Consola de gestion de colas de efecucion e impresion”, y se procesa.

Se generaran tres ficheros con el resultado del proceso:
[ Listado Control Adaptacién
[ Listado Incidencias Adaptacion
m Listado Resolucion Adaptacién

1.3.2. Proceso de adaptacion

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones > Proceso de adaptacion

En este menu se realiza el proceso de adaptacién por extincién de plan de estudios de grado a grado o
de master a master (las adaptaciones de dobles titulaciones seglin proceso explicado en el apartado
1.3.4., y las adaptaciones de plan antiguo a grado/master, en el apartado 1.4.).

m En las adaptaciones de grado a grado o de master a master con distinto cédigo MEC las
asignaturas pasan al expediente de la siguiente manera:
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Se puede elegir si adaptar solo las superadas o las superadas y no superadas.
Saldréa todo el histérico de calificaciones de cada asignatura.
Apareceran como “adaptadas” tanto en certificados como en consulta de expedientes.

m Las adaptaciones de grado a grado o master a master con el mismo cédigo MEC, marcando
el “Comportamiento especial Grado a Grado o Master a Master”, pasaran al expediente
segun esta explicado en el apartado 1.1.1, dependiendo si las asighaturas tienen el mismo o
distinto codigo en origen y destino.

Una vez realizada la solicitud de adaptacién el siguiente paso es el proceso de adaptacién. Este proceso
se realizara sobre los alumnos que previamente tengan marcada la solicitud de adaptacion y se
encuentren incluidos en las caracteristicas de la pantalla de peticion.

Para ello se introducen la fecha de resolucidn, el afio académico y el intervalo de los centros, planes,
estudios y plantillas a tratar, y se acepta.

Proceso de adaptacién por extincién de plan de estudios

Fecha resolucién
Ano académico

Inicia
Fin

Inicio

Fin

Inicio

11/04/24 (dd/mem/aa)
033240 w
275 - Escuel Universtara de Enfermeri de Huesca v
275 - Escuela Universtaria de Enfermenia de Huesca
B0 - Graduada en Enfermeria w
280 - Graduada en Enfermerla 4

101 - Enfermenta v

101 - Enfermena v

2w
2w

T =

En los intervalos de centros, planes y estudios en el campo “Inicio” y en el campo “Fin” se introducen los
datos relativos al origen.

Aparecera la pantalla de “Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion”, y se procesa.

Se generaran tres ficheros con el resultado del proceso:

Listado Control Adaptacién: Es un listado con los alumnos a los que se les ha pasado el
proceso, con el nimero de asignaturas adaptadas.

Listado Incidencias Adaptacion: Informa de las incidencias ocurridas en el proceso, si las
hubiera.

Listado Resolucion Adaptacién: Es un informe de la adaptacion de cada alumno incluido en el
proceso, con las asignaturas origen y destino relacionadas.
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1.3.3. Anulacion de adaptacion

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones > Anulacién de adaptacién

Para anular adaptaciones por extincién de plan de estudios (excepto anulaciones de adaptacién dobles
titulaciones, proceso explicado en el apartado 1.3.5, y anulaciones de adaptacion de plan antiguo a
grado/master, apartado 1.4.3), se introduce el NIP y se selecciona alumno y adaptacién a anular.

Expedientes > Adaptaciones por extincidn de plan de estudios > Adaptaciones > Anulacion de adaptacion

Seleccién de adaptacion por extincién de plan de estudios
DNPasaporte nip L 1 NiA [ ]
Nombre
-“
3 275 280 275 560

lamero de
pediente}
2 - Plant. correcta plan 280-560 Adaptada 21/03/2024 1

A continuacion aparecera la pantalla “Anulacion de adaptacion de plan de estudios” en la que se pulsa
“Eliminar”.

Expedientes > Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones > Anulacidn de adaptacidn

Anulacién de adaptacion de plan de estudios.
e ™ - —
Nombre

Centro 275 - Escuela Universitaria de Enfermerfa de Huesca
Plan de estudios 280 - Graduado en Enfermeria

Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 101 - Enfermeria

Especialidad 0 - Sin Definir

Centro destino 275 - Escuela Universitaria de Enfermerfa de Huesca
Plan de estudios 560 - Graduado en Enfermerfa

Plantilla de adaptacién 2 - Plant. correcta plan 280-560

Fecha resolucion 21/03/2024

=3 3

Aparecera el mensaje: ‘¢Confirma que desea eliminar la solicitud?”y se acepta. Esta accion elimina tanto
la solicitud como el proceso de adaptacion.
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1.3.4. Adaptacion dobles titulaciones

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones > Adaptacion dobles
titulaciones

Una vez hecha la solicitud de adaptacion, apartado 1.2.2., se realiza la adaptacién.

En las adaptaciones de dobles titulaciones las asignaturas pasan al expediente destino de la siguiente
manera:

Apareceran tanto las superadas como las no superadas.
Saldra todo el histdrico de calificaciones de cada asignatura.

No apareceran como “adaptadas”, ni en certificados ni en la consulta del
expediente.

Para realizar el proceso de adaptacion se procede de la siguiente manera:
m  Se buscay selecciona alumno y expediente del programa conjunto.
m  Se selecciona la plantilla de adaptacion correspondiente.

@ Adaptaciones por extincian de plan de
estudios

O Puntillas de sdaptacidn Seleccion de plantilla de adaptacidn por doble titulacién
"
© adsptaciones

- & 100 - Faculaa de Ciencias i """""""":u','l";""" Heoe 100 - Facuizad de Ciencias 447 - Geaduada en Flsica 1 - Puansiza o FSICA
Shvtacidn de sdaptack Piama
7 2 577 - Programa conjunto o Fiska-Matembtics : 2 Plantiis a
- 1én & 400 - Faculzsd de Ciencias = 200 - Faculzas de Ciencies 453 - Grasuads en Maemdticas it
ST 577 - Programa conjumn en Flsica-Satemiticas i . o - P 3~ Flancie a
Anulacide de sdaptacién & 100 - Faculzad de Cieneias (v 100 - Faculzaa de Clencias 53 - Gronua0n en Mmemaos e iamsl
z 577 - Programa conjumo en Fisics-Matemisicas
100 -F " 4 g 2
Adiapeachin obies ttulaciones & 100 - Faculzad de Ciencias ooy 100 - Faculzas de Clencias 447 - Grauass en Fisica Pancs a FISICA
7 - Programa conjuntn & Fisica-Matemitic 5 - Fuanti
Aniskacién dn adaptacien doblas k 100 - Facultad de Ciencias o g o s 160 - Faculzad o Clencits 453 - Geadundo en Mutemitices At ey
titulaciones 7
k 100 - Facultad de Ciencias 100 - Faculznd de Clentias 447 - Gracusda en Fiska - Plantiia a FISICA 2
lomes de a 100 - Faeultas de Chemeiss 200 « Faculznd de Cimvazias ande Micas el
o T Pocles
Grado,Master
& 100 - Faculzsd de Clencias 200 - Facuizss de Ciencias 447 - Gradumss en Fisica B - Plancis 3 FISICA 2

Aparecera la pantalla “Proceso de adaptacion doble titulacion” y se acepta.

Adapraciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones > Adaptacién dobles titulaciones

Proceso de adaptacién segun doble titulacién
ONl/Pasaperte A — e ——
Nombre

Centro 100 - Facultad de Ciencias

Plan de estudios 577 - Programa conjunto en Fisica-Matematicas (FisMar)
Tipo de estudio 5 - Grade

Estudios 159 - Programa conjunto Fisica-Matematicas (FisMat)
Centro destino 100 - Facultad de Ciencias

Plan de estudios 453 - Graduado en Matemdticas

Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 126 - Matematicas

Plantilla de adaptacién 5 - Plantilla a MATEMATICAS 2
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Al aceptar aparecera la pantalla “Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion”, se marca si se
quiere o no recibir notificacion del proceso y listados por correo, o se consultan directamente en la pestafia
“Mi cuenta” de la parte superior, Procesos y Listados.

Se generaran dos ficheros con el resultado del proceso:
m Listado de incidencias
| Listado de resolucién de adaptacion

1.3.5. Anulacion adaptacion dobles titulaciones

m  Adaptaciones por extincidon de plan de estudios > Adaptaciones > Anulacién de adaptacion
dobles titulaciones

Para anular cualquier adaptacion desde el programa conjunto se procede de la siguiente manera:
m  Se buscay selecciona al alumno y la adaptacion que se quiere anular.

© Assptacionss par extincién de plan se
estudios

O Puntillas e assptaciin Seleccion de adaptacién por extincién de plan de estudios

Solicitudes de adaptacin

© Adaptaciones
Simulacién de adaptacién
Procesa de adaptacion
Anikacion de adaptacidn
Adaptatién dobles Btalaciones 4 5 " Pecha Adaptaciéa

Anulacion de adaptacion dobles =
eutacionss k 100 577 100 453 5 - Planciis 8 MATEMATICAS 7 Adapuads 22053024 1438786
Q adsptaciones de plan antiguo 8 m
Grage,Master

m  Se elimina y se acepta. Esta accion elimina tanto la solicitud como el proceso de adaptacion.

Adapraciones por extincién de plan de estudios > Adaptaciones > Anulacién de adaptacién dobles titulaciones

Anulacién de adaptacién de plan de estudios.
DNI/Pasaporte I:I N.LP :l N.LA I:I

Nombre

Centro 100 - Facultad de Ciencias

Plan de estudios 577 - Programa conjunto en Fisica-Matematicas (FisMat)
Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 159 - Programa conjunto Fisica-Matematicas (FisMat)
Especialidad 0 - Sin Definir

Centro destino 100 - Facultad de Ciencias

Plan de estudios 453 - Graduado en Matematicas

Plantilla de adaptacion 5 - Plantilla a MATEMATICAS 2

Fecha resolucién 22/03/2024

=3 =3
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1.4. ADAPTACIONES DE PLAN ANTIGUO A GRADO/MASTER

El menl Adaptaciones por extincién de plan de estudios consta de los siguientes submendus:

@ Adaptaciones de plan antiguo a

m  Simulacion de adaptacion a Grado/Master Grado/Master
m  Proceso de adaptacion a Grado/Master e
m  Anulacion de adaptacién a Grado/Master P e

Grado/Master

Anulacién de adaptacién a
Grado/Master

Las adaptaciones de plan antiguo (licenciatura o diplomatura) a Grado/Master tienen las siguientes
caracteristicas:

Solo se adaptaran las asignaturas superadas.
Apareceran como “adaptadas” tanto en certificados como en consulta de expedientes.

En la asignatura destino solo aparecera el afio académico en el que se le pasa la
plantilla y con la altima calificacidn que tuviera en origen.

1.4.1. Simulacion de adaptacion a Grado/Master

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones de plan antiguo a
Grado/Master > Simulacion de adaptacion a Grado/Master

Mediante la simulacion de adaptacion a Grado/Master se puede consultar e imprimir cual seria el resultado
de una adaptacion sin hacer el proceso real. Para realizar este proceso no hace falta hacer previamente la
solicitud de adaptacion.

m  Se selecciona alumno, expediente y plantilla que se desea simular.

[ En la pantalla “Simulacién del proceso de adaptacién por extincion de plan de estudios”, que
aparecera ya cumplimentada, se pulsa “Simular”.

Simulacidn del proceso de adaptacién por extincién de plan de estudios

— s — —
Hombre

contra 103 - Facultad de FHoSOMa ¥ Letras
Pian e estudios 217 - Licenciado en HISOND Gl Arte
Tipo de estudio 2 - LICONciatura o squivalinte
Estudios 485 - Historia del Ane

Cantro desting 103 - Faculzad de Filosofia y Lewas
Pian de estudics 619 - Graduado en Histona ded Arte
Tipe de estudic 5 - Grade

Estudive 113 - Histona del Arte

PLantilla de adaptacidn 2 Plan 217 al 619
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Aparecera la pantalla de “Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion”, y se procesa.

De cada proceso se generaran tres ficheros con el resultado:

] Listado Control Adaptacién
| Listado Incidencias Adaptacion
[ Listado Resolucién Adaptacion

1.4.2. Proceso de adaptacion a Grado/Méster

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones de plan antiguo a
Grado/Master > Proceso de adaptacion a Grado/Master

El proceso de adaptacion a Grado/Master se realiza igual que el visto en el apartado 1.3.2. “Proceso de
adaptacién”, pero al tratarse de planes antiguos a grado/master se tiene que hacer desde este menu para
que la aplicacion se comporte de una determinada manera.

Como en todas las adaptaciones (excepto en la simulacion) lo primero hay que realizar la solicitud de
adaptacion (apartado 1.2.) y el siguiente paso es el Proceso de adaptacion a Grado/Master. Este proceso
se realizara sobre los alumnos que previamente tengan hecha la solicitud de adaptacion y se encuentren
incluidos en las caracteristicas de la pantalla de peticidn.

Para ello se introducen la fecha de resolucion, el afio académico y el intervalo de los centros, planes,
estudios y plantillas a tratar, y se acepta.

Proceso de adaptacion por extincion de plan de estudios

Fecha resolucion 11/04/24 {dd/men/aa)
Ano academico 2023/24-0 v
Inicio 103 - Facultad de Flosofa y Letras W
Fin 103 - Facuitad de Fosofia y Letras W
Inicio 217 - Leenciado en Hstora del Arte -
Fin 217 - Licendado en Historia del Aste ool
Inicio 465 - Hetoea del Arte w
Fin 465 - Hstooa del Arte v
Inleio 1w

Fin 1w

=3 =3

En los intervalos de centros, planes y estudios en el campo “Inicio” y en el campo “Fin” se introducen los
datos relativos al origen.
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Al aceptar aparecera la pantalla “Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion”, se marca si se
quiere o no recibir notificacion del proceso y listados por correo, o se consultan directamente en la pestafia
“Mi cuenta” de la parte superior, Procesos y Listados.

Se generaran tres ficheros con el resultado del proceso:

[ Listado Resolucion Adaptacion: Es un informe de la adaptacion de cada alumno incluido en el
proceso, con las asignaturas origen y destino relacionadas.

[ Listado Control Adaptacion: Es un listado con los alumnos a los que se les ha pasado el
proceso con el numero de asignaturas adaptadas.

[ Listado Incidencias Adaptacion: Informa de las incidencias ocurridas en el proceso, si las
hubiera.

1.4.3. Anulacion de adaptacion a Grado/Méaster

m  Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones de plan antiguo a
Grado/Master > Anulacién de adaptacion a Grado/Master

Para anular adaptaciones a grado/master se procede de la siguiente manera:
m  Seintroduce el NIP y se selecciona alumno y adaptacion a anular.
m  Se elimina la adaptacion y se acepta.

Adaptaciones por extincion de plan de estudios > Adaptaciones de plan antiquo a Grado/Master > Anulacion de adaptacion a Grado/Master

Anulacién de adaptacion de plan de estudios.
Nombre

Centro 103 - Facultad de Filosofia y Letras
Plan de estudios 217 - Licenciado en Historia del Arte
Tipo de estudio 2 - Licenciatura o equivalente
Estudios 465 - Historia del Arte

Especialidad 0 - Sin Definir

Centro destino 103 - Facultad de Filosofia y Letras
Plan de estudios 619 - Graduado en Historia del Arte
Plantilla de adaptacién 2-Plan 217 al 619

Fecha resolucion 22/03/2024

m Si todo ha ido bien la aplicacién informara con el siguiente mensaje. “E/ proceso de baja ha
finalizado correctamente”, y se acepta.
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2. TRASLADOS

En el menud “Traslados” se realizan los siguientes procesos:

@ Traslados
m Traslados de entrada © Traslados de entrada
m Traslados de salida © Traslados de salida
m Anulacion fisica de traslado Anulacién fisica de traslado
m Listados © Listados

En los traslados entre centros de la Universidad de Zaragoza las asignaturas pasan al expediente
destino de la siguiente manera:

m Apareceran tanto las superadas como las no superadas.
m Saldra todo el historico de calificaciones de cada asignatura.
m En Relaciones origen/destino se marca para que las asignaturas salgan como “ No Adaptadas”

Para gestionar traslados entre centros de la Universidad de Zaragoza el circuito es el siguiente:
m Traslados de entrada (centro destino)
Introduccion de solicitudes
Introduccion de resoluciones

Resolucion del traslado (una vez introducida la resolucién contintGa el centro
origen tramitando el traslado de salida).

Relaciones origen/destino (una vez hecho el traslado de salida termina el
traslado el centro destino con la relacion de asignaturas).

m Traslados de salida (centro origen)
Introduccion de solicitudes

2.1. TRASLADOS DE ENTRADA (Centro destino)

El menu “Traslados de entrada” consta de los siguientes submenus:

@ Traslados

., .. @ Traslados de entrad
m Introduccion de solicitudes 0s de entrada

m Introduccién de resoluciones Introduccién de solicitudes

Introduccion de resoluciones

2.1.1. Introduccion de solicitudes

m Traslados > Traslados de entrada > Introduccién de solicitudes
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Al buscar y seleccionar alumno aparece la pestafia de datos personales. A continuacién se pincha en la
pestafia “Solicitudes del alumno” y aparecera la pantalla “Mantenimiento de solicitud de traslado de

entrada”.
En la parte superior de esta pantalla se introducen los datos relativos al centro destino del traslado: afio

académico de acceso, centro y plan destino.

A continuacion se introducen los datos del centro de origen: universidad, centro de procedencia, titulacion
de procedencia (opcional) y fecha de solicitud, y se graba.

aslados > Traslados de entrada > Introduccidn de solicitudes

Seleccidn estudiante Personales Solicitudes estudiante
Mantenimiento de solicitud de traslado de entrada
- e —

i s —
Nombre
Afio académico de acceso 2023/24-0 v

Centro destino 104 - Facultad de Medicina v

Plan de destino 304 - Graduado en Medicina v
Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 118 - Medicina

Especialidad 0 - Sin especialidad v

Universidad de procedencia 21 - Universidad de Zaragoza v

Centro de procedencia 229 - Facultad de Ciencias de la Salud y del Deporte +

Titulacién de procedencia ¥ Codigo: Descripcion

Fecha solicitud traslado 19/03/24 @

= =3

En la parte inferior de la pantalla apareceran los datos grabados, tanto los del traslado de origen como los
de destino, y el estado de la solicitud, que en estos momentos estara “Pendiente”.

Universidad de procedencia

Centro de pracedencia v
Titulacién de procedencia ¥3 Codiga: Descripcién
Fecha solicitud traslado [

_mw Cod. especialidad Universidad de procedencia Centro de procedencia Fecha solicitud Estado solicitud

2023 Universidad de Zaragoza Facultad de Ciencias de la Salud y del Deporte 19/03,/2024 Pendiente

Las solicitudes en estado “Pendiente” se pueden modificar y eliminar pinchando en el icono
correspondiente situado a la izquierda del registro del traslado.

El paso siguiente es la Introduccién de resoluciones.

2.1.2. Introduccion de resoluciones: Resolucion traslado

m Traslados > Traslados de entrada > Introduccion de resoluciones
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Al seleccionar al alumno aparecera la pantalla “Seleccionar solicitud de traslado de entrada”. En esta
pantalla se visualizan los datos del afio académico, centro y plan destino del traslado. Y seguidamente la
universidad y centro de procedencia junto con la fecha y estado de solicitud. Estard “Pendiente”, cuando
solo se ha introducido la solicitud, o “Concedida” o “Denegada” cuando ya se ha introducido la resolucion
de traslado de entrada.

ados > Traslados de entrada » Introduccidn de rescluciones

>

Seleccionar solicitud de traslado de entrada

DNI/Pasaporte N.LA l:l N.LP l:l

Nombre

- Plan estudios e Cod. especialidad | Universidad de procedencia |8 Centro de procedencia B)| Fecha solicitud 8| Estado solicitud |8

2023/24-0 104 Universidad de Zaragoza Facultad de Ciencias de |a Salud y del Deporte 15/03/2024 Pendiente

<

Se selecciona el registro y aparecera la pestafia “Resolucién traslado”.

Resolucién de traslado de entrada

o ] 7 ] = -

repn W30
Contin 104 - Facusttd e Meicing
Plan de estuios 304~ Gricuinto en Medking
Lstaios 18- Hedian

Tipe de st 5 temio

Bgeisiax o-

Usbwersicad e prusc e 21 - Usiveriitad de Tarmgen
Comitin de proveers i 279 Facusti! e Coorion de s Satkal y el Derte
Titikaciin a¢ provedencla

Frstu sclicitaed L

Extads solking Penziense
Frtanka raprifiests

bt prsiiin FEET [ % Concedida | Denegada

Hotiven, d drrrgasiin

Frehasrawse (] Concedica . Denegaca

En esta pantalla se debe cumplimentar la fecha y los datos de la resolucion del traslado:

m Si se marca “Concedida”, se graba y se prosigue con el traslado. Aparecera el mensaje: “El
expediente se tiene que tramitar en origen”. La solicitud en estos momentos estard en estado
“Concedida”.

m Si se marca “Denegada” hay que introducir el motivo de denegacién pinchando en “Motivos de
denegacion”, se marca en “1- Motivo de denegacién de resolucion de traslado” y se acepta.

IMPORTANTE: Si se ha concedido el traslado el centro origen debera tramitar a continuacion el traslado
de salida: Traslado de salida > Introduccion de resoluciones, apartado 2.2.
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Una vez tramitado el traslado de salida continuara el centro destino accediendo de nuevo a Introduccion
de resoluciones para terminar el traslado, relacionando las asignaturas origen/destino, apartado 2.1.3.

2.1.3. Introduccion de resoluciones: Estudios previos

m Traslados > Traslados de entrada > Introduccioén de resoluciones

Una vez realizado el traslado de salida (procedimiento explicado mas adelante, 2.2. Traslados de salida), el
centro destino termina el traslado accediendo de nuevo a Introduccion de resoluciones del traslado de
entrada.

Se visualizaran nuevas pestafas:

m Acceso estudios, pestafia informativa de los datos personales del alumno, con el centro y plan
destino y los datos de acceso a los estudios.

m Estudios previos. En la parte inferior aparecen incluidas las asignaturas de los estudios que aporta
el alumno y que pueden ser objeto de adaptacién, pudiéndose consultar, eliminar y/o modificar si
fuera necesario.

m Relaciones origen destino. Al pinchar en la pestafia Estudios previos aparecera también la pestafia
Relaciones Orig/des.

e — 22 —
= —

Iergusetar augRatures wpeadas pad o cudiante e otios estudios i

berpontin asigrasliuries s sepreacis pon of estufiants en olsos exbodion

Estudion J2 g Oeseripodn @

Centin v
Criédites Crditen teori: Créditos pricticas Créanos toesles:
e Opama A

Cerlifcable = ®ne O

16701 | eTeD | 16TER

Extustiers Hota Catificacion

26701 - Beiadition s Hotable

RR
xx
oo

26705 - Bloguimics hurana o presencacs

Si hubiera que modificar una asignatura previa, se pincha en el icono “Modificacién”. Aparecera la
informacion de la asignatura con los datos del afio académico, convocatoria, nota y calificacion.
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Seleccién estudiante Resolucién traslado Acceso estudios Relaciones Orig. / dest

Datos personales
o — —
Nombre

Importar asignaturas superadas por el estudiante en otros estudios &

Importar asi no por el i otros estudios K

Estudios O Cédigo: 26703 Descripcién: Bioquimica humana

Universidad 21 - Universidad de Zaragoza v

Centro 229 - Facultad de Ciencias de la Salud y del Deporte ~

Créditos teoria: 00 Créditos pricticas: 00 Créditos totales: 00
Clase Formacion bésica v

Certificable 5i® Mo O

== === = === I ===
I = iy B B o o e B T
E % Np NP

2021 Febrero Junio

=2 =3

Los datos de la asignatura se pueden modificar o eliminar, si fuera necesario, pinchando en el
correspondiente icono.

Seleccion estudiante Resolucién traslado Acceso estudios Relaciones Orig. / dest
Datos personales

\& Afiadir afio académico — Mozilla Firefox o= ) — NLA  —

O 8 == https//siaformacion.unizares/exps-war/Controlador/?apl= B 1y

Afiadir afio académico
Afio académico
2021/22-0 v

Descripcién: Bioquimica humana

. .

.

Febrero No presentado™*

Junio v No presentado™* v

Eormiy hd v 00 Créditos totales: 00
@ *Esta calificacion no se tendra en cuenta en el cilculo de L2 nota final 4]

comcan

Junio NP

A~
v

Para finalizar el traslado se relacionan los estudios previos con la asignatura o asignaturas destino, proceso
explicado a continuacién.
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2.1.4. Introduccion de resoluciones: Relaciones origen/destino

m Traslados > Traslados de entrada > Introduccién de resoluciones

En la pestafia “Relaciones origen/destino” se relacionan los estudios origen que aporta el alumno con los
estudios destino de adaptacién.

m Se introduce la fecha de resolucién, que por defecto sera la actual, pero se puede modificar
mediante el icono “Calendario”.

m Se marca la casilla “Marcar en caso de no desear que figure como adaptada”.

A la izquierda aparece la lista de las asignaturas origen y a la derecha la de las asignaturas destino.

Seleccion estudiante Resolucién trastado Acceso estudios Estudios previos Relaciones Orig. / dest v
Fecha resolucién 19/03/2024 =) Nodo de entrada 0w
~ ~
Asignatura 51 [+]
26701 - Bioestadistica
(] 26706 - Investigacion y nuevas tecnologias
O 26710 - Procedimientos diagnosticos y terapéuticos fisicos | [m} 26700 Anatomia humana &
a 26713 - Psicologia médica 26701 et 3
a 26757 - Créditos a reconacer
O 26759 - Anatomia general y Embriologia humana o 26702 Biologia <4
o EFEEET D (m] 26705 Bioquimica Humana 4
a 26761 - Histologiz | (Histologia general)
a 26762 - Anatomia humana | (Aparato Locomotor) ) [m] 26704 Fisiologia General 4 >
[[] Marcar en caso de no desear que figure como adaptada
m
I — —_—
E x 26740 - imi fiagnésticos y terapéuticos fisicos | 26740 - Procedimientos diagnésticos y terapéuticos fisicos |

Se marca la caja de cada asignatura que se quiere relacionar y se pulsa “Afadir”. Conforme se afiaden las
relaciones se van visualizando en la parte inferior de la pantalla.

m Las asignaturas estan ordenadas por cddigo. Pinchando en la “A” situada en la linea “Asignatura”
de las listas de las asignaturas origen y destino, se pueden ordenar éstas en orden ascendente o
descendente. Si hay asignaturas marcadas al pulsar la “A” éstas quedan en la primera linea.

m Una asignatura origen se puede relacionar hasta tres veces. Si se intenta relacionar una vez mas al
pulsar “Afiadir” aparecera el mensaje: “El estudio previo X ya se encuentra relacionado tres veces”.

m Una asignatura destino solo se puede relacionar una vez. Una vez relacionada ya no aparecera en
la lista de asignaturas destino.

Las relaciones afiadidas que aun no se han grabado se pueden modificar o eliminar pinchando en el
icono correspondiente.

Una vez hechas las relaciones se graban y aparecera el “Informe de adaptacion de estudios”, se acepta y
se vuelve.

El expediente destino quedard en estado “Bloqueado por adaptacién de asignaturas por traslado”,
preparado para matricularse.
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m Modificaciones antes de matricula. Una vez incorporadas al expediente, las asignaturas
adaptadas se pueden eliminar y/o modificar.

Para eliminar una relacién ya grabada se pincha en el icono “Eliminar” situado a la
izquierda de cada relacién de la pestafia “Relaciones origen/destino”. Aparecera el
mensaje: “Se va a eliminar la relacién, ¢se confirma la baja?”, se acepta y se graba.

Si se deben modificar los estudios previos, primero se elimina la relacién y se graba.
Posteriormente se modifica la asignatura en la pestafia “Estudios previos”. La
asignatura o asignaturas origen aparecerdan con los iconos correspondientes para
modificar, eliminar o consultar.

m Modificaciones después de matricula: una vez que el alumno ya esta matriculado, las
modificaciones de relaciones origen/destino o de estudios previos deben hacer desde Estudios
fuera del centro > Adaptaciones genéricas (apartado 3.1.)

2.2. TRASLADOS DE SALIDA (Centro origen)

m Traslados > Traslados de salida > Introduccion de solicitudes

El menu “Traslados de salida” consta de los siguientes submenus: © trastados
© Trastados de entrada
m Introduccién de solicitudes © Trasiados de salida
m Recuperacién de expedientes trasladados Introduccién de solicitudes

Recuperacion de expedientes
trasladados

Los traslados de salida pueden ser:

m A otra universidad/centro.

En los traslados a otra universidad/centro el Gnico paso que tiene que hacer el centro origen es
gestionar el traslado de salida.
m A otro centro de la Universidad de Zaragoza.

En los traslados entre centros de una Universidad de Zaragoza, una vez que el centro destino del
traslado ha concedido el traslado de entrada (Introduccion de solicitudes e Introduccion de
resoluciones), el centro origen tiene que realizar la solicitud del traslado de salida.

2.2.1. Introduccion de solicitudes

m Traslados > Traslados de salida > Introduccion de solicitudes

Se selecciona alumno y expediente. En la pantalla “Mantenimiento de solicitud de traslado de salida”
apareceran ya cumplimentados los datos del expediente origen.
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Mantenimiento de solicitud de traslado de salida

DNI/Pasaporte l:l N.LA I:l N.LP
Nombre
Centro 229 - Facultad de Ciencias de la Salud y del Deporte
Plan estudios 305 - Graduado en Medicina
Tipo de estudio 5 - Grado
Estudios 118 - Medicina
Especialidad 0 - Sin definir
Estado expediente
Afie académico de acceso 2023/24-0 v
Universidad 21 - Universidad de Zaragoza ~
Centro 104 - Facultad de Medicina v
Plan estudios 304 - Graduado en Medicina v
Estudios 118 - Medicina
Simultanea estudios @ Ne O si
Fecha solicitud 19/03/2024 =

La parte inferior se cumplimenta con los datos del centro destino del traslado y se graba:

m Afio académico de acceso, universidad, centro, estudios (opcional) y fecha solicitud.

m Simultanea estudios. Valores posibles “Si” o “No”. Esta opcién solo esta disponible para los
traslados entre centros de la Universidad de Zaragoza.

Para realizar un traslado con simultaneidad previamente hay que introducir dicha autorizacion,
(procedimiento explicado en el apartado 7.2. Gestiones individuales de expedientes > Autorizaciones de
simultaneidad de estudios). Si no esta introducida, al marcar esta opcion la aplicacion avisa de que el
alumno no esta autorizado a simultanear estudios.

Una vez hecha la solicitud de traslado de salida, el expediente origen quedara en estado “Cerrado por
traslado de expediente a otra universidad o centro” y el expediente destino “Bloqueado por traslado”.

IMPORTANTE: En el caso de traslado entre centros, a continuacion el centro destino tiene que terminar de
gestionar el traslado de entrada en Introduccién de resoluciones > Seleccionar solicitud de traslado de
entrada > Relaciones origen destino, apartado 2.1.4.

2.2.2. Recuperacion de expedientes trasladados

Esta opcion permite recuperar un traslado de salida a otra universidad/centro, es decir, que el
expediente vuelva a la situacion en la que estaba antes de realizarse el traslado de salida.

Por tanto, el estado del expediente debe ser “Cerrado por traslado a otra universidad o centro” y el destino
del traslado a otra universidad/centro (no sirve para traslados entre centros de la Universidad de
Zaragoza).

Se selecciona alumno y expediente. Aparecerd la pantalla “Recuperar traslado de salida” y al grabar
aparecera el mensaje: “;Confirma la eliminacién del registro?”.
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@) siaformacion.unizares

; Confirma la eliminacién el registro 7

Cancelar

Se acepta y el expediente origen quedara abierto y la solicitud de traslado eliminada.

2.3. ANULACION FISICA DE TRASLADO

Esta opcion se utiliza para eliminar completamente un traslado entre centros de la Universidad de
Zaragoza, siempre que el nuevo expediente no esté ya matriculado.

Para poder anular fisicamente un traslado el expediente origen tiene que estar cerrado por traslado y
concedido el traslado destino. En caso contrario, la aplicacion no permitird anular y aparecerd el mensaje:
“Todavia no existe un expediente destino asociado al traslado que se pretende anular. No se puede anular
el traslado”.

Para anular un traslado se selecciona alumno y solicitud, y aparecera la pantalla “Anulacion fisica de
traslado”:

Traslados > Anulacion fisica de traslado

Anulacion fisica de traslado

DNI/Pasaporte |:| NLA 1 NLP 1
‘Nombre:

Aiio académico 2023/24-0

Centro 104 - Facultad de Medicina

Plan de estudios 504 - Graduado en Medicina

Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 118 - Medicina

Especialidad 0 - 5in especialidad

Universidad de procedendia 21 - Universidad de Zaragoza

Centro de procedencia 229 - Facultad de Ciencias de la Salud y del Deporte
Fecha solicitud traslado 19/03/2024
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En la parte superior figuran los datos de identificacién del alumno y seguidamente los datos destino y
origen del traslado.

Al pinchar en “Eliminar” aparecera la pregunta: ‘¢Se confirma la anulacion del traslado?”. Se acepta y el
traslado se eliminara en su totalidad.

Para eliminar traslados de salida a otra universidad/centro se debe utilizar la opcién 2.2.2. Recuperacién de
expedientes trasladados.

2.4. LISTADOS

El menu “Listados” consta de los siguientes submenus: © Listados
., . Resolucidn de solicitudes de
m Resolucion de solicitudes de traslado de entrada traslado de entrada
m Resolucién de solicitudes de traslado de salida Resolucin de solicitudes de
traslado de salida

Para obtener listados de resolucion de traslados se introducen los datos para los criterios de busqueda
siguientes: afio académico, centro, estudios y plan desde hasta, y estado de la solicitud (concedida,
denegada, pendiente, resueltas, todas) y se acepta.

Listado Resolucién de Solicitud de Traslado de Entrada

Aiio académico 2023/24-0 v

Centro desde 104 - Facultad de Medicina ~
Centro hasta 104 - Facultad de Medicina ~| %
Estudios desde v
Estudios hasta v %

Plan desde v

Plan hasta v

Estado solicitud Concedida v

Solo trastados internos a

Una vez realizada la seleccion se pulsar “Aceptar” y aparecera la pantalla de “Consola de gestion de colas
de ejecucion e impresion”, y se procesa.

En esta pantalla se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el proceso y el archivo adjunto
con el resultado del proceso; para ello se introduce la direccién de correo. Si no se desea recibir el correo

se desmarcara la opcion “Enviar por email”.

Se genera un documento en formato PDF con los datos de los alumnos, el estado de la solicitud (“C”
concedida, “P“ pendiente, “D” denegada) y la fecha de la solicitud.
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3. ESTUDIOS FUERA DEL CENTRO

Tras realizar el proceso de adaptacion por extincién de plan, en ocasiones quedan asignaturas que no han
sido adaptadas al expediente destino por no estar incluidas en la plantilla de adaptaciéon, o bien es
necesario modificar relaciones ya incorporadas al expediente destino.

La adaptacion genérica es el procedimiento que se utiliza para terminar de adaptar “manualmente”
aquellas asignaturas previas que faltan por incorporar en el expediente destino o bien para realizar
modificaciones.

En el mend “Estudios fuera del centro” se realizan los siguientes procesos de adaptaciones genéricas asi
como la consulta de dichas adaptaciones:

m Adaptaciones genéricas, para adaptaciones por extincién ) :
de de grado a grado o de master a master, y traslados y SIS ET O (LD
menciones (apartado 3.1. Adaptaciones genéricas).

m Adaptaciones genéricas de plan antiguo (licenciatura o
diplomatura) a grado/master, para adaptaciones por
extincién cuyo origen es un plan antiguo y el destino un
grado o un master (apartado 3.2. Adaptaciones genéricas Consulta Adaptaciones
de plan antiguo a Grado/ Master).

Adaptaciones genéricas

Adaptaciones genéricas de plan
antiguo a Grado/Master

m Consulta Adaptaciones.

3.1. ADAPTACIONES GENERICAS

m Estudios fuera del centro > Adaptaciones genéricas

Este menu se utiliza para dar de alta o modificar relaciones de asignaturas en expedientes que han
sido objeto de los siguientes procesos:

m Adaptacion por extincion de plan de estudios de plan antiguo a plan antiguo, de grado a grado o de
master a master.

m Traslados, modificacion de relaciones cuando el expediente ya estd matriculado. Antes de matricula
se pueden modificar desde Traslado de entrada > Introduccién de resoluciones.

m En el caso de menciones, en los que la segunda mencion se realiza en otro centro, el primer centro
tiene que realizar una adaptacion genérica para adaptar las asignaturas de la segunda mencion.

En el proceso de adaptacion genérica las asignaturas pasan de la siguiente manera:
Se pueden adaptar tanto las superadas como no superadas.
Saldréa todo el histérico de calificaciones de cada asignatura.

Se puede elegir que aparezcan como adaptadas o no adaptadas. En este Gltimo caso
hay que seleccionar la casilla “Marcar en caso de no desear que figure como adaptada”.

3.1.1. Estudios previos

Se selecciona alumno y expediente y en la pestafia “Estudios previos” apareceran las asignaturas que han
sido adaptadas y, si ya han sido relacionadas, solamente se podran consultar.
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DNl Pasaporte. HLP HLA
= ] — =

Impartar asignaturas supéradas por el estudlante en stras estudios i

Importar askgnaturas no superacas por ol estudlante en otres estudios iy

Estugios O Caign Descripeidn 5]
Universidad v
Centro w
Crédltes Créginos teoria: Crédizos practias Créditos wotales:
Clase Optatva v
Cartificable 5@ Ho O
[+]
CE33 I3
4701 24787 4748
— e = o
51 26701 - Beosmasistica 98 Senvesslients

m Modificar o eliminar asignaturas una vez incorporadas al expediente por el proceso de adaptacién
por extincion de plan de estudios o por traslado con alumno ya matriculado.

Si hay que modificar o eliminar los estudios previos, primero se elimina la relacion
origen/destino y se graba. Posteriormente se modifica la asignatura en la pestafia
“Estudios previos”. La asignatura origen aparecera con los iconos correspondientes
para poderla modificar, eliminar o consultar.

o~ Lo

26701 26757 26768

== ==

EF X s 26701 - Bioestadistica EH Sobresaliente
a 26702 - Biologia 67 Aprobado
- -
5] 26705 - Bioquimica humana 58 Aprobado
5] 26705 - Inglés cientifico para medicina 75 Notable

m Dar de alta nuevas asignaturas:

Se introduce el cédigo de la asignatura (aparecera la descripcién y los créditos de la
misma), universidad, centro y clase de asignatura.

Se pulsa en el icono + y aparecera la pantalla “Afiadir afio académico”. Se introduce el
afo académico, nota y calificacién, se acepta y se graba la pantalla anterior.

El estudio previo aparecera en la lista de asignaturas con los iconos para modificar,
eliminar o consultar.
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Datos personales

DN Pazaporte e gl 1@ Aadi afio académico — Mozills Firefox

Importar el estudi ios A académico
ot i otros estudion & 2022/230 v
Estugios O Cidega: 2843% Descripoién: Tecnclogla alimentaria

Febrero

€ € € <
<

Uniiversidad 21 - Universidad de Zaragoza w
Centro. 127 - Focultad de Clencias de 1o Salud « I w
Créditos tearia: L] Crégitos pricticas: 120
Clase Optatna -
Cortificable 5i @ Mo O
@  “Esta calificacidn na se tendrd en cuenta en el cilcula de La nota final
Comvecatorial Convecatorial
Adio académico Comvocatoria Mota | Calificacién Comvocatoria Mota | Calil

=—]-—] |

16701 16757 167863

Tanto en modificaciones como en alta de asignaturas a continuacion se realizan las relaciones.

3.1.2. Relaciones

En la pestafia “Relaciones” se relacionan los estudios origen que aporta el alumno con los estudios destino
de adaptacion.

m Se introduce la fecha de resolucion, que por defecto saldra la actual, pero se puede modificar
mediante el icono “Calendario”.

m A continuacidn aparece a la izquierda la lista de las asignaturas origen y a la derecha la de las
asignaturas destino. Se marca la caja de cada asignatura que se quiere relacionar y se pulsa
“Afadir”. Conforme se afiaden las relaciones se van visualizando en la parte inferior de la pantalla.

m “Marcar en caso de no desear que figure como adaptada”, en los traslados y en adaptaciones de
grado a grado o de master a master, para asignaturas con el mismo cédigo en origen y destino.
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Estudios fuera del centro > Adaptaciones genéricas

Localizacién de estudiante Estudios previos

Fecha resolucién 1032024 [
~
Asignatura E
A e ]
O 26701 - Bioestadistica
O 26702 - Biologia JrI——
O 26703 - Bioquimica humana
O I
O 26706 - Investigacién y nuevas tecnologias
] 26709 - Procedimientos diagnésticos y terapéuticos micrabiolégicos O 2700 Anatomia humana ®
(] 26710 - Procedimi diagnésticos y terapéuticas fisicos | ] 26704 Fisiologfa General 4
O 26712 - Semiologia y de
O 26713 - Psicalogia médica ] 26707 Morfologia, Estructura y Funcién | 4
] 26757 - Créditos a reconacer v [ 26708 Morfologla, estructura v funcién It |4

[ Marcar en caso de no desear que figure como adaptada

0

Se marcan las relaciones origen y destino, se afiaden y se graban.

Las relaciones afiadidas, si aun no se han grabado, se pueden modificar o eliminar pinchando en el
icono correspondiente.

Las asignaturas adaptadas, y por tanto, incorporadas al expediente, se pueden eliminar o modificar de
la siguiente manera:

m Para eliminar una relacién ya grabada se pincha en el icono “Eliminar” situado a la izquierda de cada
relacién de la pestafia “Relaciones”. Saldra el mensaje: “Se va a eliminar la relacion, ;se confirma la
baja?’, se acepta y se graba.

m Para modificar los estudios previos, primero se elimina la relacion y se graba. Posteriormente se
modifica la asignatura en la pestafia “Estudios previos”. La asignatura origen aparecera con los iconos
correspondientes para poderse modificar, eliminar o consultar. A continuacion se vuelve a hacer la
relacion.

El proceso de adaptacion no genera listados. Las adaptaciones genéricas se pueden consultar en el menu
3.3. Consulta de adaptaciones.

3.2. ADAPTACIONES GENERICAS DE PLAN ANTIGUO A GRADO/
MASTER

m Estudios fuera del centro > Adaptaciones genéricas de plan antiguo a grado/master

Este menu se utiliza para dar de alta o modificar relaciones de asignaturas en expedientes que han sido
objeto del proceso de adaptacion por extincion de plan antiguo a grado/master.
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En el proceso de adaptacion genérica de plan antiguo a grado/master las asignaturas pasan de la siguiente
manera:

Las asignaturas se incorporaran en el plan destino con el afio académico actual. El
usuario puede seleccionarlo en la pantalla Relaciones.

Apareceran como “adaptadas” tanto en certificados como en la consulta de
expedientes.

En las asignaturas destino aparecera la calificacion en la primera convocatoria del
afo de adaptacion. La convocatoria sera el mes de la fecha de la resolucion.

El procedimiento es el mismo que el explicado en el punto anterior 3.1 Adaptaciones genéricas:
m Se selecciona alumno y expediente.
m Se dan de alta 0 modifican las relaciones o bien los estudios previos que sea necesario.

3.3. CONSULTA ADAPTACIONES

m Estudios fuera del centro > Consulta de adaptaciones

Las adaptaciones genéricas y las adaptaciones genéricas de plan antiguo a grado/master realizadas a un
expediente se pueden consultar desde esta opcién de mend.

Se selecciona alumno, expediente y fecha de asociacion (fecha en las que se ha hecho la adaptacion), y se
acepta.

Estudios fuera del centro > Consulta Adaptaciones

Consulta de adaptaciones
DNI/Pasaporte N.LP l:l N.LA l:l
Nombre

Centro 104 - Facultad de Medicina
Plan de estudios 304 - Graduado en Medicina

Tipo de estudio 5 - Grado
Estudios 118 - Medicina
Especialidad 0- Sin definir
Fecha de asociacion 19/03/2024 v
=
Bloque a Asignatura origen ;] Asignatura destino :]

En la parte inferior de la pantalla apareceran las relaciones existentes para la fecha seleccionada: bloques,
asignaturas origen y destino.
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=
Bloque (:] Asignatura origen (=] Asignatura destino (<]

3 26703 - Bioquimica humana 26703 - Bioquimica humana
4 26705 - Inglés cientifico para medicina 26705 - Inglés cientifico para medicina
5 26706 - Investigacion y nuevas tecnologias 26706 - Investigacion y nuevas tecnologias

Pulsando en “Listado”, se puede obtener el “Informe de adaptacion de estudios”. Aparecera la pantalla
“Consola de gestion de colas de efecucion e impresion”, se marca si se quiere o no recibir notificacion del
proceso Y listados por correo, 0 se consultan directamente en la pestaiia “M/ cuenta” de la parte superior,
Procesos y Listados.

4. CONSULTA DE EXPEDIENTES

Para realizar la consulta de un expediente se selecciona al alumno y expediente que se quiere consultar.

4
© Adaptaciones por extinion de plan de | | Consulta de expedientes
estudios

© Tiaslados Seleccion expediente

© Estudios fuera del centro
NP on Nombre

ey L ] [ I ——
© saremos
© Programas de intercambio _ _ - -
Plan estudios Tipo de estudios | Especialidad Estado/Motivo
© Gestiones individuales de expedientes 13 229 - Facultad de Ciencias de la Salud y del Deporte 305 - Graduado en Medicina 118 - Meditina Grado Cerrado por traslado de expedients a otra universidad o centro
© Reconocimiento de eréditosy 13 229 - Facultad ce Ciencias de la Salud y del Deporte 447 - Graduzdo en Odontologia 129 - Odontologia Grado Cerraco por anulacién de matricula por cambio de opeibn de preinseripeién
actividades
& 104 - Facultad de Megicina 504 - Graduado en Medicina 118 - Medicina Grado Abiert
© Listados

Estudios Posibles m

© Reconocimiento y Transferencia de
créditos

Si solo tiene un expediente la aplicacion conduce directamente a la consulta de dicho expediente.

Consulta de expedientes

N.LP N.LA

Centro Facultad de Medicina Rama (Ciencias de 13 Salud
Tipo de estudio Grado Estudios 118 - Medicina
Plan estudios 304 - Graduado en Medicina Especialidad 0 - Sin especialidad
Estado expediente Abierto Nimero de expediente 1401118

Seleccionar estudios Mis datos Mi expediente Mis tramites

Mi expediente > Afio actual
] Incluir nota media del expediente

° Las notas entre paréntesis no son definitivas hasta el cierre de actas

o Situe el ratén sobre el simbolo P donde aparezca, para visualizar La notas parciales de la asignatura

° Situe el ratén sobre el simbolo -'3 donde aparezca, para visualizar La informacidn sobre la revision de examen.

& 1

2023/24-0 26751 Medicina transfusional 40 88 Febrero N Optativa X 5
R 2023240 | 26782 Obstetricia, ginecologia y medicina de familia 100 2 Febrero 1 N  Obligatoria = X 5
R 2023240 | 26783 Pediatria y medicina materno-infantil 80 2 Febrero 1 N | Obligatoria | X 5
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Debajo de los datos del alumno aparecen las siguientes pestafias que indican qué tipo de informacién se
puede obtener; las cuatro de la derecha tiene cada una un desplegable que consta de diferentes opciones.
Se pueden consultar datos personales y de acceso, reconocimientos, grafico del plan, permanencia, etc.

Seleccionar estudios Mis datos Mi expediente Mis tramites

Mi expediente > Afio actual
] ncluir nota media del expediente

También se puede imprimir el expediente incluyendo la nota media.

5. BAREMOS

m Baremos > Listado de baremos

Listado Expedientes Baremados

Baremao 1 - R.D, 149771967, de 27 de novembre ¥ modificacones postenones w

Clises de asigraatons cxistintes Clirses dhe anipaatus  ixluis o calelo

Sin detesminar

Famrandn bisca -~
Complmantan

Pricticas extemas

Funcamental

Irvestigacitn

Lbre Eleceida

Matocalsgics

Qblgatora

Optatva

Practicm

Proyects Fn de Caera

Complamantos dé Farmacdn

Trabagpo fin de Grado

Troneal

Actiidades Acadérmcas Complementanas

Trabagn fin de meistes ~

Expedientes matriculases en el 3o aasémics 2023724 Anal ~

Centro desde 100 - Faculad de Cencas v

Centya hasta 100 - Farsitad de Cincas - -

Con este listado se pueden obtener datos de estudiantes matriculados en un determinado afio académico,
en una o en varias asignaturas, con la nota media del expediente académico segin baremo, seleccionando
las clases de asignaturas a incluir en el calculo y demdas parametros que permite la pantalla.

El campo Cv del listado indica el nUmero de asignaturas que se ha tenido en cuenta para hacer el calculo
de la nota media. Se puede generar en formato Excel y en pdf.
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6. PROGRAMAS DE INTERCAMBIO

m Programas de intercambio > Captura de Equivalencias Prog. Intercambio

En esta opciéon de menu se introducen las asignaturas que han cursado en la universidad de destino los
alumnos que han participado en un programa de intercambio. Es necesario hacerlo para que aparezcan
esas asignaturas en el SET.

Se selecciona alumno y programa de intercambio:

Otras procesos > Programas de intercambio > Captura de Equivalencias Prag. Intercambio

Seleccion Programas Intercambio
I T T B T T
& 48 131 0 0

2022/23-0 109 ERASMUS - Erasmus

Aparece la siguiente pantalla en la que se introduce el nombre de la universidad donde el alumno ha
cursado las asignaturas de intercambio y se graba.

Otros procesos > Programas de intercambio > Captura de Equivalencias Prog. Intercambio

m Asig. Prog. Int. Calif. Prog. Int.
Informacion del Programa de Intercambio

DNI/Pasaporte
N.LP
N.LA
Nombre
ARo académico 2022/23-0
Centro 109 - Facultad de Economia y Empresa
Plan estudios 448 - Graduado en Administracién y Direccién de Empresas
Estudios 131 - Administracion Direccion Empresa
Tipo estudios 5 - Grado
Especialidad 0 - Sin determinar
Programa de intercambio ERASMUS - Erasmus.
Universiteit Gent
Universidad

4 P

Posteriormente se pulsa la pestafia “Asig. Prog. Int”.
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Otros procesos > Programas de intercambio > Captura de Equivalencias Prag. Intercambio

Inf. Prog. Int. Calif. Prog. Int.
Asignaturas en Programa de Intercambio

del Prog i Advanced Financial Statement Analysis
Calificacion
Nota numérica 0,00
Créditos 6,00
Asignatura del Plan de Estudios 27320 - Analisis de estados financieros

x ¢ Advanced Financial Statement Analysis 27320 - Analisis de estados financieros
X Marketing Communication 0,00 6,00 27321 - Direccién comercial |

X ¢ Strategic Management 0,00 6,00 27322 - Direccién estratégica

X ¢ Corporate Finance 0,00 6,00 27323 - Direccién financiera

x L’ Management Control 0,00 6,00 27325 - Contabilidad directiva

X Production and Logistics Management 0,00 0,00 27526 - Direccién de la produccion
X E Business Skills 0,00 400 27327 - Direccién de recursos humanas
X ¢ Human Resources Management 0,00 5,00 27327 - Direccién de recursos humanas
X EF Valuation and Financial Risk Management 0,00 0,00 27328 - Gestion de riesgos financieros
X ¢ Behavioural Finance 0,00 3,00 27329 - Politica de la empresa

ac

m En esta pantalla se introduce la denominacion y el nimero de créditos de las asignaturas cursadas
en la universidad de destino en el idioma original. Posteriormente este dato sera multiplicado por
10 para obtener las horas lectivas y asi aparecera en el SET.

m Las asignaturas que se introduzcan han de estar asociadas a asignaturas de la Universidad de
Zaragoza, aunque de momento esta relacién es meramente informativa. No hay que informar
sobre la calificacién, hay que dejarla en blanco, para que el SET visualice correctamente la
informacion. A continuacion se pulsa grabar.

m No hay que rellenar la pantalla de Calif. Prog. Int., ya que estas asignaturas se califican a través de
la aplicacién EXAS - Gestion de examenes.

7. GESTIONES INDIVIDUALES DE EXPEDIENTES

El menu “Gestiones individuales de expedientes” consta de los siguientes submends:

m Premios © Gestiones individuales de expedientes
Concesion de premios extraordinarios © premios
m Autorizaciones de simultaneidad de estudios ﬁ?:;d""esde simultaneidad de
m Introduccion de practicas extracurriculares Introduccién de Pricticas
Extracurriculares
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7.1. PREMIOS

m Gestiones individuales de expedientes > Premios > Concesion de premios extraordinarios

Al seleccionar al alumno aparecera la siguiente pantalla.

Otros procesas *> Gestiones individuales de expedientes > Premios > Concesidn de premios extraordinarios

Mantenimiento de premios extraordinarios

N.LA

DNI/Pasaporte

Nombre

o en sil i 715 - Salud Global: Integracidn de la Salud Ambiental, Humana y Animal v

Centro Facultad de Veterinaria
Plan estudios Mastar Universitario en Salud Global: Integracién de la Salud Ambiental, Humana y Animal
Afio académico 2021/22-0 v
Premio extraordinario Premio Extraordinario v
Organo que concede Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza v
Fecha de concesidn 30/03/2023 o]

En “Estudios finalizado o en simultaneidad” si hay varios se selecciona el expediente correspondiente, asi
como el Premio extraordinario, el Organo que concede, se introduce la fecha de concesion, y se graba.

En la parte inferior de la pantalla se visualizara el registro, que se puede eliminar y/o modificar pinchando
en el correspondiente icono.

- Ftucios fnazades  <n Smulaneicad ““
concesion

715 - Salud Global: Integracidn de la Salud 105 - Facultad de Master Universitario en Salud Global: Integracién de la Salud - - Consejo de Gobierno de la
Premio Extraordinario

30/03/2023
L’ ‘Ambiental, Humana y Animal Veterinaria Ambiental, Humana y Animal Universidad de Zaragoza 03/

7.2. AUTORIZACIONES DE SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS

m Gestiones individuales de expedientes > Autorizaciones de simultaneidad de estudios

Se busca y selecciona al alumno. En la parte superior de la misma figuraran los datos del alumno. A
continuacién los expedientes/estudios abiertos de dicho alumno y el botén de consulta de los expedientes
cerrados.

El centro en donde se van a comenzar los nuevos estudios, introduce y graba los siguientes datos:
m Centro
m Plan de estudios
m Fecha de autorizacion
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Otros procesos > Gestiones individuales de expedientes > Autorizaciones de simultaneidad de estudios

Autorizaciones de simultaneidad de estudios
NLA DNI/Pasaporte
- [ ] I

A

Universidad de Zaragoza Facultad de Veterinaria 130 - Veterinaria Graduado en Veterinaria

Consultar expedientes cerrados

Centro

Plan estudios

Estudios Tipo estudios

Especialidad

Fecha de autorizacién @

=3 B3

Los datos apareceran informados en la parte inferior de la pantalla, que se pueden eliminar, modificar y/o
consultar (solamente se puede modificar la fecha de autorizacion), pinchando en los correspondientes

iconos.

x :-f E 105-Facultad de Veterinaria 721-Mutricién Animal 630-Master Universitario en Nutricién Animal

7.3. INTRODUCCION DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES

m Gestiones individuales de expedientes > Introduccion de practicas extracurriculares

La informacion de las practicas externas extracurriculares aparecera en los certificados y en el SET.

El procedimiento es el siguiente: se busca y selecciona al alumno. En la pantalla “Mantenimiento Practicas
Extracurriculares” se introducen los datos que indica la pantalla y se graba.

Mantenimiento Practicas Extracurriculares
A
Nembre

oHl/Pasaports

Plan estugics 617 - Master Universitario en 5aiud Global integracion de La Salud Ambbental, Humana y Animal Estugion 715 - Salud Global: Integracion de |a Salud Ambiemal, Humana y Animal
Tips estudies & - Mister Especialidsd
Afo académico 2023240 v
Daseripeicn
Pecha inicial (]
Fecha finsl ]
Horas Hdmer entero, sin decimales
Créditos Acepta un decimal y La sepataciin ha de ir con una coma (V)
Desc. Institucion
@ pocente p
Tustar = -
O twa El pawndn a insroduclr es APELLIDO_ 1 APELLIDG 2, NOMERE
Mota numérica Acepta decimales y la separacidn ha da ir con una coma ()
Calificacién Fendiente de calificar -
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8. LISTADOS

Este modulo consta de los siguientes listados:

Listado de alumnos titulados

Listado baremado de créditos pendientes
Listado de estadisticas

Estadistica de estudiantes repetidores
Listado de alumnos de RyT

Listado de estudios posibles

A continuacién se reproduce la pantalla de peticion del listado de alumnos titulados:

@ Afio académico Desde 2023/24-0 v Afio académico hasta 2023/24-0 v | 4%
Dm:““a fin de estudios 19/03/2024 | (ad/mmayyyy) [5) Fecha fin de estudios hasta 19/03/2024 | (dd/mmayyyy) (B
Centro Desde 100 - Facultad de Ciencias v
Centro hasta 9999 - SIN ADSCRIPCION v %
Estudios Desde 100 - Ciencias Ambientales v
Estudios hasta 7115 - Programa de Doctorado en Diddctica de las Ciencias Experimentales v ’6
Tipo estudio desde 1 - Diplomatura o equivalente v
Tipo estudio hasta 8 - Master y Doctorado v %

Plan estudios
1- D. en Enfermeria ~ .
2 - Licenciado en Derecho
3 - TRABAJO SOCIAL "SAN VICENTE DE PAUL"
5 - Griego - CULM
6 - L. en Ciencias Econdmicas y Empresariales S.Empr
v
7 - Licenciado en Veterinaria v

Baremo v

Tipo de ordenacién Apellidos y nombre v

Para obtener cualquier listado, en la pantalla previa de peticién de datos, se cumplimentan los campos
requeridos en funcion de los datos que se quiere obtener. Al aceptar aparecera la pantalla “Consola de
gestion de colas de ejecucidn e impresion” y se procesa.

m Unos listados se pueden obtener en formato PDF o en EXCEL, y algunos en ambos formatos.

m Se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el proceso y el archivo adjunto con el
resultado del proceso; para ello se introduce la direccion de correo. Si no se desea recibir el correo
se desmarcard la opcion “Enviar por email”.

En ambos casos se puede consultar la ejecucién del proceso y posteriormente el resultado en
Procesos y Listados respectivamente, de la pestafia “Mi cuenta” situada en la parte superior de la
pantalla. Algunos listados solo se obtienen desde esta opcion.
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9. ESTUDIOS POSIBLES

En este menu se realizan dos procesos:

m Dar de alta los siguientes tipos de accesos:
8 Estudios interuniversitarios
50 Acceso cursos tutelados homologacion
52 Estudiantes visitantes
53 Acceso complementos de formacién Master/Doctorado
54 Plan especifico, 85% superado
59 Acuerdo doble titulacion
60 Personal de la D.G.A
61 Mencion titulado otra universidad
62 Admision por circunstancias especiales
63 Acceso para la gestidn de practicas EE.PP.
m  Gestion de la matricula condicionada en Master

Este menu consta de tres pestafias: Localizacion del alumno, Datos personales y Estudios posibles.

Se busca al alumno y se selecciona la pestafia “Estudios posibles”.

Lecaliracion oe estusiante Datos personales Estudios pasibles .
e — e ] wia —
Hombre
Afo académico 2023240 v
Centre. w
Plan e ectudios w
Estudios
Tipo de estudio
Especislidag v
Afo académico de permisa 2023240 v
Erudics Oficlater/Propior -

Tipo de accoso Db INFodLcis AILOT 0a 300050 (33 BET8 SETLTIG POSIDIE
® no
Matricula condicional -
s Mothvo w
TS I B
Afo acacémico | Centro PLan estudios Estudios Especiatisad

9.1. ESTUDIOS POSIBLES: DAR DE ALTA UN ACCESO

Para dar de alta un acceso hay que cumplimentar, mediante los desplegables, los siguientes campos:
m Afo académico
m Centro
m Plan de estudios
]

Especialidad. Este campo no se puede dejar en blanco. Para los planes sin especialidad se
selecciona el valor 0- sin especialidad.

Afio académico de permiso
m Estudios oficiales/propios
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m Se pincha en y aparecera la siguiente pantalla “Introducir datos acceso
generales”:

Estudios Posibles

Localizacién de estudiante Datos personales Estudios posibles W

Introducir datos acceso generales

DNI/Pasaporte l:| NLP ] NLA [

Nombre
Centro 100 - Facultad de Ciencias
Plan estudios 266 - Movilidad para master

Tipo de acceso a los estudios 8 - Estudios interuniversitarios v

Nodo inicio estudios 0 v

m Informar Datas

En esta pantalla hay que cumplimentar:
m Tipo de acceso a los estudios.
8 Estudios interuniversitarios, se autorizan al plan 266
50 Acceso cursos tutelados homologacion, se autorizan al plan 332
52 Estudiantes visitantes, se autorizan al plan 107

53 Acceso complementos de formacion Master/Doctorado, se autorizan al plan
330

54 Plan especifico, 85% superado, se autorizan al plan 107

59 Acuerdo doble titulacién, se autorizan al plan al que se le va a dar el titulo
60 Personal de la D.G.A

61 Mencion titulado otra universidad

62 Admision por circunstancias especiales

63 Acceso para gestion de practicas EE.PP.

m Nodo inicio estudios

m A continuacion se pincha en . Dependiendo del tipo de acceso que se haya seleccionado
aparecera una pantalla u otra para cumplimentar.

9.1.1. Acceso 8 - Estudios interuniversitarios

En el acceso a estudios interuniversitarios aparecera la siguiente pantalla en la que hay que cumplimentar
los siguientes campos:

Universidad
Centro MEC
Estudios

Clase de estudios
Tipo de estudios
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Estudios Posibles

Localizacién de estudiante Datos personales Estudios posibles -

Datos acceso estudios interuniversitarios

omypasapone ] i I
Nombre

Centro 100 - Facultad de Ciencias

Plan estudios 266 - Movilidad para master

Afio académico 2023/24-0

Universidad v

Centro MEC v

Estudios yel

Clase estudios w

Tipo de estudio v

Una vez introducidos se acepta y devuelve a la pantalla anterior para introducir los datos de acceso al
centro. En “Copiar datos de acceso a estudios” se acepta y aparecera el mensaje “Los datos de acceso al

centro se han copiado correctamente”y se pulsa “Volver”.

Localizacion de alumno Datos personales Estudios posibles v
Introducir datos acceso generales

DNI/Pasaporte N.LP l:l NLA |:|
Nombre
Centro 100 - Facultad de Ciencias
Plan estudios 266 - Movilidad para master
Tipo de acceso a los estudios 8 - Estudios interuniversitarios hd
Nodo inicio estudios 0 v

Tipo de acceso al centro Copiar datos de acceso 3 estudios ~

La aplicacion devuelve a la misma pantalla en la que también se pulsa “Volver”y a continuacion a la
pantalla principal de “Estudios posibles”, que hay que grabar.

En la parte inferior aparecera informado el estudio posible. Pinchando en el icono correspondiente se
puede consultar, eliminar o modificar siempre que el alumno no esté matriculado. Si ya lo estuviera

solamente se podra consultar.

100 - Facultad de Ciencias 266 - Movilidad para master 634 - Movilidad para méaster 0 - Sin especialidad
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9.1.2. Accesos 50, 52, 53, 54, 59, 60, 61 y 62

En el resto de los tipos de acceso al pinchar en “Informar Datos” en la parte inferior de la pantalla
aparecera el campo “Datos de acceso al centro”.

Estudios Posibles

Localizacién de estudiante Datos personales Estudios posibles v

Introducir datos acceso generales

Nombre

Centro 100 - Facultad de Ciencias
Plan estudios 266 - Movilidad para méster

Tipo de acceso a los estudios 52 - Estudiantes Visitantes v

Nodo inicio estudios 0w~

Tipo de acceso al centro Copiar datos de acceso a estudios v

En “Copiar datos de acceso a estudios” se acepta y aparecera el mensaje “Los datos de acceso al centro se
han copiado correctamente” y se pulsa “Volver”. La aplicacién devuelve a la misma pantalla en la que
también se pulsa “Volver” y a continuacion a la pantalla principal de “Estudios posibles”, que hay que
grabar.

En la parte inferior aparecera informado el estudio posible. Pinchando en el icono correspondiente se
puede consultar, eliminar o modificar siempre que el alumno no esté matriculado. Si ya lo estuviera
solamente se podra consultar.

9.2 GESTION DE LA MATRICULA CONDICIONADA EN MASTER

De acuerdo con lo dispuesto en el RD 822/2021, la Universidad de Zaragoza ha establecido una normativa
gue permite la matricula condicionada en un Master Universitario. El articulo 4 del RD dice textualmente:
“Esta consistird en permitir que un o una estudiante de Grado al que le reste por superar el TFG y como
maximo hasta 9 créditos ECTS, podra acceder y matricularse en un Master Universitario, si bien en ningun
caso podréa obtener el titulo de Master si previamente no ha obtenido el titulo de Grado.”

Estos expedientes de master quedan en un estado “condicional” que impide que el alumno pueda pedir el
titulo de master (no le ofrece la posibilidad de solicitarlo en la Sede Electronica). Cuando obtiene el titulo
del grado que le da acceso, hay que corregir el estado de aquellos expedientes con matricula en estado
condicional y que ya han solicitado el titulo (CO), para que pueda solicitar el correspondiente titulo de
master.

Los casos afectados se pueden buscar en el “Listado global de solicitudes”. Adicionalmente, puede servir

de ayuda el “Listado de estudios posibles” (Expedientes > Listados > Listado de estudios posibles), que
ofrece informacion acerca de titulo de acceso y si ya esta solicitado, la fecha de expedicién.
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El procedimiento es el siguiente:
m Expedientes sigm@ > Estudios posibles

Localizacién de estudiante Datos personales Estudios posibles .
DNI/Pasaporte NLP 756718 NLA —
Nombre

Afo académico 2023/24-0 v

Centro v
Plan de estudios ~

Estudios

Tipo de estudio

Especialidad v
Afio académico de permiso 2023/24-0 v
Estudios Oficiales/Propios v
Tipo de acceso Debe introducir datos de acceso para este estudio posible
® Mo
Matricula condicional
O si Motive v

BEEF AP B matriculado 20237240 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura | 519 - Master Universitario en Arquitectura 675 - Arquitectura 0- 5in especialidad
s P

z Matriculado 2017/18-0 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura 470 - Graduado en Estudios en Arquitectura 157 - Estudios en Arguitectura 0 - 5in especialidad

Se busca y selecciona al alumno. En la pestafia “Estudios posibles” se selecciona el registro a corregir.
Puede hacerse tanto desde el boton “Cambiar tipo de acceso” como desde el de “Modificar”.

Cambiar tipo
de acceso

5P B oticulado 2023/24-0 110 - Escuela e Ingenieria y Amuitectura | 519 - Méster Universitario en Arquitectura 675 - Arquitecure 0 - Sin especialidad

En este Ultimo caso muestra la pantalla inicial de esta pestafia con los campos de la informacion del
registro seleccionado.

Localizacién de estudiante Datos personales Estudios posibles v
DNI/Pasaporte N.LP I:I NLA
Nombre

Afio académico 2023/24-0
Centro 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura
Plan de estudios 519 - Méster Universitario en Arquitectura
Estudios 675 - Arquitectura
Tipo de estudio 6 - Méster
Especialidad 0 - Sin especialidad
Afio académico de permiso 2023/24-0
Estudios Oficiales/Propios o
Tipo de acceso 2 - Acceso a ciclos
(O Mo Fecha matricula firme (5 (dd/mm/aa)

Matricula condicional
® si  Motivo Estudios previos al Master pendientes v

Datos de acceso 2 los estudios [™] Modificar m

BEEF AP B matriculado 20237240 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura | 519 - Master Universitario en Arquitectura 675 - Arquitectura 0- 5in especialidad
nE P

z Matriculado 2017/18-0 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura 470 - Graduado en Estudios en Arquitectura 157 - Estudios en Arguitectura 0 - 5in especialidad
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Para continuar, tanto si se accede con un botén o con otro, hay pulsar en el botén “Datos de acceso a los
estudios”, y en esta pantalla en “Informar Datos”.

Localizacién de estudiante Datos personales Estudios posibles v

Introducir datos acceso generales

DNI/Pasaporte NLP :l N.LA :l

D‘

Nombre
Centro TI0 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura
Plan estudios 519 - Master Universitario en Arquitectura
Tipo de acceso a los estudios 2 - Acceso a ciclos | Bisqueda de titulo |
Nodo inicio estudios 1]

Tipo de acceso al centro Copiar datos de acceso a estudios v ' Aceptar

Se introduce “Fecha de expedicion” y se acepta.

Localizacién de estudiante Datos personales Estudios posibles v

Introducir datos acceso ciclos

DNI/Pasaporte NIP :l N.LA I:I

D‘

Nombre
Centro 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura
Plan estudios 519 - Méster Universitario en Arquitectura

Cédigo del titulo 2502677 pel Afio académico 2023

Descripcién Grado en Estudios en Arqui  [#

Universidad Universidad de Zaragoza ,0

Fecha de expedicién dd / mm / =aaa

(Calificacién del titulo de acceso 5 . 99

~ Afio fin estudios 2022

‘Convocatoria fin estudios

=3 0

Al aceptar devuelve a la pantalla anterior, en la que se pulsa “Volver”.

Localizacion de estudiante Datos personales Estudios posibles

Introducir datos acceso generales

DNI/Pasaporte N.LP 75:| NILA 756|:|
Nombre

Centro = Tscuela de Ingenieria y Arquitectura

Plan estudios 519 - Méaster Universitario en Arquitectura
Tipo de acceso a los estudios 2 - Acceso a ciclos | Biisqueda de titulo |
Nodo inicio estudios o

Tipo de acceso al centro Copiar datos de acceso a estudios v o Aceptar
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Al volver lleva de nuevo a la pantalla inicial de “Estudios posibles”. En “Maticula condicional” el bot6n
‘Si" - Motivo: ‘Estudios previos al Master pendientes’, se cambia a “No”. En “Fecha matricula firme” no es

necesario introducir nada.

Localizacién de estudiante

Tipo de acceso

Datos personales Estudios posibles

DNI/Pasaporte I:I NP I:I NLA I:I
Nombre

Afio académico 2023/24-0

Centro 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura

Plan de estudios 519 - Master Universitario en Arquitectura

Estudios 675 - Arquitectura

Tipo de estudio 6 - Master

Especialidad 0 - 5in especialidad

Afio académico de permiso 2023/24-0

Estudios Oficiales/Propios 0

2 - Acceso a ciclos

O No

@ si  Motivo Estudios previos al Mdster pendientes »

Datos de acceso a los estudios [®] Modificar m

B Maricuado 2023/24-0 675 - Arquitectura 0- 5in especialidad

B ©@ommsaz)

Fecha matricula firme
Matricula condicional

110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura | 519 - Master Universitario en Arquitectura

EE P
5EEF L [# Maticulzdo 20177180 110 - Escuela de Ingenieria y Arquitectura | 470 - Graduada en Estudios en Arquitectura 157 - Estudios en Arquitectura 0-Sin especialidad

Para finalizar hay que pulsar en “Modificar”, tras lo que muestra un aviso de que los datos se han grabado
con éxito.

Este proceso arregla el expediente pero el registro de la solicitud de acceso quedard como se grabo, es
decir, con los estudios previos no finalizados.

10. RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE CREDITOS

El menu “Reconocimiento y transferencia de créditos” consta de los siguientes submendus:

@ Reconocimiento y Transferencia de
créditos

m Introduccion directa
m Anulacion de Reconocimiento y transferencia o
Introduccion directa

Anulacién de Recon. y Transf.

En este menu realizan los siguientes procesos:
m Acceso por reconocimiento.
m Gestion e incorporacion al expediente del alumno de las asignaturas que tengan consideracion de
superadas por el reconocimiento de otros estudios previos.
m Transferencia de aquellas asignaturas en los casos que corresponda de acuerdo a la normativa
actual vigente.

10.1. INTRODUCCION DIRECTA

m Reconocimiento y Transferencia de créditos > Introduccién directa
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Se selecciona al alumno, aparecera la pestafia de datos personales y se pasa a la siguiente “Cabecera
solicitud”. Si el alumno ya tiene expediente en la Universidad de Zaragoza, se selecciona el expediente en
el que se va a hacer el reconocimiento o la transferencia, o se pulsa “Afadir”. Si no tiene expediente se
pasa directamente a la “Cabecera de la solicitud”.

CABECERA SOLICITUD

m Reconocimiento para acceso

Se cumplimenta Afio académico, Centro, Plan de estudios, Fecha de solicitud, Con efectos econémicos
(Aplica bonificacién) = SlI, Reconocimiento para acceso = Sl y nodo de acceso.

Al seleccionar Sl aparece a continuacion el resto de la pantalla, “Datos de procedencia del alumno que
accede por RyT (opcional)”. Se graban estos datos y se continla gestionando la siguiente pestafa,
Estudios previos.

Nombre
Afo académica 2023240 v | [Uniizado en el caloulo de tasas)
Contro. 100 - Fecultad de Clencias -
Plan de estudios 588 - Gradusado en Geslogla ¥
Tipo de estudio 5 Grado
Estudios 114 - Gealogia
Estado salicitud N Curss de introducciin
Fecha salicitud B 2si03/2024 {de/mmyaal
Con efecto: {Aplica bani S v
Reconotimients para accesa O oMo @ N
Tipa Se accese 13 - Reconocimeents de estudios
Nodo de acoeso 0w

Procedencia del estudiante v

@ Detalle no infarmada

m Reconocimiento para expedientes ya matriculados

Se selecciona el expediente y en la cabecera de la solicitud se cumplimenta Afio académico, Fecha de la
solicitud y Con efectos econdmicos (Aplica bonificacién) = Sl. Al grabar esta pantalla aparecera la siguiente
pestafia, Estudios previos.
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Reconocimiento y Transferencia de créditos > Introduccion directa

Localizacién de estudiante Datos personales Cabecera solicitud Estudios previos i patibilidades ién

DNI/Pasaporte |:| N.LP l:| N.LA l:l

Nombre

Afio académico 2023/24-0 v | (Utilizado en el calculo de tasas)
Centro 100 - Facultad de Ciencias

Plan de estudios 588 - Graduado en Geclogia

Tipo de estudio 5 - Grado

Estudios 114 - Geologia

Estado solicitud Propuesta

Fecha solicitud @ 25/03/2024 (dd/mm/aa)

Con efectos econdmicos (Aplica bonificacion)  Si v

ESTUDIOS PREVIOS

Para afiadir los estudios previos se elige, una de las opciones disponibles, mediante la fecha situada a la
izquierda de cada una:

entes > Reconocimiento y Transferencia de créditos > Introduccion directa

Localizacion de alumno Datos personales Cabecera solicitud

DNI/Pasaporte ‘ ‘ N.LP 1:| N.LA 1:|

Nambre

© Para afadir estudios previos a esta solicitud utilice alguna de Las opciones disponibles a continuacién

Arfiadir nuevo estudio previo de tipo: v

Afiadir como ios previ i as superadas desde otros expedientes del alumno.

Afiadir estudios previos ya transferidos al expediente.

wy oy oy ¥y

Importar estudios previes desde plantilla

m Afadir nuevo estudio previo de tipo.

Esta opcién permite dar de alta un nuevo estudio previo. Para ello se elige del desplegable el tipo
de estudio y se selecciona por medio de la flecha de la izquierda:

EU — Ensefanzas universitarias
EL — Experiencia laboral
NO - Ensefianzas no oficiales
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OF — Estudios CFGS
OA — Otras actividades

m Afadir estudios previos asignaturas superadas desde otros expedientes del alumno.
Esta via permite seleccionar asignaturas ya superadas en otros expedientes del alumno (distintos al
expediente asociado a la solicitud de RyT en curso), y afiadirlas como estudios previos en esta
solicitud.

m Afadir estudios previos ya transferidos al expediente.

Esta via permite seleccionar créditos ya transferidos al expediente asociado a la solicitud en curso
(transferencias realizadas desde otras solicitudes de RyT previas y asociadas a este mismo
expediente), y afiadirlos como estudios previos en la solicitud en curso, con la intencion de
utilizarlos ahora como origenes de reconocimientos.

m Importar estudios previos desde plantilla. Esta opcion no se utiliza en la Universidad de
Zaragoza.

En el siguiente ejemplo se ha seleccionado Afadir nuevo estudio previo > EU — Ensefianzas universitarias:

Introduccién de estudios universitarios

(@ oo ee L Db de Fargoes
C Carsads em obra unhversidad naclonat

o em r i ety njers

@ Cidige de asignatesa d La universidad L
) Oes

Tikutacién; P
Tibulasrién Fnaliriads: D S seln seconacimin tes) ® e

A acadteviens - Créditers Cormvessbinia ~
Mot Catite it A - Aprabado -

Materia bt

Se introducen los datos en la pantalla “Introduccion de estudios universitarios” y se graba. La aplicacion
devuelve a la pantalla anterior y el estudio previo aparecera informado en la parte inferior de la misma.

Este registro se puede eliminar o modificar pinchando en el icono correspondiente.
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Reconocimiento y Transferencia de créditos > Introduccion directa

Localizacién de estudiante Datos personales Cabecera solicitud i patibili ion

Datos personales

DNI/Pasaporte N.LP |:| N.LA |:|
Nombre

o Para anadir estudios previos a esta solicitud utilice alguna de las opciones disponibles a continuacién

‘Ahadir nuevo estudio previo de tipo: EU - Ensefianzas universitarias v

Afiadir studios previos asi desde otros i del

ARadir estudios previos ya transferidos al expediente.

-y y ¥y ¥y

Importar estudios previos desde plantilla

Estudios previos a reconocer o transferir
I - B = B B L A N

x L’ 26415 - Tratamiento estadistico e informatico de datos

Ensefianzas universitarias Reconocimients o transferencia 2022 A~ Aprobade
geoldgicos

En este momento apareceran las pestafias “Relaciones” y “Resolucién”.

RELACIONES

En esta pestafia se relacionan las asignaturas origen y destino del reconocimiento.

Si el estudio previo no se relaciona, una vez que se resuelve, pasa a ser transferido y tampoco se liquida.

Reconocimiento y Transferencia de créditos > Introduccién directa

Localizacién de estudiante Datos personales Cabecera solicitud Estudios previos Incompatibilidades Resolucién

DNI/Pasaporte N.LP L] NLA [

Lista de asignaturas origen Lista de asignaturas destino
= - === —

26415 - Tratamiento estadistico ¢ informético de datos geolégicos 24300 Idioma moderno Inglés B1
D 26408 Geologia estructural
(] 26429 Anélisis de cuencas
O 26430 Anélisis estructural: técnicas y aplicaciones
O 26432 Ensefianza y divulgacitn de la geologia v

Cada relacién se aflade, se graba y aparecera en la parte inferior de la pantalla.
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Lista de asighaturas origen Lista de asignaturas destino

e —— e rr——
26415 - Tratamiento estadistico e informético de datos gealdgicos 24900 Idioma moderno Inglés B1
D 26408 Geologfa estructural
O 26429 Anélisis de cuencas
a 26432 Ensefianza y divulgacion de la geologia
a 26433 Fundamentos de petrogénesis v

=3
Lista de Relaciones Establecidas
I S " S

x L’ 26415 - Tratamiento estadistico e informéatico de datos

geolégicos 26430 - Andlisis estructural® técnicas y ap

Cada registro se puede eliminar o modificar pinchando en el correspondiente icono.

m “Incorporar reconocimientos”. En el caso de que el destino de la relacion no sea una
asignatura del plan sino que sean créditos, se debe pinchar en “Incorporar reconocimientos” y
aparecera la siguiente pantalla:

Expedientes > Reconocimiento y Transferencia de créditos > Introduccion directa

Localizacién de alumno Datos personales Cabecera solicitud Estudios previos w Resolucién

Datos personales
DNI/Pasaporte NP |:| N.LA |:|
Nombre

Asignatura k @

Namero de creditos a reconocer
Optatividad v
Curso de La optatividad v

Vatidar tos datos infroducidos

Los datos introducidos se validan y se afiaden. Nos devuelve a la pantalla anterior en la que se marca la
asignatura origen y se relaciona con la OP correspondiente. Se afiade y se graba.

RESOLUCION

En esta pestafia se validan los datos introducidos y si todo es correcto aparece el siguiente mensaje:
“Validacion correcta, ya puede resolver la solicitud pulsando el boton Resolver’.
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Solicitud TO0&T

Versidn 0

Estado Solkitud Fropuesta

- —

Estado expediente Abiert

Fecha solicitud 252004

Fochs resoluciin 250324 (sammiaa)

‘Consultar Reconocimiento Estado
h 26430 - Andlisis estructural: téonicas y Jplicaciones Pendiente de resolucion

¥y
Consuttar Estudio Previa Estado

@ & necesario validar para resolver La solicitud

Validar los datos introducidos.

Una vez resuelto se puede generar el informe de resolucién, asi como anular la resolucion si fuera
necesario.

A continuacion aparecen las siguientes pestafias para continuar con el proceso: Liquidacion académica,
Incorporacion y Documentacion.

LIQUIDACION ACADEMICA

En esta pantalla aparecera seleccionada por defecto la clase de liquidacién asociada, dentro del mismo afio
académico, a la liquidacién previa de matricula.

° Se ha seleccionado por defecto la clase de liquidacién asociada, dentro del mismo afio académico, a la liquidacién previa de MAT
‘Afio académico 2023/24-0

Clase liquidacion = 0 - Ordinaria

Becas 0-No solicita beca v

Con efectos econémicos (Aplica bonificacién)  Si

Forma de pago Entidad Financiera
Fecha de movimiento = 25/03/2024 {dd/mmyaz)
Importe total de morosidad 0,00€
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En el caso de estudiantes no matriculados todavia en el curso académico, principalmente en el caso de los
estudiantes de acceso por reconocimiento, si se marca la casilla “Aplicacién descuento” se despliegan los
descuentos disponibles y se selecciona el que corresponda.

Agilic atién dewurnto

Eisponibie Sl ciondo
2-Famila numarosa sspecal . e
3-Parsonal U.Z.
9-0tras causas

Tipo descuento 20-Otros beneficlarios Fondo Socil

25-Gratuidad en thulo por premso extraondnino
38-Dacepectados
42-Victimas bermoremo y partkDantes coeracones oz
A3-Graturdad en duphcado de thulo w v

e Ohpsokmabe W

Con efectos econdmicos (Aptca bonicackin) s

Finalmente se acepta incluso aunque se le vaya a eximir al alumno del pago de algin reconocimiento.

A continuacion se seleccionan los créditos a liquidar marcando en la casilla de la izquierda de la asignatura,
y se acepta.

Solicitud 70067

Version 1

Estado Solicitud Resuelta

Expediente —

Estado expediente Abierto

O Consultar Eximir del pago Reconacimiento Estado
k k 26430 - Analisis estructural: técnicas y aplicaciones Resuelto

Consultar Reconocimiento Origen liquidacién Estado

Consultar Obliga a pagar Reconocimiento Estado

=2

Si es el caso, se marca la flecha “Eximir del pago” y aparecera el mensaje: ‘¢Desea eximir el pago de los
créditos reconocidos correspondientes a la asignatura seleccionada? Esto dejard la asignatura directamente
en disposicion de ser incorporada al expediente”.

Si finalmente hubiera que pagar el reconocimiento eximido se marca en “Obliga a pagar” y se acepta.
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Congultar Exbeil del pages Reconocimients Cxtado

Cvicgen il aciéen Fatada

Consultar  Oidiga a pagar Reconocmients Estado

k k 18812 - Extructurs scandmica ¢ Lipaha En dispasicidn de sef Incocparnds

[

INCORPORACION

El Gltimo paso es la incorporacién. Si todo es correcto se pulsa “Incorporar reconocimientos” y el
reconocimiento pasara al expediente del alumno. Se obtendra el “Informe del estado de la solicitud de
reconocimientos y transferencias de créditos”.

En la parte inferior de la pantalla apareceran también las incidencias si las hubiera.

También es posible anular la incorporacion pinchando en la casilla “Anular”.

Solicitud [

Versidn 1

Estado Solicitud Resuelta

Expediente ]

Estado expediente Abierto

Aiio académico de incorporacién 2021/22-0 ~

] Anutar Consultar Reconodimiento Estado

Consultar Reconocimiento Estado

k 18812 - Estructura econdmica de Espana En disposicién de ser incorporado

Incorporar Reconocimientos

DOCUMENTACION

En la Ultima pestafia se pueden obtener el Impreso Reconocimientos, Abonarés Reconocimientos, Informe
Resolucion Solicitud e Informe Incorporacién Solicitud.
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o En esta pantalla tiene disponibles los impresos de la solicitud de RyT consultada. Si el afio
en funcién de la forma de pago seleccionada.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo electrénico estos documentos si necesita conservarlos.

es el actual, también puede tener a su disposicidn los documentos de pago que correspondan

e
Impreso Reconocimientos .'3 p 8 .t E
Abonarés Reconecimientos [ Pl =T |
Informe Resolucién Solicitud g PEaEE
Informe Incorporacién Solicitud g3 pel = mE®

10.1.1. Modificar estudios previos resueltos y no incorporados

En una solitud ya resuelta se puede modificar la nota y la calificacion del estudio previo. Para ello se
selecciona la solicitud y en la pestafia de estudios previos, el estudio previo que se va a modificar.

Solo se permitira cambiar la nota y calificacién de un estudio previo, si la asignatura reconocida a
partir del estudio previo que se pretende modificar, no esta todavia incorporada al expediente del alumno.

En caso de estar ya incorporada, no se permitira modificar ni la nota ni la calificacion de ninguno de los
estudios previos que figuren como origenes de la relacién de reconocimiento. Para hacerlo se debera
proceder como se indica en el siguiente apartado 10.1.2 Anular reconocimientos incorporados.

Localizaciin de estudiante Dates persanaies Cabecera salicitug Estudios previos Retaciones Incompatibitidades Resolucin Lig. Académica Incoeparacidn Documentacian

Introduccién de estudios universitarios

Cursado en Ly 21 - Universidad de Zaragoza B

Descripeidn Tratormierts estadisticn e informatics de dalos geokdgicos &

Contro; 100 - Facuitad de Clenclas

Titutacidn: 427. Matematicas

Tinaaclén finatlzaga: L

Rama conccimients del estugia

Chelge ISCED: -

Igioma v Claze asignaturs Rama

Adio académics 20227230 Creditos &0 Convecatoria 1~ Junig
Nota 25 Caslfcactin M = Hotable ~

Matorla

En caso que el estudio previo cuya nota se modifique, no forme parte de ninguna relacion de
reconocimiento, y por lo tanto figure como una transferencia de créditos en el expediente del alumno, se
modificard no solo la nota y calificacién del estudio previo, sino también la nota y calificacion de la
transferencia de créditos asociada.
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10.1.2. Anular reconocimientos incorporados

Un reconocimiento ya incorporado se puede anular marcado la casilla “Anular” y pinchando en “Anular
incorporacion” de la pestafia Incorporacion.

Esta anulacion se utiliza para modificar el afio académico de incorporacion. Y una vez anulado se
puede modificar también la nota y la calificacién del estudio previo como se indica en el anterior apartado.

Solicitud 70067
Versién al
Estado Solicitud Resuelta
expeies —
Estado expediente Abierto
Afio académico de incorporacién 2023/24-0 v
] Anutar Consultar Reconocimiento Estado
\ 26430 - Andlisis estructural: técnicas y aplicaciones Incorporado al expediente

10.2. ANULACION DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA

m Reconocimiento y Transferencia de créditos > Anulacion de Recon. y Transf.

CABECERA SOLICITUD

Para anular reconocimientos o transferencias se selecciona al alumno y aparecera la cabecera de la
solicitud, en la que se selecciona la solicitud en la que se va a anular el reconocimiento.

Reconacimiento y Transferencia de créditos > Anulacion de Recon. y Transf.

Localizacién de estudiante Cabecera solicitud imi T i Incompatibilidades

Seleccionar solicitud
ES ‘1’ Plan estudios Fecha solicitud Versién
estudio
k 5 588 1

100-Facultad de Ciencias 114 58848 05/10/2022 Resuelta
13 100-Facultad de Ciencias 114 5 588 58852 05/10/2022 Solicitada 0
588 70067 215/03/2024 Resuelta 1

\ 100-Facultad de Ciencias 114 5

Una vez seleccionada se acepta.
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Reconocimiento y Transferencia de créditos > Anulacion de Recon. y Transt.

Localizacién de estudiante Cabecera solicitud imientos i Incompatibili

Nombre

Afio académico 2023

Centro 100 - Facultad de Ciencias

Plan de estudios 588 - Graduado en Geologia

Tipo de estudio 5 - Grade

Estudios 114 - Geologia

Estado solicitud Resuelta

Fecha solicitud 25/03/2024 (Utilizado en el calculo de tasas)
Con efectos econémicos (Aplica bonificacion) Si

Reconocimiento para acceso No

o La posibilidad de anular la cabecera de la solicitud solo esta disponible para aquellas solicitudes resueltas que tengan todos sus reconocimientos, transferencias e incompatibilidades ya anulados.

RECONOCIMIENTOS

En esta pestafia se marcan los reconocimientos que se quieren anular y se pulsa “Anular”.

Solicitud 70067

Version 1

Estado Solicitud Resuelta

Expediente [ —

Estado expediente Abierto

Consultar Descripcion Fecha Anulacién

Afio Origen

Anular Consultar Descripcion Sl L .
liquidacion incorporacién

Estado

Incorparado al

4 26430 - Anélisis estructural: técni licaci 2023-0 EXPS
/] L3 nalisis estructural: técnicas y aplicaciones ST

Si todo es correcto la aplicacion informara con el siguiente mensaje. “La anulacion de reconocimientos se
ha realizado correctamente. Se han realizado las modificaciones correspondientes de movimientos
contables”.
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TRANSFERENCIAS

En esta pestafia se marcan las transferencias que se quieren anular y se pulsa “Anular”.

Solicitud
Versidn 1
Estado Solicitud Resuelta
Expesene —
Estado expediente Abierto
Anular Consultar  Descripdion
k 5 - Aquatic ecosystem restoration. Programa Erasmus+

D k 6 - Environmental assessment. Programa Erasmus+

Si todo es correcto aplicacién informara con el siguiente mensaje: “La anulacién de transferencias se ha
realizado correctamente.”
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