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1. INTRODUCCION

En este mddulo se van a realizar los accesos a segundos ciclos en los siguientes supuestos:

e Para acceder a un segundo ciclo con limite de plazas que no constituya continuacién directa de un
primer ciclo cursado

e Para acceder a ensefianzas de s6lo segundo ciclo

e Para continuar en otro centro los mismos estudios universitarios de segundo ciclo ya iniciados que,
0 bien no constituyan continuacion directa de un primer ciclo cursado o se trate de ensefianzas de
s6lo segundo ciclo, y no se haya superado un minimo de 60 créditos del mencionado segundo ciclo.

2. ACCESO A CICLOS

Se entra en el médulo Accesos/movilidad:
- Procesos de acceso
- Acceso a ciclos

Aparecera la pantalla de blisqueda del alumno, se identifica y se selecciona al alumno.
Pantalla de bisqueda del alumno:

[P R ——— _Mis Apiicaciones . Mi cuenta he
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Accesos / Movilidad Clave : 0000 Perfil : ACCUS Usuaric - ARACELL GARCIA
*Pruebas de acceso: Masters
Dficiales
BL'lsqueda de alumno
.
R
[ wombee | — J
[ seo [
OEZ=E
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ACCS Accesos a ciclos

Seleccién del alumno:

| >

sidaddezaragoza -, Mis Aplicaciones ™. Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Accesos [ Movilidad

Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuario - ARACELT GARCIA

Seleccion de alumno

Procesos de acceso

. IHEW'S"DS de acceso g Hombre 3 DHliPasaporte % NIA % P # Sexo § Fecha nacimiento $
cicloz

Accesn a ciclos o

ACCEso & menciongs

01/01/1970

Recargos segunds
titulacidn

oRzE

Seleccién de acceso:

Si el alumno no tiene ningdn acceso se pincha en “Afadir”.

3 |p.

A |’ https unizar.es, V| QJ | %
Archive  Edicidn  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda

x %Cunvertir - Selecciunar
x Go 8[E|

_l Buscar = 1» j - I:?' Compartir = |Q '| [ Rd ‘./{ Sidewiki ~ | A Corrector ortografico ~ & Traducir = _’ Autocompletar S 7 Acceder T

5l Favoritos | 5l @ Universidad de Zaragoza & | ® E: Hotmail gratuito € ©

o accesos sigm@ a8 | sy - Pagina - Seguridad +  Herramientas + (G-

e

. Mi cuenta

idaddezaragoza . Mis Aplicaciones

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Acceszos / Movilidad

Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuario - ARACELT GARCIA

Seleccion de acceso

= Datos personales
Procesos de acceso o SEE NIP e Documento de
Requisitos de acceso a o h identidad
el Correo
Ac0Es0 6 ciclos Nombre  Nombre Apellido 1 Apellido 2 (E:Il::l‘-t?'[l;nico Electrénico
Personal

ACCeso & menciones

Recargos segunda
titulacidn

GRS CCEZED
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ACCS Accesos a ciclos

Si ya existiera el acceso, éste aparecera informado, pudiéndose eliminar o modificar cuando el alumno
aun no esta matriculado. Si ya lo esta s6lo se podra consultar o modificar.

- Mig Aplicaciones -, Mi cuenta .. Soporte ]
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Accesos [ Movilidad Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuario - ARACELI GARCIA
*Mantenimientos
Seleccion de acceso
= ” Datos personales =
rocesos de acceso
[ =G Documento de —o=s
95166 95166 B = 987654321
Requistos de aoceso a RI2 - i - identidad -
ciclos Correo
Acceso a ciclos Nombre  Nombre Apellido 1 Apellido 2 (E:Ferl:rtergni:o Electrénico
Personal
Acoesn a menciones
Recargos segunds
titulacidn
Ao académico 3 Centro de acceso % Plan de acceso # L
@ @ 2010/11 101 - F. CC. Ecén. v Empres. 129 - Licenciado en Administracién y Direccién de Empresas
COEZED CCRED
H [ = 1v?? A H -z - -
Al pinchar en “Afiadir” aparecera la pantalla de autorizacién de acceso a ciclos:
ciclos ~
Acceso a ciclos Mombre Apellide 1 Apellido 2
Acceso a menciones Personal
Recargos segunds r ESTUDIOS DESTINO
titulacidn

2010/11 anual ¥
Afio académico de permiso 2010/11 anual (¥

Centro al
n C

|
Plan al que se quiere acceder | H | @
‘“ Debe seleccionar un plan ‘

r ESTUDIOS ORIGEN

& Titulacién interna @

@ Importar datos de titulos del alumno como origen de acceso

¢ Titulacién MEC :| @ L
| |

(" Otro titulo o estudio
.| o TitulaciénEstudios |I |.
Ho o e I "I

r ACCESO

Mediante titulo conseguido

~
.| ‘:' Universidad

l‘ '.' Fecha expedicion del titulo
«

Mediante estudios cursados parcialmente

‘Capturar asignaturas de origen
.
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ACCS Accesos a ciclos

En esta pantalla de autorizacion hay que cumplimentar los siguientes campos:
2.1 ESTUDIOS DESTINO

ARo académico de acceso y Ao académico de permiso
Se introduce al afio académico en el que se accede.

Centro y plan al que se quiere acceder
Si se conoce el cédigo se puede introducir directamente. También se puede consultar con o sin mascara.

Nodo/Hito de entrada
El nodo de entrada del expediente indica por qué nodo accede un expediente al grafo que representa el
plan.

2.2 ESTUDIOS ORIGEN

Titulacién interna

Si se conoce el cddigo de titulo se puede introducir directamente y debajo aparecera la descripciéon del
mismo.

También se puede consultar con o sin mascara.

Asimismo se pueden importar los datos pinchando en Importar datos de titulos del alumno como
origen de acceso. Esta opcién es la mas recomendable por ser mas rapida y cédmoda para el usuario: Si
es alumno de la Universidad de Zaragoza pinchando en la lupa se selecciona el titulo y automaticamente
apareceran cumplimentados los campos correspondientes a Titulacion interna y a Acceso mediante titulo
conseguido (Universidad y Fecha de expediciéon del titulo).

Titulacion MEC
Se marca para titulados de otras Universidades. Si se conoce el cddigo se introduce directamente.
También se puede consultar con o sin mascara.

Otro titulo o estudio

Titulacion/Estudios. Literal libre en el que se puede escribir directamente.
Tipo de estudio. Desplegable en el que se selecciona el tipo de estudio que corresponda.

2.3 ACCESO
Existen dos tipos de accesos dependiendo si se accede o no mediante un titulo universitario.

2.1 Mediante titulo conseguido. Son accesos autorizados automaticamente
2.2 Mediante estudios parciales. Son accesos autorizados manualmente

2.3.1 Mediante titulo conseguido

Si es alumno de la Universidad de Zaragoza, tiene el titulo introducido en Sigma y se han importado los
datos de la titulacidon en Importar datos de titulos del alumno como origen de acceso, automaticamente se
habran cumplimentado los campos Universidad y Fecha expedicion del titulo.

Si no se han importado los datos del titulo, se cumplimentan los campos Universidad, mediante un
desplegable, y Fecha expedicidon del titulo, directamente o mediante el calendario.

Se acepta y aparecera la pantalla de Acceso automatico.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ 01/04/2011
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ACCS Accesos a ciclos

Accesos autorizados automaticamente

El acceso es automatico cuando se accede mediante titulo conseguido (van a ser la mayoria de los
accesos a ciclos que se realicen).

Aparecerd la pantalla siguiente:

universidadderzaragoza .. Mis Aplicaciones

.. Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Accesos / Movilidad

Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuario - ARACELI GARCIA
“Procesos de acceso
Datos personales

Reguisitos de acceso & o . Documento de o
ciclos NIA 595166 NIP 595166 identidad 987654321

Acceso aciclos — Correo

Arceso & menciones Nombre Nombre Apellido 1 Apellido 2 Electrénico Electrénico

Recargos segunds Personal
titulacidn

.

101 - Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

129 - Licenciado en Administracién y Direccién de Empresas

B

8049 - Diplomado en Ciencias Empresariales 0
B

Titulacion conseguida

‘ Q ACCESO AUTORIZADO AUTOMATICAMENTE

GRS €6ETED

Al grabar aparecera la pantalla que nos informa de que el proceso ha finalizado correctamente y se
acepta. A continuaciéon ya se puede matricular al alumno.

universidadderzaragoza .. Mis Aplicaciones

-, Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Accesos / Movilidad

Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuaric - ARACELI GARCIA

&9 ¢l proceso ha finalizado satisfactoriamente.

+Movilidad
| T
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ACCS Accesos a ciclos

2.3.2 Mediante estudios cursados parcialmente

Marcar esta opcion en el apartado de acceso cuando no se acceda mediante un titulo.

Los estudiantes que hayan cursado un primer ciclo por el que no se obtenga un titulo accederan asimismo

mediante estudios cursados parcialmente.

Si se marca esta opcion el programa obliga a introducir estudios previos en Capturar asignaturas de
origen. Si se acepta sin introducir previos aparecera el mensaje: “No se han introducido estudios previos

para este centro y se debe realizar la captura o bien marcar la opcion Mediante titulo conseguido”.

Capturar asignaturas de origen

Cuando no se accede mediante titulo conseguido se deben introducir las asignaturas origen en la siguiente

pantalla:

idaddezaragoza

., Mis Aplicaciones

., Mi cuenta

el Asignatura Duracion ¥

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Accesos / Movilidad Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuaric - ARACELL GARCIA
*Mantenimientos
~“Procesos de acceso Dat f
atos personales
Requisitos de acceso g Documento de
595166 595166 B = 987654321
ciclos b o e identidad
Acceso a ciclos Correo Correo
Acceso a menciones Nombre Nombre Apellido 1 Apellido 2 Electrénico Electrénico
Recargos segunds Personal
titulacidn
C Asignatura interna Cadigo: :I Descripeign: | Q
‘ﬁ Asignatura externa Descripcion: |
@) voror

Calificacion =

- asignatura interna, de la Universidad de Zaragoza
- asignatura externa, de otras universidades

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ
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universidaddezarageza

. Mis Aplicaciones

. Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion
Accesos / Movilidad Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuaric - ARACELL GARCIA
*Mantenimientos
~“Procesos de acceso Dat f
atos personales
Requisitos de acceso g Documento de
595166 595166 B = 98765432
ciclos b o e identidad
Acceso a ciclos Correo
Acceso a menciones Nombre Nombre Apellido 1 Apellido 2 Eﬁ;&i‘]ﬂnim Electrénico
Recargos segunds Personal
titulacidn
*Listados
_ Asignatura  Codigo : 25113 -- Descripcion: Teoria e historia del arte del siglo XX
Tedricos Practicos Total
Numero de créditos ‘ 0.0 0.0
[ ouracion  [IIED
200010 ¥
| 21 - Universidad de Zaragoza w
ml Facultad de Ciencias Sociales ¥ Humanas E¥
P | -
COETES COE=ED
() vover
* Asignatura Duracion ¥ Cred. = Aho = Calificacion =

Al grabar una asignatura la pantalla cambia y habra que cumplimentar todos los campos de la parte

inferior:
- Duracion

- Afo académico

- Universidad

- Centro

- Calificacion

- Numero de créditos. Con asignaturas de la Universidad de Zaragoza este dato aparecera
automéaticamente. Con las de fuera de la Universidad de Zaragoza hay que introducirlo.

Al grabar la asignatura ésta aparecera informada en la parte inferior de la pantalla, pudiéndose consultar,
modificar o dar de baja.

Una vez introducidas todas las asignaturas previas se vuelve a la pantalla principal y se acepta.

Accesos autorizados manualmente

Cuando se accede mediante estudios cursados parcialmente, una vez introducidos los estudios previos en
Capturar asignaturas de origen, se vuelve a la pantalla principal y se acepta.

Aparecera la siguiente pantalla:

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ
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universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

. Mis Aplicaciones

. Mi cuenta

Formacion

>

Accesos / Movilidad

Clave : 0000

Perfil : AGACC

Usuarioc - ARACELI GARCIA

*Mantenimientos

~“Procesos de acceso

Requisitos de acceso g
ciclos

Acceso a ciclos
Acceso a menciones

Recargos segunds
titulacion

Datos personales

- - Documento de S
NIA 585166 NIP 595166 identidad 987654321
Correo
Nombre Nombre Apellido 1 Apellido 2 Er;;arg"ico Electrénico
Personal

101 - Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

129 - Licenciado en Administracién vy Direccién de Empresas

2010

80458 - Diplomadeo en Ciencias Empresariales

Créditos cursados 8.0

Mo Informado

[x]

ACCESO NO AUTORIZADO AUTOMATICAMENTE

Datos de la autorizacion

LE) o GEZED

Como se ha explicado anteriormente, cuando se accede mediante estudios cursados parcialmente hay que
introducir obligatoriamente estudios previos. Asimismo hay que autorizar manualmente el acceso. Para
ello se cumplimenta y se acepta la siguiente pantalla, ya que si se graba directamente la pantalla anterior,

el estudio posible queda cerrado y, por lo tanto, no se podra matricular al alumno. La autorizacion manual
da el permiso para poder matricularlo.

Se pincha en Datos de la autorizacidon y aparecera la siguiente pantalla:

universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

.. Mis Aplicaciones

.. Mi cuenta

Formacion

Accesos / Movilidad

Clave : 0000

Perfil : AGACC

Usuario - ARACELI GARCIA

*Mantenimientos

05 de acceso

Datos personales

- =G Documento de o=
NIA 585166 NIP 595166 identidad 987654321
Correo
Nombre Nombre Apellido 1 Apellido 2 Er;;arg"ico Electrénico
Personal

Centro al que se guiere acceder

Plan al que se quiere acceder
Estudios/titulacién origen

Cargo

101 - Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

128 - Licenciado en Administracién y Direccion de Empresas

2010

80458 - Diplomadeo en Ciencias Empresariales

Cargo que autoriza
Otro cargo no registrado

2 |
=

Persona que autoriza

EE

Documento de identidad:

COEZID €OZID

>

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ
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En esta pantalla hay que cumplimentar:
Cargo

Cargo que autoriza
Se elige entre las opciones del desplegable.

Otro cargo no registrado
Es un literal libre.

Persona que autoriza

Profesor
Si es un profesor de la Universidad de Zaragoza y se conoce su codigo, se puede introducir directamente.
También se puede buscar, con 0 sin mascara.

Otra persona
Si se marca esta opcidn hay que cumplimentar los dos siguientes campos, que son dos literales libres:

-  Nombre
- Documento de identidad

Al aceptar aparece la pantalla que nos informa que el acceso se ha autorizado manualmente.

universidaddezaragoza . Mis Aplicaciones

., Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Accesos [ Movilidad Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuario - ARACELI GARCIA
*Mantenimientos
Datos personales
595166 595166 B = 987654321
b LaE identidad
Correo
Nombre  Nombre Apellido 1 Apellido 2 Eﬂ;&i‘;nim Electrénico
Personal
Centro al que se quiere acceder 101 - Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
Plan al que se quiere acceder 129 - Licenciado en Administracién y Direccion de Empresas
M i
Estudios/titulacién origen 8049 - Diplomado en Ciencias Empresariales
Créditos cursados
‘ Q ACCESO AUTORIZADO MANUALMENTE

Datos de la autorizacion
@) vaer GEZE

Si se pincha en “Datos de la autorizacion” se visualizan los datos introducidos, pudiéndose modificar.

Si se selecciona “Desautorizacion” se borraran los datos de la autorizacidon, aparecera en rojo Acceso no
autorizado manualmente. Pinchando de nuevo en “Datos de la autorizacidn” se pueden volver a introducir
los datos.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ 01/04/2011
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Al grabar aparecera siguiente pantalla que nos informa de que el proceso ha finalizado correctamente y se
acepta. A continuaciéon ya se puede matricular al alumno.

universidaddezaragoza

.. Mis Aplicaciones

.. Mi cuenta

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Accesos / Movilidad

o=
H istado=

Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuario - ARACELI GARCIA
u El proceso ha finalizado satisfactoriamente.

3. LISTADOS
Se entra en el moédulo Accesos/movilidad, Listados.

En este moédulo se puede obtener el listado de alumnos a los que se les ha dado el acceso a ciclos (tipo de
acceso 2) y la estadistica de los mismos:

Listado de alumnos por tipo de acceso. Se obtiene un listado por alumno, afio académico, centro y
plan, tipo de acceso, si estd o no matriculado y fecha de anulacién de matricula si la hubiera.

Estadistica de alumnos matriculados en primero. Se obtiene una estadistica por centro y plan, tipo
de acceso, numero de alumnos matriculados, admitidos y no matriculados.

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ 01/04/2011
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universidaddezaragoza

.. Mis Aplicaciones . Micuenta

>

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA  Formacion

Accesos / Movilidad

Busqueda de alumnos

Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuaric - ARACELL GARCIA

Listado ce alumnos por
tipo de acceso

201011 ¥

. C

Estadisticas alumnos
matriculados en primero

C I | @
EF v

1 - Preinscripcion L
11 - Mayores de 40 afios

12 - Mayores de 45 afios

13 - Reconccimiento de estudios

2 - Acceso a ciclos

3 - Mayores de 25 afios

4 - Traslados

5 - Convalidacion estudios extranjerocs

50 - Acceso cursos tutelados homologacion titulos
51 - Adaptacién egresados a grados

& - Programas de intercambio

7 - Convalidacion de especialidad

8 - Estudios interuniversitarios

9 - Convalidacion de estudios no oficiales

La pantalla es la misma para ambos listados y en ellas hay que cumplimentar los siguientes campos:

- Afo académico
- Centro
-  Plan

- Tipo de acceso, se elige el tipo de acceso de entre los posibles del desplegable (en este caso, 2-
Acceso a ciclos)

Al pulsar en “Listado” aparecera la pantalla de “Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion”:

Unidad Sigma/Vicegerencia Académica-UZ 01/04/2011
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universidaddezaragoza

UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

. Mis Aplicaciones

., Mi cuenta

Formacion

Accesos [ Movilidad

*Mantenimientos

Listado de alumnos por
tipo de acceso

Estadizticas alumnos
matriculados en primero

Clave : 0000 Perfil : AGACC Usuario - ARACELI GARCIA
Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion
© tnmediato © Batch © oiferide
Recibir notific erminar el
e email para recibir
nes y listados:
COEIED COETED
Listados asociados al proceso
- g Enviar por o Nimero de
Generar Listado Formato Idioma email Imprimir Impresora copias

s L-EI;\;:[‘CE EXCEL Castellana % r

>

En esta pantalla se puede marcar si se quiere recibir notificacion al terminar el proceso y, en ese caso, se
introduce la direccién de correo, y se acepta. Si no se quiere se desmarcara ademas la opcion “Enviar por

email”.

En ambos casos se puede consultar la ejecucion del proceso y posteriormente el resultado mediante las pestafas
“Procesos” y ““Listados™ respectivamente situados en la pestafia “Mi cuenta” de la parte superior de la

pantalla.
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